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MANUAL DE USO - SISBEN

1. éQué es el SISBEN?

Es una plataforma informatica a nivel de pagina web que permite el registro de
informacién vinculada a las Sociedades de Beneficencia, a nivel administrativo y
actividades de proteccidn social; con el objeto de brindar una visién real de las
Sociedades de Beneficencia para una toma de decisién adecuada.

2. ¢Como acceder al aplicativo SISBEN?

Tenemos que ingresar a la siguiente pagina web desde nuestro navegador preferido.

https://appweb.mimp.gob.pe:8181/beneficencia-

O desde el buscador de Google: www.google.com.pe

Google

L, SISBEN MIMP

{=

Buscar con Google Me siento con susne

Ofracido por Google en. Espafiol (Latincameénca) Quechua

Go gle sisben mimp § Q
Q Todo & Imagenes ) Noticias B? Maps [*] Videos i Mas Preferencias Herramientas

Cerca de 228 resultados (0.30 segundos)

‘ SISBEN - Sistema informatico para la Gestién de las ... - MIMP

https://appweb.mimp.gob.pe » beneficencia-web ~
Su sesién ha finalizado, desea actualizar? Si No. SISBEN. Sistema informatico para la Gestion
de las Sociedades de Beneficencias (SB). Ingresar al SISBEN ...
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3. Pantalla de Ingreso al aplicativo SISBEN

Ingresar al SISBEN

Usuario: [ ]

Contrasefia: | 123456 ]

e Usuario: Es la cuenta proporcionada por la Direccion de Beneficencias Publicas —
MIMP.

e Contrasefia: La contrasefia por defecto es “123456”. Una vez ingresado al
sistema se sugiere que inmediatamente cambie la contrasefia. En caso de
olvidarse su contrasefia o tener problema de acceder al sistema, sirvase remitir
un correo electronico acarrillo@mimp.gob.pe y/o al telefono (01) 6261600
anexo 6114.

e Cambio de Contraseiia: Una vez ingresado al aplicativo, deberd colocarse en el
nombre de usuario ubicado en la parte superior derecha, para lo cual deberd
hacer clic izquierdo como se muestra a continuacion.

SISBEN

Sistema informatico para la Gestion de las Sociedades de Beneficencias (SB) )
@ USUARIO

BENEFICENCIA v ACTIVIDADES ~ USUARIOS ¥ RECURSO HUMANO v PRESUPUESTO v SUPERVISION v REPORTES ~ 7 Cerrar Sesién

Haciendo clic en el nombre de usuario, nos saldra
la siguiente ventana, donde no es necesario
introducir nuevamente la contrasefia por defecto,
. solamente la nueva contrasefia y luego repetir
Cambiar Contrasefia nuevamente esa nueva contrasefia.

Nueva Contrasefia:

Repetir Contrasefia:
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4. MODULOS DEL SISBEN

El SISBEN cuenta con 7 mdédulos como se muestra en la siguiente imagen, sin embargo,
solo se deberd ingresar informacién en los médulos de BENEFICENCIA (1), ACTIVIDADES
(2), USUARIOS (3) y RECURSO HUMANO (4).

SISBEN

Sistema informatico para la Gestion de las Sociedades de Beneficencias (5B)

BENEFICENCIA ¥ ACTIVIDADES ¥ USUARIOS ¥ RECURSO HUMANO ¥ PRESUPUESTO ¥ SUPERVISION ¥ REPORTES v

(1) (2) 3) (4D (5) (®) (@)

4.1.1 REGISTRO DE BENEFICENCIAS

En este moddulo se registrard la informacién basica de la Sociedad de
Beneficencia, la cual por defecto ya se encuentra rellenada con la informacién
registrada en SUNAT, sin embargo, es necesario que se ingrese los datos en
los campos que se encuentren vacios. Asimismo, si de existir algin cambio en T
los datos registrados, solo bastard con Modificar la informacién y grabar

haciendo clic izquierdo en el boton ACTUALIZAR.

Editar Sociedad de Beneficencia Pablica (SBP) %

Nro. RUC: £SBP Validado por la SUNAT (PIDE)?

Razén Social: [ 1

Ambito: [Seleccione n Tipo [ J Fecha [ ]
Contribuyente:' Inscripcién: . J

Estado: [Seleccione n Condicion: [—Seleccione '

Ne° Teléfono: [ ] Anexo: [ l Correo: [ ]

Departamento: [Selecclone n Provincia:  [geleccione n LEHIE: [ seleccione n

Direccidn: [ ]

+ Nuevo Contacto

Apellidos y Nombres Contacto Celular Correo Acciones
No existen registros

Mostrando 0-0 de 0 4 v
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Nuevo Contacto: Se debera registrar la informacion de contacto del Presidente(a) de
Directorio, Gerente(a) General y Secretario(a).

+ Nuevo Contacto

Apellidos y Nombres Contacto Celular Correo Acciones
No existen registros

Mostrando 0-0 de 0 4 v

NOTA

Para el registro del presidente, previamente debe haberse registrado su informacién en
el sub médulo MIEMBRO DE DIRECTORIO (*).

Asi mismo para el registro del Gerente(a) y Secretaria(o), previamente debe haberse
registrado en el médulo de RECURSO HUMANO (**) desarrollado en el numeral 4.4.1.

(VER IMAGENES A CONTINUACION)

(*) | BENEFICENCIA ~ (**)
RECURSO HUMANO
REGISTRO DE
BENEFICENCIA REGISTRO DE
TRABAJADOR
MIEMBRO DE
DIRECTORIO

REGISTRO DE
BIENES PENSIONISTA
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Luego de haberlos registrados en estos sub mddulos, podra efectuarse el registro de los
contactos con tan solo ingresar el nimero de DNI, y hacer clic izquierdo en el botén
BUSCAR, para luego rellenar los campos vacios e indicar su situacion como ACTIVO. Para
finalizar el registro debera hacer clic izquierdo en el botén guardar.

owi | |
Primer Genero:
Apellido:
Segundo Fecha de
Apellido: Nacimiento:
Nombres: Estado Civil:
[ Seleccionar
Representacion: [ Seleccionar -
Seleccionar
N Celular:
[ ] ADMINISTRADOR(A)
e ( ] PRESIDENTE(A)
Responsable Sistema: . SECRETARIO(A)
Situacion: Seleccionar -
Ob: ic [ {
servacion:
| i Seleccionar E
Seleccionar
ACTIVO
o
|

+* Cuando se requiera dar de baja a uno de los contactos, bastara con hacer clic en
el botén EDITAR, asi mismo se cambiara la situacion a INACTIVO vy se finalizara
dando clic en el botén ACTUALIZAR.

*» Finalmente se deberd registrar un Nuevo Contacto, siguiendo los pasos previos
de registro.

< En la pestaia Representacién, cuando se quiera registrar al Gerente, se debe

elegir la opcién ADMINISTRADOR(A)

+ Nuevo Contacto

Apellidos y Nombres

Mostrando 1-1 de 1 1 4 v

Acciones

|
+ B
= (T

Contacto Celular

PRESIDENTE(A) I | |
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4.1.2 MIEMBROS DEL DIRECTORIO
Debera registrarse la informacién de los cinco (5) miembros vigentes que conforman el

Directorio, para lo cual debe ingresarse en la siguiente ruta BENEFICENCIA / MIEMBRO
DE DIRECTORIO y luego en la pestaiia “Nuevo Representante”

BENEFICENCIA v (@ AcarrmLOG

® Cerrar Sesion
REGISTRO DE

BENEFICENCIA

MIEMBRO DE
DIRECTORIO

BIENES

+ Muevo Representante

DNI: Debe ingresarse el N° DNI, dar clic izquierdo en el botén Buscar y automaticamente
se llenaran algunos datos principales, aquellos casilleros que se encuentren vacios,
tendran que llenarse manualmente.

Nuevo Representante

p D.N.IL: [:] éDNI validado por la RENIEC? No
Primer Apellido: [ ] Genero: LSeIecclonar n
iegund? [ ] Fechade [ ]
pellido: Nacimiento:

Nombres: [ ] Estado Civil: @

Direccidn: ( 1

<Con Antecedentes?

Asignacién: LSeleccione n Cargo: LSeIeccione n

Resolucién Cargo: ( ] Fecha Resolucién: [ ]
l

Fecha Publicacién: [ ] Monto de Dieta: [

Situacion: [A(_—r[vo n

Observacion: ‘ ‘

Las demas casillas se llenaran de la siguiente manera:
Antecedentes: Es para visualizar si el miembro del Directorio tiene alglin tipo de
Antecedente Penal, Judicial o Policial.
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Asignacién/Cargo: Se debe consignar la entidad designada, sea Miembro del Gobierno
Local, Regional o el MIMP.

Seleccione Seleccione

Seleccione

MIEMBRO GOB LOCAL
MIEMBRO GOB. REGIONAL
GR MIEMBRO MIMP

MIMP PRESIDENTE GOB. LOCAL

Seleccione
GLP

Monto de Dieta: Es la dieta que es percibida por el miembro del directorio.

Resolucion Cargo: Debe tener el numero completo de la Resolucion mediante el cual se
designa al miembro.

Fecha de Resolucién / Publicacion: Para el caso de los miembros designados por el
Gobierno Local y Regional, la fecha es la misma que se emite en la resolucidn.

En caso del MIMP la fecha de resolucidén es la fecha en que se suscribe el referido
documento; sin embargo la fecha de Publicacion es la fecha en la cual se publica en el
diario “El Peruano”.

Las resoluciones deberan ser cargadas en el sistema, para lo cual deberd escanearse
previamente la resolucion en formato PDF vy, a continuacidn, hacer clic izquierdo en el
botén + Seleccionar, elegir el documento a adjuntar y luego el botén Cargar.

Una vez cargado el documento se alojara en la base de datos correspondiente, siendo
de facil acceso para su Descarga.——

Resolucion cargada: SB JAEN R.A 652-2019.pdf ﬂ

Situacién: [.&CTI‘.I'D '

Observacion: ‘ ‘

Situacion: Los miembros del directorio deberan registrarse como ACTIVO. Cuando un
miembro es removido de su cargo, bastard con cambiar la situacion a INACTIVO, y se
procederd a efectuar el registro del nuevo miembro de directorio.
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Si existiese alguna informacién adicional que sea relevante sobre la designacién o
remocién del miembro debera consignarse en el campo OBSERVACION.

4.1.3 BIENES

BENMEFICENCIA ~

Ingresaremos a esta opcidn en la Ruta BENEFICENCIA / BIENES,

REGISTRO DE para efectuar el registro de los inmuebles de la Sociedad de
BENEFICENCIA Beneficencia.

MIEMBRO DE Es recomendable que antes de empezar tenga todos los
DIRECTORIO

documentos a la mano a fin de obtener una mayor rapidez a la
hora de procesar los datos de los Bienes de la Beneficencia.

BIENES

Debera ingresarse la informacién de los Bienes de la Beneficencia en la opcion
BENEFICENCIA / BIENES y luego en la opcidn + Nuevo Bien.

Datos del Bien: En esta seccidn se registrara los datos basicos conforme se detalla en la
Partida Registral del Inmueble seglin (SUNARP), asi como toda informacién adicional
que se requiera.

Nuevo Bien de la SBP

Datos del Bien Descripcion del Bien  Caracteristica del Bien Informacion Legal y Adidonal del Bien
Nro. Partida: [
Tipo Bien: (selecdione n Nombre: [ | Fecha ( |
Adquisicion J
Situacion [seleccione n Oficina: [ 1 Zona: [ ]
Registral: L \
Departamento: [Seleccione n Provincia: [Selecclone n Distrito: [Seleccmne ’
Direccién: [ ]
Levantamiento [Seleccione n
Topografico:
% Seleccionar Levantamiento Topografico
Zonificacién: [ ]
Area total: ( J Area [ | Areaen [ l
construido: construir:
o G
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Seleccionar Levantamiento Topografico: Mediante esta opcion podrd cargarse el
Levantamiento Topografico, para lo cual deberd escanearse el documento en formato

PDF.

El primer Paso es seleccionar el archivo PDF en + Seleccionar Levantamiento
Topografico.

El Segundo paso es hacer click en Cargar Levantamiento Topografico, para finalmente
darle en GUARDAR.

Descripcidn del Bien: En esta seccidn se procederd a registrar informacion descriptiva,
y el estado del Inmueble.

Nuevo Bien de la SBP

Datos del Bien Descripcion del Bien Caracteristica del Bien Informacion Legal y Adicional del Bien

Tipo Predio: [ seleccione '

Lindero Morte: [ ]
Lindero Sur: [ ]
Lindero Este: [ ]
Lindero Oeste: [ ]
Estado del

Inmueble: [SE|ECCIDHE '
+ Seleccionar Reporte Topografico

Conclusiones v
Recomendaciones:

Seleccionar Reporte Topografico: Se podrd adjuntar en formato PDF un reporte
topografico del Bien inmueble de la Beneficencia.

=+ Seleccionar Reporte Topografico

El primer Paso es seleccionar el archivo PDF.
El Segundo paso es Cargar Reporte Topografico, para finalmente darle en GUARDAR.
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Caracteristica del Bien: Son las caracteristicas propias del bien, tanto en su origen
como en el uso destinado del bien, valores seglin autovalulo y si este se encuentra
envuelto en algin problema judicial, en litigio o asuntos judiciales.

Datos del Bien Descripadn del Bien Caracteristica del Bien Informacidn Legal y Adicional del Bien

Origen del Terreno: [See:c one n Categoria del Bien: [se eccione n

[Se ecoone n

Caracteristica del Bien:

Organismo gue hace uso
del Activo:

Tipo de Cesion W’
del bien a -

Otra
Institiucion:

Valor Valor Condiciones

Apr do: Comergial: | deuse: C—
Valor

Autovalus:

Registrado en la i n Mro SINABIP:
SINABIP: [seteccione (
Casoen Process  (Golacoione n HNro de Casos: [
Judicial: . -

Conclusiones y
Recomendaciones:

Informacién Legal y Adicional del Bien: En esta seccidn se registrara cualquier detalle
adicional que pueda proporcionarse en materia legal, asi como técnico, social e
informacidn adicional del Bien.

Nuevo Bien de la SBP

Datos del Ben Descripadn del Hien Caracteristica del Bien Informacidn Legal y Adicicnal del Bien

Aspecto Legal:

Asperto Social:

Informacion Adicional de

Asperto Téomico: ‘
Interés: ‘

+ Seleccionar Imagen de Inmueble

8 Guardar | @ Cancelar

Seleccionar imagen de Inmueble: Debe cargarse imdagenes del inmueble, el cual se
sugiere que sean cargados en formato JPG o PDF.

Como primer paso Seleccionar la Imagen del Inmueble

Como segundo Paso le damos Cargar Imagen de Inmueble para finalmente darle en
Guardar.
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4.2 REGISTRO DE ACTIVIDADES

ACTIVIDADES ~ En esta seccidn se efectuara el registro de las actividades que
realizan las Sociedades de Beneficencia, las cuales en el marco
REGISTRO DE de lo dispuesto por el D.L. N° 1411 son las siguientes:
ACTIVIDADES

e Actividades de servicio de proteccion social permanente.
e Actividades Comerciales.

Para registrar una actividad debemos hacer clic en + Nueva Actividad, que esta ubicado
en la parte superior derecha de la interfaz.

Nueva Actividad

Tipo Actividad: Seleccione

- Selecci
Actividad: clecaions

Nombre
Actividad:

[
Mativo [
(

Descripcidn: ‘

Bien inmueble: lSeIeccione '

Encargado: [ ] Teléfono: [ ]

Correo: [ ]

Dentro de la primera opcién desplegable encontraremos dos tipos de actividades, y
seleccionaremos la que corresponda:

Tipo Actividad: f,al T. DE PROTECCION SOCIAL PERMANENTE n
Motivo Seleccione
Actividad:
ACT. DE PROTECCION SOCIAL PERMANENTE
Mombre
Actividad: ACT. COMERCIAL
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e Actividades de Proteccion Social Permanente: Son aquellos servicios que atienden de
manera permanente a las necesidades de la poblacién vulnerable determinadas por el
ente Rector.

En el menu “Motivo de Actividad” deberd seleccionarse una de las Actividades
predeterminadas. En caso de contar con otra Actividad no especificada, debera
seleccionarse la Opcion de “OTRO”.

Seleccione

Seleccione

CARPAM

CAR NINO NIfA ADOLESCENTE
CAR SALUD MENTAL

HOGAR REFUGIO TEMPORAL
CUNA JARDIN

CENTRO EDUCATIVO

CENTRO SOCIAL DIURNA
COMEDOR

OTRO

Posteriormente debemos registrar el nombre de la Actividad, y hacer una descripcion
del tipo de servicio que se brinda, y caracteristicas del mismo en el campo “Descripcion”

Luego en el campo “Inmueble” se seleccionard el inmueble al cual se encuentre
asociado el servicio, para este caso previamente debio registrarse el inmueble conforme

a lo descrito en el punto 4.1.3.

Por ultimo se debera registrar la informacion del responsable del servicio.

o Actividades Comerciales: Son aquellas actividades destinadas a generar recursos
econdmicos para la creacién y/o sostenimiento de los servicios de proteccion

social.
lipo Actividad: l‘qc—. COMERCIAL n
Motivo Seleccione
Actividad:
ctividad ACT. DE PROTECCION SOCIAL PERMANENTE
Nombre ) § =
Actividad: ACT. COMERCIAL

En el campo de “Tipo de Actividad” debera seleccionarse “ACT. COMERCIAL”
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Seguidamente se seleccionara el motivo de actividad como se muestra a continuacion:

Tipo Actividad: [ACT. COMERCIAL

Motivo

Ackividad: [Seleccione

Seleccione
ARRENDAMIENTO DE INMUEBLES
SERVICIOS FUNERARIOS
JUEGOS DE LOTERIA Y SIMILARES
UNIDADES PRODUCTIVAS DE NEGOCIO

Nombre
Actividad:

Descripcidn:

Bien inmueble:

Si de contar con una actividad no especificada en el menu, se deberd seleccionar
“UNIDADES PRODUCTIVAS DE NEGOCIO” y en el campo de nombre de actividad y
descripcién se detallara los detalles de la actividad comercial.

4.3 USUARIOS

En este mddulo se registraran solamente a los usuarios a los cuales se brinda servicios
de proteccién social, por lo que no debera registrarse usuarios vinculados a actividades
comerciales.

SISBEN

Sistema informatico para la Gestidn de las Sociedades de Beneficenci

BENEFICENCIA - ACTIVIDADES ~ m RECUF

USUARIOS

REGISTRO DE |

Para efecto de hacer el registro de usuarios, Usted podra visualizar el listado de
actividades registradas, y seguidamente agregaremos los usuarios correspondientes a
tal actividad haciendo clic en el botén como se muestra a continuacion:

Listado de Usuario

Tipo Actividad Motivo Actividad MNombre de Actividad Fecha Inicio Fecha Fin Encargado Acciones)
ACT. DE PROTECCION COMEDOR. DE LA SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE <
SOCIAL PERMANENTE COMEDOR |:| | | | n |
Mostrando 1-1 de 1 1 wr
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Posteriormente nos saldra la informacion de la Actividad y podremos afiadir un nuevo
USUARIO ubicado en la parte superior derecha de la interfaz.

Seguidamente se hara clic en el botén + Nuevo Usuario

listado de Usuario

Tipo de Actividsd: ACT. DE PROTECCION SOCIAL PERMANENTE
Motive de Actividad: COMCDOR.

Nombre de nctividzd: [

Flitros/Opdones:

#® petornar 4 Nuevo Usuario

Primer Apellido Segundo Apellido Nombres N:“’r:;’l':m Estada Civil Genero

Mo axisten registros

Mostrando 0-0 de 0

El botdn Retornar sirve para regresar al listado de Actividades.

En la seccion de informacion personal debemos ingresar el DNI (incluido de menores de
edad) y dar clic en “Buscar” a fin de obtener los datos basicos seguin RENIEC, y luego
continuar ingresando los demds campos vacios.

Nuevo Usuario

D.N.L: S D Buscar DN validado por la RENIEC?

Primer Apellido: [ l Genero: —
e | T e—
Apellido: Nacimiento:

Nombres: [ ] Estado Civil: Selaccionar '
Departamento: [Sele{uiore n

Provindia: [.‘iul(‘c cione '

Distrito: [S(llvc cione ‘

Direccion: I ]

Nimero Télefono: [ ] Correo [ l
Electronico:

En datos Adicionales debera registrarse de igual manera todos los campos, si de no
contar con alguna informacién debera dejarse en blanco o sino registrar la palabra
NINGUNO, para finalmente dar clic en el botén Guardar.
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Direccién de Beneficencias Publicas

Nuevo Usuario

Informacion Personal

Datos Adicional

Ocupacion: [

Tipo Segura: Seleccione

NMum. Hijos: [

Enfermedad:

iTiene

. : Seleccione
Discapacidad?: [

Seleccione

iRegistrado en

CONADIS?: [SEIecmone

Mro CONADIS:

DNI Responsable: [

Persona
Responsable:

Correo

(
(
Tipo Discapacidad: [
(
(
(

Teléfono [

Responsable: Responsable:

4.4 RECURSO HUMANO

En este mddulo se registrard solamente al personal del
régimen laboral del D.L. N° 276 (nombrado y contratado) y
personal del D.L N° 728; y ademas a los pensionistas del
régimen pensionario del D.L. N° 20530 (titular, conyugue u
orfandad) que la Sociedad de Beneficencia viene
efectuando el pago de su pensién.

RECURSO HUMANO

REGISTRO DE
TRABAJADOR

REGISTRO DE
PENSIONISTA

4.4.1 REGISTRO DE TRABAJADOR

En esta seccion se registrard a todos los trabajadores, incluyendo a los pensionistas
como si fueran trabajadores activos (bien sea el titular, conyuque u orfandad).

Para registrar a cada personal vamos a dar clic en el botdn + Nuevo Trabajador

+ Nuevo Trabajador
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Direccién de Beneficencias Publicas

—— Informacion Personal: Ingresaremos el N° de DNI del personal y daremos clic en Buscar,
y agregaremos la informacién en los campos vacios.

Nuevo Trabajador x®

> Informacion Personal Informacion Laboral

D.N.L: éDNI validado por la RENIEC?

Segundo [ ] Fecha de [ ]
Apellido: L J Macimiento: \ J
Departamento: [Seleccione '
Provincia: [Seleccione '
Distrito: [Seleccione n
Direccidn: [ ]
Mumero Telefono: [ ] Correo [ ]

Electrénico:

Informacion Laboral: En esta seccidn se registrard la informacién laboral del servidor y
el puesto que ocupaba dentro de la institucidn, y se debera cargar el contrato o
resolucién de nombramiento del personal.

Nuevo Trabajador x
Informacién Personal Informacién Laboral
Condicién lSelemone n Nro Contrato: |
Contractual:
Fecha Inicio: [ Fecha Fin: ]

Cargo / Puesto: [

] ITEmEnE Seleccione ’
Remunerativa:
Regimen [Seleccnone n Escala Seleccione n
Pensionano: Remunerativa: .
iOrigen de Seleccione n
Presupuesto?:

Sueldo (S5/.):

Estado: ¢Trabajador Cesado?:
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Direccién de Beneficencias Publicas

Direccion General
de la Familia y
la Comunidad

Condicion Contractual: Debemos seleccionar la condicidn del trabajador, solamente se
deberan usar las opciones CONTRATADO 276, NOMBRADO 276 y D.L. N° 728

Fecha de Inicio: Introducir la fecha de ingreso a la institucién.

Seleccione

Seleccione
CAS
CONTRATADO - 276
D.L. 728
NOMBRADO - 276

Regimen Pensionario: Se debe seleccionar el régimen pensionario al cual pertenece el

trabajador:

Seleccione

Seleccione
19990
20530
AFP

Origen del Presupuesto: Debe sefialarse si la remuneracion del servidor es financiada
con recursos propios o con transferencia del Gobierno Local Provincial.

Seleccione

Seleccione

DEL ESTADO
RECURSO PROPIO

Numero de contrato: Se debe introducir el nimero de contrato del trabajador.

Fecha Fin: Se debera colocar la fecha de culminacién del contrato, y para el caso de los
nombres se colocara cualquier fecha (referencial). Para el caso de los pensionistas se

colocara la fecha de cese.
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de la Mujery
Poblaciones Vulnerables

Direccién de Beneficencias Publicas

Categoria Remunerativa: Se debe seleccionar una de las opciones que sale en la lista
desplegable:

lSeIechone

Seleccione
ALUXILIAR
D.L 728
FUNCIONARIOS Y DIRECTIVOS
PROFESIOMNALES

TECNICO

Escala remunerativa: Debemos seleccionar la escala que corresponda a la categoria
remunerativa.

Seleccionar Contrato: En esta opcién podemos cargar en formato PDF el contrato del
trabajador, o resolucién de nombramiento. No olvidar, darle una vez haya subido el
documento, en Cargar Contrato.

# Seleccionar

Sueldo: se deberd ingresar la remuneracién bruta percibida.

Estas ultimas opciones no estardn habilitadas al momento de realizar el registro de
personal, estardn activas una vez haya guardado la informacion y desee modificar la
informacion del trabajador.

Estado: é¢Trabajador Cesado?:

Una vez registrado al personal activo y pensionistas, en la pestaiia Trabajadores se
visualizara la siguiente pantalla, en las cuales se tendran las opciones para Visualizar,
Modificar y Eliminar.

Listado de Trabajadores

Filbros/Dpcanes:
l:r.r idos y Nambres: Estada: m [ Exportar + Hiseun Trabajadar

| @ active ) mnactiva

Primer Apellida
SOCIEDAD DE BENEFICENCIA ! | o3 O.L 728 01/08/2019 31/12/2019 ACTIVO

Beneficenca

SOCIEDAD DE BENEFICEMCIA | | o1/01/z018 31/12/2018 ACTIVO

C.5.F N"007-2016- CONTRATADD -
SBP 276

006-728 30/09/2019

O.L 728 01/04/2019

SOCIEDAD DE BENEFICENCIA
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Direccién de Beneficencias Publicas

NOTA: Una vez registrado a los pensionistas del D.L. N° 20530, se procedera a cambiar
su estado, para lo cual debera hacerse clic en el botéon Modificar (como se muestra en
la imagen anterior, en la pestaiia del lapiz)

Se cambiara el estado a INACTIVO y ¢(Trabajador cesado? — SI. De esta manera el
pensionista sera trasladado automaticamente a la planilla de pensionistas.

Sueldo (S/.): [ l

Estado: INACTIVO - éTrabajador Cesado?: [Si '
B Actualizar | @ Cancelar

De esta manera el pensionista serd trasladado automaticamente a la planilla de
pensionistas, como veremos a continuacion:

NOTA:

Cuando un servidor cesa bajo régimen pensionario del D.L. N° 19990 o AFP, se cambiara
el estado a INACTIVO vy éTrabajador cesado? — NO.

+ Selecclonar

Sueldo (S/.): ]
Estado: INACTIVO > {Trabajador Cesado?: [No n
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Ministerio . o .
Viceministerio de
Poblaciones Vulnerables
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Direccién de Beneficencias Publicas

4.4.2 REGISTRO DE PENSIONISTA

RECURSO HUMANO

En esta seccién ya tendremos a los pensionistas registrados

:ﬁ;ﬁi‘;gs anteriormente y solo se llenara los campos que se encuentren
vacios en INFORMACION PERSONAL y la seccién INFORMACION

REGISTRO DE £

PENSIONISTA DE LA PENSION.

Nuevo Pensionista

acion Personal Informacion de la Pension
Segundo | ] Fecha de |
Apellido: \ Nacimiento:
Nombres: | ] Estado Civil: -
Departamento: [Seleccione B
Provincia: [Semciane n
Distrito: lSeIeccione '
Direccidn: [ ]
Numero Télefono: ] Correo [ ]
Electronico:

Informacion de la Pension: En esta categoria vamos a colocar la informacién de la
resolucién del pensionista, como el nimero de la Resolucidn, fecha, tipo de pensién:

Nuevo Pensionista

Informacidn Personal Informacion de la Pension

Numero [ ] Fecha Resolucién [ ]
Resolucion Cese: Cese:

Tipo Pension: [Se eccione n

Nombre del [ ] Sueldo (5/.): ]
Familiar:

 Concalor

Numero de Resolucion de Cese: Se colocara solamente el nUmero de la resolucion de
cese del pensionista.
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Tipo de Pensidn: Elegiremos una de las tres opciones disponibles en la barra desplegable

Seleccione

Seleccione

CONYUGUE
HEREDERO
TITULAR

Nombre del Familiar: Debemos introducir los Apellidos y Nombres completos.
Fecha Resolucion Cese: Se debe introducir la Fecha en que fue cesado el/la Pensionista.
Sueldo: Debemos introducir el monto de la pensidn que percibe el/la pensionista.

Finalmente se procederd a cargar la resolucion que otorga la pensidn (titular, conyugue
u orfandad) en archivo de formato PDF y por ultimo se hara clic en el botdn guardar.

+ Seleccionar

Como primer paso debemos hacer clic en + Seleccionar y una vez esté cargado el
Archivo PDF debemos darle en Cargar Resolucion Cese.
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