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:.DAttOS GENERALES

BASE LEGAL

REQU:SITOS

a. Ley N' 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General;
b. Ley N" 27658, Ley Marco de la Modernizaci6n de la Gestion del Estado.
c. Decreto Supremo No 008-2001-PROMUDEH, crea el Programa

Nacional contra la Violencia Familiar y Sexual;
d. Decreto Supremo N'027-2007-PCM, establece las Politicas Nacionales

de Obligatorio Cumplimiento por las Entidades del Gobierno Nacional;
e. Decreto Supremo No 109-2012-PCM, aprueba la Estrategia de

Modernizacion de la Gestion P[blica.
f. Decreto Supremo N" 072-2003-PCM que aprueba el Reglamento de la

Ley de Transparencia y Acceso a la lnformaci6n P0blica.
g. Decreto Supremo N" 043-2003-PCM que aprueba el Texto Unico

Ordenado de la Ley No 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
lnformacion P0blica.

h. Resolucion Ministerial N" 316-2012-MlMP, Aprueba el Manual de
Operaciones del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y
Sexual.
Resolucion Ministerial No. 334-2014-MIMP que aprueba el MOF del
PNCVFS.
Resolucion Ministerial N" 597-2008-MIMDES, aprueba la Directiva
General No 007-2008-MIMDES-SG-OGPP "Formulacion y
Simplificacion de Procedimientos"

k. k. Resoluci6n de Contraloria N" 320-2006-CG, aprueba las Normas de
Control lnterno; Resoluci6n de Contraloria General No 458-2008-CG,
aprueba la Guia para la lmplementacion del Sistema de Control lnterno
de las entidades del Estado.

‖.DESCRIPC10N DEL PROCEDIMIENTO

lnformar sobre los dispositivos legales y publicaciones de inter6s a todos
los servidores del PNCVFS.

del "Diario El Peruano y las Normas Leqales"

ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPC10N DEL PROCEDIM:ENTO T:PO DE ACC10N
DEL PROCESO

CARG0
RESPONSABLE AREA

DURAC10N
APROX DEL
PROCED

1

Recepcionar el "Diario el
Peruano y Normas Legales" y
enviar a Director/a.

OPERAC10N ASISTENTE
LEGAL UA」 10 mln

2

Revisar el "Diario El Peruano y
Normas Legales" y seleccionar
normas de inter6s y enviar al
Asistente Legal la informacion
seleccionada.

RttVIS10N

DIRECttOR/A UA」 30 mln

3
Recepcionar el "Diario El
Peruano y Normas Leqales"

OPERAC10N ASISTENTE
LEGAL UA」 30 min

OBJET:VO



PROGRAMA NACiONAL CONTRA LA V:OLENCIA
FAM:L:AR Y SEXUAL

COD:GO:
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DESCRIPC!ON DEL PROCED:MIENTO TIPO DE ACC:ON
DEL PROCESO

CARG0
RESPONSABLE AREA

DURAC10N
APROX DEL
PROCED

con la informacion
seleccionada para fotocopiar y
escanear.

4
Digitar resumen de las Normas
Legales y publicaciones de
inter6s.

OPERAC10N ASISttENttE
LEGAL UA」 30 min

5

Enviar al correo electr6nico de
todos los servidores, el
resumen de las normas
legales y publicaciones de
inter6s.

TRASLADO ASISTENTE
LEGAL ∪A」 10 min

6 Archivar las Normas Legales. ARCHIVO ASiSttEN丁巨

LEGAL UA」
1   10min

DURAC10N TOTAL DEL PROCED:M:ENTO 1 30 rnin
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FLUJOGRAMA

COMUNICACiON D:AR:AA UN:DADES ORCANICAS SOBRE
NORMATIVA V:GENTE

Director/a(UAJ〕 As:stente Legal{UA』 )

Revisar el Diario el Peruano y
Normas Legales y seleccionar
normas de inter6s y enviar al

Asistente Legal la informaci6n
seleccionada.

II~t「

~_
Recepdonar el Dia面 o El

Peruano y Normas Legales

y enMar a Diredorla.

Recepcionar el Diario El

Peruano mn la inlormacion
seleccionada para fotocopiar

y escanear.

I
Iv

Digitar resumen de las
Normas Legales y

publicaciones de inter6s al
Sector.

I

I

+
Enviar al correo elect6nico

de todos los fabajadores, el
resunen de la normas

legales y publicaciones de
inte16s.

I
I

*
Archivar las normas

legales.

L
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PROGRAMA NACiONAL CONTRA LA ViOLENC:A
FAM:L:AR Y SEXUAL

COD:GO:
UA」 .ESTRATEG.:V.02.06

DENOM!NAC10N DE
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Ⅲ. GLOSAR:O DE TERMiNOS

Diario EI Peruano
Diario Oficial donde se pub‖ can las Norrnas Legales del pais.

Norrnas Lega:es
Garantiza el derecho de los ciudadanos a acceder a la inforrnaci6n que producen o
adrninistran las entidades de1 9obierno.Dichas norrnas forrnan parte del proceso lniciado

hacia una rlnayor transparencia en la gesti6n pttblica.

:V. ABREV:ATURAS

PNCVFS I Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual

UA」    :Unidad de Asesoria Juridica

V. ANEXOS

Sin anexos

ELA30RAC:ON Unidad OrgSnica REViS:ON
(Firma y Se::o) (‖闊

Milistelo   ,|

de la絨 lery  .|
¨



ASESORAR A LA ALttA DIRECC10N
Y A LAS UNIDADES ORCANICAS

RSiON N° 1.0

ECHA: julio 2016

:.  DATOS GENERALES

‖.DESCR!PC!ON DEL PROCED!M:EN丁0

DENOMINAC10N
DE ORCANO ∪NIDAD DE ASESORIA」 ∪RIDICA

PROGRAMA NACiONAL CONTRA LA ViOLENCIA
FAM:L:AR Y SEXUAL

DENOM:NAC10N
DEL
PROCEDIMIENTO

OBJET:VO Asesorar a la Alta Direccion y a las Unidades Org6nicas para la realizaci6n
de actividades y procedimientos de acuerdo a la normativa de la materia.

BASE LEGAL

a. Ley N" 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General;
b. Ley N" 27658, Ley Marco de la Modernizaci6n de la Gestion del Estado;
c. Decreto Supremo No 008-2001-PROMUDEH, crea el Programa

Nacional contra la Violencia Familiar y Sexual;
d. Decreto Supremo N'027-2007-PCM, establece las Politicas Nacionales

de Obligatorio Cumplimiento por las Entidades del Gobierno Nacional;
e. Decreto Supremo No 109-2012-PCM, aprueba la Estrategia de

Modernizacion de la Gestion P0blica.
f. Decreto Supremo No 072-2003-PCM que aprueba el Reglamento de la

Ley de Transparencia y Acceso a la lnformacion Priblica.
g. Decreto Supremo No 043-2003-PCIV1 que aprueba el Texto Unico

Ordenado de la Ley N" 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
lnformacion P0blica;

h. Resoluci6n Ministerial N" 316-2012-MlMP, Aprueba el Manual de
Operaciones del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y
Sexual;

i. Resolucion Ministerial No. 334-2014-MIMP que aprueba el MOF del
PNCVFS.

j. Resolucion Ministerial N' 597-2008-MIMDES, aprueba la Directiva
General No 007-2008-MIMDES-SG-OGPP "Formulacion y
Simplificacion de Procedimientos"

k. Resolucion de Contralorla N' 320-2006-CG, aprueba las Normas de
Control lnterno; Resolucion de Contraloria General No 458-2008-CG,
aprueba la Guia parala lmplementacion del Sistema de Control lnterno
de las entidades del Estado.

REQU:S:TOS b

C.

Contar con el aplicativo del Sistema Peruano de lnformacion Juridica - 
|

SPIJ del Ministerio de Justicia. I

Expediente derivado por la Direccion Ejecutiva o de las Unidades 
I

Org6nicas para la emisi6n de la asesoria juridica. 
I

Recopilar o contar con los antecedentes del expediente. 
I

a.

ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPC10N DEL PROCEDIM!ENTO T:PO DE
ACTIVIDAD

CARGO
RESPONSABLE AREA DURAC10N

APROX

1

Recepcionar solicitud
opinion juridica de

ｅ

　
ｓ

ｄ

　
ａ

OPERAC10N ASISTENTE
LECAL

UA」 5 min
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PROGRAMA NACiONAL CONTRA LA V10LENC:A
FAM!L:AR Y SEXUAL

CODiGO:
UAJ.ESTRATEG.:V01.01

DENOMINACiON
DE ORGANO UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA VERS:ON N° 1.0

DENOMINACiON
DEL
PROCEDIMIENTO

ASESORAR A LA ALTA DIRECCION
Y A LAS UNIDADES ORGANICAS

FECHA: julio 2016

174

ＥＴＡ
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DESCRIPC!ON DEL PROCED:M!ENTO
Ｄ

Ｅ

Ａ

Ｄ

Ｄ

Ｏ
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■

Ｔ
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CARG0
RESPONSABLE AREA DURACiON

APROX

Unidades 0196nicas del
Programa.

2

Revisar y coordinar la
solicitud de opinion juridica
que se requiere a la Unidad.

REViS10N DIRttCttOR/A UA」 480 min

3
Asignar a especialista legal
para su revision.

OPERAC10N DIRECTOR/A UA」 10 min

4

Recibir, coordinar, evaluar,
emitir opinion y enviar a
Director/a.

REVIS10N
ESPECIALISTA

LEGAL UA」 3360 min

5
Revisar la opinion dada por
el especialista juridico. REVIS10N DIRECttOR/A UA」 480 min

6

Preparar el expediente para
ser enviado al irea
solicitante, y derivar por el
STD.

OPERAC10N
ASISTENttE

LEGAL ∪A」 30 min

7
Entregar el expediente al
5rea solicitante.

OPERAC10N
AS:STENttE

LEGAL
UA」 5 min

DURAC:ON TOttAL DEL PROCED:MiENTO 4370 nlin

PE囀 1準螂纂ryll
Po断薇Onesvmeraues



PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA V:OLENCIA
FAM:L:AR Y SEXUAL TRATEG iV.01.01

UN!DAD DE ASESORIA」 URIDICA

ASESORAR A LA ALttA DIRECCiON
Y A LAS∪ NIDADES ORGANICAS

DENOMINACiON
DEL
PROCEDiMIENTO

ECHA: julio 2016

FLUJOGRAMA

ASESORAR A LA ALTA D:RECC:ON Y A LAS UN:DADES ORGAN:CAS DEL M:SMO
N:VEL ORGAN:ZAC!ONAL

０
∽
●
」

Director/a{UAJ)
Especia‖ sta Juridico

{UAJ}
Asistente{UAJ〕

Revisar y coordinar el
requerimiento que
requiere asesoria

「
―
立

Asignar a especialista
legal para su revision.

Revisar la opini6n ,

dada porel +
especialista juridico .

tI
iEs conforme?

lNlcto
l-
I

v
Recepcionar

requerimiento de las
Unidades Organicas del

Programa

Preparar el expediente
para ser envlado al 6rea
solicitante, y derivar por

el STD.

I
I

v
Entregar el

expediente al 6rea
solicitante.

F:NAL

Recibir, coordinar,
evaluar, emitir opini6n y

enviar a Director/a.

]=~~~~~

欄h嫁gわ ●・■ ‐■

delo M● lery   l

DENOMINACiON
DE ORGANO げERS10N N° 1.0

175



PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA ViOLENC:A
FAM:L:AR Y SEXUAL

COD:GO:
UAJ.ESTRATEG.:V.01.01

DENOMiNACiON
DE ORCANO ∪NIDAD DE ASESORIA」 ∪RIDiCA VERS:ON N° 1.0

DENOMINAC:ON
DEL
PROCEDIMIENTO

ASESORAR A LA ALTA DIRECC10N
Y A LAS∪ NIDADES ORGANiCAS FECHA: julio 2016

176

Ⅲ. GLOSAR10 DE TERMINOS

Opini6n Juridica
Es la opini6n emttida por un experto en Derecho que sirve para rneiorarla interpretaci6n

y entendimiento en eltema luridiCO.

:V. ABREV:ATURAS

PNCVFS:Programa Nacional COntra la Violencia Fam‖ iar y Sexual
UA」 :Unidad de Asesoria Juridica

STD:Sistema de Tramite Documenta百 o
SPIJ:Sistema Peruano de lnformaci6n Juridica

V. ANEXOS

Sin anexos

ELABORAC:ON
′45〔 oレ ,::..

V° B° Unidad Orginica
(Firma v Se:lo〕

REV:SiON
(Firma y Sel:o)
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