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DENOMINACION COMUNICACION DIARIA A UNIDADES
DEL ORGANICAS SOBRE NORMATIVA  |FECHA: ABRIL 2016
PROCEDIMIENTO VIGENTE
|. DATOS GENERALES
OBJETIVO Informar sobre los dispositivos legales y publicaciones de interés a todos

los servidores del PNCVFS.

a.Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General;

b. Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacién de la Gestion del Estado.

c. Decreto Supremo N° 008-2001-PROMUDEH, crea el Programa
Nacional contra la Violencia Familiar y Sexual;

d. Decreto Supremo N°027-2007-PCM, establece las Politicas Nacionales
de Obligatorio Cumplimiento por las Entidades del Gobierno Nacional;

e.Decreto Supremo N° 109-2012-PCM, aprueba la Estrategia de
Modernizacién de la Gestion Publica.

f. Decreto Supremo N° 072-2003-PCM que aprueba el Reglamento de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

g. Decreto Supremo N° 043-2003-PCM que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la

BASE LEGAL Informacion Publica.

h. Resolucién Ministerial N° 316-2012-MIMP, Aprueba el Manual de
Operaciones del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y
Sexual.

i. Resolucion Ministerial No. 334-2014-MIMP que aprueba el MOF del
PNCVFS.

j. Resolucion Ministerial N° 597-2008-MIMDES, aprueba la Directiva
General N°  007-2008-MIMDES-SG-OGPP  “Formulacion vy
Simplificacion de Procedimientos”

k. k. Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, aprueba las Normas de
Control Interno; Resolucion de Contraloria General N° 458-2008-CG,
aprueba la Guia para la Implementacién del Sistema de Control Interno
de las entidades del Estado.

REQUISITOS | a. Recepcion del “Diario El Peruano y las Normas Legales”.

Il. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ETA DURACION
TIPO DE ACCION CARGO ;
l:‘é DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO DEL PROCESO RESPONSABLE AREA Azl;g)é.E%EL

Recepcionar el “Diario el

1 | Peruano y Normas Legales” y | OPERACION ASII_SE-I(-;?\IJ_TE UAJ 10 min
enviar a Director/a.

Revisar el “Diario El Peruanoy |  rgvISION
Normas Legales” y seleccionar
2 | normas de interés y enviar al DIRECTOR/A UAJ 30 min
Asistente Legal la informacion
seleccionada.

3 Recepcionar el “Diario El

ASISTENTE

Peruano y Normas Legales” CRER el LEGAL o 30 min
ELABORACION V°B® Unidad Organica REVISION
i ello) (Firma y Sello)

PN (Firm
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. |DENOMINACION DE
. |ORGANO

UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL

COMUNICACION DIARIA A UNIDADES
ORGANICAS SOBRE NORMATIVA

FECHA: ABRIL 2016

PROCEDIMIENTO VIGENTE
ETA DURACION
l;/ox DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO Tl')PE? 223&’%%“ Resgg,;(s;gsl.e AREA Al;gg)((:.E%I.EL
con la informacion
seleccionada para fotocopiar y
escanear.
Digitar resumen de las Normas
4 | Legales y publicaciones de | OPERACION ASI{SEI;E\TTE UAJ 30 min
interés.
Enviar al correo electronico de
todos los servidores, el
5 |resumen de las normas | TRASLADO ASFEEEATTE UAJ 10 min
legales y publicaciones de
interés.
6 | Archivar las Normas Legales. ARCHIVO ASII_SEEQTE UAJ 20 min
DURACION TOTAL DEL PROCEDIMIENTO 130 min
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION

(Firma y Sello)

(FimrawBHG)
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: DENOMINACION DE |

VIGENTE
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DENOMINACION COMUNICACION DIARIA A UNIDADES
DEL ORGANICAS SOBRE NORMATIVA  |FECHA: ABRIL 2016
PROCEDIMIENTO

FLUJOGRAMA

COMUNICACION DIARIA A UNIDADES ORGANICAS SOBRE

NORMATIVA VIGENTE

Director/a (UA)J)

Asistente Legal (UA))

Fase

Revisar el Diario el Peruano y
Normas Legalesy seleccionar
normasde interésyenviaral <&

WI NI C;a

!

Recepcionar el Diario El

«
Asistente Legal la informacion
seleccionada.

Peruano y Normas Legales
y enviar a Director /a.

Recepcionar el Diario El
» Peruano con la informacion

” seleccionada para fotocopiar
y escanear.

|

Digitar resumen de las
Normas Legalesy
publicaciones de interés al
Sector.

Enviar al correo electronico
de todos los trabajadores, el
resumen de la normas
legalesy publicaciones de
interés.

Archivar las normas
legales.

}

FINAL

ELABORACION V°B° Unidad Organica

(Firma

REVISION
(Firma y Sello)

APROBACION

"_Q“CVFE\

O

N Luritic?
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V.

GLOSARIO DE TERMINOS

Diario El Peruano

Diario Oficial donde se publican las Normas Legales del pais.

Normas Legales

Garantiza el derecho de los ciudadanos a acceder a la informacion que producen o
administran las entidades del gobierno. Dichas normas forman parte del proceso iniciado

hacia una mayor transparencia en la gestion publica.

ABREVIATURAS

PNCVFS : Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual

UAJ
ANEXOS

Sin anexos

- Unidad de Asesoria Juridica

ELABORACION

REVISION
(Firma y Sello)

V°B° Unidad Organica

APRO ION
(Fipmayean
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Y A LAS UNIDADES ORGANICAS  |FECHA: julio 2016

I. DATOS GENERALES

173

OBJETIVO

Asesorar a la Alta Direccion y a las Unidades Organicas para la realizacion
de actividades y procedimientos de acuerdo a la normativa de la materia.

BASE LEGAL

C.

a.
b.

d.

Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General;

Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado;
Decreto Supremo N° 008-2001-PROMUDEH, crea el Programa
Nacional contra la Violencia Familiar y Sexual;

Decreto Supremo N°027-2007-PCM, establece las Politicas Nacionales
de Obligatorio Cumplimiento por las Entidades del Gobierno Nacional;
Decreto Supremo N° 109-2012-PCM, aprueba la Estrategia de
Modernizacion de la Gestién Publica.

Decreto Supremo N° 072-2003-PCM que aprueba el Reglamento de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. )
Decreto Supremo N° 043-2003-PCM que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica;

Resolucion Ministerial N° 316-2012-MIMP, Aprueba el Manual de
Operaciones del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y
Sexual;

Resolucion Ministerial No. 334-2014-MIMP que aprueba el MOF del
PNCVFS.

Resolucion Ministerial N° 597-2008-MIMDES, aprueba la Directiva
General N°  007-2008-MIMDES-SG-OGPP  “Formulacion y
Simplificacion de Procedimientos”

. Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, aprueba las Normas de

Control Interno; Resolucion de Contraloria General N° 458-2008-CG,
aprueba la Guia para la Implementacion del Sistema de Control Interno
de las entidades del Estado.

REQUISITOS | b.

Contar con el aplicativo del Sistema Peruano de Informacién Juridica -
SPIJ del Ministerio de Justicia.

Expediente derivado por la Direccién Ejecutiva o de las Unidades
Organicas para la emision de la asesoria juridica.

Recopilar o contar con los antecedentes del expediente.

Il. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ETA |
TIPO DE CARGO | A DURACION

l:ﬁ« DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO ACTIVIDAD RESPONSABLE i AREA APROX.

|
i ici . ASISTENTE | :

1 |Desspcionar | Selsia SEe) Napep g | ua 5 min

opinién juridica de las LEGAL |
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION

(Firma y Sello) (Firma y Sello)
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DENOMINACION
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ASESORAR A LA ALTA DIRECCION

DEL
PROCEDIMIENTO

Y A LAS UNIDADES ORGANICAS

FECHA: julio 2016

TIPO DE CARGO i DURACION
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO ACTIVIDAD RESPONSABLE AREA gPROX.
Unidades Organicas del
Programa.
Revisar 'y coordinar la )
solicitud de opinién juridica REVISION DIRECTOR/A UAJ 480 min
que se requiere a la Unidad.
Asignar a especialista legal | opeRaciON | DIRECTOR/A UAJ 10 min
para su revision.
Recibir, coordinar, evaluar
DS i : ’ . ESPECIALISTA .
emitir opinion y enviar a | REVISION UAJ 3360 min
: LEGAL
Director/a.
Revisar la opinion dada por | geyigioN DIRECTOR/A UAJ | 480 min
el especialista juridico.
Preparar el expediente para
ser enviado al area . ASISTENTE .
" . OPERACION 30 min
solicitante, y derivar por el LEGAL UAJ !
STD.
Entregar el expediente al | opppacigny | ASISTENTE UAJ 5 min
area solicitante. LEGAL
DURACION TOTAL DEL PROCEDIMIENTO 4370 min
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION

(F|rm_y_SeIIo)

(Firma y Sello)

(Fipen
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DENOMINACION
DE ORGANO
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DEL

DENOMINACION | AqESORAR A LA ALTA DIRECCION
PROCEDIMIENTO | Y A LAS UNIDADES ORGANICAS

FECHA: julio 2016

FLUJOGRAMA

ASESORAR A LA ALTA

DIRECCION Y A LAS UNIDADES ORGANICAS DEL MISMO
NIVEL ORGANIZACIONAL

Fase

Director/a (UAJ)

Especialista Juridico

(UAJ) Asistente (UAJ)

Revisar y coordinar el

INICIO

Recepcionar
requerimiento de las

requerimiento que <
requiere asesoria.

!

Asignar a especialista
legal para su revision.

Revisar la opinion

Unidades Organicas del
Programa

Recibir, coordinar,
—p evaluar, emitir opiniény ——
enviar a Director/a.

dada por el &
especialista juridico .

l

¢Es conforme?

Preparar el expediente
~para ser enviado al area
solicitante, y derivar por
el STD.
Entregar el

expediente al area
solicitante.

)

FINAL

ELABORACION

V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
(Firma y Sello)
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DENOMINACION
DE ORGANO

UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

ASESORAR A LA ALTA DIRECCION
Y A LAS UNIDADES ORGANICAS

FECHA: julio 2016

GLOSARIO DE TERMINOS

Opinién Juridica

Es la opinion emitida por un experto en Derecho que sirve para mejorar la interpretacion

y entendimiento en el tema juridico.

. ABREVIATURAS

PNCVFS: Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual
UAJ: Unidad de Asesoria Juridica
STD: Sistema de Tramite Documentario

SPIJ: Sistema Peruano de Informacion Juridica

ANEXOS

Sin anexos

ELABORA_QION
4&% VEg™

V°B° Unidad Organica

REVISION
(Firma y Sello)

APROBACION
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