
PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA V:OLENC:A
FAM:L:AR Y SEXUAL

COD:GO:
UPP SUPMIESTRATEG 101 01

DENOMINAC,ON
DE ORGANO

∪NIDAD DE PLANEAM!ENTO Y
PRESUP∪ ES丁0

VERS:ON N° 10

DENOMINACiON
DEL
PROCEDIMiENTO
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FECHA: julio 2016
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|.  DATOS GENERALES

‖. DESCR:PC:ON DEL PROCED:M:ENTO

OBJET:VO
Contar con Plan Operativo lnstitucional del PNCVFS con actividades y
tareas programadas que guien el accionar del PNCVFS durante el aflo,
las cuales contribuyen al logro de los objetivos institucionales.

BASE LEGAL

Ley N' 28411, Ley General del Sistema Nacionalde Presupuesto.
Ley N' 27658, Ley Marco de la Modernizaci6n de la Gestion del
Estado.
Decreto Supremo N" 008-2001-PROMUDEH, crea el Programa
Nacional contra la Violencia Familiar y Sexual.
Resoluci6n Ministerial N' 316-2012-M|MP, aprueba el Manual de
Operaciones del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y
Sexual.
Resolucion Ministerial N'154-2013-MlMP, aprueba el Plan
Estrat6gico Sectorial Multianual - PESEM 2013-2016 del Sector
Mujer y Poblaciones Vulnerables.

ａ

‐ｏ

REQUIS!TOS
Plan Estrat6gico lnstitucional vigente y Programacion presupuestal.
lnforme de seguimiento y evaluacion del Plan Operativo lnstitucional
del afro anterior.

ａ

‐ｏ

ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPC10N DEL PROCEDIM:ENTO TIPO ACTIV:DAD CARGO RESPONSABLE AREA
DURACi0
N APROX
PROCED

Recibir de la OGPP del
MIMP, los formatos e
instructivos, para la
formulacion/reformulaci6n o
seguimiento/evaluaci6n del
POI del PNCVFS, mediante
STD; y derivar a Director/a
de la Unidad.

TRASLADO SECREttARIA UPP 5 mln

2

Derivar a SUPMI el
instructivo para la
form ulacion/reform ulacion o
seguimiento/evaluacion del
POI del PNCVFS.

TRASLADO DIRECttOR/A ∪PP 5 min

3

Recibir y coordinar con SUPI
la asignacion presupuestal
para la
formulacion/reformulacion o
la ejecucion presupuestal

OPERAC10N C00RDINADOR/A SUPMI 420 min

鬱壼臨



PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA ViOLENC:A
FAM:L:AR Y SEXUAL

00D:GO:
UPP SUPMIESTRATEG:0101

DENOM:NACiON
DE ORGANO

∪卜11DAD DE PLANEAMIENTO Y
PRES∪ P∪ ES丁○

VERS:ON N° 1.0

DENOMiNAC:ON
DEL
PROCED:MiENTO

FORMULAC10N/REFORMULAC10N/
SEGU!MIENTO Y EVAL∪ AC10N DEL
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FECHA: julio 2016
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DESCRIPC10N DEL PROCED!M:ENTO T!PO ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA
DURACi0
N APROX
PROCED

para el

seguimiento/evaluacion del
POl, seg0n corresponda y
designar al especialista para
la elaboracion y
consolidacion del
documento
correspondiente.

4

Preparar los formatos e
instructivos para la remisi6n
a las Unidades Org5nicas, y
asesorarlas en la
identificacion de las
actividades que contribuyan
al logro de los objetivos o en
la determinacion del grado
de cumplimiento de las
actividades y tareas
programadas, segtn sea el
caso.

OPERACION
ESPECIALISTA
DE

PLANIFICAC10N
SUPMI 1020 min

5

Revisar los formatos y
remitir a la Direcci6n de la
UPP, caso contrario
devolver a especialista para
su revision.

RE∨ IS10N C00RDINADOR/A SUPMI 30 min

6

Revisar los formatos e
instructivos y remitir a las
Unidades Org5nicas, caso
contrario devolver a la
SUPMI para su revisi6n.

REVIS10N DIRECttOR/A UPP 30 min

7
Remitir mediante STD la
solicitud de informaci6n a las
Unidades Orqdnicas.

TRASLADO SECREttARIA UPP 5 mln

8

Recibir mediante STD la
solicitud de informaci6n y
derivar a Director/a de la
Unidad.

丁RASLADO SECREttARIA
UNIDADES
ORGANICAS 5 min

9
Revisar documentaci6n y
desiqnar al especialista para 丁RASLADO DIRttCttOR/A

UNIDADES
ORGANICAS 5 min

ELABORAC10N
⌒

VoB° Unidad Organica
(Firma v Seilo)

REV:SiON
(m・

APROBAC:ON
(Firtta y Sello)
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鬱目躙

PROGRAMA NACiONAL CONTRA LA V:OLENC:A
FAM!L:AR Y SEXUAL

COD:GO:
UPP SUPMIESTRATEG 101 01

DENOMINACiON
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIEN丁 OY
PRES∪ PUES丁0 VERSiON N° 1.0

DENOMiNAC10N
DEL
PROCEDIMIENTO

FORM∪ LAC10N/REFORM∪ LAC10N/
SEG∪ IMiENTO Y E∨ALUAC10N DEL
PLAN OPERATI∨0!NSTI丁 UC:ONAL

FECHA: julio 2016
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DESCR!PC10N DEL PROCED!MIENTO TIPO ACT:VIDAD CARGO RESPONSABLE AREA
DURAC10
N APROX
PROCED

preparar la informacion
respectiva.

10

Preparar informacion con:
las actividades y tareas
priorizadas o el grado de
cumplimiento de las
actividades y tareas
programadas, que ser6n
consideradas en la
formulacion/reform ulacion o
seguimiento/evaluacion del
POI respectivamente.

OPERAC10N ESPECIALISTA
SOCIAL

UNIDADES
ORGANICAS 2400 min

Revisar, validar la
informaci6n y remitir a la
UPP para su revision y
consolidacion, caso
contrario devolver a
especialista para su
revision.

REVIS10N DIRECTOR/A UNIDADES
ORGANICAS

120 min

12
Remitir informacion
mediante STD a la UPP.

TRASLADO SECREttARIA UN!DADESORGANICAS 5 min

13

Recibir mediante STD la
informacion de las Unidades
Org6nicas y derivar a
Director/a de la UPP.

TRASLADO SECRETARIA UPP 5 min

14
Recibir informaci6n y derivar
a la SUPMI para su revision
y consolidacion.

丁RASLADO DIRttCttOR/A UPP 10 min

15

Recepcionar la informaci6n
y derivar a especialista
designado para su revisi6n y
consolidaci6n.

丁RASLADO COORDINADOR/A SUPMI 10 rnin

16

Revisar, analizar
informacion y elaborar
documento de
formulaci6n/reformulaci6n o
de seguimiento/evaluacion
del POI con su respectiva
asignacion o ejecucion
presupuestal seq0n

OPERAC10N
ESPECIALISttA
EN

PLANIFICAC10N
SUPMI 1920 min



PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA V:OLENCiA
FAMIL:AR Y SEXUAL

CODIGO:
UPP SUPMIESTRATEG 101 01

DENOMiNAC10N
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAM!ENTO Y
PRESUPUES丁 0 VERS:ON N° 1.0

DENOM:NAC:ON
DEL
PROCED:M:ENTO

FORM∪LAC10N/REFORMULAC10N/
SEG∪ lMIENTO Y EVAL∪AC10N DEL
PLAN OPERATIVO!NS丁 IT∪C10NAL

FECHA: julio 2016
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DESCR!PCtON DEL PROCEDIMIENTO TIPO ACT!V:DAD CARCO RESPONSABLE AREA
DURACi0
N APROX
PROCED.

corresponda y proyecto de
informe t6cnico
sustentatorio.

17

Revisar documento de
formulaci6n/reformulaci6n o
de seguimiento/evaluaci6n
del POI y proyecto de
informe t6cnico
sustentatorio, y remitir a la
Direccion de la UPP, caso
contrario devolver a
especialista para su
revision.

RE∨ IS10N COORDINADOR/A SUPMI 120 min

18

Revisar documento de
formulacion/reformulaci6n o
seguimiento/evaluacion del
POI y proyecto de informe
t6cnico sustentatorio, y
remitir a la DE, caso
contrario devolver a la
SUPMI para su revision.

REVIS10N DIRECTOR/A UPP 120 min

19

Remitir mediante STD el
documento e informe
t6cnico sustentatorio, a la
DE.

TRASLADO SECRETARIA UPP 5 min

20

Recibir mediante STD el
documento consolidado e
informe t6cnico
sustentatorio, y derivar a
Director/a.

TRASLADO SECRETARIA DE 5 min

21

Recibir documento de
formulacion/reformulaci6n o
de seguimiento/evaluacion
del POI e informe t6cnico
sustentatorio, y remitir a la
OGPP del MIMP.

TRASLADO DIRECttOR/A DE 60 min

22

Remitlr mediante SttD el
documento   e   inforrne
tёcnico sustentatorio, a la
OGPP del MIMP.

TRASLADO SECREttARIA DE 5 min

i,{irrisl8tio.. . .-
de li Muier y

Pobkione! Yulnecbles



PROGRAMA NACiONAL CONTRA LA ViOLENC:A
FAMIL:AR Y SEXUAL

COD:GO:
UPP SUPMlESTRATEG 101 01

DENOMINACiON
DE ORGANO

∪NIDAD DE PLANEAMiEN丁 OY
PRES∪ P∪ ES丁0 VERSiON N° 1.0

DENOMiNAC10N
DEL
PROCED:MIENTO

FORMULACION/REFORMULACION/
SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL
PLAN OPERATIVO I NSTITUCIONAL

FECHA:luli。 2016

19
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DESCR!PC:ON DEL PROCEDIMiENTO T!PO ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA
DURAC10
N APROX
PROCED

DURAC:ON TOTAL DEL PROCEDIMIENTO 6310 rnin

輔 鼈



PROGRAMA NACiONAL CONTRA LA VIOLENCIA FAMILIAR Y SEXUAL CODiCO:
UPP SUPM:ESTRATEG:0101

DENOMiNACiON DE ORGANO UNIDAD DE PLANEAMIEN丁 O Y PRESUP∪ ES丁0 VERS10N N° 10

DENOMINACiON DEL
PROCEDIMiENTO

FORMULAC10N/REFORMULACiONノ SEGUIM:EN丁OY
EVALUAC!ON DEL PLAN OPERA丁 IVO INS丁 l丁UC!ONAL

FECHA: julio 2016
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PROGRAMA NAC10NAL CONTRA LA V:OLENCIA FAMILIAR Y SEXUAL COD:GO:
UPP SUPM:ESTRATEG 101 01

DENOMiNAC10N DE ORGANO UN:DAD DE PLANEAMIENttO Y PRES∪ P∪ ES丁0 VERSiON N° 10

DENOMINAC:ON DEL
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鬱目瞭

PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA V:OLENC:A
FAMiL:AR Y SEXUAL

CODIGO:
UPP SUPM:ESTRATEG.10101

DENOMINAC10N
DE ORGANO

∪N:DAD DE PLANEAMiEN丁 OY
PRES∪ P∪ ES丁0

VERS:ON N° 1.0

DENOMiNACiON
DEL
PROCEDiMiENTO

FORM∪ LAC!ON/REFORMULAC10N/
SEGUIMIEN丁OYE∨AL∪AC!ON
DEL PLAN OPERATI∨0
!NS丁 1丁∪C10NAL

FECHA: julio
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Ⅲ. GLOSAR:O DE TERM:NOS

:nstructivo

Es eltё rrnino con el que se nombra al documento correspondiente,generalrnente

en forrna de manual o fo‖eto o triptico, que contiene ‖nearnientos u orientaciones
para deterrninados temas.

:V. ABREV:ATURAS

DE
OGPP
PNCVFS
POI
STD
SUPMI
SURH
UPP

V. ANEX0

Direccion Ejecutiva
Oficina Generalde Planeamiento y Presupuesto
Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual
Plan Operativo lnstitucional
Sistema de Trdmite Documentario
Sub Unidad de Planeamiento y Modernizaci6n lnstitucional
Sub Unidad de Recursos Humanos
Unidad de Planeamiento y Presupuesto

ELABORAC:ON V° B° Unidad Or9う nica
rFirma v Se‖ o)

REV:SiON
(Firma y Sello)

APROBAC10N
(lL慶望HLpe‖ 。)

髯
忙夕



鬱壼畷

PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA V:OLENC:A
FAM:L:AR Y SEXUAL

CODIGO:
UPP SUPMIESTRATEG 101 02

DENOMiNAC10N
DE ORCANO

UNIDAD DE PLANEAM!ENTO Y
PRESUP∪ ES丁0 RS10N N° 10

DENOMiNAC10N
DEL
PROCEDIM!ENTO

DiSENO/RED:SENO O AMPL:AC10N
DEL PROGRAMA PRESUPUESttAL ECHA: julio 2016

23

:.  DAttOS GENERALES

‖. DESCRIPC:ON DEL PROCED:MIENTO

OBJETIVO

Elaborar el Programa Presupuestal del PNCVFS seg0n normatividad
vigente, para identificar las actividades y tareas a ejecutarse con la
demanda de recursos a utilizar para alcanzar los objetivos
institucionales en el correspondiente ejercicio fiscal.

BASE LEGAL

a. Ley N' 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
b. Ley N' 281 12, Ley Marco de la Administraci6n Financiera del Sector

P0blico.
c. Ley N" 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del

Estado.
d. Decreto Supremo N" 008-2001-PROMUDEH, crea el Programa

Nacional contra la Violencia Familiar y Sexual.
e. Resolucion Ministerial N' 316-2012-MlMP, aprueba el Manual de

Operaciones del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y
Sexual.

f. Plan Estrat6gico Sectorial Multianual - PESEM vigente del Sector
Mujer y Poblaciones Vulnerables.

g. Directiva (anual) del MEF para los programas presupuestales en el
marco de la programacion y formulacion del Presupuesto del S.P.

REQUISiTOS a. Asignacion presupuestaria de la UE, para la etapa de formulacion del
presupuesto.

ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPC10N DEL
PROCEDIMIENTO

TIPO DE
ACT:V:DAD

CARGO RESPONSABLE AREA DURAC10
N APROX.

1

Revisar el disefro del
Programa Presupuestal
segun Lineamientos del
MEF, identificar los
objetivos institucionales
priorizados, a los que el
PNCVFS aporta para su
cumplimiento y elaborar el
proyecto de
memordndum m0ltiple
con formatos e
instructivos para su
actualizacion.

OPERAC10N
ESPECIALISTA
EN

PLANIFICAC10N
UPP 14400

m ln

2
Revisar la informacion y
derivar al Responsable

REVIS10N C00RDINADOR/A UPP 480 mln

ELABORAT V° B° Unidad Orginica
(Eルη■lv Se‖ o)

REV:S10N
(Firma y Sello)

APROBACiON
(FirmaⅢ LSell。 )
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鬱壼轍

PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA ViOLENC:A
FAM:L!AR Y SEXUAL

COD:GO:
UPP SUPMIESTRATEG 101 02

DENOMiNACiON
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENttO Y
PRES∪ P∪ ES丁0 VERS10N N° 1.0

DENOMiNACION
DEL
PROCEDIMiENTO

DISENO/REDISEN0 0 AMPL:AC10N
DEL PROGRAMA PRES∪ P∪ ESttAL

FECHA:luli0 2016

24
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DESCRIPC10N DEL
PROCED!MIENTO

TIPO DE
ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE AREA DURAC10
N APROX

T6cnico para su tr6mite,
caso contrario devolver a
especialista para su
revision.

3

Revisar la informacion y
remitir a las Unidades
Org5nicas
elaboracion de
informacion,
contrario devolver
Sub Unidad.

ａ

ａ

ｏ

ａ

阿
‐
ｃａｓ
ａ‐

REVIS10N
RESPONSABLE
丁ECNICO ∪PP

480 min

4
Remitir mediante STD la
solicitud de informacion a
las Unidades Orq6nicas.

丁RASLADO SECREttARIA UPP 5 mln

5

Recibir formatos e
instructivos mediante
STD, y derivar a
Directoria de la Unidad.

TRASLADO SECRETARIA UNIDADESORGANICAS 5 min

6

Recepcionar formatos y/o
instructivos para
determinar las actividades
y proyectos para el logro
de los objetivos
priorizados en
coordinacion con las
Unidades Org5nicas del
PNCVFS,ydesignaralos
especialistas para su
elaboraci6n.

TRASLADO DIRECTOR/A UN:DADESORCANICAS 60 min

7

Determinar las
actividades y proyectos
para el logro de los
objetivos priorizados en
coordinacion con la
SUPMI.

OPERAC10N ESPECIALISttA UNIDADESORGANICAS 7200 min

8

Determinar demanda
global de gasto seg[n los
lineamientos y/o
directivas del MEF, en

OPERAC10N ESPECIALISttA ∪NIDADESORGANICAS 7200 min
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PROGRAMA NACiONAL CONTRA LA ViOLENC:A
FAM:L:AR Y SEXUAL

CODiGO:
UPP SUPMIESTRATEG 101 02

DENOMiNACiON
DE ORGANO

∪NIDAD DE PLANEAMiEN丁 OY
PRES∪ PUES丁0 VERS:ON N° 1.0

DENOMINACiON
DEL
PROCEDIMiENTO

DISENO/REDISEN0 0 AMPLiAC10N
DEL PROGRAMA PRESUPUESTAL FECHA:luli。 2016
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DESCR:PCiON DEL
PROCED!MIENTO

T:PO DE
ACT:VIDAD CARGO RESPONSABLE AREA DURAC!0

N APROX

coordinaci6n con la SUPI
y la UA.

9

Revisar el informe y los
formatos debidamente
llenados, y remitir al Area
Responsable del PP,
caso contrario devolver a
especialista para su
revisi6n.

REVIS10N DIRECttOR/A
UNIDADttS
ORGANICAS 480 min

10
Remitir mediante STD el
informe y formatos al Area
Responsable del PP.

TRASLADO SECRETARIA UNIDADESORGANICAS 5 min

Recibir mediante STD
informacion de
Unidades Org6nicas
derivar a Director/a.

ａ

ｓ

】ｙ

ｌ

　

ａ

丁RASLADO SECREttARIA UPP 5 min

12

Recibir la informacion de
las Unidades Org6nicas y
derivar a la Sub Unidad
respectiva para su
revision y consolidaci6n.

丁RASLADO RESPONSABLE
丁ECNICO UPP 10 min

13

Recepcionar la
informacion y derivar al
especialista designado
para su revision y
consolidacion.

丁RASLADO COORDINADOR/A UPP 10 min

14

Revisar, analizar y
elaborar el diseflo del PP,
y la propuesta de la
Estructura Funcional y la
Estructura Program6tica,
en coordinacion con la
SUPI.

OPERACION
ESPECIALISTA
EN

PLANIFICAC10N
UPP 7200 min

15

Revisar el documento de
diseflo del PP y proyecto
de informe t6cnico
sustentatorio, y remitir a la
Direccion del Area
Responsable del PP,
caso contrario devolver a

REVIS10N COORDINADORノ A UPP 960 min

ELABORAC:ON rB間
魃  「
たa REVIS:ON

(Firma y Se:lo)

APROBACiON
Cコリnay Se‖ 。)
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PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA ViOLENCIA
FAM:L:AR Y SEXUAL

COD:GO:
UPP SUPMiESTRATEG 101 02

DENOM:NACiON
DE ORCANO

∪NIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRES∪ P∪ ESTO RS!ON N° 1.0

DENOMINAC:ON
DEL
PROCEDIMiENTO

DISENO/REDISEN0 0 AMPL:AC10N
DEL PROGRAMA PRES∪ PUESttAL

'ECHA: 
lulio 2016

26
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DESCRIPC:ON DEL
PROCED:MIENTO

T!PO DE
ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA DURAC!0

N APROX

especialista para su
revisi6n.

16

Revisar el disefro del PP y
proyecto de informe
t6cnico sustentatorio, y
remitir a la DE, caso
contrario devolver a la
Sub Unidad
correspondiente para su
revision.

REVIS10N RESPONSABLETECNICO UPP 480 mln

17

Remitir mediante STD el
documento del disefro del
PP y proyecto de informe
t6cnico sustentatorio, a la
DE.

TRASLADO SECRETARIA UPP 5 mln

18
Recibir documento
mediante STD y derivar a
Director/a.

TRASLADO SECRETARIA D匡 1 0 rnin

19

Remitir documento del
disefro del PP e informe
t6cnico sustentatorio, a la
Comision del Disefro y
formulacion de los PP del
MIMP.

TRASLADO DIRECttOR/A DE 480 min

20

Remitir mediante STD
documento del disefro del
PP e informe t6cnico
sustentatorio, a la
Comision del Diseflo y
formulacion de los PP del
MIMP.

丁RASLADO SECRETARIA DE 10 min

DURAC10N TOTAL DEL PROCED:MIENTO 39485 rnin
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ItI. GLOSARIO DE TERMINOS

Asignaci6n Presupuestaria
Son los Recursos P0blicos contenidos en la Ley Anual de Presupuesto, aprobados
para una determinada Entidad del Sector P0blico. Dichos recursos deben permitir
lograr los Objetivos lnstitucionales del Pliego debiendo consignarse
necesariamente en el Presupuesto lnstitucional como condicion necesaria para su
utilizaci6n por parte de la Entidad.

Programa Presupuestal
Es una categoria presupuestaria que constituye un instrumento del Presupuesto por
Resultados, y que es una unidad de programacion de las acciones de las entidades
ptiblicas, las que integradas y articuladas se orientan a proveer productos para
lograr un Resultado Especifico en la poblacion.

IV. ABREVIATURAS

DE : Direcci6n Ejecutiva
MIMP : Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables
PNCVFS . Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual
PP : Programa Presupuestal
STD : Sistema de Tr6mite Documentario
SUPI : Sub Unidad de Presupuesto e lnversiones
SURH : Sub Unidad de Recursos Humanos
UA : Unidad de Administraci6n
UPP : Unidad de Planeamiento y Presupuesto

V. ANEXOS

PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA ViOLENC:A
FAM:L:AR Y SEXUAL

COD:GO:
UPP SUPMIESTRATEG 101 02

DENOMINAC:ON
DE ORCANO

∪NIDAD DE PLANEAMIEN丁 OY
PRES∪ PUES丁0 VERSiON N° 1.0

DENOMiNAC10N
DEL
PROCED:MiENTO

DiSENO/REDISEN0 0
AMPL:AC10N DEL PROGRAMA
PRESUPUESttAL

FECHA: julio 2016

EL蝙 V° B° Unidad Organica
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(Firma y Sello)

γ 颯

覇轟品躍飾lliJ



鬱壼鰤
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:.  DATOS GENERALES

‖. DESCR:PC:ON DEL PROCED:M:ENTO

OBJETIVO Promover la mejora continua de la instituci6n asegurando el cumplimiento
de las politicas, leyes reglamentos y procedimientos.

BASE LEGAL

ａ

‐Ｄ

Ley N" 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.
Decreto Supremo No 008-2001-PROMUDEH, crea el Programa
Nacional contra la Violencia Familiar y Sexual.
Decreto Supremo N"027-2007-PCM, establece las Politicas Nacionales
de Obligatorio Cumplimiento por las Entidades del Gobierno Nacional.
Decreto Supremo N'004-2013-PCM, Politica Nacional de
Modernizacion de la gesti6n P0blica.
Resolucion Ministerial N" 316-2012-MlMP, Aprueba el Manual de
Operaciones del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y
Sexual.
Resolucion Ministerial N'069-20 1 3-MlMP, aprueba la Directiva General
N' 002-2013-MIMP Lineamientos para la Formulacion, Modificacion y
Aprobacion de Directivas en el Ministerio de la Mujer y Poblaciones
Vulnerables - MIMP.

REQU:SITOS

a. Registro de directivas vigentes.
b. lnsumos de retroalimentaci6n de los procesos de cada Unidad

Org6nica, que permite actualizar los documentos normativos y de
gestion.

ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPC10N DEL
PROCED!MIENTO Ｄ

Ｅ

Ａ

Ｄ

Ｄ

Ｏ

Ｖ

‐Ｐ

ＴＩ

Ｔ

ＣＡ

CARGO
RESPONSABLE AREA DURAC10

N APROX

1

Revisar, actualizar el
inventario de directivas
existentes en el PNCVFS
y elaborar informe t6cnico
para la elaboraci6n,
modificacion o
actualizacion de las
mismas; brindar
asistencia t6cnica a las
Unidades Orq6nicas.

OPERAC10N ESPECIALiSttA EN
RAC10NAL!ZACiON SUPMI 4800 min

2

Revisar la informacion
remitida por el
Especialista y derivar a la
Direccion de la UPP para
comunicar a las Unidades

REVIS10N COORDINADOR/A S∪ PMI 240 min

d.

ELA鱚
.

V° B° Unidad Or
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CODlGO:
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DENOMINACION
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIEN丁 OY
PRESUPUES丁 0 VERSiON N° 1.0

DENOM:NACiON
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PROCEDIMiENTO

FORM∪ LAC10N O
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ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPC10N DEL
PROCEDIM!ENTO Ｄ

Ｅ

Ａ

Ｄ

Ｄ

Ｏ

Ｖ

Ｐ

ＴＩ

Ｔ

ＣＡ

CARG0
RESPONSABLE AREA DURAC!0

N APROX.

Orgdnicas del PNCVFS la
necesidad de elaborar,
modificar o actualizar
Directivas.

3

Revisar la informacion
remitida por la SUPMI y
derivar a las Unidades
Orgdnicas, solicitando la
elaboracion, actualizacion
o modificacion de
Directivas.

REVIS10N DIRECTOR/A UPP 240 min

4

Remitir    informaci6n
medlante STD  a las
Unidades Organicas del
PNCVFS

TRASLADO SECRETARIA UPP 10 min

5

Recibir informacion
mediante STD y derivar a
Director/a de la Unidad.

丁RASLADO SECRETARIA UNIDADESORGANICAS 10 min

6

Revisar y designar al
especialista para preparar
la informacion solicitada
por la UPP.

TRASLADO DIRECTOR/A UNIDADESORGANICAS 15 mln

7

Revisar, proponer y
elaborar el informe
sustentatorio de la
conseryacion,
actualizacion,
modificaci6n o
elaboracion de directivas
a desarrollar por la
unidad; con la asistencia
t6cnica del especialista de
UPP.

OPERAC10N ESPECIALISttA
SOCIAL

UNIDADES
ORGANICAS 2400 mln

8

Revisar informaci6n y
remitir a la UPP, caso
contrario devolver a
especialista para su
revision.

REVIS10N DIRECttOR/A ∪NIDADES
ORGANICAS 360 mln

9
Remitir informaci6n
mediante STD a la UPP.

丁RASLADO SECREttARIA UNIDADES
ORGANICAS 5 min
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ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPC!ON DEL
PROCEDIMiENTO

TIPO DE
ACT!V:DAD

CARGO
RESPONSABLE AREA DURAC10

N APROX

10
Recibir informaci6n
mediante STD y derivar a
Director.

丁RASLADO SECRETARIA UPP 5 min

Recepcionar la
informacion de las
Unidades Org6nicas y
derivar a la SUPMI para
su revisi6n y
consolidacion.

丁RASLADO DIRECTOR/A UPP 10 min

12

Recepcionar la
informacion y derivar al
especialista designado
para su revisi6n y
consolidaci6n.

丁RASLADO C00RDINADORノA SUPMI 10 min

13

Revisar, analizar la
propuesta de Directiva y
elaborar el informe
t6cnico.

OPERAC10N ESPEC:ALiSttA ENRACiONALiZAC10N S∪ PMI 1920 min

14

Revisar el informe
t6cnico sustentatorio y
remitir a la Direccion de la
UPP, caso contrario
devolver a especialista
para su revision.

REVIS10N COORDINADOR/A SUPMI 240 min

15

Revisar informe t6cnico
sustentatorio y remitir a la
UAJ, caso contrario
devolver a especialista
para su revision.

REVIS10N DIRECTOR/A ∪PP 240 min

16
Remitir informacion
mediante STD a la UAJ.

TRASLADO SECREttARIA UPP 5 min

17
Recibir informacion
mediante STD y derivar a
Director/a.

丁RASLADO ASISTENttE/A UA」 5 min

18

Revisar y designar al
especialista juridico para
preparar el informe legal
para la aprobacion de la
propuesta de Directiva.

TRASLADO DIRECTOR/A ∪A」 10 mln
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PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA
V:OLENC:A FAMIL:AR Y SEXUAL

COD:GO:
UPP.SUPM:.ESTRATEG.Ⅲ .01.01

DENOMiNACiON
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRES∪ PUES丁0 VERS:ON N° 1.0

DENOMiNACiON
DEL
PROCEDIMiENTO

FORMULAC10N O
MODIFiCACiON DE
DIREC丁 |∨AS

FECHA:julio 2016

105

ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPC10N DEL
PROCEDIMIENTO

T:PO DE
ACTIV!DAD

CARG0
RESPONSABLE AREA DURAC10

N APROX

19
Emitir lnforme Legal para
la aprobacion de la
propuesta de Directiva.

OPERAC10N ESPECIALISttA
」URIDICO

UA」 480 min

20

Revisar, validar informe
legal y remitir a la DE,
caso contrario devolver a
Especialista para su
revision.

REVIS10N DIRECttOR/A UA」 60 min

21
Derivar expediente
mediante STD a la DE.

TRASLADO ASISTENTE′A UA」 5 min

22
Recibir expediente
mediante STD y derivar a
Director/a.

丁RASLADO SECRETARIA DE 5 min

23

Aprobar la nueva directiva
o la modificacion o
actualizaci6n de directiva
especifica.

OPERAC10N DIRttCttOR/A DE 60 min

24
Remitir expediente
mediante STD a la UPP.

TRASLADO SECREttARIA DE 60 min

25
Recibir expediente
mediante STD y derivar a
Director/a.

TRASLADO SECRETARIA UPP 10 min

26

Recibir la aprobacion de
incorporaci6n ylo
modificacion de directiva,
y derivar a la SUPMI para
su difusi6n.

丁RASLADO DIRECTOR/A UPP 10 min

27
Difundir la incorporaci6n o
modificaciones
aprobadas.

OPERAC10N COORDINADOR/A SUPMI 60 min

DURAC10N TOTAL DEL PROCEDIM:ENTO 11275 rnin
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III. GLOSARIO DE TERMTNOS

Asistencia T6cnica

Es un conjunto de actividades orientadas a resolver las principales dificultades que
se dan en los desempefros de las personas. La asistencia t6cnica puede darse
como acompaframiento o como asesoria a la gesti6n.10

Directiva

Tienen por finalidad precisar politicas y determinar procedimientos o acciones que
deben realizarse en cumplimiento de disposiciones legales vigentes.

IV. ABREVIATURAS

DE : Direccion Ejecutiva
: Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual
: Plan Operativo lnstitucional
: Sistema de Trdmite Documentario
: Sub Unidad de Presupuesto e lnversiones
: Unidad de Asesoria Juridica
: Unidad de Planeamiento y Presupuesto

PNCVFS
POI
SttD

SUPMI
UAJ
UPP

V. ANEXOS

10 Orientaciones para la intervenci6n Sectorial en el Desarrollo de Capacidades, p5gina 11.
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!.  DATOS GENERALES

BASE LEGAL

Constituci6n Politica del Per0 1993.
Ley N" 27680, Ley de Reforma constitucional del capitulo XIV del ritulo
lV sobre descentrali zacion.
Ley N" 27783 -Ley De Bases De La Descentralizacion.
Ley N' 27867 -Ley Org5nica de Gobiernos Regionales.
Ley N' 27972 - Ley Orgdnica de Municipalidades.
Ley N" 29158- Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo.
Decreto Legislativo N' 1098, Ley de Organizaci6n y Funciones del
MIMP.
Decreto Supremo N'008-2001-PROMUDEH, crea el Programa Nacional
contra la Violencia Familiar y Sexual.
Resoluci6n Ministerial No 316-2012-MlMP, aprueba el Manual de
operaciones del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual.

9lfUgrr,r. ."."r.r qr" O@nga el Ente Rector.

Que los gobiernos locales receptores de la transferencia hayan sido
acreditados por la Presidencia de consejo de Ministros (Secretaria de
Gesti6n P0blica).
Que el Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables haya efectivizado
o concluido el proceso de transferencia.
Suscripcion del convenio de Gestion entre el Ministerio y el Gobierno
Local.

‖. DESCRIPCiON DEL PROCED:M:ENTO

ａ

・Ｄ

ｅ

ｆ

．

ｇ

　

ｈ

Organizar y coordinar las acciones relacionadas a la descentralizaci6n de
subnacionales en el marco de la normativa vigente.

REQU:SITOS

ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCR:PC10N DEL PROCED!M!ENTO
Ｄ

Ｅ

Ａ

Ｄ

Ｄ

Ｏ

Ｖ

‐Ｐ

■

Ｔ

ＣＡ CARGO RESPONSABLE AREA

Ｎ̈̈
1

Recibir mediante el STD la
disposicion del Sector de
efectivizar la descentralizacion del
servicio y la identificacion de
recursos presupuestales, bienes,
acervo, personal etc., y derivar a
Director/a Eiecutivo/a.

TRASLADO SECRETARIA DE 10

2

Recepcionar del Sector los
lineamientos para ejecutar la
norma que declara efectivizado o
concluido el proceso de
transferencia del servicio. Estos

OPERAC10N DIRECttOR/A DE 180

V"B'Unidad 0196nica
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ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO TIPO DE

ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA
DURAC10
N
APROX.

lineamientos defini16n plazos y
dem6s indicaciones para la
preparaci6n del proceso, en
funcion a la Normativa tanto del
Sector como de la Presidencia del
Consejo de Ministros. Luego
dispone acciones para el
cumplimiento de lo normado y
derivacion del expediente a la
Unidad de Planeamiento y
Presupuesto por ser el 6rgano
responsable de la coordinacion
del proceso.

3

Remitir mediante el STD el
expediente sobre la efectivizaci6n
de la descentralizacion de
servicios a la Unidad de
Planeamiento v Presuouesto.

丁RASLADO SECRETARIA DE 10

4

Recibir mediante el STD el
expediente sobre la efectivizaci6n
de la descentralizacion de
servicios, con las disposiciones de
la Direccion Ejecutiva, y derivar a
Director/a de la UPP.

TRASLADO SECREttARIA UPP 10

5

Realizar reuniones de
coordinacion entre Directores: de
la Direcci6n Ejecutiva, las
Unidades de Linea y la Unidad
Administrativa y de ser preciso se
organizan en comisiones para la
ejecucion de los procedimientos,
plazos, identificacion de la
informaci6n, acervo documentario
y todo lo que involucra la
transferencia de los servicios
previo, durante y despu6s del
mismo.
Asimismo, es necesario enfatizar
que a partir de esta etapa, el/la
Directora/a de la UPP o su
representacion coordina16n de

OPERAC10N DIRECTOR/A ∪PP 960

日
仲 暉

"“
deね Ltuler y   l
,OblaCtn“ Yulnerables
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ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPC10N DEL PROCEDIM:ENTO
Ｄ

Ｅ

Ａ

Ｄ

Ｄ

Ｏ

Ｖ

‐Ｐ

「

Ｔ

ＣＡ CARGO RESPONSABLE AREA
DURAC10
N
APROX

forma fluida y sincronizada todo el
proceso a nivel vertical y
horizontal, a fin de alcanzar el
obietivo.

6

Realizar seguimiento al
nombramiento de Fedatarios
exclusivos para el proceso. Si los
lineamientos del MIMP,
consideran la entrega de
documentos fedateados o
autenticados al gobierno local
receptor del servicio, como parte
del acervo documentario. La
Direcci6n Ejecutiva del Programa
puede considerar el
nombramiento o revisar propuesta
de estos fedatarios.

RE∨ IS10N DIRECttOR/A UPP 60

7

Recibir expediente y designar al
especialista responsable de
efectivizar la descentralizaci6n del
servicio y la identificacion de
recursos presupuestales, bienes,
acervo, personal etc.

OPERAC10N DIRECTOR/A UPP 10

8
Remitir expediente al especialista
desiqnado.

OPERAC10N COORDINADOR/A ∪PP 10

9

Coordinar y articular la asistencia
t6cnica y el desarrollo de
capacidades a los gobiernos
locales, que fueron acreditados
para recibir el servicio a transferir.
La asistencia t6cnica y desarrollo
de capacidades en temas de
gestion operativa serd en funcion
a los documentos de gestion
descentralizada aprobados por el
Sector al momento de realizarse la
descentrali zacion del servicio.
Asimismo, se elaborar6 un Plan
de Desarrollo de Capacidades a
implementar con los qobiernos

OPERAC10N

ESPECIALISTA
ADMINISTRA丁 IVO
(DESTRALIZAC10
N)

SUPMI 240

V"B'Unidad 0196nica

MIntsterl●  ._  _ヽ
de L Mulery  .|
Pobblお nes V●inerables
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CARGO RESPONSABLE AREA

DURACi0
N
APROX

subnacionales acreditados de
acuerdo al modelo de gestion
descentralizada aprobado, el
mismo que debe estar alineado al
Plan Anual de Transferencia
Sectorial vigente, con la finalidad
que estos niveles de gobierno
conozcan el servicio que
recepcionardn.
El especialista prepara solicitud
para remitir a las Unidades de
Linea y a la Unidad Administrativa,
sobre informacion operativa
(lineamientos, planes, metas,
ejecuci6n, aceryo documentario
etc) relacionada con servicio a
transferir, a fin de elaborar los
informes finales o sustentatorios y
las actas de entrega y recepci6n
por cada servicio a descentralizar.

10

Revisar documento de estar
conforme derivar al Despacho de
la Unidad de Planeamiento y
Presupuesto, caso contrario
devolver al especialista para su
revision.

REVIS10N C00RDINADOR/A SUPMI 60

Revisar documento de estar
conforme disponer la derivaci6n
de solicitud a las Unidades
T6cnicas y Administracion sobre
el requerimiento de informaci6n
paru informes finales de
transferencia de servicio, caso
contrario devolver SUPMI para su
revisi6n.

REVIS10N DIRECTOR/A UPP 30

12
Remitir mediante el STD la
solicitud a las Unidades T6cnicas
y Administraci6n.

TRASLADO SECRETARIA UPP 10

13
Recibir mediante el STD la
solicitud sobre el requerimiento de
informaci6n para informes finales

丁RASLADO SECREttARIA UNIDADESORGANICAS 10
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de transferencia de servicio y
derivar alla Director/a de la
Unidad.

14
Asignar expediente de
requerimiento a especialistas para
su oreoaracion de informacion.

OPERAC10N DIRECTOR/A UNIDADESORGANICAS 30

15

Elaborar la informaci6n solicitada
por la Unidad de Planeamiento de
acuerdo al esquema o formatos
requeridos: como Smbito de
acci6n del servicio, descripci6n,
modelo de gestion, flujograma,
lineamientos, planes de atencion y
promoci6n, bienes etc. (esto serd
en funcion a lo requerido por la
Comisi6n de Transferencia y los
acuerdos previos).

OPERAC10N

ESPECIALISttA
ADMlNISttRA丁 IVO

(DESCENTRALIZA
C10N)

UNIDADES
ORGANICAS 9600

16

Revisar documento de acuerdo a
la informaci6n requerida, en el
marco de sus funciones, de estar
conforme disponer la derivaci6n,
caso contrario devolver a
especialista para su revisi6n.

REViS10N DIRECttOR/A
UNIDADES
ORGANICAS 480

17
Remitir documento mediante el
STD a la UPP.

TRASLADO SECREttARIA
UNIDADES
ORGANICAS 30

18

Recibir mediante STD documento
con la informaci6n de las
Unidades T6cnicas y
Administracion, y derivar a
Director/a de la UPP.

丁RASLADO SECREttARIA UPP 30

19

Tomar conocimiento y derivar la
informacion de las Unidades
T6cnicas y Administraci6n, para la
elaboracion de los informes finales
o sustentatorios y actas de
entrega y Recepci6n, a la SUPMI.

TRASLADO DIRECttOR/A UPP 60

20

Recepcionar expedientes y
derivar a especialista responsable
de elaboracion de informes finales
para efectivizar la
descentrali zacion del servicio.

TRASLADO COORDINADOR/A S∪ PMI 10

Min`勲       、:
deぬ Ml」lg y     l
p●Ыo(お resttheね bles

ELABORAC:ON
基

V° B° Unidad Orgう nica
rFirma v Se‖ o〕

REVISiON
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(Firma y Se‖ o)
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N
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21

Revisar la informaci6n preparada
por las Unidades de Linea y la
Unidad Administrativa, esta
informaci6n deberd ajustarse a las
disposiciones, acuerdos u

orientaciones brindadas en la
etapa previa, las cuales fueron en
funcion a la normativa del
proceso, los resultados de la
revision es la condicion para la
continuidad del procedimiento,
caso contrario retornar5 para
correcciones, precisiones, ajustes
o complementar informaci6n.
En la elaboracion de los informes
finales o sustentatorios y Actas de
entrega y recepcion del servicio,
de acuerdo al esquema brindado
por la norma que concluy6 la
transferencia o la Comisi6n de
transferencia, se deber6
considerar los plazos brindados
para la entrega de la informacion
al Sector.

OPERAC10N

ESPECIALISttA
ADMINISttRA丁 IVO

(DESCENTRALIZA
C10N)

SUPMI 7200

22

Revisar informes finales o
sustentarios y actas de entrega y
recepcion de servicios de estar
conforme lo deriva al Despacho de
la Unidad de Planificacion y
Presupuesto, caso contrario
devolver al especialista para su
revision.

REVIS10N COORDINADOR/A SUPMI 120

23

Revisar, validar de estar conforme
disponer la remision de los
informes finales y actas de
entrega y recepcion del servicio a
la DE, caso contrario devolver a
SUPMI para su revision.

REVIS10N DIRECTOR/A UPP 180

24
Remitir mediante el STD
informes finales v actas

Ｓ
　
ｅ

Ｏ

〓０
TRASLADO SECRETARIA UPP 60
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la DE.

25

Recepcionar mediante el STD y
en f[sico, los informes finales y
actas de entrega y recepci6n del
servicio, y derivar a Director/a
Eiecutivo/a.

丁RASLADO SECRETARIA DE 30

26

Revisar los informes finales y
actas de entrega y recepci6n del
servicio, de estar conforme emitir
aprobaci6n de los informes y
derivar al Sector, caso contrario
devolver a la UPP para su
revisi6n.

RttVIS10N DIRECTOR/A D匿 480

27
Remitir mediante el STD los
informes finales o sustentatorios al
Sector.

TRASLADO SECREttARIA D匿 120

DURAC:ON TOTAL DEL PROCEDIM:ENTO 20030 rnin
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GLOSARTO DE TERMINOS

Descentralizaci6n
La descentralizacion tiene como finalidad el desarrollo integral, armonico y
sostenible del pais, mediante la separacion de competencias y funciones, y el
equilibrado ejercicio de poder por los tres niveles de gobierno, en beneficio de la
poblaci6n.11

Gesti6n Descentralizada
En el marco de un Estado unitario y descentralizado,la gestion descentralizada se
refiere al conjunto de procesos de gesti6n gubernamental que se realizan de
manera coordinada y articulada entre los tres niveles de gobierno para proveer
servicios p0blicos de calidad a la poblacion de los diferentesterritorios del pais (...)
.La gestion descentralizada se implementa a partir de una clara definicion de roles
y funciones de cada nivel de gobierno, y de la aplicaci6n pertinente de criterios de
complementariedad y subsidiariedad.

Modelo de Gesti6n Descentralizada
Esquema o marco de referencia de cardcter conceptual que clarifica los factores y
procesos 12 trascendentes para la prestaci6n de los servicios priblicos con la
participacion complementaria y concurrente de los tres niveles de gobierno y la
poblacion de un determinado territorio. Al establecer un modelo de gestion
descentralizada se fijan los roles y responsabilidades de cada nivel de gobierno
para la prestaci6n de servicios p0blicos y los procesos de gestion.

PIan Anual de Transferencia de Competencias Sectoriales a los Gobiernos
Regionales y Locales
Mediante el Decreto Supremo N' 083-2008-PCM dispone que los Sectores del
Gobierno Nacional y los Gobiernos Regionales y Locales , involucrados en el
proceso de transferencia de competencias, funciones, atribuciones, fondos,
programas, proyectos, empresas, activos y otros organismos programados en el
Plan Anual de Transferencia de Competencias Sectoriales a los Gobiernos
Regionales y Locales del aho 2007, realicen las acciones para culminar dichas
transferencias de acuerdo a los procedimientos establecidos.

ABREV!ATURAS

DE
PNCVFS
STD
SUPMI

Direccion Ejecutiva
Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual
Sistema de Tr5mite Documentario
Sub Unidad de Planeamiento y Modernizacion lnstitucional

11 Ley de Bases de la Descentralizacion Titulo ll, Capitulo l, articulo 3.
12 Los procesos serdn definidos a cada servicio respectivamente.

:V.

鬱|:R61臨 :Poblac'ofl es VuloerableS
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V.ANEXOS

: Unidad de Planeamiento y Presupuesto
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FAM:L:AR Y SEXUAL

COD:GO:
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DENOM:NACiON
DE ORCANO
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SEGUIMI圧 NTO A COMPROM!SOS DE
CON∨EN!OS DE GES丁 10N CON
GOB!ERNOS REG10NALES O
LOCALES

FECHA:ju!io 2016

120

l.  DATOS GENERALES

‖. DESCR:PC:ON DEL PROCEDiM!EN丁0

OBJET!VO Contribuir al cumplimiento y articulaci6n de los compromisos asumidos por
las partes en la gesti6n del servicio transferido.

BASE LEGAL

a. Constitucion Politica del Per0 1993.
b. Ley N' 27680, Ley de Reforma Constitucional del capitulo XIV del Titulo

lV sobre descentralizacion.
c. Ley N" 27783 -Ley De Bases De La Descentralizaci6n.
d. Ley N"27867 -Ley Orgdnica de Gobiernos Regionales.
e. Ley N" 27972 - Ley Org6nica de Municipalidades.
f. Ley N" 29158- Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo.
g. Decreto Legislativo N' 1098, Ley de Organizacion y Funciones del

MIMP.
h. Decreto Supremo N" 047-2009-PCM "Plan Anual cje Transferencia de

Competencias Sectoriales a los Gobiernos Regionales y Locales del afro
2009"

i. Otras normas conexas que disponga el Ente Rector.

REQU:SITOS

a. Resolucion Ministerial que aprueba e modelo de Convenio de Gestion del
ejercicio fiscal vigente.

b. Convenio suscrito por el Gobierno Local.
c. Plan Anual de Transferencia de Competencias Sectoriales a los gobiernos

regionales y locales y desarrollo de la gestion descentralizada.
d. Disponibilidad presupuestal para la ejecuci6n de actividades.

ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPC10N DEL PROCEDIM:ENTO T!PO DE ACT!VIDAD CARGO RESPONSABLE AREA DURAC10
N APROX

Recepcionar mediante el
STD la copia de los
Convenios de Gestion
suscritos por el Sector, de
acuerdo a la normativa del
proceso de
descentralizacion del
servicio, y derivar al
Director/a.

TRASLADO SECRETARIA DE 10

2
Tomar conocimiento, revisar
y disponer su derivacion a
la UPP para su

REViS10N DIRECttOR/A DE 10
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DESCRIPC10N DEL PROCEDIMIENTO TIPO DE ACTIV:DAD CARGO RESPONSABLE AREA DURAC!0
N APROX

correspondiente
seguimiento.

3
Remitir mediante STD
copia de Convenios
Gestion, a la UPP.

ａ

　
ｅ

ｌ

ｄ TRASLADO SECRETARIA DE 10 rnin

4

Recibir mediante STD copia
de Convenios de Gestion
con las disposiciones de la
DE, y derivar a Director/a.

TRASLADO SECRETARIA UPP 1 0 rnin

5

Derivar copia de Convenios
de Gesti6n a la SUPMI para
su corresponciiente
sequimiento.

丁RASL_ADO DIRECTOR/A UPP 10 rnin

6

Disponer derivaci6n de
copia de Convenios de
Gestion a especialista para
su correspondiente
seguimiento de
compromisos asumidos por
el Sector.

OPERACiON COORDINADOR/A SUPMI 10 rnin

7

Realizar las acciones
necesarias para articular las
actividades de los
Convenios de Gestion, el
Plan Anual de Transferencia
de Competencias
Sectoriales vigente y el Plan
de Desarrollo de
Capacidades con
Gobiernos Regionales y
Locales, que se encuentren
en ejecucion entre el Sector
y el PNCVFS, con la
finalidad de evitar la
duplicidad de acciones y
evidenciar resultados.

OPERAC10N

ESPECIALISTA
ADMINISttRATIVO
(DESCENTRALIZACI
ON)

SUPMI 480 min

8

Preparar solicitudes de
acuerdo a los compromisos
a cumplir en los Convenios
de Gestion v en atenci6n a

OPERAC10N

ESPECIALiSTA
ADMiN:SttRATIVO
(DESCENttRALIZAC
10N)

SUPMI 480 min

E与

,fIが
R今月ぶ贅ミ
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REVISiON
(Firma y Se:lo) (lL呼興ぼLSe‖。)
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DESCRIPCiON DEL PROCEDiM!ENTO TIPO DE ACTIV:DAD CARGO RESPONSABLE AREA DURAC10
N APROX

los requerimientos del
Sector. Este documento
debe brindar la suficiente
orientacion y contener los
formatos consensuados por
el Sector en los Planes o
Convenios para el
procesamiento de
informaci6n. Si no hubiera
formatos o esquemas el
Especialista deber6 diseflar
los mismos, de tal forrna que
la informacion a recepcionar
sea uniforme.

9

Revisar e incorporar valor
agregado, validar y disponer
la derivaci6n de la solicitud
de informacion sobre las
acciones realizadas en el
marco de los compromisos
del Convenio de Gesti6n,
Plan Anual de Transferencia
de Competencias
Sectoriales y el Plan de
Desarrollo de Capacidades
con Gobiernos Regionales y
Locales a la UPP.

REVIS10N COORDINADOR/A SUPMI 160 min

10

Revisar, validar y disponer la
derivacion de la solicitud
de informacion sobre las
acciones realizadas en el
marco de los compromisos
del Convenio de Gestion,
Plan Anual de Transferencia
de Competencias
Sectoriales y el Plan de
Desarrollo de Capacidades
con Gobiernos Regionales y
Locales, a las Unidades de

REVIS10N DIRECttOR/A UPP
30 min
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COD:GO:
UPP SUPMIESTRATEG I‖ 0202

DENOMiNACiON
DE ORCANO

UN!DAD DE PLANEAMIENTO Y
PRES∪ P∪ ES丁0 S10N N91.0

DENOM:NACION
DEL
PROCEDIM:ENTO

SEG∪ IMIENttO A COMPROM!SOS DE
CONVttN10S DE GEST10N CON
GOB!ERNOS RttG!ONALES O
LOCALES

FECHA:julio 20'16
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DESCRIPC10N DEL PROCEDIM:ENTO TIPO DE ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA DURAC10
N APROX

Linea o Administracion,
seg0n corresponda.
Remitir mediante el STD la
solicitud de informaci6n a
las Unidades T6cnicas y
Unidad de Administraci6n,
seqIn corresponda.

TRASLADO SECRETARIA UPP 10 min

12
Recepcionar solicitud
mediante STD, y derivar a
Director.

TRASLADO SECREttARIA
UNIDADES
DE LINEA
UA

10 rnln

13

Asignar expediente para
preparacion de rnformacron
a especialistas de Unidades
de L[nea o Administracion,
seq0n corresponda.

OPERAC10N DIRECttOR/A
UNIDADES
DE LINEA
UA

30 min

14

Elaborar la informacion
solicitada en elmarco de los
Convenios de Gestion, Plan
Anual de Transferencia de
Competencias Sectoriales el
Plan de Desarrollo de
Capacidades con
Gobiernos Regionales y
Locales. Esta respuesta
deberS ser clara, precisa
seg0n lo solicitado y con el
suficiente sustento t6cnico
que no necesite el retorno
del expediente para
complementar la
informaci6n.

OPttRAC10N ESPECIALISttA
ADMINISTRA丁 IVO

UNIDADES
DE LINEA
UA

480 min

15

Revisar, validar y disponer la
derivacion de la informacion
a la Unidad de Planeamiento
v Presupuesto.

REVIS10N DIRECttOR/A
UNIDADES
DEL!NEA
UA

60 min

16
Derivar el expediente a
trav6s del STD.

丁RASLADO SECRETARIA
UNIDADES
DE LINEA
UA

15 min

V° B° Unidad Org`nica



PROGRAMA NAC10NAL CONTRA LA ViOLENCIA
FAMiL:AR Y SEXUAL

00D:GO:
UPP SUPMI ESTRATEG II102 02

DENOM:NACiON
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAM:EN丁 OY
PRESUP∪ ES丁0 N° 10

DENOMINAC:ON
DEL
PROCEDIMIENTO

SEGUIMIENttO A COMPROM:SOS DE
CON∨EN10S DE GES丁 10N CON
GOBIERNOS REG10NALES O
LOCALES

ECHA:ju1lo 2016
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DESCRIPC10N DEL PROCED:MiENTO TIPO DE ACTiVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA DURAC10
N APROX

17
Recepcionar en el STD el
expediente y derivar al
Directoria de la Unidad.

丁RASLADO SECREttARIA UPP 10 min

18
Tomar conocimiento y
enviar a la SUPMI.

TRASLADO DIRECttOR/A UPP 10 m ln

19

Disponer derivacion de la
informacion remitida por las
Unidades T6cnicas o
Administrativa al
especialista para su
consolidacion.

OPERAC10N COORDINADOR/A SUPMI 30 min

20

Elaborar la versron final, con
enfoque general, en
representacion del
PNCVFS, la misma que serd
solida y contundente,
evidenciando el aporte del
programa al cumplimiento
de los instrumentos de
gestion descentralizada del
MIMP. El periodo de
elaboraci6n es relativo,
estar6 determinado por el
Convenio o Plan que lo
requiera, debiendo ser
trimestral o semestral.

OPERACION

ESPECIALISTA
ADMINISTRATIVO
(DESCENttRALIZAC
iON)

SUPM: 960 min

21

Revisar los documentos, de
estar conforme remitir a la
UPP, caso contrario
devolver a especialista para
su revision.

REVIS10N C00RDINADOR/A SUPMI 120 min

22

Revisar, validar y disponer la
derivacion de la informaci6n
a la DE para su elevaci6n al
Ministerio, caso contrario
devolver a SUPMI para su
revision.

REVIS10N DIRECttOR/A ∪PP 60 min

23
Remitir informe final
mediante STD a la DE.

TRASLADO SECREttARIA UPP 10 rnin
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FAMiLIAR Y SEXUAL

COD160:
UPP SUPMIESTRATEG I‖ 0202

DENOMINAC:ON
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUttSTO VERS:ON N° 1.0

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

SEGUIMIENTO A COMPROMISOS D匡
CONVttNiOS Dtt GES丁!ON CON
GOBIERNOS REG!ONALES O
LOCALES

FECHA:ju‖o2016
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO TIPO DE ACTiV:DAD CARGO RESPONSABLE AREA DURAC10
N APROX

24
Recibir informacion
mediante STD y derivar a
Director/a.

TRASLADO SECRETARIA DE 10 min

25
Revisar y remitir la
informaci6n al Sector.

REVISION DIRECTOR/A DE 1 0 rnin

26
Derivar expediente en
sistema de trdmite
Sector.

ｅ

ａ TRASLADO SECRETARIA DE 10 rnln

DURAC10N TOTAL DEL PROCEDIMIENTO 3045 rnin
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UPP SUPMIESTRATEG I‖ 0202

DENOMINACiON DE
ORGANO UNIDAD DE PLANEAMIEN丁 O Y PRESUP∪ ES丁0 VERSION N° 10

DENOMiNACiON DEL
PROCEDIMIENTO

SEGU!M!ENTO A COMPROMISOS DE CON∨ EN!OS DE
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FECHA:julio 2016

FLUJOGRAMA:
SEGUIMIENTO A COMPROMISOS DE CONVENIOS DE GESTION CON GOBIERNOS REGIONALES O LOCAL€S
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UPP SUPA/11 ESTRATEG‖ 10202

DENOMINAC10N DE
ORGANO ∪NIDAD DE PLANEAMIEN丁 O Y PRES∪ PUESTO VERS:ON N° 1.0

DENOMINAC10N DEL
PROCEDIMIENTO

SEG∪ !MIENTO A COMPROMISOS DE CONVEN10S DE
GES丁10N CON GOBIERNOS REG10NALES O LOCALES FECHA:julio 2016

SEGUIMIENTO A COMPROMISOS DE CONVENIOS DE GESTION CON GOBIERNOS REGIONAI.ES O TOCATES

Oirector/a(UPP} C●●rdinadora{SuPMり
Especiansta Administrativo
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PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA ViOLENC:A
FAMiL:AR Y SEXUAL

COD:GO:
UPP SUPM!ESTRATEG ll1 02 02

DENOMiNACiON
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIEN丁 OY
PRESUP∪ ES丁0 VERS:ON N° 1.0

DENOMiNACION
DEL
PROCEDIM!ENTO

SEG∪ lMIENTO A COMPROMISOS DE
CON∨EN10S DE GEST!ON CON
GOBIERNOS REG10NALES O
LOCALES

FECHA:ju1lo 2016

128

GLOSARTO DE TERMINOS

Convenio de Gesti6n
Herramienta paru el desarrollo de la gestion descentralizada, tienen la finalidad de
definir los t6rminos para el acompaframiento y ejercicio de las competencias y
funciones transferidas de los sectores a los gobiernos subnacionales.

Plan Nacional de Desarrollo de Capacidades para la Gesti6n P[blica y Buen
Gobierno de los Gobiernos Regionales y Locales
Documento marco que propone implementar iniciativas orientadas al desarrollo y
fortalecimiento de las competencias de gestion para los funcionarios p0blicos de los
gobiernos regionales y locales.

Seguimiento de Compromisos
Accion continua que se realiza en el marco de los compromisos asumidos p<.rr el
Sector y los Gobiernos Subnacionales para cumplir con objetivos y metas en la
gestion de las funciones transferidas (Funcion 50 y 60 de la Ley Org6nica de
Gobiernos Regionales).

ABREVIATURAS!V.

DE
PNCVFS
STD
SUPMI
UA
UPP

V. ANEXOS

Direcci6n Ejecutiva
Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual
Sistema de TrSmite Documentario
Sub Unidad de Planeamiento y Modernizacion lnstitucional.
Unidad de Administraci6n
Unidad de Planeamiento y Presupuesto



PROGRAMA NACiONAL CONTRA LA ViOLENC:A
FAM:L:AR Y SEXUAL UPP SUPMIESTRATEG I‖ 0203

NoMrNAcroN I uxrono DE eLANEAMIENTo y
oRGANo I pRESUpuESTo

COORDINAC10N Y SECU!MIEN丁0
DE AC丁 IVIDADES DE CAPACIDADES
CON LOS GOBIERNOS REG10NALES

Y LOCALES

FECHA: julio 2016

I.  DAttOS GENERALES

‖.DESCR:PC:ON DEL PROCED:MIENTO

OBJET:VO
Coordinar e informar al Sector las acciones relacionadas al desarrollo de
capacidades que realizan las Unidades de Lfnea con los gobiernos
regionales y locales.

BASE LEGAL

a. Constitucion Politica del Per0 1993.
b. Ley N" 27680, Ley de Reforma Constitucional del capitulo XIV del

Titulo lV sobre descentrali zacion.
c. Ley N' 27783 -Ley De Bases De La Descentralizaci6n.
d. Ley N'27867 -Ley Org6nica de Gobiernos Regionales.
e. Ley N" 27972 - Ley Org6nica de Municipalidades.
f. Ley N" 29158- Ley Org6nica del Poder Ejecutivo.
g. Decreto Legislativo N' 1098, Ley de Organizacion y Funciones del

MIfuIP.
h. Decreto Supremo N' 008-200'1-PROMUDEH, crea el Programa

Nacional contra la Violencia Familiar y Sexual.
i. Decreto Supremo N" 047-2009-PCM "Plan Anual de Transferencia

de Competencias Sectoriales a los Gobiernos Regionales y Locales
del afro 2009"

j. Resolucion Ministerial N' 316-2012-MlMP, aprueba el Manual de
Operaciones del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y
Sexual.

k. Otras normas conexas que disponga el Ente Rector.

REQUIS:丁OS

Programacion de actividades de las Unidades T6cnicas alineadas al
Plan Sectorial de Desarrollo de Capacidades para la Gestion P0blica
y Buen Gobierno de los Gobiernos Regionales y Locales vigente.
Que el Plan Anual de Transferencia de Competencias Sectoriales a
los gobiernos regionales y locales y desarrollo de la gestion
descentralizada vigente, especifique el producto requerido,
cronog rama y presupuesto.
Disponibilidad presupuestal para la ejecuci6n de actividades.

a

b

ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCR!PCiON DEL PROCEDIMIENTO T:PO DE
ACTIV:DAD CARGO RESPONSABLE AREA

Ｃ

　

Ｘ

ＵＲＡ

ＯＮ

ＰＲ。

Ｄ

　

Ａ

1

Recibir mediante STD las
orientaciones o
Lineamientos del Sector
para la ejecucion de
actividades del Plan

丁RASLADO SECRETARIA DE 10 min

:IMh康お

需機鋸:もdm轟



PROGRAMA NACiONAL CONTRA LA V:OLENC:A
FAM:L:AR Y SEXUAL

COD:GO:
UPP SUPMIESTRATEG‖ 10203

DENOMiNACiON
DE ORCANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUP∪ ES丁0 VERS10N N° 1.0

DENOMINAC:ON
DEL
PROCED:MiENTO

C00RD!NAC10N Y SEGUIMl匡 NTO
DE AC丁 l∨:DADES DE CAPACIDADES
CON LOS GOBIERNOS REG!ONALES

Y LOCALES

FECHA: julio 20 16
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DESCRIPC10N DEL PROCEDIMIENTO
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ＣＡ CARGO RESPONSABLE AREA
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Ａ

Sectorial de Desarrollo de
Capacidades o del Plan
Anual de Transferencias
Sectoriales vigente, y
derivar a Director/a
Eiecutivo/a.

2

Recibir del MIMP las
orientaciones o
lineamientos para la
ejecucion de actividades
en el marco del Plan
Sectorial de Desari'ollo de
Capacidades o del Plan
Anual de Transferencias
Sectoriales vigente.
Generalmente, el Rector
convoca a reuni6n para
uniformizar criterios,
acordar tipos de formatos y
fechas de remisi6n de
informacion.

OPERAC10N DIRECTOR/A DE 15 min

3
Remitir mediante STD el
expediente a la UPP.

丁RASLADO SECREttARIA DE 1 0 rnin

4
Recepcionar expediente
mediante STD, y derivar a
Director/a de la Unidad.

TRASLADO SECRETARIA UPP 10 min

5

Recibir de la Direccion
Ejecutiva la disposicion de
coordinar con las Unidades
de Linea y si es necesario
con la Unidad
Administrativa, la
preparacion de
informaci6n, su
correspondiente
evaluacion y preparaci6n
de respuesta al Sector,
luego derivar expediente a
la SUPMI.

OPERAC10N DIRECttOR/A UPP 10 min
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00DIGO:
UPP SUPMIESTRATEG‖ 10203

DENOMINACiON
DE ORCANO

∪卜1:DAD DE PLANEAMIENTO Y
PRES∪ P∪ ESTO

N° 1.0

DENOMINACiON
DEL
PROCEDIMiENTO

C00RDiNAC10N Y SEGUIMIENTO
DE ACTiV!DADES DE CAPACIDADES
CON LOS GOBIERNOS REG10NALES

Y LOCALES

FECHA: julio 2016
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6
Recepcionar expediente y
designar especialista, con
las acciones a eiecutar.

OPERAC10N C00RDINADOR/A SUPMI 15 min

7

Revisar, evaluar, preparar
documento para la solicitud
de la informacion necesaria
a las Unidades de Llnea y
a la Unidad Administrativa
segun corresponda,
considerar el cumplimiento
de plazos establecidos por
el MIMP o si existiera plazo
a nivel de Directiva o
Lineamiento. Se deber6
brindar orientaciones a las
Unidades T6cnicas para la
preparacion de
informacion. Asimismo,
proporciona formatos o
matrices, de ser necesario
con la finalidad de
estandarizar la
informaci6n.

OPERAC10N

ESPECIALISttA
ADMINISttRA丁 IVO

(DESCENTRALIZAC
10N)

SUPMI
０
）

ｎ

‐５

ｍｉ

8

Revisar el documento, de
estar conforme lo remite al
Despacho de la Unidad
Planeamiento y
Presupuesto, caso
contrario devolver al
especialista para su
revision.

REVIS10N C00RDINADOR/A S∪ PMI 20 min

9

Revisar, validar y remitir a
las Unidades de Linea y a
la Unidad Administrativa,
seg0n corresponda, caso
contrario devolver a la
SUPMI para su revisi6n.

REVIS10N DIRECTOR/A UPP 10 min

10
Remitir solicitud mediante
el STD a las Unidades de
LineayalaUnidad

TRASLADO SttCREttARIA UPP
5 min

一
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FAM:L:AR Y SEXUAL

COD:GO:
UPP SUPMIESTRATEG:‖ 0203

DENOMINACION
DE ORCANO

U卜1!DAD DE PLANEAMIEN丁 OY
PRES∪ P∪ ESTO VERS:ON N° 1.0

DENOMiNAC10N
DEL
PROCEDIMiENTO

C00RDINAC10N Y SEG∪ :MiENTO
DE AC丁 IVIDADES DE CAPACIDADES
CON LOS GOBI巨 RNOS REG10NALES

Y LOCALttS

FECHA:luli0 2016
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Administrativa, seg0n
corresponda.
Recibir solicitud mediante
STD y derivar a Director/a
de las Unidades
Org6nicas.

TRASLADO SECRETARIA UNIDADESORGANICAS 5 min

12

Tomar conocimiento y
asignar a especialista de
Unidades de Linea o
Administracion para
preparaci6n de
informaci6rr, seg0n
corresponda.

OPERAC10N DIRECTOR/A UNIDADESORGANICAS 30 min

13

Preparar informacion
solicitada con
asesoramiento de la UPP,
en funci6n a los
requerimientos del Sector.
La respuesta debe
contener el sustento
t6cnico necesario y
contundente que refleje la
magnitud e importancia de
la actividad, evit5ndose las
respuestas evasivas.

OPERAC10N

ESPECIALISttA
ADMINISTRATIVO
(DESCENttRALIZAC
10N)

UNIDADES
ORGANICAS

480
mln

14

Revisar y validar la
informacion por las
Unidades de Linea o
Administracion, de estar
conforme derivar a la UPP,
caso contrario devolver a
especialista paa su
revision.

REVIS10N DIRECttOR/A
UNIDADES
ORGANICAS 60 min

15
Remitir la informacion
mediante STD a la UPP.

TRASLADO SECREttARIA
UNIDADES
ORGANICAS 10 min

16

Recibir mediante STD la
informacion remitida por
las Unidades de Linea o la
Unidad Administrativa
seg0n corresponda, y

TRASLADO SECRETARIA UPP 10 min

V'B" Unidad 0196nica

蜀J鼈鳥二J



PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA V:OLENC:A
FAM:L:AR Y SEXUAL

00DIGO:
UPP SUPMIESTRATEG 1102 03

DENOMiNAC10N
DE ORGANO

∪N!DAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUES丁 0 VERS:ON N° 1.0

DENOMINAC10N
DEL
PROCEDiMIENTO

C00RDINAC10N Y SEG∪ IMIEN丁0
DE ACTI∨lDADES DE CAPACIDADES
CON LOS GOBIERNOS REG10NALES

Y LOCALES

FECHA: julio 20'16
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DESCRIPCI6N DEL PROCEDIMIENTO
T:PO DE
ACTIViDAD CARGO RESPONSABLE AREA
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derivar a Directorノ a de la
Unidad.

17
Tomar conocimiento y
derivar a la SUPMI.

OPERAC10N DIRECttOR/A UPP 10 min

18

Recepcionar la informaci6n
y derivar al especialista
designado para su revision
y consolidacion.

TRASLADO C00RDINADOR/A S∪ PMI 1 0 rnin

19

Consistenciar, evaluar y
consolidar la informacion
remitida por las Unidades y
elaborar los lnforrnes en
los t6rminos requeridos por
el Sector y si la solicitud se
realiza en funci6n a un
Lineamiento o Directiva
considerar los esquemas,
formatos o matrices que
dispone el documento
normativo.
Para el seguimiento de
cumplimiento de
actividades relacionadas al
desarrollo de capacidades
con los gobiernos
regionales y locales
(Funciones Sectoriales). Si
existiera aplicativo
inform6tico donde reportar
las actividades, ser6
necesario consensuar un
flujo de la informacion de
tal forma que la ejecuci6n
de la actividad en el
aplicativo se visualice
como programa.
Si se reportarS en fisico
luego de preparar el
documento derivar al
coordinador de la SUPMI.

OPERAC10N

ESPECIALISTA
ADMINISTRATIVO
(DESCENTRALIZAC
10N)

SUPMI
０
〉

ｎ

４８

ｍｉ
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FAMiL:AR Y SEXUAL

COD:GO:
UPP SUPMIESTRATEG Ⅲ 02 03

DENOMINAC!ON
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMl圧 NTO Y
PRESUP∪ ES丁0 VERSiON N° 1.0

DENOMiNACiON
DEL
PROCEDIM!ENTO

C00RD!NAC10N Y SEGU!MIENTO
Dtt AC丁IVIDADES DE CAPACIDADES
CON LOS COBIERNOS REG!ONALES

Y LOCALES

FECHA:julio 2016
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DESCRIPC10N DEL PROCEDIMIENTO T!PO DE
ACTIV:DAD CARGO RESPONSABLE AREA

DURACI
ON
APROX

20

Revisar el documento, de
estar conforme remitir al
Despacho de la UPP, caso
contrario devolver a
especialista para su
revision.

RE∨ IS10N COORDINADOR/A SUPMI 60 min

21

Revisar el documento, de
estar conforme remitir a la
DE, caso contrario
devolver a la SUPMI para
su revision.

REVIS10N DIRECttOR/A UPP 15 min

22
Remitir documento
mediante el STD a la DE.

TRASLADO SECREttARIA UPP 10 min

23
Recibir documento
mediante el STD y derivar
a Director/a.

TRASLADO SECRETARIA DE 10 min

24

Revisar la propuesta de
respuesta, de estar
conforme disponer su
derivacion al MIMP, caso
contrario devolver a la UPP
para su revision.

REVIS10N DIRECTOR/A DE 60 min

25

Remitir documento
mediante STD al Sector
(Direccion requiriente de la
informacion).

丁RASLADO SECR匡丁ARIA DE 10 min

DURACiON TOTAL DEL PROCED:M:ENTO 1495 rnin

V'Bo Unidad 0196nica
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PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA V:OLENCiA FAMIL:AR Y SEXUAL
COD:GO:

UPP SUPMIESTRATEG‖ 10203

DENOMiNAC10N DE ORCANO ∪NIDAD DE PLANEAMiENTO Y PRESUP∪ ESTO VERSiON N° 1.0

DENOMiNAC10N DEL
PROCEDIMiENTO

C00RD!NAC10N Y SEGUIM!ENttC DE ACTIV!DADES DE
CAPACIDADES CON LOS GOB!ERNOS REG10NALES Y

LOCALES
FECHA: julio 2016

COORDINACI6N Y SEGUIMIENTO DE ACTIVIDAO€S AFINES AL DESARROLLO DE CAPACIDADES CON I.OS GOBIERNOS REGIONATES Y LOCALES

Director/a(DE)
Esoecialista Administrativo' riuPPrlt secretarialuPP)
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DENOMiNACiON DEL
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GLOSARIO DE TERMINOS

Funciones Sectoriales
Son las funciones especificas establecidas en los articulos 50 y 60 de la Ley
Orgdnica de Gobiernos Regionales e incluidas en el Plan Anual de Transferencia
de Competencias Sectoriales a los Gobiernos Regionales y Locales. Cabe precisar
que la transferencia de estas funciones se efectuo dentro de la vigencia de la Ley
N' 29597, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de la Mujer y Desarrollo
Social, por lo que las acciones actuales que se realizan con los gobiernos
subnacionales son de conformidad con el Decreto Legislativo N" 1098, que aprueba
la Ley de Organizaci6n y Funciones del Ministerio de la Mujer y Poblaciones
Vulnerables.

Desarrollo de Capacidades
En materia de desarrollo de capacidades el MIMP se basa en principios que se
desprenden del desarrollo humano y del enfoque de aprendizaje adulto, asi como
delfortalecimiento de capacidades como proceso articulador. Finalmente incorpora
las caracteristicas de intervenci6n sectorial en un contexto de descentralizaci6n y
de reforma del Estado.

Asistencia T6cnica
Es un conjunto de actividades orientadas a resolver las principales dificultades que
se dan en los desempefros de las personas. La asistencia t6cnica puede darse
como acompaframiento o como asesoria a la gestion.l3

En la relaci6n con los gobiernos subnacionales, es una modalidad de formaci6n que
tiene la finalidad de brindar soporte en temas desarrollados en las capacitaciones
de funcionarios o personal t6cnico de estas instancias, permitiendo su aplicaci6n
pertinente a la realidad cotidiana de la gestion de programas o servicios,
esperdndose que los participantes mejoren el desempefro de sus roles en sus
respectivas instituciones.

Capacitaci6n
Modalidad para que las personas y organizaciones incrementen sus conocimientos,
desarrolle habilidades y destrezas que le permitan un manejo eficiente y eficaz de
los recursos a su disposici6n.

ABREVIATURAS

DE : Direccion Ejecutiva

!V.

PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA V:OLENC:A
FAM:L:AR Y SEXUAL

CODiGO:
UPP SUPMIESTRATEG‖ 10203

DENOMINACiON
DE ORCANO

UNIDAD DE PLANEAMiENTO Y
PRESUPUES丁 0 N° 1.0

DENOMiNACiON
DEL
PROCEDIMiENTO

C00RDINACiON Y SEG∪ !MIEN丁 0
DE ACT!VIDADES DE DESARROLLO
DE CAPACIDADES CON LOS
GOBIERNOS REG10NALES Y
LOCALES

FECHA: julio 2016

13 Orientaciones para la intervenci6n Sectorial en el Desarrollo de Capacidades, p6gina 11.
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FAM:L:AR Y SEXUAL

CODIGO:
UPP SUPMIESTRATEG‖ 0203

DENOMiNAC:ON
DE ORGANO

UN!DAD DE PLANEAMIENTO Y
PRES∪ PUESTO VERSiON N° 1.0

DENOMiNAC:ON
DEL
PROCEDiMIENTO

COORDINAC10N Y SEG∪ IMIENTO
DE AC丁 |∨!DADES DE DESARROLLO
DE CAPAC:DADES CON LOS
GOBIERNOS REG!ONALES Y
LOCALES

FECHA:lulo 2016
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PNCVFS
STD
SUPMI
UPP

Vo ANEXOS

: Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual
: Sistema de Tr6mite Documentario
: Sub Unidad de Planeamiento y Modernizaci6n lnstitucional
: Unidad de Planeamiento y Presupuesto
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|.  DATOS GENERALES

BASE LEGAL

Constitucion Politica del Peru 1993.
Ley N" 29158 -Ley Org5nica del Poder Ejecutivo.
Ley N" 27444 -Ley de Procedimiento Administrativo General.
Decreto Supremo N' 031-2007-RE "Adecuan normas nacionales
sobre el otorgamiento de Plenos Poderes al derecho internacional
contempo16neo".

e. Decreto Supremo N'03-2012-M|MP, Reglamento de Organizacion y
Funciones del Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables

f. Resolucion Ministerial N' 316-2012- MIMP, aprueba el Manual de
Operaciones del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y
Sexual.

g. Resoluci6n Ministerial No 393-2010-MIMDES, aprueba Directiva
General No 003-201O-SG-DGD "Normas para la creacion y
funcionamiento de los servicios de protecci6n social del Ministerio de
la Mujer y Poblaciones Vulnerables en el marco de la
descentralizaci6n" .

h. Resolucion Ministerial N'504-2010-MIMDES, aprueba la Directiva
General N" 09-2010-MIMDES "Procedimientos para la formulaci6n y
tr6mite de Convenios en el MIMP.

i. Otras normas conexas vigentes que disponga el Ente Rector.

‖. DESCRIPC!ON DEL PROCED:MIENTO

Ｃ

‐０

PROGRAMA NACiONAL CONTRA LA V:OLENCiA
FAM:L:AR Y SEXUAL

CODiGO:
UPP SUPMIESTRATEG‖ :0301

DENOM:NAC10N
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAM!EN丁 OY
PRESUPUES丁 0 VERSiON N° 10

DENOMiNACION
DEL
PROCEDIMIENTO

S∪SCRIPC10N DE CONVEN10S DE
C00PERAC10N
INTERINS丁 l丁UC10NAL

FECHA:julio 2016

Establecer los mecanismos,
interinstitucional para
institucionales.

compromisos o estrategias de colaboraci6n
facilitar el cumplimiento de objetivos

REQU:S:TOS
a. Contar con facultad para aprobar o suscribir Convenios de acuerdo

al Manual de Operaciones.
b. Disponibilidad presupuestal del ejercicio fiscal vigente.

ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPCiON DEL PROCEDIMIENTO TIPO DE
ACT:VIDAD

CARGO RESPONSABLE AREA
DURAC!
ON
APROX

Elaborar oficios y proyecto
de Convenio de
Cooperacion
lnterinstitucional para la
implementacion de
servicios. En caso de
renovaci6n elaborar
informe.

OPttRAC10N
ESPECIALISTA
ADMINISTRA丁 IVO

UNIDADES DE
LINEA

００

ｉｎ

２４

ｍ
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OBJET:VO



PROGRAMA NACiONAL CONTRA LA V:OLENC:A
FAM:L:AR Y SEXUAL

COD:GO:
UPP SUPMIESTRATEG‖ 10301

DENOMINACiON
DE ORGANO

UN!DAD DE PLANEAMiENTO Y
PRES∪ P∪ ES丁0 ON N° 1.0

DENOMiNAC10N
DEL
PROCED:M:ENTO

SUSCRIPC10N DE CONVEN10S DE
C00PERAC10N
!NTER!NSTITUC10NAL

FECHA: julio 2016

140

ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCR!PCiON DEL PROCED!MIENTO TIPO DE
ACT:V:DAD CARCO RESPONSABLE AREA

Ｃ

　

Ｘ

ＵＲＡ

・ＯＮ

ＰＲ。

Ｄ

　

Ａ

2

Revisar y visar oficios y
proyecto de Convenio de
Cooperaci6n
lnterinstitucional para la
implementaci6n de
servicios, caso contrario
devolver a especialista
para su revision.

REVIS10N DIRECTOR/A
UNIDADES DE
LINEA 960 mln

3

Remitir mediante STD los
oficios y proyecto de
Convenio de Cooperaci6n
lnterinstitucional a la DE.

丁RASLADO SECRETARIA UNIDADES DE
LINEA

20 min

4

Recibir mediante STD los
oficios y proyecto de
Convenio de Cooperaci6n
lnterinstitucional, y derivar
a Director/a.

丁RASLADO SECREttARIA DE 1 0 rnln

5

Revisar y suscribir los
oficios, adjuntando
proyecto de Convenio de
Cooperacion
lnterinstitucional, para ser
remitidos a la contraparte.

REVIS10N DIRECTOR/A DE 480 min

6

Remitir mediante STD los
oficios y proyecto de
Convenio de Cooperacion
lnterinstitucional a la
contraparte a trav6s del
courier.

TRASLADO SECREttARIA DE 10 min

7
Recibiryenviarala
contraparte los oficios y
proyecto de convenio.

丁RASLADO TECNICO
ADM!NISTRATIVO

MESA DE
PARTES 10 rnin

8
Realizar el seguimiento
para la suscripci6n de la
propuesta de Convenio.

OPERAC10N ESPECIALISttA
SOCIAL

UNIDADES DE
LINEA

14400
mln

9

Recepcionar la propuesta
de convenio de
cooperacion suscrito por la
contraparte y elaboracion
del informe t6cnico y remitir

TRASLADO TECNICO
ADMINISTRATIVO

MESA DE
PARTES 240 mln

"hヽ

eゞri●

detMIlrv―   '
Poblaclones Vulrerables



PROGRAMA NAC10NAL CONTRA LA V:OLENC:A
FAM:L:AR Y SEXUAL

CODiGO:
UPP SUPMIESTRATEG I‖ 0301

DENOMiNAC10N
DE ORGANO

Uヽ11DAD DE PLANEAM!ENTO Y
PRES∪ P∪ ES丁0 VERS:ON N° 1.0

DENOMINAC10N
DEL
PROCEDIMIENTO

S∪SCRIPC10N DE CON∨ EN10S DE
COOPERAC10N
INttERINSTI丁 ∪C10NAL

FECHA: julio 2016

141

ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPC10N DEL PROCEDIMIENTO T:PO DE
ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA

DURACl
ON
APROX

mediante STD a las
Unidades T6cnicas.

10

Recibir mediante STD el
Convenio de Cooperaci6n
lnterinstitucional de la
contraparte.

丁RASLADO SECREttARIA DE
10 rnin

Recibir y derivar el
proyecto de Convenio de
Cooperaci6n
lnterinstitucional, remitido
por la contraparte a la
Unidad T6cnica
competente.

TRASLADO DIRECTOR/A DE 10 min

12

Rem性lr mediante SttD a la
Unldad         Tё cnlca
competente.

丁RASLADO SECREttARIA DE 10 mln

13

Recibir mediante STD el
convenio de cooperaci6n
suscrito y derivar a
Director/a.

TRASLADO SECREttARIA
UNIDADES DE
LINEA

60 min

14
Recibir y derivar
Especialista para
opini6n t6cnica.

a

Su TRASLADO DIRECTOR/A UNIDADES DE
LiNEA

480 min

15

Preparar los informes
t6cnicos que sustenten la
conveniencia t6cnica y
econ6mica. Previamente
debe haber realizado
coordinaciones con la
entidad p0blica o privada
que actuard como
contraparte, esta accion
debe de contener un medio
de verificacion, asimismo
deber6 contener lo
siguiente:
/ lnformes t6cnicos de

cada unidad involucrada
seg0n su competencia
funcional.

OPERAC10N ESPECIALISTASOC:AL

UNIDADES DE
LINEA 960 min

Mi● rea。

la'frujer y
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PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA ViOLENC:A
FAM:L:AR Y SEXUAL

DENoMrNActoN I uNrono DE pLANEAMIENTo y
DE oRGANo I pRESUpuESTo

S∪SCRIPC10N DE CON∨ EN10S DE
COOPERACiON
INTERINS丁 IT∪ C10NAL

VERS:ON N° 10

ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPC10N DEL PROCEDIM:ENTO
Ｄ

Ｅ

Ａ

Ｄ

Ｄ

Ｏ

Ｖ

‐Ｐ

ＴＩ

Ｔ

ＣＡ CARGO RESPONSABLE AREA
DURAC:
ON
APROX

/Si la propuesta de
Convenio es con una
instltuci6n privada,
deberS obrar en el
expediente: a) copia
literal actualizada de la
inscripcion en el Registro
de Personas Juridicas b)
copia vigente de
estatutos c) vigencia de
poderes del
representante legal, d)
otros requisitos que
disponga el Sector y
seg0n la Directiva en
vigencia.

Los compromisos de los
Convenios Especificos y
Convenios de Cooperaci6n
lnstitucional deben ser
claros, en el marco de las
funciones del programa y
de manera especifica
desagregar la linea que se
desarrollarS en la
oblioacion a cumolir.

16

Revisar, validar y de estar
conforme emitir firma para
su derivacion del proyecto
de Convenio Marco,
Especifico o de
Cooperacion
lnterinstitucional a la
Unidad de Planeamiento y
Presupuesto, caso
contrario devolver a
especialista para su
revisi6n.

REVIS10N DIRECttOR/A
UNIDADES DE
LINEA

1440
m:n

17
Remitir expediente
mediante STD a la UPP.

TRASLADO SECRETARIA
UNIDADES DE
LINEA 10 rnin

Mlnl,eお o
lde b lvIler■    ・
PoЫ aobnes V.・ lreraЫ es

30DIGO:
」PP SUPMIESTRATEC‖ 10301

DENOMiNACION
DEL
PROCEDiMIENTO

FECHA: .iulio 2016
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PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA V:OLENC:A
FAM:L:AR Y SEXUAL

CODiGO:
UPP SUPMIESTRATEG‖ 10301

DENOMiNAC10N
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO VERS!ON N° 10

DENOMiNACiON
DEL
PROCEDiMiENTO

SUSCRIPCiON DE CONVEN10S DE
C00PERAC10N
!NttERINS丁 !TUC10NAL

FECHA: julio 2016
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ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCR:PC10N DEL PROCEDIMIENTO
Ｄ

ＤＥ

ＤＡ

Ｏ

Ｖ

Ｐ

■

Ｔ

ＣＡ CARGO RESPONSABLE AREA
Ｃ

　

Ｘ

ＵＲＡ

′ＯＮ

ＰＲ。

Ｄ

　

Ａ

18
Recibir mediante el STD el
proyecto de Convenio y
derivar Director/a.

TRASLADO SECRETARIA UPP 5 min

19

Recepcionar la informaci6n
de las Unidades T6cnicas y
derivar a la SUPMI o SUPI
de corresponder para su
revision.

TRASLADO DIRECTOR/A UPP 20 min

20
Recepcionar la informacion
y designar al especialista
para su revisi6n.

OPERAC10N C00RDINADOR/A SUPMI―SUPI 20 min

21

Revisar y evaluar la
conveniencia t6cnica y
d isponibilidad presupuestal
del proyecto de Convenio.
Asimismo, si es un
Convenio Marco eval0a la
coherencia con las
competencias Sector. Si se
trata de un Convenio
Especifico es necesario
verificar que los
compromisos asumidos
por cada Unidad cuente
con la correspondiente
certificacion presupuestal o
se encuentren en el marco
de las actividades
programadas en el Plan
Operativo lnstitucional del
ejercicio Fiscal de
celebracion del Convenio,
con su adecuada previsi6n
presupuestaria si el
Convenio abarca el
siquiente afro Fiscal.

OPERAC10N

ESPECIALISttA
ADMINISTRATIVO
(DESCENTRALIZAC
10N)

SUPMI―SUPl
1440
min

22

Revisar la opinion t6cnica y
presupuestal, de estar
conforme lo remite a la
Unidad Planeamiento v

REVIS10N COORDINADOR/A SUPM卜SUPI 180 min

PER6機麟機v
|●b泳織番 Vulnerable9



PROGRAMA NAC10NAL CONTRA LA ViOLENC:A
FAM:L:AR Y SEXUAL

CODiGO:
UPP SUPMIESTRATEG I‖ 0301

DENOMINACiON
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANttAMIEN丁OY
PRES∪ P∪ ESTO

ON N° 1.0

DENOMiNACION
DEL
PROCED:MiENTO

S∪SCRIPC10N DE CONVEN10S DE
C00PttRAC10N
INttERINSTITUC10NAL

FECHA: julio 2016
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ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPC10N DEL PROCED!MIENTO
Ｄ

Ｅ

Ａ

Ｄ

Ｄ

Ｏ

Ｖ

‐Ｐ

ＴＩ

Ｔ

ＣＡ
CARGO RESPONSABLE AREA

Ｃ

　

Ｘ

ＵＲＡ

′ＯＮ

ＰＲ。

Ｄ

　

Ａ

Presupuesto, caso
contrario devolver a
especialista para su
revision.

23

Revisar y de estar
conforme disponer su
derivacion de opinion
t6cnica y presupuestal del
proyecto de Convenio a la
Unidad de Asesoria
Juridica del Proqrama.

REVIS10N DIRECTOR/A UPP 180 mln

24

Remitir mediante el STD el
informe de opinion t6cnica
y presupuestal del proyecto
de Convenio a la Unidad
de Asesoria Juridica.

TRASLADO SECRETARIA UPP 5 min

25

Recibir mediante el STD el
expediente con informe de
opinion t6cnica y
presupuestal y derivar a
Director/a.

TRASLADO ASISttENTE/A UA」 15 min

26
Designar a especialista
para emitir opinion leqal.

OPERAC10N DIRECttOR/A ∪A」 180 mln

27

Emitir opinion juridica de la
propuesta de Convenio, en
el marco de las
competencias del
programa, de efectuarse
observacion retorna a la
Unidad de naturaleza de la
observaci6n, caso
contrario el especialista
juridico remite al Director/a
de Asesoria juridica para
su aprobacion.

OPttRAC10N
ESPECIALISttA
」URIDICO

UA」
1440
m:n

28

Revisar y disponer
derivacion de informe legal
con proyecto de Convenio
para la suscripcion de la
Direcci6n Eiecutiva o

REVIS10N DIRttCTOR/A UA」 180 min

Minllen。
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PROGRAMA NAC!ONAL CONTRA LA V:OLENC:A
FAM:L:AR Y SEXUAL

C ODIGO:
UPP SUPMIESTRATEG I‖ 0301

DENOM:NAC10N
DE ORCANO

UNIDAD DE PLANEAM!ENttO Y
PRESUP∪ ES丁0 VERS10N N° 1.0

DENOMiNACiON
DEL
PROCEDIMIENTO

SUSCRIPCION DE CONVENIOS DE

COOPERACION
INTERINSTITUCIONAL

FECHA: julio 2016

145

ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCR:PC10N DEL PROCEDIM:ENTO T:PO DE
ACT:V:DAD

CARGO RESPONSABLE AREA
DURAC!
ON
APROX

derivacion al Sector, seg0n
corresponda; caso
contrario devolver a
especialista paru su
revision.

29
Rernitir  expedlente  con

inforrne  legal,  mediante

STD al Despacho de DE.
TRASLADO ASISttENTE/A UA」 15 min

30
Recibir mediante el STD
propuesta de Convenio,
derivar a Director/a.

la

y 丁RASLADO SECREttARIA DE 10 min

31

Suscribir Convenio de
Cooperacion
lnterinstitucional, para
creaci6n o sostenibilidad
de servicios o de
articulacion
interinstitucional,
intersectorial o
multisectorial, y disponer
su derivacion al Sector
seq0n corresoonda.

OPERAC10N DIRECTOR/A DE 480 min

32

Remitir mediante STD el
Convenio de Cooperaci6n
I nterinstitucional suscrito al
organismo p0blico o
privado contraparte y copia
a la unidad responsable del
seguimiento del Convenio,
a la vez que archiva copia
para el acervo institucional.

ARCHIVO SECRETARIA DE 30 min

DURAC:ON TOTAL DEL PROCEDIMIENTO 25' 1 0 rnin

Ml鷹 ,01o ■     |
de b l.llery   .
おも|ェ |●oes V● heraЫet
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CODIGO:
UPP SUPMIESTRATEG‖ 10301

DENOMiNACiON DE ORGANO ∪NIDAD DE PLANEAMiEN丁 O Y PRESUPUES丁0 VERS:ON N° 1.0

DENOMINACiON DEL
PROCEDIMiEN丁0

SUSCRIPC!ON DE CONVEN10S DE C00PERAC10N
:NttERINS丁 !丁UC10NAL

FECHA:julio 2016

FLUJOGRAMA:
SuSCR:PC:6N DE CONVEN10S DE C00PERAC:ON INrERINST!TucloNAL

Especialista Soaial
(uNrDADEs TECNtCAS)
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ー _A
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(UNIDADES
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CODIGO:
UPP SUPMIESTRATEG I‖ 0301
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GLOSARIO DE TERMINOS

Convenios Marco de Cooperaci6n lnterinstitucional
Son aquellos que contienen acuerdos de car6cter general y dejan abierta la
posibilidad de desarrollar acciones de cooperaci6n en diversas 6reas, a fin de
generar posteriores Convenios Especificos para su ejecuci6n.

Convenios Especificos de Cooperaci6n lnterinstitucional
Son aquellos que se generan en virtud de la celebracion de Convenios Marco y
contienen acuerdos que precisan, en cada caso, la responsabilidad t6cnica,
administrativa y financiera para la ejecucion de una actividad, programa o proyecto
que guarde relacion con los compromisos previstos en los Convenios Marco.

Convenios de Cooperaci6n lnterinstitucional
Son aquellos que contienen acuerdos que detallan la ejecucion de una actividad,
programa o proyecto de inter6s com0n entre las partes, de tal manera que en ellos
se prev6n las obligaciones de las partes, el procedimiento, la financiacion y el plazo
para la ejecuci6n.

Servicios del Programa
Servicios orientados a grupos sociales mds vulnerables por condiciones de
pobreza, exclusi6n o violencia familiar o social (... ) brindados por el Ministerio de la
Mujer y Poblaciones Vulnerablesla.

ABREVIATURASlV.

DE
PNCVFS
STD
SUPI
SUPMI
UAJ
UPP

ANEXOS

: Direcci6n Ejecutiva
: Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual
. Sistema de Tr6mite Documentario
: Sub Unidad de Presupuesto e lnversiones
: Sub Unidad de Planeamiento y Modernizaci6n lnstitucional
: Unidad de Asesoria Juridica
: Unidad de Planeamiento y Presupuesto

V.

1a Definicion adaptada de la Directiva N" 002-2009-PCM/SD "Normas Especfficas para la Efectivizacion del Proceso
de Transferencia del Programa lntegral de Nutricion y Servicios de Protecci6n Socialdel MlMP".
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DATOS GENERALES

‖. DESCR!PC:ON DEL PROCEDIM:ENTO

15 En la celda de Srea de la actividad que comprende mds de 2 unidades orgdnicas. La 1" unidad en menci6n es la
responsable de la actividad.

PROGRAMA NACiONAL CONTRA LA V:OLENC:A
FAM:L:AR Y SEXUAL

CODIGO:
UPP SUPMI ESTRATEG II104 01

DENOMINAC10N
DE ORCANO

UN!DAD DE PLANEAM!ENTO Y
PRES∪ P∪匡S丁0 N° 1.0

DENOMINAC!ON
DEL
PROCEDIMIENTO

S∪SCRIPC10N Y SEGUIMIENttO A
CON∨EN10S DE C00PttRAC10N
INttERNAC10NAL

FECHA:julio 2016

OBJETiVO
Establecer los mecanismos para la formulacion, gestion, ejecucion,
monitoreo y evaluaci6n de programas, proyectos o actividades con la
Cooperaci6n I nternacional.

BASE LEGAL

ａ

‐ｏ

d.

Ley N' 29158 -Ley Org6nica del Poder Ejecutivo.
Decreto Legislativo N'719 -Ley de cooperacion T6cnica lnternacionar
Ley N'28386, Ley que modifica el D.S N'719 -Ley de Cooperacion
T6cnica lnternacional
Ley N' 27444 -Ley de Procedimiento Administrativo General.
Decreto Supremo N'03-2012-MlMP, Reglamento de Organizacion y
Funciones del Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables
Resolucion Ministerial N" 316-2012- MIMP, aprueba el Manual de
Operaciones del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y
Sexual.
Resolucion de Secretaria General No 038-2009-MIMDES/SG, que
aprueba la Directiva General N' 005-2009-SG-OClN, "Procedimientos
para la Cooperacion lnternacional".
Otras normas conexas vigentes que disponga el Ente Rector.

REQUIS:丁OS

a. lnstrumento legal suscrito con la Cooperacion lnternacional
b. Resolucion Ministerial de incorporacion de presupuesto de CTI al

presupuesto institucional.
c. lnformes trimestrales de los avances de metas fisicas y financieras del

Programa, Proyecto o actividad con la Cooperaci6n lnternacional
d. lnformes finales o de cierre al concluir el Programa, Proyecto o actividad

con la Cooperacion lnternacional
e. Reporte de ejecuci6n financiera desde el sistema de Administracion

Financiera del Sector Priblico
f. Disponibilidad presupuestal del ejercicio fiscal vigente para

contrapartida nacional

ETAPA
N°
DESCR:PC10N DEL PROCEDIM:ENTO TIPO DE

ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA15 DURAC!ON
APROX

1

Formulaci6n:
Formular y presentar
propuesta de Programa,
Proyecto o actividad con la

OPERAC10N ESPECIALISTA
SOCIAL

UNIDADE
S
ORGANIC
AS

1920 min
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ETAPA
N°
DESCRIPC10N DEL PROCEDIMIENTO

Ｄ

Ｅ

Ａ

Ｄ

Ｄ

Ｏ

Ｖ

‐Ｐ

ＴＩ

Ｔ

ＣＡ CARGO RESPONSABLE AREA15 DURAC!ON
APROX

Cooperacion lnternacional
por iniciativa o en
respuesta a la demanda de
las Fuentes de
Cooperacion lnternacional
de acuerdo a los
lineamientos de politicas y
prioridades del Ministerio y
en relaci6n a la
competencia funcional del
PNCVFS. Asimismo, la
formulacion se realizarA
seg0n los formatos
establecidos por la
Fuentes Cooperantes o en
base a la "Guia de
orientacion para la
forrnulaci6n de so‖ cltudes

de Cooperac!on ttё cnlca
lnternacional"(Anexo 2 y 7)

de la Directiva del Sector

Las Unidades Orqanicas
oue contacten con alquna
Fuente de Cooperaci6n,
deberan comunicar a la
UPP,   adiuntando   la
documentaci6n
gestlonada,   para   su
traslado a la OCIN

2

Solicitar o recibir asistencia
t6cnica de la Oficina de
Cooperacion lnternacional
del MIMP sobre la parte
metodologica de la
formulacion de los
Programa, Proyecto o
actividad con la
Cooperacion I nternacional

OPERACION
ESPECIALISTA
SOCIAL

UPP/
UNIDADE
S
ORGAN!C
AS

180 min

3
Coordinar con la OCIN del
MIMP sobre la naturaleza
de la propuesta v si

OPERAC10N ESPECIALISTA
SOCIAL

UPP/
UNIDADE
S

480 min
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CODIGO:
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DE ORCANO
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ETAPA
N°
DESCRIPC:ON DEL PROCED:MIENTO

Ｄ

Ｅ

Ａ

Ｄ

Ｄ

Ｏ

Ｖ

‐Ｐ

ＴＩ

Ｔ

ＣＡ CARGO RESPONSABLE AREA15 DURACiON
APROX

existiera observaciones a la
propuesta, coordinar con
los Especialistas de las
Unidades Orgdnicas
responsables de la
propuesta para subsanar
observaciones, teniendo
en cuenta plazos
establecidos para cada
caso, afin que sea
evaluado por la OCIN.

ORGANIC
AS

4

Verificar y coordinar
propuesta con Unidades
Org6nicas. Esta propuesta
puede no calificar como
Proyectos de lnversi6n
Prlblica (PlP) y aquellos
que califiquen como PIP
deben cefrirse a la
normativa vigente del
Sistema Nacional de
lnversi6n P0blica (SNIP) y
debe16 gestionar informe
t6cnico favorable de la
Oficina General de
Planeamiento y
Presupuesto.

OPERAC10N ESPECIALISttA
SOCIAL UPP 240 min

5

Gesti6n:
Revisar y autorizar la
propuesta de Programa,
Proyecto o actividad con la
Cooperacion lnternacional,
esta debe estar conforme
con lo descrito en la etapa
ly4deeste
procedimiento.

丁RASLADO DIRECTOR/A

UNIDAD匿
S
ORGANIC
AS

480 mln

6
Remitir expediente
mediante STD a la UPP.

TRASLADO SttCREttARIA

UNIDADE
S
ORGANIC
AS

5 min
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PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA ViOLENC:A
FAM:L:AR Y SEXUAL

CODIGO:
UPP SUPM:ESTRATEG Ⅲ 04 01

DENOMiNAC!ON
DE ORCANO

UNIDAD DE PLANEAM:EN丁 OY
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ＡＴＡＰ

ぽ
DESCRIPC16N DEL PROCEDIMIENTO T:PO DE

ACT:V:DAD CARGO RESPONSABLE AREA15 DURAC:ON
APROX

7

Recibir mediante el STD la
propuesta de Programa,
Proyecto o actividad con la
Cooperaci6n I nternacional

TRASLADO SECRETARIA UPP 5 min

8

Recepcionar la propuesta
de las Unidades T6cnicas y
derivar a la SUPMI y SUPI
para su revisi6n.

丁RASLADO DIRECTOR/A UPP 20 min

9
Recepcionar la propuesta y
designar al especialista
para su revision.

TRASLADO C00RDINADOR/A SUPMト
SUPI

20 mln

10

Revisar y evaluar la
conveniencia t6cnica y
disponibilidad presupuestal
de la propuesta de
Programa, Proyecto o
actividad con la
Cooperacion I nternacional

OPERAC10N ESPECIALISttA
SOCIAL

SUPMト
SUPI

1440 min

Revisar la opinion t6cnica y
presupuestal de la
propuesta de estar
conforme lo remite a la
Unidad Planeamiento y
Presupuesto, caso
contrario devolver a
Especialista para su
revision.

REVIS10N C00RDINADOR/A SUPMI―
SUPI

180 min

12

Revisar y de estar
conforme la propuesta de
Programa, Proyecto o
actividad con la
Cooperaci6n lnternacional
disponer su derivaci6n a la
Unidad de Asesorla
Juridica del Proqrama.

REVIS10N DIRECTOR/A UPP 180 min

13

Remitir mediante el STD el
informe de opinion t6cnica
y presupuestal de
propuesta de CTI a la

丁RASLADO SECRETARIA UPP 5 min

PEROI認憮格v
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ETAPA
N°
DESCRIPC10N DEL PROCEDIMiENTO

Ｄ

Ｅ

Ａ

Ｄ

Ｄ

Ｏ

Ｖ

‐Ｐ

ＴＩ

Ｔ

ＣＡ CARGO RESPONSABLE AREA15 DURAC:ON
APROX

Unidad de Asesoria
Jurldica.

14
Recibir mediante el STD el
expediente y derivar a
Director/a.

TRASLADO ASISTENTE/A UA」 15 min

15
Designar a especialista
para emitir opini6n leqal.

OPERAC10N DIRECTOR/A UA」 180 min

16

Emitir opinion juridica de la
propuesta de Programa,
Proyecto o actividad con la
Cooperacion lnternacional,
de efectuarse observacion
retorna a la Unidad de
naturaleza de la
observacion, caso contrario
el especialista jur[dico
remite al Director/a de
Asesoria juridica para su
aprobaci6n.

OPERAC10N ESPECIALISttA
」URID!CO UA」 1440 mln

17

Revisar y disponer
derivacion de Programa,
Proyecto o actividad con la
Cooperacion lnternacional
a Direccion Ejecutiva para
su derivaci6n a la OCIN
caso contrario devolver a
especialista paru su
revisi6n.

REVIS10N DIRECttOR/A ∪A」 180 min

18
Remitir expediente con
informe legal, mediante
STD al Despacho de DE.

TRASLADO ASISttENTE/A UA」 15 min

19

Recibir mediante el STD la
propuesta de Programa,
Proyecto o Actividad con la
Cooperacion lnternacional.

丁RASLADO SECRETARIA DE 10 min

20

Rubricar la propuesta de
Programa, Proyecto o
Actividad con la
Cooperaci6n lnternacional

OPERAC10N DIRECttOR/A DE 480 mln

嗽0圏臨 息
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ETAPA
N°
DESCR!PC10N DEL PROCED!MIENTO

Ｄ

Ｅ

Ａ

Ｄ

Ｄ

Ｏ

Ｖ

‐Ｐ

ＴＩ

Ｔ

ＣＡ
CARCO RESPONSABLE AREA`5 DURAC10NAPROX

y disponer su der:vac:on a

la OCIN del MIMP.

21

Remitir mediante STD
propuesta de Programa,
Proyecto o Actividad con la
Cooperacion lnternacional
y archiva copia para el
acervo institucional.

ESPERA SECREttARIA DE 30 min

22

Eiecuci6n:
Recibir la comunicacion
de parte de la OCIN sobre
la aprobacion del
financiamiento a la
propuesta de Programa,
Proyecto o Actividad con la
Cooperacion lnternacional.
Asimismo, recibir
propuesta de instrumento
legal a utilizar parc
ejecucion del Programa o
Proyecto para su
evaluaci6n.

丁RASLADO SECRETARIA D巨 10 min

23

Tomar conocimiento y
comunicar a la Unidad de
Planeamiento y
Presupuesto paru
administracion de
acciones.

TRASLADO DIRECttOR/A
E」ECUCTIVO/A DE 10 min

24
Remitir expediente
mediante STD a la UPP.

丁RASLADO SECREttARIA D匿 5 min

25

Recibir mediante el STD
expediente de OCIN sobre
aprobacion del
financiamiento a la
propuesta de Programa,
Proyecto o Actividad y
propuesta de instrumento
leqal a utilizar.

TRASLADO SECREttARIA UPP 5 min

26
Recepcionar y derivar
expediente a la SUPMI y

TRASLADO DIRECttOR/A UPP 20 mln

釧PEROI弊熙鷺Liふよ



PROGRAMA NAC10NAL CONTRA LA ViOLENCiA
FAM:L:AR Y SEXUAL

COD:GO:
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DE ORGANO
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ETAPA
N°
DESCRIPC10N DEL PROCEDIMiENTO T!PO DE

ACTIV:DAD CARGO RESPONSABLE AREA15 DURAC10N
APROX

SUPI paru rcalizaci6n de
acciones.

27
Recepcionar y derivar
expediente especialista

丁RASLADO C00RDINADOR/A ∪PP 10 mln

28

Solicitar opinion t6cnica a
Unidades Org6nicas sobre
la propuesta de convenio o
acuerdo legal (seg0n
corresponda). Otorgar
plazos e indicar en
Memorando que el envio
de informaci6n ser6 via
correo electr6nico
institucional con e! V" Bo
de !a Direcci6n
involucrada. con la
finalidad de simplificar
procedimiento.

OPERAC10N ESPECIALISttA
SOCIAL UPP 180

m ln

29

Revisar, consistenciar y
consolidar informacion de
Unidades involucradas en
la propuesta de Programa,
Proyecto o actividad con la
Cooperaci6n lnternacional.
Si los compromisos
genera16n obligaciones
economicas, la SUPI
emiti16 la certificaci6n
presupuestal
correspondiente

OPERAC10N ESPttCIALISttA
SOCIAL ∪PP

０
〉

ｎ

４８

ｍｉ

30

Revisar la opinion t6cnica y
presupuestal de la
propuesta de convenio o
acuerdo legal (segrin
corresponda). de estar
conforme lo remite a la
Unidad Planeamiento y
Presupuesto, caso
contrario devolver a

REVISiON COORDINADOR/A SUPMI―
SUPI

180 min

Miniゞer:。      ・
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ETAPA
N°
DESCRIPC10N DEL PROCEDIMIENTO TIPO DE

ACT!VIDAD CARGO RESPONSABLE AREA15 DURAC10N
APROX

Especialista para su
revisi6n.

31

Revisar y de estar
conforme disponer su
derivacion de convenio o
acuerdo legal de
Cooperacion lnternacional
a la Unidad de Asesoria
Juridica del Proqrama.

REVIS10N DIRECttOR/A UPP 180 min

32

Remitir mediante el STD el
informe de opinion t6cnica
y presupuestal de convenio
o acuerdo legal de
Cooperacion lnternacional
a la Unidad de Asesoria
Juridica.

TRASLADO SECRETARIA UPP 5 min

33
Recibir mediante el STD el
expediente y derivar a
Director/a.

丁RASLADO ASISttENttE/A UA」 15 min

34
Designar a especialista
para emitir opinion leqal.

OPERAC10N DIRECTOR/A UA」 180 min

35

Emitir opini6n juridica de la
propuesta de convenio o
acuerdo legal de
Cooperacion lnternacional
de efectuarse observacion
retorna a la Unidad de
naturaleza de la
observaci6n, caso contrario
el especialista juridico
remite al Director/a de
Asesoria juridica para su
aprobacion.

OPERAC10N ESPECIALISttA
」URIDICO

UA」 1440 min

36

Revisar y derivar opinion
juridica de la propuesta de
convenio o acuerdo legal
de Cooperaci6n
lnternacional para su
derivacion al Despacho
Viceministerial

R巨∨IS10N DIRECttOR/A ∪A」 180 min
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PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA V10LENC:A
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ETAPA
N°
DESCRIPC!ON DEL PROCEDIM:ENTO TIPO DE

ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA16 DURAC10N
APROX

correspondiente, caso
contrario devolver a
especialista para su
revision.

37
Remitir expediente con
informe legal, mediante
STD al Despacho de DE.

丁RASLADO ASiSTENTE/A UA」 15 min

38

Recibir mediante el STD la
propuesta de convenio o
acuerdo legal de
Cooperacion I nternacional

TRASLADO SECREttARIA DE 10 min

39

Rubricar la propuesta de
convenio o acuerdo legal
de Cooperacion
lnternacional y disponer su
derivacion al Vice
M inisterio correspondiente.

OPERAC10N DIRttCttOR/A
E」 ECU丁 IV/OA

DE 480 min

40

Remitir mediante el STD la
propuesta de Programa,
Proyecto o Actividad con la
Cooperaci6n lnternacional
al Vice Ministerio
corresoondiente

丁RASLADO SECREttARIA DE 10 min

41

Elaborar Planes Operativos
Generales y Anuales del
Programa, Proyecto o
Actividad con la
Cooperaci6n lnternacional
(durante el I trimestre del
afro, seg0n el Formato N'
06 de la Directiva de CTI
del MIMP). El Plan Anual
debe contener metas
fisicas y financieras del
ejercicio fiscal, en el marco
de los compromisos y
plazos que sefrala de
instrumento legal que
regula el financiamiento
internacional.

OPERAC10N ESPECIALISTA
SOCIAL

UNIDADE
S
ORGANIC
AS

480 min

藝輛i絣ilLr鳥
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FAM:L:AR Y SEXUAL

CODIGO:
UPP SUPMIESTRATEG‖ 10401

DENOM:NACiON
DE ORCANO

UNIDAD DE PLANEAMiENTO Y
PRESUPUES丁 0 VERSiON N° 1.0

DENOMINACiON
DEL
PROCED:MIENT0

SUSCRIPCION Y SEGUIMIENTO A
CONVENIOS DE COOPERACION

INTERNACIONAL
FECHA:julio 2016
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ETAPA
N°
DESCRIPC:ON DEL PROCEDiM:ENTO T:PO DE

ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA15 DURAC10N
APROX

42

Recibir via correo
electronico de las
Unidades Orgdnicas, la
propuesta de Plan
Operativo General y Anual
del Programa, Proyecto o
Actividad con la
Cooperacion lnternacional
y revisar su alineamiento y
correspondencia con los
compromisos y plazos del
Convenio o Acuerdo
lnternacional suscrito. Si
se tratar6 de un Proyecto
de lnversion P0blica se
deber6 solicitar la
conformidad a la OGPP.

OPERAC10N ESPECiALISTA
SOCIAL UPP

Ｏ

　

ｎ

４８

ｍｉ

43

Revisar propuesta de Plan
Operativo General y Anual
del Programa, Proyecto o
Actividad con la
Cooperacion lnternacional
de estar conforme lo remite
a la Unidad Planeamiento y
Presupuesto, caso
contrario devolver a
Especialista paru su
revisi6n.

REVIS10N C00RDINADOR/A SUPMト
SUPl

180 min

44

Revisar y de estar
conforme propuesta de
Plan Operativo General y
Anual del Programa,
Proyecto o Actividad con la
Cooperacion lnternacional
y disponer su derivacion a
la Direccion Eiecutiva.

REVIS10N DIRECttOR/A UPP 180 min

45

Remitir mediante el STD
propuesta de Plan
Operativo General y Anual
del Programa, Proyecto o

丁RASLADO SECRETARIA ∪PP 5 min

Mini*erio
de la l!'lu1er y
Pobla.iooes Vulnerablet



PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA ViOLENC:A
FAM:L:AR Y SEXUAL

COD:GO:
UPP SUPMIESTRATEG‖ 10401

DENOMINAC10N
DE ORGANO

UN!DAD DE PLANEAM!ENTO Y
PRESUPUESTO VERSION N° 1.0

DENOMINAC10N
DEL
PROCEDIMIENT0

SUSCRIPC!ON Y SEG∪ !MIENttO A
CON∨EN10S DE C00PERACiON
INttERNAC10NAL

FECHA:julio 2016
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ETAPA
N°
DESCRIPC!ON DEL PROCEDIMIENTO

Ｄ

Ｅ

Ａ

Ｄ

Ｄ

Ｏ

Ｖ

‐Ｐ

ＴＩ

Ｔ

ＣＡ CARGO RESPONSABLE AREA16 DURAC!ON
APROX

Actividad con la
Cooperacion lnternacional

46

Recibir mediante el STD
propuesta de Plan
Operativo General y Anual
del Programa, Proyecto o
Actividad con la
Cooperacion lnternacional,

TRASLADO SECREttARIA DE 10 min

47

Aprobar
propuesta

y

de
rubricar la
convenio o

acuerdo legal de
Cooperacion lnternacional
y disponer su derivaci6n al
Vice Ministerio
correspondiente.

OPERAC10N DIRECTOR/A DE 480 min

48

Ejecutar los Planes
Operativos Generales y
Anuales respetando
metas, actividades, costos
v plazos establecidos.

OPERAC10N ESPECIALISTASOCIAL

UNIDADE
S
ORCANIC
AS

480 mln

49

Realizar gestiones
administrativas para la
incorporaci6n del
presupuesto del CTI en el
presupuesto institucional

OPERAC10N ESPECIALiSttA
ADMINISttRATIVO

FINANCIE
RAIUPP 480 min

50

Monitoreo v evaluaci6n:

OPERAC10N ESPECIALISTA
SOCIAL

UNIDADE
S
ORGANIC
AS

480 min

Realizar el seguimiento a la
ejecuci6n de metas y
actividades, Asi como la
eiecucion presupuestal

51

Remitir el informe de
avance fisico y
presupuestal del
programa, proyecto a
actividad de Cooperaci6n
lnternacional, de forma
trimestral dentro de los 7
dias h6biles sgtes al
periodo correspondiente,
seq0n el Anexo N" 3 de la

OPERAC10N ESPECIALISttA
SOCIAL

UNIDADE
S
ORGANIC
AS

480 min

漱61馘脇ご
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FAMiL:AR Y SEXUAL

CODIGOl
UPP SUPMI ESTRATEG II104 01

DENOMiNAC10N
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAM!EN丁 OY
PRES∪ P∪ ES丁0 VERSION N° 1.0

DENOMiNACiON
DEL

SUSCRIPC!ON Y SEG∪ !M!ENttO A
CONVEN10S DE C00PttRAC!ON
INttERNAC10NAL

FECHA:julio 2016

「
KυしヒU:M:LNIU

161

ETAPA
N°
DESCRIPC10N DEL PROCEDIMiENTO T!PO DE

ACTIV:DAD
CARGO RESPONSABLE AREA15

DURAC10N
APROX

Directiva de CTI del MIMP,
este producto tendrd el
informe narrativo.

52

Recibir via correo
electronico de las
Unidades Org6nicas,
informe de avance fisico y
presupuestal del
programa, proyecto a
actividad de Cooperacion
lnternacional. Si es
necesario solicitar
complementar informacion
en el marco de Plan
Operativo Anual.

OPERAC10N ESPECIALISttASOCIAL UPP 480
m ln

53

Revisar el informe de
avance fisico y
presupuestal del
programa, proyecto a
actividad de Cooperacion
lnternacional, de estar
conforme lo remite a la
Unidad Planeamiento y
Presupuesto, caso
contrario devolver a
Especialista para su
revision.

REVIS10N COORDINADOR/A SUPMi―
SUPI

180 min

54

Revisar el informe de
avance fisico y
presupuestal del
programa, proyecto a
actividad de Cooperaci6n
lnternacional y de estar
conforme disponer su
derivaci6n a la Direcci6n
Eiecutiva.

REVIS10N DIRECTORノA UPP 180 min

55

Remitir mediante el STD el
informe de avance fisico y
presupuestal del
programa, proyecto a

TRASLADO SttCR巨 丁ARIA UPP 5 min

V'B" Unidad 0196nica

卜呵首臨轟|
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FAM:L!AR Y SEXUAL

CODIGO:
UPP SUPMIESTRATEC‖ 0401

DENOMINACiON
DE ORGANO

UN!DAD DE PLANEAM!EN丁 OY
PRES∪ PUESTO VERSiON N° 1.0
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DEL
PROCEDIMiENT0
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CONVEN10S DE C00PERAC10N
!NttERNAC10NAL
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ETAPA
N°
DESCR!PC10N DEL PROCED!MIENTO T!PO DE

ACT!VIDAD CARGO RESPONSABLE AREA15
DURAC!ON
APROX

actividad de Cooperacion
lnternacional.

56

Recibir mediante el STD el
informe de avance fisico y
presupuestal del
programa, proyecto a
actividad de Cooperaci6n
lnternacional

TRASLADO SECRETARIA DE 10 min

57

Aprobar el informe de
avance fisico y
presupuestal del
programa, proyecto a
actividad de Cooperaci6n
lnternacional y disponer su
derivacion a la OCIN.

OPttRAC10N DIRECTOR/A DE 480 min

DURAC10N TOTAL DEL PROCEDIMIENTO 1 5990 rnin
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PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA
V:OLENC:A FAM:L:AR Y SEXUAL

CODIG0
UPP SUPMIESTRATEG‖ 10401

DENOM:NACiON DE
ORCANO

∪N!DAD DE PLANEAMIEN丁 OY
PRES∪ PUES丁0 VERSION N° 1.0

DENOM:NACiON DEL
PROCEDiMIEN丁0

S∪SCRIPC10N Y SEGIMIENTO
DE CONVEN:OS DE
C00PERAC10N
INTERNAC10NAL

FECHA: julio 2016
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ItI. GLOSARIO DE TERMINOS 16

Avance Financiero: Estado que permite conocer la evolucion de la ejecuci6n
presupuestal de los ingresos y gastos a un periodo determinado.

Avance Fisico: Estado que permite conocer el grado de cumplimiento de las metas
programadas en un periodo determinado.

Cooperaci6n T6cnica :Ayuda que se lleva a cabo para apoyar el desarrollo
economico y social de los palses en via de desarrollo mediante la transferencia de
t6cnicos, tecnologias, conocimientos, habilidades o experiencia por parte de un pais
o de una fuente que tiene mayor nivel de desarrollo en determinadas 6reas.

Gooperaci6n T6cnica lnternacional: Es el medio por el cual el Per0 recibe,
transfiere o intercambia recursos humanos, bienes, servicios, capitales ytecnologia
de fuentes cooperantes externas cuyo objetivo es complementar y contribuir a los
esfuerzos nacionales de desarrollo brindado en :

a) Apoyar la ejecucion de actividades y proyectos prioritarios para el desarrollo
del pais y de sus regiones, en especial en los espacios socio- economicos,
de mayor pobreza y marginaci6n.

b) Adquirir conocimientos cientificos y tecnologicos para su adaptacion y
aplicaci6n en el Per0: asi como facilitar a los extranjeros la adquisicion de
conocimientos cientificos y tecnologicos nacionales.

c) Brindar preparaci6n t6cnica, cientifica y cultural, a peruanos en el pais o en
el extranjero y a los extranjeros en el Per0.

IV. ABREVIATURAS

DE
PNCVFS
MIMP
SUPI
SUPMI
UA」

UPP
OCIN

Direccion Ejecutiva
Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual
Sistema de T16mite Documentario
Sub Unidad de Presupuesto e lnversiones
Sub Unidad de Planeamiento y Modernizacion lnstitucional
Unidad de Asesoria Juridica
Unidad de Planeamiento y Presupuesto
Oficina de Cooperacion lnternacional

V.ANEXOS

Los mismos de la Directiva General de la OCIN

16 Directiva General N" 005-2009-SG-OClN, "Procedimientos para la Cooperaci6n lnternacional"

E5 rB   たa REViSION
岡 価 酪 源 ρ::o) 椒 認
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DEL
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PROGRAMACION MULTIANUAL DEL
PRESUPUESTO I NSTITUCIONAL

FECHA: julio 2016

63

!. DATOS GENERALES

BASE LEGAL

Ｃ

■０

Ley N' 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
Ley N" 28112, Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector
PIblico.
Ley N" 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado.
Decreto Supremo N" 304- 2012 -EF, aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y sus
modificatorias.

e.Decreto Supremo N°  008-2001-PROMUDEH, crea el Programa
Nacional contra la Violencia Farninar y Sexual.

Resolucion Ministerial No 316-2012-MlMP, aprueba el Manual de
Operaciones del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y
Sexual.
Resolucion Ministerial N"154-2013-MlMP, aprueba el Plan Estrat6gico
Sectorial Multianual - PESEM 2013-2016 del Sector Mujer y Poblaciones
Vulnerables.
Directiva (anual) para los programas presupuestales.
Directiva (anual) para la programacion y formulacion anual del
presupuesto del sector p0blico, con una perspectiva de programacion
multianual.

a. Directiva parala programacion y formulacion anual del presupuesto del
sector p0blico, con una perspectiva de programacion multianual. 

I

b. Habilitacion del aplicativo web "Modulo de Programacion y Formulacion" 
I

dcl t\/lEtr __ |

‖. DESCRIPC:ON DEL PROCEDIM:ENTO

DESCRIPC10N DEL PROCED:MIENTO

REQUIS:TOS

Recepcionar documento
mediante STD de la OGPP
del MIMP, en cual
comunica la Resolucion de
la conformacion de la
Comision de Programacion

丁RASLADO ∪PP

ly   Formulaci6n   del

l賂器:::ny渕1獣 ur

Programar el Proyecto del Presupuesto lnstitucional anual con una
perspectiva de Programaci6n Multianual del PNCVF, orientado al
cumplimiento de objetivos y metas institucionales.

SttCR巨 丁ARIA

OBJETiVO

ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ
Ｄ

Ｅ

Ａ

Ｄ

Ｄ

Ｏ

Ｖ

‐Ｐ

ＴＩ

Ｔ

ＣＡ CARGO RESPONSABLE AREA DURAC10
N APROX

1 10 mln
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COD:GO:
UPP SUPIESTRATEG H 01 01

DENOMiNACiON
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRES∪ P∪ ES丁0 ∨ERS10N N° 10

DENOMINAC10N
DEL
PROCEDIM:ENTO

PROGRAMAC10N M∪ L丁IANUAL DEL
PRESUPUES丁 O INS丁 1丁UC10NAL
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ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPC10N DEL PROCEDIMiENTO TIPO DE
ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA DURAC:0

N APROX

del presupuesto.
PNCFVS; y derivar
Director/a.

del

a

2

Recibir documento y
derivar a SUPI para
atencion.

丁RASLADO DIRECttOR/A UPP 10 min

3

Recepcionar documento y
designar a especialista
para atencion del
documento.

丁RASLADO COORDINADOR/A SUPI 10 min

4

Revisar la directiva y
elaborar el proyecto de
documento solicitando el
llenado de formatos para la
programacion multianual
del presupuesto.

OPERAC10N ESPECIAL:STA ENPRESUPUESTO SUPI 960 min

5

Recibir y revisar
documento, de estar
conforme remitir a la
Direccion de la UPP.

REVIS10N COORDINADOR/A S∪ PI 30 min

6

Recibir, revisar documento
de solicitud de informaci6n
y derivar a la UA, caso
contrario devolver a la
SUPI.

REVIS10N DIRECTOR/A UPP 30 min

7
Remitir solicitud de
informacion mediante STD
a la UA.

TRASLADO SECRETARIA UPP 1 0 rnin

8
Recibir solicitud de
informacion mediante STD
v derivar a Director/a.

TRASLADO TECNICO
ADMINISttRA丁 IVO

UA 10 min

9

Recibir solicitud de
informacion y asignar a
especialista para su
atencion.

丁RASLADO DIRttCttOR/A ∪A 10 min

10
Revisar y atender
requerimiento de
informacion solicitada.

OPERAC10N ESPECIALISTA
ADMINISTRATI∨ O UA 240 min

Revisar informacion
consolidada de estar

RttVIS10N DIRECTOR/A UA 30 min

(Firma y Sello)
ELABORAC10N V° B° Unidad O:

`Firmare

′ａｎ
” (Firma y Seilo)

輻
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ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPC10N DEL PROCEDIMIENTO TIPO DE
ACTiV:DAD CARGO RESPONSABLE AREA DURAC10

N APROX

conforme derivar a la UPP,
caso contrario devolver a
especialista.

12
Remitir la informacion
mediante STD a la UPP.

丁RASLADO 丁ECNICO
ADMINISTRATI∨ O UA 10 min

13
Recibir informacion
mediante STD y derivar a
Director/a.

丁RASLADO SECRETARIA UPP 10 mln

14
Recibir informacion y
derivar a la SUPI.

丁RASLADO DIRECttOR/A UPP 30 min

15
Recepcionar y entregar a
especialista para su
consolidacion.

丁RASLADO COORDINADOR/A SUPI 10 mln

16

Revisar informaci6n,
elaborar el Proyecto de
Presupuesto Multianual y
registrar en el Aplicativo
Web del MEF.

OPERAC10N ESPECIALISTA EN
PRES∪ PUESTO S∪ PI 2400 min

17

Revisar Proyecto de
Presupuesto Multianual, de
estar conforme derivar a la
Direcci6n de la UPP, caso
contrario devolver a
especialista para subsanar
observaciones.

REVIS10N COORDINADOR/A S∪ Pl 30 mln

18

Revisar Proyecto de
Presupuesto Multianual, de
estar conforme derivar a la
Direccion de la DE, caso
contrario devolver a la
SUPI.

REVIS10N DIRECttORノ A UPP 30 mln

19
Remitir mediante STD el
Proyecto de Presupuesto
Multianual a la DE.

TRASLADO SttCRETARIA UPP 10 min

20

Recibir mediante STD el
Proyecto de Presupuesto
Multianual y remitir a
Director/a.

TRASLADO SECR巨丁ARIA DE 10 min

21
Recibir el Proyecto de
Presupuesto Multianual y

TRASLADO DIRECTOR/A DE 10 min



PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA V:OLENC:A
FAM:L:AR Y SEXUAL SUPI ESTRATEG‖ 0101

UNIDAD DE PLANEAMIEN丁 OY
PRESUPUES丁 0

DENOMINACiON
DEL
PROCEDIMiENTO

PROGRAMAC10N MUL丁 IANUAL DEL
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ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPC10N DEL PROCEDIM:ENTO TIPO DE
ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE AREA DURAC10
N APROX

remitir a la OGPP del MIMP
para consolidar y enviar al
MEF.

22

Remitir medlante SttD el
Proyecto de Presupuesto
Multlanual a la OGPP del
MIMP.

TRASLADO SECRETARIA DE 10 min

DURAC:ON TOttAL DEL PROCED:M:ENTO 391 0 rnin

議壼鶉 DENOM:NAC10N
DE ORCANO ヴERSiON N° 10

:ECHA: julio 2016

66
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!II. GLOSARTO DE TERMINOS

Programaci6n M ultianual
Es un proceso colectivo de an6lisis t6cnico y toma de decisiones sobre las
prioridades que se otorgardn a los objetivos y metas que la entidad prev6 realizar
para el logro de resultados esperados a favor de la poblacion; asi como la
estimacion de los recursos necesarios para el logro de ellos, la estructura
program5tica y estructura funcional, y el registro sistemdtico sobre la base de los
clasificadores presupuestarios en el aplicativo informdtico desarrollado para este
fin, para un periodo de tres (3) afros fiscales consecutivos (afro t, aflo t+1 y ano
t+2).Se enmarca en las proyecciones macroeconomicas contenidas en el Marco
Macroeconomico Multianual (MMM)vigente, acorde con las reglas fiscales por cada
nivel de gobierno, asicomo en la alineaci6n de los objetivos del Plan Bicentenario:
el Per0 hacia el 2021, de los Planes Estrat6gicos Sectoriales, de los Planes de
Desarrollo Departamental y Local Concertados, de los Planes lnstitucionales y de
los Programas Presupuestales.

Programaci6n y Formulaci6n Anual: Comprende las fases de:
i. Fase de Programacion: Fase del proceso presupuestario en la cual las
entidades p(blicas, a trav6s de sus 6reas t6cnicas operativas determinan sus
ingresos y gastos en funcion a sus objetivos institucionales y metas a lograr,
tomando en consideracion las tendencias de la economia, las estacionalidades
y los efectos coyunturales que puedan estimarse, asicomo los derivados de los
cambios previstos por la normatividad que los regulan.

ii. Fase de Formulaci6n: Fase del proceso presupuestario en la cual las entidades
pttblicas, de ser necesario, ajustan en funcion a la asignaci6n presupuestaria
total, la informacion registrada del primer aflo de la programaci6n multianual,
correspondiente a la estructura program6tica y la estructura funcional, las metas
presupuestarias, los clasificadores.

Afro Fiscal
En el cual se realizan las operaciones generadoras de los ingresos y gastos
comprendidos en el Presupuesto aprobado, se inicia el 1 de enero y culmina el 31
de diciembre. Solo durante dicho plazo se aplican los ingresos percibidos,
cualquiera sea el periodo del que se deriven, asicomo se ejecutan las obligaciones
de gasto que se hayan devengado hasta el 0ltimo dia del mes de diciembre, siempre
que corresponda a los cr6ditos presupuestarios aprobados en los Presupuestos.

Asignacion Presupuestaria
Son los Recursos P0blicos contenidos en la Ley Anual de Presupuesto, aprobados
para una determinada Entidad del Sector P0blico. Dichos recursos deben permitir
lograr los Objetivos lnstitucionales del Pliego debiendo consignarse



PROGRAMA NAC10NAL CONTRA LA ViOLENC:A
FAM:L:AR Y SEXUAL

COD:GO:
UPP SUPI ESTRATEG I101 01

ЧOMINACiON
ORGANO

∪NIDAD DE PLANEAMIEN丁 OY
PRES∪ P∪ ESTO RSiON N° 1.0

DENOMINACiON
DEL
PROCEDIMiENTO

PROGRAMACION MULTIANUAL
DEL PRESUPUESTO

INSTITUCIONAL
FECHA: julio 2016

70

necesariamente en el Presupuesto lnstitucional como condicion necesaria para su
utilizacion por parte de la Entidad.

Directiva
Tienen por finalidad precisar politicas y determinar procedimientos o acciones que
deben realizarse en cumplimiento de disposiciones legales vigentes.

Presupuesto por Resultados
El Presupuesto por Resultados (PpR) es una metodologia que se aplica
progresivamente al proceso presupuestario y que integra la programacion,
formulacion, aprobaci6n, ejecuci6n y evaluacion del presupuesto, en una visi6n de
logro de productos, resultados y uso eficaz y eficiente de los recursos del Estado a
favor de la poblacion, retroalimentando los procesos anuales de asignacion del
presupuesto p0blico y mejorando los sistemas de gestion administrativa del Estado.

Pliego
Pliego presupuestario, definida como aquella entidad p0blica con un cr6dito
presupuestario en la Ley de Presupuesto del Sector P0blico.

IV. ABREVIATURAS

DE
MIMP
OGPP
PNCVFS
POI
STD
SUPI
UA
UPP

V. ANEXOS

Direcci6n Ejecutiva
Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual
Plan Operativo lnstitucional
Sistema de Tr6mite Documentario
Sub Unidad de Presupuesto e lnversiones
Unidad de Administracion
Unidad de Planeamiento y Presupuesto

ELABORAC:ON V'B'Unidad Org6nica
(Firm.Sellol

Rヒ V:S10N
(Firma y Sello)
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:.  DATOS GENERALES

‖. DESCR:PC10N DEL PROCEDIM:ENTO

OBJETIVO Formular el proyecto de presupuesto para el aflo fiscal siguiente al vigente,
con una perspectiva de programacion multianual del PNCVF.

BASE LECAL

ａ

‐ｏ

|

Ley N" 28411, Ley General del Sistema Nacionalde Presupuesto.
Ley N'27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado.
Ley N" 28112, Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector
PIblico.
Decreto Supremo N' 304-2012-EF, aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y sus
modificatorias.
Decreto Supremo No 008-2001-PROMUDEH, crea el Programa
Nacional contra la Violencia Familiar y Sexual.
Resoluci6n Ministerial No 316-2012-MlMP, aprueba el Manual de
Operaciones del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y
Sexual.
Resolucion Ministerial N"154-2013-MlMP, aprueba el Plan Estrat6gico
Sectorial Multianual - PESEM 2013-2016 del Sector Mujer y
Poblaciones Vulnerables.
Directiva (anual) para la programaci6n y formulacion de los programas
presupuestales.
Directiva (anual) para la programacion y formulacion anual del
presupuesto del sector p0blico, con una perspectiva de programaci6n
multianual.

d

g

REQU!S:丁OS

a. Asignacion presupuestaria de la UE 009 PNCVFS, para la etapa de
formulaci6n del presupuesto.

b. Plan Estrat6gico lnstitucional vigente y Programacion presupuestal.
c. lnforme de seguimiento y evaluacion del Plan Operativo lnstitucional del

afro anterior.

ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCR:PC10N DEL PROCEDIM:ENTO TIPO DE
ACT!VIDAD CARCO RESPONSABLE AREA DURAC10

N APROX

1

Recibir mediante STD de la
OGPP del MIMP, la
asignaci6n presupuestal
del PNCVFS y los formatos
e instructivos, para
elaborar el Proyecto del
Presupuesto del PNCVFS;
y derivar a Director/a.

丁RASLADO SECREttARIA UPP 5 min
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ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPC10N DEL PROCEDIMIENTO
Ｄ

Ｅ

Ａ

Ｄ

Ｄ

Ｏ

Ｖ

Ｐ

ＴＩ

Ｔ

ＣＡ CARGO RESPONSABLE AREA DURAC10
N APROX

2

Revisar documento y
derivar a la SUPI, para la
elaboracion de proyecto
del Presupuesto del
PNCVFS.

TRASLADO DIRECTOR/A ∪PP 5 min

3

Recibir la asignacion
presupuestal y designar a
especialista para la
elaboracion del Proyecto
del Presupuesto del
PNCVFS.

TRASLADO COORDINADOR/A S∪ PI 420 min

4

Preparar los formatos e
instructivos para la
remision a las Unidades
OrgSnicas en coordinaci6n
con la SUPMI, y
conjuntamente asesorar a
las unidades orgdnicas en
la priorizacion de
actividades que ser6n
financiadas con el
presupuesto asignado.

OPERAC10N ESPECIALISTA ENPRESUPUESTO SUPI 420 min

5

Revisar formatos e
instructivos y remitir a la
Direcci6n de la UPP, caso
contrario devolver a
especialista para su
revision.

REVIS10N COORDINADOR/A SUPI 30 min

6

Revisar formatos e
instructivos y remitir a las
unidades orgdnicas, caso
contrario devolver a SUPI.

REVIS10N DIRECTOR/A UPP 30 min

7

Remitir mediante STD
solicitud de informaci6n
las Unidades Orgdnicas.

la

a TRASLADO SECRETARIA UPP 5 min

8

Recibir formatos e
instructivos mediante STD
y derivar a Director/a de la
Unidad.

丁RASLADO SECREttARIA UNIDADES
ORGANICAS 5 min

ELABORACiON V° B° Unidad Org`nica

(Fir巧曰昭Fl凛颯b)
REV:S:ON
Fir―

APROBACION
(m・

副
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ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPC16N DEL PROCEDIMIENTO
TIPO DE
ACTIV:DAD CARGO RESPONSABLE AREA DURAC10

N APROX

9

Revisar documento y
designar a especialista
paru preparar la
informacion respectiva.

TRASLADO DIRECttOR/A UNIDADESORGANICAS 5 min

10
Priorizar las actividades
(Proyecto POI) de acuerdo
al presupuesto asiqnado.

OPttRAC10N ESPECIALISTA
SOCIAL

UNIDADES
ORCANICAS 2400 min

Revisar, validar la
informacion y remitir a la
UPP paru su revisi6n y
consolidaci6n, caso
contrario devolver a
especialista' para su
revision.

RE∨ IS10N DIRttCttOR/A
UNIDADttS
ORGANICAS 120 mln

12
Remitir informacion
mediante STD a la UPP.

丁RASLADO SECREttARIA
UNIDADES
ORGANICAS 5 min

13

Recibir mediante STD la
informacion de las
Unidades Orgdnicas y
derivar a Director/a.

TRASLADO SECREttARIA ∪PP 5 min

14

Recibir la informacion y
derivar a la SUPI para su
revision y consolidacion,
con copia a la SUPMI.

TRASLADO DIRECTOR/A UPP 10 min

15

Recepcionar la informacion
y derivar a especialista
para su revisi6n y
consolidaci6n.

丁RASLADO COORDINADOR/A SUPI 10 min

16

Revisar informacion y
elaborar propuesta de
Proyecto de Presupuesto
del PNCVFS, en
coordinacion con la
SUPMI; y registrar en el
Aplicativo Web del MEF.

OPERAC10N ESPECIALISTA ENPRESUPUES丁0 SUPI 120 min

17

Revisar propuesta de
Proyecto de Presupuesto
del PNCVFS, y remitir a la
Direccion de la UPP, caso
contrario devolver a

REVIS10N COORDINADOR/A S∪ PI 30 min

戦撤tiellil
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ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPC!ON DEL PROCEDIM:ENTO TIPO DE
ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA DURAC10

N APROX

especialista para su
revisi6n.

18

Revisar propuesta de
Proyecto de Presupuesto
del PNCVFS, y remitir a la
DE, caso contrario
devolver a SUPI para su
revision.

REVIS10N DIRttCttOR/A UPP 30 min

19

Remitir mediante STD
Propuesta de Proyecto de
Presupuesto del PNCVFS,
a la DE.

丁RASLADO SECREttARIA UPP 5 min

20

Recibir mediante STD la
Propuesta de Proyecto de
Presupuesto y derivar alla
Director/a.

丁RASLADO SECRETARIA D巨 5mn

21

Recibir y derivar la
Propuesta de Proyecto de
Presupuesto del PNCVFS
a la OGPP del MIMP.

TRASLADO D!RECttOR/A DE 60 min

22

Remitir mediante STD la
Propuesta de Proyecto de
Presupuesto del PNCVFS,
a la OGPP del MIMP.

TRASLADO SECRETARIA D巨 5 min

DURAC:ON TOTAL DEL PROCED:MiENTO 3730 rnin

ELABORACiON V° B° Unidad Orginica
rFirnlう ′ヽCe‖ o)

RLViSiON

…

Se‖。)

APROBAC:ON
(嶽 !:・
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III. GLOSARIO DE TERMINOS

Fase de Formulaci6n Presupuestaria
Se determina la estructura funcional-programdtica del pliego, la cual debe reflejar la
logica de las intervenciones definidas con un enfoque por resultados para lograr los
objetivos institucionales y los de politica pOblica, debiendo estar disefrada a partir
de las categorias presupuestarias consideradas en el clasificador presupuestario
respectivo. Asimismo, se determinan las metas en funci6n de la escala de
prioridades y se consignan las cadenas de gasto y las respectivas fuentes de
financiamiento. La estructura de la cadena funcional programdtica es propuesta,
considerando los criterios de tipicidad y atipicidad, por la Direccion General del
Presupuesto P0blico, a los pliegos para su aprobacion.

Programaci6n y Formulaci6n Anua!
Comprende las fases de programacion y formulacion del presupuesto anual del
sector p0blico.

i. Fase de Programaci6n: Fase del proceso presupuestario en la cual las entidades
ptiblicas, a trav6s de sus Sreas t6cnicas operativas determinan sus ingresos y
gastos en funcion a sus objetivos institucionales y metas a lograr, tomando en
consideracion las tendencias de la economla, las estacionalidades y los efectos
coyunturales que puedan estimarse, asl como los derivados de los cambios
previstos por la normatividad que los regulan.

ii. Fase de Formulacion.- Fase del proceso presupuestario en la cual las entidades
ptiblicas, de ser necesario, ajustan en funcion a la asignacion presupuestaria total,
la informacion registrada del primer afro de la programacion multianual,
correspondiente a la estructura program6tica y la estructura funcional, las metas
presupuestarias, los clasificadores.

Pliegos Presupuestarios
Constituyen las Entidades P0blicas a las que se le aprueba un cr6dito
presupuestario en la Ley de Presupuesto del Sector P0blico. Se crean o suprimen
mediante Ley.

Afro Fiscal
En el cual se realizan las operaciones generadoras de los ingresos y gastos
comprendidos en el Presupuesto aprobado, se inicia el 1 de enero y culmina el 31
de diciembre. 56lo durante dicho plazo se aplican los ingresos percibidos,
cualquiera sea el periodo delque se deriven, asicomo se ejecutan las obligaciones
de gasto que se hayan devengado hasta el 0ltimo dia del mes de diciembre, siempre
que corresponda a los cr6ditos presupuestarios aprobados en los Presupuestos.

Aprobaci6n del presupuesto
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Las Leyes de Presupuesto del Sector Priblico, aprobadas por el Congreso de la
Rep0blica, asi como los dem6s presupuestos, constituyen el total del cr6dito
presupuestario, que comprende el limite m6ximo de gasto a ejecutarse en el afro
fiscal. A la Ley de Presupuesto del Sector P0blico se acompahan los estados de
gastos del presupuesto que contienen los cr6ditos presupuestarios estructurados
siguiendo las clasificaciones: lnstitucional, Funcional-ProgramStico, Grupo
Gen6rico de Gasto y por Fuentes de Financiamiento.

Asignaci6n Presupuestaria
Son los Recursos P0blicos contenidos en la Ley Anual de Presupuesto, aprobados
para una determinada Entidad del Sector P0blico. Dichos recursos deben permitir
lograr los Objetivos lnstitucionales del Pliego debiendo consignarse
necesariamente en el Presupuesto lnstitucional como condicion necesaria para su
utilizacion por parte de la Entidad.

Presupuesto por Resultados
El Presupuesto por Resultados (PpR) es una metodologia que se aprica
progresivamente al proceso presupuestario y que integra la programacion,
formulaci6n, aprobacion, ejecucion y evaluacion del presupuesto, en una vision de
logro de productos, resultados y uso eficaz y eficiente de los recursos del Estado a
favor de la poblacion, retroalimentando los procesos anuales de asignacion del
presupuesto p0blico y mejorando los sistemas de gesti6n administrativa del Estado.

Pliego
Pliego presupuestario, definido como aquella entidad p0blica con un cr6dito
presupuestario en la Ley de Presupuesto del Sector P0blico.

Presupuesto lnstitucional de Apertura (PtA)
Presupuesto inicial de la entidad p0blica aprobado por su respectivo Titular con
cargo a los cr6ditos presupuestarios establecidos en la Ley Anual de Presupuesto
del Sector P0blico para el aflo fiscal respectivo. En el caso de las Empresas y
Organismos P0blicos Descentralizados de los Gobiernos Regionales y Gobiernos
Locales, los cr6ditos presupuestarios son establecidos mediante Decreto Supremo.

Presupuesto lnstitucional Modificado (PlM)
Presupuesto actualizado de la entidad p0blica a consecuencia de las
modificaciones presupuestarias, tanto a nivel institucional como a nivel funcional
program6tico, efectuadas durante el aflo fiscal, a partir del plA.

IV. ABREVIATURAS

DE
MIMP
OGPP

: Direccion Ejecutiva
: Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables
: Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
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PNCVFS
POI
STD
SUPI
SUPMI
UPP

V. ANEXOS

Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual
Plan Operativo lnstitucional
Sistema de T16mite Documentario
Sub Unidad de Presupuesto e lnversiones
Sub Unidad de Planeamiento y Modernizacion lnstitucional
Unidad de Planeamiento y Presupuesto
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!.  DATOS GENERALES

‖. DESCRIPC:ON DEL PROCED!MIENTO

OBJET:VO Ejecutar conciliaci6n del marco legal del presupuesto institucional y cierre
de la informacion presupuestal de la Unidad Ejecutora o0g PNCVFS.

BASE LECAL

a. Ley N" 28411, Ley General del Sistema Nacional de presupuesto.
b. Ley N" 281 12, Ley Marco de la Administracion Financiera der sector

Prlblico.
c. Decreto Supremo N" 304-2012-EF, aprueba el rexto Unico ordenado

de la Ley General del Sistema Nacional de presupuesto y sus
modificatorias.

d. Decreto Supremo N' 008-2001-PROMUDEH, que crea el programa
Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual del MlMp.

e. Resolucion Ministerial No 316-2012-MlMP, aprueba el Manual de
Operaciones del PNCVFS.

f. Decreto supremo No 027-2007-PCM, establece politicas Nacionales de
obligatorio cumplimiento para gobierno nacional.

g. Directiva (anual) de conciliacion del marco legal y ejecucion del
presupuesto del sector priblico.

h. Directiva (anual) de cierre contable y presentaci6n de informacion para
la elaboracion de la cuenta general de la rep0blica por las entidades
gubernamentales del Estado.

REQUiS:TOS
a. Reportes de Ejecucion de lngresos y Gastos.
b. Habilitacion del aplicativo web "slAF Modulo contable - lnformacion

Financiera y Presupuestaria".

ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPC10N DEL PROCED!MIENTO TIPO DE
ACTIViDAD CARGO RESPONSABLE AREA DURAC10

N APROX

1

Revisar informaci6n del
SIAF y llenar formatos,
seg0n la Directiva vigente
de Conciliacion del marco
legal y ejecucion del
presupuesto del sector
p0blico.

REVIS10N ESPECIALISttA ENPRESUPUESTO SUPI 2400 min

2

Elaborar la propuesta del
Acta de Conciliacion del
marco legal de la Unidad
Ejecutora y formatos
anexos en coordinaci6n
con la UA.

OPERAC10N ESPECIALISTA ENPRESUPUES丁0 S∪ PI 480 min
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ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPC10N DEL PROCEDIMIENTO TIPO DE
ACT:V:DAD CARCO RESPONSABLE AREA DURAC10

N APROX

3

Convocar reunion para la
suscripcion del Acta de
Conciliacion con la Unidad
de Administracion y Sub
Unidad Financiera
(Contabilidad).

OPERAC10N ESPECIALISTA ENPRESUPUESTO S∪ PI 480 min

4
Revisar propuesta de Acta
de Conciliacion y remitir a
la Direccion de la UPP.

REVIS10N COORDINADOR/A SUPI 30 min

5

Revisar propuesta de Acta
de Conciliacion. Remitir y
convocar reunion para la
suscripcion con la Unidad
de Administracion y Sub
Unidad Financiera
(Contabilidad).

RE∨ IS10N DIRECTOR/A UPP 960 min

6

Remitir convocatoria de
reunion mediante STD, a
las unidades
correspondientes.

TRASLADO SECREttARIA ∪PP 1 5 rnln

7

Suscribir Acta de
Conciliacion con la Unidad
de Administraci6n y la Sub
Unidad Financiera, y
derivar a la DE para su
remision a la OGPP del
MIMP para su
consolidaci6n.

OPERAC10N DIRECttOR/A ∪PP 240 min

8

Remitir mediante STD el
Acta de Conciliacion
suscrita y sus anexos a la
DE.

丁RASLADO SECREttARIA ∪PP 10 min

9

Recibir mediante STD el
Acta de Conciliacion
suscrita y sus anexos, y
derivar a Director/a.

丁RASLADO SECRETAR:A D巨 10 min

10
Reclbir Acta de
Conciliacion suscrita y sus
anexos, y derivar ala

丁RASLADO DIRECTOR/A DE 120 mln

ELABORAC10N
⌒

V° B° Unidad Orginica
(Firり躍嘔質凝決颯0)

REViS:ON
(Firm1 2 Sello)

APROBAC:ON
(嘘 ‖。
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ETA
PA
N°

DESCRIPC:ON DEL PROCED!MIENTO TIPO DE
ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA DURAC10

N APROX

OGPP del MIMP, para su
consolidacion.
Remlur mediante STD el
Acta   de   Conci‖ aci6n
suscrita y sus anexos a la

OGPP del MIMP.

丁RASLADO SECRETARIA DE 10 min

12

Recibir mediante STD Acta
de Conciliacion suscrita
entre los representantes
del Pliego y la Direcci6n
General de Contabilidad
P0blica del MEF, y derivar
a Director/a.

TRASLADO SECREttARIA D巨 7200 min

13

Recibir Acta de
Conciliacion suscrita entre
los representantes del
Pliego y la Direccion
General de Contabilidad
P0blica del MEF, y derivar
a la UPP.

TRASLADO DIRECttOR/A DE 30 mln

14
Remitir mediante STD el
Acta de Conciliacion
suscrita, a la UPP.

丁RASLADO SECRETARIA DE 10 min

15

Recibir mediante STD el
Acta de Conciliacion
suscrita entre los
representantes del Pliego y
la Direccion General de
Contabilidad Publica del
MEF y derivar a Director/a.

丁RASLADO SECRETARIA UPP 1 0 rnin

16

Recepcionar Acta de
Conciliacion suscrita entre
los representantes del
Pliego y la Direccion
General de Contabilidad
Prlblica del MEF y derivar a
SUPI para conocimiento.

TRASLADO DIRttCttOR/A UPP 30 min

17
Recibir de la OGPP del
MIMP, solicitud de
informacion presupuestal

丁RASLADO SECRETARIA UPP 1 0 rnin

Ⅲ I撫籠二|



PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA ViOLENC:A
FAM:L:AR Y SEXUAL

CODIGO:
UPP SUPIESTRATEG‖ 0201

DENOMiNACiON
DE ORCANO

UNIDAD DE PLANEAMIEN丁 OY
PRES∪ PUES丁0 VERS:ON N° 1.0

DENOM!NACION
DEL
PROCEDIMIENTO

CONCILIACION DE MARCO LEGAL E

INFORMACION PARA EL CIERRE
CONTABLE

FECHA: julio 2016

83

ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCR!PC10N DEL PROCEDIMIENTO TIPO DE
ACTIV:DAD CARGO RESPONSABLE AREA DURAC10

N APROX

pa? el cierre contable,
mediante STD y derivar a
Director/a de la Unidad.

18
Recibir documento y remitir
a la SUPI para su atenci6n.

丁RASLADO DIRECTOR/A UPP 30 min

19

Recepcionar solicitud de
informaci6n y derivar a
especialista, para su
atencion.

丁RASLADO C00RDINADOR/A UPP 15 min

20

Realizar Coordinaciones y
conciliacion con la Sub
Unidad Financiera
(Contabilidad).

OPERAC10N ESPECIALISttA EN
PRttSUPUESTO UPP 240 min

21

Revisar formatos del
aplicativo web "SIAF
Modulo Contable" y
elaborar los an6lisis
cualitativos en materia
presupuestal.

OPERAC10N ESPECIALISTA ENPRESUPUESTO SUPI 7200 mln

22

Revisar informes de
an6lisis cualitativos y
derivar a la Direccion de la
UPP, caso contrario
devolver a especialista.

R匿∨IS10N C00RDINADOR/A S∪ PI 30 min

23

Revisar, validar y suscribir
el Andlisis de informaci6n
presupuestal del cierre
contable, y remitir a la DE
para su envio a la DGPP
del MIMP, caso contrario
devolver a la SUPI.

REVIS10N DIRECTOR/A UPP 240 min

24
Remitir consolidado de
cierre contable mediante
STD a la DE.

TRASLADO SECRETARIA ∪PP 10 min

25

Recibir mediante STD
consolidado de cierre
contable y derivar a
Directoria.

TRASLADO SECRETAR:A DE 10 min

卜舶1撫|
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ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPCiON DEL PROCED:MIENTO TIPO DE
ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA DURAC:0

N APROX.

26
Reciblr   cOnsolldado de
cierre contable y derivar la

OGPP del MMP.
TRASLADO DIRECTOR/A DE 30 min

27

Remiur  mediante  STD
conso‖ dado  de   cierre
contable a la OGPP del
MIMP.

丁RASLADO SECRETARIA D巨 1 0 rnin

DURAC:ON TOTAL DEL PROCEDIM:ENTO 19860 rnin

Mlnlsteno l‐ I

deわ Muler■  |
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Director/a(DE) Secretaria(DE) Director/a{UPP}
Coordinador/a

{SUP:}

Especialista en
Presupuesto (SUPI) Secretaria (UPP)

Acta de Condl●

“

ny

Su釘●
“

n∞ nぃ  く
unaad dO

Admintslra●●n y sub
undad Finanaera

(Contabl趙 ad)

L
Suま xib"Ada do
Condta●●n∞n●
unKlad de

sub undad   く

ala OCPP del MlMP

|

R€vbar propuesta
de Acla de

-Conciliac6n y remitir +
a la Dir@iin de la

UPP,

tNtcto

t
Rdigr informaci6n del
SIAF y ll€nar formatos.

sogln la Oirectlva vigento
de Conciliao6n d6l mar@

legal y ej6oci5n del
pr@pueslo del $ctor

pnbtco.

I
Ehborar la propuesta del
Acta de Conciliecitn del
mar@ l6gel de la UniJad

Eiqalora y formatos
an€rcs en @rdinacbn

@n la UA.
II

Conrc€r rdni5n para h
$sipc6n del Ada de

Conciliacbn @n la Unirad
de Adminbtracitn y Sub

Unilad Fmanciera
(Cohtabiliiad ).

Renrili 6nvo€toria
de reuniin nredianl€
STD a las unkiades
@rrespoodientes

STO el Acla do

CondlacOn

anexosa b DE
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CONCITIACI6N DE MARCO LEGAT E TNFORMACI6N PARA Et CIERRE CONTABLE

Director/a (DE) Secretaria (DE) Director/a{UPP}
Coordinadoヴ a

iSUPI}

Especialista en
Presupuesto (SUPI)

Secretaria(UPP)

∞n量乱 de l鋸Ⅷ :詭

R€cepcionar Ada de
Conciliacl5n su$rita entr6

bs r€prestani4 dsl
PlEgo y la Oir*iin

G€neral do ConlabiliJad
P'lblica d6lMEF y derivar

a SUPI para @n@imiento.

Recibi documento

Iv
Recibir mediante STD
el Acla d€ Concilaciin

$sqila entro bs
repr@nl,antss del

Pliego y la Dare@iin
G€neral d€

Contabilidad PtbliG del
MEF y derivar a

Direclor/a.

Reb( d€ la OGPP d€l
MIMP. slkitud d6

informaciin
pr€wpueslal para el

cierre @nlable,
m€diant6 STD yderivar

a Direc{or/a de la
Unilad.

|

Remdir @n$lijado
de mrre ontable

) medrante STD a h
DE.

I

I

SUPI para

卜eⅡi“
I   Su aten“ n

Realzar C@rdinacbn6
- v @nciliaciJn @n h Sub{ ' unijad Financiera

(Contabildad).

I
I

I

I
Y

Revisar formalos del
apliEtirc w€b 'SIAF -

_ Mddulo Contable" y
elaborar bs andli6is

cualitathrcs s maleria
prespu€stal.

「
―
―
―
―
劃
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‐
‐

‐

‐

‐

‐
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Revrsr. valdar y susribir
el Anafisis d6 informaciSn
presupuesal del qqre

para su env(o ala DCPP

deЮ lvo「 ala SuPI

|

aEt
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Remitf m6diant6
STD @nelilado
de cjetre @ntable

a la OGPP del
MIMP

I
I

I
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IIt. GLOSARIO DE TERM!NOS

Elaboraci6n y presentaci6n de estados presupuestarios
El criterio a utilizar por la entidad, en la elaboraci6n de los Estados Presupuestarios
es considerar las asignaciones aprobadas por la Ley Anual de Presupuesto y las
modificaciones autorizadas por normas emitidas por la Direccion General de
Presupuesto P0blico. El Marco Legal y Ejecucion del Presupuesto de la entidad
ser6 conciliado con la Direccion General de Contabilidad P0blica, a trav6s del
aplicativo Web "SIAF Modulo Contable" y presentado la carpeta con las fotocopias
autenticadas de los dispositivos legales que aprueban y modifican el presupuesto.
Las mencionadas normas legales est6n relacionadas con el Presupuesto
lnstitucional de Apertura, las modificaciones efectuadas mediante cr6ditos
suplementarios, las transferencias de partidas, las habilitaciones y anulaciones; asi
como, la hoja de conciliacion del marco legal y la ejecucion del presupuesto de la
entidad de acuerdo con la directiva vigente.

Afro Fiscal
En el cual se realizan las operaciones generadoras de los ingresos y gastos
comprendidos en el Presupuesto aprobado, se inicia el 1 de enero y culmina el 31

de diciembre. Solo durante dicho plazo se aplican los ingresos percibidos,
cualquiera sea el periodo delque se deriven, asicomo se ejecutan las obligaciones
de gasto que se hayan devengado hasta el 0ltimo dia del mes de diciembre, siempre
que corresponda a los cr6ditos presupuestarios aprobados en los Presupuestos.

Pliego
Pliego presupuestario, definida como aquella entidad p0blica con un cr6dito
presupuestario en la Ley de Presupuesto del Sector Piblico.

IV. ABREVIATURAS

DE
MEF
MIMP
OGPP
PNCVFS
POI
SttD

SIAF¨SP

SUPI
UPP

V. ANEXOS

: Direccion Ejecutiva
. Ministerio de Economia y Finanzas
: Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables
: Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
: Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual.
. Plan Operativo lnstitucional
: Sistema de Tr6mite Documentario
: Sistema lntegrado de Administracion Financiera del Sector

P0blico
: Sub Unidad de Presupuesto e lnversiones
: Unidad de Planeamiento y Presupuesto
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!.  DATOS GENERALES

‖. DESCRIPC:ON DEL PROCED:MIENTO

OBJETIVO Optimizar y actualizar el presupuesto asignado a la Unidad Ejecutora 009 -
PNCVFS.

BASE LEGAL

a. Ley N" 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
b. Ley N" 28112, Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector

P0blico.
c. Ley Anual de Presupuesto del Sector P[blico.
d. Decreto Supremo N" 304-201z-EF, aprueba el Texto Unico Ordenado

de la Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y sus
modificatorias.

e. Decreto Supremo N" 008-2001-PROMUDEH, que crea el Programa
Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual del MIMP.

f. Resolucion Ministerial No 316-2012-MlMP, aprueba el Manual de
Operaciones del PNCVFS.

g. Decreto Supremo No 027-2007-PCM, establece Politicas Nacionales de
obligatorio cumplimiento para gobierno nacional.

h. Directiva para la ejecuci6n presupuestaria.

REQU:S:TOS

a. Aprobacion del Presupuesto lnstitucional de Apertura del aflo fiscal
mediante Resolucion Ministerial.

b. Actualizaci6n de datos del Sistema lntegrado de Administracion
Financiera - SIAF del PNCVFS.

ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPC10N DEL PROCEDIM:ENTO TIPO DE
ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE AREA DURAC10
N APROX.

1

Recibir expediente de la
Unidad de Administracion;
en caso de Cr6dito
Suplementario debe incluir
lnforme T6cnico de la Sub
Unidad Financiera.

TRASLADO SECR巨丁ARIA UPP 1 0 rnin

2
RevisaryasignaraSUP|
para su atencion.

RE∨ IS10N DIRECTOR/A ∪PP 10 min

3

Revisar y designar a
especialista para su
atenci6n.

OPERAC10N COODINADOR/A SUPI 10 min

錮 1祠:藤
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CODIGO:
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DESCRIPC10N DEL PROCED:MIENTO T:PO DE
ACTiV:DAD CARGO RESPONSABLE AREA DURACi0

N APROX

4

Revisar, evaluar
expediente y formular
documento de propuesta
de modificacion
presupuestal, en caso de
Credito Suplementario
formular proyecto de
Resolucion Ministerial.

OPERAC10N ESPECIALISttA ENPRESUPUES丁0 S∪ PI 720 min

民

）

Revisar documento de
propuesta para la
modificacion presupuestal,
de estar conforme remitir a
la Direccion de la UPP,
caso contrario devolver a
especialista para su
revision.

R巨∨IS10N COORDINADOR/A SUPI 60 min

6

Revisar, aprobar el
documento de propuesta
para la modificaci6n
presupuestal, y derivar a la
UAJ para su opinion legal,
caso contrario devolver a
SUPI para su revision.

REVIS10N DIRECTOR/A UPP 240 min

7
Remitir documento
mediante STD a la UAJ.

丁RASLADO SECREttARIA UPP 10 min

8

Recibir documento
mediante STD y derivar a
Director/a.

TRASLADO ASISTttNTE/A UA」 1 0 rnin

9

Revisar y designar al
especialista juridico para
preparar el informe leqal.

丁RASLADO DIRECTOR/A UA」 10 min

10
Ernitirlnforrne Legal para el

tramite  ante  el  P‖ e9o
MIMP.

OPERAC10N ESPECIALISttA
」URIDICO

UA」 480 min

Revisar, validar informe
legal y remitir a la DE, caso
contrario devolver a

RE∨ IS10N DIRECTOR/A UA」 60 min

PERむ
1網棄1絶li
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FECHA:ju!io 2016

90

ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCR!PC10N DEL PROCEDIM!ENTO
Ｄ

Ｅ

Ａ

Ｄ

Ｄ

Ｏ

Ｖ

Ｐ

ＴＩ

Ｔ

ＣＡ
CARGO RESPONSABLE AREA DURAC10

N APROX

especialista para su
revision.

12
Remitir expediente
mediante STD a la DE.

TRASLADO ASISttENTE UA」 10 min

13
Recibir expediente
mediante STD y derivar a
Director/a.

丁RASLADO SECRETARIA DE 10 mln

14

Recepcionar expediente y
dettvar a la OGPP del
MIMP

TRASLADO DIRECttOR/A DE 30 mln

15
Remitir mediante STD el
expediente a la OGPP del
MIMP.

TRASLADO SECRETARIA D巨 10 min

16

Recibir mediante STD el
dispositivo legal que
aprueba la modificacion
presupuestal, de la OGPP
del MIMP y derivar a
Director/a.

丁RASLADO SECRETARIA DE 1 0 rnin

17

Recepcionar dispositivo
legal que aprueba la
modificaci6n presupuestal
y derivar a la UPP.

丁RASLADO DIRECTOR/A DE 180 min

18

Remitir mediante STD el
dispositivo legal que
aprueba la modificaci6n
presupuestal, de la UPP.

TRASLADO SECREttARIA D巨 10 min

19

Recibir mediante STD el
dispositivo legal que
aprueba la modificacion
presupuestal.

TRASLADO SECRETARIA UPP 10 mln

20

Recibir dispositivo legal
que aprueba la
modificacion presupuestal
y derivar documento a
SUPI.

TRASLADO DIRttCttOR/A ∪PP 10 min

一ｍ 面 1織鞣I
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CODIGO:
UPP SUPIESTRATEG‖ 0202

DENOMINACiON
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENttO Y
PRESUP∪ESTO VERS:ON N° 1.0

DENOMINAC10N
DEL
PROCttDiMIENTO

MOD:FICAC10NttS
PRESUPUESTALES‐ CASOS
EXCEPC10NALES

FECHA:lull。 2016

０
フ

ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCR!PC10N DEL PROCEDIMIENTO T!PO DE
ACT!VIDAD

CARGO RESPONSABLE AREA DURAC!0
N APROX

21

Revisar y Designar a
especialista parc su
atencion.

OPERACION COORDINADOR/A S∪ PI 10 min

22

Registrar y transmitir la
aprobacion de la
modificacion presupuestal
mediante el SIAF, para su
aprobacion por parte del
Plieqo MIMP.

OPERAC10N ESPECIALISTA ENPRESUPUES丁0 SUPI 20 min

23

Actualizar la Programaci6n
de Compromisos Anual -
PCA, en el SIAF, para su
aprobacion por parte del
Plieqo MIMP.

OPERAC10N ESPECIALISTA EN
PRES∪ PUESTO SUPI 20 min

DURAC:ON TOTAL DE PROCEDIMIENTO 1950 rnin

Mlnlst“お ■ ‐
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III. GLOSARIO DE TERMINOS

Modificaci6n presupuestaria
Los montos y las finalidades de los cr6ditos presupuestarios contenidos en los
Presupuestos del Sector Publico solo podrdn ser modificados durante el ejercicio
presupuestario, dentro de los llmites y con arreglo al procedimiento establecido en
el presente Subcapitulo, mediante:

a) Modificaciones en el Nivel lnstitucional.
b) Modificaciones en el Nivel Funcional Programdtico.

Cr6ditos suplementarios
Constituyen incrementos en los cr6ditos presupuestarios autorizados, provenientes
de mayores recursos respecto de los montos establecidos en la Ley de Presupuesto
del Sector P0blico. Son aprobados por Ley.

Transferencias de partidas
Constituyen traslados de cr6ditos presupuestarios entre pliegos. Son aprobados por
Ley.

Programaci6n de Compromisos Anual (PCA)
Es un instrumento de programaci6n del gasto priblico de corto plazo por toda fuente
de financiamiento, que permite compatibilizar la programacion de caja de ingresos
y gastos, con la real capacidad de financiamiento para el afro fiscal respectivo, en
el marco de la disciplina fiscal y el Marco Macroeconomico Multianual.

Pliego
Pliego presupuestario, definida como aquella entidad p0blica con un cr6dito
presupuestario en la Ley de Presupuesto del Sector P0blico.

:V. ABREVIATURAS

DE         :
MIMP      :
OGPP      :
PNCVFS     :
POI       :
STD        :
SIAF‐SP     :

Direccion Ejecutiva
Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual.
Plan Operativo lnstitucional
Sistema de T16mite Documentario
Sistema lntegrado de Administraci6n Financiera del Sector
Pttblico

SUPl       i Sub Unidad de Presupuesto e lnversiones
UPP        i Unidad de Planeamiento y Presupuesto

V. ANEXOS

PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA V10LENC:A
FAMiL:AR Y SEXUAL

COD:GO:
UPP SUPIESTRATEG‖ 0202

DENOMINAC:ON
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUES丁 0 VERS10N N° 1.0

DENOMINACiON
DEL
PROCttDiMiENTO

MODIF!CAC10NES
PRES∪ P∪ ESTALES‐ CASOS
EXCEPC!ONALES

FECHA: julio 2016
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00D:GO:
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DENOMINACiON
DE ORCANO

UN!DAD DE PLANEAMIENTO Y
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DENOMiNAC:ON
DEL
PROCEDIMIENTO

EVAL∪ AC10N DEL PRES∪ P∪ ES丁0
1NSTl丁 UC10NAL

FECHA:julio 2016
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l.  DATOS GENERALES

‖. DESCRIPC:ON DEL PROCEDIM:ENTO

OBJET:VO
Evaluar el avance flsico y financiero de las actividades y metas del
PNCVFS para ver el aporte al logro de los objetivos institucionales del
pliego - MIMP.

BASE LEGAL

a. Ley N" 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
b. Ley N' 28112, Ley Marco de la Administraci6n Financiera del Sector

P0blico.
c. Decreto Supremo N' 304-2012-EF, aprueba el Texto Unico Ordenado

de la Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y sus
modificatorias.

d. Decreto Supremo N" 008-2001-PROMUDEH, que crea el Programa
Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual del MIMP.

e. Resolucion Ministerial No 316-2012-MlMP, aprueba el Manual de
Operaciones del PNCVFS.

f. Decreto Supremo No 027-2007-PCM, establece Politicas Nacionales de
obligatorio cumplimiento para gobierno nacional.

g. Directiva (anual) de evaluacion semestral y anual del presupuesto
institucional del sector p0blico.

REQU:SITOS
a. Cierre contable y financiero (semestral y anual) del PNCVFS.
b. Evaluacion semestral y anual del Plan Operativo lnstitucional del

PNCVFS.

ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPC10N DEL PROCEDIMIENTO TIPO DE
ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA DURAC10

N APROX

1

Recibir mediante STD
documento de la OGPP del
MIMP donde solicita la
evaluacion del presupuesto
institucional del PNCFVS, y
derivar a Director/a.

丁RASLADO SECREttARIA ∪PP 10 min

2
RecibiryderivaraSUP|
para su atenci6n.

TRASLADO DIRECTOR/A ∪PP 10 min

3
Recibir y asignat a
especialista para su
atencion.

丁RASLADO COORDINADOR/A S∪ PI 10 min

4

Revisar documento,
registrar las metas fisicas y
avance de programas
presupuestales en el SIAF-

OPERAC10N ESPECIALISttA ENPRESUPUES丁0 SUPI 2880 min

暉臨潤
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FAM:L:AR Y SEXUAL

COD:GO:
UPP SUPiESTRATEG‖ 0301

DENOM:NACiON
DE ORCANO

UNIDAD DE PLANEAMIEN丁 OY
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DENOMINACiON
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PROCEDIMIENTO
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1NS丁 !T∪CIONAL

FECHA: julio 2016
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DESCRIPC!ON DEL PROCED:MIENTO TIPO DE
ACTIV:DAD CARGO RESPONSABLE AREA DURAC10

N APROX

SP en coordlnaci6n con la

SUPMI.

5

Elaborar propuesta de
solicitud de informacion
financiera a la UA, seg(n
formatos de la Directiva de
evaluacion del presupuesto
del sector p0blico.

OPERAC10N ESPECIALISttA ENPRESUPUESTO SUPI 60 min

6

Revisar propuesta de
solicitud de informacion y
remitir a la Direccion de la
UPP, caso contrario
devolver a especialista
para su revisi6n.

REVIS10N COORDINADOR/A SUPI 10 min

7

Revisar documento y
derivar a la UA solicitando
informacion financiera.

RttVIS10N DIRECttOR/A UPP 60 min

8
Remitir solicitud mediante
STD a la UA.

TRASLADO SECREttARIA UPP 1 0 rnin

9
Recibir solicitud mediante
STD y derivar a Director/a.

丁RASLADO 丁ECNICO
ADMINISttRA丁 IVO

UA 10 mln

10
Recibir solicitud y derivar a
SUF para su atencion.

丁RASLADO DIRECttOR/A ∪A 20 min

Remitir documento
mediante STD a la SUF.

丁RASLADO TECNICO
ADMINISTRA丁 |∨0 UA 10 min

12
Recibir documento
mediante STD y derivar a
Coordinador/a.

丁RASLADO SECRETARIA S∪ F 10 min

13
Recibir solicitud y derivar a
especialista para preparar
la informaci6n solicitada.

丁RASLADO COORDINADOR/A SUF 10 min

14

Preparar informaci6n de
los datos respecto a los
ingresos financieros
(insumos) para su
derivacion y consolidacion
de la UPP.

OPERAC10N ESPECIALISttA EN
CONTABILIDAD SUF 120 min

15
Revisar datos y remitir a la
UA para su remision a la
UPP, caso contrario

REVIS10N COORDINADOR/A S∪ F 30 min

弓臨 1鳳
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ＥＴＡ
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DESCR:PC!ON DEL PROCEDIM:ENTO TIPO DE
ACTIV:DAD CARGO RESPONSABLE AREA DURAC10

N APROX

devolver a especialista
para su revision.

16
Remitir documento
mediante STD a la UA.

丁RASLADO SECRETARIA SUF 10 min

17
Recibir documento
mediante STD y derivar a
Director/a.

TRASLADO 丁ECNICO
ADMINISTRATIVO UA 1 0 rnin

18

Revisar informaci6n y
remitir a la UPP, caso
contrario devolver a la SUF
para su revision.

REVIS10N DIRECTOR/A UA 30 min

19
Remitir documento
mediante STD a la UPP.

TRASLADO TECNICO
ADMINISTRATIVO UA 10 min

20
Recibir informacion
mediante STD y derivar a
Director/a.

丁RASLADO SECREttARIA UPP 1 0 rnin

21
Reciblr y derlvar a SUPI
para su conso‖ daci6n.

丁RASLADO DIRECTOR/A UPP 10 min

22
Recibir y asignar al
especialista para su
atencion.

丁RASLADO COORDINADOR/A SUPI 10 mln

23

Revisar informacion y
elaborar propuesta de
informe de evaluacion del
presupuesto institucional
(semestral y/o anual) de la
Unidad Eiecutora.

OPERAC10N ESPECIALISTA EN
PRttSUPUESttO

S∪ PI 4320 min

24

Revisar informe y remitir a
la Direcci6n de la UPP,
caso contrario devolver a
especialista para su
revision.

RE∨ IS10N COORDINADOR/A S∪ PI 10 min

25

Revisar y suscribir el
informe de Evaluacion del
Presupuesto lnstitucional
de la Unidad Ejecutora 009
- PNCVFS.

OPERAC10N DIRECttOR/A ∪PP 960 min

26
Remitir mediante STD el
informe de Evaluacion del
Presupuesto a la DE para

丁RASLADO SECREttARIA UPP 10 min

Mln`t● lo t  l
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00D:GO:
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DENOMINACiON
DE ORCANO

UNIDAD DE PLANEAMIEN丁 OY
PRESUPUES丁 0 VERS:ON N° 1.0

DENOM:NACiON
DEL
PROCEDIM:ENTO

E∨AL∪ AC10N DEL PRES∪ P∪ ES丁0
1NSTITUC10NAL FECHA: julio 2016

98

ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPC10N DEL PROCEDIM!ENTO
Ｄ
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CARGO RESPONSABLE AREA DURAC10

N APROX

su tramite ante la OGPP
del MIMP.

27

Recibir mediante STD
informe de Evaluacion
Presupuesto y derivar
Director/a.

ｅ‐

ｅ‐

ａ

ｄ

TRASLADO SECRETARIA DE 10 rnin

28

Recibir   informe
Evaluaci6n

Presupuesto y derivar
OGPP del MMP.

ｄ ｅ

ｄｅｌ

‐ａ
TRASLADO DIRECttOR/A DE 30 min

29

Remitlr mediante SttD el
lnforrne de Evaluaci6n del

Presupuesto ala OGPP del
MIMP.

TRASLADO SECRETARIA DE 1 0 rnin

DURAC10N TOTAL DEL PROCED:M:ENTO 8700 rnin

圏:贔tim

ELABORAC10N V° B° Unidad Orginica
rFirmay Se!lo〕
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UPP.SUP:.ESTRATEG.‖ 0301
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III. GLOSARIO DE TERMINOS

Evaluaci6n presupuestaria
Fase del proceso presupuestario en la que se realiza la medicion de los resultados
obtenidos y el an6lisis de las variaciones fisicas y financieras observadas, con
relacion a lo aprobado en los Presupuestos del Sector P0blico, utilizando
instrumentos tales como indicadores de desempefro en la ejecucion delgasto. Esta
evaluacion constituye fuente de informacion para fase de programacion
presupuestaria, concordante con la mejora de la calidad del gasto p0blico.

Afro Fiscal
En el cual se realizan las operaciones generadoras de los ingresos y gastos
comprendidos en el Presupuesto aprobado, se inicia el 1 de enero y culmina el 31

de diciembre. Solo durante dicho plazo se aplican los ingresos percibidos,
cualquiera sea el periodo delque se deriven, asicomo se ejecutan las obligaciones
de gasto que se hayan devengado hasta el 0ltimo dia del mes de diciembre, siempre
que corresponda a los cr6ditos presupuestarios aprobados en los Presupuestos.

Pliego
Pliego presupuestario, definida como aquella entidad p0blica con un cr6dito
presupuestario en la Ley de Presupuesto del Sector Publico.

IV. ABREVIATURAS

DE
MEF
MIMP
OGPP
PNCVFS
POI
STD
SIAF―SP

V. ANEXOS

Ｐ

Ｐ

Ｕ

Ｐ

Ｓ

Ｕ

Direcci6n Ejecutiva
Ministerio de Economia y Finanzas
Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables
Oficina Generalde Planeamiento y Presupuesto
Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual
Plan Operativo lnstitucional
Sistema de Tr5mite Documentario
Sistema lntegrado de Administracion Financiera del Sector
P0blico
Sub Unidad de Presupuesto e lnversiones
Unidad de Planeamiento y Presupuesto
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COD:GO:
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DENOM:NAC10N
DE ORGANO

UNIDAD Dtt PLANEAM!EN丁OY
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PROCEDIMIENTO
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30

:.  DATOS GENERALES

OB」 ETIV0 Elaborar, disefrar y gestionar la aprobaci6n e implementaci6n del Plan
de Monitoreo y Evaluaci6n de las intervenciones del PNCVFS.

BASE LEGAL

Decreto Supremo N0 008-2001-PROMUDEH que crea el Programa
Nacional contra la Violencia Farni‖ ar y Sexual.

Resoluci6n Ministerial N。 316… 2012-MIMP que aprueba el Manualde
Operaciones del PNCVFS.
Resoluci6n de Direcci6n ElecuIVa N° 031‐2015¨MIMP/PNCVFS― DE
que aprueba Directiva Especffica N・ 003-2015¨ MIMP/PNCVFS― DE
“Norrnas y ‖nearnientos  espectticos para  las  acclones de
seguirniento, monitoreo y evaluaci6n de las intervenciones del
PNCVFS".

b.

REQU:S:TOS
Presupuesto por Resultados.
Base de Datos de la UGIGC.
Plan de Monitoreo y Evaluaci6n (afro anterior)

ａ

・Ｄ

C.

‖. DESCR:PCiON DEL PROCED:M:ENTO

鰍
ＰＡ
ぽ
DESCR!PCiON DEL PROCEDIMiENTO T:PO DE

ACT:V:DAD CARGO RESPONSABLE AREA
Ｃ

　

Ｘ

ＤＵＲＡ

′ＯＮ

ＡＰＲＯ

1

Solicitar a especialistas
propuesta de matriz de
lndicadores

OPERAC10N C00RDINADOR/A S∪ ME 1 0 rnin

2

ldentificar actividades e
indicadores para el
monitoreo y evaluaci6n en
coordinaci6n con la SUPMI

OPERACI6N
巨SPECIALISttA
ADMINISTRATIVO SUME

2400
mln

3
Elaborar y revisar la matriz
de indicadores y entregar a
Coordinador

OPERAC10N ESPECIALISTAADMINISTRATIVO S∪ ME
００

ｉｎ

７２

ｍ

4

Revisar la matriz de
indicadores y de estar
conforme remitir a la
Direcci6n de la UPP para la
validaci6n por parte de las
unidades t6cnicas, caso
contrario devuelve al

REVIS10N C00RDINADOR/A SUME 360 mln

一ｍ
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NOM:NAC10N
ORCANO

∪NIDAD DE PLANEAMiENTO Y
PRESUP∪ESTO

ODiGO:
UPP SUME ESTRATEG101 03

VERS10N N° 1.0
つ
０

ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPC10N DEL PROCED!M:ENTO
Ｄ

Ｅ

Ａ

Ｄ

Ｄ

Ｏ

Ｖ

‐Ｐ

ＴＩ

Ｔ

ＣＡ
CARGO RESPONSABLE AREA

Ｃ

　

Ｘ

ＵＲＡ

′ＯＮ

ＰＲ。

Ｄ

　

Ａ

especialista para su
revision.

5

Revisar la matriz de
indicadores, de estar
conforme remitir a las
unidades t6cnicas para su
validacion, caso contrario
devolver a la SUME para
su revision.

REVIS10N DIRECTOR/A UPP 240 min

6
Remitir expediente a las
unidades t6cnicas,
mediante STD

丁RASLADO SttCRttTARIA UPP 20 mln

7

Recibir expediente
mediante STD y derivar a
Director/a

丁RASLADO SECR巨丁ARIA
UPP!FVFS
UAIFVFS

20 min

8

Asignar expediente al
especialista social para su
revision

丁RASLADO DIRttCTORノ A UPPIFVFS
UAIFVFS

20 min

9

Revisar expediente y
elaborar informe t6cnico de
validacion de la matriz.

OPERAC10N ESPECIALISTASOCIAL
UPPIFVFS
UA:FVFS

360 min

10

Revisar informe t6cnico de
validacion de la matriz, de
estar conforme lo remite a
la Unidad de Planeamiento
y Presupuesto, caso
contrario devolver al
especialista para su
revision.

REVIS10N DIRECTOR/A UPPIF∨ FS
UAIF∨ FS

240 min

Remitir mediante STD el
informe t6cnico de
validacion a la UPP

丁RASLADO SECRETARIA UPPIF∨ FS
UAIF∨ FS

20 min

12
Recibir expediente
mediante STD y derivar a
Director/a

TRASLADO SECRETARIA UPP 20 min

13
Revisar y derivar
expediente a la SUME.

丁RASLADO DIRttCTOR/A ∪PP 20 min

14
Revisar y designar a
especialista para su
revision y consolidaci6n de

丁RASLADO COORDINADOR/A S∪ M巨 60 min

ELABORAC10N
⌒ 器期計

iCa REVIS10N

F¨
APROBAC10N
(F嗅 Se‖ o)

蛛

国鼈
DENOMINACiON
DEL
PROCEDIMiENTO
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32

ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPCiON DEL PROCEDIMIENTO T:PO DE
ACT:ViDAD CARGO RESPONSABLE AREA

DURAC:
ON
APROX

la matriz de indrcadores
tomando en cuenta las
opiniones de las unidades
t6cnicas.

15

Revisar, consolidar la
malriz de indicadores
tomando en cuenta las
opiniones de las unidades
t6cnicasyprocederala
proveccion de metas.

OPERAC10N ESPttCIALISTA
ADMINISTRATI∨ O SUME

００

ｉｎ

２４

ｍ

16

Revisar la proyeccion de
metas, de estar conforme
remitir a la Unidad
Planeamiento y
Presupuesto, caso
contrario devolver a
especialista para su
revision.

REVIS10N COORDINADOR/A S∪ ME 240 min

17

Revisar la proyeccion de
metas seg0n indicadores
de la matriz, de estar
conforme remitir a las
unidades t6cnicas para su
validacion, caso contrario
devolver a la SUME.

REVIS10N DIRECTORノ A ∪PP 240 min

18

Remitir expediente
mediante STD a las
unidades t6cnicas para su
validacion.

TRASLADO SECREttARIA ∪PP 20 min

19
Recibir expediente
mediante STD y derivar a
Director/a

TRASLADO SECR巨丁ARIA
UPPIFVFS
∪AIF∨FS

20 min

20

Revisar y designar a
especialista para emitir
opinion respecto a la
validacion de las
provecciones de metas.

丁RASLADO DIRECttOR/A
∪PPIFVFS
∪AIF∨FS

60 min

21

Revisar y elaborar informe
t6cnico de validacion de las
provecciones de metas.

OPERAC10N ESPttCIALISttA
SOCIAL

∪PPIFVFS
∪AIFVFS

960 min

Eぅ

2′Iで
3今
fヽRざ

V° B° Unidad Orgう nica

(Fir呵コピy Se‖ o)

REVIS10N

嚇 ‖。)

APROBAC10N
(□

"賢

捐いぶ§e‖。)
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FAM:L:AR Y SEXUAL

CODIGO
UPP SUME ESTRATEG 101 03

DttNOMiNAC10N
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIEN丁 OY
PRESUP∪ESTO Ⅳ

E閤ONぽ■0
DENOMINACiON
DEL
PROCEDIMiENTO

DISENO,FORMULACiON,
REFORM∪ LAC10N Y E∨ AL∪AC10N
DEL PAME DEL PNCVFS

FECHA:jullo 2016

33

ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPC10N DEL PROCEDIM:ENTO
Ｅ

Ａ

Ｄ

Ｄ

Ｏ

Ｖ

‐Ｐ

ＴＩ

Ｔ

ＣＡ CARGO RESPONSABLE AREA
Ｃ

　

Ｘ

ＵＲＡ

・ＯＮ

ＰＲ。

Ｄ

　

Ａ

22

Revisar el informe t6cnico
de validacion de
proyecciones de metas, de
estar conforme lo remite a
la Unidad de Planeamiento
y Presupuesto, caso
contrario devuelve a
especialista para su
revisi6n.

REVIS10N DIRECttOR/A ∪PPIFVFS
UAIFVFS 240 min

23
Remitir expediente
mediante STD a la UPP.

丁RASLADO SECRETARIA UPPIFVFS
UAIFVFS

20 min

24
Recibir expediente
mediante STD y derivar a
Director/a.

丁RASLADO SECRETARIA UPP 20 min

25
Revisar y derivar el
expediente a la SUME.

TRASLADO DIRECTOR/A UPP 60 min

26

Revisar y designar
expediente a especialista
para revision y
consolidacion de las
proyecciones de metas,
tomando en cuenta las
opiniones de las unidades
t6cnicas.

TRASLADO COORDINADOR/A S∪ M巨 60 min

27

Revisar, consolidar las
proyecciones de las metas
validadas tomando en
cuenta las opiniones de las
unidades t6cnicas y
proceder a la elaboracion
del Plan de Monitoreo y
Evaluacion de las
lntervenciones del
PNCVFS.

OPERAC10N ESPECIALISTAADMiN!STRATIVO S∪ ME 14400
min

28

Elaborar el informe t6cnico
sustentatorio y el
documento del Plan de
Monitoreo y Evaluacion de
las lntervenciones del
PNCVFS.

OPERAC10N ESPECIALISTA
ADMINISTRATI∨ O S∪ ME 360 min

国鼈
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C ODiGO:
UPP SUME ESTRATEG 101 03

DENOM:NACiON
DE ORCANO

UNIDAD DE PLANEAM!巨 N丁OY
PRES∪ P∪ ES丁0

VERS10N N° 10

DENOM:NACiON
DEL
PROCEDIM:ENTO

DISENO,FORM∪ LAC10N,
REFORMULACiON Y E∨ AL∪ AC10N
DEL PAME DEL PNC∨ FS

FECHA: julio 2016

34

ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPC:ON DEL PROCED:MIENTO
Ｄ

Ｅ

Ａ

Ｄ

Ｄ

Ｏ

Ｖ

‐Ｐ

刊

Ｔ

ＣＡ CARGO RESPONSABLE AREA
DURAC:
ON
APROX

29

Revisar documento del
Plan de Monitoreo y
Evaluacion de las
lntervenciones del
PNCVFS, de estar
conforme remitir a la
Direccion de la UPP para
solicitar opinion de la
SUPMI, caso contrario
devolver a especialista
para su revision.

REVIS10N COORDINADOR/A S∪ ME 240 min

30

Recibir documento del Plan
de Monitoreo y Evaluacion
de las lntervenciones del
PNCVFS y solicitar opinion
a la SUPMI.

TRASLADO DIRECTOR/A UPP 20 min

31
Recibir y designar el
expediente a especialista.

TRASLADO COORDINADOR/A S∪ PMI 20 min

32

Revisar y emitir opinion
sobre el documento del
PAME y enviar al
Coordinador.

OPttRAC10N
ESPECIALISttA
ADMINISRA丁 IVO

S∪ PMI
1200
mln

33

Revisar opinion sobre el
documento del PAME, de
estar conforme lo remite a
la Unidad de Planeamiento
y Presupuesto, caso
contrario devolver a
especialista para su
revision.

REVIS10N COORDINADOR/A S∪ PMI 240 min

34

Revisar opinion sobre el
documento del PAME, de
estar conforme remitir a la
SUME, caso contrario lo
devuelve a la SUPMI para
su revision.

REVIS10N DIRECttOR/A UPP 240 min

35
Recibir y designar el
expediente al especialista.

TRASLADO COORDINADOR/A S∪ M巨 20 mln

36
Revisar, incorporar la
opinion t6cnica de la

OPERAC10N ESPECIALISttA
ADMINISttRATI∨ O SUME 960 min

V'B' Unidad 0196nica
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COD:GO:
UPP SUME ESTRATEG 101 03

鬱壼隋
DENOMiNACiON
DE ORCANO

∪NIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO VERS10N N° 1.0

DENOMINAC10N
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PROCEDIM:ENTO

DISENO,FORMULAC10N,
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35

ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPCiON DEL PROCED:MIENTO
Ｅ

Ａ

Ｄ

Ｄ

Ｏ

Ｖ

ＩＰ

Ｔ‐

Ｔ

ＣＡ CARGO RESPONSABLE AREA
DURACi
ON
APROX

SUPMI y elaborar informe
t6cnico sustentatorio
adjuntando propuesta del
PAME y sus anexos,
sugiriendo solicitar opinion
t6cnica de la OGMEPGD.

37

Revisar documento del
PAME e informe t6cnico
sustentatorio, de estar
conforme remitir a la
Direccion de la UPP para
su revisi6n y visto bueno,
caso contrario devolver a
especialista

RE∨ IS10N COORDINADOR/A SUME 240 min

38

Recibir y revisar
documento del PAME e
informe t6cnico
sustentatorio, de estar
conforme dar el visto
bueno y remitir a la DE para
su aprobacion, caso
contrario devolver a la
SUME para su revision.

RE∨ IS10N DIRECttOR/A UPP 240 min

39
Remitir expediente
mediante STD a la
Direccion Eiecutiva.

丁RASLADO SECREttARIA ∪PP 20 min

40
Recibir expediente
mediante STD y derivar a
Director/a Eiecutivo/a.

TRASLADO SECREttARIA D匿 20 min

41
Solicitar opini6n tё cnica a
la OGMEPGD. OPERAC10N DIRECttOR/A DE 20 min

42
Remiur     expediente
mediante  STD  a  la
OGMEPGD.

丁RASLADO SECRETARIA DE 20 min

43
Recibir expediente
mediante STD y derivar a
Director/a Eiecutivo/a.

丁RASLADO SECRETARIA D巨 20 mln

44
Derlvar  expediente
opini6n  tё cnica  de
OGMEPGD,ala UPP.

ｎ
　
ａ

Ｏ

‐―

Ｃ

丁RASLADO DIRECTOR/A D匿 20 min

ELABORAC10N rBi脚 たa REViS10N
(Firma y Sello)

APROBAC!ON
(Firma■ Sel:o)
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36

ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPC10N DEL PROCED!MIENTO TIPO DE
ACT:VIDAD CARGO RESPONSABLE AREA

DURACl
ON
APROX

45
Remitir expediente
mediante STD a la UPP.

丁RASLADO SECRETARIA D圧 20 mln

46
Recibir expediente
mediante STD y derivar a
Director/a.

TRASLADO SECREttARIA UPP 20 min

47
Revisar y asignar
expediente a la SUME.

丁RASLADO DIRECTOR/A ∪PP 20 min

48

Recibir y asignar
expediente al especialista
paru elaborar informe
t6cnico sustentatorio final.

TRASLADO COORDINADOR/A SUME 20 min

49

Elaborar informe t6cnico
sustentatorio final para la
aprobacion del PAME, en
base a la opinion t6cnica
de la OGMEPGD.

OPERAC10N ESPECIALISttA
ADMINISTRA丁 IVO

S∪ M匡 960 min

50

Revisar informe t6cnico
sustentatorio final, de estar
conforme remitir a la
Direccion de la UPP, caso
contrario devolver a
especialista.

REViS10N COORDINADOR/A S∪ ME 360 min

51

Revisar el informe t6cnico,
de estar conforme remitir a
la DE para su aprobacion,
caso contrario devolver a la
SUME.

REVIS10N DIRECTOR/A ∪PP 240 min

52
Remitir informe t6cnico
mediante STD a la Unidad
de Asesorla Jurldica

丁RASLADO SttCR巨 丁ARIA ∪PP 20 min

53
Recibir expediente
mediante STD y derivar a
Director/a.

丁RASLADO ASISTENttE/A ∪A」 20 min

54
Revisar y asignar
expediente al especialista
leqal.

TRASLADO DIRECTOR/A UA」 60 mln

55
Revisar y emitir informe
legal sobre la aprobacion
del PAME V preparar

ESPERA ESPECIALISTA
」URIDICO UA」 960 min

V° B° Unidad Org`nica

国鼈
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ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ
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DURACI
ON
APROX

propuesta de resolucion de
la Direccion Ejecutiva.

56

Revisar informe legal sobre
aprobacion del PAME y
propuesta de resoluci6n de
la Direccion Ejecutiva, de
estar conforme remitir a la
Direccion Ejecutiva, caso
contrario devolver a
especialista.

REVIS10N DIRECttOR/A ∪A」 240 min

57
Remitir expediente
mediante STD a la
Direccion Eiecutiva.

丁RASLADO ASISTENttE/A ∪A」 20 min

58
Recibir expediente
mediante STD y derivar a
Director/a Eiecutivo/a.

丁RASLADO SECR圧丁ARIA DE 20 min

59
Recibir informe legal
suscribir Resoluci6n
aprobacion del PAME.

Ｖ
″

ｅｄ OPERAC10N DIRttCttOR/A DE 60 min

60

Remitir mediante STD la
Resolucion de la Direccion
Ejecutiva a las instancias
orgdnicas paru
conocimiento.

TRASLADO SECRETARIA DE 20 mln

61

Recibir Resoluci6n
mediante STD y derivar a
Director/a.

TRASLADO SECR巨丁ARIA

UNIDADES
DE LINEA
UA
UPP

20 min

62

Recibir Resolucion de
Direccion Ejecutiva
remitir a la SUME para
socializacion del PAME.

ａ

　
ｖ
′

ａ
TRASLADO DIRttCttOR/A UPP 20 min

63

Recibir la  Resoluci6n y
solicitar al especia‖ sta la
propuesta de socla‖ zaci6n
del PAME.

TRASLADO C00RDINADOR/A S∪ ME 20 min

64
Elaborar e lmplementar la
propuesta de socia‖ zaci6n
del PAME

ESPERA ESPECIALISTA
ADMINISttRATI∨ O S∪ M巨 960 min
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ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPC10N DEL PROCEDiM!ENTO T:PO DE
ACT:ViDAD CARGO RESPONSABLE AREA

DURACl
ON
APROX

65

Difundir y socializar el Plan
de Monitoreo y Evaluacion
de las lntervenciones del
PNCVFS aprobado, en
coordinacion con las
unidades t6cnicas y
servicios implementados
POr EI PNCVFS.

OPERAC10N ESPECIALISTA
ADMINISttRATIVO

SUME
UNIDADES
DE LINEA

００

ｉｎ

４８

ｍ

66

Dirigir, conducir, ejecutar y
sistematizar los logros
alcanzados en el marco de
las actividades y tareas del
PAME

OPERAC10N COORDINADOR/A S∪ M匿
００

１ｎ

９６

ｍ

67

Elaborar informe de
seguimiento a los logros en
la implementacion del
PAMEyenviarala
Direccion.

OPttRAC10N COORDINADOR/A SUM巨 180 min

68
Revisar el informe y de
estar conforme remitir a la
Direccion Eiecutiva

REVIS10N DIRttCttOR/A ∪PP 120 min

69

Recibir y derivar mediante
sistema de trdmite
documentario a la
Direccion Eiecutiva

丁RASLADO SttCRETARIA UPP 20 mln

DURAC10N TOttAL DEL PROCED!MiENTO 52430 rnin

COD:GO:
UPP SUME ESTRATEG101 03

鬱壼鼈
DENOMINACION
DE ORGANO

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO
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PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA ViOLENC!A
FAM:L:AR Y SEXUAL

CODICO:
UPP SUME ESTRATEG 101 03

DENOM:NACiON
DE ORCANO

UNIDAD DE PLANEAMiEN丁 OY
PRESUP∪ESTO VERS10N N° 1.0

DENOMINACiON
DEL
PROCEDiMiENTO

DISENO, FORMULACION,
REFORMULACION Y EVALUACION

DEL PAME DEL PNCVFS
FECHA:luli0 201 6
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tII. GLASARIO DE TERMINOS

Evaluaci6n
Fase que contempla la apreciacion sistem6tica y objetiva de un proyecto, programa,
plan o politica en curso o concluido, de su diseflo, su puesta en prdctica y sus
resultados. El objetivo es determinar la pertinencia y el logro de los objetivos, asl
como la eficacia, la eficiencia, el impacto y la sostenibilidad para el desarrollo de
aquellos.

lndicadores
Son medidas especificas que sefralan la informacion que se necesita recoger para
conocer el progreso alcanzado en el cumplimiento de las metas propuestas para
cada nivel de jerarquia de los objetivos del marco logico.

Matriz de indicadores
Es el conjunto de indicadores que permitir6n medir los logros alcanzados a nivel de
resultados, productos y actividades.

Metas
Es la cuantificacion del objetivo que se pretende alcanzar en un tiempo sefralado,
con los recursos necesarios, de tal forma que permite medir la eficacia del
cumplimiento de un programa.

Monitoreo
Es la fase que consiste en sistemalizar, analizar y usar la informacion de las
recomendaciones formuladas en la fase de seguimiento para verificar la
implementacion de las recomendaciones del informe de seguimiento. Permite
recomendar medidas correctivas o mejoras, a fin de optimizar los resultados de una
adecuada gestion de los procesos implementados.

Plan de monitoreo y evaluaci6n
Es un instrumento de gesti6n, tiene por objetivo, brindar el marco general para
orientar los procesos de monitoreo y evaluacion que se vienen desarrollando en el
marco de las actividades del Programa, el cual est6 implementando el Programa
Presupuestal "Lucha contra la violencia familiar".

Proyeccion
La proyeccion es un pronostico de diversas variables que parten de un an5lisis en
base a la informacion estadfstica.

ELABORAC10N V° B° Unidad Orginica
(Firrrl‐ y Se‖ o)

REViS:ON
(FirTり秦 セ )

APROBAC10N
(Firma y Sello)



ORGANO VERS!ON N° 1.0

Seguimiento
Es una acci6n continua que utiliza una recopilaci6n sistem5tica de datos del registro
de informacion sobre indicadores especificos, con la finalidad de analizar la
consistencia de la informacion registrada y determinar el avance de los objetivos y
de la utilizacion de los recursos asignados; asi como para proporcionar a los
administradores y a las partes interesadas de una intervenci6n los reportes
correspondientes.

IV. ABREVIATURAS

UNIDAD DE PLANEAMIEN丁 OY
PRESUPUES丁 0

: Direcci6n Ejecutiva.
: Plan Anual de Monitoreo y Evaluacion.
: Oficina General de Monitoreo y Evaluaci6n de Politicas y Gestion

descentralizada.
Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual.
Sub Unidad de Monitoreo y Evaluacion.
Sub Unidad de Planeamiento y Modernizaci6n lnstitucional.
Sistema de Tr5mite Documentario.
Unidad de Administracion.
Unidad de Atencion lntegral Frente a la Violencia Familiar y
Sexual.

: Unidad de Asesoria Juridica.
:Unidad de Generacion de lnformacion y Gestion del
Conocimiento.

: Unidad de Planeamiento y Presupuesto.
:Unidad de Prevencion y Promocion Frente a la Violencia Familiar
y Sexual.

45

DE
PAME
OGMEPGD

PNCVFS
SUME
SUPMI
STD
UA
UAIF∨ FS

UA」

UGIGC

UPP
UPPIFVFS

V. ANEXOS

Anexo 1: Formato de Matriz de indicadores
Anexo 2: Formato de Tabla de indicadores clave
Anexo 3: Formato de Fichas de reporte de seguimiento
Anexo 4: Formato de Fichas de reporte de monitoreo
Anexo 5: Formato de Ficha de monitoreo de campo
Anexo 6: Formato de Hoja de vida de los indicadores

PROGRAMA NACiONAL CONTRA LA V:OLENC:A
FAM:L:AR Y SEXUAL

DiSENO,FORM∪ LAC!ON,
REFORMULAC10N Y E∨ AL∪ AC10N
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CODiGO:
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PROCEDIMiENTO
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* Los formatos son referenciales, los mismo que pueden ser actualizados seg0n necesidades del proceso.
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ANEX0 2:FORMATO DE TABLA DE:NDiCADORES CLAVE

MAtt R!Z‐ MIM E

ELABORAC:ON V° B° Unidad Organica
(Firma v Se‖ o)

REV:S:ON
(Firma y Se::o)

APК Oじ Aじ:ON
(Firma y Sello)
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ANEX0 5:FORMATO DE FiCHA DE MON!TOREO DE CAMPO
Fecha

DATOS GENERALES
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ANEX0 6:FORMATO DE HOJA DE VIDA DE LOSIND:CADORES
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PROGRAMA NACiONAL CONTRA LA V:OLENCIA
FAMIL:AR Y SEXUAL

CODIGO:

UPP SyE102 01

DENOMINACI6N
DE 6RGANO

UNIDAD DE PLANEAMIEN丁 OY
PRESUPUESTO

SUB UN!DAD DE MONI丁 OREO Y
EVALUAC10N

VERSION N° 1.0

DENOMINAC16N
DEL
PROCEDIMIENTO

PROCESAMi匡 NTO DE LOS
RttGiSTROS ADMINiSttRA丁 iVOS DE
LAS!NTERVttNC10NES DEL PNCVFS

FECHA:iu‖o2016

779

l.  DATOS GENERALES

OBJET:VO contar con informaci6n cuantitativa sobre el cumplimiento de las metas
para el reporte de seguimiento.

BASE LEGAL

al::朧
IW『『:こ靱 :蝸雷V埋胤lue∝

ea d PЮりama
b. Resoluci6n Ministerial N。 316-2012-MIMP que aprueba el Manual
de Operaciones del PNCVFS.
c. Resoluci6n de Direcci6n ElecuJVa N° 031-2015-MIMP/PNCVFS― DE
que aprueba Directiva Especttica N° 003-2015-MIMP/PNCVFS― DE
“Norrnas y ‖nearnientos espectticos para las acciones de
seguirniento, monitoreo y evaluaci6n de las intervenciones del
PNCVFS".

REQU:SiTOS a. Base de datos proporcionados por la UGIGC.

‖. DESCR:PC:ON DEL PROCED:M:ENTO

ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

oescRtpct6x DEL pRocEDIMtENTo
Ｄ

ＤＥ

ＤＡ

Ｏ

Ⅵ

Ｐ

ＴＩ

Ｔ

ＣＡ
CARGO RESPONSABLE AREA DURAC:0

N APROX.

1

Solicitar a la UGIGC la
informaci6n cuantitativa de
los servicios del Programa,
en coordinaci6n con la
SUME.

OPERAC10N DIRECTOR/A UPP 30m!n

2
Remitir solicitud mediante
STD a la UGIGC. TRASLADO SECRETARIA UPP 20 min

3
Recibir solicitud mediante
STD y derivar a Director/a. 丁RASLADO SECRETARIA UGIGC 20 min

4
Recibir y asignar a
especialista la solicitud de
informaci6n.

TRASLADO DIRECTOR/A UGIGC 20 rnln

5
Preparar informaci6n
cuantitativa consolidada. OPERACION ESPECIALISTA

SOCIAL UGIGC 120 min

6
Derivar la informaci6n
cuantitativa consolidada a
la UPP, en lo que

REVIS10N DIRECttOR/A UGIGC 20m:n



PROGRAMA NACiONAL CONTRA LA V:OLENC:A
FAM:L:AR Y SEXUAL

PROCESAMiENttO DE LOS
REGISTROS ADMINISttRA丁 !∨OS DE
LAS iNTERVENCiONES DEL PNC∨ FS

UN:DAD DE PLANEAMIENTO Y
DENOMiNAC:ON
DE ORGANO

PRES∪ PUES丁0
SUB UN!DAD DE MONI丁 OREO Y

E∨ALUAC10N

VERS:ON N° 1.0

ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPC10N DEL PROCEDIMIENTO TIPO DE
ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE AREA DURAC10
N APROX

corresponde a sus
competencias.

7

Remitir mediante STD la
informacion cuantitativa
consolidada a la UPP.

丁RASLADO SECREttARIA UGIGC 20 min

8

Recibir informacion
cuantitativa mediante STD
y derivar a Director/a.

TRASLADO SECRETARIA UPP 20 min

9

Recibir  y  rem性 |「   la
inforrnaci6n cuantitativa a

la SUME
丁RASLADO DIRECttOR/A UPP 30 min

10

Recibir y asignar la
informacion cuantitativa al
especialista para su
exploraci6n y
procesamiento.

丁RASLADO COORDINADOR/A SUME 20 min

Revisar, procesar y
generar informaci6n
cuantitativa, en base a las
metas, elaborando cuadros
y grdficos estadisticos
respecto al cumplimiento
de metas del PAME y
remitir al coordinador de la
Sub Unidad de Monitoreo y
Evaluacion para su revision
v conocimiento.

OPERACION ESPECIALISTAADMINISTRA丁 IVO
SUME 2490  1

mln l

12

Revisar cuadros y grdficos
estadisticos respecto al
cumplimiento de metas del
PAME, dar su conformidad
para que sea incluido en el
reporte de seguimiento,
caso contrario devolver a
especialista.

REVIS10N COORDINADOR/A SUME 240 min

DURAC!ON ttOTAL DEL PROCED:MIENTO 2960 rnin

30DIGOl

UPP SyE102 01

DENOMINAC10N
DEL
PROCEDIMIENTO

:ECHA: julio 2016

780
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FECHA: julio 2016
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III. GLOSARIO DE TERMINOS

Cuadros estadisticos
Son aquellos que se realiza como un resumen del conjunto de datos que se poseen,
distribuidos seg0n las variables que se estudian.

I nformaci6n cua ntitativa
La informacion cuantitativa es aquella que permite examinar los datos de manera
num6rica, especialmente en el campo de la Estadistica. En este caso se realizan
encuestas, sondeos de opinion, estadlsticas, se investigan documentos de
investigaciones anteriores que posean estadisticas, y a partir de alli se obtienen
ciertos porcentajes, es decir que la informaci6n que se obtiene puede contabilizarse.

Gr6ficos estadisticos
Son los popularizados y a menudo los m6s convenientes para presentar datos, se
emplean para tener una representacion visual de la totalidad de la informacion. Los
grSficos estadisticos presentan los datos en forma de dibujo de tal modo que se
pueda percibir f6cilmente los hechos esenciales y compararlos con otros.

Registros admi n istrativos
Son los registros a partir de los cuales, los operadores de los diferentes servicios,
brindan informacion respecto a las intervenciones que ejecutan.

Registro de informaci6n
Es un proceso que proporciona datos confiables a partir de la recoleccion de datos,
la sistematizacion de los datos recolectados y al desarrollo informdtico de ambas
acciones con la finalidad de reducir los costos de transacci6n de la obtencion y
utilizacion de los datos asociados a las intervenciones del PNCVFS.

Reportes de seguimiento
Son reportes que dan cuenta del an6lisis de informacion respecto al cumplimiento
de meta.

Seguimiento
Es una accion continua que utiliza una recopilacion sistem5tica de datos del registro
de informaci6n sobre indicadores especificos, con la finalidad de analizar la
consistencia de la informacion registrada y determinar el avance de los objetivos y
de la utilizaci6n de los recursos asignados; asi como para proporcionar a los
administradores y a las partes interesadas de una intervencion los reportes
correspondientes.
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E∨AL∪AC10N

RS!ON N° 10ORCANO

Unldades T6cn]cas
Los 6rganos de linea elercen las funciones sustantivas y su estructura no incluye

unidades de administraci6n interna(… )32

1V. ABREVIATURAS

783

PAME
PNCVFS
SttD
SUME
UGIGC

UPP

ANEXOS

Anexo l:Forrnato de cuadro estadistico.

・  Los formatos son referenciales, los nlismos que
necesidades del proceso

Plan Anual de Monitoreo y Evaluaci6n
Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual
Sistema de Tramite Documentario
Sub Unidad de Monitoreo y Evaluacion
Unidad de Generacion de la lnformacion y Gestion del
Conocimiento
Unidad de Planeamiento y Presupuesto

V.

pueden ser actualizados seg[n

PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA V:OLENCiA
FAM:L:AR Y SEXUAL

PROCESAMIENTO DE LOS
REGISttROS ADMINISTRATlVOS DE
LAS INttERVENC10NES DEL PNC∨ FS

ECHA: julio 2016

32 Ley N" 29158- Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo, articulo 3"
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ANEX0 1:FORMATO DE CUADRO ESTAD:ST!CO
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PROGRAMA NACiONAL CONTRA LA ViOLENC:A
FAMIL:AR Y SEXUAL

CODIGO:
UPP SyE102 02

DENOMINAC!6N
DE 6RGANO

UNIDAD DE PLANEAMl匡 NTO Y
PRESUP∪ ES丁0

SUB UNIDAD DE MON!TOREO Y
EVALUAC:ON

VERS10N N° 1.0

DENOMINACI6N
DEL
PROCED!M!ENTO

SEGUIMIENTO AL CUMPLIMlEN丁 0
DE LAS METAS DEL PLAN DE
MONI丁 OREO Y EVAL∪ AC10N

FECHAlluli0 201 6

786

:.  DATOS GENERALES

‖. DESCRIPC10N DEL PROCEDIMIENTO

OBJET!VO
Brindar recomendaciones para un adecuado cumplimiento de las metas
aprobadas en el Plan de Monitoreo y Evaluaci6n, a efectos de mejorar la
eficacia de las intervenciones del PNCVFS.

BASE LEGAL C.

a.

b.

Decreto Supremo No 008-2001-PROMUDEH que crea el Programa
Nacional contra Ia Violencia Familiar y Sexual.
Resoluci6n Ministerial No 316-2012-MIMP que aprueba el Manual de
Operaciones del PNCVFS.
Resoluci6n de Direcci6n Ejecutiva N" 031 -201 5-MIMP/PNCVFS-DE
que aprueba Directiva Especffica N" 003-201 5-MIMP/PNCVFS-DE
"Normas y lineamientos especificos para las acciones
seguimiento, monitoreo y evaluaci6n de las intervenciones
PNCVFS".

ｄｅ

ｄ ｅ‐

REQU:SITOS c. Plan de Monitoreo y Evaluaci6n de las lntervenciones del PNCVFS.
d. lnforme de unidades organicas.

ETAp
AN°
DESCRIPC:ON DEL PROCED:MIENTO

Ｄ

Ｅ

Ａ

Ｄ

Ｄ

Ｏ

Ｖ

Ｔ‐Ｐ

ＣＴ‐Ａ
CARGO RESPONSABLE AREA DURAC10

N APROX

Elaborar el reporte peri6dico
de seguimiento, con su
respectiva ficha.

OPttRAC10N
ESPECIALISTA
ADMINISTRA丁 IVO

S∪ ME 2400 min

2

Revisar el reporte peri6dico
de seguimiento y la ficha, de
estar conforme remitir a la
Direcci6n de la Unidad de
Planeamiento y
Presupuesto para su
aprobaci6n, caso contrario
devolver al especialista.

REVIS10N C00RDINADOR/A SUME 480 min

3

Revisar el reporte de
seguimiento, de estar
conforme remitir a las
unidades t6cnicas, caso

REVIS10N DIRECttOR/A UPP 240 min

ELABORACiON V° B° Unidad Org6nica

(Firma v Se::o)

R EVISiON

(Fir]"印山暉pe‖。)
APROBACiON
Or― )

郎
％彪
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ETAP
AN°
DESCRIPC10N DEL PROCEDIMIENTO TIPO DE

ACTIV!DAD
CARGO RESPONSABLE AREA DURAC10

N APROX

contrario  devolver  a  la

SUME

4

Remitir reporte de
seguimiento mediante STD
a las unidades t6cnicas que
conducen los servicios de
atencion v prevencion.

TRASLADO SttCR匿丁ARIA UPP 20 min

5
Recibir reporte de
seguimiento mediante STD
y derivar a Director/a.

TRASLADO SECRETARIA UPPIFVFS
UAIF∨ FS

20 min

6

Recibir reporte de
seguimiento y asignar
especialista paru su
revision, an6lisis y llenado
de informaci6n
correspondiente.

丁RASLADO DIRECTOR/A ∪PPIFVFS
∪AIF∨FS

20 min

7

Revisar, analizar reporte
seguimiento, llenar la ficha
identificando los factores
criticos y de 6xito asi como
informaci6n cualitativa de
corresponder y emitir el
informe t6cnico.

ESPERA ESPECIALISttA
SOCIAL

UPPIFVFS
UAIFVFS

1920 min

8

Revisar el informe t6cnico,
de estar conforme remitir a

la UPP, caso contrario
devolver a especialista.

ESPERA DIRECTOR/A UPPIFVFS
UAIFVFS

420 min

9
Remitir informe t6cnico
mediante STD a la UPP.

丁RASLADO SECRETARIA UPPIFVFS
UAIF∨ FS

20 min

10
Recibir informes t6cnicos
mediante STD y derivar a
Director.

TRASLADO SECRETARIA UPP 20 min

Recibir y remitir los informes
t6cnicos alcanzadas por las
unidades t6cnicas que
conducen los servicios, a la
SUME.

TRASLADO DIRECTOR/A UPP 20 min

12
Revisar y asignar los
informes t6cnicos a los

REVIS10N C00RDINADOR/A SUME 120 min

ELABORAC10N V° B° Unidad Org`nica
rFirma‐ Se‖ o)

REVIS:ON

(Firma y Se:lo)

APROBAC10N
い咆 0

Clit,
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PRES∪ P∪ ES丁○

S∪ B UNIDAD DE MON!丁 OREO Y
EVAL∪ AC10N

RS:ON N° 1.0

DENOMINACiON
DEL
PROCEDiMiENTO

SEG∪ IMIENttO AL CUMPLIMiEN丁0
DE LAS METAS DEL PLAN DE
MONITOREO Y EVAL∪AC10N

FECHA: julio 2016

788

ETAP
AN°
DESCRIPC10N DEL PROCEDIMIENTO

Ｄ

Ｅ

Ａ

Ｄ

Ｄ

Ｏ

Ｖ

‐Ｐ

ＴＩ

Ｔ

ＣＡ
CARGO RESPONSABLE AREA DURAC10

N APROX

especialistas paru
consolidar la informacion y
elaborar el informe t6cnico
respectivamente.

13

Revisar y consolidar la
informacion respecto al
reporte de seguimiento,
considerando los factores
criticos y de 6xito.

OPERAC10N ESPECIALISttA
ADMINISTRA丁 IVO

S∪ ME 480 min

14

Elaborar informe t6cnico a
trav6s del cual recomienda
solicitar informacion
cualitativa de las
intervenciones del PNCVFS
que son objeto de
seguimiento, asi como
informaci6n de cardcter
administrativo (planilla del
personal, ejecuci6n
presupuestal, recursos,
materiales) en caso sea
necesario.

OPERAC10N ESPECIALISttAADMINISTRATIVO SUME 360 min

15

Revisar el informe t6cnico,
de estar conforme remitir a
la Direccion de la UPP, caso
contrario devolver a
especialista.

RE∨ IS10N COORDINADOR/A S∪ ME 240 min

16

Revisar informe t6cnico, de
estar conforme remitir a las
unidades o196nicas del
PNCVFS solicitando
informacion cualitativa, caso
contrario devolver a la
SUME.

REVIS10N DIRECttOR/A UPP 120 min

17

Remi‖ r  lnforme  tёcnico
mediante  SttD  a  las
unidades  or9う nicaS  del
PNCVFS.

TRASLADO SECREttARIA UPP 20 min

V'B" Unidad Orgiinica
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ETAP
AN°
DESCRIPC:ON DEL PROCEDIMIENTO

Ｄ

Ｅ

Ａ

Ｄ

Ｄ

Ｏ

Ｖ

‐Ｐ

ＴＩ

Ｔ

ＣＡ
CARGO RESPONSABLE AREA DURAC10

N APROX

18
Recibir informe t6cnico
mediante STD y derivar a
Directoria.

丁RASLADO SECREttARIA UNIDADESORGANICAS 20 min

19
Revisar y asignar informe
t6cnico a especialista.

TRASLADO DIRECttOR/A
UNIDADES
ORGANICAS 120 min

20
Elaborar informe t6cnico
que atienda la solicitud de la
UPP.

OPERAC10N
ESPECIALISTA
ADMINISTRATIVO/S
OCIAL

UNIDADES
ORGANICAS 1440 min

21

Revisar informe t6cnico, de
estar conforme remitir a la
UPP, caso contrario
devolver a especialista.

REVIS10N DIRECTOR/A
UNIDADES
ORGANICAS 120 m ln

22
Remitir mediante STD el
informe t6cnico a la UPP

TRASLADO SECRETARIA
UNIDADES
ORGANICAS 20 min

23
Recibir los informes
t6cnicos mediante STD y
derivar a Directoria.

丁RASLADO SECREttARIA UPP 20 min

24
Recibir y asignar los
informes t6cnicos a la

SUME para su revision.
TRASLADO DIRECTOR/A UPP 20 min

1 25

Recibir y asignar los
informes t6cnicos al
especialista para su revision
y an6lisis.

TRASLADO COORDINADOR/A SUME 20 min

26

Culminar el llenado de la
ficha de seguimiento
form ulando observaciones y
recomendacion tentativas,
teniendo en cuenta la
informaci6n alcanzada por
las unidades org5nicas del
PNCVFS.

OPERAC10N ESPECIALISttA
ADMINISTRA丁 IVO

S∪ ME 2100 min

27

Elaborar el informe de
seguimiento, a partir de la
sistematizacion de las
observaciones y
recomendaciones de la
ficha de sequimiento.

OPERAC10N ESPECIALiSTA
ADMINISTRA丁 IVO

SUME 300 min
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Ａ

Ｎ

ＥＴ

Ａ
DESCRIPC10N DEL PROCEDIM!ENTO TIPO DE

ACTIVIDAD CARCO RESPONSABLE AREA DURAC:0
N APROX

28

Revisar el informe de
seguimiento, de estar
conforme remitir a la
Direccion de la UPP
sugiriendo que se remita a
la DE para las medidas que
estime pertinentes, caso
contrario devolver a
especialista.

REVISiON COORDINADOR/A S∪ M匿 240 min

29

Revisar el informe de
seguimiento, de estar
conforme remitir a la DE,
caso contrario devolver a la
SUME.

REVIS10N DIRECttOR/A UPP 120 min

30
Remitir informe de
seguimiento mediante STD
a la DE.

TRASLADO SECREttARIA ∪PP 20 min

31
Recibir informe de
seguimiento mediante STD
y derivar a Director/a

TRASLADO SECREttARIA DE 20 min

32

Revisar el informe de
seguimiento del PAME, de
estar conforme remitir a las
unidades org6nicas
disponiendo su
implementacion de las
recomendaciones, caso
contrario devolver a la UPP

RE∨IS10N DIRECttOR/A DE 20 mln

33

Remitir   informe   de
seguimlento mediante STD
a las instancias organicas

del PNCVFS.

TRASLADO SECREttARIA DE 20 mln

34
Recibir informe de
seguimiento mediante STD
y derivar a Director/a.

丁RASLADO SECREttARIA
UNIDADES
ORCANICAS 20 mln

35

Recibir y asignar el informe
a los especialistas para
implementar las
recomendaciones emitidas.

TRASLADO DIRECttORノ A
UNIDADES
ORGANICAS 20 min
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Ａ

Ｎ

ＥＴ

Ａ
DESCRIPC10N DEL PROCEDIMIENTO TIPO DE

ACTIV:DAD
CARCO RESPONSABLE AREA DURAC10

N APROX

36

Recibir el informe de
seguimiento y prever su
efectivo cumplimiento en
coordinacion con los
servicios.

ESPERA
ESPECIALISttA
ADMINISTRA丁 IVO/S
OCIAL

UNIDADES
ORGANICAS 3900 min

DURAC:ON TOTAL DEL PROCEDIMIENTO 15480 nlin
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PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA V:OLENC:A
FAM:L:AR Y SEXUAL UPP.SyE.:.02.02

SEG∪ IMIENTO AL C∪ MPLIMIENttO DE
LAS METAS DEL PLAN DE
MONI丁 OREO Y EVAL∪ AC10N

FECHA: julio 2016

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
:NAC:ON

VERSiON N° 1.0DE ORGANO

VI. GLOSARTO DE TERMINOS

Ficha de seguimiento
Contemplan herramientas para el recojo de informacion respecto al seguimiento del
cumplimiento de las metas establecidas para el conjunto de indicadores contenidas
en la matriz de indicadores, asi como de los factores tanto internos o externos que
inciden en dicho cumplimiento.

I nformaci6n cualitativa
La informacion cualitativa es aquella que se obtiene mediante la descripcion, la
observacion de la temStica a investigar. Son descripciones detalladas de
situaciones, eventos, personas, interacciones y comportamientos que son
observables. lncorpora lo que los participantes dicen, sus experiencias, actitudes,
creencias, pensamientos y reflexiones. Se realiza mediante distintas t6cnicas: la
observaci6n participante, encuentros, visitas al lugar o persona a investigar

lnforme de seguimiento
lnforme realizado en el marco de lo dispuesto en la ejecucion de la fase de
seguimiento del ciclo de monitoreo y evaluacion (CME), de acuerdo a la recopilacion
sist6mica de datos sobre indicadores especificos de una intervencion, indicando el
avance y el logro de los objetivos, asi como la utilizacion de los recursos asignados
segtn corresponda.

Factor critico
Son los factores de que de alguna manera hacen que el programa no logre o
impiden alcanzar sus objetivos.

Factor de 6xito
Los factores claves de 6xito son los elementos que le permiten al program a alcanzar
los objetivos que se ha trazado y distinguen de la competencia haci6ndolo 0nico.

Reporte de seguimiento
Son reportes que dan cuenta del an5lisis de informacion respecto al cumplimiento
de meta.

Seguimiento
Es una accion continua que utiliza una recopilacion sistem6tica de datos del registro
de informacion sobre indicadores especificos, con la finalidad de analizar la

consistencia de la informacion registrada y determinar el avance de los objetivos y
de la utilizacion de los recursos asignados; asi como para proporcionar a los
administradores y a las partes interesadas de una intervencion los reportes
correspondientes.

PRESUP∪ESTO
S∪B UNIDAD DE MONl丁 OREO Y

巨VALUACiON フ94
圏編1憮直議

DENOMINACiON
DEL
DROCEDIMiENTO
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V‖ .ABREV:ATURAS

CME       :
DE         :
PAME       :
PNCVFS     :

SUME
SttD
UA
UAIF∨FS

UGIGC

UPP
UPPIFVFS

VⅢ .ANEXOS33

Anexo l:Forrnato de ficha de seguirniento

Anexo 2:Forrnato de reporte de segulrniento

Anexo 3:Forrnato de inforrne de seguirniento

Ciclo de Monitoreo y Evaluacion.
Direcci6n Ejecutiva.
Plan Anual de Monitoreo y Evaluaci6n.
Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual.

Sub Unidad de Monitoreo y Evaluaci6n.
Sistema de Tramite Documentario.
Unidad de Administracion.
Unidad de Atencion lntegral Frente a la Violencia Familiar y
Sexual.

: Unidad de Generacion de la lnformacion y Gestion del
Conocimiento.

: Unidad de Planeamiento y Presupuesto.
: Unidad de Prevenci6n y Promocion lntegral Frente a la
Violencia Familiar y Sexual.

33 Los formatos son referenciales, los mismos que pueden ser actualizados seg[n necesidades



PROGRAMA NACiONAL CONTRA LA V10LENC:A FAMiL:AR Y
SEXUAL

00DiCO:
UPP.SyE.:.02.02

DENOMiNAC10N DE
ORCANO

UN:DAD DE PLANEAMiENTO Y PRESUP∪ ES丁0
SUB UNIDAD DE MONITOREO Y EVALUAC10N

VERSION N° 10

DENOMiNAC:ON DEL
PROCEDiMiENTO

SEG∪ IMiENTO AL CUMPLIMIENTO DE LAS
MEttAS DEL PLAN DE MONITOREO Y

E∨AL∪AC10N
FECHA: julio 2016

ANEX0 1:FORMATO DE F:CHA DE SEGU:MlENTO

t . I I noueRe oe lA pelrrcA. pLA N o pRocRA r\4A 1 21         RESЮ NSABLE DE LAS ACC10NES DE SEGUIMIEN「 O 1 3l CARGOOUEOCUPA

lj1l eeaooo oe REPoRTE

EIEL:

DA
MES

ANO

コvitt「E□ |||
FEC「lA DE Dハ ノ10

1 □ EEEEl
FECHA DE RESRJESTA

I □ EEEEl
FEC「lA DE CIERRE DELINFORME

I □ EEEEl

AVANCESRESPECTOALDESttMPENOttNLOSCENrROSDERESPONSABILIDAD

劉
N〕CADOR LiNEA DE BASE O VALOR REFERENCAL 2 3 I MErAS 劃

VALOR DEL NttCADOR AL

PERIODO
型
Ю RCEIJ「A」E EIE

CUMPLIMIEhI「OVALOR PER10DO DEL PER10DO A NUAL

FACTORES FACILITADORES Y L!M:TANTES EN E■ AVANCE DE:NDICADORES

: r lneseouseerE DEL LLE tADo DEL TrEM "lt": 「 3 21CARGO QUEOCUPA:

lNDiCADOR AL CUAL AFECTA FACTOR 3 5 1TIPO 361             DETALLE 3.7 I NIVEL CATEGORA 391 FECHA

Mttistelo  ■‐

de18 MuleFy

pOuac10nesⅧ h“靭係



PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA V:OLENC:A
FAM:L:AR Y SEXUAL

COD:GO:
UPP.SyE 102.02

DENOMiNAC10N
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENttO Y
PRES∪ P∪ ES丁0

SUB∪ NIDAD DE MONI丁 OREO Y
E∨AL∪AC10N

VERS10N N° 10

DENOMiNACiON
DEL
PROCEDIMiENTO

SEG∪ lMIENttO AL C∪ MPLIMIEN丁0
DE LAS MEttAS DEL PLAN DE
MON!丁 OREO Y ttVAL∪ AC10N

FECHA: julio 2016

797

ANEX0 2:FORMATO DE REPORTE DE SEGU!MIENTO
INFORME N・      ‐|』 IMP‐PNCVFS‐ UFP‐ SULIE―〕ⅨⅨ

A

Det

鮨 じnt● :

ReFerenoニ

Fecha

Reporte de :eguimientc luJ'

E5gratO diⅢ 9ir婿絶 a usted pgra二 aludatte e irforlnaJe n議 事〕(黎誠o餞 trep●
"e6e segttimiento

"rels,onttrte al peFiodo瑯

1.ANTEC=DENTES

ll.‖ETODOL061A

l,1.Reglsなo de enF●rFEC燿 6ni

l_2.PFOCeSarniento de infomaciゼ 資1:

1_3 RepoFte de inforrnaci6n:

:1:.AttALISiS

Desc『:Pc16n der cumpiiniento de las metas por cada indbador. lCe 3倒 uttn
Cu8d「03,

:nteFpreLC16n de los resu“塞dos

iV_CONCLuS:ONES

V.RECOMEHDAC:0‖ ES

AdiurtO `epotte de seguimぬ ntc 日 魚iVei nacio「 8'
digitel

Sin otro plB雨●u13r,me des,i●●●e ud

F:RMA

en '*ersiin fisies 1 ica ane:(c5 e!1

Hombres y Apellidos
Cargo
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A

Be

Asunto

Fecha

ANEX0 3:FORMATO DEINFORME DE SEGUIMIENTO
:NFORME N' _MIMP_PNCVFS_UPP_SUME_XXX

:  hforme de Seguimbnto dd pelodo(患 …yy)

Es grato dl貞 girnle a usted para saludarte e informade en relaciOn ai seguimiento de los

indicadores deI P鰍 lE,coFreSpOndiente al periodo(xx― ソy)_

:.    ANTECEDENTES

::.   DESCR:PCiO‖

iti.  ANAL:SiS

DESCRIPC:ON DE LOSt‖ DiCADORES

Se tuvieron en cuenta los siguientes indicadoresi

CLASiF:CAC10N DEL CUMPLiMIE‖ TO DE LOS:‖ DiCADORES

諸識 胤 濯 雲 :le::晶盟 ごY:1」 li躍 ‖
∝eo y Evttuad6n dd PNCVFS XXXX:d
lte Fnaneral

Esta clasificacidn. permltiria observar
fornra de agrupacion. considerando
exponen en el siguiente cuadro:

el desempeffo de los
el cumpllmienio de la

indicadores segrin alguna
rneta. Los resullados se

一〕
*;

PIRtJ

麟ilt帥・.=′ :.||,

debM10子ΥI■ |
2obla繭鍋V醸鯰聰

:RV001PROCE

CALIFICAC

A ‐100,t l●
quv Bueno scuro

U じじeno
じ Requミ ar Arnan‖ c

む 0-34% DeiCle nte Ro:o
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De lo expuesto se ha procedido a realizar ei sigulente anう lisisi

●  Al momento de ldentirlcar ia cantidad de indicadores que han cumplido un
determinado nivel de cumplimiento se cbserva lo s19uiente:

Del analisis del cuadro,se observa lo sigulente:

ANALiS:S COMPARAT:VO.MES POR MES RESPECTO AL CuMPLIM:ENTO DE ttS
METAS DE CADA:ND:CADOR

A trav6s de los reportes de seguimiento en el periodo (xx - yy). se observd lo siguienle.

CATEGORIZAC10N DE LOS COMPORttAMIENTOS EN EL CU‐ MPL:M:ENTO DE LAS
METASI SECUN INDiCADOR

Se ha procedido a realizar una descripci6n de cada uno de los indicadores contemplando
los siguientes criterios

隋

TOTAL
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Se colocaron aque1los iΠ dicadores que fo「 man parte dei segtlimiento de:PA卜』E:en
particula「: aquellos que tienen una informac:6n mensual` a partir de la data
estadrstica

Se agruparon ios indicadores se96n linea de acci6ni prevenciO■ y atenci6n

Se tomaron en cuenta aque‖ os indicadores que se o「 ientan especialFnente los
servicios

r Se reviso la evolucion del comportarniento del indicador, mes tras mes, en el
periodo {xx - yy)

o Al comparar el comportamiento mes a mes, se determin6 la categoria

Se considerO como parimetro de cinco puntos porcentuales,con el obie10 de
establecer una medida de comparaci6n a p再 o「 :、 considerando que por debalo de
esa nledida:no se consideraria relevante si e!compo戯 amiento mejoF6 o disnlinuyo

cua‖ tativamente

Se deterinind se9患 n su cumplinllento de metas: ca‖ 遷candose cOmO positivo{+)
cuando esti en el Πivel A o B、 intermedio(+二 )Sl eSti en ei nivel C y negattvo(― )
cuando esti en el nive:D

En el cuadro abajc reportado, se describen los comportamientos en detalle y se
determinan su cumplimiento y se categorizan.

En resumen. las categorias de los comportamientos se agrupan en [o siguiente:

鑢工 J滋量:■■ニコ腱

TOTAL

ASCE「 lDENTE lljBf}€ra) €n un Feno€o oe Fe5 r?eEes e m5! guE,e por lo rrEnos clnc{- F-{nos
oemtuale rec*iffinte
9J5F6O en Un peno5c oe':te5 lTleges o mss ,eJE por lo me1c5 irnof 9uFlo! FotoenEuEltS
fesF€{tiramente

ObじlLA購 :L
ESTAELE



UNIIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUP∪ ES丁0

S∪ B∪ NIDAD DE MONI丁 OREO Y
EVAL∪ AC10N

PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA V:OLENC:A
FAM:L:AR Y SEXUAL

SEGUIMIENttO AL C∪ MPLIM!EN丁0
DE LAS METAS DEL PLAN DE
MONITOREO Y EVAL∪AC10N

Es decl「 ,encontramos io siguiente:

DETERMINAC10N DE FACTORES CR:TICOS Y DE EXIT0

Finalmente se expuso los factores criticos y de ёxito que han estado coadyuvando al
cump‖miento de las rnetas,las mismas que fteron identittcados por:as unidades tё cnicas

a partir de los FepOrtes de seguimiento del PANIE y del P()l_

Los factores de ёxito han perFnitido o fadlitado el cumpliFniento de las metas y los factores
criticos mas blett han incidi善 o para que no se lieguen a cuFnplirtas metas

Dichos factores son:

Adicionaimente esta informaciё n se ha cruzado coni(opdOnaり

―Eiecuciln presupuesto
―Personal
―Bienes y Serviclos

:V.CONCLUS10NES

V.RECOMENDAC10NES

ELABORAC!ON V° B° Unidad Orginica
(FLコ用辟]LSe‖ o)

REVIS:ON
(Firmらそ勲副Fk

APROBACiON

―

ell。 )

CODIGO:
UPP.SyE.102.02

Po競a曲烙Vulne鯰綴こ

DENOMiNAC10N
DE ORCANO VERS:ON N° 1.0

DENOMiNACiON
DEL
PROCEDIMIENTO

FECHA: julio 2016
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sugero a su D“ pacho que se deve eJe hforme a h Direcd6n EieCut市 a para su re宙 g6n
y coRsideraci6n y se tome lals Frledidas que coFeSpOndan.

Adiu餞ol

GrattcOs

目chas de seguirTliento

Sin ot「o PartiCulari me despido de Ud.

7Atentarrlente.

@
Cargo
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:. DATOS GENERALES

‖. DESCR:PCiON DEL PROCEDIM:ENTO

OBJETiVO

Recoger informaci6n para verificar la implementaci6n de las
recomendaciones formuladas en la fase de seguimiento, a fin de senalar
las medidas correctivas para una adecuada gesti6n de las intervenciones
del PNCVFS.

BASE LEGAL

a.

b.

Decreto Supremo No 008-2001-PROMUDEH que crea el
Nacional contra la Violencia Familiar y Sexual.
Resoluci6n Ministerial No 316-2012-MIMP que aprueba el
Operaciones del PNCVFS.
Resoluci6n de Direcci6n Ejecutiva
que aprueba Directiva Especifica

031-2015¨ MIMP/PNCVFS― DE
003… 2015-MIMP/PNCVFS―DE

Programa

Manual de

Ｎ

Ｎ

"Normas y lineamientos especificos para las acciones de seguimiento,
monitoreo y evaluaci6n de las intervenciones del PNCVFS".

REQUISiTOS
a. Plan de Monitoreo y Evaluaci6n de las lntervenciones del PNCVFS.
b. lnforme de seguimiento.
c. lnforme de Unidades Org6nicas.

ETAP
AN°
DESCR:PC:ON DEL PROCEDiMiENTO T:PO DE

ACTiV:DAD CARGO RESPONSABLE AREA DURAC10N
APROX.

1

ldentificar, consolidar las
recomendaciones dadas en
el informe de seguimiento al
PAME; y elaborar informe
t6cnico recomendando
solicitar informaci6n a las
Unidades Org6nicas sobre
el estado de
implementaci6n.

OPERAC10N ESPECIALISttA
ADMINISttRATIVO

SUM巨 480 min

2

Revisar el informe t6cnico,
de estar conforme lo remite
a la UPP, caso contrario lo
devuelve al especialista

RttVIS10N C00RDINADOR/A S∪ ME 120 min

3
Revisar el informe t6cnico,
de estar conforme remitir a
las unidades orq6nicas la

REVIS10N DIRECTOR/A UPP 180 min

ELABORAC:ON V° B° Unidad Org6nica
(Fir■yり鷺卓崚Шo)

REV:S:ON
(FIma y Se‖ o)

APROBAC:ON
(Firma y Se‖ o)

∠

修

＼
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PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA V:OLENC:A
FAM:L:AR Y SEXUAL

ECHA: julio 2016
DENOMINACiON
DEL
PROCEDiMIENTO

MON!丁 OREO AL CUMPLIMIENttO DE
LAS RECOMENDAC10NES DEL
INFORME DE SEG∪ IMIENttO AL

PANIE

UNIDAD DE PLANEAMlENTO Y

ETAP
AN°
DESCRIPCiON DEL PROCED!MIENTO

TIPO DE
ACT:VIDAD

CARGO RESPONSABLE AREA DURAC!ON
APROX

solicitud de informaci6n
sobre el estado de
implementacion de las
recomendaciones, caso
contrario devolver a la
SUME.

4

Remitir solicitud con el
informe t6cnico mediante
STD a las unidades
orqdnicas.

丁RASLADO SECRETARIA ∪PP 20 mln

5
Recibir y entregar solicitud
con el informe t6cnico a la

Direccion
TRASLADO SECREttARIA

UNIDADES
DE LINEA
UA

20 min

6
Recibir y asignar la solicitud
con el informe t6cnico al
especialista

TRASLADO DIRECttOR/A
UNIDADES
DE LINEA
UA

20 min

7

Recibir expediente y
elaborar informe que
atiende la solicitud de la

UPP.

OPERAC10N
ESPECIALISTA
ADMNISTRATIVO/
SOCIAL

UNIDADES
DE LINEA
UA

1200 min

8

Revisar el informe de estar
conforme lo remite a la UPP,
caso contrario lo devuelve al
especialista.

REVIS10N DIRECttOR/A
UNIDADES
DE LINEA
UA

180 min

9
Remitir el informe mediante
STD a la UPP.

丁RASLADO SECREttARIA
UNIDADES
DE LINEA
UA

20 min

10
Recibir informe mediante
STD y derivar a Director/a.

TRASLADO SECREttARIA UPP 20 mln

Recibir y asignar el informe
a la SUME

TRASLADO DIRECttOR/A UPP 20 mln

12
Recibir y asignar el informe
al especialista

丁RASLADO COORDINADOR′A SUM巨 20 min

13

Revisar la informacion
proporcionada por las
unidades org6nicas y
procede al llenado de la

ficha de monitoreo, en lo
que corresponde a la

OPERAC10N ESPECIALISTA
ADMINISTRA丁 IVO

SUME 1440 min

30DIGO:
」PP SyE!02.03
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Ａ

Ｎ

ＥＴ

Ａ
DESCRIPC10N DEL PROCEDIMIENTO

Ｅ

Ａ

Ｄ

Ｄ

Ｏ

Ｖ

‐Ｐ

ＴＩ

Ｔ

ＣＡ
CARGO RESPONSABLE AREA DURAC10N

APROX

secci6n avance de
indicadores y los factores
que lo afectan

14

Realizar el monitoreo de
gabinete, en caso de ser
necesario programar visitas
de monitoreo de campo a
los servicios para verificar la
informacion

OPERAC10N ESPECIALISttA
ADMINISTRA丁 IVO

S∪ M巨 5280 min

15

Analizar la informacion de la
ficha de monitoreo, el
estado actual de las
recomendaciones y de otras
fuentes

OPttRAC10N
ESPECIALISTA
ADMINISTRATIVO SUME 360 min

16

Elaborar el informe de
monitoreo, con las
observaciones y
recomendaciones, y remitir
a la coordinacion para su
revision

OPttRAC10N
ESPECIALISttA
ADMINISttRATIVO

SUME 480 min

17

Revisar el informe de
monitoreo, de estar
conforme remitir a la
Direccion de la UPP
sugiriendo su remision a la
Direccion Ejecutiva, caso
contrario devolver al
esoecialista.

REVIS10N COORDINADOR/A S∪ ME 120 m ln

18

Revisar el informe de
monitoreo, de estar
conforme remitir a la
Direccion Ejecutiva, caso
contrario devolver a la
SUME

RE∨ IS10N DIRECTOR/A ∪PP 240 mln

19
Remitir   informe   de
monitoreo mediante STD a
la DE

丁RASLADO SECREttARIA UPP 20 min

20 Recibir informe de
monitoreo mediante STD y

丁RASLADO SECR巨丁ARIA DE 20 min
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Ａ

Ｎ

ＥＴ

Ａ DESCR:PC10N DEL PROCED!MIENTO TIPO DE
ACTIV:DAD CARGO RESPONSABLE AREA DURAC10N

APROX

derivar a Director/a
Ejecutivo/a.

21

Revisar y solicitar a las
unidades orgdnicas la
implementacion de las
medidas correctivas
emanadas del informe de
monitoreo, caso contrario
devolver a la UPP.

OPERAC10N DIRECTOR/A DE 20 min

22
Remitir expediente
mediante STD a las
unidades orq6nicas.

丁RASLADO SECRETARIA DE 20 min

23
Recibir expediente
mediante STD y derivar a
Director/a.

丁RASLADO SECRETARIA

∪NIDADttS
ORGANICA
S

20 min

24
Recibir y asignar el informe
de monitoreo al especialista
oara su imolementacion

TRASLADO DIRECttOR/A
∪NIDADES
ORGANICA
S

20 min

25

Coordinar con las Unidades
Org6nicas y con los
servicios del Programa la
implementacion de las
medidas correctivas.

OPERAC10N
ESPECIALISTA
ADMINISTRATIVO
′SOCIAL

UNIDADES
ORGANICA
S

2400 mln

DURAC10N TOTAL DEL PROCED!MIENTO 12740 rnin
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IIt. GLOSARIO DE TERMINOS

Ficha de Monitoreo
Es una herramienta para el recojo de informacion respecto al cumplimiento de las
metas establecidas para el conjunto de indicadores, asicomo la implementaci6n de
recomendaciones y lecciones aprendidas.

lnforme de Monitoreo
lnforme realizado en el marco de lo dispuesto en la ejecuci6n de la fase de
monitoreo del CME, pudiendo ser a nivel de gabinete o campo. En este informe se
identifica a partir de los logros alcanzados, las debilidades y recomendaciones para
la toma de decisiones pertinentes en el marco de un adecuado control de gestion,
a partir de lo cual se establecen las medidas correctivas a fin de optimizar los
resultados de la intervencion evaluada.

lnforme de seguimiento
lnforme realizado en el marco de lo dispuesto en la ejecucion de la fase de
seguimiento del CME, de acuerdo a la recopilaci6n sist6mica de datos sobre
indicadores especificos de una intervencion, indicando el avance y el logro de los
objetivos, as[ como la utilizacion de los recursos asignados seg0n corresponda.

Monitoreo
Fase que consiste en sistematizar, analizar y usar la informacion de las
recomendaciones formuladas en la fase de seguimiento para verificar la
implementaci6n de las recomendaciones del informe de seguimiento. Permite
recomendar medidas correctivas o mejoras, a fin de optimizar los resultados de una
adecuada gestion de los procesos implementados.

Monitoreo de gabinete
Conjunto de actividades que involucra el acopio, organizacion y andlisis de
informacion concentrada en registros, bases de datos, documentacion priblica y/o
informaci6n que proporcione los Programas Nacionales u Organos responsables de
los Proyectos sujetos a monitoreo y evaluaci6n.

Monitoreo de campo
Conjunto de actividades que implican desarrollar una serie de acciones para
recabar informaci6n en el 6rea de influencia o geogr6fica donde opera el Programa
o Proyecto, mediante la aplicacion de encuestas o entrevistas a la poblacion
objetivo, inspecciones directas y/o levantamientos en sitio; asi como el acopio de
aquella informacion distinta a la de gabinete que se requiera para el mejor desarrollo
de las evaluaciones de los Programas y Proyectos.

回
P[ROII撫
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Seguimiento
Es una accion continua que utiliza una recopilacion sistem5tica de datos del registro
de informacion sobre indicadores especificos, con la finalidad de analizar la
consistencia de la informaci6n registrada y determinar el avance de los objetivos y
de la utilizacion de los recursos asignados; asi como para proporcionar a los
administradores y a las partes interesadas de una intervencion los reportes
correspondientes.

IV. ABREVIATURAS

CME : Ciclo de Monitoreo y Evaluaci6n.
DE : Direccion Ejecutiva.
PNCVFS : Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual.
STD : Sistema de Tr6mite Documentario.
SUME : Sub Unidad de Monitoreo y Evaluacion.
UA : Unidad de Administracion.
UAIFVFS : Unidad de Atencion lntegral Frente a la Violencia Familiar y

Sexual.
UGIGC

UPP
UPPIFVFS

V.ANEXOS

: Unidad de Generaci6n de lnformaci6n y Gestion del
Conocimiento.

: Unidad de Planeamiento y Presupuesto.
: Unidad de Prevencion y Promoci6n Frente a la Violencia

Familiar y Sexual.

Anexo 1: Formato de Ficha de reporte de monitoreo.
Anexo 2: Formato de Ficha de monitoreo de campo.
Anexo 3: Formato de lnforme de Monitoreo.



PROGRAMA NACiONAL CONTRA LA V:OLENC!A FAM:LIAR Y
SEXUAL

CODIGO:
UPP SyE102 03

DENOMINAC10N DE
ORCANO

∪N!DAD DE PLANEAMiENTO Y PRESUPUES丁 0
SUB∪ NIDAD DE MONITOREO Y E∨ AL∪AC10N

VERSiON N° 1.0

DENOMINACiON DEL
PROCEDIMiEN丁 0

MONITOREO AL C∪ MPLIMiENttO DE LAS
RECOMENDAC10NES DELiNFORME DEL
SEGUIMIENttO AL PAME

FECHA:julio 2016

ANEX0 1:FORMAttO DE FiCHAS DE REPORTE DE MON:TOREO

NO～BRE DE LA FOL「 :CA,PLAN O ROGRAMA                  RESЮ NSABLE DE LAS ACCЮNES DE MON「OREO r.3l CARGOOUEOCUPA
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ANEX0 2:FORMATO DE FICHA DE MON:TOREO DE CAMPO

DATOS GENERALES

Programa Nacional contFa la MO姜 encta Famttarソ SexualtPNCW=S)
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PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA V:OLENC:A
FAM:L:AR Y SEXUAL

MONI丁 OREO AL C∪ MPLIMiENttO DE

LAS RECOMENDAC!ONES DEL
INFORME DEL SEG∪ lMIENttO AL

FECHA:luli。 2016

∪N!DAD DE PLANEAMIENttO Y
PRESUP∪ ES丁0

SUB UNIDAD DE MONITOREO Y
E∨ALUAC10N

RSiON N° 10ORGANO
822
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PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA ViOLENCIA
FAM:L:AR Y SEXUAL

CODIGO:
UPP.SyE.:.02.03

ЧOMINACiON
ORGANO

∪NIDAD DE PLANEAMiEN丁 OY
PRESUP∪ ES丁0

SUB UNIDAD DE MONITOREO Y
E∨ALUAC10N

VERS:ON N° 1.0

DENOM!NACiON
DEL
PROCEDIMiENTO

MONITOREO AL C∪ MPLIM!ENttO DE
LAS RECOMENDACiONES DEL
INFORME DEL SEG∪ !MiENttO AL

PAME

=ECHA:luli。 2016

823
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PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA V:OLENC:A
FAM:L:AR Y SEXUAL

COD:GO:
UPP SyE.:.02.03

ORCANO

UN:DAD DE PLANEAMIENTO Y
PRES∪ PUES丁0

SUB UNIDAD DE MONITOREO Y
E∨ALUAC10N

N° 10

DENOMiNAC10N
DEL
PROCEDIMIENTO

MONl丁 OREO AL C∪ MPLIMiENTO DE
LAS RECOMENDAC10NES DEL
INFORME DEL SEG∪ IMIENttO AL

PAME

FECHA: iulio 2016

824

A

De

Asunts
Fecha

ANEX0 3:FORMATO DE:NFORME DE MON:TOREO
l‖ FORME N●     ‐M:麟 p_pHcvFs_uPP― SUME― XXX

: lnforrne de Moniloreo delperiodo {xx-XI}

匡8 oratO dirigiFtte a usted pttFa SaludaFle e informa‖ e en rettaci6n al monttoreo de :o3

indicadores del PAME,corespondiente al peF10dO tX■ ‐、出θ

ANttECEDENTES

‖.   DESCR:PC10N

‖:.   ANAL:SIS

OBSERVAC10NES DEL MONETOREO DE CABl‖ ETE

OBSERVACiONES DEL MO‖
「

OREO DE CAMPO(OpCiOnail

lMPLEMEHttACiON DE LAS RttCOMEttDAC10NES

Las resonlo「 dacicnes emま idas en ellRforme de Seguimiento)CtX fueron:=s sttuietttesi

涅

ON V° B° Unidad Orgう nica
rFiE口

“
=LSe‖
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PROGRAMA NAC!ONAL CONTRA LA V:OLENCIA
FAM:L:AR Y SEXUAL

COD!GO:
UPP.SyE.:.02.03

DENOMiNAC10N
DE ORGANO

∪N!DAD DE PLANEAMIENTO Y
PRES∪ P∪ ES丁0

SUB UNIDAD DE MONITOREO Y
EVALUAC10N

VERS:ON N° 1.0

DENOM:NACiON
DEL
PROCEDiMiENTO

MONITOREO AL CUMPLIMIENttO DE
LAS RECOMENDAC10NES DEL
INFORME DEL SEG∪ IMIENTO AL

PAME

FECHA:luli0 2016

825

Se realiz6 じ僕 mo■ 1電oreo a las recomendaciones en coord‡ naci6n con ttas unidades
3・rgirlttas del p‖ CVFS E!estado actuai de impttementttd6■ de las recomettdaciones es:

ANALiSIS DE LECCiOMES APREMDIDAS

iV.CONCLuSiONES

V.RECOME‖ DAC10■ ES

Se recomiendan:as sigulentes ryledttas paFa ta V■ ,iora de:as tttettncionesl

Sugiero a su Despacれ 書que se eleve este lnfoFFne a la Direcd6n ttecuttVa nara su FeViSi6■

y consideraci6n y se tome ias medidas que corres,ondan

Adjunlo:
Grificos
Ficha de monitsreo

Sin otro particular me Cespido de Ud.

Alentamente.

l{ombreg y Apellidos
Cargo

lr rlert‐ taca
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA ViOLENC:A
FAM:L:AR Y SEXUAL

COD:GO:
UPP SyE102 04

DENOMINACI6N
DE 6RGANO

UNIDAD Dtt PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO

SUB UN:DAD DE MON!丁 OR匡 OY
EVALUAC10N

VERSiON N° 1.0

DENOMINACI6N
DEL
PROCEDIMIENTO

ELABORAC!ON DE REPORTES DE
INFORMAC10N DE LAS

INTERVENC10NES DEL PNCVFS PARA
EL SEGUIMIENTO DE LOS PLANES Y
POLi丁iCAS NAC10NALES

FECHA:luli。 2016

826

:.  DATOS GENERALES

‖. DESCR:PC10N DEL PROCEDIMIENTO

OBJETiVO
Consolidar y reportar la informacion de las intervenciones del PNCVFS
para la evaluaci6n de los diversos planes y politicas nacionales de
obligatorio cumplimiento.

BASE LECAL

a. Decreto Supremo No 008-2001-PROMUDEH que crea el Programa
Nacional contra la Violencia Familiar y Sexual.

b. Resoluci6n Ministerial No 316-2012-MIMP que aprueba el Manual de
Operaciones del PNCVFS.

c. Resoluci6n de Direcci6n Ejecutiva N' 031-2015-MIMP/PNCVFS-DE que
aprueba Directiva Especifica N" 003-201 5-MIMP/PNCVFS-DE "Normas
y lineamientos especificos para las acciones de seguimiento, monitoreo
y evaluaci6n de las intervenciones del PNCVFS".

REQUiSITOS a. lnformes de Unidades Org6nicas.

ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCR:PC:ON DEL PROCEDIMiENTO
Ｄ

ＤＥ

ＤＡ

Ｏ

Ｖ

＝

ＣＴ‐Ａ
CARGO RESPONSABLE AREA は′ＯＮＰＲＯＸ

Ｄ

　

Ａ

1

Recibir la solicitud de las
Direcciones u Oficinas
Generales del MIMP respecto
a la evaluaci6n de los
diversos planes nacionales
ylo politicas nacionales de
obligatorio cumplimiento y
entregar al Despacho de la
Direcci6n Ejecutiva.

OPERAC10N SECRETARIA DE 20 mln

2

Recibir solicitud de las
Direcciones u Oficinas
Generales del MIMP respecto
a la evaluaci6n de los
diversos planes nacionales
ylo polfticas nacionales de
obliqatorio cumplimiento v

TRASLADO DIRECttOR/A DE 20 min
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PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA V:OLENC:A
FAM:L:AR Y SEXUAL

CODIGO:
UPP SyE102 04

ЧOMINACiON
ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENttO Y
PRESUP∪ ES丁0

SUB∪NIDAD DE MONITOREO Y
E∨AL∪AC10N

VERS10N N° 1.0

DENOMiNAC!ON
DEL
PROCEDIM:ENTO

ELABORACiON DE REPORTES DE
INFORMAC10N DE LAS

iNTER∨ ENC10NES DEL PNCVFS PARA
EL SEGUIMIENTO DE LOS PLANES Y
POLiTICAS NACiONALES

FECHA: julio 2016

827

ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPC10N DEL PROCEDIMIENTO
TIPO DE
ACTIV:DAD

CARCO RESPONSABLE AREA
DURAC!
ON
APROX

asignar a la Unidad de
Planeamiento v Presupuesto.

3

Remitir mediante STD a la
Unidad de Planeamiento y
Presupuesto la solicitud de
las direcciones u oficinas
oenerales del MIMP.

TRASLADO SECREttARIA DE 20 mln

4
Recibir solicitud mediante
STD y derivar a Director/a.

丁RASLADO SECRETARIA ∪PP 20m!n

5

Reclbir y asignar a la SUME
la solicltud de las Direcciones

u  C)ficinas  Generales del
MIMP.

TRASLADO DIRECTOR/A UPP 20 min

6
Recibir solicitud y gestionar el
pedido de informacion a las
Unidades Orq6nicas.

TRASLADO COORDINADOR/A SUME 20 min

7
Solicitar informaci6n a las
unidades org6nicas.

OPERAC10N DIRECTOR/A ∪PP 20 min

8
Remitir mediante STD la

solicitud a las unidades
orq6nicas.

TRASLADO SttCRETAR:A UPP 20 min

9
Recibir solicitud mediante
STD y derivar a Director/a.

TRASLADO SECRETARIA
UNIDADES
DE LINEA
UA

20 min

10
Recibir y asignar al

especialista social la atencion
de la solicitud.

丁RASLADO DIRECttOR/A
UNIDADES
DE LINEA
UA

20 min

Elaborar informe t6cnico
respecto a la evaluacion de
los planes nacionales ylo
politicas nacionales de
acuerdo a la solicitud.

OPERAC10N
ESPECIALISttA
ADMINISTRATIVO
′SOCIAL

UNIDADES
DE LINEA
UA

420
mln

12

Revisar informe t6cnico, de
estar conforme remitir a la
Unidad de Planeamiento Y

Presupuesto, caso contrario
devolver a especialista.

REVIS10N DIRECttORノ A
UNIDADES
DE LINEA
UA

60 min



PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA V:OLENC:A
FAM:L:AR Y SEXUAL UPP SyE102 04

ELABORACiON DE REPORTES DE
INFORMAC10N DE LAS

INTER∨ENC10NES DEL PNC∨ FS PARA
EL SEGUIMIENTO DE LOS PLANES Y
POLITICAS NACiONALES

FECHAliuli0 201 6

∪卜J!DAD DE PLANEAM!EN丁 OY
DENOMiNACiON
DE ORCANO

PRES∪ PUttSTO
S∪B∪ NIDAD DE MONI丁 OREO Y
EVALUAC10N

RS:ON N° 1.0

828

ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPC10N DEL PROCEDIMIENTO
T:PO DE
ACTIViDAD CARGO RESPONSABLE AREA

DURACl
ON
APROX

13
Remitir informe t6cnico
mediante STD a la Unidad de
Planeamiento y Presupuesto.

TRASLADO SECREttARIA
UNIDADES
DE LINEA
UA

20 min

14
Recibir informe t6cnico
mediante STD y derivar a

Director.
TRASLADO SECREttARIA ∪PP 20 min

15
Recibir y derivar a la SUME el
informe t6cnico remitido por
las unidades orq6nicas.

TRASLADO DIRECTOR/A UPP 20 min

16

Revisar y asignar el informe
t6cnico al especialista
administrativo para su
consolidacion y an6lisis.

TRASLADO COORDINADOR/A SUME 20 mln

17

Analizar informacion emitidas
por las unidades org6nicas y
elaborar el informe de
seguimiento a los planes
nacionales ylo pollticas
nacionales; y emitir informe
sugiriendo su remisi6n a la
Direccion Ejecutiva para su
envio posterior a la instancia
solicitante.

OPERAC10N
ESPECIALISttA
ADMINISttRATIVO

SUME 需l l

18

Revisar el informe t6cnico del
especialista y de estar
conforme remitir a la
Direccion de la Unidad de
Planeamiento y Presupuesto,
caso contrario devolver a

especialista.

REVIS10N COORDINADOR/A SUME
Ｏ

　

ｎ

‐２

ｍｌ

19

Revisar el informe t6cnico, de
estar conforme remitir a la
DE, caso contrario devolver a
la Sub Unidad de Monitoreo y
Evaluacion.

RttVISiON DIRECTOR/A ∪PP 120
mln

20
Remitir informe t6cnico
mediante STD a la Direccion
Eiecutiva.

TRASLADO SECRETARIA UPP 20 min

団輔1臨藤議
DENOMINAC10N
DEL

「
KUしヒリ:M:ヒ NIU



PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA V:OLENCIA
FAM:L:AR Y SEXUAL

CODiGO:
UPP SyE102 04

DENOMiNACiON
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIEN丁 OY
PRESUPUESTO

SUB∪ NIDAD DE MONI丁 OREO Y
E∨ALUAC10N

RS:ON N° 10

DENOMiNAC10N
DEL
PROCEDIMIENTO

ELABORAC10N DE REPORTES DE
INFORMAC10N DE LAS

iNTER∨ ENCiONES DEL PNC∨ FS PARA
EL SEGUIMIENTO DE LOS PLANES Y
POLITiCAS NAC10NALES

FECHA: julio 2016

829

ＥＴＡ

ＰＡ

ぽ

DESCRIPC10N DEL PROCEDIMIENTO
TIPO DE
ACT:V:DAD

CARGO RESPONSABLE AREA
DURACI
ON
APROX

21

Recibir informe t6cnico
mediante STD y derivar a

Director/a Ejecutivo/a para su
revisi6n.

TRASLADO SECREttARIA DE 20 min

22

Recibir y revisar el informe
t6cnico, de estar conforme
remitir a la instancia
solicitante, caso contrario
devolver a la Unidad de
Planeamiento y Presupuesto

丁RASLADO DIRECttOR/A DE
120
m ln

23
Remitir informe t6cnico
mediante STD a la instancia
solicitante

TRASLADO SECREttARIA DE 20 mln

DURAC10N 丁OTAL DEL PROCEDIMIEN丁 0 1600 rnin

V'B" Unidad OrgSrnica

酬 祠極上



PROGRAMA NACiONAL CONTRA LA ViOLENC:A FAM!L:AR Y
SEXUAL

00DiGO:
」PP SyE 102 04

DENOM:NAC10N DE
ORCANO

UN!DAD DE PLANEAM!ENTO Y PRES∪ PUESTO
SUB∪ N!DAD DE MONITOREO Y E∨ LUAC!ON

VERS:ON N° 10

DENOMiNACiON DEL
PROCEDIMiENTO

ELABORACiON DE REPORttES DE
INFORMAC10N DE LAS INttER∨ ENC10NES DEL
PNC∨FS PARA EL SEG∪ IMiENttO Dtt LOS

PLANES Y POLi丁 :CAS NAC10NALES

FECHA: julio 2016

FLUJOGRAMA:
ELABORAC:ON DE REPORTES DEINFORMAC16N DE

Se.retaria(DE)
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PROGRAMA NAC10NAL CONTRA LA ViOLENC:A FAM:L:AR Y
SEXUAL

CODiGO:
UPP SyE102 04

DENOMiNACiON DE
ORCANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRES∪ P∪ESTO
SUB UN:DAD DE MONITOREO Y E∨ LUACiON

VERS:ON N° 10

DENOMiNACiON DEL
PROCEDIMiEN丁 0

ELABORAC10N DE REPORTES DE
INFORMAC10N DE LAS!N丁 [R∨ENCiONES DEL
PNCVFS PARA EL SEGU!MiENttO DE LOS
PLANES Y POLi丁 iCAS NAC10NALES

FECHA:luli0 201 6

EtABORAC16N DE REPORTES DEINFORMAC10N DE LASiNTERVENC10NES DEL PNCVFS PARA EL SEGUIMIENTO DE LOS PLANES Y POL「 lCAS NAC:ONALES DE OBL:GATOR!O CUMPL!MIENTO

Coordinador/o(SuME)
(SuME)
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PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA V:OLENCiA
FAM:L:AR Y SEXUAL

CODiGO
∪PP SyE102 04

DENOMiNACiON
DE ORCANO

U卜!lDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRES∪ P∪ ESTO

S∪ B∪N:DAD DE MONI丁 OREO Y
EVAL∪ AC10N

VERSiON N° 1.0

DENOMiNAC10N
DEL
PROCEDIMIENTO

ELABORACiON DE REPORttES DE
INFORMAC10N DE LAS

IN丁匡RVENC10NES DEL PNC∨ FS
PARA EL SEG∪ IMIENttO DE LOS

PLANES Y POLITICAS NAC10NALES

FECHA: julio 2016
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GLOSARIO DE TERMTNOS

Informe de seguimiento
lnforme realizado en el marco de lo dispuesto en la ejecucion de la fase de
seguimiento del CME, de acuerdo a la recopilacion sist6mica de datos sobre
indicadores especificos de una intervencion, indicando el avance y el logro de los
objetivos, asl como la utilizacion de los recursos asignados segOn corresponda.

Seguimiento
Es una acci6n continua que utiliza una recopilaci6n sistem6tica de datos del registro
de informaci6n sobre indicadores especfficos, con la finalidad de analizar la

consistencia de la informaci6n registrada y determinar el avance de los objetivos y

de la utilizaci6n de los recursos asignados.

Politicas Nacionales
Se entiende por politica nacional, toda norma que con ese nombre emite el Poder

Ejecutivo en su calidad de ente rector, con el proposito de definir objetivos (Ley N"

29158, Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo) prioritarios, lineamientos y contenidos
principales de polltica p0blica asicomo los estdndares nacionales de cumplimiento
y provision que deben ser alcanzados para asegurar una adecuada prestacion de

los servicios y el normal desarrollo de las actividades privadas.

Planes Nacionales
Un plan nacional es un instrumento de politica p0blica para implementar lo
dispuesto por una ley o para dar cumplimiento a los mandatos nacionales e

internacionales, en un determinado territorio.

ABREVIATURASiV.

CME
PNCVFS
SUME
STD
UA
UAIFVFS

UGIGC

UPP
UPPIFVFS

Ciclo de Monitoreo y Evaluacion
Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual
Sub Unidad de Monitoreo y Evaluaci6n
Sistema de T16mite Documentario
Unidad de Administracion
Unidad de Atencion lntegral Frente a la Violencia Familiar y
Sexual
Unidad de Generacion de lnformaci6n y Gestion del
Conocimiento
Unidad de Planeamiento y Presupuesto
Unidad de Prevencion y Promoci6n Frente a la Violencia
Familiar y Sexual
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COD:GO:
∪PP SyE102 04

DENOM:NACiON
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUP∪ ES丁0

SUB UNIDAD DE MONl丁 OREO Y
EVAL∪ AC10N
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DttNOMINACiON
DEL
PROCEDIMIENTO

ELABORAC10N DE REPORttES DE
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PARA EL SEG∪ lMIENttO DE LOS
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V. ANEXOS

Sln anexos



PROGRAMA NACiONAL CONTRA LA ViOLENC:A
FAMIL:AR Y SEXUAL

CODiGO:
UPP SyE102 05

DENOM!NACION
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUES丁 0

SUB UNIDAD Dtt MONITOR匡 OY
EVALUAC10N

VERSiON N° 1.0

DENOMINACI6N
DEL
PROCEDIMIENTO

ELABORACION DE INFORMES
SOBRE LA CONTRIBUCION DE LAS
INTERVENCIONES DEL PNCVFS A

LOS PLANES NACIONALES

FECHA:ju1lo 201 6

834

:.  DATOS GENERALES

‖. DESCR:PC10N DEL PROCEDIM:ENTO

OB」 ET:VO Consolidar y reportar informaci6n respecto a ra contribuci6n de las
intervenciones del PNCVFS a los diversos planes Nacionales.

BASE LEGAL

Decreto supremo No 008-2001-PROMUDEH que crea er programa
Nacional contra la Violencia Familiar y Sexual.
Resoluci6n Ministerial No 316-2012-MlMp que aprueba er Manual de
Operaciones del PNCVFS.
Resoluci6n de Direcci6n Ejecutiva N" 031-2015-MrMpipNCVFS-DE que
aprueba Directiva Especifica N' 003-201 s-MlMp/pNcvFS-DE "Normas
y lineamientos especfficos para las acciones de seguimiento, monitoreo
y evaluaci6n de las intervenciones del PNCVFS".

REQUiSiTOS a. lnformes de Unidades Org6nicas.

ETAP
AN°

osscnrpcr6tr DEL pRocEDIMtENTo
Ｄ

ＤＥ

ＤＡ

Ｏ

Ｖ

Ｔ‐Ｐ

ＣＴ‐Ａ CARGO RESPONSABLE AREA DURAC:ON
APROX.

Revisar los planes
nacionales y analizar el
nivel de contribuci6n de las
intervenciones del
PNCVFS con respecto a
los objetivos, resultados,
indicadores y metas de los
diversos planes
nacionales.

REVIS10N ESPECIALISTA
ADMINISttRATIVO S∪ ME 480 mln

2

Revisar los documentos
emitidos por el PNCVFS
respecto a los reportes de
evaluaci6n de los diversos
planes nacionales.

REVIS10N ESPECIALISTA
ADMINITRA丁 IVO SUME 240 min

3
Analizar informaci6n y
elaborar informe de
contribuci6n de las

OPERACION
ESPECIALISttA
ADMINISttRATIVO S∪ ME 540 min
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COD!GO:
UPP SyE102 05
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ORGANO
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SUB∪ N:DAD DE MONl丁 OREO Y
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LOS PLANES NAC10NALES

FECHA: julio 2016

835

ETAP
AN°
DESCRIPC10N DEL PROCEDIMIENTO

Ｄ

Ｅ

Ａ

Ｄ

Ｄ

Ｏ

Ｖ

‐Ｐ

ＴＩ

Ｔ

ＣＡ
CARGO RESPONSABLE AREA DURAC10N

APROX.

intervenciones del
PNCVFS a los diversos
planes nacionales y sugerir
que las unidades org6nicas
brinden aportes e
identifiquen los factores
que coadyuvan al
cumplimiento y sobre las
medidas que se est6n
implementando.

4

Revisar el informe de
contribucion, de estar
conforme remitir a la
Direccion de la UPP
sugiriendo que las
unidades org6nicas
brinden sus aportes, caso
contrario devolver a
especialista para su
revisi6n.

REVIS10N COORDINADOR/A SUME 120 min

5

Revisar el informe de
contribuci6n, de estar
conforme remitir a las
Unidades Org6nicas, caso
contrario devolver a la
SUME para su revision.

R巨∨ISiON DIRECttOR/A UPP 120 min

6
Remitir informe de
contribucion mediante STD
a las Unidades Orq6nicas.

TRASLADO SECREttARIA UPP 20 min

7
Recibir informe mediante
STD y derivar a Director.

TRASLADO SECR巨丁ARIA
UNIDADES
DE LINEA
UA

20 min

8
Recibir y asignar informe a
especialista de la unidad
para su revision y an5lisis.

TRASLADO DIRECTOR/A
UNIDADES
DE LINEA
∪A

20 min

9

Recibir y elaborar el
informe t6cnico brindando
aporte al informe de

OPERAC10N
ESPECIALISTA
ADMINISTRATIVO/
SOCIAL

UNIDADES
DE LINEA
UA

420 min



UNIDAD DE PLANEAMIEN丁 OY
PRES∪ P∪ ES丁0

S∪B UNIDAD DE MONITOREO Y
EVAL∪ AC!ON

PROGRAMA NAC:ONAL CONTRA LA V10LENCiA
FAM:L:AR Y SEXUAL

ELABORAC10N DEINFORMES
SOBRE LA CONttRIB∪ C10N DE LAS
INttERVENC10NES DEL PNC∨ FS A
LOS PLANES NAC10NALES

FECHA: julio 2016

VERS:ON N° 1.0

Ａ

Ｎ

ＥＴ

Ａ
DESCRIPC10N DEL PROCED:MiENTO T:PO DE

ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA DURAC10N
APROX

contribucion e identificando
los factores que coadyuvan
al cumplimiento y las
medidas que se este
implementando.

10

Revisar informe, de estar
conforme remitir a la
Unidad de Planeamiento y
Presupuesto, caso
contrario devolver a
especialista.

TRASLADO DIRECTOR/A
∪NIDADES
Dtt LINEA
UA

160 min

Remitir informe mediante
STD a la Unidad de
Planeamiento y
Presupuesto.

REVIS10N SECRETARIA
UNIDADES
DE LINEA
UA

20 min

12
Recibir informe mediante
STD y derivar a Director.

TRASLADO SECRETARIA UPP 20 mln

13
Recibir y asignar el informe
a la SUME para su revision
y consolidaci6n.

TRASLADO DIRttCttOR/A UPP 20 min

14

Recibir y asignar informe al
especialista para su
revision, consolidacion y
an6lisis.

TRASLADO COORDINDADOR7A S∪ M匿 20m!n

15

Elaborar el informe de
contribucion con los
aportes alcanzados por las
unidades orgdnicas y
sugerir su remisi6n a la
Direccion Eiecutiva.

OPERAC10N ESPECIALISttA
ADMINISttRATI∨ O SUME 480 min

16

Revisar informe de
contribucion, de estar
conforme lo remite a la
Direccion de la Unidad de
Planeamiento y
Presupuesto, caso
contrario devolver a
especialista.

REVIS10N COORDINADOR/A SUM巨 180 min

COD:GO:
∪PP SyE102 05

DENOM:NACiON
DE ORGANO

DENOMiNACiON
DEL
PROCEDIMIENTO

836
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ETAP
AN°
DESCRIPCiON DEL PROCED:MIENTO TIPO DE

ACTIV:DAD CARGO RESPONSABLE AREA DURAC:ON
APROX

17

Revisar informe de
contribucion, de estar
conforme remitir a la DE,
caso contrario devolver a la
SUME.

REVIS10N DIRECttOR/A UPP 180 min

18
Remitir informe mediante
STD a la DE para
conocimiento y fines.

TRASLADO SECRETARIA UPP 20 min

19
Recibir informe mediante
STD y derivar a Director/a
Eiecutivo/a.

TRASLADO SECRETARIA DE 20m!n

20

Recibir y revisar el informe
de contribucion de la
intervencion del PNCVFS a
los planes nacionales, de
estar conforme remitir las
recomendaciones del
informe a las unidades
orgdnicas, caso contrario
devolver a la Unidad de
Planeamiento y
Presupuesto.

丁RASLADO DIRECTOR/A D巨 20m‖ 1

21

Remitir mediante STD las
recomendaciones del
informe de contribucion a
las unidades orqdnicas.

TRASLADO SttCRETARIA DE 20 mln

22

Recibir informe de
contribucion con las
recomendaciones
mediante STD y derivar a
Director/a.

TRASLADO SECREttARIA
∪NIDADES
ORGANICAS 20 min

23

Recibir y asignar el informe
a los especialistas para
implementar las
recomendaciones
emitidas.

丁RASLADO DIRECttOR/A
UNIDADES
ORGANICAS 20 min

ELAB琥 V° B° Unidad O:
(Firma v Se

′ａｎ

” (Firma y Sello)

ＡＰＲＯＢＡＣｉ。Ｎ

¨

ヽ
彗

ゾ

へ
耐
ダ
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Ａ

Ｎ

ＥＴ

Ａ DESCRIPC10N DEL PROCEDIMIENTO TIPO DE
ACTIV!DAD

CARGO RESPONSABLE AREA DURAC10N
APROX

24
Revisar informe de
contribucion e implementar
recomendaciones.

REVIS10N
ESPECIALISTA
ADMINISTRATIVO/
SOCIAL

∪NIDADES
ORGANICAS 180 min

DURAC:ON TOTAL DEL PROCEDIMIENTO 3460 rnin

ELABORAC!ON V° B° Unidad Orgう nica
rFirma v Se‖ o)

REV:S10N
(Fi」口,Hトミe‖ o) (‖:;ill:li:チ

:せ

'1‖

il::L

ヽ
国
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III. GLOSARIO DE TERMINOS

lndicadores
Son medidas especificas que seflalan la informaci6n que se necesita recoger para
conocer el progreso alcanzado en el cumplimiento de las metas propuestas para
cada nivel de jerarqula de los objetivos del marco logico.

Metas
Es la cuantificacion del objetivo que se pretende alcanzar en un tiempo sefralado,
con los recursos necesarios, de tal forma que permite medir la eficacia del
cumplimiento de un programa.

Seguimiento
Es una acci6n continua que utiliza una recopilaci6n sistem6tica de datos del registro
de informaci6n sobre indicadores especificos, con la finalidad de analizar la
consistencia de la informaci6n registrada y determinar el avance de los objetivos y
de la utilizacion de los recursos asignados; asi como para proporcionar a los
administradores y a las partes interesadas de una intervencion los reportes
correspondientes.

lnforme de contribuci6n
Es un documento orientador que pretende establecer la relacion, el nivel de
intervencion y la contribucion especiftca sobre el quehacer del PNCVFS al
cumplimiento de las metas, objetivos, actividades o linea de accion de los diversos
planes nacionales en donde interviene nuestro Sector.

Planes Nacionales
Un plan nacional es un instrumento de politica p0blica para implementar lo
dispuesto por una ley o para dar cumplimiento a los mandatos nacionales e
internacionales, en un determinado territorio.

IV. ABREVIATURAS

CME
DE
PNCVFS
SUME
STD
UA
UAIFVFS

UGIGC

: Ciclo de Monitoreo y Evaluaci6n
: Direcci6n Ejecutiva
: Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual
: Sub Unidad de Monitoreo y Evaluaci6n
: Sistema de Trdmite Documentario
: Unidad de Administracion
: Unidad de Atencion lntegral Frente a la Violencia Familiar y
Sexual

: Unidad de Generaci6n de lnformacion y Gestion del
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UPP
UPPIFVFS

V. ANEXOS

Conocimiento
: Unidad de Planeamiento y Presupuesto
: Unidad de Prevenci6n y Promoci6n Frente a la Violencia

Familiar y Sexual


