PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |c6piGo:

FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUPMI.ESTRATEG.1.01.01
' IDENOMINACION UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y z
: N N° 1.
| |DE ORGANO PRESUPUESTO s
DENOMINACION FORMULACION/REFORMULACION/
DEL SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL |FECHA: julio 2016

PROCEDIMIENTO | PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL

I.  DATOS GENERALES

Contar con Plan Operativo Institucional del PNCVFS con actividades y
OBJETIVO | tareas programadas que guien el accionar del PNCVFS durante el afo,
las cuales contribuyen al logro de los objetivos institucionales.

a. Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

b. Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del
Estado.

c. Decreto Supremo N° 008-2001-PROMUDEH, crea el Programa
Nacional contra la Violencia Familiar y Sexual.

BASE LEGAL | d. Resolucién Ministerial N° 316-2012-MIMP, aprueba el Manual de
Operaciones del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y
Sexual.

e. Resolucién Ministerial N°154-2013-MIMP, aprueba el Plan
Estratégico Sectorial Multianual - PESEM 2013-2016 del Sector
Mujer y Poblaciones Vulnerables.

Plan Estratégico Institucional vigente y Programacién presupuestal.
. Informe de seguimiento y evaluacion del Plan Operativo Institucional
del afio anterior.

o

REQUISITOS

Il. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ETA ) ) DURACIO
PA | DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO | TIPO ACTIVIDAD | CARGO RESPONSABLE AREA N APROX.
Ne PROCED.

Recibir de la OGPP del
MIMP, los formatos e
instructivos, para la
formulacion/reformulacién o
seguimiento/evaluacién del
POI del PNCVFS, mediante
STD; y derivar a Director/a
de la Unidad.

Derivar a SUPMI el
instructivo para la
2 |formulacién/reformulacion o| TRASLADO DIRECTOR/A UPP 5 min
seguimiento/evaluacién del
POI del PNCVFS.

Recibir y coordinar con SUPI
la asignacién presupuestal
3 |para la| OPERACION | COORDINADOR/A SUPMI 420 min
formulacion/reformulacion o
la ejecucién presupuestal

TRASLADO SECRETARIA UPP 5 min

ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
(Fir (Firma y Sello) i




{'Jan
Yl

PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIARY SEXUAL

cODIGO:
UPP.SUPMI.ESTRATEG.1.01.01

DENOMINACION
| |DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0
16

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

FORMULACION/REFORMULACION/
SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL
PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL

FECHA: julio 2016

ETA
PA
NO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE

DURACIO
N APROX.
PROCED.

AREA

para el
seguimiento/evaluacion del
POI, segun corresponda vy
designar al especialista para
la elaboracion y
consolidacion del
documento
correspondiente.

Preparar los formatos e
instructivos para la remision
a las Unidades Organicas, y
asesorarlas en la
identificacion de las
actividades que contribuyan
al logro de los objetivos o en
la determinacion del grado
de cumplimiento de las
actividades y tareas
programadas, segun sea el
caso.

OPERACION

ESPECIALISTA
DE
PLANIFICACION

SUPMI 1020 min

Revisar los formatos vy
remitir a la Direccion de la
PP, caso contrario
devolver a especialista para
su revision.

REVISION

COORDINADOR/A

SUPMI 30 min

Revisar los formatos e
instructivos y remitir a las
Unidades Organicas, caso
contrario devolver a la
SUPMI para su revision.

REVISION

DIRECTOR/A

UPP 30 min

Remitir mediante STD la
solicitud de informacién a las
Unidades Organicas.

TRASLADO

SECRETARIA

UPP 5 min

Recibir mediante STD la
solicitud de informacion vy
derivar a Director/a de la
Unidad.

TRASLADO

SECRETARIA

UNIDADES

ORGANICAS| 2 min

Revisar documentacion y
designar al especialista para

TRASLADO

DIRECTOR/A

UNIDADES

ORGANICAS| °min

ELABORACION

V°B° Unidad Organica

REVISION

APROBACION
(Firma_y Sello)

(Firma y Sello)

(RPN
2L




PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIAR Y SEXUAL

CcODIGO:

UPP.SUPMI.ESTRATEG.1.01.01

| IDENOMINACION
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

FORMULACION/REFORMULACION/
SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL
PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL

FECHA: julio 2016

ETA
PA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE

AREA

DURACIO
N APROX.
PROCED.

preparar la informacion

respectiva.

10

Preparar informacion con:
las actividades y tareas
priorizadas o el grado de
cumplimiento de las
actividades y tareas
programadas, que seran
consideradas en la
formulacién/reformulacion o
seguimiento/evaluacién del
POl respectivamente.

OPERACION

ESPECIALISTA
SOCIAL

UNIDADES
ORGANICAS

2400 min

11

Revisar, validar la
informacion y remitir a la
UPP para su revision y
consolidacion, caso
contrario devolver a
especialista para su
revision.

REVISION

DIRECTOR/A

UNIDADES
ORGANICAS

120 min

12

Remitir informacioén
mediante STD a la UPP.

TRASLADO

SECRETARIA

UNIDADES
ORGANICAS

5 min

13

Recibir mediante STD la
informacion de las Unidades
Organicas y derivar a
Director/a de la UPP.

TRASLADO

SECRETARIA

UPP

5 min

14

Recibir informacién y derivar
a la SUPMI para su revision
y consolidacion.

TRASLADO

DIRECTOR/A

UPP

10 min

15

Recepcionar la informacion
y derivar a especialista
designado para su revision y
consolidacion.

TRASLADO

COORDINADOR/A

SUPMI

10 min

16

Reuvisar, analizar
informacion  y  elaborar
documento de
formulacion/reformulacion o
de seguimiento/evaluacion
del POl con su respectiva
asignacion o0  ejecucion
presupuestal segun

OPERACION

ESPECIALISTA
EN
PLANIFICACION

SUPMI

1920 min

ELABORACION
(Firm

V°B° Unidad Organica

llo)
2>

REVISION
(Firma y Sello)

APROBACION

(FW"O)

17



PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIAR Y SEXUAL

cODIGO:
UPP.SUPMI.ESTRATEG.I.01.01

! IDENOMINACION
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

FORMULACION/REFORMULACION/
SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL

FECHA: julio 2016

ETA
PA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE

DURACIO
N APROX.
PROCED.

AREA

corresponda y proyecto de
informe técnico
sustentatorio.

17

Revisar documento de
formulacion/reformulacion o
de seguimiento/evaluacion
del POl y proyecto de
informe técnico
sustentatorio, y remitir a la
Direccién de la UPP, caso
contrario devolver a
especialista para su
revision.

REVISION

COORDINADOR/A

SUPMI 120 min

18

Revisar documento de
formulacién/reformulacion o
seguimiento/evaluacion del
POl y proyecto de informe
técnico  sustentatorio, vy
remitir a la DE, caso
contrario devolver a la
SUPMI para su revision.

REVISION

DIRECTOR/A

UPP 120 min

19

Remitir mediante STD el
documento e informe
técnico sustentatorio, a la
DE.

TRASLADO

SECRETARIA

UPP 5 min

20

Recibir mediante STD el
documento consolidado e
informe técnico
sustentatorio, y derivar a
Director/a.

TRASLADO

SECRETARIA

DE 5 min

21

Recibir  documento  de
formulacion/reformulacion o
de seguimiento/evaluacion
del POl e informe técnico
sustentatorio, y remitir a la
OGPP del MIMP.

TRASLADO

DIRECTOR/A

DE 60 min

22

Remitir mediante STD el
documento e informe
técnico sustentatorio, a la
OGPP del MIMP.

TRASLADO

SECRETARIA

DE 5 min

REVISION
(Firma y Sello)

APROBACION
(Firma y Sello)

V°B® Uni rganica
(Fv@&m

18



PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |copIGo:
FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUPMI.ESTRATEG.1.01.01

! DENOMINACION | UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y

| IDE ORGANO PRESUPUESTO MERSIONREL 0

DENOMINACION FORMULACION/REFORMULACION/
DEL SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL |[FECHA: julio 2016
PROCEDIMIENTO | PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL

ETA ) ) DURACIO
PA | DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO | TIPO ACTIVIDAD | CARGO RESPONSABLE AREA N APROX.
N° PROCED.
DURACION TOTAL DEL PROCEDIMIENTO 6310 min

ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION

(Firmpa-y.Sello) (Firma y Sello) (Firma y Sello)
WV

4




CODIGO:
PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA FAMILIAR Y SEXUAL EE S P ESTRATEG L0 DY

RIS  DENOMINACION DE ORGANO UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO VERSION N° 1.0

delaMujery = 2
AR IDENOMINACION DEL FORMULACION/REFORMULACION/SEGUIMIENTO Y

PROCEDIMIENTO EVALUACION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL

FECHA: julio 2016

FLUJOGRAMA:

[

FORMULACION/REFORMULACION/SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL

= | = e e e e e o = z e —
| | Especialista en Planificacion| Director/a (UNIDADES Especialista Social Secretaria(UNIDADES Director/a | Secretaria
| ‘ Director/a (UPP) Secretaria(UPP) Coordinador/a (SUPMI) i P P < ( /
‘ (suPmI) ORGANICAS) (UNIDADES ORGANICAS) ORGANICAS) (DE) (DE)
‘ i INICIO |
|
|| w v \
| Rechir de la OGPP del MMP _los |
| o= e et formitos e inspuctvos  parala |
| | 8 € 101 |
| Srniaatnksmiaion g —  Dilacoakelormiacion o |
| | sequmienwievaluacion del 39 imisnio/ éuaieicion 4ef POL Preparar los formatos & insructivos |
POl del PNCVFS del PNCVFS. mediante STD. y Reabiry coordinar con SUPIla para la remision a las Unidades
| e o s i asignacion o ejecucion presupuestal para Orgénicas, y asesorlas en la
la o tvidad
> del POl segin — % que contibuyan al logro de los
| conesponda y designar a especialista objebvos o en la determinacion del
para la elaboracion y consolidacion del grado de cumplimiento de las

segun sea el caso

Revisar los formatos y remitr a la

d laUPP, caso contrario -
devolver a especialista para su revision
Revisar los formatos & ¢

Insuctvos y remitr alas ¢Es
Unidades Organicas. caso <————— i

|

|

‘ documento correspondiente: actividades y tareas programadas
|

|

2

conrario devolver ala conforme?.
SUPM para su rewsion
' '
Recibir mediante STO la
¢Es A ?:":L'ma‘a"" i solicitud de informacion y
conforme? ] e e derivar a Director/a de la
inidades Organicas e

Revisar documentacion y

designar al especialistapara |

preparar la informacion
respectiva

Preparar informacion con' fas
actividades y tareas priorizadas o el
grado de cunplimiento de las
|, acivdadesytareas programadas

que seran consideradas en la
formulacion/reformulacion o
seguimientofevaluacion del POI
Revisar  validar la informacion y respectivamente
remitc a la UPP para su revision
y consolidacion, caso contario €—}
devolver a especialista para su
revision

¢Es
conforme? b
1 | Remitr informacion
s " mediante STD ala UPP
| v
| 1
B SR ! o AN N R
V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION

(Firma y Sello) (Firma y Sello)




CODIGO:

PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA FAMILIAR Y SEXUAL  [coao o o101

Ministerio DENOMINACION DE ORGANO UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO VERSION N° 1.0

de la Mujery - -
SRS IDENOMINACION DEL FORMULACION/REFORMULACION/SEGUIMIENTO Y
PROCEDIMIENTO EVALUACION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL

FECHA: julio 2016

FORMULACION/REFORMULACION/SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL

S : e LS e e e S . -
‘ W — e Director/a | Especialista Social| Secretaria
| " < . Especialista en Planificacion R .
Director/a (UPP) Secretaria (UPP) Coordinador/a (SUPMI) (SUPMI) (UNIDADES (UNIDADES (UNIDADES Director/a (DE) Secretaria(DE)
’ ‘ ORGANICAS) ORGANICAS) ORGANICAS)
| ’ |
| |
| [
| | | 15
{ | Recibir mediante STD la
| Rechir informacion y dervar a |
|| Ia SUPM para su rewision y ! "'”;:‘;‘:z;?;;‘f;“:‘ks
| b | Dnector/a de la UPP
- | Revisar. analizar informacion y
| j | elaborar documento de
formulacion keformulacion o de
Recepcionar la informacion y
| < seguiniento/evaluacion del POl
| Bl sy ‘j"’\‘d’g:‘“‘" T consuregpectaasgnacono €]
‘ para surevsion y consolidacion shecucin frempusstl segin
corresponda y proyecto de
informe tecnico sustentatorio
Rewisar documento de fornulacion /
reformulacion o de seguimiento/
evaluacion del POI y proyecto de
| No informe y
remitr a la Direccion de la UPP.
| caso contrario devolver a
| especialista para su revision
| Revisar documento de formulacion / l
| reformulacion o seguimiento/ No
evaluacion del POlyproyectode (Es |
| informe tecnico sustentatonio y conforme ?
‘ remitr alaDE caso contario
‘ devolver ala SUPM para su rewision
ks
conforme?
Remiti mediante STD Rechir mediante STD el
. el documentoe documento consolidado e
s informe tecnico informe tecnico sustentatorio |y
sustentatorio. ala DE. dervar a Dwector /a
Reabir documento de
formulacionkeformulacion o
del POI e informe tecrico
sustentatono. yremitr ala
OGPP del MMP
Remitr mediante STD el
documento e informe tecnico
¥ autentatorio, ala OGPP del
MMP
FIN
%
APROBACION

(Firma y Sello)

ELABORACION V°B° Unidad Organica
AFiiiaggello)

TTERAN

LI

N




PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA [c6DpIGO:
FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUPMI.ESTRATEG..01.01

~ DEN'OMINACION UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
. IDE ORGANO PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

- FORMULACION/REFORMULACION/
BEEOM'NAC'ON SEGUIMENTO Y EVALUACION | -
PROCEDIMIENTO DEL PLAN OPERATIVO

INSTITUCIONAL

GLOSARIO DE TERMINOS

Instructivo
Es el término con el que se nombra al documento correspondiente, generalmente
en forma de manual o folleto o triptico, que contiene lineamientos u orientaciones
para determinados temas.

IV. ABREVIATURAS
DE : Direccion Ejecutiva
OGPP : Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
PNCVFS : Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual
POI : Plan Operativo Institucional
STD : Sistema de Tramite Documentario
SUPMI : Sub Unidad de Planeamiento y Modernizacion Institucional
SURH : Sub Unidad de Recursos Humanos
UPP : Unidad de Planeamiento y Presupuesto
V. ANEXO

ELABORACION

V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
(Fir Sello) (Firma y Sello) ;

‘,.m)m,%

N

N VA

%)

Q
S
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |copIGO:

FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUPMI.ESTRATEG.1.01.02
DENOMINACION UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y : o
DE ORGANO PRESUPUESTO ERRINNELY

“|DENOMINACION | pISENO/ REDISENO O AMPLIACION | __ .
Sjuli
PRGCEDIMIENTO | DEL PROGRAMA PRESUPUESTAL

I.  DATOS GENERALES

Elaborar el Programa Presupuestal del PNCVFS segun normatividad

vigente, para identificar las actividades y tareas a ejecutarse con la
OBJETIVO . .
demanda de recursos a utilizar para alcanzar los objetivos
institucionales en el correspondiente ejercicio fiscal.

a. Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

b. Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector
Publico.

c. Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del
Estado.

d. Decreto Supremo N° 008-2001-PROMUDEH, crea el Programa
Nacional contra la Violencia Familiar y Sexual.

e. Resoluciéon Ministerial N° 316-2012-MIMP, aprueba el Manual de
Operaciones del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y
Sexual.

f. Plan Estratégico Sectorial Multianual - PESEM vigente del Sector
Mujer y Poblaciones Vulnerables.

g. Directiva (anual) del MEF para los programas presupuestales en el
marco de la programacion y formulacién del Presupuesto del S.P.

BASE LEGAL

REQUISITOS | & Asignacion presupuestaria de la UE, para la etapa de formulacion del
presupuesto.

Il. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ETA
PA
N°

DESCRIPCION DEL TIPO DE ; DURACIO
PROCEDIMIENTO ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE ARES N APROX.

Revisar el disefio del
Programa Presupuestal
segun Lineamientos del
MEF, identificar  los
objetivos institucionales
priorizados, a los que el ESPECIALISTA
1 |PNCVFS aporta para su| OPERACION EN UPP
cumplimiento y elaborar el PLANIFICACION
proyecto de
memorandum multiple
con formatos e
instructivos para  su
actualizacion.

14400
min

Revisar la informacién y

. REVISION COORDINADOR/A UPP 480 min
derivar al Responsable

ELABORACIO%\ V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
V

i Sello (Firma y Sello) (Firma_y Sello)
(Eirmay Sollo) rma maLSe




PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIAR'Y SEXUAL

cODIGO:
UPP.SUPMI.ESTRATEG.1.01.02

DENOMINACION

[ UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y

VERSION N° 1.0

PROCEDIMIENTO

DEL PROGRAMA PRESUPUESTAL

DE ORGANO PRESUPUESTO
DENOMINACION | b sER0/ REDISENO O AMPLIACION o
DEL FECHA: julio 2016

ETA
PA
Nﬂ

DESCRIPCION DEL
PROCEDIMIENTO

TIPO DE

ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE

DURACIO

ARES N APROX.

Técnico para su tramite,
caso contrario devolver a
especialista para su
revision.

Revisar la informacién vy
remitir a las Unidades
Organicas para
elaboraciéon la
informacion, caso
contrario devolver a la
Sub Unidad.

de

RESPONSABLE

REVISION TECNICO

UPP 480 min

Remitir mediante STD la
solicitud de informacion a
las Unidades Organicas.

TRASLADO SECRETARIA

UPP 5 min

Recibir formatos e
instructivos mediante
STD, 'y derivar a
Director/a de la Unidad.

TRASLADO SECRETARIA

UNIDADES

ORGANICAS| °Min

Recepcionar formatos y/o
instructivos para
determinar las actividades
y proyectos para el logro
de los objetivos
priorizados en
coordinacion  con las
Unidades Organicas del
PNCVFS, y designar a los
especialistas para su
elaboracion.

TRASLADO DIRECTOR/A

UNIDADES

ORGANICAs | 80 min

Determinar las
actividades y proyectos
para el logro de los
objetivos priorizados en
coordinacion  con la
SUPMI.

OPERACION ESPECIALISTA

UNIDADES

ORGANICAS | 7200 min

Determinar demanda
global de gasto segun los
lineamientos y/o
directivas del MEF, en

OPERACION ESPECIALISTA

UNIDADES

ORGANICAS | 7200 min

V°B° Unidad Organica
(Firma y Selio)

REVISION
(Firma y Sello)

APROBACION

P\

)
%,

(lelo)

24



PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA [coDIGO:
FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUPMI.ESTRATEG..01.02

DENOMINACION UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y

DE ORGANO PRESUPUESTO VERSION N° 1.0

K PERD e

DEL OMINACION | DISERO/ REDISENO O AMPLIACION | __ . e
s juli
PROCEDIMIENTO | DEL PROGRAMA PRESUPUESTAL

DESCRIPCION DEL TIPO DE . DURACIO
e PROCEDIMIENTO ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA N APROX.

coordinacién con la SUPI
y la UA.

Revisar el informe y los
formatos debidamente
llenados, y remitir al Area
9 |Responsable del PP,| REVISION DIRECTOR/A
caso contrario devolver a
especialista para su
revision.

Remitir mediante STD el
10 |informe y formatos al Area| TRASLADO SECRETARIA
Responsable del PP.
Recibir mediante STD la
informacion de las
Unidades Organicas y
derivar a Director/a.
Recibir la informacion de
las Unidades Organicas y
12 |derivar a la Sub Unidad| TRASLADO
respectiva para su
revision y consolidacion.
Recepcionar la
informacion y derivar al
13 |especialista  designado| TRASLADO |COORDINADOR/A UPP 10 min
para su revisibn vy
consolidacion.

Revisar, analizar y
elaborar el disefio del PP,
y la propuesta de la ESPECIALISTA
14 |Estructura Funcional y la| OPERACION EN uUPP 7200 min
Estructura Programatica, PLANIFICACION
en coordinacion con la
SUPI.

Revisar el documento de
diseno del PP y proyecto
de informe técnico
15 |sustentatorio, y remitirala| REVISION | COORDINADOR/A UPP 960 min
Direccion  del  Area
Responsable del PP,
caso contrario devolver a

UNIDADES

ORGANICAS | 480 min

UNIDADES
ORGANICAS

5 min

11 TRASLADO SECRETARIA UPP 5 min

RESPONSABLE

TECNICO uPP 10 min

ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION

(Fimo) (Firma y Sello) <F.. ma y Sello)

P




PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |c6DpIGO:
FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUPMI.ESTRATEG.1.01.02
~ |DENCOMINACION UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y Rt
o 3 . DE ORGANO PRESUPUESTO VERSIDNIE1.0
fg;f PERU

DENOMINACION | piSENO/ REDISENO O AMPLIACION e s
PROCEDIMIENTO | DEL PROGRAMA PRESUPUESTAL

ETA
PA
NO

DESCRIPCION DEL TIPO DE . DURACIO
PROCEDIMIENTO ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA N APROX.

especialista para su
revision.

Revisar el disefio del PP y
proyecto de informe
técnico sustentatorio, y
remitr a la DE, caso . RESPONSABLE
contrario devolver a la| REVISION TECNICO
Sub Unidad
correspondiente para su
revision.

16 UPP 480 min

Remitir mediante STD el
documento del disefio del
17 |PP y proyecto de informe| TRASLADO SECRETARIA UPP 5 min
técnico sustentatorio, a la
DE.

Recibir documento
18 |mediante STD y derivar a| TRASLADO SECRETARIA DE 10 min
Director/a.

Remitir documento del
disefio del PP e informe
técnico sustentatorio, ala
Comision del Disefio y
formulacion de los PP del
MIMP.

19 TRASLADO DIRECTOR/A DE 480 min

Remitir mediante STD
documento del disefio del
PP e informe técnico
20 |sustentatorio, a la| TRASLADO SECRETARIA DE 10 min
Comisién del Disefio y
formulacién de los PP del
MIMP.

DURACION TOTAL DEL PROCEDIMIENTO 39485 min

ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION

(Firma_y Sello) (Firma y Sello) (my\Sello)
o,




° Ministerlo~ ©
ISR PERL | de fa Mujer y
Poblaciones Vulnerables

PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA FAMILIAR Y SEXUAL

CcODIGO:
UPP.SUPMI.ESTRATEG.1.01.02

DENOMINACION DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

PRESUPUESTAL

DISENO/ REDISENO O AMPLIACION DEL PROGRAMA

FECHA: julio 2016

FLUJOGRAMA:

(Firma

(Eismay Sello

DISENO/REDISENO O AMPLIACION DEL PROGRAMA PRESUPUESTAL
’ [ S o [ - N N Ty ~ Secretaria N
| | Coordinador/a (AREA | Especialista (AREA Responsable Técnico | Secretaria(AREA Director/a (UNIDADES | Especialista (UNIDADES (UNIDADES Director/a | Secretaria
| RESPONSABL RESPONSABL AREA RESPONSABLY | RESPONSABL ORGANICAS ORGANICAS < DE DE
‘ | ORGANICAS)
‘V R — 1 — - = e — = e i s e bbb o] — —
| 1 \
]‘ | | INICIO | ’
| ! | ]
| Rewvisar el disenio del Programa
Presupuestal sequn Lineamientos del
‘ 'tg':: 23:’:;‘:’“3: 1IEF, identicar los obetivos
VA et p. -l Insttucionales priorizados, a los que el
» 5“‘1 a:‘ Ga Lf’”l:("" PNCVFS aporta para su curnplimiento y
| “Waﬁ’:"‘;?‘:;’:“ 4 elaborar el proyecto de memorandum
‘ s i multple con formatos e nstuctvos para
L ¥ siaamkactn
¢Es .
| conforme?
[ Rewisar la informacion y remiti a
[ L o
| " elaboracion de la informacion, caso
‘ contario devolver ala Sub Unidad
| + Recbir formatos e
¢Es Remitr mediante STD la Inskuctvos mediante
N h , ~Si~t> wlciudde a P  STD, ydervara
| SHIROrhe, las Unidades Organicas Director/a de la
} Unidad |
| [
i | Determinar las actvidades y
| proyectos para el logro de
los objetivos priorizados en
coordinacion con la SUPMI
Revisar el informe y los formatos Determinar demanda global
debidamente llenados y remitr al de gasto segun los
Area del PP, caso ylo directivas
contario devolver a especialista del MEF, en coordinacion
para surevision con la SUPIyla UA
¢Es N
conforme ?
Remitr mediante STD
[ " o €linforme y formatos
= ™ al Area Responsable
Recibir la informacion de las Recibir mediante STD la del PP
Unidades Organicas y derivar ala - delas ]
Sub Unidad respeciva para su Unidades Organicasy
rewision y consolidacion derivar a Director /a
1 v
|
[ 1 |
e S | S | _ il S — - S |
V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION

(Firma y Sello)




PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA FAMILIAR Y SEXUAL Lot

UPP.SUPMILESTRATEG.1.01.02
o , | Ministerio : DENOMINACION DE ORGANO UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO VERSION N° 1.0
SR PERU | deta Mujery
$ Poblaciones Vulnerables

DENOMINACION DEL DISENO/ REDISENO O AMPLIACION DEL PROGRAMA FECHA: iulio 2016
PROCEDIMIENTO PRESUPUESTAL -

DISENO/REDISENO O AMPLIACION DEL PROGRAMA PRESUPUESTAL

Coordinador/a A - . o  Director/a | Especialista | Secretaria | P
(AREA Es':’:;:’(;':"sa:’;f;’\ (RAT:EP: ::1‘:;;‘::";{; s:;;i';:;g::g‘\ (UNIDADES (UNIDADES (UNIDADES Director/a (DE) Secretaria (DE)
RESPONSABLE T B | S " 7777 | ORGANICAS) | ORGANICAS) ORGANICAS) | ) S
1
3 VL i Revisar, analizar y elaborar el
Recepcionar 18koXmacn | aiiodel PP, yla propuesiade
desgradoparasurevaon > [2Esucuts Funconalyla <)
y consolidacion

coordinacion con la SUPI

Rewisar el documento de
disefo del PP y proyecto de
informe tecnico sustentatorio

P yremitir ala Direcaion del e
Area Responsable del PP,
caso contrario devolver a

especialista para su revision

'

No
¢Es j
conforme?

Revisar el disefio del PP y proyecto
de informe lecnico sustentalorio , y
L si >  remitralaDE, caso contrario
devolver ala Sub Unidad
correspondiente para su revision

r3
©

¢Es
conforme?

Remitir mediante STD el
documento del diseno del
Si

1 PPy proyecto de informe

Recibir documento
# mediante STDy denvar a
tecnico sustentatorio , ala Director/a
DE

Remitir documento del disefio del
PP e informe tecnico sustentatorio <
ala Comision del Disefio y

formulacion de los PP del MIMP

| Remitir mediante STD
documento del disefo del
PP e informe tecnico
sustentatorio, ala Comision

del Diseno y formulacion de
los PP del MIMP

'

FIN

|Fase

ELABOR S V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
all S (Fitmay-Sello) (Firma y Sello) (Firma y Sello)
< ¥ A

. POX
F7 r ANEA S
U




PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |copIGO:

FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUPMI.ESTRATEG.1.01.02
DENOMINACION | UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y .
DE ORGANO PRESUPUESTO NERBIGNIN- 10
DENOMINACION DISENO/ REDISENO O
DEL AMPLIACION DEL PROGRAMA  |FECHA: julio 2016
PROCEDIMIENTO PRESUPUESTAL

V.

GLOSARIO DE TERMINOS

Asignacion Presupuestaria

Son los Recursos Publicos contenidos en la Ley Anual de Presupuesto, aprobados
para una determinada Entidad del Sector Publico. Dichos recursos deben permitir
lograr los Objetivos Institucionales del Pliego debiendo consignarse
necesariamente en el Presupuesto Institucional como condicién necesaria para su
utilizacién por parte de la Entidad.

Programa Presupuestal

Es una categoria presupuestaria que constituye un instrumento del Presupuesto por
Resultados, y que es una unidad de programacion de las acciones de las entidades
publicas, las que integradas y articuladas se orientan a proveer productos para
lograr un Resultado Especifico en la poblacién.

ABREVIATURAS

DE : Direccién Ejecutiva

MIMP : Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables
PNCVFS : Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual
PP : Programa Presupuestal

STD . Sistema de Tramite Documentario

SUPI : Sub Unidad de Presupuesto e Inversiones
SURH : Sub Unidad de Recursos Humanos

UA : Unidad de Administracion

UPP : Unidad de Planeamiento y Presupuesto
ANEXOS

V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
(Firma y Sello) (Firma y Sello)

29



CODIGO:
PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA
VIOLENCIA FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUPMIL.ESTRATEG.I1.01.01

DENIOMINACiC')N UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
. \DE ORGANO PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

DENOMINACION FORMULACION O

DEL MODIFICACION DE FECHA: julio 2016

PROCEDIMIENTO DIRECTIVAS

I. DATOS GENERALES

OBJETIVO

Promover la mejora continua de la institucion asegurando el cumplimiento
de las politicas, leyes reglamentos y procedimientos.

BASE LEGAL

a.
b.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado.

Decreto Supremo N° 008-2001-PROMUDEH, crea el Programa
Nacional contra la Violencia Familiar y Sexual.

Decreto Supremo N°027-2007-PCM, establece las Politicas Nacionales
de Obligatorio Cumplimiento por las Entidades del Gobierno Nacional.

. Decreto Supremo  N°004-2013-PCM, Politica Nacional de

Modernizacion de la gestion Publica.

Resolucion Ministerial N° 316-2012-MIMP, Aprueba el Manual de
Operaciones del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y
Sexual.

Resolucién Ministerial N°069-2013-MIMP, aprueba la Directiva General
N° 002-2013-MIMP Lineamientos para la Formulacién, Modificacion y
Aprobacién de Directivas en el Ministerio de la Mujer y Poblaciones
Vulnerables — MIMP.

REQUISITOS

oo

Registro de directivas vigentes.

. Insumos de retroalimentacién de los procesos de cada Unidad

Organica, que permite actualizar los documentos normativos y de
gestion.

Il. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ETA

para la

mismas;

PA DESCRIPCION DEL TIPO DE CARGO AREA DURACIO
N° PROCEDIMIENTO ACTIVIDAD RESPONSABLE N APROX.
Revisar, actualizar el

inventario de directivas
existentes en el PNCVFS
y elaborar informe técnico

modificacion
actualizacion

asistencia técnica a las
Unidades Organicas.

elaboracion, ‘ ESPECIALISTA EN :
. OPERACION RACIONALIZACION SUPMI 4800 min
de las
brindar

Revisar
remitida

informacién
por el
2 |Especialista y derivar ala|] REVISION |COORDINADOR/A SUPMI 240 min
Direccion de la UPP para
comunicar a las Unidades

V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
(Firma y Sello) (Firma y Sello)

MPIN
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] PERU

N

PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA
VIOLENCIA FAMILIAR Y SEXUAL

CODIGO:
UPP.SUPMIL.LESTRATEG.II1.01.01

, ___ |DENOMINACION
[ DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

delaMujery |
S S DENOMINACION
DEL

PROCEDIMIENTO

FORMULACION O
MODIFICACION DE
DIRECTIVAS

FECHA: julio 2016

ETA
PA
NO

DESCRIPCION DEL
PROCEDIMIENTO

TIPO DE
ACTIVIDAD

CARGO
RESPONSABLE

DURACIO

AREA N APROX.

Organicas del PNCVFS la
necesidad de elaborar,
modificar o actualizar
Directivas.

Revisar la informacién
remitida por la SUPMI y
derivar a las Unidades
Organicas, solicitando la
elaboracioén, actualizacién
o] modificacion de
Directivas.

REVISION

DIRECTOR/A

UPP 240 min

Remitir informacion
mediante STD a las
Unidades Organicas del
PNCVFS.

TRASLADO

SECRETARIA

UPP 10 min

Recibir informacioén
mediante STD y derivar a
Director/a de la Unidad.

TRASLADO

SECRETARIA

UNIDADES

ORGANICAs | 10 min

Revisar y designar al
especialista para preparar
la informacion solicitada
por la UPP.

TRASLADO

DIRECTOR/A

UNIDADES

ORGANICAS | 1°Min

Revisar,  proponer vy
elaborar el informe
sustentatorio de la
conservacion,
actualizacion,
modificacion o)
elaboracion de directivas
a desarrollar por la
unidad; con la asistencia
técnica del especialista de
UPP.

OPERACION

ESPECIALISTA

SOCIAL

UNIDADES

ORGANICAS | 2400 min

Revisar informacién vy
remitir a la UPP, caso
contrario  devolver a
especialista para su
revision.

REVISION

DIRECTOR/A

UNIDADES

ORGANICAS | 360 min

Remitir informacion
mediante STD a la UPP.

TRASLADO

SECRETARIA

UNIDADES

ORGANICAS| ©°Min

V°B° Unidad Organica
(Firma y Sello)

REVISION
(Firma y Sello)

APROBACION
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é?r

¥ PERU | dela Miiery

PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA
VIOLENCIA FAMILIAR Y SEXUAL

CODIGO:
UPP.SUPMI.LESTRATEG.III.01.01

_ |DENOMINACION
1 DE ORGANO

Ministerio

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

Pobiaciones Vulnersbles DENOMINACION
DEL

PROCEDIMIENTO

FORMULACION O
MODIFICACION DE
DIRECTIVAS

FECHA: julio 2016

ETA
PA
NO

DESCRIPCION DEL
PROCEDIMIENTO

TIPO DE
ACTIVIDAD

CARGO
RESPONSABLE

AREA

DURACIO
N APROX.

10

Recibir informacioén
mediante STD vy derivar a
Director.

TRASLADO

SECRETARIA

UPP

5 min

11

Recepcionar la
informacién de las
Unidades Organicas vy
derivar a la SUPMI para
su revision y
consolidacion.

TRASLADO

DIRECTOR/A

UPP

10 min

12

Recepcionar la
informacion y derivar al
especialista  designado
para su revisibn vy
consolidacion.

TRASLADO

COORDINADOR/A

SUPMI

10 min

13

Revisar, analizar la
propuesta de Directiva y
elaborar el informe
técnico.

OPERACION

ESPECIALISTA EN
RACIONALIZACION

SUPMI

1920 min

14

Revisar el informe
técnico sustentatorio vy
remitir a la Direccion de la
UPP, caso contrario
devolver a especialista
para su revision.

REVISION

COORDINADOR/A

SUPMI

240 min

15

Revisar informe técnico
sustentatorio y remitir a la
UAJ, caso contrario
devolver a especialista
para su revision.

REVISION

DIRECTOR/A

UPP

240 min

16

Remitir informacién
mediante STD a la UAJ.

TRASLADO

SECRETARIA

UPP

5 min

17

Recibir informacién
mediante STD y derivar a
Director/a.

TRASLADO

ASISTENTE/A

UAJ

5 min

18

Revisar y designar al
especialista juridico para
preparar el informe legal
para la aprobacién de la
propuesta de Directiva.

TRASLADO

DIRECTOR/A

UAJ

10 min

V°B° Unidad Organica
(Firma y Sello)

REVISION
(Firma_y_Sello)

APROBACION

ELABOR ON
v
e LY

@\N‘P“ D
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA
VIOLENCIA FAMILIAR Y SEXUAL

CODIGO:

UPP.SUPMI.LESTRATEG.II.01.01

_|DENOMINACION
0 DE ORGANO

PRESUPUESTO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y

VERSION N° 1.0

=\ DENOMINACION
DEL

PROCEDIMIENTO

FORMULACION O
MODIFICACION DE
DIRECTIVAS

FECHA: julio 2016

DESCRIPCION DEL
PROCEDIMIENTO

TIPO DE
ACTIVIDAD

CARGO
RESPONSABLE

AREA

DURACIO
N APROX.

Emitir Infforme Legal para
la aprobacion de la
propuesta de Directiva.

OPERACION

ESPECIALISTA
JURIDICO

UAJ

480 min

20

Revisar, validar informe
legal y remitir a la DE,
caso contrario devolver a
Especialista para su
revision.

REVISION

DIRECTOR/A

UAJ

60 min

el

Derivar expediente
mediante STD a la DE.

TRASLADO

ASISTENTE/A

UAJ

5 min

22

Recibir expediente
mediante STD y derivar a
Director/a.

TRASLADO

SECRETARIA

DE

5 min

23

Aprobar la nueva directiva
o la modificacion o
actualizacion de directiva
especifica.

OPERACION

DIRECTOR/A

DE

60 min

24

Remitir expediente
mediante STD a la UPP.

TRASLADO

SECRETARIA

BDE

60 min

25

Recibir expediente
mediante STD y derivar a
Director/a.

TRASLADO

SECRETARIA

UPP

10 min

26

Recibir la aprobacion de
incorporacién y/o
modificacion de directiva,
y derivar a la SUPMI para
su difusion.

TRASLADO

DIRECTOR/A

UPP

10 min

27

Difundir la incorporacion o
modificaciones
aprobadas.

OPERACION

COORDINADOR/A

SUPMI

60 min

DURACION TOTAL DEL PROCEDIMIENTO

11275 min

V°B° Unidad Organica
(Firma y Sello)

REVISION
(Firma y Sello)

APROBACION
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA FAMILIAR Y cODIGO:
SEXUAL UPP.SUPMI.ESTRATEG.II1.01.01
o , | Ministerio
CE PERU | delaMujery 2 .,
& . Poblacines Vulnerabies gERzoAﬂg’AC'ON 2 UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO |VERSION N° 1.0
DENOMINACION DEL FORMULACION O MODIFICACION DE .
PROCEDIMIENTO DIRECTIVAS FECHA: julio 2016
FLUJOGRAMA: o S - B - -
‘ FORMULACION O MODIFICACION DE DIRECTIVAS
? i R i coordinadoge(supw | Evecalisaen | cecretara(pp) '.;.;,;;;/,(QN.D,;;E{;;,;;;.a;,m..ga;;gs‘w enastare | oiectora Tss,,d,.is.;’i,;,;;;u o e
1 - | j racionalizacion(SUPMI) ORGANICAS)V ORGANICAS) ORGI-'\NICAS) (UAJ) VJuridico(UAJ) (UA)) (DE) (DE)
|| N ] O wee ) | - I T e e T
|
|
|
I
I )
ELABORACION V°B° Unidad Orga’nica REVISION APROBACION

(Firma-ySello)

(Firma y Sello)

.
PATNLaES




PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA FAMILIAR Y cODIGO:
SEXUAL UPP.SUPMI.ESTRATEG.III.01.01
9 | Ministerio -
8 PERU | delaMujery. ]
w . gER'é?\",ﬂ'gAc'ON L UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO |VERSION N° 1.0
DENOMINACION DEL FORMULACION O MODIFICACION DE o
PROCEDIMIENTO DIRECTIVAS FECHA: julio 2016

FORMULACION O MODIFICACION DE DIRECTIVAS

{ Coordinadoy ‘ Especialista en s i Director/a | Especialista Social Secretaria Asistente
Director/a (UPP) | °°;U';':m;’ 2 | racionalizacién “l';:)"‘ (UNIDADES (UNIDADES (UNIDADES Director/a (UAJ) | Especialista Juridico(UAJ) (AN Director/a (DE) Secretaria (DE)
[ | [ ¢ (suPMI) ( ORGANICAS) | ORGANICAS) | ORGANICAS)
[

| 1
|

. <Es
conforme?

APROBACION

V°B° Unidad Organica
i (Firma y Sello)




PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA cODIGO:
VIOLENCIA FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUPMI.ESTRATEG.II1.01.01
o .. | Ministerio 9
24 il DENOMINACION | UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y S ago
?S;‘e‘. A 8 DE ORGANO PRESUPUESTO VERSION N 1.0
DENOMINACION .
S MODIFICACION DE DIRECTIVAS|FECHA: iulio 2016
PROCEDIMIENTO
lll. GLOSARIO DE TERMINOS
Asistencia Técnica
Es un conjunto de actividades orientadas a resolver las principales dificultades que
se dan en los desempenfos de las personas. La asistencia técnica puede darse
como acompanamiento o como asesoria a la gestion.'°
Directiva
Tienen por finalidad precisar politicas y determinar procedimientos o acciones que
deben realizarse en cumplimiento de disposiciones legales vigentes.
IV. ABREVIATURAS
DE : Direccion Ejecutiva
PNCVFS : Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual
POI : Plan Operativo Institucional
STD . Sistema de Tramite Documentario
SUPMI : Sub Unidad de Presupuesto e Inversiones
UAJ : Unidad de Asesoria Juridica
UPP : Unidad de Planeamiento y Presupuesto
V. ANEXOS

' Orientaciones para la intervencién Sectorial en el Desarrollo de Capacidades, pagina 11.

V°B° Unidad Organica

(Fipmary-Sello)
/\N‘_ r‘ 7,8

&
£
g
g
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Sc;f PERU

PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |céDIGO:

FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUPMI.ESTRATEG.I11.02.01

delaMujery .

| Poblaciones Vulneréﬁieg

DENOMINACION UNIDAD DE PLANEAMIENTO YV
DE ORGANO PRESUPUESTO 109

VERSION N° 1.0

DENOMINACION | GEsT|ON DESCENTRALIZADA DE N
DEL FECHA: julio 2016

PROCEDIMIENTO

SERVICIOS

I. DATOS GENERALES
OBJETIVO Organizar y coordinar las acciones relacionadas a la descentralizacién de
servicios a los gobiernos subnacionales en el marco de la normativa vigente.
a. Constitucion Politica del Pera 1993.
b. Ley N° 27680, Ley de Reforma Constitucional del capitulo XIV del Titulo
IV sobre descentralizacion.
c. Ley N° 27783 —Ley De Bases De La Descentralizacion.
d. Ley N° 27867 —Ley Organica de Gobiernos Regionales.
e. Ley N° 27972 — Ley Organica de Municipalidades.
f. Ley N° 29158- Ley Organica del Poder Ejecutivo.
SASELEGAL g. Decreto Legislativo N° 1098, Ley de Organizacién y Funciones del
MIMP.
h. Decreto Supremo N° 008-2001-PROMUDEH, crea el Programa Nacional
contra la Violencia Familiar y Sexual.
i. Resoluciéon Ministerial N° 316-2012-MIMP, aprueba el Manual de
Operaciones del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual.
j. Oftras normas conexas que disponga el Ente Rector.
a. Que los gobiernos locales receptores de la transferencia hayan sido
acreditados por la Presidencia de Consejo de Ministros (Secretaria de
Gestion Publica).
REQUISITOS | b. Que el Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables haya efectivizado
o concluido el proceso de transferencia.
[ c. Suscripcién del Convenio de Gestién entre el Ministerio y el Gobierno
Local.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ETA
PA
N°

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

] DURACIO
CARGO RESPONSABLE AREA N
APROX.

TIPO DE
ACTIVIDAD

Recibir mediante el STD Ia

disposicion del  Sector de
efectivizar la descentralizacion del
servicio y la identificacion de
recursos presupuestales, bienes,
acervo, personal etc., y derivar a
Director/a Ejecutivo/a.

TRASLADO SECRETARIA DE

10

Recepcionar del Sector los
lineamientos para ejecutar |la

norma que declara efectivizado o| OPERACION

concluido el proceso de
transferencia del servicio. Estos

DIRECTOR/A DE

180

(Firma y Sello)

V°B° Unidad Organica REVISION

(Firma y Sello)

APROBACION
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIAR Y SEXUAL

cODIGO:

UPP.SUPMI.ESTRATEG.111.02.01

DE ORGANO

Mojery
?qbtaciones\lalnerab}gs_;

DENOMINACION | UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y

PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

110

DEL
PROCEDIMIENTO

DENOMINACION | ESTION DESCENTRALIZADA DE

SERVICIOS

FECHA: julio 2016

ETA
PA
N°

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE
ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE AREA

DURACIO
N
APROX.

lineamientos definirdn plazos vy
demas indicaciones para la
preparacion del proceso, en
funcion a la Normativa tanto del
Sector como de la Presidencia del
Consejo de Ministros. Luego
dispone  acciones para el
cumplimiento de lo normado vy
derivacién del expediente a la
Unidad de Planeamiento y
Presupuesto por ser el érgano
responsable de la coordinacion
del proceso.

Remitir mediante el STD el
expediente sobre la efectivizacion
de la descentralizacion de
servicios a la Unidad de
Planeamiento y Presupuesto.

TRASLADO SECRETARIA DE

10

Recibir mediante el STD el
expediente sobre la efectivizacion
de la descentralizacion de
servicios, con las disposiciones de
la Direccion Ejecutiva, y derivar a
Director/a de la UPP.

TRASLADO SECRETARIA UPP

10

Realizar reuniones de
coordinacion entre Directores: de
la  Direccion  Ejecutiva, las
Unidades de Linea y la Unidad
Administrativa y de ser preciso se
organizan en comisiones para la
ejecucion de los procedimientos,
plazos, identificacion de |la
informacion, acervo documentario
y todo lo que involucra Ila
transferencia de los servicios
previo, durante y después del
mismo.

Asimismo, es necesario enfatizar
que a partir de esta etapa, el/la
Directora/a de la UPP o su
representacion coordinaran de

OPERACION DIRECTOR/A UPP

960

V°B° Unidad Organica REVISION

(Firma y Sello)

APROBACION
(Firma y Sello)
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ETA
PA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE

ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE

AREA

DURACIO
N
APROX.

forma fluida y sincronizada todo el
proceso a nivel vertical vy
horizontal, a fin de alcanzar el
objetivo.

Realizar seguimiento al
nombramiento de Fedatarios
exclusivos para el proceso. Si los
lineamientos del MIMP,
consideran la entrega de
documentos fedateados o
autenticados al gobierno local
receptor del servicio, como parte
del acervo documentario. La
Direccion Ejecutiva del Programa
puede considerar el
nombramiento o revisar propuesta
de estos fedatarios.

REVISION DIRECTOR/A

UPP

60

Recibir expediente y designar al
especialista  responsable de
efectivizar la descentralizacion del
servicio y la identificacion de
recursos presupuestales, bienes,
acervo, personal etc.

OPERACION DIRECTOR/A

UPP

10

Remitir expediente al especialista
designado.

OPERACION | COORDINADOR/A

UPP

10

Coordinar y articular la asistencia
técnica y el desarrollo de
capacidades a los gobiernos
locales, que fueron acreditados
para recibir el servicio a transferir.
La asistencia técnica y desarrollo
de capacidades en temas de
gestion operativa sera en funcion
a los documentos de gestion
descentralizada aprobados por el
Sector al momento de realizarse la
descentralizacion del servicio.

Asimismo, se elaborard un Plan
de Desarrollo de Capacidades a
implementar con los gobiernos

ESPECIALISTA

) ADMINISTRATIVO
OPERACION | (DESTRALIZACIO
N)

SUPMI

240

V°B° Unidad Organica REVISION
(Firma_y Sello) (Firmay Sello)

APROBACION
(Firma y Sello)
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ETA
PA
N°

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE
ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE

AREA

DURACIO
N
APROX.

subnacionales acreditados de
acuerdo al modelo de gestidon
descentralizada aprobado, el
mismo que debe estar alineado al
Plan Anual de Transferencia
Sectorial vigente, con la finalidad
que estos niveles de gobierno
conozcan el servicio que
recepcionaran.

El especialista prepara solicitud
para remitir a las Unidades de
Linea y ala Unidad Administrativa,
sobre  informacion  operativa
(lineamientos, planes, metas,
ejecucion, acervo documentario
etc) relacionada con servicio a
transferir, a fin de elaborar los
informes finales o sustentatorios y
las actas de entrega y recepcion
por cada servicio a descentralizar.

10

Revisar documento de estar
conforme derivar al Despacho de
la Unidad de Planeamiento y
Presupuesto, caso  contrario
devolver al especialista para su
revision.

REVISION

COORDINADOR/A

SUPMI

60

11

Revisar documento de estar
conforme disponer la derivacion
de solicitud a las Unidades
Técnicas y Administracién sobre
el requerimiento de informacion
para informes finales de
transferencia de servicio, caso
contrario devolver SUPMI para su
revision.

REVISION

DIRECTOR/A

UPP

30

12

Remitir mediante el STD la
solicitud a las Unidades Técnicas
y Administracion.

TRASLADO

SECRETARIA

UPP

10

13

Recibir mediante el STD la
solicitud sobre el requerimiento de
informacion para informes finales

TRASLADO

SECRETARIA

UNIDADES
ORGANICAS

10

ELABO ACION

(Firma y Sello)

V°B° Unidad Organica

(Firma y Sello)

REVISION

APROBACION
(Firma y Sello)




Y pERU [ dela

PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIAR Y SEXUAL

cODIGO:

UPP.SUPMI.LESTRATEG.I11.02.01

DENOMINACION

PobladM:”t;szluInera@es; DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y

PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

113

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

GESTION DESCENTRALIZADA DE
SERVICIOS

FECHA: julio 2016

ETA
PA
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE
ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE

AREA

DURACIO
N
APROX.

de transferencia de servicio y
derivar al/a Director/a de la
Unidad.

14

Asignar expediente de
requerimiento a especialistas para
su preparacion de informacién.

OPERACION

DIRECTOR/A

UNIDADES
ORGANICAS

30

15

Elaborar la informacién solicitada
por la Unidad de Planeamiento de
acuerdo al esquema o formatos
requeridos: como  ambito de
accion del servicio, descripcion,
modelo de gestion, flujograma,
lineamientos, planes de atenciony
promocion, bienes etc. (esto sera
en funciéon a lo requerido por la
Comision de Transferencia y los
acuerdos previos).

OPERACION

ESPECIALISTA

ADMINISTRATIVO
(DESCENTRALIZA

CION)

UNIDADES
ORGANICAS

9600

16

Revisar documento de acuerdo a
la informacién requerida, en el
marco de sus funciones, de estar
conforme disponer la derivacion,
caso contrario devolver a
especialista para su revision.

REVISION

DIRECTOR/A

UNIDADES
ORGANICAS

480

17

Remitir documento mediante el
STD a la UPP.

TRASLADO

SECRETARIA

UNIDADES
ORGANICAS

30

18

Recibir mediante STD documento
con la informacion de las
Unidades Técnicas y
Administraciéon, y derivar a
Director/a de la UPP.

TRASLADO

SECRETARIA

UPP

30

19

Tomar conocimiento y derivar la
informaciéon de las Unidades
Técnicas y Administracion, para la
elaboracion de los informes finales
o sustentatorios y actas de
entrega y Recepcion, a la SUPMI.

TRASLADO

DIRECTOR/A

UPP

60

20

Recepcionar  expedientes y
derivar a especialista responsable
de elaboracién de informes finales
para efectivizar la
descentralizacion del servicio.

TRASLADO

COORDINADOR/A

SUPMI

10

ELABORACION

V°B° Unidad Organica
(Firma_ y Sello)

REVISION
(Firma y Sello)

APROBACION
(Firma y Sello)
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TIPO DE
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AREA

DURACIO
N
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21

Revisar la informacién preparada
por las Unidades de Linea y la
Unidad  Administrativa, esta
informacion debera ajustarse a las
disposiciones, acuerdos u
orientaciones brindadas en la
etapa previa, las cuales fueron en
funcion a la normativa del
proceso, los resultados de la
revision es la condicion para la
continuidad del procedimiento,
caso contrario retornara para
correcciones, precisiones, ajusies
o complementar informacion.

En la elaboracién de los informes
finales o sustentatorios y Actas de
entrega y recepcion del servicio,
de acuerdo al esquema brindado
por la norma que concluyd la
transferencia o la Comisiéon de
transferencia, se debera
considerar los plazos brindados
para la entrega de la informacién
al Sector.

ESPECIALISTA
ADMINISTRATIVO
(DESCENTRALIZA

CION)

OPERACION

SUPMI

7200

22

Revisar informes finales o
sustentarios y actas de entrega y
recepcion de servicios de estar
conforme lo deriva al Despacho de
la Unidad de Planificacion vy
Presupuesto, caso  contrario
devolver al especialista para su
revision.

REVISION | COORDINADOR/A

SUPMI

120

23

Revisar, validar de estar conforme
disponer la remisién de los
informes finales
entrega y recepcion del servicio a
la DE, caso contrario devolver a
SUPMI para su revision.

y actas de|

REVISION DIRECTOR/A

UPP

180

24

Remitir mediante el STD los
informes  finales y actas de

TRASLADO SECRETARIA

UPP

60

REVISION
(Firma y Sello)
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PROCEDIMIENTO
ETA . TIPO DE . DURACIO
I;e DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA API?OX.
entrega y recepcion del servicio a
la DE.
Recepcionar mediante el STD vy
en fisico, los informes finales y
25 |actas de entrega y recepcion del| TRASLADO SECRETARIA DE 30
servicio, y derivar a Director/a
Ejecutivo/a.
Revisar los informes finales y
actas de entrega y recepcion del
servicio, de estar conforme emitir
26 |aprobacion de los informes y| REVISION DIRECTOR/A DE 480
derivar al Sector, caso contrario
devoiver a la UPP para su
revision.
Remitir mediante el STD los
27 |informes finales o sustentatorios al| TRASLADO SECRETARIA DE 120
Sector.
DURACION TOTAL DEL PROCEDIMIENTO 20030 min

ELABORAGION

V°B° Unidad Organica

REVISION

APROBACION
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| A = = a Especialista Administrativo 2 / Administrativo
| Director/a (DE) Secretaria(DE) Director/a (UPP) Coordinador/a (SUPMI) (suPMI) Secretaria (UPP) (UNIDADES (UNIDADES (UNIDADES
ORGANICAS) ORGANICAS)
ORGANICAS)
INICIO
Recibir documonto y
disponor su
Unix =
i
o1\,
| dorivar a Directorra_Ejecutivo/a. | i
| Recibir nediante o STD ef }
[ Remiti medianto of STD of = | expediente sobre la |
| oxpediente sobre la ofoctivizacion do la |
| oloctivizacion de la L | descontializacion de |
[ descontralizacion de servicos | st wios, con ks
a ks Unidad de Plancamionto y | disposicic nos do la Direccion
Presupuesto. I Realizar reuniones de coordinacion entre Ejocithva, y derivar a
Duectores: de ka Direccion Ejecutiva, las 1= Duec ova de la UF ‘l;
Unidades de Linea y la Unidad I
| Administrativa para consensuar los actos |
| previos, durante y posterior del proceso
do descontralizacion del sorvicio
| | Realizar soguimiento al nombramiento
s oXCISiVOS para ol proceso, |
tentican documentos de la
entidad para sor entregados a los.
goblernos locales, sl es necesario
| ; . M R Preparar documento para
| Rodbir xpadiants y designar | sohcitan a las Unidades do Linea
| especialista responsable de olectivizar la | p = s i
" ;:“"‘“’”"'d "“""”‘""‘"‘V‘; ” [T| espocialista designado I T oporativa para ka elaboracion de
ontiicacon de rocursos prosupuosiales. | poc e o e
bienes, acerwo, personal elc. oy
- | Rewvisar docurmento de estar | -
| conforme derivar al
Dospacho de la Unidad de |
i vy
i | Presupuesto, caso contiario |
dovolvor al especialista para
) s rovison |
| Rewsar documento de estar conforme | i
| disponer la derive jo solicitud a las |
Unidades Técnicas y Administracion e
sobre el do } o o
| para informes finales de transterencia | <onforme 2-
do servico. caso contrario devolver s
_ SUPMI para s revision | Redbir mediante el STD
1
z Romilic median
ke > la solicitud a las Unidades
<gnforme? | Técnicas y Administ |
. I
» | y derivan ala Directoa
Asuner | do la Unidad
1
%
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Rovisar los informes.

sctas do entrega

aprobacion de los
nformes y derivar al

Soctor, caso contiario
dovolver a ks UPP para su
Tovision
A €No— gEs

conforme 2

Director/a (DE)

DESCENTRALIZACION DE SERVICIOS A LOS GOBIERNOS LOCALES

Secretaria(DE)

Director/a (UPP)

Coordinador/a (SUPMI) |

| i
|
| Especialista Administrativo

(suPMI) Secretaria (UPP)

Recopaonar mediar
y en fisico, los inforn

t—y actas de entroga y rec

dol servicio, y dor

wa
Ditector/a Ejocutivo/a

o el STD
10 finales.

| Recibi

docu

Tomar conocmiento y derivar la
informacion de las Unidados
cas y Administracion , par

Recepcionar expedientes y

| dorivar a ospocialista

|
|
|
=

informacion de las
Unidades Técnicas y

Director/a A:::i:ciiszlri::ia Secretaria
AUNIDADES (UNIDADES (UNIDADES
RGANICAS) ORGANICAS) ORGANICAS)
1
Revisar docanmento de
acuerdo a la informacon Elaborar la informacion
| roquerida, en el marco do | | para prop |
sus funciones , de estar | formes fir
conforme disponer ka _“ tatorios y
Jorivacion, caso contianio | | ga y recepcion del |
devolver a especiasta ! SOTVICIO i
| para s rovsion.
,iEs
8 ~(o!|forme 2
‘~‘ o Remitir

M
Rovisar la informacion y |

Adn cion, y

| aDiector/a dela UPP. |
) g olabora Informes finalos | 3
5n de los informes finalos o }_ | de informes finales para el ;‘“\
| sustontatorios y actas de entrega y | ofoctivizar la descentr alizacion |ciorseos ¥ Insopcn c8
| Recepaon, a la SUPMI | | del sorvicio. B oaleinied ,J
Rovisar informes finalos o |
sustentarios y aclas de
entrega y recepcion de
do estar conforme lo
al Despacho de ln e
No | 1 do Planificacion y |
| Presupuesto, caso contrario |
| dovolver al especialista para |
1 SU 1eVISION |
Revisar, valdar do estar conforme | ¥
disponer la remision de los informes | X
finales y actas de entieg 95 g &8s No
|tecopcion del servico a la DE, caso conforme
contiario devolver a SUPMI para su -
| Tevision |
Renitic mediante ol
s STD los informes.
<conforme?

finalos y actas de
entiega y recepcion del
| sorvicio ala DE

j
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PROCEDIMIENTO SERVICIOS

ll. GLOSARIO DE TERMINOS

Descentralizacion

La descentralizacion tiene como finalidad el desarrollo integral, arménico y
sostenible del pais, mediante la separacion de competencias y funciones, y el
equilibrado ejercicio de poder por los tres niveles de gobierno, en beneficio de la
poblacion.™

Gestion Descentralizada

En el marco de un Estado unitario y descentralizado, la gestion descentralizada se
refiere al conjunto de procesos de gestion gubernamental que se realizan de
manera coordinada y articulada entre los tres niveles de gobierno para proveer
servicios publicos de calidad a la poblacion de los diferentes territorios del pais (...)
.La gestion descentralizada se implementa a partir de una clara definicion de roles
y funciones de cada nivel de gobierno, y de la aplicacion pertinente de criterios de
complementariedad y subsidiariedad.

Modelo de Gestion Descentralizada

Esquema o marco de referencia de caracter conceptual que clarifica los factores y
procesos '? trascendentes para la prestacién de los servicios publicos con la
participacién complementaria y concurrente de los tres niveles de gobierno y la
poblacién de un determinado territorio. Al establecer un modelo de gestion
descentralizada se fijan los roles y responsabilidades de cada nivel de gobierno
para la prestacion de servicios publicos y los procesos de gestion.

Plan Anual de Transferencia de Competencias Sectoriales a los Gobiernos
Regionales y Locales

Mediante el Decreto Supremo N° 083-2008-PCM dispone que los Sectores del
Gobierno Nacional y los Gobiernos Regionales y Locales , involucrados en el
proceso de transferencia de competencias, funciones, atribuciones, fondos,
programas, proyectos, empresas, activos y otros organismos programados en el
Plan Anual de Transferencia de Competencias Sectoriales a los Gobiernos
Regionales y Locales del afio 2007, realicen las acciones para culminar dichas
transferencias de acuerdo a los procedimientos establecidos.

IV. ABREVIATURAS

DE : Direccién Ejecutiva

PNCVFS : Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual
STD : Sistema de Tramite Documentario

SUPMI : Sub Unidad de Planeamiento y Modernizacion Institucional

11 Ley de Bases de la Descentralizacion Titulo I, Capitulo |, articulo 3.
12 Los procesos seran definidos a cada servicio respectivamente.

ELABORACI@N V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
ﬁ (Flw)a.y\Sello) (Firma y Sello) (Firma y Sello)
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- T SEGUIMIENTO A COMPROMISOS DE
"GOBIERNOS REGIONALES 0 |FECHA:uo 2016
PROCEDIMIENTO
LOCALES
I. DATOS GENERALES
Contribuir al cumplimiento y articulacion de los compromisos asumidos por
OBJETIVO . . .
las partes en la gestion del servicio transferido.
a. Constitucion Politica del Perd 1993.
b. Ley N° 27680, Ley de Reforma Constitucional del capitulo XIV del Titulo
IV sobre descentralizacion.
c. Ley N° 27783 —Ley De Bases De La Descentralizacion.
d. Ley N°27867 —Ley Organica de Gobiernos Regionales.
e. Ley N° 27972 — Ley Organica de Municipalidades.
BASE LEGAL | f. Ley N° 29158- Ley Organica del Poder Ejecutivo.
g. Decreto Legislativo N° 1098, Ley de Organizacién y Funciones del
MIMP.
h. Decreto Supremo N° 047-2009-PCM “Plan Anual de Transferencia de
Competencias Sectoriales a los Gobiernos Regionales y Locales del afo
2009"
i. Otras normas conexas que disponga el Ente Rector.
a. Resolucion Ministerial que aprueba e modelo de Convenio de Gestién del
ejercicio fiscal vigente.
b. Convenio suscrito por el Gobierno Local.
BEELL S c. Plan Anual de Transferencia de Competencias Sectoriales a los gobiernos
regionales y locales y desarrollo de la gestion descentralizada.
d. Disponibilidad presupuestal para la ejecucion de actividades.
Il. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
ETA . ' DURACI®
PA DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO TIPO DE ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA N APROX.
No
Recepcionar mediante el
STD la copia de los
Convenios de  Gestidon
suscritos por el Sector, de
1 |acuerdo a la normativa del| TRASLADO SECRETARIA DE 10
proceso de
descentralizacion del
servicio, y derivar al
Director/a.
Tomar conocimiento, revisar ‘
2 |y disponer su derivaciéon a REVISION DIRECTOR/A DE 10
la UPP para su
REVISION APROBACION
(Firme)y Sello) (Firma y Sello)
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ETA
PA
NO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE

AREA

DURACIO
N APROX.

correspondiente
seguimiento.

Remitir mediante STD la
copia de Convenios de
Gestion, a la UPP.

TRASLADO

SECRETARIA

DE

10 min

Recibir mediante STD copia
de Convenios de Gestion
con las disposiciones de la
DE, y derivar a Director/a.

TRASLADO

SECRETARIA

UPP

10 min

Derivar copia de Convenios
de Gestion a la SUPMI para
su correspondiente
seguimiento.

TRASLADO

DIRECTOR/A

UPP

10 min

Disponer derivacion de
copia de Convenios de
Gestion a especialista para
su correspondiente
seguimiento de
compromisos asumidos por
el Sector.

OPERACION

COORDINADOR/A

SUPMI

10 min

Realizar las acciones
necesarias para articular las
actividades de los
Convenios de Gestién, el
Plan Anual de Transferencia
de Competencias
Sectoriales vigente y el Plan
de Desarrollo de
Capacidades con
Gobiernos Regionales vy
Locales, que se encuentren
en ejecucion entre el Sector
y el PNCVFS, con la
finalidad de evitar la
duplicidad de acciones vy
evidenciar resultados.

OPERACION

ESPECIALISTA
ADMINISTRATIVO
(DESCENTRALIZACI
ON)

SUPMI

480 min

Preparar solicitudes de
acuerdo a los compromisos
a cumplir en los Convenios

OPERACION

ESPECIALISTA
ADMINISTRATIVO
(DESCENTRALIZAC
ION)

SUPMI

480 min

de Gestion y en atencién a

V°B° Unidad Organica
(Firma y Sello)

REVISION
(Firma y Sello)

APROBACION

(Fir, Sell
%e o)




PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIAR Y SEXUAL

cODIGO:
UPP.SUPMI.ESTRATEG.!11.02.02

DENOMINACION
DE ORGANO

I

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

SEGUIMIENTO A COMPROMISOS DE
CONVENIOS DE GESTION CON
GOBIERNOS REGIONALES O
LOCALES

FECHA: julio 2016
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ETA
PA
NO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE

AREA

DURACIO
N APROX.

los  requerimientos  del
Sector. Este documento
debe brindar la suficiente
orientacién y contener los
formatos consensuados por
el Sector en los Planes o
Convenios para el
procesamiento de
informacion. Si no hubiera
formatos o esquemas el
Especialista debera disenar
ios mismos, de tai forma que
la informacion a recepcionar
sea uniforme.

Revisar e incorporar valor
agregado, validar y disponer
la derivacién de la solicitud
de informacién sobre las
acciones realizadas en el
marco de los compromisos
del Convenio de Gestion,
Plan Anual de Transferencia
de Competencias
Sectoriales y el Plan de
Desarrollo de Capacidades
con Gobiernos Regionales y
Locales a la UPP.

REVISION

COORDINADOR/A

SUPMI

160 min

10

Revisar, validar y disponer la
derivacién de la solicitud
de informacién sobre las
acciones realizadas en el
marco de los compromisos
del Convenio de Gestidn,
Plan Anual de Transferencia
de Competencias
Sectoriales y el Plan de
Desarrollo de Capacidades
con Gobiernos Regionales y
Locales, a las Unidades de

REVISION

DIRECTOR/A

UPP

30 min

(Fipm

V°B° Unidad Organica

REVISION

APROBACION
(Firma y Sello)




PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIAR Y SEXUAL

cODIGO:
UPP.SUPMI.ESTRATEG.I1.02.02

DENOMINACION
E ORGANO

I

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

SEGUIMIENTO A COMPROMISOS DE
CONVENIOS DE GESTION CON
GOBIERNOS REGIONALES O

FECHA: julio 2016

123

(Firma y Sello)

(Firma y Sello)

(Firma y Sello)

LOCALES

ETA P
PA DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO TIPO DE ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA Rli%AR%I)?
N

Linea o Administracion,

segun corresponda.

Remitir mediante el STD la

solicitud de informacion a
11 |las Unidades Técnicas y| TRASLADO SECRETARIA UPP 10 min

Unidad de Administracion,

segun corresponda.

Recepcionar solicitud UNIDADES
12 |mediante STD, y derivar a| TRASLADO SECRETARIA DE LINEA | 10 min

Director. UA

Asignar expediente para

preparacion de informacion UNIDADES
13 |a especialistas de Unidades| OPERACION DIRECTOR/A DE LINEA | 30 min

de Linea o Administracion, UA

segun corresponda.

Elaborar la informacién

solicitada en el marco de los

Convenios de Gestion, Plan

Anual de Transferencia de

Competencias Sectoriales el

Plan de Desarrollo de

Capacidades con UNIDADES

Gobiernos Regionales vy . ESPECIALISTA f .
14 Locales. Esta respuesta OPERACION ADMINISTRATIVO DE bl}l\\lEA 480 min

debera ser clara, precisa

segun lo solicitado y con el

suficiente sustento técnico

que no necesite el retorno

del expediente para

complementar la

informacion.

Revisar, validar y disponer la

derivacion de Iayinfofmacic’)n : UNIDADES .
15 . . REVISION DIRECTOR/A DE LINEA | 60 min

a la Unidad de Planeamiento UA

y Presupuesto.

. . UNIDADES

1g | 2oiivar el - expediantsdl o se ane SECRETARIA | DELINEA | 15min

través del STD. UA

ELABORACION V°B® Unidad Organica REVISION APROBACION
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cODIGO:
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DENOMINACION
DE ORGANO

[

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

SEGUIMIENTO A COMPROMISOS DE
CONVENIOS DE GESTION CON
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FECHA: julio 2016

124

ETA
PA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE

AREA

DURACIO
N APROX.

17

Recepcionar en el STD el
expediente y derivar al
Director/a de la Unidad.

TRASLADO

SECRETARIA

UPP

10 min

18

Tomar  conocimiento vy
enviar a la SUPMI.

TRASLADO

DIRECTOR/A

UPP

10 min

19

Disponer derivacién de la
informacioén remitida por las
Unidades Técnicas o]
Administrativa al
especialista para su
consolidacion.

OPERACION

COORDINADOR/A

SUPMI

30 min

20

Elaborar la version finai, con
enfoque general, en
representacion del
PNCVFS, la misma que sera
sélida y contundente,
evidenciando el aporte del
programa al cumplimiento
de los instrumentos de
gestion descentralizada del
MIMP. ElI periodo de
elaboracion es relativo,
estara determinado por el
Convenio o Plan que lo
requiera, debiendo ser
trimestral o semestral.

OPERACION

ESPECIALISTA
ADMINISTRATIVO
(DESCENTRALIZAC
ION)

SUPMI

960 min

21

Revisar los documentos, de
estar conforme remitir a la
UPP, caso contrario
devolver a especialista para
Su revision.

REVISION

COORDINADOR/A

SUPMI

120 min

22

Revisar, validar y disponer la
derivacion de la informacién
a la DE para su elevacion al
Ministerio, caso contrario
devolver a SUPMI para su
revision.

REVISION

DIRECTOR/A

UPP

60 min

23

Remitir informe final

mediante STD a la DE.

TRASLADO

SECRETARIA

UPP

10 min

V°B° Unidad Organica
(Firma y Sello)

REVISION
(Firma y Sello)

APROBACION
(Firma y Sello)




Ministerio.
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FAMILIAR Y SEXUAL

cODIGO:
UPP.SUPMI.ESTRATEG.II.02.02

s DENOMINACION

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y

VERSION N° 1.0

27 BIlE A DE ORGANO PRESUPUESTO 125
& Poblaciones Vinerables
" SEGUIMIENTO A COMPROMISOS DE
gEEOM'NAC'ON CONVENIOS DE GESTIONCON | -
PROCEDIMIENTO GOBIERNOS REGIONALES O ’
LOCALES
ETA Z
PA | DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO | TIPO DE ACTIVIDAD | CARGO RESPONSABLE AREA RL:\';??%')?
N° .
Recibir informacion
24 |mediante STD y derivar a| TRASLADO SECRETARIA DE 10 min
Director/a.
o5 (Revisar 'y - remitir lal o6y DIRECTOR/A DE 10 min
informacion al Sector.
Derivar expediente en el
26 |sistema de tramite al| TRASLADO SECRETARIA DE 10 min
Sector.
DURACION TOTAL DEL PROCEDIMIENTO 3045 min
A APROBACION

ELABORACION

V°B° Unidad Organica
(Firma y Sello)

REVISION
i Sello)

mpne y Sello)

P VEs
b N

esypu O
S

,
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA FAMILLIAR Y SEXUAL

CODIGO:
UPP.SUPMI.ESTRATEG.II1.02.02

DENOMINACION DE
ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

SEGUIMIENTO A COMPROMISOS DE CONVENIOS DE
GESTION CON GOBIERNOS REGIONALES O LOCALES

FECHA: julio 2016

FLUJOGRAMA:

| Director/a (DE)

Secretaria(DE)

Director/a (UPP)

Coordinador/a (SUPMI)

¢Es

Especialista Administrativo

(supmi)

)a las Unid
¥ Administr

<onforme 2~

SEGUIMIENTO A COMPROMISOS DE CONVENIOS DE GESTION CON GOBIERNOS REGIONALES O LOCALES

Secretaria (UPP)

—

TECNICAS/UA)

Director/a
(UNIDADES

(UNIDADES TECNICAS/

Especialista |
Administrativo

UA)

e

Secretaria
(UNIDADES
TECNICAS/UA)

ELABORACION

(Fir

V°B° Unidad Organica

REVISION
(Firi Sello)

APROBACION
(Firma y Sello)

Q
T
N
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CODIGO:
PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA FAMILIAR Y SEXUAL bR S\ IEHl ESTRATEG HLDZ 02

g‘e}?;ﬂ;g;{y DENOMINACION DE

Poblaciones Vulnerables ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO VERSION N° 1.0

DENOMINACION DEL SEGUIMIENTO A COMPROMISOS DE CONVENIOS DE

PROCEDIMIENTO GESTION CON GOBIERNOS REGIONALES O LOCALES | ECHA: julio 2016

. SEGUIMIENTO A COMPROMISOS DE CONVENIOS DE GESTION CON GOBIERNOS REGIONALES O LOCALES
s ey . Director/a e e 5 Secretaria
. R 0 . Especialista Administrativo . Especialista Administrativo
Director/a (DE) Secretaria (DE) Director/a (UPP) Coordinador/a (SUPMI) P (SUPMI) Secretaria (UPP) (UNIDADES (U':HDADES TECNICAS/UA) (UNIDADES
| TECNICAS/UA) TECNICAS/UA)
|
T e o _mdi = - —E — - e
1
Elaborar informacién |
solicitada en el marco de los |
g R’“"”df'“"” y | Convenios de Gestion, Plan
{Smonscia deriectn d¢ el | Anual de Transferenca de |
| Unidad de Planeamiento Compelencias Sectorisles ol |
Presmib | Plan de Desarrollo de
Y Capacidades con Gobiernos |
l | Regionales y Locales
\ : ¢Es
A ~conforme 2
/ ~ Derivar el
v ‘ .
|Recepcionar en el traves del STD
STD el expediente
Tomar I 5 y derivar al
enviar a la SUPMI Dheckidla o6
Elaboracion de informes (semestrales | Unidad
o anuales segun ko normado), en las
Disponer derivacion de la materias que dispone el Convenio de
informacion remitida por las Gestion, el Plan Anual de
> Unidades Técnicas o —»  Transferencia de Competencias |
al segun la |
para su consolidacion del programa el Plan de Desarrollo de |
Capacidades con Gobiernos
Regionales y Locales.
Revizar los documentos, de
5| estar conforme remitr ala | _ |
Mo’ UPP, caso contrario devolver
a especialista para su revision |
Revisar, valdar y disponer la | ¥
derivacion de la informacion a |
| laDE parasuelevacional | | B
Ministerio, caso contrario conforme? %
devolver a SUPMI para su N
revision
6 | Remiti informe
= 5 P final mediante
enforme ). STD ala DE
Renas Recibir |
s informacion |
informacion al "4 d’:ﬁf:':‘[,flg; i«
Sector . 1
¢ Derivar
T (Es | expediente en el
A JEOT conforme | sistema de tramite
al Sector
g FIN
;0 T =
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
(Firma y Sello) (Fir llo) (Firma y Sello)
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3&3 PERU

PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |copiGo:

FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUPMI.ESTRATEG.I11.02.02
DENOMINACION UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y o~
| DE GRGANO PRESUPUESTO FERSOHEN LY

: . |SEGUIMIENTO A COMPROMISOS DE

SEEOM'NAC'ON CONVENIOS DE GESTION CON FECHA: ulo 2016
 julio

S EROEDMIEN D GOBIERNOS REGIONALES O

LOCALES

GLOSARIO DE TERMINOS

Convenio de Gestién

Herramienta para el desarrollo de la gestion descentralizada, tienen la finalidad de
definir los términos para el acompafamiento y ejercicio de las competencias y
funciones transferidas de los sectores a los gobiernos Subnacionales.

Plan Nacional de Desarrollo de Capacidades para la Gestién Publica y Buen
Gobierno de los Gobiernos Regionales y Locales

Documento marco que propone implementar iniciativas orientadas al desarrollo y
fortalecimiento de las competencias de gestién para los funcionarios publicos de los
gobiernos regionales y locales.

Seguimiento de Compromisos

Accidn continua que se realiza en el marco de los compromisos asumidos por el
Sector y los Gobiernos Subnacionales para cumplir con objetivos y metas en la
gestion de las funciones transferidas (Funcién 50 y 60 de la Ley Organica de
Gobiernos Regionales).

IV. ABREVIATURAS
DE : Direccién Ejecutiva
PNCVFS . Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual
STD : Sistema de Tramite Documentario
SUPMI : Sub Unidad de Planeamiento y Modernizacién Institucional.
UA : Unidad de Administracion
UPP : Unidad de Planeamiento y Presupuesto
V. ANEXOS
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
/\ (Fizmp-y.Sello) (Firma y Sello) (Firma y Sello)
W %,

h
VT,
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |coDIGO:

FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUPMI.ESTRATEG.I11.02.03
DENOMINACION ! UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y ; o
' |DE ORGANO PRESUPUESTO YERSIGHERETY

SEEOM'NAC'ON DE ACTIVIDADES DE CAPACIDADES|__ .
: julio
PROCEDIMIENTO |CON LOS GOBIERNOS REGIONALES

COORDINACION Y SEGUIMIENTO

Y LOCALES
I. DATOS GENERALES
Coordinar e informar al Sector las acciones relacionadas al desarrollo de
OBJETIVO | capacidades que realizan las Unidades de Linea con los gobiernos
regionales y locales.
a. Constitucion Politica del Pert 1993.
b. Ley N° 27680, Ley de Reforma Constitucional del capitulo XIV del
Titulo IV sobre descentralizacion.
c. Ley N° 27783 —-Ley De Bases De La Descentralizacion.
d. Ley N°27867 —Ley Organica de Gobiernos Regionales.
e. Ley N° 27972 — Ley Organica de Municipalidades.
f. Ley N° 29158- Ley Organica del Poder Ejecutivo.
g. Decreto Legislativo N° 1098, Ley de Organizacién y Funciones del
MIMP. '
BASELEGAL | |, ' Decreto Supremo N° 008-2001-PROMUDEH, crea el Programa
Nacional contra la Violencia Familiar y Sexual.
i. Decreto Supremo N° 047-2009-PCM “Plan Anual de Transferencia
de Competencias Sectoriales a los Gobiernos Regionales y Locales
del afio 2009”
j.  Resolucién Ministerial N° 316-2012-MIMP, aprueba el Manual de
Operaciones del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y
Sexual.
Otras normas conexas que disponga el Ente Rector.
a. Programacion de actividades de las Unidades Técnicas alineadas al
Plan Sectorial de Desarrollo de Capacidades para la Gestion Publica
y Buen Gobierno de los Gobiernos Regionales y Locales vigente.
REQUISITOS b. Que el F_'Ian Anual Fie Transferencia de Competencias Sectoriale_s'a
los gobiernos regionales y locales y desarrollo de la gestién
descentralizada vigente, especifique el producto requerido,
cronograma y presupuesto.
c. Disponibilidad presupuestal para la ejecucién de actividades.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ETA ] TIPO DE ) DURACI
PA DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA ON
N° APROX.

Recibir mediante STD las
orientaciones 0
1 |Lineamientos del Sector|] TRASLADO SECRETARIA DE 10 min
para la ejecucion de
actividades del Plan
V°B° Unidad Orgénica REVISION APROBACION

ELABORACION

(Firma y Sello)

(Fipee-y-Sello)
AN
1/: ‘ .
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA

FAMILIARY SEXUAL

cODIGO:

UPP.SUPMI.ESTRATEG.I11.02.03

- IDENOMINACION
| |DE ORGANO

a Mujer y
Poblaciones Vulnerables

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL

PROCEDIMIENTO

COORDINACION Y SEGUIMIENTO
DE ACTIVIDADES DE CAPACIDADES
CON LOS GOBIERNOS REGIONALES

Y LOCALES

FECHA: julio 2016

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE

ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE

AREA

DURACI
ON
APROX.

Sectorial de Desarrollo de
Capacidades o del Plan
Anual de Transferencias
Sectoriales  vigente, vy
derivar a Director/a
Ejecutivo/a.

Recibir del MIMP las
orientaciones o)
lineamientos  para la
ejecucion de actividades
en el marco del Plan
Sectorial de Desarrollc de
Capacidades o del Plan
Anual de Transferencias
Sectoriales vigente.
Generalmente, el Rector
convoca a reunion para
uniformizar criterios,
acordar tipos de formatos y
fechas de remision de
informacion.

OPERACION DIRECTOR/A

DE

15 min

Remitir mediante STD el
expediente a la UPP.

TRASLADO SECRETARIA

DE

10 min

Recepcionar  expediente
mediante STD, y derivar a
Director/a de la Unidad.

TRASLADO SECRETARIA

UPP

10 min

Recibir de la Direccion
Ejecutiva la disposicion de
coordinar con las Unidades
de Linea y si es necesario
con la Unidad
Administrativa, la
preparacion de
informacion, su
correspondiente
evaluacion y preparacion
de respuesta al Sector,
luego derivar expediente a
la SUPMI.

OPERACION DIRECTOR/A

UPP

10 min

ELABORACION

ALONCVEN (Fir

V°B° Unidad Organica REVISION

APROBACION
(Firma y Sello)
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FAMILIAR'Y SEXUAL

cODIGO:
UPP.SUPMI.ESTRATEG.II1.02.03

=2 DENOMINACION
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL

COORDINACION Y SEGUIMIENTO
DE ACTIVIDADES DE CAPACIDADES

PROCEDIMIENTO CON LOS GOBIERNOS REGIONALES

Y LOCALES

FECHA: julio 2016

ETA
PA
N°

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE

ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE

) DURACI
AREA ON
APROX.

Recepcionar expediente y
designar especialista, con
las acciones a ejecutar.

OPERACION | COORDINADOR/A

SUPMI 15 min

Revisar, evaluar, preparar
documento para la solicitud
de la informacion necesaria
a las Unidades de Linea y
a la Unidad Administrativa
segun corresponda,
considerar el cumplimiento
de plazos establecidos por
el MIMP o si existiera plazo
a nivel de Directiva o
Lineamiento. Se debera
brindar orientaciones a las
Unidades Técnicas para la
preparacion de
informacion. Asimismo,
proporciona formatos o
matrices, de ser necesario
con la finalidad de
estandarizar la
informacion.

ESPECIALISTA
ADMINISTRATIVO
(DESCENTRALIZAC
ION)

OPERACION

150
min

SUPMI

Revisar el documento, de
estar conforme lo remite al
Despacho de la Unidad
Planeamiento y
Presupuesto, caso
contrario devolver al
especialista para su
revision.

REVISION COORDINADOR/A

SUPMI 20 min

Revisar, validar y remitir a
las Unidades de Linea y a
la Unidad Administrativa,
segun corresponda, caso
contrario devolver a la
SUPMI para su revision.

REVISION DIRECTOR/A

UPP 10 min

10

Remitir solicitud mediante
el STD a las Unidades de
Linea y a la Unidad

TRASLADO SECRETARIA

upp 5 min

ELABORACION V°B° Un

idad Organica REVISION

APROBACION
(Firma y Sello)

(F/“‘\ - = I'irIO)
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FAMILIAR Y SEXUAL

CcODIGO:
UPP.SUPMI.ESTRATEG.I11.02.03

. DENpMINACION
" |DE GRGANO

[ UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL

COORDINACION Y SEGUIMIENTO
DE ACTIVIDADES DE CAPACIDADES

PROCEDIMIENTO CON LOS GOBIERNOS REGIONALES

Y LOCALES

FECHA: julio 2016

ETA
PA
NO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE

ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE

) DURACI
AREA ON
APROX.

Administrativa, segun
corresponda.

11

Recibir solicitud mediante
STD y derivar a Director/a
de las Unidades
Organicas.

TRASLADO SECRETARIA

UNIDADES

ORGANICAS| °Min

12

Tomar conocimiento vy
asignar a especialista de
Unidades de Linea o
Administracion para
preparacion de
informacion, segun
corresponda.

OPERACION DIRECTOR/A

UNIDADES

ORGANICAS | 30 min

13

Preparar informacién
solicitada con
asesoramiento de la UPP,
en funcion a los
requerimientos del Sector.
La respuesta debe
contener el sustento
técnico necesario y
contundente que refleje la
magnitud e importancia de
la actividad, evitandose las
respuestas evasivas.

ESPECIALISTA
ADMINISTRATIVO
(DESCENTRALIZAC
ION)

OPERACION

UNIDADES | 480
ORGANICAS | min

14

Revisar y validar la
informacion por las
Unidades de Linea o
Administracion, de estar
conforme derivar a la UPP,
caso contrario devolver a
especialista para su
revision.

REVISION DIRECTOR/A

UNIDADES

ORGANICAs | 80 min

15

Remitir la  informacién
mediante STD a la UPP.

TRASLADO SECRETARIA

UNIDADES

ORGANICAs| 10 min

16

Recibir mediante STD la
informacién remitida por
las Unidades de Linea o la
Unidad Administrativa
segun  corresponda, vy

TRASLADO SECRETARIA

UPP 10 min

ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION

(F-Muo) (Fipmay&ello)

/AF{ma y Sello)
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FAMILIAR'Y SEXUAL

CcODIGO:

UPP.SUPMI.ESTRATEG.I11.02.03

DE ORGANO

DENOMINACION

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

DEL

DENOMINACION

COORDINACION Y SEGUIMIENTO
DE ACTIVIDADES DE CAPACIDADES

PROCEDIMIENTO CON LOS GOBIERNOS REGIONALES

Y LOCALES

FECHA: julio 2016

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE

ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE

AREA

DURACI
ON
APROX.

derivar a Director/a de la
Unidad.

17

Tomar conocimiento vy
derivar a la SUPMI.

OPERACION DIRECTOR/A

UPP

10 min

18

Recepcionar la informacion
y derivar al especialista
designado para su revision
y consolidacion.

TRASLADO | COORDINADOR/A

SUPMI

10 min

19

Consistenciar, evaluar vy
consolidar la informacién
remitida por las Unidades y
elaborar los informes en
los términos requeridos por
el Sector y si la solicitud se
realiza en funcién a un
Lineamiento o Directiva
considerar los esquemas,
formatos o matrices que
dispone el documento
normativo.

Para el seguimiento de
cumplimiento de
actividades relacionadas al
desarrollo de capacidades
con los gobiernos
regionales y locales
(Funciones Sectoriales). Si
existiera aplicativo
informatico donde reportar
las  actividades, sera
necesario consensuar un
flujo de la informacion de
tal forma que la ejecuciéon
de la actividad en el
aplicativo se visualice
como programa.

Si se reportara en fisico
luego de preparar el
documento  derivar  al
coordinador de la SUPMI.

ESPECIALISTA
ADMINISTRATIVO
(DESCENTRALIZAC
ION)

OPERACION

SUPMI

480
min

ELABORACION

APROBACION
(Eirma y Sello)
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DEN'OMINACIC')N UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
DE ORGANO PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

) COORDINACION Y SEGUIMIENTO
SEEOM'NAC'ON DE ACTIVIDADES DE CAPACIDADES
PROCEDIMIENTO |CON LOS GOBIERNOS REGIONALES
Y LOCALES

FECHA: julio 2016

ETA

TIPO DE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE

) DURACI
AREA ON
APROX.

20

Revisar el documento, de
estar conforme remitir al
Despacho de la UPP, caso
contrario devolver a
especialista para su
revision.

REVISION COORDINADOR/A

SUPMI 60 min

21

Revisar el documento, de
estar conforme remitir a la
DE, caso contrario| REVISION DIRECTOR/A
devolver a la SUPMI para
Su revision.

UPP 15 min

22

Remitit - documento

mediante el STD a la DE. ihiss s SESRETARA

uPP 10 min

23

Recibir documento
mediante el STD y derivar| TRASLADO SECRETARIA
a Director/a.

DE 10 min

24

Revisar la propuesta de
respuesta, de estar
conforme  disponer su
derivacion al MIMP, caso
contrario devolver a la UPP
para su revision.

REVISION DIRECTOR/A

DE 60 min

25

Remitir documento
mediante STD al Sector
(Direccion requiriente de la
informacion).

TRASLADO SECRETARIA

DE 10 min

DURACION TOTAL DEL PROCEDIMIENTO

1495 min

REVISION

APROBACION

ma y Sello)

éb‘ ., &
CI
J

134



o . | Ministerio
84 PERU | dela Mujery
& Poblaciones Vulnerables

PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA FAMILIAR Y SEXUAL

CODIGO:

UPP.SUPMI.ESTRATEG.111.02.03

DENOMINACION DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

COORDINACION Y SEGUIMIENTC DE ACTIVIDADES DE
CAPACIDADES CON LOS GOBIERNOS REGIONALES Y
LOCALES

FECHA: julio 2016

FLUJOGRAMA:

Y, AE

&1

2a2rs

COORDINACION Y SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES AFINES AL DESARROLLO DE CAPACIDADES CON LOS GOBIERNOS REGIONALES Y LOCALES
= ~ it S s i o e . e o —— —
| Esp.etflahsta | Secretaria
Director/a (DE) Secretaria (DE) Director/a (UPP) Coordinador/a (SUPMI) EspRcialists Sicminlstiativo | Secretaria(UPP) A?S,;T;;:Et;vo | (UNIDADES
‘r ORGANICAS) ORGANICAS) ORGANICAS)
INICIO ‘
v
a |
|
|
|
Romite mediante STD el
oxpedionte a la UPP
[ Tomar conocimiento y derivar
expedionte a la SUPMI
[ l—
|
i
Revsar ol umento, de |
‘Ruvlml validar y remitir a |
las Unidades de I
la Unidad Admin ¢Es
| sequn correspor conforme 2
| contrario devolver >
L SUPMI para su N.‘\llsvbol‘l |
Remitic soliitud i | Rocibir solicitud
e e v
“conforme? | &% s Uniascion
A3 Administrativa, segun | Oighnicas
rmmqmwla‘ i - )
\
|
<] I o - } | S— B
ELABORACION V°B° Unidad Organica REViSION APROBACION
(BT llo) (Firma y Sello)
. (2
22
%%
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COORDINACION Y SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES DE

RENGIINACION DEL CAPACIDADES CON LOS GOBIERNOS REGIONALES Y [FECHA: julio 2016

PROCEDIMIENTO
LOCALES
- e e i S e R —
COORDINACION Y SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES AFINES AL DESARROLLO DE CAPACIDADES CON LOS GOBIERNOS REGIONALES Y LOCALES
 [— S R S S S SR S T S ——
| : s o . Especialista Secretaria
Director/a (DE) ! Secretaria(DE) Director/a (UPP) Coordinador/a (SUPMI) Especialls:sautm;n|slra(|vo Secretaria (UPP) D"“é:g:,‘::gig;mis Administrativo (UNIDADES
| (UNIDADES ORGANICAS) ORGANICAS)
:: 1
|
|
| |
. |
| paasurovson. |
(a ) 68
- } o conforme?
| Rt b intormacion |
Recibir modianto S10 la | [ si | Fretioa 103 - |
informacion remitida por UPP. |
las Unidades d inea ok
b j Unula:ll lk"- [ L J
| Rovisar, analzar ta intormacion | [Fosare eekis e
Recepcionar la informacion V‘“l-:ln)l.jl Informe o o | ] Uj\l'dl] e |
Mo contrario devolver a
| ospociaita para surovision
[ Revisar ol documento, 2 4
di
conforme >
éEs J Remitir documento
<conforme? | medianto ol STD a la DI
Rocibit documento | i l
4—— I"'"I“"'U > )y detivar (<
A
3
V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
(Firma y Sello) (Firma y Sello)




8 b

PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |copiGo:
FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUPMI.ESTRATEG.I11.02.03

_ IDENOMINACION |  UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y

DE ORGANO PRESUPUESTO VERSION N° 1.0

COORDINACION Y SEGUIMIENTO
DENOMINACION | DE ACTIVIDADES DE DESARROLLO

DEL DE CAPACIDADES CON LOS FECHA: julio 2016
PROCEDIMIENTO GOBIERNOS REGIONALES Y
LOCALES

GLOSARIO DE TERMINOS

Funciones Sectoriales

Son las funciones especificas establecidas en los articulos 50 y 60 de la Ley
Orgénica de Gobiernos Regionales e incluidas en el Plan Anual de Transferencia
de Competencias Sectoriales a los Gobiernos Regionales y Locales. Cabe precisar
que la transferencia de estas funciones se efectué dentro de la vigencia de la Ley
N° 29597, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de la Mujer y Desarrollo
Social, por lo que las acciones actuales que se realizan con los gobiernos
subnacionales son de conformidad con el Decreto Legislativo N° 1098, que aprueba
la Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de la Mujer y Poblaciones
Vulnerables.

Desarroiio de Capacidades

En materia de desarrollo de capacidades el MIMP se basa en principios que se
desprenden del desarrollo humano y del enfoque de aprendizaje adulto, asi como
del fortalecimiento de capacidades como proceso articulador. Finalmente incorpora
las caracteristicas de intervencion sectorial en un contexto de descentralizacién y
de reforma del Estado.

Asistencia Técnica

Es un conjunto de actividades orientadas a resolver las principales dificultades que
se dan en los desempefios de las personas. La asistencia técnica puede darse
como acompafiamiento o como asesoria a la gestion.™

En la relacion con los gobiernos subnacionales, es una modalidad de formacién que
tiene la finalidad de brindar soporte en temas desarrollados en las capacitaciones
de funcionarios o personal técnico de estas instancias, permitiendo su aplicacion
pertinente a la realidad cotidiana de la gestion de programas o servicios,
esperandose que los participantes mejoren el desempefio de sus roles en sus
respectivas instituciones.

Capacitacion

Modalidad para que las personas y organizaciones incrementen sus conocimientos,
desarrolle habilidades y destrezas que le permitan un manejo eficiente y eficaz de
los recursos a su disposicion.

ABREVIATURAS

DE : Direccion Ejecutiva

' Orientaciones para la intervencion Sectorial en el Desarrollo de Capacidades, pagina 11.

V°B° Unidad Organica _REVISION APROBACION

(iR Selo) _ st y selo
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LOCALES
PNCVFS : Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual
STD : Sistema de Tramite Documentario
SUPMI : Sub Unidad de Planeamiento y Modernizacion Institucional
UPP : Unidad de Planeamiento y Presupuesto

V. ANEXOS

V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION

(FizargmSello) (Firma y Sello) (Firma y Sello)
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FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUPMI.ESTRATEG.I11.03.01
8 @ ok DENOMINACION |  UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y -
& i | |DE ORGANO PRESUPUESTO ARSI
DENOMINACION SUSCRIPCION DE CONVENIOS DE
DEL COOPERACION FECHA: julio 2016
B PROCEDIMIENTO INTERINSTITUCIONAL
I. DATOS GENERALES

Establecer los mecanismos, compromisos o estrategias de colaboracion
OBJETIVO interinstitucional para facilitar el cumplimiento de objetivos
institucionales.

a. Constitucion Politica del Perd 1993.

b. Ley N° 29158 —Ley Organica del Poder Ejecutivo.

c. Ley N° 27444 —Ley de Procedimiento Administrativo General.

d. Decreto Supremo N° 031-2007-RE “Adecuan normas nacionales
sobre el otorgamiento de Plenos Poderes al derecho internacional
contemporaneo”.

e. Decreto Supremo N°03-2012-MIMP, Reglamento de Organizacion y
Funciones del Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables

| f. Resolucion Ministerial N° 316-2012- MIMP, aprueba el Manual de

BASE LEGAL gg)i:gfiones del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y

g. Resolucién Ministerial N° 393-2010-MIMDES, aprueba Directiva
General N° 003-2010-SG-DGD "Normas para la creacion vy
funcionamiento de los servicios de proteccion social del Ministerio de
la Mujer y Poblaciones Vulnerables en el marco de la
descentralizacion".

h. Resolucion Ministerial N°504-2010-MIMDES, aprueba la Directiva
General N° 09-2010-MIMDES "Procedimientos para la formulacién y
tramite de Convenios en el MIMP.

i. Otras normas conexas vigentes que disponga el Ente Rector.

a. Contar con facultad para aprobar o suscribir Convenios de acuerdo
REQUISITOS al Manual de Operaciones.
b. Disponibilidad presupuestal del ejercicio fiscal vigente.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

139

2y DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO Losn s CARGO RESPONSABLE AREA Dugr?m
N° ACTIVIDAD APROX.
Elaborar oficios y proyecto
de Convenio de
Cooperacion
1 Interinstitucional para la OPERACION ESPECIALISTA UN'?_,'A,\?EEAS L 2400
implementacion de ADMINISTRATIVO min
servicios. En caso de
renovacion elaborar
informe.
V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION

(Firma y Sello)

2,0 <
Yo 'ON ESC 2,
SIS
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DENOMINACION SUSCRIPCION DE CONVENIOS DE
DEL COOPERACION FECHA: julio 2016
PROCEDIMIENTO INTERINSTITUCIONAL
ETA ) TIPO DE ) DURACI
l;»:\ DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA AP?:(‘)X
Revisar y visar oficios vy
proyecto de Convenio de
Cooperacion
InterFi)nstitucionaI para la : UNIDADES DE .
2 |. 5 REVISION DIRECTOR/A LINEA 960 min
implementacion de
servicios, caso contrario
devolver a especialista
para su revision.
Remitir mediante STD los
3 [oficios 'y proyecto del ioq ano | secreTaria | UNIDADESDE | o o
Convenio de Cooperacién LINEA

Interinstitucional a la DE.
Recibir mediante STD los
oficios y proyecto de
4 |Convenio de Cooperacién| TRASLADO SECRETARIA DE 10 min
Interinstitucional, y derivar
a Director/a.

Revisar y suscribir los
oficios, adjuntando
proyecto de Convenio de
Cooperacién
Interinstitucional, para ser
remitidos a la contraparte.
Remitir mediante STD los
oficios 'y proyecto de
6 Convenio de Cooperacion
Interinstitucional a la
contraparte a través del
courier.

Recibir y enviar a la
7 |contraparte los oficios y| TRASLADO
proyecto de convenio.
Realizar el seguimiento
8 |para la suscripcién de la| OPERACION

REVISION DIRECTOR/A DE 480 min

TRASLADO SECRETARIA DE 10 min

TECNICO MESA DE

ADMINISTRATIVO | PARTES | 10 min

ESPECIALISTA UNIDADES DE | 14400

; SOCIAL LINEA min
propuesta de Convenio.
Recepcionar la propuesta
de convenio de .
9 |cooperacion suscrito por la| TRASLADO VELIILD i n e 240 min

§ 2 ADMINISTRATIVO PARTES
contraparte y elaboracion

del informe técnico y remitir

ELABORACION REVISION APROBACION
o\ (Firma y Sello) (Firma y Sello)
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ETA
PA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE
ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE

AREA ON

DURACI

APROX.

mediante STD a
Unidades Técnicas.

las

10

Recibir mediante STD el
Convenio de Cooperacién
Interinstitucional de la
contraparte.

TRASLADO

SECRETARIA

DE

10 min

11

Recibir 'y derivar el
proyecto de Convenio de
Cooperacion

Interinstitucional, remitido
por la contraparte a la
Unidad Técnica
competente.

TRASLADO

DIRECTOR/A

DE

10 min

12

Remitir mediante STD a la
Unidad Técnica
competente.

TRASLADO

SECRETARIA

DE

10 min

13

Recibir mediante STD el
convenio de cooperacion
suscrito 'y derivar a
Director/a.

TRASLADO

SECRETARIA

UNIDADES DE
LINEA

60 min

14

derivar a
para su

Recibir 'y
Especialista
opinion técnica.

TRASLADO

DIRECTOR/A

UNIDADES DE
LINEA

480 min

15

Preparar los informes
técnicos que sustenten la
conveniencia técnica vy
econdmica. Previamente
debe haber realizado
coordinaciones con la
entidad publica o privada
que actuara como
contraparte, esta accion
debe de contener un medio
de verificacién, asimismo
debera contener lo
siguiente:

v'Informes técnicos de
cada unidad involucrada
segun su competencia
funcional.

OPERACION

ESPECIALISTA
SOCIAL

UNIDADES DE
LINEA

960 min

ELABORACION
25 ONCVAN (Fig

V°B° Unidad Organica

REVISION

(Firma y Sello)

APROBACION

10)

/\“‘ P\

/ngma y Sello)
. -
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| IDENOMINACION |  UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y s
DE ORGANO PRESUPUESTO HEAMIORNTEN .

DENOMINACION SUSCRIPCION DE CONVENIOS DE
DEL COOPERACION FECHA: julio 2016
PROCEDIMIENTO INTERINSTITUCIONAL

ETA DURACI

PA | DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO TIPO DE CARGO RESPONSABLE AREA ON
i ACTIVIDAD .

v'Si la propuesta de
Convenio es con una
institucion privada,
debera obrar en el
expediente: a) copia
literal actualizada de la
inscripcion en el Registro
de Personas Juridicas b)
copia vigente de
estatutos c) vigencia de
poderes del
representante legal, d)
otros  requisitos que
disponga el Sector y
segun la Directiva en
vigencia.
Los compromisos de los
Convenios Especificos vy
Convenios de Cooperacién
Institucional deben ser
claros, en el marco de las
funciones del programa y
de manera especifica
desagregar la linea que se
desarrollara en la
obligacién a cumplir.
Revisar, validar y de estar
conforme emitir firma para
su derivacion del proyecto
de  Convenio Marco,

Especifico 0 de UNIDADES DE

Cooperacion REVISION DIRECTOR/A LINEA 1440
Interinstitucional a la min

Unidad de Planeamiento y
Presupuesto, caso
contrario devolver a
especialista para su
revision.

16

UNIDADES DE

Remitir expediente| rorq) ADO SECRETARIA LINEA 10 min

17 mediante STD a |a UPP.

APROBACION

V°B° Unidad Organica
i (Firma y Sello)

ELABORACION
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DENOMINACION SUSCRIPCION DE CONVENIOS DE

DEL COOPERACION FECHA: julio 2016

PROCEDIMIENTO INTERINSTITUCIONAL

A TIPO DE i DURACI

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA Apghc‘)x,

Recibir mediante el STD el
proyecto de Convenio y| TRASLADO SECRETARIA UPP 5 min
derivar Director/a.

Recepcionar la informacion
de las Unidades Técnicas y

derivar a la SUPMI o SUPI| TRASLADO DIRECTOR/A UPP 20 min
de corresponder para su
revision.

Recepcionar la informacion '
y designar al especialista| OPERACION | COORDINADOR/A | SUPMI-SUPI | 20 min
para su revision.

Revisar y evaluar la
conveniencia técnica vy
disponibilidad presupuestal
del proyecto de Convenio.
Asimismo, si es un
Convenio Marco evalua la
coherencia con las
competencias Sector. Si se
trata de wun Convenio
Especifico es necesario
verificar que los

compromisos asumidos ' Agfﬁﬁg?&fﬁgoo 1440
por cada Unidad cuente| OPERACION (DESCENTRALIZAC SUPMI-SUPI min

con la correspondiente ION)
certificacion presupuestal o
se encuentren en el marco
de las actividades
programadas en el Plan
Operativo Institucional del
ejercicio Fiscal de
celebracion del Convenio,
con su adecuada prevision
presupuestaria Si el
Convenio abarca el
siguiente afo Fiscal.

Revisar la opinién técnica y
presupuestal, de estar
conforme lo remite a la
Unidad Planeamiento y

REVISION COORDINADOR/A | SUPMI-SUPI | 180 min

ELABORACION /\ V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
(Fi ello) i

WME

(Firma y Sello)
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DENOMINACION | SUSCRIPCION DE CONVENIOS DE
DEL COOPERACION FECHA: julio 2016
PROCEDIMIENTO INTERINSTITUCIONAL

ETA ] SO bE ) DURACI

l;{-’\ DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA AP?R':)X,

Presupuesto, caso
contrario devolver a
especialista para su
revision.

Revisar 'y de estar
conforme disponer su
derivacion de  opinidon
23 |[técnica y presupuestal del| REVISION DIRECTOR/A UPP 180 min
proyecto de Convenio a la
Unidad de Asesoria
Juridica del Programa.
Remitir mediante el STD el
informe de opinién técnica
24 |y presupuestal del proyecto| TRASLADO SECRETARIA UPP 5 min
de Convenio a la Unidad
de Asesoria Juridica.
Recibir mediante el STD el
expediente con informe de

25 |opinién técnica y| TRASLADO ASISTENTE/A UAJ 15 min
presupuestal y derivar a
Director/a.

Designar a especialista
para emitir opinién legal.
Emitir opinion juridica de la
propuesta de Convenio, en
el marco de las
competencias del
programa, de efectuarse
observacién retorna a la . ESPECIALISTA 1440
Unidad de naturaleza de la ORERAGION JURIDICO L min
observacion, caso
contrario el especialista
juridico remite al Director/a
de Asesoria juridica para
su aprobacion.

Revisar y disponer
derivacién de informe legal
28 |con proyecto de Convenio| REVISION DIRECTOR/A UAJ 180 min
para la suscripcion de la
Direccion  Ejecutiva o

26 OPERACION DIRECTOR/A UAJ 180 min

27

ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
/] (Firma_y Sello) (Firma y Sello) (Firma y Sello)
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ETA
PA
N°

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE
ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE

AREA

DURACI
ON
APROX.

derivacion al Sector, segun
corresponda; caso
contrario devolver a
especialista para su
revision.

29

Remitir expediente con
informe legal, mediante
STD al Despacho de DE.

TRASLADO

ASISTENTE/A

UAJ

15 min

30

Recibir mediante el STD la
propuesta de Convenio, y
derivar a Director/a.

TRASLADO

SECRETARIA

DE

10 min

31

Suscribir  Convenio de
Cooperacion
Interinstitucional, para
creaciéon o sostenibilidad
de servicios o de
articulacion
interinstitucional,
intersectorial o]
multisectorial, y disponer
su derivacion al Sector
segun corresponda.

OPERACION

DIRECTOR/A

DE

480 min

32

Remitir mediante STD el
Convenio de Cooperacién
Interinstitucional suscrito al
organismo publico o]
privado contraparte y copia
a la unidad responsable del
seguimiento del Convenio,
a la vez que archiva copia
para el acervo institucional.

ARCHIVO

SECRETARIA

DE

30 min

DURACION TOTAL DEL PROCEDIMIENTO

25710 min

ELABORACION V°B° Unidad Organica

REVISION
(Fir Sello)

APROBACION
(Firma y Sello)

(Firma.y Sello)
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |cODIGO:

FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUPMI.ESTRATEG.111.03.01
S ors - DENOMINACION UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y ;
e v o
& DE ORGANO PRESUPUESTO VER RO
DENOMINACION SUSCRIPCION DE CONVENIOS DE
DEL COOPERACION FECHA: julio 2016
PROCEDIMIENTO INTERINSTITUCIONAL
ll. GLOSARIO DE TERMINOS
Convenios Marco de Cooperacion Interinstitucional
Son aquellos que contienen acuerdos de caracter general y dejan abierta la
posibilidad de desarrollar acciones de cooperacién en diversas areas, a fin de
generar posteriores Convenios Especificos para su ejecucion.
Convenios Especificos de Cooperacion Interinstitucional
Son aquellos que se generan en virtud de la celebracion de Convenios Marco y
contienen acuerdos que precisan, en cada caso, la responsabilidad técnica,
administrativa y financiera para la ejecucion de una actividad, programa o proyecto
que guarde relacion con los compromisos previstos en los Convenios Marco.
Convenios de Cooperacion Interinstitucional
Son aquellos que contienen acuerdos que detallan la ejecuciéon de una actividad,
programa o proyecto de interés comun entre las partes, de tal manera que en ellos
se preven las obligaciones de las partes, el procedimiento, la financiacion y el plazo
para la ejecucion.
Servicios del Programa
Servicios orientados a grupos sociales mas vulnerables por condiciones de
pobreza, exclusién o violencia familiar o social (...) brindados por el Ministerio de la
Muijer y Poblaciones Vulnerables'.
IV. ABREVIATURAS
DE : Direccion Ejecutiva
PNCVFS : Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual
STD : Sistema de Tramite Documentario
SUPI : Sub Unidad de Presupuesto e Inversiones
SUPMI : Sub Unidad de Planeamiento y Modernizaciéon Institucional
UAJ : Unidad de Asesoria Juridica
UPP : Unidad de Planeamiento y Presupuesto
V. ANEXOS

14 Definicion adaptada de la Directiva N° 002-2009-PCM/SD “Normas Especificas para la Efectivizacion del Proceso
de Transferencia del Programa Integral de Nutricidon y Servicios de Proteccion Social del MIMP”.

ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION

F Sell (Firma_y Sello) Firma y Sello)
(Fir ello) /,ak ﬁ!ﬁ

WIS
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.  DATOS GENERALES

150

Establecer los mecanismos para la formulacién, gestién, ejecucion,
OBJETIVO monitoreo y evaluacién de programas, proyectos o actividades con la
Cooperacion Internacional.

Sexual.

f. Resolucion Ministerial

a. Ley N° 29158 —-Ley Organica del Poder Ejecutivo.

b. Decreto Legislativo N°719 —Ley de Cooperacion Técnica Internacional

c. Ley N° 28386, Ley que modifica el D.S N°719 —Ley de Cooperacion
Técnica Internacional

d. Ley N° 27444 —Ley de Procedimiento Administrativo General.

e. Decreto Supremo N°03-2012-MIMP, Reglamento de Organizacién y

Funciones del Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables
BASELECAL N° 316-2012- MIMP, aprueba el Manual de
Operaciones del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y

g. Resolucién de Secretaria General N° 038-2009-MIMDES/SG, que
aprueba la Directiva General N° 005-2009-SG-OCIN, “Procedimientos
para la Cooperacion Internacional”.

h. Otras normas conexas vigentes que disponga el Ente Rector.

del ejercicio

a. Instrumento legal suscrito con la Cooperacion Internacional

b. Resoluciéon Ministerial de incorporacion de presupuesto de CTI al
presupuesto institucional.

c. Informes trimestrales de los avances de metas fisicas y financieras del
Programa, Proyecto o actividad con la Cooperacion Internacional

REQUISITOS | d. Informes finales o de cierre al concluir el Programa, Proyecto o actividad
con la Cooperacion Internacional

e. Reporte de ejecucion financiera desde el Sistema de Administracion
Financiera del Sector Publico

f. Disponibilidad presupuestal
contrapartida nacional

fiscal vigente para

Il. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ETAPA - TIPO DE oAt DURACION
N° DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA APROX.
Formulacién: UNIDADE
Formular 'y  presentar . ESPECIALISTA S .
1 oropuesta de Programa,| CPERACION Socin ORGANIC | 1920 min
Proyecto o actividad con la AS

'® En la celda de area de la actividad que comprende mas de 2 unidades organicas. La 1° unidad en mencion es la
responsable de la actividad.

V°B° Unidad Organica

REVISION
(Firma y Sello)

APROBACION
(Firma y Sello)
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FAMILIARY SEXUAL
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_ IDENOMINACION
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

SUSCRIPCION Y SEGUIMIENTO A

CONVENIOS DE COOPERACION  |FECHA: julio 2016

INTERNACIONAL

ETAPA
N°

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE

ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE

DURACION

A 5
AREAL APROX.

Cooperacion Internacional
por iniciatva o en
respuesta a la demanda de
las Fuentes de
Cooperacion Internacional
de acuerdo a los
lineamientos de politicas y
prioridades del Ministerio y
en relacion a la
competencia funcional del
PNCVFS. Asimismo, la
formulacion se realizara
segun los formatos
establecidos por la
Fuentes Cooperantes o en
base a la “Guia de
orientacion para la
formulacion de solicitudes
de Cooperacién Técnica
Internacional” (Anexo 2y 7)
de la Directiva del Sector.
Las Unidades Orgénicas
que contacten con alguna
Fuente de Cooperacion,
deberan comunicar _a la
UPP, adjuntando la
documentacién
gestionada, para su
traslado a la OCIN.

Solicitar o recibir asistencia
técnica de la Oficina de
Cooperacion Internacional
del MIMP sobre la parte
metodoldgica de la
formulacién de los
Programa, Proyecto o
actividad con la
Cooperacion Internacional

ESPECIALISTA

OPERACION SOCIAL

UPP/

UNIDADE
S 180 min

ORGANIC
AS

Coordinar con la OCIN del
MIMP sobre la naturaleza
de la propuesta y si

ESPECIALISTA

OPERACION SOCIAL

UPP/
UNIDADE | 480 min
S

REVISION

APROBACION

(Fgmgsalo)
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DENOMINACION
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SUSCRIPCION Y SEGUIMIENTO A
CONVENIOS DE COOPERACION
INTERNACIONAL

FECHA: julio 2016

ETAPA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE
ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE

AREA'S

DURACION
APROX.

existiera observaciones a la
propuesta, coordinar con
los Especialistas de las
Unidades Organicas
responsables de la
propuesta para subsanar
observaciones , teniendo
en cuenta plazos
establecidos para cada
caso, afin que sea
evaluado por la OCIN.

ORGANIC
AS

Verificar y coordinar
propuesta con Unidades
Organicas. Esta propuesta
puede no calificar como
Proyectos de Inversion
Publica (PIP) y aquellos
que califiquen como PIP
deben cefirse a la
normativa vigente del
Sistema  Nacional de
Inversion Publica (SNIP) y
debera gestionar informe
técnico favorable de la
Oficina General de
Planeamiento y
Presupuesto.

OPERACION

ESPECIALISTA
SOCIAL

UPP

240 min

Revisar y autorizar la
propuesta de Programa,
Proyecto o actividad con la
Cooperacion Internacional,
esta debe estar conforme
con lo descrito en la etapa
1 y 4 de este
procedimiento.

TRASLADO

DIRECTOR/A

UNIDADE
S
ORGANIC
AS

480 min

Remitir expediente
mediante STD a la UPP.

TRASLADO

SECRETARIA

UNIDADE
S
ORGANIC
AS

5 min

ELABORACION

REVISION

APROBACION

/(Ej_ml\ay Sello)

wMivs
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ETAPA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE
ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE

DURACION

AREA APROX.

Recibir mediante el STD la
propuesta de Programa,
Proyecto o actividad con la
Cooperacion Internacional

TRASLADO

SECRETARIA

UPP 5 min

Recepcionar la propuesta
de las Unidades Técnicas y
derivar a la SUPMI y SUPI
para su revision.

TRASLADO

DIRECTOR/A

upPP 20 min

Recepcionar la propuesta y
designar al especialista
para su revision.

TRASLADO

COORDINADOR/A

SUPMI-

SUPI 20 min

10

Revisar y evaluar la
conveniencia técnica y
disponibilidad presupuestal
de la propuesta de
Programa, Proyecto o
actividad con la
Cooperacién Internacional

OPERACION

ESPECIALISTA
SOCIAL

SUPMI-

SUPI 1440 min

11

Revisar la opinion técnica y
presupuestal de la
propuesta de estar
conforme lo remite a la
Unidad Planeamiento vy
Presupuesto, caso
contrario devolver a
Especialista para su
revision.

REVISION

COORDINADOR/A

SUPMI-

SUPI 180 min

12

Revisar 'y de estar
conforme la propuesta de
Programa, Proyecto o
actividad con la
Cooperacion Internacional
disponer su derivacién a la
Unidad de Asesoria
Juridica del Programa.

REVISION

DIRECTOR/A

UPP 180 min

13

Remitir mediante el STD el
informe de opinién técnica
y  presupuestal de
propuesta de CTl a la

TRASLADO

SECRETARIA

UPP 5 min

ELABORACION A

V°B° Unidad Organica

REVISION

APROBACION

/(Ej_ma y Sello)

(Firpa,y Sello

Wwite
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ETAPA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE
ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE

DURACION

A 15
AREA APROX.

Unidad
Juridica.

de Asesoria

14

Recibir mediante el STD el
expediente y derivar a
Director/a.

TRASLADO

ASISTENTE/A

UAJ 15 min

15

Designar a especialista
para emitir opinion legal.

OPERACION

DIRECTOR/A

UAJ 180 min

16

Emitir opinién juridica de la
propuesta de Programa,
Proyecto o actividad con la
Cooperacioén Internacional,
de efectuarse observacion
retorna a la Unidad de
naturaleza de la
observacién, caso contrario
el especialista juridico
remite al Director/a de
Asesoria juridica para su
aprobacion.

OPERACION

ESPECIALISTA
JURIDICO

UAJ 1440 min

117

Revisar y disponer
derivaciéon de Programa,
Proyecto o actividad con la
Cooperacion Internacional
a Direccion Ejecutiva para
su derivacion a la OCIN
caso contrario devolver a
especialista para su
revision.

REVISION

DIRECTOR/A

UAJ 180 min

18

Remitir expediente con
informe legal, mediante
STD al Despacho de DE.

TRASLADO

ASISTENTE/A

UAJ 15 min

19

Recibir mediante el STD la
propuesta de Programa,
Proyecto o Actividad con la
Cooperacién Internacional.

TRASLADO

SECRETARIA

DE 10 min

20

Rubricar la propuesta de
Programa, Proyecto o
Actividad con la
Cooperacion Internacional

OPERACION

DIRECTOR/A

DE 480 min

ELABORACION

V°B° Unidad Organica

REVISION
Ei Sello)

APROBACION
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VERSION N° 1.0

DENOMINACION
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PROCEDIMIENTO
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ETAPA
N°

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE
ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE

DURACION

AREA’ APROX.

y disponer su derivacién a
la OCIN del MIMP.

21

Remitir mediante STD
propuesta de Programa,
Proyecto o Actividad con la
Cooperacion Internacional
y archiva copia para el
acervo institucional.

ESPERA

SECRETARIA

DE 30 min

22

Ejecucidn:

Recibir = la comunicacién
de parte de la OCIN sobre
la aprobacién del
financiamiento a la
propuesta de Programa,
Proyecto o Actividad con la
Cooperacién Internacional.
Asimismo, recibir
propuesta de instrumento
legal a utlizar para
ejecucion del Programa o
Proyecto para su
evaluacion.

TRASLADO

SECRETARIA

DE 10 min

23

Tomar conocimiento vy
comunicar a la Unidad de
Planeamiento y
Presupuesto para
administracion de
acciones.

TRASLADO

DIRECTOR/A
EJECUCTIVO/A

DE 10 min

24

Remitir expediente
mediante STD a la UPP.

TRASLADO

SECRETARIA

DE 5 min

25

Recibir mediante el STD
expediente de OCIN sobre
aprobacioén del
financiamiento a la
propuesta de Programa,
Proyecto o Actividad vy
propuesta de instrumento
legal a utilizar.

TRASLADO

SECRETARIA

UPP 5 min

26

Recepcionar y derivar
expediente a la SUPMI y

TRASLADO

DIRECTOR/A

UPP 20 min

ELABORACION

REVISION

APROBACION
(Firma y Sello)
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ETAPA
N°

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE
ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE

DURACION

A 15
AREA APROX.

SUPI para realizacion de
acciones.

27

Recepcionar y  derivar
expediente especialista

TRASLADO

COORDINADOR/A

UPP 10 min

28

Solicitar opinién técnica a
Unidades Orgéanicas sobre
la propuesta de convenio o
acuerdo legal (segun
corresponda). Otorgar
plazos e indicar _en
Memorando que el envio
de _informacién sera via
correo electrénico
institucional con el V° B°
de la Direccion
involucrada, con la
finalidad de _simplificar
procedimiento.

OPERACION SOCIAL

ESPECIALISTA

180
min

UPP

29

Revisar, consistenciar vy
consolidar informacion de
Unidades involucradas en
la propuesta de Programa,
Proyecto o actividad con la
Cooperacion Internacional.
Si los COMpromisos
generaran obligaciones
econbmicas, la  SUPI
emitira la  certificacion
presupuestal
correspondiente

OPERACION SOCIAL

ESPECIALISTA

480

UPP !
min

30

Revisar la opinién técnica y
presupuestal de la
propuesta de convenio o
acuerdo legal (segun
corresponda). de estar
conforme lo remite a la
Unidad Planeamiento vy
Presupuesto, caso
contrario devolver a

REVISION

COORDINADOR/A

SUPMI-

SUPI 180 min

ELABORACION

V°B° Unidad Organica
(Fizma-y Sello)

REVISION
i ello)

APROBACION
Afmay Sello
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PROCEDIMIENTO

SUSCRIPCION Y SEGUIMIENTO A
CONVENIOS DE COOPERACION
INTERNACIONAL

FECHA: julio 2016

ETAPA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE
ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE

AREA™

DURACION
APROX.

Especialista
revision.

para  su

31

Revisar 'y de estar
conforme disponer su
derivacién de convenio o
acuerdo legal de
Cooperacion Internacional
a la Unidad de Asesoria
Juridica del Programa.

REVISION

DIRECTOR/A UPP

180 min

32

Remitir mediante el STD el
informe de opinion técnica
y presupuestal de convenio
o acuerdo legal de
Cooperacion Internacional
a la Unidad de Asesoria
Juridica.

TRASLADO

SECRETARIA UPP

5 min

33

Recibir mediante el STD el
expediente y derivar a
Director/a.

TRASLADO

ASISTENTE/A UAJ

15 min

34

Designar a especialista
para emitir opinién legal.

OPERACION

DIRECTOR/A UAJ

180 min

35

Emitir opinién juridica de la
propuesta de convenio o
acuerdo legal de
Cooperacion Internacional
de efectuarse observacion
retorna a la Unidad de
naturaleza de la
observacion, caso contrario
el especialista juridico
remite al Director/a de
Asesoria juridica para su
aprobacion.

OPERACION

ESPECIALISTA

JURIDICO UAJ

1440 min

36

Revisar y derivar opinion
juridica de la propuesta de
convenio o acuerdo legal
de Cooperacion
Internacional  para su
derivacion al Despacho
Viceministerial

REVISION

DIRECTOR/A UAJ

180 min

ELABORACION /\

V°B° Unidad Organica

Sello)

REVISION

APROBACION
(Firma y Sello)
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIAR Y SEXUAL

CODIGO:
UPP.SUPMI.ESTRATEG.II1.04.01

" IDENOMINACION
. |DE 6RGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

SUSCRIPCION Y SEGUIMIENTO A
CONVENIOS DE COOPERACION
INTERNACIONAL

FECHA: julio 2016

ETAPA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE
ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE AREA'S DURACION

APROX.

correspondiente, caso
contrario devolver a
especialista para su
revision.

37

Remitir expediente con
informe legal, mediante
STD al Despacho de DE.

TRASLADO ASISTENTE/A UAJ 15 min

38

Recibir mediante el STD la
propuesta de convenio o
acuerdo legal de
Cooperacion Internacional

TRASLADO SECRETARIA

DE 10 min

39

Rubricar la propuesta de
convenio o acuerdo legal
de Cooperacion
Internacional y disponer su
derivacion al Vice
Ministerio correspondiente.

OPERACION

DIRECTOR/A
EJECUTIV/OA

DE 480 min

40

Remitir mediante el STD la
propuesta de Programa,
Proyecto o Actividad con la
Cooperacion Internacional
al Vice Ministerio
correspondiente

TRASLADO SECRETARIA DE 10 min

41

Elaborar Planes Operativos
Generales y Anuales del
Programa, Proyecto o
Actividad con la
Cooperacion Internacional
(durante el | trimestre del
ano, segun el Formato N°
06 de la Directiva de CTI
del MIMP). El Plan Anual
debe contener metas
fisicas y financieras del
ejercicio fiscal, en el marco
de los compromisos vy
plazos que sefala de
instrumento  legal que
regula el financiamiento
internacional.

OPERACION SOCIAL

ESPECIALISTA S

UNIDADE

ORGANIC | 480 min

AS

ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION

A

—

(Firma_y Sello) (Firma y Sello)

APROBACION
_.(Eirma y Sello)
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |cODIGO:
FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUPMI.ESTRATEG.II1.04.01

" IDENOMINACION | UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y e
_ IDE ORGANO PRESUPUESTO VERRRIN N0 159

DENOMINACION | SUSCRIPCION Y SEGUIMIENTO A

DEL CONVENIOS DE COOPERACION  |FECHA: julio 2016
PROCEDIMIENTO INTERNACIONAL

wO -
4
& PERU

delaMujery
Poblaciones

ETAPA - TIPO DE ; DURACION
Ne DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA"S APROX.

Recibir via correo
electrénico de las
Unidades Organicas, la
propuesta de Plan
Operativo General y Anual
del Programa, Proyecto o
Actividad con la
Cooperacion Internacional
42 |y revisar su alineamiento y| OPERACION
correspondencia con los
compromisos y plazos del
Convenio o  Acuerdo
Internacional suscrito. Si
se tratara de un Proyecto
de Inversion Publica se
debera solicitar la
conformidad a la OGPP.
Revisar propuesta de Plan
Operativo General y Anual
del Programa, Proyecto o
Actividad con la
Cooperacion Internacional
43 |de estar conforme lo remite| REVISION COORDINADOR/A
a la Unidad Planeamiento y
Presupuesto, caso
contrario devolver a
Especialista para su
revision.

Revisar 'y de estar
conforme propuesta de
Plan Operativo General y
44 Anual  del  Programa,
Proyecto o Actividad con la
Cooperacién Internacional
y disponer su derivaciéon a
la Direccién Ejecutiva.
Remitir mediante el STD
45 propuesta de Plan
Operativo General y Anual
del Programa, Proyecto o

ESPECIALISTA 480
SOCIAL upp i

SUPMI-

SUPI 180 min

REVISION DIRECTOR/A UPP 180 min

TRASLADO SECRETARIA UPP 5 min

ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION

(F lo) (EirBaypello) (Firma y Sello)
S 1% Y o %
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIAR Y SEXUAL

CODIGO:
UPP.SUPMI.ESTRATEG.II1.04.01

{ DENOMINACION
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

SUSCRIPCION Y SEGUIMIENTO A
CONVENIOS DE COOPERACION
INTERNACIONAL

FECHA: julio 2016

ETAPA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE
ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE

AREA™s

DURACION
APROX.

Actividad con la
Cooperacion Internacional

46

Recibir mediante el STD
propuesta de Plan
Operativo General y Anual
del Programa, Proyecto o
Actividad con la
Cooperacion Internacional,

TRASLADO

SECRETARIA

DE

10 min

47

Aprobar y rubricar la
propuesta de convenio o
acuerdo legal de
Cooperacion Internacional
y disponer su derivacion al
Vice Ministerio
correspondiente.

OPERACION

DIRECTOR/A

DE

480 min

48

Ejecutar los Planes
Operativos Generales y
Anuales respetando
metas, actividades, costos
y plazos establecidos.

OPERACION

ESPECIALISTA
SOCIAL

UNIDADE
S
ORGANIC
AS

480 min

49

Realizar gestiones
administrativas para la
incorporacion del
presupuesto del CTl en el
presupuesto institucional

OPERACION

ESPECIALISTA
ADMINISTRATIVO

FINANCIE
RA/UPP

480 min

50

Monitoreo y evaluacion:
Realizar el seguimiento a la
ejecucion de metas y
actividades, Asi como la
ejecucion presupuestal

OPERACION

ESPECIALISTA
SOCIAL

UNIDADE
S
ORGANIC
AS

480 min

51

Remitir el informe de
avance fisico y
presupuestal del
programa, proyecto a
actividad de Cooperacion
Internacional, de forma
trimestral dentro de los 7
dias habiles sgtes al
periodo correspondiente,
segun el Anexo N° 3 de la

OPERACION

ESPECIALISTA
SOCIAL

UNIDADE
S
ORGANIC
AS

480 min

ELABORACION

REVISION

APROBACION
(Firma y Sello)
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIAR'Y SEXUAL

CcODIGO:
UPP.SUPMI.ESTRATEG.III.04.01

DENOMINACION
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

SUSCRIPCION Y SEGUIMIENTO A
CONVENIOS DE COOPERACION
INTERNACIONAL

FECHA: julio 2016

ETAPA
NO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE
ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE

AREA?S

DURACION
APROX.

Directiva de CTI del MIMP,
este producto tendra el
informe narrativo.

52

Recibir via
electronico de las
Unidades Organicas,
informe de avance fisico y
presupuestal del
programa, proyecto a
actividad de Cooperacion
Internacional. Si es
necesario solicitar
complementar informacion
en el marco de Plan
Operativo Anual.

correo

OPERACION

ESPECIALISTA
SOCIAL

UPP

480
min

53

Revisar el informe de
avance fisico y
presupuestal del
programa, proyecto a
actividad de Cooperacion
Internacional, de estar
conforme lo remite a la
Unidad Planeamiento vy
Presupuesto, caso
contrario devolver a
Especialista para su
revision.

REVISION

COORDINADOR/A

SUPMI-
SUPI

180 min

54

informe de
fisico y
presupuestal del
programa, proyecto a
actividad de Cooperacion
Internacional y de estar
conforme  disponer su
derivacion a la Direccion
Ejecutiva.

Revisar el
avance

REVISION

DIRECTOR/A

UPP

180 min

55

Remitir mediante el STD el
informe de avance fisico y
presupuestal del
programa, proyecto a

TRASLADO

SECRETARIA

UPP

5 min

ELABORACION

V°B° Unidad Organica
(Fizrry-Sello)

REVISION

APROBACION
(Firma y Sello)

AN

(Firma y Sello)
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |CODIGO:

FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUPMI.ESTRATEG.I1.04.01
DENOMINACION UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y :
ey~ : o
Poblaaoneswlnerabies DE ORGANO PRESUPUESTO VERSION N° 1.0 162
DENOMINACION SUSCRIPCION Y SEGUIMIENTO A
DEL CONVENIOS DE COOPERACION FECHA: julio 2016
PROCEDIMIENTO INTERNACIONAL
ETAPA : TIPO DE i oE At DURACION
Ne DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA APROX.
actividad de Cooperacion
Internacional.
Recibir mediante el STD el
informe de avance fisico y
5g |Presupuestal dell rrasLADO SECRETARIA DE 10 min
programa, proyecto a
actividad de Cooperacion
Internacional
Aprobar el informe de
avance fisico y
presupuestal del
57 |programa, proyecto a| OPERACION DIRECTOR/A DE 480 min
actividad de Cooperacion
Internacional y disponer su
derivacion a la OCIN.
DURACION TOTAL DEL PROCEDIMIENTO 15990 min
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION

(FmﬁyéeIIO) (Firma y Sello) (Firma y Sello)
A D
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Ministerio

pERU delaMugy DENOMINACION DE ORGANO UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO VERSION N° 1.0

Poblaciones Vulnerables
SUSCRIPCION Y SEGIMIENTO DE CONVENIOS DE o
FECHA: julio 2016

DENOMINACION DEL |
PROCEDIMIENTO COOPERACION INTERNACIONAL

SUSCRIPCION Y SEGIMIENTO DE CONVENIOS DE COOPERACION INTERNACIONAL
: A== Especialista ¢ i " Especialista
Director/ | Secretari | Director/a J':uidlco Asistente Director/a (UPP) Coordinador/a Espec. Social/Espec. Secretaria(UPP) Adn':inistrativo Director/a (UU.00) Especialista Social Secretaria
a (DE) a (DE) (UA)) (UAJ) (VA)) (SUPMI-SUPI) Admin. (SUPMI/SUPI) (Financiera) ) (Vu.00) (Vu.00)
( mo
Solicitar 0 recibii asistencia 6cica O | e
do la Oficina de ¢ « proputa do Proo
Internacional dol MIMP |
| Coordinar con s OCIN del MIMP> |
| propues |
| Especiakstas do las Unidades |
| Orgénicas tesponsables de la
propuesta para subsanar |
observaciones | [
¥ Rowsar yautorizar |
ekt vea | propuesta de Programa )
| e | s et
| documentos que debe contener a oot SR STD a1
] Internacional, esta debe | upPpP.
propuesta
b = | estar conforme con ko
desaito en ka etapa 1y4 |
| de usto procedimiento
| Recopaonar ta propuesta de | | Recbir mediante el STD & |
las Unidades Tecnicasy | o | propuesta de Progiama |
| derivar aka SUPMIy SUPI | | Proyecto o actividad con la [
| para su rovision Gooperacion Internacional |
‘ ) : Recopeionar la | Rovsaryowliaria | i '
[FReseena ol convernencia locnica y |
Hiitosot Al disponibiidad prosupuestal de |
> - ‘2;“‘ :LI T upopuestade Programa. |
Baieselitl | Proyecto o activdad conla |
sutovison. | | c » |
| Cooperacion Internaconal |
Rowsar ka opinion 1
| tecnica y
| mesupuesaide la 11_
o || propuesta
[Rovisar y do estar contorme ta|
| 1
pal S ks conforme? ~—t o
disponer su dorivacion a la 1 4’ ‘
Unidad de Asesoria Juridica |
del Programa | |
. Reniti modianto el STD ol
informe do opinon tocnia y |
_¢Esconforme’ > { dal do propuesta de
~ Cllala Unidad de Asosoria
N | Juridica
[ |
1
] I — 1 e e i B
(Firma y Sello)
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el Mujery
Poblaciones Vilnerables.

DENOMINACION DE ORGANO UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO VERSION N° 1.0

DENOMINACION DEL SUSCRIPCION Y SEGIMIENTO DE CONVENIOS DE T
PROCEDIMIENTO COOPERACION INTERNACIONAL e

SUSCRIPCION Y SEGIMIENTO DE CONVENIOS DE COOPERACION INTERNACIONAL

Eoses e e s T e

Espec. Social Secretar] Especialista
Espec. Admin. o l;;P) . Administrativo
(SUPMI/SUPI) ( (Financiers)

S 5 Especialista Juridico " Director/a | Coordinadoya
Director/a (DE) Secretaria(DE) Director/a (UAJ) (UAJ) Asistente (UAJ) (uPP) (SUPMI-SUPI)

Director/a Especialista Secretaria
(UU.00) | Social(UU.00) | (UU.00)

v

[ Recibi mediante ol |
STD y
dorivar a Drectora. |

Designar
para of

cividad con | -

o acon |

a Direccion

| Ejoculiva para su

| derivacion a la OCIN caso |
contiark devoler a |
especialista para su

Tovision

v

No

< ¢ksconforme? P
N Remiti axpodiente |
1 | coninforme legal, |
Rubricar ka prog mediante STD al |
[ Despacho do DE. |
Progrania, Pic Rocibit medianto ol STD | Dospacho do |
Actividad con b leH ta do Programa :

Cooperacion Intermacional y|
disponer su derivacion a b e
CCIN dol MIMP

o Activdad con la
i6n Intornacional

C aon
archiva copia para ol acorvo |
institucional |

Asinisino. 1ecibi prop

o > oslo
nstiumento legal a util ana
cpociion
| Renitin expodionto nedianto
o :

STD ala UPP.

F N A I BN AN N BN

V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
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Poblaciones Vulnerables
DENOMINACION DEL SUSCRIPCION Y SEGIMIENTO DE CONVENIOS DE |\
PROCEDIMIENTO COOPERACION INTERNACIONAL -Julio

SUSCRIPCION Y SEGIMIENTO DE CONVENIOS DE COOPERACION INTERNACIONAL

| [ Especi;lista
Director/a | Secretaria | o Especialista Juridico i . Coordinador/a Espec. Social/Espec. x A 5
| C UPP| Adi trat
| (D) (0E) Director/a (UAJ) (UAJ) Asistente (UAJ) Director/a (UPP) (SUPMI-SUPI) Admin, (SUPMI/SUPY) Secretaria (| ) (Frir:::‘sdr;;,vo

—

Director/a Especialista Secretaria
(vu.00) Social(UU.00) | (UU.00)

tecnica a e
assobre b | ||

acuerdo kegal (segun
corresponda).

[ Rewisar, consistenciar y

| Internacional a ta Unidad |
| de Asesoria Juridica. del
Programa }

5 5% alk Uniad de
Recibr_mediante | Juridica

ISTD el s
i I

dorivar a Director/

ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA FAMILIAR Y SEXUAL

cODIGO:
UPP.SUPMI.ESTRATEG.I11.04.01

’“ PER U delaMujry DENOMINACION DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

PobiacionesVulnrables
‘ DENOMINACION DEL

SUSCRIPCION Y SEGIMIENTO DE CONVENIOS DE

FECHA: julio 2016

PROCEDIMIENTO COOPERACION INTERNACIONAL
i “SUSCRIPCION Y SEGIMIENTO DE CONVENIOS DE COOPERACION INTERNACIONAL
\ ‘
3 Especialista B . | . | Especialista N | - . .
Director/a (DE) Secretaria (DE) D"ﬁ;‘})’/ | aridico “‘('l’]‘;';" Director/a (UPP) f:;;:;’:':lfp'{; Etpece (s:;::zf/’s”:",‘o‘d'“'"‘ Secretaria (UPP) | Administrativo [’("'Jﬁ“;’g,’ E”‘::J‘Sf‘;")§°"" s‘t)‘:(‘;;;’ |
(vay) | (Financiera)

Al ‘
T ;
‘ \
— - — |

REVISION

ELABORACION V°B° Unidad Organica
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA CODIGO:

VIOLENCIA FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUPMIESTRATEG.11.04.01

i DENOMINACION DE | UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y VERSION N° 1.0

ORGANO PRESUPUESTO
SUSCRIPCION Y SEGIMIENTO
DENOMINACION DEL DE CONVENIOS DE o
PROCEDIMIENTO COOPERACION FECHA: julio 2016

INTERNACIONAL

V.

GLOSARIO DE TERMINOS 16

Avance Financiero: Estado que permite conocer la evolucién de la ejecucion
presupuestal de los ingresos y gastos a un periodo determinado.

Avance Fisico: Estado que permite conocer el grado de cumplimiento de las metas
programadas en un periodo determinado.

Cooperacion Técnica :Ayuda que se lleva a cabo para apoyar el desarrollo
econdmico y social de los paises en via de desarrollo mediante la transferencia de
técnicos, tecnologias, conocimientos, habilidades o experiencia por parte de un pais
o de una fuente que tiene mayor nivel de desarrollo en determinadas areas.

Cooperacion Técnica Internacional: Es el medio por el cual el Peru recibe,
transfiere o intercambia recursos humanos, bienes, servicios, capitales y tecnologia
de fuentes cooperantes externas cuyo objetivo es complementar y contribuir a los
esfuerzos nacionales de desarrollo brindado en :

a) Apoyar la ejecucion de actividades y proyectos prioritarios para el desarrollo
del pais y de sus regiones, en especial en los espacios socio- econdmicos,
de mayor pobreza y marginacion.

b) Adquirir conocimientos cientificos y tecnoldgicos para su adaptacion y
aplicacion en el PerG: asi como facilitar a los extranjeros la adquisicién de
conocimientos cientificos y tecnoldgicos nacionales.

c¢) Brindar preparacion técnica, cientifica y cultural, a peruanos en el pais o en
el extranjero y a los extranjeros en el Peru.

ABREVIATURAS

DE : Direccién Ejecutiva

PNCVFS . Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual
MIMP : Sistema de Tramite Documentario

SUPI : Sub Unidad de Presupuesto e Inversiones

SUPMI : Sub Unidad de Planeamiento y Modernizacién Institucional
UAJ : Unidad de Asesoria Juridica

UPP : Unidad de Planeamiento y Presupuesto

OCIN : Oficina de Cooperacion Internacional

ANEXOS

Los mismos de la Directiva General de la OCIN

'* Directiva General N° 005-2009-SG-OCIN, “Procedimientos para la Cooperacion Internacional”.

- V)
3

V°B® Upidad Organica REVISION APROBACION
mllo) FHHE V:Sello)
S : 2% JE: ? 2 P %)
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |c6piGo:

. : : FAMILIARY SEXUAL UPP.SUPI.LESTRATEG.I1.01.01
Oy ! . 2 :
g&;f DEN'OMINAC!ON f UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y VERSION N° 1.0
g ““4DE ORGANO PRESUPUESTO ’

DENOMINACION | bR GRAMACION MULTIANUAL DEL o
DEL FECHA: julio 2016

PROCEDIMIENTO

PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

. DATOS GENERALES

Programar el Proyecto del Presupuesto Institucional anual con una
OBJETIVO perspectiva de Programacion Multianual del PNCVF, orientado al
cumplimiento de objetivos y metas institucionales.

BASE LEGAL | f.

a.
b.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector
Publico.

c. Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestién del Estado.
d.

Decreto Supremo N° 304- 2012 -EF, aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y sus
modificatorias.

Decreto Supremo N° 008-2001-PROMUDEH, crea el Programa
Nacional contra la Violencia Familiar y Sexual.

Resolucién Ministerial N° 316-2012-MIMP, aprueba el Manual de
Operaciones del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y
Sexual.

. Resolucién Ministerial N°154-2013-MIMP, aprueba el Plan Estratégico

Sectorial Multianual - PESEM 2013-2016 del Sector Mujer y Poblaciones
Vulnerables.

. Directiva (anual) para los programas presupuestales.

Directiva (anual) para la programacion y formulacion anual del
presupuesto del sector publico, con una perspectiva de programacion
multianual.

REQUISITOS

. Directiva para la programacién y formulacién anual del presupuesto del

sector publico, con una perspectiva de programacioén multianual.

b. Habilitacion del aplicativo web "Modulo de Programacion y Formulacion”
del MEF.
Il. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
L : TIPO DE ; DURACIO
Z/o\ DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA N APROX.
Recepcionar  documento
mediante STD de la OGPP
del MIMP, en cual
comunica la Resolucion de
1 |la conformacién de la| TRASLADO SECRETARIA UPP 10 min
Comision de Programacion
y Formulacion del
Presupuesto y solicita la
programacion  multianual
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
(Firma y Sello) v (Firma y Sello)

63




PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |cODIGO:
o FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUPI.ESTRATEG.I1.01.01
ggz PERU | DENOMINACION I UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y RERe 08 1D
“IDE ORGANO PRESUPUESTO ‘
gEEOM'NAC'ON PROGRAMACION MULTIANUAL DEL | __
PROCEDIMIENTO | PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Jullg-t
EPT: DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENT TIPO DE A DURACIO
L (0] ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA N APROX.
del presupuesto del
PNCFVS; vy derivar a
Director/a.
Recibir  documento y
2 |derivar a SUPI para| TRASLADO DIRECTOR/A UPP 10 min
atencion.
Recepcionar documento y
3 |designar a especialistal tonq ApO | COORDINADOR/A | SUPI | 10 min
para atencion del
documento.
Revisar la directiva vy
elaborar el proyecto de
documento solicitando el . ESPECIALISTA EN .
. llenado de formatos para la ORERACION PRESUPUESTO it 960 min
programacion  multianual
del presupuesto.
Recibir y revisar
5 |documento, de  estar| oryig5N | COORDINADOR/A | SUPI | 30 min
conforme remitir a la
Direccion de la UPP.
Recibir, revisar documento
de solicitud de informacion ’
6 |y derivar a la UA, caso| REVISION DIRECTOR/A UPP 30 min
contrario devolver a la
SUPI.
Remitir solicitud de
7 |informacion mediante STD| TRASLADO SECRETARIA UPP 10 min
a la UA.
Recibir solicitud de .
. ., . TECNICO .
8 mformamon r_nedlante STD| TRASLADO ADMINISTRATIVO UA 10 min
y derivar a Director/a.
Recibir solicitud de
g |informacion y asignar a| roaq Apo DIRECTOR/A UA 10 min
especialista para su
atencion.
Revisar y atender ' ESPECIALISTA
10 .requerlm‘lgnto . de| OPERACION ADMINISTRATIVO UA 240 min
informacion solicitada.
14 | evisar informacion | ey 519N DIRECTOR/A UA 30 min
consolidada de estar
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
(Firma y Sello)
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA

FAMILIAR Y SEXUAL

cODIGO:
UPP.SUPI.ESTRATEG.11.01.01

DENOMINACION

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y

VERSION N° 1.0

DE ORGANO PRESUPUESTO

SEEOM'NAC'ON PROGRAMACION MULTIANUALDEL |
: |

PROCEDIMIENTO | PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

ETA
PA
N°

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE
ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE

AREA DURACIO

N APROX.

conforme derivar a la UPP,
caso contrario devolver a
especialista.

12

Remitir la informacion
mediante STD a la UPP.

TRASLADO

TECNICO
ADMINISTRATIVO

UA 10 min

13

Recibir informacion
mediante STD y derivar a
Director/a.

TRASLADO

SECRETARIA

UPP 10 min

14

Recibir  informacién y
derivar a la SUPI.

TRASLADO

DIRECTOR/A

UPP 30 min

15

Recepcionar y entregar a
especialista para su
consolidacion.

TRASLADO

COORDINADOR/A

SUPI 10 min

16

Revisar informacién,
elaborar el Proyecto de
Presupuesto Multianual vy
registrar en el Aplicativo
Web del MEF.

OPERACION

ESPECIALISTA EN
PRESUPUESTO

SUPI

2400 min

17

Revisar  Proyecto  de
Presupuesto Multianual, de
estar conforme derivar a la
Direccién de la UPP, caso
contrario devolver a
especialista para subsanar
observaciones.

REVISION

COORDINADOR/A

SUPI 30 min

18

Revisar  Proyecto  de
Presupuesto Multianual, de
estar conforme derivar a la
Direccién de la DE, caso
contrario devolver a la
SUPI.

REVISION

DIRECTOR/A

UPP 30 min

19

Remitir mediante STD el
Proyecto de Presupuesto
Multianual a la DE.

TRASLADO

SECRETARIA

UPP 10 min

20

Recibir mediante STD el
Proyecto de Presupuesto
Multianual 'y remitir a
Director/a.

TRASLADO

SECRETARIA

DE 10 min

21

Recibir el Proyecto de
Presupuesto Multianual y

TRASLADO

DIRECTOR/A

DE 10 min

ELABORACION

V°B° Unidad Organica
(Firma y Sello)

REVISION
(Firma y Sello)

APROBACION
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA

FAMILIARY SEXUAL

CcODIGO:
UPP.SUPI.ESTRATEG.I1.01.01

DENOMINACION
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

PROGRAMACION MULTIANUAL DEL
PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

FECHA: julio 2016

ETA .
Z’? DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO AEITPISISED CARGO RESPONSABLE AREA 3‘;’;@‘32
remitir a la OGPP del MIMP
para consolidar y enviar al
MEF.
Remitir mediante STD el
Proyecto de Presupuesto .
22 Multianual a la OGPP del TRASLADO SECRETARIA DE 10 min
MIMP.
DURACION TOTAL DEL PROCEDIMIENTO 3910 min
ELABORACION V°B°® Unidad Organica REVISION APROBACION
(Firma y Sello) (Firma y Sello)
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, | Ministerio
U {delaMujery

Poblaciones Vulnerables

SEXUAL

PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA FAMILIAR Y

CODIGO:

UPP.SUPI.LESTRATEG.II.01.01

DENOMINACION DE
ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

PROCEDIMIENTO

DENOMINACION DEL

PROGRAMACION MULTIANUAL DEL
PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

FECHA: julio 2016

FLUJOGRAMA:

[

PROGRAMACION MULTIANUAL DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

—
|

} I = ] = . PR [ — | -
| Director/a Secretaria | . Coordinador/a Especialistaen | [ Especialista Técnico
| | Director/a (UPP) | 7/ o | Secretaria(UPP) | Director/a (UA) | SD = s 5
| (DE) | (DE) | \ (SUPI) Presupuesto (SUPI) | | | Administrativo(UA) | Administrativo(UA)
= [ . S | : - : b L el . = 4
| | | |
L ‘ | ‘ INICIO
‘ ‘ 1 v
‘ | | Recepcionar documento mediante
| STD de la OGPP del MIMP, en
[ | cual comunica la Resolucion de la
|| | Recibir documento y conformacion de la Comision de
| [ derivar a SUPI para < ! Prog y Formulacion del
| | atencion Presupuesto y solicita la
| Revisar la directiva y programacion multianual del
‘ Recepcionar elaborar el proyecto de | presupuesto del PNCFVS; y
| | documento y designar documento solicitando el | Haiar e Chacoua
’ | » a para  —p llenado de formatos para
| atencion del la programacion |
| l | documento, multianual del i
‘ [ presupuesto.
| i | Recibir y revisar
|
documento, de estar
| ‘ o conforme remitir ala ¥
| Direccion de la UPP
|
, Recibir, revisar l
documento de
| ‘ soliitud de le iEs
| informacion y derivar a T """ conforme?
| 1 la UA, caso contrario
[ i devolver a la SUPI
|| Recibir solicitud de
I o éEs & 5 Remitir solicitud de informacion . informacion mediante
| | conforme? mediante STD a la UA STD y derivar a
| Recibir solicitud de Director/a
| informacion y asignar a j
especialista para su
‘ atencion
| Revisar y atender
| et reQUETiMIENto de et
‘ informacion solicitada
| | Revisar informacion
} consolidada de estar
| conforme derivar a la
| UPP, caso contrario
i devolver a especialista
|
‘ éEs
| conforme? ford
| |
|| |
| Si |
. [ v
. J X
£ — e SRR . . d O S S
z T : T
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION

(Firma_y Sello)

(Firma y Sello)

(Firma y Sello)




Ministerio
defaMujery

&2 PERU

PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA FAMILIAR Y
SEXUAL

CcODIGO:

UPP.SUPILLESTRATEG.I.01.01

DENOMINACION DE
ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

VERSION N°

1.0

| ——— Presupuesto
' v
Recibir el Proyecto de
Presupuesto Multianual y
remitir a la OGPP del
| MIMP para consolidar y
enviar al MEF.

L |

Director/a,

P Presupuesto

Recibir mediante
STD el Proyecto de

Multianual y remitic a

Remitir mediante
STD el Proyecto de

| Multianual a la OGPP

-

|

Recibir informacion y

Recibir
informacion

Poblaciones Vulnerabl& , R
DENOMINACION DEL PROGRAMACION MULTIANUAL DEL FECHA: iulio 2016
PROCEDIMIENTO PRESUPUESTO INSTITUCIONAL 4
PROGRAMACION MULTIANUAL DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL
T i . o B e e T T D S
i : Director/a (DE) } Secretaria (DE) )’ Director/a (UPP) Coordinador/a (SUPI) ! PrE:z:f:::Itsc:TSeL;lPI) | Secretaria(UPP)T Director/a wA)iAdmiui?sii?JitZUA) Admin:ftcr';itciSO(UA)

’ - P S - o - 45 U ON | S - Lo e R o
| | | ’

v

Remitir la informacion

derivar a la SUPI
1

Recepcionar y entregar a

mediante STD y
derivar a Director/
a

[———‘*——.—) ala Direccion de la UPP, <

No

Revisar Proyecto de
Presupuesto Multianual,
de estar conforme
derivar a la Dirccion de ¥
la DE. caso contrario
devolver a la SUPI.

&Es

g

e para su
consolidacion

Revisar Proyecto de
Presupuesto Multianual
de estar conforme derivar

caso contrario devolver a

especialista para subsanar
observaciones

.

éEs

l

Revisar informacion
elaborar el Proyecto de
Presupuesto Multianual <

y registrar en el
Aplicativo Web del MEF

-

conforme?

Remitir mediante
STD el Proyecto

conforme?

de Pre
Multianual a la

mediante STD a la
UPP.

| del MIMP
FIN 1
18] L ~\ 4\ ! {4 4
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION

(Firma y Sello)

(Firma y Sello)

(Firma y Sello)
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |[coDpiGo:

FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUPI.ESTRATEG.I1.01.01
DENOMINACION UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y L
DE ORGANO PRESUPUESTO NERON N0
DENOMINACION PROGRAMACION MULTIANUAL
DEL DEL PRESUPUESTO FECHA: julio 2016
PROCEDIMIENTO INSTITUCIONAL

GLOSARIO DE TERMINOS

Programacion Multianual

Es un proceso colectivo de analisis técnico y toma de decisiones sobre las
prioridades que se otorgaran a los objetivos y metas que la entidad prevé realizar
para el logro de resultados esperados a favor de la poblacion; asi como la
estimacién de los recursos necesarios para el logro de ellos, la estructura
programatica y estructura funcional, y el registro sistematico sobre la base de los
clasificadores presupuestarios en el aplicativo informatico desarrollado para este
fin, para un periodo de tres (3) afios fiscales consecutivos (afio t, afio t+1 y afio
t+2).Se enmarca en las proyecciones macroeconémicas contenidas en el Marco
Macroeconémico Multianual (MMM) vigente, acorde con las reglas fiscales por cada
nivel de gobierno, asi como en la alineacion de los objetivos del Plan Bicentenario:
el Peru hacia el 2021, de los Planes Estratégicos Sectoriales, de los Planes de
Desarrollo Departamental y Local Concertados, de los Planes Institucionales y de
los Programas Presupuestales.

Programacion y Formulacion Anual: Comprende las fases de:
i. Fase de Programacién: Fase del proceso presupuestario en la cual las
entidades publicas, a través de sus areas técnicas operativas determinan sus
ingresos y gastos en funcién a sus objetivos institucionales y metas a lograr,
tomando en consideracion las tendencias de la economia, las estacionalidades
y los efectos coyunturales que puedan estimarse, asi como los derivados de los
cambios previstos por la normatividad que los regulan.

ii. Fase de Formulacién: Fase del proceso presupuestario en la cual las entidades
publicas, de ser necesario, ajustan en funcién a la asignacién presupuestaria
total, la informacion registrada del primer afio de la programacién multianual,
correspondiente a la estructura programatica y la estructura funcional, las metas
presupuestarias, los clasificadores.

Ano Fiscal

En el cual se realizan las operaciones generadoras de los ingresos y gastos
comprendidos en el Presupuesto aprobado, se inicia el 1 de enero y culmina el 31
de diciembre. Sélo durante dicho plazo se aplican los ingresos percibidos,
cualquiera sea el periodo del que se deriven, asi como se ejecutan las obligaciones
de gasto que se hayan devengado hasta el Ultimo dia del mes de diciembre, siempre
que corresponda a los créditos presupuestarios aprobados en los Presupuestos.

Asignacion Presupuestaria

Son los Recursos Publicos contenidos en la Ley Anual de Presupuesto, aprobados
para una determinada Entidad del Sector Publico. Dichos recursos deben permitir
lograr los Objetivos Institucionales del Pliego debiendo consignarse

ELABORACION nid REVISION APROBACION
" 3 (Firma y Sello) (Firma y Sello)
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FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUPI.ESTRATEG.I1.01.01
DENOMINACION UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y -

DE ORGANO PRESUPUESTO VERSIONNTSA
DENOMINACION | PROGRAMACION MULTIANUAL

DEL DEL PRESUPUESTO FECHA: julio 2016
PROCEDIMIENTO INSTITUCIONAL

necesariamente en el Presupuesto Institucional como condicién necesaria para su
utilizacion por parte de la Entidad.

Directiva
Tienen por finalidad precisar politicas y determinar procedimientos o acciones que
deben realizarse en cumplimiento de disposiciones legales vigentes.

Presupuesto por Resultados

El Presupuesto por Resultados (PpR) es una metodologia que se aplica
progresivamente al proceso presupuestario y que integra la programacion,
formulacion, aprobacion, ejecucion y evaluacion del presupuesto, en una vision de
logro de productos, resultados y uso eficaz y eficiente de los recursos del Estado a
favor de la poblacién, retroalimentando los procesos anuales de asignacion del
presupuesto publico y mejorando los sistemas de gestion administrativa del Estado.

Pliego
Pliego presupuestario, definida como aquella entidad publica con un crédito
presupuestario en la Ley de Presupuesto del Sector Publico.

70

IV. ABREVIATURAS
DE : Direccion Ejecutiva
MIMP : Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables
OGPP : Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
PNCVFS : Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual
POI : Plan Operativo Institucional
STD : Sistema de Tramite Documentario
SUPI : Sub Unidad de Presupuesto e Inversiones
UA : Unidad de Administracién
UPP : Unidad de Planeamiento y Presupuesto
V. ANEXOS
ELABORACION veB® l.Jnidad Organica REVISION APROBACION

(Firma y Sello) Wllo)
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA

CODIGO:

FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUPI.ESTRATEG.I.01.02

DENOMINACION

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y VERSION N° 1.0

DE ORGANO PRESUPUESTO
DENOMINACION FORMULACION DEL _
DEL FECHA: julio 2016

PROCEDIMIENTO

PRESUPUESTO DEL PNCVFS

DATOS GENERALES

OBJETIVO

Formular el proyecto de presupuesto para el afio fiscal siguiente al vigente,
con una perspectiva de programacién multianual del PNCVF.

a.
b.
c.

d.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado.
Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector
Publico.

Decreto Supremo N° 304-2012-EF, aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y sus
modificatorias.

Decreto Supremo N° 008-2001-PROMUDEH,
Nacional contra la Violencia Familiar y Sexual.

crea el Programa

BASE LEGAL f Resolugién Ministerial N° 316-2012-MIMP, aprugba e! Manu_a_l de
Operaciones del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y
Sexual.

g. Resolucion Ministerial N°154-2013-MIMP, aprueba el Plan Estratégico
Sectorial Multianual - PESEM 2013-2016 del Sector Mujer vy
Poblaciones Vulnerables.

h. Directiva (anual) para la programacion y formulacion de los programas
presupuestales.

i. Directiva (anual) para la programacién y formulacion anual del
presupuesto del sector publico, con una perspectiva de programacion
multianual.

a. Asignacion presupuestaria de la UE 009 PNCVFS, para la etapa de
formulacién del presupuesto.

REQUISITOS | b. Plan Estratégico Institucional vigente y Programacion presupuestal.

Informe de seguimiento y evaluacion del Plan Operativo Institucional del
ano anterior.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

71

ETA 2
PA DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO |, TIPO DE CARGO RESPONSABLE AREA i
Recibir mediante STD de la
OGPP del MIMP, Ila
asignacion  presupuestal
1 |delPNCVESy los formatos| ro,q) snn | sEcRETARIA UPP 5 min
e instructivos, para
elaborar el Proyecto del
Presupuesto del PNCVFS;
y derivar a Director/a.
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
(Firm (Firma_y Sello)
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |copiGo:

FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUPI.LESTRATEG.I1.01.02
DENOMINACION | UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y .
DE ORGANO PRESUPUESTO MERSNCC
DENOMINACION FORMULACION DEL N
DEL FECHA: julio 2016

PRESUPUESTO DEL PNCVFS

PROCEDIMIENTO

ETA

PA | DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO TIPO DE CARGO RESPONSABLE AREA DURACIO

ACTIVIDAD N APROX.

Revisar documento y
derivar a la SUPI, para la
2 |elaboracién de proyecto| TRASLADO DIRECTOR/A UPP 5 min
del Presupuesto del
PNCVFS.

Recibir ~ la  asignacion
presupuestal y designar a
especialista para la
elaboracion del Proyecto
del Presupuesto del
PNCVFS.

TRASLADO | COORDINADOR/A SUPI 420 min

Preparar los formatos e
instructivos para la
remision a las Unidades
Organicas en coordinacién
con la SUPMI, y
4 |conjuntamente asesorar a| OPERACION
las unidades organicas en
la priorizacion de
actividades que seran
financiadas con el
presupuesto asignado.

ESPECIALISTA EN

PRESUPUESTO SUPL | 420 min

Revisar formatos e
instructivos y remitir a la
Direccién de la UPP, caso
contrario devolver a
especialista para su
revision.

REVISION | COORDINADOR/A SUPI 30 min

Revisar formatos e
instructivos y remitir a las
unidades organicas, caso
contrario devolver a SUPI.

REVISION DIRECTOR/A UPP 30 min

Remitir mediante STD la
7 |solicitud de informacién a| TRASLADO SECRETARIA UPP 5 min
las Unidades Organicas.

Recibir formatos e

instructivos mediante STD UNIDADES .
£ y derivar a Director/a de la liRASLARR R ORGANICAS SBun
Unidad.

ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
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FAMlLlAR Y SEXUAL UPP.SUPIL.ESTRATEG.11.01.02
DENOMINACION | UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y L
DE ORGANO PRESUPUESTO AERSIHN 10
B ERAL N FORMULACION DEL >
DEL FECHA: julio 2016

PROCEDIMIENTO PRESUPUESTO DEL PNCVFS

ETA

PA DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO |, TIPODE CARGO RESPONSABLE AREA RL"\’;‘;‘SS

Revisar documento y

designar a especialista UNIDADES ’
9 para preparar Ia TRASLADO DIRECTOR/A ORGANICAS 5 min

informacién respectiva.

Priorizar las actividades

: ESPECIALISTA UNIDADES .

10 |(Proyecto POI) de_ acuerdo | OPERACION SOCIAL ORGANICAS | 2400 min

al presupuesto asignado.

Revisar, validar la

informacion y remitir a la

UPP para su revision vy UNIDADES

11 consoh;iacion, caso| REVISION DIRECTOR/A ORGANICAS 120 min
contrario devolver a

especialista:  para su
revision.

Remitir informacion UNIDADES

12 | ediante STD ala UPP. | 'RASLADO | SECRETARIA | JocANICAS

5 min

Recibir mediante STD la
13 |informacion de  las| toaq Apo | SECRETARIA UPP 5 min
Unidades Organicas vy

derivar a Director/a.

Recibir la informacion vy
derivar a la SUPI para su
revision y consolidacion,
con copia a la SUPMI.

14 TRASLADO DIRECTOR/A UPP 10 min

Recepcionar la informacion
y derivar a especialista
para su revision y
consolidacion.

15 TRASLADO | COORDINADOR/A SUPI 10 min

Revisar informacion y
elaborar propuesta de
Proyecto de Presupuesto
16 |del PNCVFS, en| OPERACION
coordinacion con la
SUPMI; y registrar en el
Aplicativo Web del MEF.

ESPECIALISTA EN

PRESUPUESTO SUPI 120 min

Revisar  propuesta de
Proyecto de Presupuesto
17 |del PNCVFS, y remitir a la| REVISION | COORDINADOR/A SUPI 30 min
Direccion de la UPP, caso
contrario devolver a

ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
(Firma.y Sello) (Firma y Sello) AFiM&$ Sello)




PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA

FAMILIARY SEXUAL

CODIGO:
UPP.SUPI.ESTRATEG.I1.01.02

DE ORGANO

DENOMINACION |

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

DEL

DENOMINACION

PROCEDIMIENTO

FORMULACION DEL
PRESUPUESTO DEL PNCVFS

FECHA: julio 2016

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE
ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE

DURACIO

AREA N APROX.

especialista
revision.

para  su

18

Revisar  propuesta de
Proyecto de Presupuesto
del PNCVFS, y remitir a la
DE, caso contrario
devolver a SUPI para su
revision.

REVISION

DIRECTOR/A

UPP 30 min

19

Remitir mediante STD
Propuesta de Proyecto de
Presupuesto del PNCVFS,
ala DE.

TRASLADO

SECRETARIA

UPP 5 min

20

Recibir mediante STD la
Propuesta de Proyecto de
Presupuesto y derivar al/a
Director/a.

TRASLADO

SECRETARIA

DE 5 min

21

Recibir 'y derivar la
Propuesta de Proyecto de
Presupuesto del PNCVFS
a la OGPP del MIMP.

TRASLADO

DIRECTOR/A

DE 60 min

22

Remitir mediante STD la
Propuesta de Proyecto de
Presupuesto del PNCVFS,
a la OGPP del MIMP.

TRASLADO

SECRETARIA

DE 5 min

DURACION TOTAL DEL PROCEDIMIENTO

3730 min

ELABORACION

V°B° Unidad Organica

REVISION

APROBACION

74
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA FAMILIAR Y CODIGO:
SEXUAL UPP.SUPI.ESTRATEG.I1.01.02

PERU ﬁﬂ“&ﬁﬁw ggt(ﬁl:gmcmN P UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO |VERSION N° 1.0

R d
-0

Poblaciones Vulnerable
DENOMINACION DEL FORMULACION DEL PRESUPUESTO DEL

PROCEDIMIENTO PNCVFS FECHA: julio 2016

FORMULACION DEL PRESUPUESTO DEL PNCVFS
T - N B ]’ B S - R | e | o O IR S L o B B D
1 ‘ Especialista en Presupuesto Director/a Especialista Social | Secretaria
Director/a (UPP) { Coordinador/a (SUPI) (suP1) Secretaria (UPP) (UNIDADES (UNIDADES (UNIDADES Director/a (DE) Secretaria(DE)
1 | ORGANICAS) ORGANICAS) ORGANICAS)
| | — — —_— e — ——
| | '
: v
Recibir la nformacion y Recibir mediante STD la Remit informacion |
derivar a la SUPI para su | de las Unidades ) medianie ST a o |
| revision y consolidacion, | Organicas y derivar a Director/ | |
con copia a la SUPMI a
Revisar informacion y
elaborar propuesta de |
|| Recepcionar la informacion y Proyecto de Presupuesto
| —| derivar a para * del PNCVFS, en <
| su revision y consolidacion | coordinacion con la SUPMI, |
R y registrar en el Aplicativo
| Web del MEF |
Revizar propuesta de
| Proyecto de Presupuesto del |
PNCVFS, y remiti a la
- Direccion de la UPP, caso [
contrario devolver a
w® | especialista para su revision |
Revisar propuesta de |
Proyecto de
| Presupuesto del iEs
PNCVFS, y remitic a la tf—Si— “ .
| | DE, caso contrario Y
devolver a SUPI para
<u revigion |
l K ]
\ Remitr mediante STD Recibir mediante STD la,
[ ks | o| Propuesta de Proyecto de | Propuesta de Proyecto
BNT, T ¥ Precupuesto del PNCVFS, a | P de Presupuestoy |
la DE derivar al'a Director’a
}
[ Recibir y derivar Ia |
Propuesta de Proyecto
| de Presupuesto del  &—
PNCVFS ala OGPP |
{ del MIMP
| |
| Remiti mediante STO la
Propuesta de Proyecto
| | »  de Presupuesto del |
| PNCVFS, ala OGPP del
| MIMP
‘ |
l ‘L ( FIN
V°B° Unidad Orga’nica REVISION APROBACION
(Fir ) (Firma y Sello) (Firma y Sello)
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |cODIGO:

FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUPI.ESTRATEG.I1.01.02
T DENOMINACION UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y o
PERU| | DE ORGANO PRESUPUESTO CRESNN 1A

SEEOM'NAC'ON FORMULACION DEL FEGHA Il 2016
: julio
PROCEDIMIENTO PRESUPUESTO DEL PNCVFS

GLOSARIO DE TERMINOS

Fase de Formulacion Presupuestaria

Se determina la estructura funcional-programatica del pliego, la cual debe reflejar la
logica de las intervenciones definidas con un enfoque por resultados para lograr los
objetivos institucionales y los de politica publica, debiendo estar disefiada a partir
de las categorias presupuestarias consideradas en el clasificador presupuestario
respectivo. Asimismo, se determinan las metas en funcién de la escala de
prioridades y se consignan las cadenas de gasto y las respectivas fuentes de
financiamiento. La estructura de la cadena funcional programatica es propuesta,
considerando los criterios de tipicidad y atipicidad, por la Direccién General del
Presupuesto Publico, a los pliegos para su aprobacion.

Programacion y Formulaciéon Anual
Comprende las fases de programacion y formulacion del presupuesto anual del
sector publico.

i. Fase de Programacion: Fase del proceso presupuestario en la cual las entidades
publicas, a través de sus areas técnicas operativas determinan sus ingresos y
gastos en funcidén a sus objetivos institucionales y metas a lograr, tomando en
consideracion las tendencias de la economia, las estacionalidades y los efectos
coyunturales que puedan estimarse, asi como los derivados de los cambios
previstos por la normatividad que los regulan.

ii. Fase de Formulacion.- Fase del proceso presupuestario en la cual las entidades
publicas, de ser necesario, ajustan en funcién a la asignacion presupuestaria total,
la informacién registrada del primer afo de la programacion multianual,
correspondiente a la estructura programatica y la estructura funcional, las metas
presupuestarias, los clasificadores.

Pliegos Presupuestarios

Constituyen las Entidades Publicas a las que se le aprueba un crédito
presupuestario en la Ley de Presupuesto del Sector Publico. Se crean o suprimen
mediante Ley.

Ano Fiscal

En el cual se realizan las operaciones generadoras de los ingresos y gastos
comprendidos en el Presupuesto aprobado, se inicia el 1 de enero y culmina el 31
de diciembre. Sélo durante dicho plazo se aplican los ingresos percibidos,
cualquiera sea el periodo del que se deriven, asi como se ejecutan las obligaciones
de gasto que se hayan devengado hasta el tltimo dia del mes de diciembre, siempre
que corresponda a los créditos presupuestarios aprobados en los Presupuestos.

Aprobacion del presupuesto

ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
(Firma y Sello) (Firma y Sello)
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DENOMINACION UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y

DE ORGANO PRESUPUESTO VERSION N° 1.0

o PMIAZION FORMULACION DEL I
s juli
PROCEDIMIENTO |  PRESUPUESTO DEL PNCVFS

Las Leyes de Presupuesto del Sector Publico, aprobadas por el Congreso de la
Republica, asi como los demas presupuestos, constituyen el total del crédito
presupuestario, que comprende el limite maximo de gasto a ejecutarse en el afio
fiscal. A la Ley de Presupuesto del Sector Publico se acompanan los estados de
gastos del presupuesto que contienen los créditos presupuestarios estructurados
siguiendo las clasificaciones: Institucional, Funcional-Programatico, Grupo
Genérico de Gasto y por Fuentes de Financiamiento.

Asignacion Presupuestaria

Son los Recursos Publicos contenidos en la Ley Anual de Presupuesto, aprobados
para una determinada Entidad del Sector Publico. Dichos recursos deben permitir
lograr los Objetivos Institucionales del Pliego debiendo consignarse
necesariamente en el Presupuesto Institucional como condicion necesaria para su
utilizacion por parte de la Entidad.

Presupuesto por Resultados

El' Presupuesto por Resultados (PpR) es una metodologia que se aplica
progresivamente al proceso presupuestario y que integra la programacion,
formulacion, aprobacion, ejecucion y evaluacion del presupuesto, en una vision de
logro de productos, resultados y uso eficaz y eficiente de los recursos del Estado a
favor de la poblacion, retroalimentando los procesos anuales de asignacion del
presupuesto publico y mejorando los sistemas de gestién administrativa del Estado.

Pliego
Pliego presupuestario, definido como aquella entidad publica con un crédito
presupuestario en la Ley de Presupuesto del Sector Publico.

Presupuesto Institucional de Apertura (PIA)

Presupuesto inicial de la entidad publica aprobado por su respectivo Titular con
cargo a los créditos presupuestarios establecidos en la Ley Anual de Presupuesto
del Sector Publico para el afio fiscal respectivo. En el caso de las Empresas y
Organismos Publicos Descentralizados de los Gobiernos Regionales y Gobiernos
Locales, los créditos presupuestarios son establecidos mediante Decreto Supremo.

Presupuesto Institucional Modificado (PIM)

Presupuesto actualizado de la entidad publica a consecuencia de las
modificaciones presupuestarias, tanto a nivel institucional como a nivel funcional
programatico, efectuadas durante el afo fiscal, a partir del PIA.

IV. ABREVIATURAS
DE : Direccion Ejecutiva
MIMP : Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables
OGPP . Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
ELABORACION ve°B° L_Jnidad Organica REVISION APROBACION

(Firma y Sello) (Firma_y Sello)
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FAMILIARY SEXUAL

CODIGO:
UPP.SUPI.LESTRATEG.I1.01.02

DENOMINACION
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

~ IDENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

FORMULACION DEL
PRESUPUESTO DEL PNCVFS

FECHA: julio 2016

PNCVFS
POI

STD
SUPI
SUPMI
UPP

V. ANEXOS

: Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual
: Plan Operativo Institucional

: Sistema de Tramite Documentario

: Sub Unidad de Presupuesto e Inversiones
: Sub Unidad de Planeamiento y Modernizacién Institucional
: Unidad de Planeamiento y Presupuesto

ELABORACION

REVISION
(Firma y Sello)

APROBACION

79



PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIAR'Y SEXUAL

CODIGO:
UPP.SUPIL.LESTRATEG.11.02.01

DENOMINACION

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y VERSION N° 1.0

| |DE ORGANO PRESUPUESTO
" IDENOMINACION |CONCILIACION DE MARCO LEGAL E
DEL INFORMACION PARA EL CIERRE |FECHA: julio 2016

PROCEDIMIENTO

CONTABLE

. DATOS GENERALES

OBJETIVO

Ejecutar conciliacién del marco legal del presupuesto institucional y cierre
de la informacién presupuestal de la Unidad Ejecutora 009 PNCVFS.

BASE LEGAL

a

.Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

b.Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector

C.

Publico.

Decreto Supremo N° 304-2012-EF, aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y sus
modificatorias.

.Decreto Supremo N° 008-2001-PROMUDEH, que crea el Programa
Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual del MIMP.

.Resolucién Ministerial N° 316-2012-MIMP, aprueba el Manual de
Operaciones del PNCVFS.

. Decreto Supremo N° 027-2007-PCM, establece Politicas Nacionales de

obligatorio cumplimiento para gobierno nacional.
.Directiva (anual) de conciliacién del marco legal y ejecucion del
presupuesto del sector publico.
. Directiva (anual) de cierre contable y presentacién de informacion para
la elaboracion de la cuenta general de la republica por las entidades
gubernamentales del Estado.

REQUISITOS

2R

Reportes de Ejecucion de Ingresos y Gastos.
Habilitacion del aplicativo web "SIAF Mdédulo Contable - Informacion
Financiera y Presupuestaria”.

Il. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ETA 2
PA DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO AETPlelgiD CARGO RESPONSABLE AREA Sgﬁ‘&gg
Revisar informacién del
SIAF y llenar formatos,
segun la Directiva vigente
e . ESPECIALISTA EN .
1 |de ConC|I|aC|_on de_a] marco| REVISION PRESUPUESTO SUPI 2400 min
legal y ejecucion del
presupuesto del sector
publico.
Elaborar la propuesta del
Acta de Conciliacion del
marco legal de la Unidad . ESPECIALISTA EN .
‘ Ejecutora y formatos DEERACION PRESUPUESTO SUPI 480 min
anexos en coordinacion
con la UA.
°B° i ani OBACIO
RGOV | Ve U | rorssi s oo
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CODIGO:
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DENOMINACION

dela Mujer DE ORGANO

Poblaciones

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y -
PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL

PROCEDIMIENTO

CONCILIACION DE MARCO LEGAL E
INFORMACION PARA EL CIERRE

CONTABLE

FECHA: julio 2016

ETA
PA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE
ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE

DURACIO

ARES N APROX.

Convocar reunién para la
suscripcion del Acta de
Conciliacion con la Unidad
de Administracién y Sub
Unidad Financiera
(Contabilidad).

OPERACION

ESPECIALISTA EN
PRESUPUESTO

SUPI 480 min

Revisar propuesta de Acta
de Conciliacién y remitir a
la Direccion de la UPP.

REVISION

COORDINADOR/A

SUPI 30 min

Revisar propuesta de Acta
de Conciliacion. Remitir y
convocar reunion para la
suscripcion con la Unidad
de Administracién y Sub
Unidad Financiera
(Contabilidad).

REVISION

DIRECTOR/A

UPP 960 min

Remitir convocatoria de
reunion mediante STD, a
las unidades
correspondientes.

TRASLADO

SECRETARIA

UPP 15 min

Suscribir Acta de
Conciliacion con la Unidad
de Administracion y la Sub
Unidad  Financiera, vy
derivar a la DE para su
remision a la OGPP del
MIMP para su
consolidacion.

OPERACION

DIRECTOR/A

UPP 240 min

Remitir mediante STD el
Acta de Conciliacion
suscrita y sus anexos a la
DE.

TRASLADO

SECRETARIA

UPP 10 min

Recibir mediante STD el
Acta de Conciliacion
suscrita y sus anexos, vy
derivar a Director/a.

TRASLADO

SECRETARIA

DE 10 min

10

Recibir Acta de
Conciliacion suscrita y sus
anexos, y derivar a la

TRASLADO

DIRECTOR/A

DE 120 min

ELABORACION

V°B° Unidad Organica

REVISION
(Firma y Sello)
f——

APROBACION

(EsmrpSelo)

<
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CODIGO:
UPP.SUPL.LESTRATEG.I1.02.01

== IDENOMINACION
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

CONCILIACION DE MARCO LEGAL E
INFORMACION PARA EL CIERRE

CONTABLE

FECHA: julio 2016

ETA
PA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE
ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE

DURACIO

AREe N APROX.

OGPP del MIMP, para su
consolidacion.

11

Remitir mediante STD el
Acta de Conciliacion
suscrita y sus anexos a la
OGPP del MIMP.

TRASLADO

SECRETARIA

DE 10 min

12

Recibir mediante STD Acta
de Conciliacion suscrita
entre los representantes
del Pliego y la Direccion
General de Contabilidad
Publica del MEF, y derivar
a Director/a.

TRASLADO

SECRETARIA

DE 7200 min

13

Recibir Acta de
Conciliacion suscrita entre
los representantes del
Pliego y la Direccién
General de Contabilidad
Publica del MEF, y derivar
ala UPP.

TRASLADO

DIRECTOR/A

DE 30 min

14

Remitir mediante STD el
Acta de Conciliacion
suscrita, a la UPP.

TRASLADO

SECRETARIA

DE 10 min

15

Recibir mediante STD el
Acta de Conciliacion
suscrita entre los
representantes del Pliego y
la Direccion General de
Contabilidad Publica del
MEF y derivar a Director/a.

TRASLADO

SECRETARIA

UPP 10 min

16

Recepcionar Acta de
Conciliacion suscrita entre
los representantes del
Pliego y la Direccién
General de Contabilidad
Publica del MEF y derivar a
SUPI para conocimiento.

TRASLADO

DIRECTOR/A

UPP 30 min

17

Recibir de la OGPP del
MIMP, solicitud de
informacion  presupuestal

TRASLADO

SECRETARIA

UPP 10 min

ELABORACION

REVISION
(Firma y Sello)

APROBACION

V°B° Unida rganica
(Fir

(Firma y Sello)
P
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |copico:

FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUPI.ESTRATEG..02.01
DENOMINACION UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y _
"~ DE GRGANO PRESUPUESTO RERMCM N0
" IDENOMINACION | CONCILIACION DE MARCO LEGAL E
DEL INFORMACION PARA EL CIERRE  |FECHA: julio 2016
PROCEDIMIENTO CONTABLE

ETA
PA DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
N°

TIPO DE
ACTIVIDAD

DURACIO

CARGO RESPONSABLE AREA N APROX.

para el cierre contable,
mediante STD y derivar a
Director/a de la Unidad.

Recibir documento y remitir

e a la SUPI para su atencion.

TRASLADO DIRECTOR/A UPP 30 min

Recepcionar solicitud de
informacion y derivar a
especialista, para  su
atencion.

19 TRASLADO | COORDINADOR/A upPP 15 min

Realizar Coordinaciones vy
conciliacion con la Sub : ESPECIALISTA EN
Unidad Financiera SRS PRESUPUESTO
(Contabilidad).

20 UPP 240 min

Revisar  formatos del
aplicativo web "SIAF -
Maédulo Contable" y : ESPECIALISTA EN
elaborar los analisis QRERACICH PRESUPUESTO
cualitativos en materia
presupuestal.

21 SUPI 7200 min

Revisar informes de
analisis  cualitativos vy
22 |derivar a la Direccion de la| REVISION COORDINADOR/A SUPI 30 min
UPP, caso contrario
devolver a especialista.

Revisar, validar y suscribir
el Analisis de informacién
presupuestal  del cierre
23 |contable, y remitir a la DE| REVISION DIRECTOR/A UPP 240 min
para su envio a la DGPP
del MIMP, caso contrario
devolver a la SUPI.

Remitir consolidado de
24 |cierre contable mediante| TRASLADO SECRETARIA UPP 10 min
STD a la DE.

Recibir mediante STD
consolidado de cierre

25 . TRASLADO SECRETARIA DE 10 min
contable y derivar a
Director/a.
ELABORACION V°B° Uni Organica REVISION APROBACION

(Firma y Sello) (FW"O)
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIAR Y SEXUAL

CODIGO:
UPP.SUPLLESTRATEG.I1.02.01

DE ORGANO

= | DENOMINACION

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

" | DENOMINACION

CONCILIACION DE MARCO LEGAL E

DEL INFORMACION PARA EL CIERRE |FECHA: julio 2016
PROCEDIMIENTO CONTABLE
ETA .
PA DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO AcT:ITP|3|g§D CARGO RESPONSABLE AREA 3‘;’:‘;%')‘2
Recibir  consolidado de
26 |cierre contable y derivar la| TRASLADO DIRECTOR/A DE 30 min
OGPP del MMP.
Remitir mediante STD
consolidado de cierre .
2if contable & la OCGPE del TRASLADO SECRETARIA DE 10 min
MIMP.
DURACION TOTAL DEL PROCEDIMIENTO 19860 min
ELABORACION REVISION APROBACION
(Firma y Sello) (Firma y Sello)

V°B° Unidad Organica
(e Sste)

7,
i
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FAMILIARY SEXUAL

CODIGO:
UPP.SUPI.ESTRATEG.I1.02.01

DENOMINACION UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y —

DE ORGANO PRESUPUESTO NERBICGII 1,0
DENOMINACION | CONCILIACION DE MARCO LEGAL E

DEL INFORMACION PARA EL CIERRE  |FECHA: julio 2016
PROCEDIMIENTO CONTABLE

FLUJOGRAMA:

CONCILIACION DE MARCO LEGAL E INFORMACION PARA EL CIERRE CONTABLE

Director/a (DE)

Secretaria (DE)

Director/a (UPP)

Coordinador/a
(SuP1)

Especialista en
Presupuesto(SUPI)

Secretaria(UPP)

Conciliacion suscrita

derivar a la OGPP
del MIMP, para su

Recibir Acta de
Conciliacién suscrita

representantes del
Pliego y la Direccion <+ Pliego y la Direccién

Contabilidad Publica
del MEF, y derivar a d

Recibir Acta de

y Sus anexos, y =

Recibir mediante STD

el Acta de
ion suscrita y <€

Revisar propuesta de
Acta de Conciliacion y
remitir y convocar
reunion para la

Unidad de
Administracion y Sub
Unidad Financiera
(Contabilidad ).

Revisar propuesta
de Acta de

suscripcion con la <+ Conciliacion y remitir <¢-+——

a la Direccion de la
UPP

INICIO

v

Revisar informacion del
SIAF y llenar formatos,
segun la Directiva vigente
de Conciliacion del marco
legal y ejecucion del
presupuesto del sector
publico .

h 4
Elaborar la propuesta del
Acta de Conciliacion del
marco legal de la Unidad
Ejecutora y formatos
anexos en coordinacion
con la UA

v

Convocar reunién para la
suscripcion del Acta de
Conciliacion con la Unidad
de Administracion y Sub
Unidad Financiera
(Contabilidad )

Remitir convocatoria
de reunion mediante

Suscribir Acta de
Congciliacion con la
Unidad de
Administracion y la
Sub Unidad
Financiera, y derivar a
la DE para su remision
a la OGPP del MIMP
para su consolidacién

<

STD, a las unidades
correspondientes.

<

Remitir mediante
STD el Acta de

> Conciliacion
suscrita y sus
anexos a la DE

consolidacién

|

sus anexos, y derivar

a Director/a.

Remitir mediante
STD el Acta de

entre los
General de

la UPP

] ‘
s,
|

|

» Conciliacion suscrita

y sus anexos a la
OGPP del MIMP

v

Recibir mediante STD
Acta de Conciliacion

suscrita entre los

representantes del

General de

Contabilidad Publica

el MEF, y derivar a
Director/a

Remitir mediante
STD el Acta de

Conciliacion suscrita ,

ala UPP
v

1

b
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
(Firma y Sello) (Firfmmaeilo)
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CODIGO:
UPP.SUPI.LESTRATEG.11.02.01

o R Tmm—— | DENOMINACION UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y |\ cocian ve 1 0
5@ PERU {deaMuer DE ORGANO PRESUPUESTO '
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DENOMINACION |CONCILIACION DE MARCO LEGAL E
DEL INFORMACION PARA EL CIERRE |FECHA: julio 2016
PROCEDIMIENTO CONTABLE
]
CONCILIACION DE MARCO LEGAL E INFORMACION PARA EL CIERRE CONTABLE
‘ Coordinador/a Especialista en
| m " . .
| Director/a(DE) A Secretaria(DE Director/a (UPP Secretaria(UPP
| faibe)) 95 fiee) (Ssup1) Presupuesto (SUPI) (URE}
1
Recibir mediante STD
Recepcionar Acta de el Acta de Conciliacion
Conciliacion suscrita entre suscrita entre los
los representantes del representantes del
Pliego y la Direccion -t Pliego y la Direccion
General de Contabilidad General de
‘ Publica del MEF y derivar Contabilidad Publica del
a SUPI para conocimiento. MEF y derivar a
\ Director/a.
Recibir de la OGPP del
MIMP, solicitud de
informacion
presupuestal para el
l cierre contable,
| mediante STD y derivar
! aDirector/a de la
Unidad.
1
Recibir documento y remitir |
a la SUPI para su atencion
Recepcionar
solicitud de Realizar Coordinaciones
informacion y y conciliacion con la Sub
> derivar a e Unidad Financiera
especialista, para (Contabilidad )
su atencion
Revisar informes
de analisis Revisar formatos del
cualitativos y aplicativo web "SIAF -
derivar a la Madulo Contable” y
" Direccion de la elaborar los analisis
UPP, caso cualitativos en materia
o contrario devolver presupuestal
i a especialista
Revisar, validar y suscribir
el Analisis de informacion
presupuestal del cierre ¢Es
contable, y remitir a la DE «-Si—— by N,
para su envio a la DGPP conforme?
del MIMP, caso contrario
devolver a la SUPI
Remitir consolidado
éEs S de cierre contable
conforme? b mediante STD a la
DE
Recibir Recibir mediante
consolidado de STD consolidado
cierre contable y -+ de cierre contable -
derivar la OGPP y derivar a
del MMP Director/a
Remitir mediante
STD consolidado
—» de cierre contable
ala OGPP del |
MIMP. ‘
| |
FIN l
: |
fod
ELABORACION REVISION APROBACION
(Firma y Sello) (Firma y Sello)
W5
ey > /e‘
7 ¥5er: %
& @ 5
AN EXCS
b V-n“"o

86



PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |copico:

FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUPI.ESTRATEG.11.02.01
DENOMINACION UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y .

DE ORGANO PRESUPUESTO CERSIONNE1.9
DENOMINACION | CONCILIACION DE MARCO LEGAL E

DEL INFORMACION PARA EL CIERRE  |FECHA: julio 2016
PROCEDIMIENTO CONTABLE

V.

GLOSARIO DE TERMINOS

Elaboracion y presentacion de estados presupuestarios

El criterio a utilizar por la entidad, en la elaboracion de los Estados Presupuestarios
es considerar las asignaciones aprobadas por la Ley Anual de Presupuesto y las
modificaciones autorizadas por normas emitidas por la Direccion General de
Presupuesto Publico. El Marco Legal y Ejecuciéon del Presupuesto de la entidad
sera conciliado con la Direccién General de Contabilidad Publica, a través del
aplicativo Web “SIAF Médulo Contable” y presentado la carpeta con las fotocopias
autenticadas de los dispositivos legales que aprueban y modifican el presupuesto.
Las mencionadas normas legales estan relacionadas con el Presupuesto
Institucional de Apertura, las modificaciones efectuadas mediante créditos
suplementarios, las transferencias de partidas, las habilitaciones y anulaciones; asi
como, la hoja de conciliacion del marco legal y la ejecucién del presupuesto de la
entidad de acuerdo con la directiva vigente.

Ano Fiscal

En el cual se realizan las operaciones generadoras de los ingresos y gastos
comprendidos en el Presupuesto aprobado, se inicia el 1 de enero y culmina el 31
de diciembre. Solo durante dicho plazo se aplican los ingresos percibidos,
cualquiera sea el periodo del que se deriven, asi como se ejecutan las obligaciones
de gasto que se hayan devengado hasta el ultimo dia del mes de diciembre, siempre
que corresponda a los créditos presupuestarios aprobados en los Presupuestos.

Pliego
Pliego presupuestario, definida como aquella entidad publica con un credito
presupuestario en la Ley de Presupuesto del Sector Publico.

ABREVIATURAS

DE : Direccion Ejecutiva

MEF : Ministerio de Economia y Finanzas

MIMP : Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables

OGPP : Oficina General de Planeamiento y Presupuesto

PNCVFS : Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual.

POI : Plan Operativo Institucional

STD : Sistema de Tramite Documentario

SIAF-SP : Sistema Integrado de Administracién Financiera del Sector
Publico

SUPI : Sub Unidad de Presupuesto e Inversiones

UPP : Unidad de Planeamiento y Presupuesto

ANEXOS

REVISION APROBACION

ELABORACION

(Firma y Sello) (%H":\Sello)

o,
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CODIGO:
UPP.SUPI.ESTRATEG.I1.02.02

# DENOMINACION
| |DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

MODIFICACIONES
PRESUPUESTALES - CASOS
EXCEPCIONALES

FECHA: julio 2016

I. DATOS GENERALES
Optimizar y actualizar el presupuesto asignado a la Unidad Ejecutora 009 -
OBJETIVO PNCVFS.
a. Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

b.

Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector
Publico.

c. Ley Anual de Presupuesto del Sector Publico.
d.

Decreto Supremo N° 304-2012-EF, aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y sus
modificatorias.

e e. Decreto Supremo N° 008-2001-PROMUDEH, que crea el Programa
Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual del MIMP.
f. Resolucién Ministerial N° 316-2012-MIMP, aprueba el Manual de
Operaciones del PNCVFS.
g. Decreto Supremo N° 027-2007-PCM, establece Politicas Nacionales de
obligatorio cumplimiento para gobierno nacional.
h. Directiva para la ejecucion presupuestaria.
a. Aprobacién del Presupuesto Institucional de Apertura del afo fiscal
REQUISITOS mediante Resolucion Ministerial.

Actualizacion de datos del Sistema Integrado de Administracion
Financiera - SIAF del PNCVFS.

Il. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ETA

1;10\ DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO AcT:I;,lelg/F(D CARGO RESPONSABLE AREA 3‘1’;‘%‘3’?
Recibir expediente de la
Unidad de Administracion;

1 |en caso de Crédito| ro.q a\no |  SECRETARIA UPP 10 min
Suplementario debe incluir
Informe Técnico de la Sub
Unidad Financiera.

o |Revisar y asignar a SUPI| pey/ 04y DIRECTOR/A UPP 10 min
para su atencion.
Revisar y designar a

3 |especialista para su| OPERACION COODINADOR/A SUPI 10 min
atencion.
ELABORACION V°B° Unidad Orgénica REVISION APROBACION

(Firma y Sello) (Firma y Sello)
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FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUPI.ESTRATEG.I1.02.02
[ [DENOMINACION UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y S
| |DE ORGANO PRESUPUESTO SRRGEALY
DENOMINACION MODIFICACIONES
DEL PRESUPUESTALES - CASOS FECHA: julio 2016
PROCEDIMIENTO EXCEPCIONALES
iy 5 TIPO DE DURACIO
l:‘e DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA N APROX.
Revisar, evaluar

expediente y  formular
documento de propuesta
de modificacion ‘ ESPECIALISTA EN
& presupuestal, en caso de PEERASION PRESUPUESTO
Crédito Suplementario
formular  proyecto  de
Resolucion Ministerial.

SUPI 720 min

Revisar documento de
propuesta para la
modificacion presupuestal,
5 de estar conforme remitir a
la Direccion de la UPP,
caso contrario devolver a
especialista para su
revision.

REVISION COORDINADOR/A SUPI 60 min

Revisar, aprobar el
documento de propuesta
para la modificacion
6 |presupuestal, y derivarala| REVISION DIRECTOR/A UPP 240 min
UAJ para su opinion legal,
caso contrario devolver a
SUPI para su revision.

Remitir documento

7 mediante STD 2l LAIL TRASLADO SECRETARIA UPP 10 min
Recibir documento

8 |mediante STD y derivar a| TRASLADO ASISTENTE/A UAJ 10 min
Director/a.
Revisar y designar al

9 |especialista juridico para| TRASLADO DIRECTOR/A UAJ 10 min

preparar el informe legal.

Emitir Informe Legal para el

10 |trémite ante el Pliego| OPERACION| ESPECIALISTA UAJ | 480 min
JURIDICO
MIMP.
Revisar, validar informe '
11 |legal y remitir a la DE, caso| REVISION DIRECTOR/A UAJ 60 min
contrario devolver a
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
(Firma Y Sello) (Fir%ello)
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |copico:
FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUPI.ESTRATEG.I1.02.02

" DENOMINACION UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y

' |DE GRGANO PRESUPUESTO VRSN N0

S& o Nfinistetio

DENOMINACION MODIFICACIONES
DEL PRESUPUESTALES - CASOS FECHA: julio 2016
PROCEDIMIENTO EXCEPCIONALES

; TIPO DE ; DURACIO
PA | DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO Ll CARGO RESPONSABLE AREA SARROE

especialista para su
revision.

12 Remitir expediente

mediante STD@ @ DE. TRASLADO ASISTENTE UAJ 10 min

Recibir expediente
13 |mediante STD y derivar a| TRASLADO SECRETARIA DE 10 min
Director/a.

Recepcionar expediente y
14 |derivar a la OGPP del| TRASLADO DIRECTOR/A DE 30 min
MIMP.

Remitir mediante STD el
15 |expediente a la OGPP del| TRASLADO SECRETARIA DE 10 min
MIMP.

Recibir mediante STD el
dispositivo legal que
aprueba la modificacion
presupuestal, de la OGPP
del MIMP 'y derivar a
Director/a.

16 TRASLADO SECRETARIA DE 10 min

Recepcionar  dispositivo
legal que aprueba la
modificacién presupuestal
y derivar a la UPP.

17 TRASLADO DIRECTOR/A DE 180 min

Remitir mediante STD el
dispositivo legal que
aprueba la modificacién
presupuestal, de la UPP.

18 TRASLADO SECRETARIA DE 10 min

Recibir mediante STD el
dispositivo legal que
aprueba la modificacion
presupuestal.

19 TRASLADO SECRETARIA UPP 10 min

Recibir dispositivo legal
que aprueba la
20 |modificacién presupuestal| TRASLADO DIRECTOR/A UPP 10 min
y derivar documento a
SUPI.

ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
(Firma y Sello)
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FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUPLESTRATEG.I1.02.02
DENOMINACION UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y AN N
DE ORGANO PRESUPUESTO CER L
DENOMINACION MODIFICACIONES
DEL PRESUPUESTALES - CASOS FECHA: julio 2016
PROCEDIMIENTO EXCEPCIONALES
Pa | Descrpciw e PROCEDIMIENT TIFO DE : DURACIO
T EDIMI o ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA N APROX.
Revisar y Designar a
21 |especialista para su| OPERACION | COORDINADOR/A SUPI 10 min
atencion.
Registrar y transmitir la
aprobacién de la
modificaciéon presupuestal . ESPECIALISTA EN :
22 mediante el SIAF, para su OPERACION PRESUPUESTO SUPI 20 min
aprobacién por parte del
Pliego MIMP.
Actualizar la Programacién
de Compromisos Anual -
- ESPECIALISTA EN .
23 |PCA, er?'el SIAF, para su| OPERACION PRESUPUESTO SUPI 20 min
aprobacion por parte del
Pliego MIMP.
DURACION TOTAL DEL PROCEDIMIENTO 1950 min

ELABORACION V°B° Unj Organica REVISION APROBACION
( Y5-Salo) (Firma y Sello)
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SEXUAL UPP.SUPI.ESTRATEG.I1.02.02
, — DENOMINACION DE -
« "1 Mini Z =y 1
g SRR SHeLND UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO |VERSION N° 1.0
Poblaciones Vuinerables
; DENOMINACION DEL MODIFICACIONES PRESUPUESTALES - CASOS | __ .
PROCEDIMIENTO EXCEPCIONALES - Jullo

FLUJOGRAMA:

MODIFICACIONES PRESUPUESTALES - CASOS EXCEPCIONALES QUE INCREMENTEN O DISMINUYAN EL PRESUPUESTO (CREDITO SUPLEMENTARIO, TRANSFERENCIA DE PARTIDAS Y MODIFICACION TIPO4)

B 8 =
Especialista Juridico

(VA))

1 Director/a (UPP) Coordinador/a (SUPI) [ E"’e"a"’““;u"?:’)'“""""“’ Secretaria (UPP) ! Director/a (DE) Secretaria(DE) ‘.Dire((or/a(UAl)!

f . . .

Asistente (UAJ)

INICIO

Rowsan y askian o SUPI para |

|
-
|
|
l
|
T
|

Es
conforme 2~

REVISION APROBACION
/‘gﬂﬁy. llo) (Firma y Sello)

ELABORACION




o , | Ministerio
E PERU {dela Mujery
Poblaciones Vuinerables

PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA FAMILIAR Y

CODIGO:

SEXUAL UPP.SUPI.ESTRATEG.I1.02.02
DENOMINACION DE UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO [VERSION N° 1.0
ORGANO
DENOMINACION DEL MODIFICACIONES PRESUPUESTALES - CASOS |
PROCEDIMIENTO EXCEPCIONALES -Julio

Especialista en Presupuesto]
|

MODIFICACIONES PRESUPUESTALES - CASOS EXCEPCIONALES QUE INCREMENTEN O DISMINUYAN EL PRESUPUESTO (CREDITO SUPLEMENTARIO, TRANSFERENCIA DE PARTIDAS Y MODIFICACION TIPO4)

Especialista Juridico {

Director/a (UPP) Coordinador/a (SUP1) (SUPY) Secretaria (UPP) Director/a (DE) 1 Secretaria (DE) | Director/a (UAJ) (UAJ) Asistente (UAJ)
R = SEoe g el L el S i
|
|
\ '
[ Rocibir expodionte modiante |
STD y derivar a Director/a. |
! dorvan a
| laoGPP
‘ Renitic modiante STD ol
| 1| expodionts i la OGPP dol |
| | MIMP. |
\
|
|
1 Recibir mediante STD ol
‘ J.’m.m‘mw logal que aprusba |
Ia miodi !
| de la OGPP dol MIMP y
| 1 dorivar a Diector/a
|
| } r_—l
il diante STD of |
dispositivo kgal qu
cl 1a modifica
| prosupuestal de la UPP
R
Rewvisar y Dosgnan a
oy ospocialista paa su
y derivar documento a | soncion
supt
paite del Phego MIMP.
| ]‘ | FIN
: | |
ELABORACION REVISION APROBACION

(Firma y Sello)




PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |coDIGO:
FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUPI.ESTRATEG.I1.02.02
,[DENOMINACION | UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y .
| DE ORGANO PRESUPUESTO VEABICRE NS
DENOMINACION MODIFICACIONES
DEL PRESUPUESTALES - CASOS  |FECHA: julio 2016
PROCEDIMIENTO EXCEPCIONALES

GLOSARIO DE TERMINOS

Modificacion presupuestaria

Los montos y las finalidades de los créditos presupuestarios contenidos en los
Presupuestos del Sector Publico sélo podran ser modificados durante el ejercicio
presupuestario, dentro de los limites y con arreglo al procedimiento establecido en
el presente Subcapitulo, mediante:

a) Modificaciones en el Nivel Institucional.
b) Modificaciones en el Nivel Funcional Programatico.

Créditos suplementarios

Constituyen incrementos en los créditos presupuestarios autorizados, provenientes
de mayores recursos respecto de los montos establecidos en la Ley de Presupuesto
del Sector Publico. Son aprobados por Ley.

Transferencias de partidas
Constituyen traslados de créditos presupuestarios entre pliegos. Son aprobados por
Ley.

Programacion de Compromisos Anual (PCA)

Es un instrumento de programacién del gasto publico de corto plazo por toda fuente
de financiamiento, que permite compatibilizar la programacion de caja de ingresos
y gastos, con la real capacidad de financiamiento para el afo fiscal respectivo, en
el marco de la disciplina fiscal y el Marco Macroeconémico Multianual.

Pliego
Pliego presupuestario, definida como aquella entidad publica con un crédito
presupuestario en la Ley de Presupuesto del Sector Publico.

IV. ABREVIATURAS
DE : Direccién Ejecutiva
MIMP : Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables
OGPP : Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
PNCVFS : Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual.
POI : Plan Operativo Institucional
STD : Sistema de Tramite Documentario
SIAF-SP : Sistema Integrado de Administracion Financiera del Sector
Publico
SUPI : Sub Unidad de Presupuesto e Inversiones
UPP : Unidad de Planeamiento y Presupuesto
V. ANEXOS
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION

(Firrpa_fﬁﬁeuo) (Firma y Sello)
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cODIGO:
UPP.SUPI.ESTRATEG.I1.03.01

PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIARY SEXUAL

DENOMINACION
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y

PRESUPUESTO hiaan R

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

EVALUACION DEL PRESUPUESTO

INSTITUCIONAL FECHA: julio 2016

95

I. DATOS GENERALES
Evaluar el avance fisico y financiero de las actividades y metas del
OBJETIVO PNCVFS para ver el aporte al logro de los objetivos institucionales del
pliego - MIMP.

a. Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

b. Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector
Publico.

c. Decreto Supremo N° 304-2012-EF, aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y sus
modificatorias.

d. Decreto Supremo N° 008-2001-PROMUDEH, que crea el Programa

BeslEee Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual del MIMP.

e. Resolucion Ministerial N° 316-2012-MIMP, aprueba el Manual de
Operaciones del PNCVFS.

f. Decreto Supremo N° 027-2007-PCM, establece Politicas Nacionales de
obligatorio cumplimiento para gobierno nacional.

g. Directiva (anual) de evaluaciéon semestral y anual del presupuesto
institucional del sector publico.

a. Cierre contable y financiero (semestral y anual) del PNCVFS.

REQUISITOS | b. Evaluacion semestral y anual del Plan Operativo Institucional del
PNCVFS.

Il. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ETA

PA DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO Wil CARGO RESPONSABLE AREA 3‘;’;‘;‘3)?
Recibir mediante STD
documento de la OGPP del
1 |MIMP donde solicita la| tpag ang |  secRETARIA UPP 10 min
evaluacion del presupuesto
institucional del PNCFVS, y
derivar a Director/a.
g |Recioir y derivaf & SUPHI ro el Ang DIRECTOR/A UPP 10 min
para su atencion.
Recibir 'y asignar a
3 |especialista para su| TRASLADO | COORDINADOR/A SUPI 10 min
atencion.
Revisar documento,
registrar las metas fisicas y . ESPECIALISTA EN ;
4 avance de programas OPERACION PRESUPUESTO SUPI 2880 min
presupuestales en el SIAF-
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
. (Fir Sello) (Firma y Sello)




PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA

FAMILIAR Y SEXUAL

CcODIGO:

UPP.SUPI.LESTRATEG.11.03.01

| IDENOMINACION

DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

DEL

DENOMINACION

PROCEDIMIENTO

EVALUACION DEL PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL

FECHA: julio 2016

ETA
PA
NO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE
ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE

AREA

DURACIO
N APROX.

SP en coordinacion con la
SUPMI.

Elaborar propuesta de
solicitud de informacion
financiera a la UA, segun
formatos de la Directiva de
evaluacion del presupuesto
del sector publico.

OPERACION

ESPECIALISTA EN
PRESUPUESTO

SUPI

60 min

Revisar  propuesta de
solicitud de informacioén y
remitir a la Direccién de la
UPP. caso contrario
devolver a especialista
para su revision.

REVISION

COORDINADOR/A

SUPI

10 min

Revisar  documento vy
derivar a la UA solicitando
informacion financiera.

REVISION

DIRECTOR/A

UPP

60 min

Remitir solicitud mediante
STD a la UA.

TRASLADO

SECRETARIA

UPP

10 min

Recibir solicitud mediante
STD y derivar a Director/a.

TRASLADO

TECNICO
ADMINISTRATIVO

UA

10 min

10

Recibir solicitud y derivar a
SUF para su atencion.

TRASLADO

DIRECTOR/A

UA

20 min

11

Remitir documento
mediante STD a la SUF.

TRASLADO

TECNICO
ADMINISTRATIVO

UA

10 min

12

Recibir documento
mediante STD y derivar a
Coordinador/a.

TRASLADO

SECRETARIA

SUF

10 min

13

Recibir solicitud y derivar a
especialista para preparar
la informacion solicitada.

TRASLADO

COORDINADOR/A

SUF

10 min

14

Preparar informaciéon de
los datos respecto a los
ingresos financieros
(insumos) para su
derivacion y consolidacion
de la UPP.

OPERACION

ESPECIALISTA EN
CONTABILIDAD

SUF

120 min

15

Revisar datos y remitir a la
UA para su remisiéon a la
UPP, caso contrario

REVISION

COORDINADOR/A

SUF

30 min

ELABORACION

V°B° Unidad Organica
(Firma y Sello)

REVISION
(Firma y Sello)

APROBACION
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FAMILIAR'Y SEXUAL

cODIGO:
UPP.SUPI.ESTRATEG.I1.03.01

" IDENOMINACION

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

7,,,1,; =" |DE ORGANO
DENOMINACION
DEL

PROCEDIMIENTO

EVALUACION DEL PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL

FECHA: julio 2016

ETA

m DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A(T:'Tﬁ&giD CARGO RESPONSABLE AREA 3‘;’;;‘32
devolver a especialista
para su revision.
Remitir documento .
16 medianta STD 2 [ LA TRASLADO SECRETARIA SUF 10 min
Recibir documento .
17 |mediante STD vy derivar a| TRASLADO TECNICO UA 10 min
. y ADMINISTRATIVO
Director/a.
Revisar  informacién vy
1g |remitir a la UPP, caso| pey, 56N DIRECTOR/A UA 30 min
contrario devolver a la SUF
para su revision.
Remitir documento TECNICO .
19 | mediante STD a la UPP. | TRASLADO | ApMINISTRATIVO = L
Recibir informacioén
20 |mediante STD y derivar a| TRASLADO SECRETARIA UPP 10 min
Director/a.
21 |Recibir y derivar a SUPI| ro,q Apo DIRECTOR/A UPP 10 min
para su consolidacion.
Recibir 'y asignar al
22 |especialista para su| TRASLADO | COORDINADOR/A SUPI 10 min

atencion.

23

Revisar  informacion y
elaborar  propuesta de
informe de evaluacion del
presupuesto institucional
(semestral y/o anual) de la
Unidad Ejecutora.

OPERACION

ESPECIALISTA EN
PRESUPUESTO

SUPI 4320 min

24

Revisar informe y remitir a
la Direccion de la UPP,
caso contrario devolver a
especialista para su
revision.

REVISION | COORDINADOR/A

SUPI 10 min

25

Revisar 'y suscribir el
informe de Evaluacion del

Presupuesto  Institucional | OPERACION DIRECTOR/A

de la Unidad Ejecutora 009
- PNCVFS.

UPP 960 min

26

Remitir mediante STD el
informe de Evaluacién del
Presupuesto a la DE para

TRASLADO SECRETARIA

UPP 10 min

APROBACION

ELABORACION V°B° Unid anica REVISION
(Firprany 8t (Firma_y Sello)
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIAR Y SEXUAL

cODIGO:
UPP.SUPI.ESTRATEG.I1.03.01

& IDENOMINACION
DE ORGANO

Poblaciones Vulnerables

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

EVALUACION DEL PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL

FECHA: julio 2016

ETA
PA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE

ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE

DURACIO

AREA N APROX.

su tramite ante la OGPP
del MIMP.

27

Recibir mediante STD el
informe de Evaluacion del
Presupuesto y derivar a
Director/a.

TRASLADO SECRETARIA

DE 10 min

28

Recibir informe de
Evaluacién del
Presupuesto y derivar la
OGPP del MMP.

TRASLADO DIRECTOR/A

DE 30 min

29

Remitir mediante STD el
informe de Evaluacion del
Presupuesto a la OGPP del
MIMP.

TRASLADO SECRETARIA

DE 10 min

DURACION

TOTAL DEL PROCEDIMIENTO

8700 min

ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION

(Firma y Sello)

APROBACION
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA FAMILIAR Y

CODIGO:

SEXUAL UPP.SUPI.LESTRATEG.I1.03.01

DENOMINACION DE

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO [VERSION N° 1.0

ORGANO

DENOMINACION DEL

EVALUACION DEL PRESUPUESTO

PROCEDIMIENTO INSTITUCIONAL pECti B0t
FLUJOGRAMA:
.
T - s - — ———— ———— - — = - ‘
{ EVALUACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL
] [ ) [ . ' T ) ~ Tecnico . | Especialista en | 7 o
{ Director/a Coordinador/a Especialista en < Director/a S . Coordinador/a | P -y | . Director/a | Secretaria
|| Secretaria(UPP) Administrativo Contabilidad | Secretaria(SUF)
(uPP) (sup1) Presupuesto (SUPI) (UA) (SUF) ‘ (DE) (DE)
|| (uA) (SUF)
|} — = e e ST s ——— = e S
| |
“ ‘ INICIO
Recibir mediante STD
documento de la OGPP del
ij[?&yiﬂ?l“i’ MIMP donde solicita la
Sehcion. SRS evaluacion del presupuesto
Revisar documento institucional del PNCFVS, y
L Recibir y asignar a registrar las metas fisicas derivar a Director/a
——————» especialista para - ly Yavance de programas
At presupuestales en el
SIAF-SP en coordinacion
conla SUPMI
Revisar propuesta de Elaborar propuesta de
solicitud de solicitud de informacion
informacion y remitir a financiera a la UA, segun
——1 I Direccion de la UPP, «—— formatos de la Directiva
r caso contrario de evaluacion del
No devolver a especialista presupuesto del sector
para su revision publico
Revisar v
documento y
| | derivarala UA | o (Es
| |1 soictando €7 eonfome?
‘ informacion
‘ financiera
i Recibir solicitud
L : Mmool y medane ST5
- > >
conforme ? UA derivar a
’ Recibir solicitud Dieciorls
y derivar a SUF |
para su
wehoon Remitir Recibir documento
|, documento L Mediante STD y
mediante STD a derivar a
la SUF Coordinador/a.
Recibir solicitud
y derivar a
especialista para
preparar la
| informacion
| solicitada
|
| |
| | 1
1 5 r
£ | - e B S (S R USRS | T | S
r oDo > =
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION

(FirpagSalio)

(Firma y Sello)




° , | Ministerio
y PERU | de la Mujery
Poblaciones Vulnerables

PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA FAMILIAR Y

SEXUAL

CODIGO:
UPP.SUPL.ESTRATEG.I1.03.01

DENOMINACION DE
ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

DENOMINACION DEL

EVALUACION DEL PRESUPUESTO

Rocibir y derivar a

|
¢

Unidad Ejecutora 009 -
PNCVES,

v

éEs

conforme 2.

S

Recibir documento

para su revsion

No

conforme ?

Recibir nforme do
| dol

sloy

FECHA: julio 2016

PROCEDIMIENTO INSTITUCIONAL ]
: ~ . " = S —— S S _ ST
l EVALUACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL
[P ey g B sy SRS Reoeragy e o S
[ (SUPI) Presupuesto (SUPI) \ (UA) | i w Contabilidad (SUF) | (SUF) icector/al(DE] i Secretaria (DE)
‘ ) i - i )
|
1

5,
A

i | Isn
!
¥ i FIN
= | . L _ L e — _ _ S S = e
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
llo) WSello)
% 7 )




PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |copiGo:

FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUPI.ESTRATEG.I1.03.01
3 [DENOMINACION |  UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y .
DE ORGANO PRESUPUESTO VERSION N° 1.0
DENOMINACION | EVALUACION DEL PRESUPUESTO | .
: julio
PROCEDIMIENTO INSTITUCIONAL

GLOSARIO DE TERMINOS

Evaluacion presupuestaria

Fase del proceso presupuestario en la que se realiza la medicion de los resultados
obtenidos y el anadlisis de las variaciones fisicas y financieras observadas, con
relacion a lo aprobado en los Presupuestos del Sector Publico, utilizando
instrumentos tales como indicadores de desempefio en la ejecucién del gasto. Esta
evaluacion constituye fuente de informacion para fase de programacion
presupuestaria, concordante con la mejora de la calidad del gasto publico.

Ano Fiscal

En el cual se realizan las operaciones generadoras de los ingresos y gastos
comprendidos en el Presupuesto aprobado, se inicia el 1 de enero y culmina el 31
de diciembre. Solo durante dicho plazo se aplican los ingresos percibidos,
cualquiera sea el periodo del que se deriven, asi como se ejecutan las obligaciones
de gasto que se hayan devengado hasta el ultimo dia del mes de diciembre, siempre
que corresponda a los créditos presupuestarios aprobados en los Presupuestos.

Pliego
Pliego presupuestario, definida como aquella entidad publica con un crédito
presupuestario en la Ley de Presupuesto del Sector Publico.

IV. ABREVIATURAS
DE : Direccion Ejecutiva
MEF : Ministerio de Economia y Finanzas
MIMP : Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables
OGPP : Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
PNCVFS : Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual
POI : Plan Operativo Institucional
STD : Sistema de Tramite Documentario
SIAF-SP : Sistema Integrado de Administracion Financiera del Sector
Publico
SUPI : Sub Unidad de Presupuesto e Inversiones
UPP : Unidad de Planeamiento y Presupuesto
V. ANEXOS

ELABORACION V°B® Uni rganica REVISION APROBACION
(Fiprdy'Se (EirmprSello)

)
>
=
=
&
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA (cODIGO:

FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUME.ESTRATEG.1.01.03
o, , DENIOMINACION UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y 4 o
@ PERU DE ORGANO PRESUPUESTO e
DENOMINACION DISENO, FORMULACION,
DEL REFORMULACION Y EVALUACION |FECHA: julio 2016
PROCEDIMIENTO DEL PAME DEL PNCVFS
I. DATOS GENERALES

OBJETIVO Elaborar, disenar y gestionar la aprobacion e implementacion del Plan
de Monitoreo y Evaluacion de las intervenciones del PNCVFS.

a. Decreto Supremo N° 008-2001-PROMUDEH que crea el Programa
Nacional contra la Violencia Familiar y Sexual.

b. Resolucién Ministerial N° 316-2012-MIMP que aprueba el Manual de
Operaciones del PNCVFS.

BASE LEGAL | c. Resolucion de Direccién Ejecutiva N° 031-2015-MIMP/PNCVFS-DE

que aprueba Directiva Especifica N° 003-2015-MIMP/PNCVFS-DE

“‘Normas y lineamientos especificos para las acciones de

seguimiento, monitoreo y evaluacién de las intervenciones del

PNCVFS”.

a. Presupuesto por Resultados.
REQUISITOS | b. Base de Datos de la UGIGC.

c. Plan de Monitoreo y Evaluacién (afo anterior)

Il. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

EPT DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO TIPO DE CARGO RESPONSABLE AREA DUgﬁCI

N° ACTIVIDAD APROX.
Solicitar a especialistas .

1 |propuesta de matriz de RREEE L COORDINADOR/A SUME 10 min
Indicadores
Identificar actividades e

2 indicadores para el OPERACION ESPECIALISTA SUME 2400

monitoreo y evaluacién en ADMINISTRATIVO min
coordinacion con la SUPMI

Elaborar y revisar la matriz )
3 |de indicadores y entregar a| OPERACION
Coordinador

ESPECIALISTA 7200
ADMINISTRATIVO SUME min

Revisar la matriz de
indicadores y de estar
conforme remitir a la
4 | Direccion de la UPP parala| REVISION | COORDINADOR/A SUME 360 min
validacion por parte de las
unidades técnicas, caso
contrario  devuelve al

ELABORACION V°B° Unidad Orgéanica REVISION
(Firma y Sello) (Firma y Sello)




PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |copiGo:

FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUME.ESTRATEG.1.01.03
x: DENOMINACION |  UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y o
& DE ORGANO PRESUPUESTO VERSIONR1.4
" |DENOMINACION DISENO, FORMULACION,
DEL REFORMULACION Y EVALUACION |FECHA: julio 2016
PROCEDIMIENTO DEL PAME DEL PNCVFS
EPT: DESCRIPCION DEL PROCEDIMIEN TIPO DE : i
o TO ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA Ap?;r:)x

especialista para su
revision.

Revisar la matriz de
indicadores, de estar
conforme remitir a las
5 |unidades técnicas para su| REVISION DIRECTOR/A UPP 240 min
validacion, caso contrario
devolver a la SUME para

Su revision.
Remitir expediente a las
6 |unidades técnicas,| TRASLADO SECRETARIA UPP 20 min
mediante STD
Recnplr expthente UPPIFVES .
7 |mediante STD vy derivar a| TRASLADO SECRETARIA 20 min
: UAIFVFS
Director/a
AS|gne.1r. expe@ente al UPPIEVES .
8 |especialista social para su| TRASLADO DIRECTOR/A UAIFVFS 20 min
revision

Revisar  expediente vy
9 |elaborar informe técnico de| OPERACION BRI UPPIFVFS 360 min

. . : SOCIAL UAIFVFS
validacion de la matriz.

Revisar informe técnico de
validacion de la matriz, de
estar conforme lo remite a
la Unidad de Planeamiento . UPPIFVFS :
10 y Presupuesto, - REVISION DIRECTOR/A UAIFVFS 240 min
contrario devolver al
especialista para su

revision.

Remitir mediante STD el

11 |informe  técnico  de| TRASLADO | SECRETARIA | UPPIFVES

20 min

UAIFVFS
validacién a la UPP
Recibir expediente
12 |mediante STD y derivar a| TRASLADO SECRETARIA UPP 20 min
Director/a
13 |Revisar y derivar| tpasiADO DIRECTORJ/A UPP 20 min

expediente a la SUME.

Revisar y designar a
14 |especialista para su| TRASLADO | COORDINADOR/A SUME 60 min
revision y consolidacion de

ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION

SN £3
) ,‘;v"' )




PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |coépiGo:

FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUME ESTRATEG.1.01.03
DENOMINACION |  UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y f i
DE ORGANO PRESUPUESTO VERSION N0
" IDENOMINACION DISENO, FORMULACION,
DEL REFORMULACION Y EVALUACION [FECHA: julio 2016
PROCEDIMIENTO DEL PAME DEL PNCVFS
ETA ] —— ) DURACI
!;i\ DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA AP(I)R':)X
la matriz de indicadores
tomando en cuenta las
opiniones de las unidades
técnicas.
Revisar, consolidar la
matriz de indicadores
15 tomando en cuenta las ESPECIALISTA 2400

opiniones de las unidades BRERACION ADMINISTRATIVO e min

técnicas y proceder a la
proyeccion de metas.

Revisar la proyeccién de
metas, de estar conforme
remitir a la  Unidad
16 Planeamiento y
Presupuesto, caso
contrario devolver a
especialista para su
revision.

REVISION | COORDINADOR/A SUME 240 min

Revisar la proyeccion de
metas segun indicadores
de la matriz, de estar
17 |conforme remitir a las| REVISION DIRECTOR/A UPP 240 min
unidades técnicas para su
validacion, caso contrario
devolver a la SUME.

Remitir expediente
mediante STD a las

18 . L TRASLADO SECRETARIA UPP 20 min
unidades técnicas para su
validacion.
Recibir expediente UPPIEVES

19 |mediante STD y derivar a| TRASLADO SECRETARIA 20 min
: UAIFVFS
Director/a
Revisar y designar a
especialista para emitir

20 |opinidn respecto a la| TRASLADO DIRECTOR/A UUFELFV\::FSS 60 min

validacion de las
proyecciones de metas.

Revisar y elaborar informe '
21 |técnico de validacion de las| OPERACION
proyecciones de metas.

ESPECIALISTA UPPIFVFS

SOCIAL UAIFVFS | 960 min

V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
i j ello)




PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIARY SEXUAL

CcODIGO:
UPP.SUME.ESTRATEG.I.01.03

DENOMINACION
DE ORGANO

I

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

DISENO, FORMULACION,
REFORMULACION Y EVALUACION
DEL PAME DEL PNCVFS

FECHA: julio 2016

ETA

N°

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE

ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE

; DURACI
AREA ON
APROX.

22

Revisar el informe técnico
de validacién de
proyecciones de metas, de
estar conforme lo remite a
la Unidad de Planeamiento
y Presupuesto, caso
contrario devuelve a
especialista para su
revision.

REVISION

DIRECTOR/A

UPPIFVFS

UAIFVFS | 240 min

23

Remitir expediente
mediante STD a la UPP.

TRASLADO

SECRETARIA

UPPIFVFS

UAIFVES | 20min

24

Recibir expediente
mediante STD vy derivar a
Director/a.

TRASLADO

SECRETARIA

UPP 20 min

25

Revisar 'y derivar el
expediente a la SUME.

TRASLADO

DIRECTOR/A

upPP 60 min

26

Revisar y designar
expediente a especialista
para revision y
consolidaciéon de las
proyecciones de metas,
tomando en cuenta las
opiniones de las unidades
técnicas.

TRASLADO

COORDINADOR/A

SUME 60 min

27

Revisar, consolidar las
proyecciones de las metas
validadas tomando en
cuenta las opiniones de las
unidades técnicas y
proceder a la elaboracion
del Plan de Monitoreo y
Evaluacién de las
Intervenciones del
PNCVFS.

OPERACION

ESPECIALISTA
ADMINISTRATIVO

14400

SUME .
min

28

Elaborar el informe técnico
sustentatorio y el
documento del Plan de
Monitoreo y Evaluaciéon de
las Intervenciones del
PNCVEFS.

OPERACION

ESPECIALISTA
ADMINISTRATIVO

SUME 360 min

ELABORACION

V°B° Unidad Organica
(Firma y Sello)

APROBACION

33



PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA

FAMILIAR'Y SEXUAL

CODIGO:
UPP.SUME.ESTRATEG.1.01.03

DE ORGANO

DENOMINACION

! UNIDAD DE PLANEAMIENTC Y

PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

DEL

DENOMINAC!ON

PROCEDIMIENTO

DISENO, FORMULACION,
REFORMULACION Y EVALUACION
DEL PAME DEL PNCVFS

FECHA: julio 2016

ETA
PA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE
ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE

, DURACI
AREA ON
APROX.

29

documento del
Monitoreo vy
de las
del

Revisar
Plan de
Evaluacion

Intervenciones
PNCVFS, de estar
conforme remitir a la
Direcciéon de la UPP para
solicitar opinién de la
SUPMI, caso contrario
devolver a especialista
para su revision.

REVISION

COORDINADOR/A

SUME 240 min

30

Recibir documento del Plan
de Monitoreo y Evaluacién
de las Intervenciones del
PNCVFS vy solicitar opinién
a la SUPMI.

TRASLADO

DIRECTOR/A

UPP 20 min

31

Recibir 'y designar el
expediente a especialista.

TRASLADO

COORDINADOR/A

SUPMI 20 min

32

Revisar y emitir opinién
sobre el documento del
PAME y enviar al
Coordinador.

OPERACION

ESPECIALISTA
ADMINISRATIVO

1200

SUPMI min

33

Revisar opinién sobre el
documento del PAME, de
estar conforme lo remite a
la Unidad de Planeamiento
y  Presupuesto, caso
contrario devolver a
especialista para su
revision.

REVISION

COORDINADOR/A

SUPMI 240 min

34

Revisar opinién sobre el
documento del PAME, de
estar conforme remitir a la
SUME, caso contrario lo
devuelve a la SUPMI para
su revision.

REVISION

DIRECTOR/A

UPP 240 min

35

Recibir 'y designar el
expediente al especialista.

TRASLADO

COORDINADOR/A

SUME 20 min

36

Revisar, incorporar la
opinion  técnica de la

OPERACION

ESPECIALISTA
ADMINISTRATIVO

SUME 960 min

ELABORACION

V°B° Unidad Organica

REVISION
(Firma y Sello)

APROBACION

(Wello)
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA

FAMILIAR'Y SEXUAL

cODIGO:
UPP.SUME.ESTRATEG.1.01.03

' DENOMINACION
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTC Y
PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL

DISENO, FORMULACION,
REFORMULACION Y EVALUACION

PROCEDIMIENTO DEL PAME DEL PNCVFS

FECHA: julio 2016

ETA

N°

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE

ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE

, DURACI
AREA ON
APROX.

SUPMI y elaborar informe
técnico sustentatorio
adjuntando propuesta del
PAME y sus anexos,
sugiriendo solicitar opinién
técnica de la OGMEPGD.

37

Revisar documento del
PAME e informe técnico
sustentatorio, de estar
conforme remitir a la
Direccion de la UPP para
su revision y visto bueno,
caso contrario devolver a
especialista.

REVISION | COORDINADOR/A

SUME 240 min

38

Recibir y revisar
documento del PAME e
informe técnico
sustentatorio, de estar
conforme dar el Vvisto
bueno y remitir a la DE para
su aprobacion, caso
contrario devolver a la
SUME para su revision.

REVISION DIRECTOR/A

UPP 240 min

39

Remitir expediente
mediante STD a la
Direccion Ejecutiva.

TRASLADO SECRETARIA

UPP 20 min

40

Recibir expediente
mediante STD vy derivar a
Director/a Ejecutivo/a.

TRASLADO SECRETARIA

DE 20 min

41

Solicitar opiniéon técnica a
la OGMEPGD.

OPERACION DIRECTOR/A

DE 20 min

42

Remitir expediente
mediante STD a |la
OGMEPGD.

TRASLADO SECRETARIA

DE 20 min

43

Recibir expediente
mediante STD y derivar a
Director/a Ejecutivo/a.

TRASLADO SECRETARIA

DE 20 min

44

Derivar expediente con
opinion  técnica de la
OGMEPGD, a la UPP.

TRASLADO DIRECTOR/A

DE 20 min

ELABORACION V°B° Unj

REVISION
(Firma y Sello)

APROBACION

(Firma y Sello)
LU=
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIARY SEXUAL

cODIGO:
UPP.SUME.ESTRATEG.I.01.03

: DENOMINACION
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

36

{“’wa.

DISENO, FORMULACION,
REFORMULACION Y EVALUACION
DEL PAME DEL PNCVFS

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

FECHA: julio 2016

ETA DURACI

PA | DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO TIFO OE CARGO RESPONSABLE AREA ON
£ ACTIVIDAD Apae

45 Remitir expediente

mediante STD a la UPP, | WASLADO

SECRETARIA B E 20 min

Recibir expediente
46 |mediante STD y derivar a
Director/a.

TRASLADO SECRETARIA UPP 20 min

Revisar y asignar

47 expediente a la SUME.

TRASLADO DIRECTOR/A upPP 20 min

Recibir y asignar
expediente al especialista
para elaborar informe
técnico sustentatorio final.

48 TRASLADO | COORDINADOR/A SUME 20 min

Elaborar informe técnico
sustentatorio final para la
49 |aprobacién del PAME, en
base a la opinién técnica
de la OGMEPGD.

ESPECIALISTA

OPERACION |\ DMINISTRATIVO

SUME 960 min

Revisar informe técnico
sustentatorio final, de estar
conforme remitir a la
Direccion de la UPP, caso
contrario devolver a
especialista.

50 REVISION | COORDINADOR/A SUME 360 min

Revisar el informe técnico,
de estar conforme remitir a
51 |la DE para su aprobacion,
caso contrario devolver a la
SUME.

REVISION DIRECTOR/A UPP 240 min

Remitir informe técnico
52 |mediante STD a la Unidad
de Asesoria Juridica

TRASLADO SECRETARIA uPP 20 min

Recibir expediente
53 |mediante STD vy derivar a
Director/a.

TRASLADO ASISTENTE/A UAJ 20 min

Revisar y asignar
54 |expediente al especialista
legal.

TRASLADO DIRECTOR/A UAJ 60 min

Revisar y emitir informe
55 |legal sobre la aprobacion
del PAME 'y preparar

ESPECIALISTA

ESPERA JURIDICO

UAJ 960 min

REVISION
(Firma y Sello)

APROBACION
(Firma y Sello)

ELABORACION V°B° Unidad Organica

(Firma y Sello)
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIARY SEXUAL

cODIGO:
UPP.SUME.ESTRATEG.I.01.03

== DENOMINACION
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

DISENO, FORMULACION,
REFORMULACION Y EVALUACION
DEL PAME DEL PNCVFS

FECHA: julio 2016

ETA
PA DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE
ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE

) DURACI
AREA ON
APROX.

propuesta de resolucion de
la Direccion Ejecutiva.

Revisar informe legal sobre
aprobacion del PAME vy
propuesta de resolucion de
la Direccion Ejecutiva, de
estar conforme remitir a la
Direccién Ejecutiva, caso
contrario devolver a
especialista.

56

REVISION

DIRECTOR/A

UAJ 240 min

Remitir expediente
57 |mediante STD a |la
Direccién Ejecutiva.

TRASLADO

ASISTENTE/A

UAJ 20 min

Recibir expediente
58 'mediante STD vy derivar a
Director/a Ejecutivo/a.

TRASLADO

SECRETARIA

DE 20 min

Recibir informe legal y

aprobacion del PAME.

59 |suscribir Resolucién de| OPERACION

DIRECTOR/A

DE 60 min

Remitir mediante STD la
Resolucion de la Direccion
60 |Ejecutiva a las instancias
organicas para
conocimiento.

TRASLADO

SECRETARIA

DE 20 min

Recibir Resolucion
61 |mediante STD y derivar a
Director/a.

TRASLADO

SECRETARIA

UNIDADES
DE LINEA
UA
UPP

20 min

Recibir Resolucion de la
62 Direccion  Ejecutiva vy
remitir a la SUME para la
socializacion del PAME.

TRASLADO

DIRECTOR/A

UPP 20 min

Recibir la Resolucién y
63 solicitar al especialista la
propuesta de socializacién
del PAME.

TRASLADO

COORDINADOR/A

SUME 20 min

Elaborar e implementar la
64 |propuesta de socializacién
del PAME.

ESPERA

ESPECIALISTA
ADMINISTRATIVO

SUME 960 min

ELABORACION V°B° Unidad Organica

REVISION
(Firma y Sello)

APROBACION

(Fi/ru‘:.ia;;&ello)
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UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
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VERSION N° 1.0
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DENOMINACION
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REFORMULACION Y EVALUACION
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ETA
PA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE
ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE

, DURACI
AREA ON
APROX.

65

Difundir y socializar el Plan
de Monitoreo y Evaluacion
de las Intervenciones del
PNCVFS aprobado, en
coordinacion con las
unidades técnicas y
servicios  implementados
por el PNCVFS.

OPERACION

ESPECIALISTA
ADMINISTRATIVO

SUME
UNIDADES
DE LINEA

4800
min

66

Dirigir, conducir, ejecutar y
sistematizar los logros
alcanzados en el marco de
las actividades y tareas del
PAME

OPERACION

COORDINADOR/A

9600

SUME st

67

Elaborar informe de
seguimiento a los logros en
la implementacion  del
PAME y enviar a |la
Direccion.

OPERACION

COORDINADOR/A

SUME 180 min

68

Revisar el informe y de
estar conforme remitir a la
Direccion Ejecutiva

REVISION

DIRECTOR/A

UPP 120 min

69

Recibir y derivar mediante
sistema de tramite
documentario a la
Direccion Ejecutiva

TRASLADO

SECRETARIA

UPP 20 min

DURACION TOTAL DEL PROCEDIMIENTO

52430 min

V°B° Unidad Organica
(Firma-y-Sello)

REVISION
(Firma y Sello)

APROBACION

.
%
A

(FWIIO)
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GLASARIO DE TERMINOS

Evaluacion

Fase que contempla la apreciacion sistematica y objetiva de un proyecto, programa,
plan o politica en curso o concluido, de su disefio, su puesta en practica y sus
resultados. El objetivo es determinar la pertinencia y el logro de los objetivos, asi
como la eficacia, la eficiencia, el impacto y la sostenibilidad para el desarrollo de
aquellos.

Indicadores

Son medidas especificas que sefialan la informacion que se necesita recoger para
conocer el progreso alcanzado en el cumplimiento de las metas propuestas para
cada nivel de jerarquia de los objetivos del marco légico.

Matriz de indicadores
Es el conjunto de indicadores que permitiran medir los logros alcanzados a nivel de
resultados, productos y actividades.

Metas

Es la cuantificacion del objetivo que se pretende alcanzar en un tiempo sefalado,
con los recursos necesarios, de tal forma que permite medir la eficacia del
cumplimiento de un programa.

Monitoreo

Es la fase que consiste en sistematizar, analizar y usar la informaciéon de las
recomendaciones formuladas en la fase de seguimiento para verificar la
implementacién de las recomendaciones del informe de seguimiento. Permite
recomendar medidas correctivas o mejoras, a fin de optimizar los resultados de una
adecuada gestién de los procesos implementados.

Plan de monitoreo y evaluacion

Es un instrumento de gestion, tiene por objetivo, brindar el marco general para
orientar los procesos de monitoreo y evaluacion que se vienen desarrollando en el
marco de las actividades del Programa, el cual estd implementando el Programa
Presupuestal “Lucha contra la violencia familiar”.

Proyeccion
La proyeccion es un pronostico de diversas variables que parten de un andlisis en
base a la informacion estadistica.

ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
(Firma y Sello) (Firma y Sello)
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V.

Seguimiento

Es una accion continua que utiliza una recopilacion sistematica de datos del registro
de informacion sobre indicadores especificos, con la finalidad de analizar la
consistencia de la informacion registrada y determinar el avance de los objetivos y
de la utilizacién de los recursos asignados; asi como para proporcionar a los
administradores y a las partes interesadas de una intervencion los reportes
correspondientes.

ABREVIATURAS

DE : Direccion Ejecutiva.

PAME : Plan Anual de Monitoreo y Evaluacion.

OGMEPGD : Oficina General de Monitoreo y Evaluacion de Politicas y Gestion
descentralizada.

PNCVFS : Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual.

SUME : Sub Unidad de Monitoreo y Evaluacion.

SUPMI : Sub Unidad de Planeamiento y Modernizacion Institucional.

STD : Sistema de Tramite Documentario.

UA : Unidad de Administracion.

UAIFVFS :Unidad de Atencién Integral Frente a la Violencia Familiar y
Sexual.

UAJ : Unidad de Asesoria Juridica.

UGIGC :Unidad de Generacion de Informaciéon y Gestion del
Conocimiento.

UPP : Unidad de Planeamiento y Presupuesto.

UPPIFVFS :Unidad de Prevencion y Promocién Frente a la Violencia Familiar
y Sexual.

ANEXOS

Anexo 1: Formato de Matriz de indicadores

Anexo 2: Formato de Tabla de indicadores clave
Anexo 3: Formato de Fichas de reporte de seguimiento
Anexo 4: Formato de Fichas de reporte de monitoreo
Anexo 5: Formato de Ficha de monitoreo de campo
Anexo 6: Formato de Hoja de vida de los indicadores

ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION
(Firma_y Sello)
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* Los formatos son referenciales, los mismo que pueden ser actualizados segun necesidades del proceso.

ANEXO 1: FORMATO DE MATRIZ DE INDICADORES

Resultado
Final

Resultado
Especifico

Productos

Actividades

Insumos

ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
(Firma y Sello) (Firma y Sello) (Firma y Sello)
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ANEXO 2: FORMATO DE TABLA DE INDICADORES CLAVE
MATRIZ - MIME

ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
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DENOMINACION DEL DISENO, FORMULACION, REFORMULACION Y et
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1.1 [NOMBRE DE LA POLITICA, PLAN O PROGRAMA

ANEXO 3: FORMATO DE FICHAS DE REPORTE DE SEGUIMIENTO

1.2

RESPONSABLE DE LAS ACCIONES DE SEGUIMIENTO

13] CARGO QUE OCUPA

14| PERIODO DE REPORTE

[1.5]n° DE REPORTE

16] FECHA DEENViO

w |

DEL HASTA:

DIA DIA

MES MES

ANO r ] ANO |

T T

O D

AVANCES RESPECTO AL DESEMPENO EN LOS CENTROS DE RESPONSABILIDAD

[ N Y I I L] 1] 117
FECHA DE RESPUESTA
L) L] 111
FECHA DE CIERRE DEL INFORME
L1 ]

L] 1]

[ ]

2.1|INDICADOR 2.2

LINEA DE BASE O VALOR REFERENCIAL

23]

METAS

2.4] VALOR DEL INDICADORAL [2.5|PORCENTAJE DE

VALOR PERIODO

DEL PERIODO

ANUAL

PERIODO CUMPLIMENTO

"

AUENANPOSI

FACTORES FACILITADORES Y LIMITANTES EN EL AVANCE DE INDICADORES

3.1|RESPONSABLE DEL LLENADO DEL ITEM"IlI": r3.2 ICARGO QUE OCUPA:

33 INDICADOR AL CUAL AFECTA 3.4[FACTOR 35[TPO T3] DETALLE 3.7] NVEL [3.8]CATEGORIA [3.9] FECHA
n

2

V°B° Unidad Organica
(Firma_y Sello)

REVISION
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VERSION N° 1.0

DENOMINACION DEL

DISENO, FORMULACION, REFORMULACION Y

FECHA: julio 2016

PROCEDIMIENTO EVALUACION DEL PAME DEL PNCVFS
ANEXO 4: FORMATO DE FICHAS DE REPORTE DE MONITOREO
1.1 [NOMBRE DE LA POLITICA, PLAN O PROGRAMA RESPONSABLE DE LAS ACCIONES DE MONITOREO [ 1.3] CARGO QUE OCUPA
1.4 | PERIODO DE REPORTE 1.6] FECHA DE ENVIO AL RESPONSABLE
[T T T J-I I I - (I N e B O I
FECHA DE CIERRE DEL INF. DE MONITOREO
N , [T 10T 1. [TT 11
A\k/ANCE‘S‘RESF;ECTc;;\‘ Los |Nb|éADORES k k B g
2.1 [INDICADOR 2.2] COMPORTAMIENTO DE LAS METAS E INDICADORES 2.3 [PORCENT.
PERIODO 1 PERIODO 2 PERIODO 3 PERIODO 4 TOTAL CUMPLIMIENTO
META 1] ND1 [META 2] IND2 |[META3| ND3 [META 4] IND4 META IND DE LA META
1"
12
13
2.6 INDICADOR AL CUAL AFECTA 28[TPO_ [2.9[DETALLE 210 NIVEL [2 11 CATEGORIA[2.12]FECHA
1
2.
3.

2.13 IOBSERVACIONES DEL MONITOREO DE GABINETE

2.14 IOBSERVACIONES DEL MONITOREO DE CAMPO

T

RECOMENDA CION

ACCIONA PRODUCTO

DESARROLLAR

3.4 |UNIDAD RESPONSABLE

N ,,—’7/
J

3.

3.3| PLAZO

MEDIO DE VERIFICACION

LECCIONES APRENDIDAS

3.7 [LECCION APRENDIDA

3.8 [CATEGORiA lPROCESO ADOPTADO

Jq IMPORTANCIA / EFECTOS

ELABORACION
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VERSION N° 1.0
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DEL
PROCEDIMIENTO
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FECHA: julio 2016

ANEXO 5: FORMATO DE FICHA DE MONITOREO DE CAMPO

DATOS GENERALES

Fecha

Iombre ¢z s Erticad

Pregrama Macional contra 1z Viclencia Familiar y Sexual (PNCVFS)

A. Nombre de Iz intervancidn

B. Condicién de la intervencion {Solo para CEM;}

Basica I Feoriglecids
C. Unidad responssdle de ia
intarvercion
D Ubicacién gecgrafica de ls irtervancicn
Departameric Provinciz Distrito

E. informantes de la intervencion

MNombres y Apellidos:

1

-
-

w

e

wn

F. Informacién de! perscnal de

Iz intervencion

Ferzonz

2Mpo Ce servitid

Ausencza 2n jos
Uliimes seis

Pr——

=585

Razon de Iz susancis

Tierpo de |z sausancis

Agrizionistz

rab&jacons) sccig °

-sbeadons) scois &

rabs/acoria) sccis 3

~kogscolsi T

Abogscois) £

Abogscals) 2

Fsicolegois) *

Fsicolcgoia) £

Fsicolegoia) 3

Fromotoria) 1

Fromotornis) 2

Promotoria) &

Utro

V°B° Unidad Organica
(Firma y Sello)

REVISION
(Firma y Sello)

APROBACION

(Fi/rn:a—*ée\llo)
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |copico:
FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUME.ESTRATEG.1.01.03

’ DEN_VOMINACION l UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
DE ORGANO PRESUPUESTO

DENOMINACION DISENO, FORMULACION,
DEL REFORMULACION Y EVALUACION |FECHA: julio 2016
PROCEDIMIENTO DEL PAME DEL PNCVFS

VERSION N° 1.0

1. (El sensicio cusnta con personal completo? } ‘:3- % ‘ } —# Pase ol mduio
L8 JelSErn00 10 CLENta CoT parsons = =
£ 2 CRl ety CUSHL 300 RS 2 ;Desde cusndo & area del senico no cusnts con persena! complesn?
compietc < B
Arza ‘_:'“: iy =302 L73 58mM3Na =302 um mas taz de un mras
JR3cme ~Grray

Aomis
< rEicolog 3
Z Lezal
4 5ncE
. Promoeion
€. Utro;

EspsciigLs
i

MODULO Ii: COMPONENTE DE INTERVENCION
1. EN ATENCION
A Admision | Psicologia Social Legal Otro

rea 5

Si Nz Si No Si No Si No | Si| No

;Conoces =l Flan Arual de Monitorse v Evaluscion de " - - - o -
3z Imzrienciores da - © © - -
2 ;Conoces ws metss de = . = . 5 - 5 5 5
=aE? 2 2 Z Z ! 2
3 srrpare o cumplments de Tus metss . - - - - -
35Qnactss er & PAVE? “ “ = = =
4 ;Tenes reur cnes " 9 . A -
cump meento de (33 7 - © = = -

1 Z Z Z . 2z

2 ;Coordinas zor 2 arza de prevencica £ars |a difusion " - - - - . -
de 03 servicios del CEN? £ = = = -

Respecto a las siguientes preguntas, mancione segun cormesponda 3 su respactiva area:

Admision

doptando pars & cumpiments de tws metss?

-

7. ¢ Qu

o

mesigas 25135

w

2 Qus problemas o dificoitsdes dentificss pst3 zrincsr una atencion interdisciclinars?

cCuales son o3 factores 2e 2270 que noden en el currpliniiento d2 tus matas?

ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
(Fipmgzy-Sello) (Firma y Sello) (Firma y Sello)




PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA copico:
FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUME.ESTRATEG.I.01.03
+IDENOMINACION UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y AN N©
WO, Fg b . % VERSION N° 1.0
@Qa ERU | de la M - [IDE ORGANO PRESUPUESTO
o 5 —
" IDENOMINACION DISENO, FORMULACION,
DEL REFORMULACION Y EVALUACION |FECHA: julio 2016
PROCEDIMIENTO DEL PAME DEL PNCVFS
‘1. (Corro poo-zs rezolver astas imiacionss”
2. Ce que forrra &l menitores o8 3 imarvenciones del CEM podna syudana en 2 cumplinyienis 22 us metss?
j;aso a m:ﬁu?c u: pru'z..muli::l
Psicologia
2 ULE maadas 2235 3dotiendo pEE & comip menic ge tos metas ¢
T4 Qs oroblzmizs o dificultadas idertficas para brirdar unz 3tercion meddizcclineda?
. ouzlzs zonfos Tactores de 2wtn cue incider en & cumplniEntc 02 WS metss!
T L2 MIRIIONEE 2TCUENITas Dars @ CUMplimiznto 0f 1US MEtEsT
T7. Jomo podrizs rezolver estss imitaciones’
T L€ QUE ToiTa 2] TLNIGI=s oF 55 INeverciones el TV podna SyJdsns er & CUmplnienio o 1Us MeiEs .
r‘_-P.acc 5 m‘.mluta |I: .pm.:..;n‘xa-z.:l
Social
T2 JUie medidas estEs adoztsndo pss sl cumpimeentc de tUs retas’
0. WLz coobiemss o dncJiades idertmcas para ohroar Unz sercicn M giscelinsiar
21, (Cualss zon los ‘actorss de Swto 2ue inaden 20 2 cumpiments 08 LS metssT
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
i ello) (Firma y Sello)
2
g 7
&5 .
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£5
=2
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |copico:
FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUME.ESTRATEG.1.01.03

DENOMINACION | UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y .
| DE ORGANO PRESUPUESTO MERSIGNN=1.0

DENOMINACION DISENO, FORMULACION,
DEL REFORMULACION Y EVALUACION |FECHA: julio 2016
PROCEDIMIENTO DEL PAME DEL PNCVFS

ie. AU STVIECIONEE ancuentras cars el CUPFBI""N?”.: T2 s m2tasy

2. . Coro codr 23 rezolver astas iimdacionzz”

o
I

<=, e queilima E[TCNNOres oF 55 INenve cones o8l L=V codna ayudare er & cumpiminto 08 1S Melas:

(Page i macuic Il, sregunia 33}

r
v
v
(=
i
g
3
il
A
(=3
I
I
W
1
H
i
"
W
[% 1
14}

yotando p3t3 =t cumpomiento de Tus metaz”

o€, QL= crobiemas o diicultades idarticas psra brindar una stercion sterdizoclingna”

</ bLUBfES son 03 Taciores de 2T Tue noder 2 2 cumpimesnto o8 s metas:

<8. (Que imaacicre

<Y, (Lomo coorizs resolvar estas imitacionas !

L Lequattnra &l TENOTes oF 55 INenverciones gl LRIV [odna SyJdsns en & CUrmplimie o o JUs MTeEs ¢

[Faze al meduiz |l cregunts 230
w0

ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
EirmraySello) (Firma y Sello)
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIAR Y SEXUAL

CODIGO:
UPP.SUME.ESTRATEG.1.01.03

DENOMINACION UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
' [DE ORGANO PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

DISENO, FORMULACION,
REFORMULACION Y EVALUACION
DEL PAME DEL PNCVFS

' DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

FECHA: julio 2016

23 Cuales zonos Tactores de &4t cue incider &0 2 cumplimients 08 JUS MEEs

pozna sywdane en el comclirniento de tus matas™
{Faze al medulo I, cregunts 23)
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
- ello) (Firma y Sello) (ﬁ;mksello)

0 B,

g
H
5
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FAMILIARY SEXUAL

PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA copico:

UPP.SUME.ESTRATEG.1.01.03

% DENOMINACION

" IDE ORGANO PRESUPUESTO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y

VERSION N° 1.0

" DENOMINACION

PROCEDIMIENTO

DEL PAME DEL PNCVFS

DISENO, FORMULACION,
DEL REFORMULACION Y EVALUACION |[FECHA: julio 2016

2.- EN FREVENCION
Si Ne

27, (Conozzs el Plan Anual dz Montoreo y Evaluacin de las Internvercicnes del PNCVFS 2

[FAME;T

22, Conocas © meta de everios cravertives cromocionales? 2

28, . Conooss o mata de procssos praventives promccicnales? 2

47, Conozas 1. mata da personas mformadss y sensibiizadas? 2

41. (Conoces el dezertpafo o cumpimiente de todas tus metss asignadas? 2

42,  Tienss raunicnas en aouipo pars s00i3 23 2 cumpimente de 13z matas? 2

42, Por #'2cto de 133 matas, | 3arecnen pars ver gus madidas @130 300p1ara0 £a12 SU n

sumgimiento? “

44 En izs raunionss dz squipo. ;sozislzas Iz informacion rescecio 3 I3s acoiones de prevercion -

o0 = parsonal iz 3 7 “

Respacto 3 las siguientes preguntas, mencione sobrz &l cumplimiento dz metzs:

4% Qe madidas 2335 adoctando pars = cumpimiento de tus metas?

46. .Con que ar=a ¢ savitio o=l CEM coordinas con mayor frecuenca?

47. (Cuaras vscss al rres 12 rewnes cor & personal de stencion osl CEMT

42, (Qus croblemas o dificultades idertificas =0 '3 3t2ncien interdisciplinaria qus brinds of CEM?

4%, (Cuales son los factores de &wtc gue incden &n = cumpimiants 2e s metss?

0.  Que ‘masciones encuentras £arz af cumplimiznts 3= us metas?

21 Come codras resolver estas limitaciorss?

£2. (Ce que forrra 2l monitores o2 55 irtervenciones del CEN padna ayudane en & cumplimizio o2 1us metss?
ELABORACION REVISION APROBACION

(Firma y Sello)

(Firma y Sello)
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FAMILIAR Y SEXUAL

PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |copico:

UPP.SUME.ESTRATEG.1.01.03

DENOMINACION \ UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y

VERSION N° 1.0

s{‘;g DE ORGANO PRESUPUESTO
‘Eil S ~
'IDENOMINACION DISENO, FORMULACION,
DEL REFORMULACION Y EVALUACION |FECHA: julio 2016
PROCEDIMIENTO DEL PAME DEL PNCVFS

Respacto 3 las siguientes preguntas, mencione sobre las acciones de prevencion realizadas:

22 Cuslzs zon los clanzs nacionales ¢ cosles que enmarcan Iss azcionss da pravencan?

22 Qustipo g2 mivencdn praveniiva promocional dece molertertarse en tu zona’

o€ Qo= cropussta de rrejors clantesas pars fograr un mayor impacto de fos crocesos Je Crevencion &7 W 2enar

Clservacionas.

ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION
(Firma y Sello)

APRQBACION
A W Sello)
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA copico:
FAMILIAR Y SEXUAL

UPP.SUME.ESTRATEG.1.01.03

DENOMINACION UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y VERSION N° 1.0
DE ORGANO PRESUPUESTO '
DENOMINACION DISENO, FORMULACION,
DEL REFORMULACION Y EVALUACION |FECHA: julio 2016
PROCEDIMIENTO DEL PAME DEL PNCVFS
MODULO Ii: RECURSOS DE LA INTERVENCION
Las siguiantes preguntza serdn contastzdas por i3 o sl coordinador(a)
1. ) Cusies oa ios siguisries oro'eslonsies cusnt3n cor Totillsriz 225007 2. ;Cuantas silias de 3. ;Cuanics escrtorice
SR . oy estriaric disponen? wponen?
A3mizior 213 1 2
Tr3023307 3 55CIE 1 2
T30 E00E 1 2
Tr3033307 3 1 2
AS0230(3) ° 1 z
AZ0331003 2 1 F
AD0Jad0/3) 3 1 2
Szicdligs 31 1 H
Psicaicana) 2 1 z
SroilignE 3 1 2
Sromatora 1 1 Z
Sronmra 2 1 2
Promotora 3 1 2
B DECTOuE ! 2
4, iCusies 3 51jUeries orofesicnaes cusnizn cor aqulpd ds camputo - Cudritas . . Cuantas 7. ¢ Cuantas
Op2ratyo pars su vaLajs” . :&%ﬁm computadceas | computadaras
tienen £oN BCCES0 3
operaivas
—— = No v Virdows Intermat
. CfMee? dispone?
Admisior £33 1 2
Tradajador s scclai1 1 2
Tr303/ad0r/3) 52¢ia 2 1 2
Tranaiatona) saciai 3 1 2
AZ03230/3) 1 1 2
420333073 2 1 2
A2032303) 3 1 2
Psidicgtia) 1 1 z
e 1 <
P3diegeia; 3 1 2
Sromator:a; 1 1 z
Promator;a; 2 1 2
Promator:a; 2 1 z
(03153 -
EEpacrie . -
51 1
3. ; El gencic cuent3 con und IMpresora cperathva? :«o -
3. ; £l senvicic cuenta con una Btocopladers operathva? w
10. (El sarvicio cuents con un amblente o2 espera con shias Sl 1
0 Danc3s para |as person3e usuarias? Pacs = is pregunts 12 No 2
;,.SFS?’;,?:.';E 2 N0ES £ar3 1 r2cercion de '35 personas LuEtas T T m——
= 1
12. cCuenta con teefonla Nja operatha? : = -
51 )
13. (Cuenta con teiefonia mevil operativa asignada par ef PNCVFS? io >
5 1
14. (Bl servicio cuenta con Liora de Reclamackones? :‘:3 -
=] 1
15. (El sarvicio cuenta con buzon de sugerencias? - -
NO 2
St 1
16. ¢ El 52rvizio cusnta con lesrers de MentiNcacion axtamo visibie? :o -
Lag giguiantes preguntza seran contaztzdas por 13 2 3l promotor(a) dei CEM
17, T& han Drincaco ios recurtas eccnemicos 0e manera oportuna para el | 51 1
desamalia de @ acciones praventhas promocionaies? %o 3
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
(Eirmma-y Sello) (Firma y Sello) f lo)
NN
7 e,

0,
g S
FAMUARY
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(Firma y Sello)

(Firma y Sello)

PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA copico:
FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUME.ESTRATEG.1.01.03
DENOMINACION | UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y YERSION RE1 0
DE ORGANO PRESUPUESTO '
DENOMINACION DISENO, FORMULACION,
DEL REFORMULACION Y EVALUACION |[FECHA: julio 2016
PROCEDIMIENTO DEL PAME DEL PNCVFS
013 Tp ezl i3 Da'a COLMIZar 108 12001205 S819T 3008 0878 13 1€3NI300N J€ SCLONEs Pevenllvas [ TOCRNaIes T
15 . Te han atendido 0e manera oportuna tus requenmientos para al St 1
desamolio de i35 AccloneE praventivas promocionaies? :
iEoin 2izsy s p o ics CEM Ce Lims Mavopaitana y el Calagy | 0 “
FONDOS PARA PAGCS EN EFECTIVO (FRPE)
Lag elgwantes preguntss serdn contastacas por ia o 3l rasponasbis 0sl FPPE
2C. ; Dispones oporturamente ge Ios ToNGOE para pagas en efective? ;: 1
21. ;Has tenido eMcultades para aoministrar ks Pace aia pregunta 22 | 3l 1
ondos para pagos en efectiva? [y 2
Lag siguantes preguntze seran contastedas por ef personal 0e atencicn y pravancion del CEM
23, Los fordos pars pagoe en ef2CiND te es Gt para cubrr 3s st No NO I uge
eMEgencas en &l Memento Que 5 presentan’
Pace 2 s pregunts 24 Admizion ! . 5
Pass a la progunta 26 Psicologla 1 - 2
Pace o la pregunta 28 Social 1 < z
Pate a la pragunéz 27 Legal 1 : Z
Pace & Ia pragunts 22 Promocion 1 2 3
Admision
23 QUZOpnS tDre 13 38IgNACKn J€ Io8 ICNC0E ParE £agos en elecive T
Paicolagia
2% (GUE JpNS 50072 13 34IGNECHn O ICE 10I005 Dals [2508 en elesthve
Soctal
28 (LUE Opna SCDrE I3 SEIGNacian 3 ICE 10N00s pals £agos en atective ”
Lagal
27 (WU D73 500TE 13 SECNE0N 38 108 TON0aE DalE Fag0s €1 efecllve
Promocion
2% . &UZ Op N3 SIDTE 17 3EICNECHr J€ o8 1CNCoE Dars £ag0s e eetive T
Tbaeracionas:
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA copico:
FAMILIAR Y SEXUAL

UPP.SUME.ESTRATEG.1.01.03

. DENOMINACION

DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

DENOMINACION DISENO, FORMULACION,
DEL REFORMULACION Y EVALUACION [FECHA: julio 2016
PROCEDIMIENTO DEL PAME DEL PNCVFS
MOCDULO lii: COMPONENTE DE SEGUIMIENTO Y MONITOREO
DATOS DE SEGUIMIENTO
3.1. COCHSULTA & L& PCBLACICH USUARIL DE 3ERVICIOS DE ATENCION Y PREVENCION
Las siguiantes preguntas aeran contastzdas por i3 padiacicn usuarla de eervicios de atencion dsl CEM cs 13 icczlidac
N | Muiar 1
1. Bexo de 3 parscn3 usuan3 de sendclos de 3terciér ; =
=Qmare 2
- - = - BT 5! 1
2. jCorote 1 que significa ONCUFS™ = =
3. jCoroce © que significa "CEM™ - !
- : NO 2
Medlos 0e comun caciin 1
Sventos preventlves 2
ntarnet 3
Zomiorodante o8 p3gs 4
Sede 22nirsl 5
=obater's ]
1 jCom: se enterd de 2EWT nEicicnes :
Amvgostamiliares 3
Ali3coE comuntarias 3
1C
1
12
13
5. .3 primera vaz que usted =8 acerct 31 CEM. 2 fue 1300 legar? -
Y8 DrNa0 InfIrmackin sobre sus Jenechosy 33 5 NG Nc 13 atengd
3 pars apayara? 5 =
Fzicoiag's & ~
_23F 1 < :
Saodia bl 3
7. Elparscnal del OV 32 axprest de forma 233 v entendinle? 3l Ng N i3 atencio
AdraEon T 2 K
Feicoinglis ) 3 3
_232 3 3
Saciz * ¥
3. =arecibdo un 31 3msbie o cotdial por pante 2l perscnai de . . Sl Ng NC 13 atencid
Aamizien? i Z <!
Psicclogla? 1 2 3
Lagal? g # 3
Sozial? B & )
31 1
9. ;S) CEM vene borariag de 3tercidr sonvenisnte para usted? :’o =
A ~
Formule 188 slgulentas praguntas, sl 13 usuania 43 sarvicios o9 atancion ha tenido unz cita programaca alguns vez
10 Tenlznoo en cuentz & horaro ce atencitn estatlecids (I CEM ce Bl 1
2MoOrIrS 3CIETI 0 UNCONENdT SIMpre qus Ud. lo raquird pars su atencion® [y 2
17  Fue stenc ds 313 ror3 s2f3l303 2n 5L 503 Faze a la pregunts <2 | 5 1
oragramads? No H
S3lzziog'a 1
12 (Engueé $7e3 nc k2 stencieran 3 @ nars sfalane’ suca 2
£33 3
12 Cimoc3ifice"3 ustes 2 stencidn racibds 2r & 3rzz o Susn3 RegQuia” Mzi3 N2 usb
Agmisien? o - >
Ssiaciogla” 1 p g z
Legal? ! - : 4
Sozal? 1 pd 3 i
14 UUsted cors ders que 3 iranenciin g2l CEM 3yLao ¢ 2std syudanco z | 3! 1
gUpersr su siuscion de violencia? N0 2
51 1
15 (Retarnar's nuevamaniz 3l CEM par un nesno simiar de viziencls? :o :
“
18 sled 'e22mencaris & CEM 3 OIr3 cetzora’ B 1
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
i Sello) (Firma y Sello) (Firmaﬁ&o)
2 WiMES
590 & CAFS D
£z
%3
%;q,
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA [copiGo:
FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SUME.ESTRATEG.I.01.03

: DENOMINACION UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y

DE ORGANO PRESUPUESTO MERSON 10

" DENOMINACION DISENO, FORMULACION,
DEL REFORMULACION Y EVALUACION |FECHA: julio 2016
PROCEDIMIENTO DEL PAME DEL PNCVFS

| S0 | 2
Lag sigutantes prepuntza seran contastacas por ia poblacion usuariz de servicine preventivos promocionaias oel CEM
= ujsr 1
17 Zaxo de |3 C€TI0Na UBUSTE U8 FenT0s preventlves promotionales hor
=omore 2
=3clizadorss =n 30001 1
DrIMIIINES 2OUCAICTES 2
~olsctuas werTeitaros
1 (En que pressso preventive promozional particlga? EQlechine Ll 3
Capachzcor 3 operacires £
Gira N
EipEc T -
15  Ceoncce lo que significa "PNCYFS'T b !
e ) %o 2
20 . Concee Jo que significa “CERT . .
cncee o que s CEM’?
L = = i NO 2
2° (L35 irsi3acioras JNIz303s 0373 13 Sapacitazidn fusron fackiments Bl 1
O 2
1005 ErTeJE008 pars su capach=sir fueran facies | 5 1
8o 2
Fase aia pregunta 23 | 5! 1
0007 No z
28 (Eipetsona 3r30s 2373 13 capactacidn Liizo equipss de 3pcyo 5l 1
‘musmedla v sonie)” SO a
28 (Bl oersonal cesignade 032 13 capaciaciin se exprast oe forracizzy | 3! 1
zriznalbeT 4a 3
. - sl 1
27 Loz t2m3z 3e33rroli30oE 2 13 c3pachasiar fusron ds su intetesT = =
H
i F% JELE(37 CEELSCEEE € (3% (05 SCI0NES T
- 51 1
2% L3 capacitzoor sz reslizd ar i3 ‘2Ch3 v MOr3 programacs = =
3 -
30 (B tempo cue 2urd (3 03D3CTaCIoN akarzd para cesaToilar 12das 105 s 1
EMEE proouestos’? 50 3
31 LOs NorEnics c4etilos pars (3 capachacion han slod acoros 3 su 5l 1
disponibiigad ze tlemoo? 5 3
Suen3 1
o Reguiar 2
32 Ctmo =3iNcar'3 usted 3 capachacion que recibid? e e
= Wai3 3
N0 recibid 4
3 1
33 (L3 capatitac or reciolca cubilt sus necasioaces de informasien? T 3
3 St 1
34 (Lacapacitzoon reciolod le sinde © 3provens oe 3igin mede? e %
32 Usled reccmencariz 3 ofrs [ersora gue 38213 3 Un evento organizads 51 1
por 2l CEM? So 3
Tbaervacionas.
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION

(Firma y Sello) (Firma y Sello)
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIAR Y SEXUAL

CODIGO:
UPP.SUME.ESTRATEG.1.01.03

DENOMINACION
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

' DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

DISENO, FORMULACION,
REFORMULACION Y EVALUACION
DEL PAME DEL PNCVFS

FECHA: julio 2016

3.2.CONSULTA & RED LOCAL
UATOS UEL OPERADCORT
ngitucien 313 que perterece’ 1.PN®  2.FIsCaT3 3. 0uZg303 L MINSA 5 MINEDU S Gedlerrelical 7.
Nomiores 3e oparado
Cargo zel cperzdor
1. (‘megra Fgln e30ash de soroenacir o d181030 en 13 zena? sl !
Fase ala pregunta 1 | yp 2
2. Nomiors Je’ 23pacio de Concenacion o didicge Jue Inlegrs
= B =2 1
3. ; Coroce  que signilizs "PNCVFE'? =
7 . No 2
. ) 1
2. ;Coroce © que signifiea "CEM? ‘ =
" 2
& e 3! 1
5. ;Conote U2t I8 $2MVIT0S QuUE Clirace 3t CEM? 2
= No 2
5. ;Cocrena sstec 23n 2igin profesioral cal CEM? 5! 1
Fage 2 la preguntz 11 [ & 2
7
5
7. i Con qu# prafesiznal h3 coordinado? 5
Sromciana) E
3. L= JUZ =Mas fUntUaes N3 coCramaac oon 12 © ol profesoral Gel SEMT
3. ;=atenics 3lguna ofcJlizd 3 coordinar o i3 o 2l profesioral oal CEMT | 3 1
Face 3 la preguntz 11 [ g 2
5! 1
17 ¢ SUIPSMLCOn 13 167YA00 (IR0 J6 vIlenls TBMINEr ¢ sexuE 31 CEMT o
40 2
EPERE] 1
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA copiGo:
FAMILIAR Y SEXUAL

UPP.SUME.ESTRATEG.I.01.03

+| DENOMINACION
'\DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y

PRESUPUESTO

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

DISENO, FORMULACION,

REFORMULACION Y EVALUACION

DEL PAME DEL PNCVFS

FECHA: julio 2016

ANEXO 6: FORMATO DE HOJA DE VIDA DE LOS INDICADORES

I IDENTIFICACION DEL PROGRAMA SOCIAL

1 1]NOMBRE DEL PROGRARMA SOCIAL

Ti 2[NDAD RESFONSABLE

Tig[SeCToR
I

1. IDENTIFICACION DEL INDICADOR

2.1 [NOMBRE DEL NDK AL R

2] CESCRIPCION DEL INDICADOR

231" B ?:Iu.luw N A NEDR

Zslvl-:u NOKADOR 2({».!%“.(«

ALCULO DEL NDICADOR

Fornula
Variables

A

B

D

ALGORITND OF

B UESAGREC

ACION GEOGRAFKA

2 O[FRECUENCIA DE MEDICION

0] £RIODO AL CUAL O

RRESFONDENTOS DATOS

HA CION U OTR

REFLICA Naconal Mensual
Oepartamentalegional Trimestral T[FERIODO DE MEDICION
Povincial Semestral
Drstrtal Anual
ontro Pobladc Sn wdedad 1JP.I~INH JUE SE QUENTA OON EL VALOR OF AL DEL INDICADOR
Si Oto (Especificar) Otro (Especificar)
- B
13 UNDAD RESPONSABLE DEL NDICADOR

14 SISTENA OF NFORMA CION

W PROGRANA INFORMA TICO PARA

T PROGRAMA ESTADISTIOU PARA

SAMENTO DE DATOS

ALMA CENAMENTO DE DA TOS FRC
ACCESS

Excel

Fo ial f

8

[

iil_DETERMINACION DE METAS

3 1]UNEA DEBASE R REFERENCIAL B32]META Y FERIODO DE

JMPURIENTO

VALOR

PERIODO DE CUNPLIMENTO

e, &

FERODO

ALOR J AN I

:

IV. CARACTERISTICAS DE LAS VARIABLES (Seccion a ser replicada por cada variable)
VARABLE A

41 [NOMBRE OF LA VARIARLE 32| DESCRIPCION DE |

A VARIABLE

4 3[MEDIO DE VERFICACION

4 5] CESAGREGACION GEOGRAFICA

4 6[FRECUENCIA DE NEDICION

4 7[FERIODO AL CUAL

ORRESFONDEN LOS DA TOS

wntaltegonal

Nunero Nacional
i
M
r

entio Poblado

Mensual

4 8[FERIODO DE MEDICON

Sin perodicxdad

4.9 METODO DE RECOLEC

JON DE DATOS

o (Esg Ono (Especificar) Otro (Especificar)
Rogistio A ol Sector
Roqgistto Adnwnist ativo del Programa
Obse
cili
A SSTTAA OF N ORMACION AT{SSTEMA DE GESTION OE BASE DE CATOS @1 PROGRANA TFORMATICO PARA ATJFROGRANA ESTADSTIO PARA
ALMA CENAMENTO DE DA TOS PROCESAMENTO £ DATOS
ACCESS B
SOL Server
vack

ACCESS SPss

Excel STATA

Fox / Visual Fox Oto (Especificar)
Otro (Especiticar)

V. REFERENCIAS ADICIONALES

S 1[SERE ESTA

THEA 5 2 COMENTARIOS TECNICOS

NOS VALOR

Limitaciones

Precisiones

ELABORACION

REVISION

APROBACION

T

Lonize 15

3 .,‘."/, ,(
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIAR Y SEXUAL

CcODIGO:
UPP.SyE.1.02.01

DENOMINACION
' |DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO
SUB UNIDAD DE MONITOREO Y
EVALUACION

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

PROCESAMIENTO DE LOS
REGISTROS ADMINISTRATIVOS DE
LAS INTERVENCIONES DEL PNCVFS

FECHA: julio 2016

DATOS GENERALES

OBJETIVO

Contar con informacién cuantitativa sobre el cumplimiento de las metas
para el reporte de seguimiento.

BASE LEGAL | c.

PNCVFS”.

a. Decreto Supremo N° 008-2001-PROMUDEH que crea el Programa
Nacional contra la Violencia Familiar y Sexual.
b. Resolucién Ministerial N° 316-2012-MIMP que aprueba el Manual
de Operaciones del PNCVFS.
Resolucion de Direccion Ejecutiva N° 031-2015-MIMP/PNCVFS-DE
que aprueba Directiva Especifica N° 003-2015-MIMP/PNCVFS-DE
“Normas y lineamientos especificos para las acciones de
seguimiento, monitoreo y evaluaciéon de las intervenciones del

REQUISITOS

a. Base de datos proporcionados por la UGIGC.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ETA

l;l: DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO Ag'Tplelng CARGO RESPONSABLE AREA BL:\?:Q%)?
Solicitar a la UGIGC la
informacién cuantitativa de )
1 |los servicios del Programa, | OPERACION DIRECTOR/A UPP 30 min
en coordinacion con la
SUME.
Remitir solicitud mediante .
2 STD a la UGIGC. TRASLADO SECRETARIA UPP 20 min
Recibir solicitud mediante :
3 STD y derivar a Director/a. TRASLADO SECRETARIA UGIGC | 20 min
Recibir 'y asignar a
4 |especialista la solicitud de| TRASLADO DIRECTOR/A UGIGC | 20 min
informacion.
Preparar informacién . ESPECIALISTA .
® |cuantitativa consolidada, | O ERACION SOCIAL UGIGC | 120 min
Derivar la informacién )
6 |cuantitativa consolidada a| REVISION DIRECTOR/A UGIGC | 20 min
la UPP, en lo que
ELABORACION V°B° Unidad Orgéanica REVISION APROBACION
(Firma y Sello) j (Firma y Sello)
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIAR'Y SEXUAL

CcODIGO:
UPP.SYE.I.02.01

DENOMINACION
DE ORGANO

PRESUPUESTO

EVALUACION

UNIDAD DE PLANEAMIENTC Y

SUB UNIDAD DE MONITOREQ Y

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL

PROCESAMIENTO DE LOS

PROCEDIMIENTO

REGISTROS ADMINISTRATIVOS DE
LAS INTERVENCIONES DEL PNCVFS

FECHA: julio 2016

ETA
PA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE
ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE

DURACIO

BRER N APROX.

corresponde a
competencias.

Sus

Remitir mediante STD la
informacion cuantitativa
consolidada a la UPP.

TRASLADO

SECRETARIA

UGIGC | 20 min

Recibir informacion
cuantitativa mediante STD
y derivar a Director/a.

TRASLADO

SECRETARIA

UPP 20 min

Recibir y remitir la
informacién cuantitativa a
la SUME.

TRASLADO

DIRECTOR/A

upPP 30 min

10

Recibir 'y asignar la
informacion cuantitativa al
especialista para su
exploracién y
procesamiento.

TRASLADO

COORDINADOR/A

SUME 20 min

11

Revisar, procesar y
generar informacion
cuantitativa, en base a las
metas, elaborando cuadros
y graficos estadisticos
respecto al cumplimiento
de metas del PAME vy
remitir al coordinador de la
Sub Unidad de Monitoreo y
Evaluacién para su revision
y conocimiento.

OPERACION

ESPECIALISTA
ADMINISTRATIVO

2400
min

SUME

12

Revisar cuadros y graficos
estadisticos respecto al
cumplimiento de metas del
PAME, dar su conformidad
para que sea incluido en el
reporte de seguimiento,
caso contrario devolver a
especialista.

REVISION

COORDINADOR/A

SUME | 240 min

DURACION TOTAL DEL PROCEDIMIENTO

2960 min

ELABORACION

V°B° Unidad Organica
(Fipmey-Sello)

REVISION
(Firma y Sello)

APROBACION

i

7%,
2
2

HESupUS
LSS
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |cODIGO:

FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SyE 1.02.01
UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y

DENOMINACION PRESUPUESTO o

|DE ORGANO SUB UNIDAD DE MONITOREQ Y |VERSIONN"1.0
EVALUACION

DENOMINACION PROCESAMIENTO DE LOS

DEL REGISTROS ADMINISTRATIVOS DE |FECHA: julio 2016

PROCEDIMIENTO || AS INTERVENCIONES DEL PNCVFS

GLOSARIO DE TERMINOS

Cuadros estadisticos
Son aquellos que se realiza como un resumen del conjunto de datos que se poseen,
distribuidos segun las variables que se estudian.

Informacion cuantitativa

La informacion cuantitativa es aquella que permite examinar los datos de manera
numeérica, especialmente en el campo de la Estadistica. En este caso se realizan
encuestas, sondeos de opinidn, estadisticas, se investigan documentos de
investigaciones anteriores que posean estadisticas, y a partir de alli se obtienen
ciertos porcentajes, es decir que la informacion que se obtiene puede contabilizarse.

Graficos estadisticos

Son los popularizados y a menudo los mas convenientes para presentar datos, se
emplean para tener una representacion visual de la totalidad de la informacion. Los
graficos estadisticos presentan los datos en forma de dibujo de tal modo que se
pueda percibir facilmente los hechos esenciales y compararlos con otros.

Registros administrativos
Son los registros a partir de los cuales, los operadores de los diferentes servicios,
brindan informacion respecto a las intervenciones que ejecutan.

Registro de informacion

Es un proceso que proporciona datos confiables a partir de la recoleccion de datos,
la sistematizacion de los datos recolectados y al desarrollo informatico de ambas
acciones con la finalidad de reducir los costos de transaccion de la obtencion y
utilizacion de los datos asociados a las intervenciones del PNCVFS.

Reportes de seguimiento
Son reportes que dan cuenta del analisis de informacion respecto al cumplimiento
de meta.

Seguimiento

Es una accion continua que utiliza una recopilacion sistematica de datos del registro
de informacion sobre indicadores especificos, con la finalidad de analizar la
consistencia de la informacion registrada y determinar el avance de los objetivos y
de la utilizacién de los recursos asignados; asi como para proporcionar a los
administradores y a las partes interesadas de una intervencion los reportes
correspondientes.

ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
(Fimx Sello) (Firma y Sello) (Firma y Sello)
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIARY SEXUAL

cODIGO:
UPP.SyE.1.02.01

| DENOMINACION
“DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTQ Y
PRESUPUESTO
SUB UNIDAD DE MONITOREQ Y
EVALUACION

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

PROCESAMIENTO DE LOS
REGISTROS ADMINISTRATIVOS DE
LAS INTERVENCIONES DEL PNCVFS

FECHA: julio 2016

Unidades Técnicas
Los 6rganos de linea ejercen las funciones sustantivas y su estructura no incluye
unidades de administracion interna. (...) *?

IV. ABREVIATURAS

PAME
PNCVFS
STD
SUME
UGIGC

UPP

V. ANEXOS

: Plan Anual de Monitoreo y Evaluacion

: Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual

: Sistema de Tramite Documentario

: Sub Unidad de Monitoreo y Evaluacién

: Unidad de Generacion de la Informacién y Gestion del
Conocimiento

: Unidad de Planeamiento y Presupuesto

Anexo 1: Formato de cuadro estadistico.

* Los formatos son referenciales, los mismos que pueden ser actualizados segun
necesidades del proceso.

32 Ley N° 29158- Ley Orgénica del Poder Ejecutivo, articulo 3°.

ELABORACION V°B° Unidad Organica .REVISION APROBACION
(Firmay Sello)

(Frma g Selo)
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA FAMILIARY |CODIGO:
SEXUAL UPP.SyE.I.02.01
0 , | Ministerio DENOMINACION DE UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO |\ pcidn Ne 1.0
H PERU) | delaMery ORGANO SUB UNIDAD DE MONITOREO Y EVALUACION '
& Poblacones Yulnrables . PROCESAMIENTO DE LOS REGISTROS
gsggg&m&‘hﬁ%‘)ﬂ ADMINISTRATIVOS DE LAS INTERVENCIONES |FECHA: julio 2016
DEL PNCVFS

ANEXO 1: FORMATO DE CUADRO ESTADISTICO

INDICADOR:
Periodo:
Codi

TOTAL

ELABORACION V°B°® Unidad Organica REVISION APROBACION
CVARY ello) (Firma y Sello) (Firma y Sello)

P
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |cODIGO:
FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SyE.|.02.01
— Ministaig UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
de la Muier DENOMINACION PRESUPUESTO o
Pobiacio;esyvuméfables DE ORGANO SUB UNIDAD DE MONITOREQ Y  |VERSIONN®1.0
EVALUACION

DENOMINACION PROCESAMIENTO DE LOS

DEL REGISTROS ADMINISTRATIVOS DE |[FECHA: julio 2016

PROCEDIMIENTO |LAS INTERVENCIONES DEL PNCVFS

RESUMEN DE CUADRO ESTADISTICO

ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
(Firma_y Sello)




PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIAR Y SEXUAL

CcODIGO:
UPP.SyE.|.02.02

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y

DENOMINACION PRESUPUESTO S
DE ORGANO SUB UNIDAD DE MONITOREQ Y  |VERSIONN1.0
EVALUACION
DENOMINACION SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO
DEL DE LAS METAS DEL PLAN DE  |FECHA: julio 2016
PROCEDIMIENTO MONITOREOQ Y EVALUACION
I. DATOS GENERALES
Brindar recomendaciones para un adecuado cumplimiento de las metas
OBJETIVO | aprobadas en el Plan de Monitoreo y Evaluacién, a efectos de mejorar la
eficacia de las intervenciones del PNCVFS.
a. Decreto Supremo N° 008-2001-PROMUDEH que crea el Programa
Nacional contra la Violencia Familiar y Sexual.
b. Resolucion Ministerial N° 316-2012-MIMP que aprueba el Manual de
Operaciones del PNCVFS.
BASE LEGAL | c. Resolucién de Direccién Ejecutiva N° 031-2015-MIMP/PNCVFS-DE
que aprueba Directiva Especifica N° 003-2015-MIMP/PNCVFS-DE
‘Normas y lineamientos especificos para las acciones de
seguimiento, monitoreo y evaluacién de las intervenciones del
PNCVFS”.
REQUISITOS | & Plan de Monltpreo y Evallue.10|on de las Intervenciones del PNCVFS.
d. Informe de unidades organicas.
Il. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
. ; DURACIO
ETN" | DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO | ,TIPODE CARGO RESPONSABLE AREA Sy
Elaborar el reporte periddico
i . ESPECIALISTA .
1 |de seguun_lento, con su|OPERACION ADMINISTRATIVO SUME 2400 min
respectiva ficha.
Revisar el reporte periddico
de seguimiento y la ficha, de
estar conforme remitir a la
p |Direccion de la Unidad de| ge\iqi6n | COORDINADOR/A |  SUME | 480 min
Planeamiento y
Presupuesto para su
aprobacién, caso contrario
devolver al especialista.
Revisar el reporte de
3 |seguimiento, = de = estal Speyician | piRECTAR/A UPP 240 min
conforme remitir a las
unidades técnicas, caso
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
. i (Fim%s.@)
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIARY SEXUAL

CODIGO:
UPP.SYE.1.02.02

DENOMINACION
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO
SUB UNIDAD DE MONITOREO Y
EVALUACION

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO
DE LAS METAS DEL PLAN DE
MONITOREO Y EVALUACION

FECHA: julio 2016

ETAP
AN°

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE

ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE

AREA

DURACIO
N APROX.

contrario devolver a |la
SUME.

Remitir reporte de
seguimiento mediante STD
a las unidades técnicas que
conducen los servicios de
atencion y prevencion.

TRASLADO SECRETARIA

UPP

20 min

Recibir reporte de
seguimiento mediante STD
y derivar a Director/a.

TRASLADO SECRETARIA

UPPIFVFS
UAIFVFS

20 min

Recibir reporte de
seguimiento y  asignar
especialista para su
revision, analisis y llenado
de informacion
correspondiente.

TRASLADO DIRECTOR/A

UPPIFVFS
UAIFVFS

20 min

Revisar, analizar reporte
seguimiento, llenar la ficha
identificando los factores
criticos y de éxito asi como
informacién cualitativa de
corresponder y emitir el
informe técnico.

ESPECIALISTA

ESPERA SOCIAL

UPPIFVFS
UAIFVFS

1920 min

Revisar el informe técnico,
de estar conforme remitir a
la UPP, caso contrario
devolver a especialista.

ESPERA DIRECTOR/A

UPPIFVFS
UAIFVFS

420 min

Remitir informe  técnico
mediante STD a la UPP.

TRASLADO SECRETARIA

UPPIFVFS
UAIFVFS

20 min

10

Recibir informes técnicos
mediante STD y derivar a
Director.

TRASLADO SECRETARIA

UPP

20 min

11

Recibir y remitir los informes
técnicos alcanzadas por las
unidades  técnicas que
conducen los servicios, a la
SUME.

TRASLADO DIRECTOR/A

UPP

20 min

12

Revisar y asignar los
informes técnicos a los

REVISION | COORDINADOR/A

SUME

120 min

ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION

(Firpay.Sello) (Firma y Sello)

(Fir

>
s‘x‘g'

AC,

MLAR

SupuLS

S
4

APROBACION

llo)
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIAR'Y SEXUAL

CODIGO:
UPP.SyE.1.02.02

DENOMINACION
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO
SUB UNIDAD DE MONITOREO Y
EVALUACION

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO

DE LAS METAS DEL PLAN DE
MONITOREO Y EVALUACION

FECHA: julio 2016

ETAP
AN°

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

TIPO DE CARGO RESPONSABLE

DURACIO

AREA N APROX.

especialistas para
consolidar la informacién y
elaborar el informe técnico
respectivamente.

13

Revisar y consolidar la
informacion  respecto  al
reporte de seguimiento,
considerando los factores
criticos y de éxito.

OPERACION

ESPECIALISTA
ADMINISTRATIVO

SUME 480 min

14

Elaborar informe técnico a
través del cual recomienda
solicitar informacién
cualitativa de las
intervenciones del PNCVFS
que son objeto de
seguimiento, asi como
informacion de caracter
administrativo (planilla del
personal, ejecucion
presupuestal, recursos,
materiales) en caso sea
necesario.

OPERACION

ESPECIALISTA
ADMINISTRATIVO

SUME 360 min

15

Revisar el informe técnico,
de estar conforme remitir a
la Direccion de la UPP, caso
contrario devolver a
especialista.

REVISION

COORDINADOR/A

SUME 240 min

16

Revisar informe técnico, de
estar conforme remitir a las
unidades organicas del
PNCVFS solicitando
informacioén cualitativa, caso
contrario devolver a la
SUME.

REVISION

DIRECTOR/A

UPP 120 min

17

informe  técnico
STD a las
organicas del

Remitir

mediante
unidades
PNCVFS.

TRASLADO

SECRETARIA

UPP 20 min

ELABORACION

REVISION
(Firma y Sello)

APROBACION

(FirpraaimsatiQ)

*"“o'"‘%,
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIAR Y SEXUAL

CODIGO:
UPP.SyE.1.02.02

DENOMINACION
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ETAP
AN°

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE
ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE

AREA

DURACIO
N APROX.

18

Recibir  informe  técnico
mediante STD vy derivar a
Director/a.

TRASLADO

SECRETARIA

UNIDADES
ORGANICAS

20 min

19

Revisar y asignar informe
técnico a especialista.

TRASLADO

DIRECTOR/A

UNIDADES
ORGANICAS

120 min

20

Elaborar informe técnico
que atienda la solicitud de la
UPP.

OPERACION

ESPECIALISTA
ADMINISTRATIVO/S
OCIAL

UNIDADES
ORGANICAS

1440 min

21

Revisar informe técnico, de
estar conforme remitir a la
UPP, caso contrario
devolver a especialista.

REVISION

DIRECTOR/A

UNIDADES
ORGANICAS

120 min

22

Remitir mediante STD el
informe técnico a la UPP

TRASLADO

SECRETARIA

UNIDADES
ORGANICAS

20 min

23

Recibir los informes
técnicos mediante STD vy
derivar a Director/a.

TRASLADO

SECRETARIA

UPP

20 min

24

los
la

Recibir y asignar
informes técnicos a
SUME para su revision.

TRASLADO

DIRECTOR/A

UPP

20 min

25

Recibir 'y asignar los
informes técnicos al
especialista para su revision
y analisis.

TRASLADO

COORDINADOR/A

SUME

20 min

26

Culminar el llenado de la
ficha de seguimiento
formulando observaciones y
recomendacion tentativas,
teniendo en cuenta la
informacion alcanzada por
las unidades organicas del
PNCVFS.

OPERACION

ESPECIALISTA
ADMINISTRATIVO

SUME

2100 min

27

Elaborar el informe de
seguimiento, a partir de la
sistematizacion de las
observaciones y
recomendaciones de la
ficha de seguimiento.

OPERACION

ESPECIALISTA
ADMINISTRATIVO

SUME

300 min

ELABORACION

V°B° Unidad
(Fi

REVISION
(Firma y Sello)

APROBACION
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ETAP
AN°

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

TiPO OE CARGO RESPONSABLE

AREA

DURACIO
N APROX.

28

informe de
de estar

Revisar el
seguimiento,
conforme remitir a la
Direccién de la UPP
sugiriendo que se remita a
la DE para las medidas que
estime pertinentes, caso
contrario devolver a
especialista.

REVISION

COORDINADOR/A

SUME

240 min

29

Revisar el informe de
seguimiento, de estar
conforme remitir a la DE,
caso contrario devolver a la
SUME.

REVISION

DIRECTOR/A

UPP

120 min

30

Remitir informe de
seguimiento mediante STD
ala DE.

TRASLADO

SECRETARIA

UPP

20 min

31

Recibir informe de
seguimiento mediante STD
y derivar a Director/a

TRASLADO

SECRETARIA

DE

20 min

32

Revisar el informe de
seguimiento del PAME, de
estar conforme remitir a las
unidades organicas
disponiendo su
implementaciéon las
recomendaciones, caso
contrario devolver a la UPP

de

REVISION

DIRECTOR/A

DE

20 min

33

Remitir informe de
seguimiento mediante STD
a las instancias organicas
del PNCVFS.

TRASLADO

SECRETARIA

DE

20 min

34

Recibir informe de
seguimiento mediante STD
y derivar a Director/a.

TRASLADO

SECRETARIA

UNIDADES
ORGANICAS

20 min

35

Recibir y asignar el informe
a los especialistas para
implementar las
recomendaciones emitidas.

TRASLADO

DIRECTOR/A

UNIDADES
ORGANICAS

20 min

ELABORACION

REVISION
(Firma y Sello)

APROBACION
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ETAP : TIPO DE ; DURACIO
AN® DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA N APROX.
Recibir el informe de
seguimiento y prever su ESPECIALISTA UNIDADES
36 |efectivo cumplimiento en| ESPERA |ADMINISTRATIVO/S | ORGANICAS | 3900 min
coordinacion con los OCIAL
Servicios.
DURACION TOTAL DEL PROCEDIMIENTO 15480 min

ELABORACION

(Firi

V°B° Unidad Organica
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REVISION
(Firma y Sello)
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PROCEDIMIENTO PLAN DE MONITOREO Y EVALUACION PO
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} SEGUIMIENTO A LAS METAS DEL PLAN DE MONITOREO Y EVALUACION

| ‘L Director/a (UPP) ‘ Secretaria (UPP) Coordinador/a (SUME) Especialista Administrativo(SUME) Director/a xr“""“"’" Social(UPPIFVFS/ | Secretaria | Director/a | secretaria

i

i (UPPIFVFS JUAIFVFS) UAIFVFS) (UPPIFVFS/UAIFVFS) (DE) (DE)
— — .

i

|

‘ | contrario devolver ¢

<_¢Es conforme ?

ala SUME

Recibit reporte de
seguinier ant
| siDy

¢Es conforme 7

|
~ Remitic
L "

> tecn e
STDala UPP. |

|
I

Revisar y asignar los inforimes lécnicos a los.

macion |

T

y consolidar la i
@ de seguinmient

- (Es conforme ?

tio
dovolver ala SUME

(Es conforme? —————si

V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
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FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SyE 1.02.02
| UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
DENOMINACION PRESUPUESTO _—
| DE ORGANO SUB UNIDAD DE MONITOREQ Y |VERSIONN"1.0
EVALUACION
DENOMINACION | SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DE
DEL LAS METAS DEL PLAN DE FECHA: julio 2016
PROCEDIMIENTO |  MONITOREO Y EVALUACION

VL.

GLOSARIO DE TERMINOS

Ficha de seguimiento

Contemplan herramientas para el recojo de informacion respecto al seguimiento del
cumplimiento de las metas establecidas para el conjunto de indicadores contenidas
en la matriz de indicadores, asi como de los factores tanto internos o externos que
inciden en dicho cumplimiento.

Informacion cualitativa

La informacion cualitativa es aquella que se obtiene mediante la descripcion, la
observacion de la tematica a investigar. Son descripciones detalladas de
situaciones, eventos, personas, interacciones y comportamientos que son
observables. Incorpora lo que los participantes dicen, sus experiencias, actitudes,
creencias, pensamientos y reflexiones. Se realiza mediante distintas técnicas: la
observacion participante, encuentros, visitas al lugar o persona a investigar

Informe de seguimiento

Informe realizado en el marco de lo dispuesto en la ejecucion de la fase de
seguimiento del ciclo de monitoreo y evaluacion (CME), de acuerdo a la recopilacion
sistémica de datos sobre indicadores especificos de una intervencion, indicando el
avance y el logro de los objetivos, asi como la utilizacion de los recursos asignados
segun corresponda.

Factor critico
Son los factores de que de alguna manera hacen que el programa no logre o
impiden alcanzar sus objetivos.

Factor de éxito
Los factores claves de éxito son los elementos que le permiten al programa alcanzar
los objetivos que se ha trazado y distinguen de la competencia haciéndolo unico.

Reporte de seguimiento
Son reportes que dan cuenta del andlisis de informacion respecto al cumplimiento
de meta.

Seguimiento

Es una accion continua que utiliza una recopilacion sistematica de datos del registro
de informacion sobre indicadores especificos, con la finalidad de analizar la
consistencia de la informacién registrada y determinar el avance de los objetivos y
de la utilizacion de los recursos asignados; asi como para proporcionar a los
administradores y a las partes interesadas de una intervencion los reportes
correspondientes.

ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
(Firma y Sello) (Firma y Sello)

794



PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA

FAMILIAR'Y SEXUAL

CcODIGO:
UPP.SyE.|.02.02

| DENOMINACION
||DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO
SUB UNIDAD DE MONITOREO Y
EVALUACION

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DE
LAS METAS DEL PLAN DE
MONITOREO Y EVALUACION

FECHA: julio 2016

VIl. ABREVIATURAS

CME

DE
PAME
PNCVFS

SUME
STD

UA
UAIFVFS
UGIGC
UPP
UPPIFVFS

VIli. ANEXOS?*?

: Ciclo de Mo
: Direccion Ej

nitoreo y Evaluacion.
ecutiva.

: Plan Anual de Monitoreo y Evaluacion.
: Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual.

: Sub Unidad
: Sistema de

de Monitoreo y Evaluacion.
Tramite Documentario.

: Unidad de Administracion.
: Unidad de Atencion Integral Frente a la Violencia Familiar y

Sexual.

: Unidad de Generacion de la Informacion y Gestién del

Conocimien

to.

: Unidad de Planeamiento y Presupuesto.
: Unidad de Prevencion y Promocién Integral Frente a la
Violencia Familiar y Sexual.

Anexo 1: Formato de ficha de seguimiento
Anexo 2: Formato de reporte de seguimiento
Anexo 3: Formato de informe de seguimiento

33 Los formatos son referenciales, los mismos que pueden ser actualizados segin necesidades

del proceso.
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
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3
’ E2) AL

©,
SUPULS,

Fampaty

Y 2ag

795



PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA FAMILIARY  |CODIGO:

SEXUAL UPP.SyE.1.02.02
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. SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DE LAS
55322”&76&'3P0°EL METAS DEL PLAN DE MONITOREO Y FECHA: julio 2016
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ANEXO 1: FORMATO DE FICHA DE SEGUIMIENTO

1.1 [NOMBRE DE LA POLITICA, PLAN O PROGRAMA 12 RESPONSABLE DE LAS ACCIONES DE SEGUIMIENTO 13 CARGO QUE OCUPA

[1.4] PERIODO DE REPORTE [1.5|N° DE REPORTE 1.6 | FECHA DEENVIO
DEL: HASTA: A I s O O N B I I B B
DIA DIA FECHA DE RESPUESTA
ves ves C1] L] [T I
ANO [ ] ANo [ ] FECHA DE CIERRE DEL INFORME

LI I L1
EREPORTE ; .
ROS DE RESPONSABILIDAD

AC i D

AVANCES RESPECTO AL DESEMPENO EN LOS CENT

2.1 |INDICADOR 2.2| LINEA DE BASE O VALOR REFERENCIAL [ 2.3 METAS 2.4] VALOR DEL INDICADOR AL [2.5[PORCENTA JE DE
VALOR PERIODO DEL PERIODO ANUAL PERIODO CUMPLIMIENTO
n
12
13
14
1ii. IDENTIFICACION DE L.OS FACTORES QUE HAN LITADO O LIMITADO EL AVAN
FACTORES FACILITADORES Y LIMITANTES EN EL AVANCE DE INDICADORES
3.1 |RESPONSABLE DEL LLENADO DEL ITEM "IlI": r3.2 ICARGO QUE OCUPA:
3.3 INDICADOR AL CUAL AFECTA 3.4|FACTOR 3.5 |TIPO 3.6 DETALLE 3.7| NIVEL [3.8| CATEGORIA [3.9| FECHA
1
12
e ” o - i i . ; i
V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
(Firm ello) (Firma y Sello) (Firma y Sello)
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PROCEDIMIENTO MONITOREO Y EVALUACION

ANEXO 2: FORMATO DE REPORTE DE SEGUIMIENTO

INFORME N* -MIMP-PNCVF 5-UPP-SUME-XXX
A
Da
Asunta: Raporte de seguimiento N°
Fafaranciz
Facha:

Es grato dirgirma 8 ustec pars saludsrie e informarle respecic ai reporte g2 saguimisnto
correspondiante al pericdo XO00K

I. ANTECEDENTES

1. METCDOLOGIA

1.1. Registro de Informacion:

1.2. Procesamiente de Informacion:

1.3. Reporte de Informacion:

. ANALISIS

Descripcion del cumplimiento de las metas por cada indicador. (E2 scjurtan
cusdros)

Interpretacion de los resultados

IV.CONCLUSIONES

V. RECOMENDACIONES

Adjurto reporte de saguimientc 3 nivel nacional en wersién fisica y log anexecs en
dagi‘aé'

Sin otro particular, me despice de Ud.

FIRMA
Nombres y Apellidos
Cargo
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION

(Firma-y-Sello) (Firma y Sello) (Firma y Sello)
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PROCEDIMIENTO MONITOREOQ Y EVALUACION

ANEXO 3: FORMATO DE INFORME DE SEGUIMIENTO

INFORME N° -MIMP-PNCVFS-UPP-SUME- XXX
A
De
Asunto : Informe de Seguimiento del periodo  (xx-yy)
Fecha

Es grato dirigirme a usted para saludarle e informarle en relacién al seguimiento de los
indicadores del PAME, correspondiente al periodo (xx-yy}.

L ANTECEDENTES

I DESCRIPCION

1. ANALISIS

DESCRIPCION DE LOS INDICADORES

Se tuvieron en cuenta los siguientes indicadores:

CLASIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS INDICADORES

Segun lo sefialado en la Directiva de Monitoreo y Evaluacién del PNCWVFS XXXX, el
cumplimiento se puede clasificar de la siguiente manera:

A 95-100% Muy Bueno Verde oscurc
B 20-94% Bueno Verde clarc
C 85-39% Regutar Amarnllic

D 0- 84% Deficiente Rojc

Esta clasificacion. permitiria observar el desempefio de los indicadores segun alguna
forma de agrupacién, considerando el cumplimiento de la meta. Los resultados se
exponen en el siguiente cuadro:

ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
(Fi"na-FSSHO) (Firma y Sello) (Firma y Sello)
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De lo expuesto se ha procedido a realizar el siguiente analisis:

¢« Al momento de identificar la cantidad de indicadores que han cumplido un
determinado nivel de cumplimiento se cbserva lo siguiente:

TOTAL

Del analisis del cuadro, se observa lo siguiente:

ANALISIS COMPARATIVO MES POR MES RESPECTO AL CUMPLIMIENTO DE LAS
METAS DE CADA INDICADOR

A través de los reportes de seguimiento en el periodo (xx — yy). se observd lo siguiente:

CATEGORIZACION DE LOS COMPORTAMIENTOS EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS
METAS, SEGUN INDICADOR

Se ha procedido a realizar una descripcion de cada uno de los indicadores contemplando
los siguientes criterios:

ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
(FipmeySello) (Firma y Sello) (FW)
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¢ Se colocaron aguellos indicadores que forman parte del seguimiento del PAME, en
particular, aguellos que tienen una informacién mensual, a partir de la data
estadistica.
Se agruparen los indicadores segun linea de accidn: prevencidn y atencion.
Se tomaron en cuenta aguellos indicadores que se orientan especialmente los
servicics

¢ Se reviso la evolucicn del comportamiento del indicader, mes tras mes, en el
periodo (xx — yy}

¢ Al comparar el comportamiento mes a mes, se determiné la categoria

~ASCENDENTE

cusndio en un pencco de tres mesas © mas sube por M2Nos cince p
porcentusles respactivamants

DESCENDENTE | cuancc en un periodc Ge res meses © mas Dajs por [0 mencs Sinod Durics poroentugies
raspectivements

OSCILANTE Cusnco e componsamiento no sube o baa mas slia de Jos Sinco punics porcentusias

ESTABLE cusnao el compertarvanic se observa subidas y caicas sostemicas antre mes y mes

¢ Se considerd como parametro de cinco puntos porcentuales. con el objeto de
establecer una medida de comparacidén a priori. considerando que por debajo de
esa medida, no se consideraria relevante si el comportamiento mejoré o disminuyd
cualitativamente.
¢ Se determind segin su cumplimiento de metas, calificandose como positivo (+)
cuando esta en el nivel A o B, intermedio (+/-) si esta en el nivel C y negativo {-)
cuando esta en el nivel D.

En el cuadro abajo reportado, se

describen los comportamientos

determinan su cumplimiento v se categorizan.

en detalle y se

En resumen, las categorias de los comportamientos se agrupan en le siguiente:

TOTAL
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
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PROCEDIMIENTO MONITOREO Y EVALUACION

Es decir, encontramos lo siguiente:

DETERMINACION DE FACTORES CRITICOS Y DE EXITO
Finalmente se expuso los factores criticos y de éxito que han estado coadyuvande al
cumplimiento de las metas, las mismas gue fueron identificados por las unidades técnicas
a partir de los reportes de seguimiento del PAME y del POL

Los facteres de éxito han permitido o facilitado el cumplimiento de las metas vy los factores
criticos mas bien han incidido para que no se lleguen a cumplir las metas

Dichos factores son:

Adicionalmente esta informacién se ha cruzado con: {opcional)

- Ejecucion presupuesto
- Personal
- Bienes y Servicios

IV. CONCLUSIONES

V. RECOMENDACIONES

ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
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DE LAS METAS DEL PLAN DE
MONITOREO Y EVALUACION

FECHA: julio 2016

Sugiero a su Despacho que se eleve este informe a la Direccion Ejecutiva para su revision
y consideracion y se tome las medidas que correspondan.

Adjunto:
Graficos
Fichas de seguimiento

Sin otro particular, me despido de Ud.

Atentamente.
Nombres y Apellidos
Cargo
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
(Firma.y Sello) (Firma y Sello)

(Fi%@o)




PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIAR Y SEXUAL

cODIGO:
UPP.SYE.|.02.03

DENOMINACION

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y

PRESUPUESTO -

DE ORGANO SUB UNIDAD DE MONITOREO Y~ |VERSIONN®1.0

EVALUACION 803
: MONITOREO AL CUMPLIMIENTO DE
DEL CMINACION T AS RECOMENDACIONES DEL |- s o 2016
PROCEDIMIENTO | NFORME DE SEGUIMIENTO AL
PAME
I. DATOS GENERALES
Recoger informacién para verificar la implementacién de las

recomendaciones formuladas en la fase de seguimiento, a fin de senalar

OBJETIVO las medidas correctivas para una adecuada gestion de las intervenciones
del PNCVFS.
a. Decreto Supremo N° 008-2001-PROMUDEH que crea el Programa
Nacional contra la Violencia Familiar y Sexual.
b. Resolucion Ministerial N° 316-2012-MIMP que aprueba el Manual de
BASE LEGAL Operaciones del PNCVFS.

c. Resoluciéon de Direccién Ejecutiva N° 031-2015-MIMP/PNCVFS-DE
que aprueba Directiva Especifica N° 003-2015-MIMP/PNCVFS-DE
“Normas y lineamientos especificos para las acciones de seguimiento,
monitoreo y evaluacién de las intervenciones del PNCVFS”.

REQUISITOS | b.

a. Plan de Monitoreo y Evaluacion de las Intervenciones del PNCVFS.
Informe de seguimiento.
c. Informe de Unidades Organicas.

Il. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ETAP
AN°

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

TIPO DE CARGO RESPONSABLE

DURACION

AHER APROX.

Identificar, consolidar las
recomendaciones dadas en
el informe de seguimiento al
PAME; y elaborar informe
técnico recomendando
solicitar informaciéon a las
Unidades Organicas sobre
el estado de
implementacién.

OPERACION

ESPECIALISTA
ADMINISTRATIVO

SUME 480 min

Revisar el informe técnico,
de estar conforme lo remite
a la UPP, caso contrario lo
devuelve al especialista

REVISION

COORDINADOR/A

SUME 120 min

Revisar el informe técnico,
de estar conforme remitir a
las unidades organicas la

REVISION

DIRECTOR/A

UPP 180 min

ELABORACION

V°B° Unidad Organica

REVISION
(Firma y Sello)

APROBACION
(Firma y Sello)

7/

(Firmay-8ello)
) 2

=
\\CAL R/
P




PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIARY SEXUAL

cODIGO:

UPP.SyE.[.02.03

~ IDENOMINACION
| IDE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO
SUB UNIDAD DE MONITOREO Y
EVALUACION

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

MONITOREO AL CUMPLIMIENTO DE

LAS RECOMENDACIONES DEL
INFORME DE SEGUIMIENTO AL

FECHA: julio 2016

PANIE
F;\Tﬁf DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO AI:'TPielgiD CARGO RESPONSABLE AREA Dgﬁgg‘f”
solicitud de informacion
sobre el estado de
implementacion de las
recomendaciones, caso
contrario devolver a la
SUME.
Remitir solicitud con el
4 |informe técnico mediante| ronq Apo | SECRETARIA UPP 20 min
STD a las unidades
organicas.
Recibir y entregar solicitud UNIDADES
5 |con el informe técnico a la| TRASLADO SECRETARIA DE LINEA | 20 min
Direccion UA
Recibir y asignar la solicitud UNIDADES
6 |con el informe técnico al| TRASLADO DIRECTOR/A DE LINEA 20 min
especialista UA
Zzg'g;r ei’;?gff:te . | ESPECIALISTA | UNIDADES
7 . s g OPERACION | ADMNISTRATIVO/ | DE LINEA | 1200 min
atiende la solicitud de la SOCIAL UA
UPP.
Revisar el informe de estar
: UNIDADES
g |conformeloremiteala UPP.| ey g ioN | DIRECTOR/A | DELINEA | 180 min
caso contrario lo devuelve al UA
especialista.
. . . UNIDADES
g |Remitir el informe mediante| 1paq Apo | SECRETARIA | DELINEA | 20 min
STD a la UPP. UA
10 |Recibir informe mediante| rpaq) Ao | SECRETARIA UPP 20 min
STD y derivar a Director/a.
11 |Recibir y asignar el informe | rpaq) Apo | DIRECTOR/A UPP 20 min
ala SUME
12 |Recibir y asignar el informe | o, q) Apo | COORDINADOR/A| SUME | 20 min
al especialista
Revisar la informacién
proporcionada  por las
1 unidades  organicas vy . ESPECIALISTA .
3 procede al llenado de W OPERACION ADMINISTRATIVO SUME 1440 min
ficha de monitoreo, en lo
que corresponde a la
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
i (Firma y Sello) i e
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIARY SEXUAL

cODIGO:
UPP.SyE..02.03

DENOMINACION
DE ORGANO

|

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO
SUB UNIDAD DE MONITOREO Y
EVALUACION

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

MONITOREO AL CUMPLIMIENTO DE

LAS RECOMENDACIONES DEL
INFORME DE SEGUIMIENTO AL
PAME

FECHA: julio 2016

ETAP
AN°

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE

ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE

DURACION

e APROX.

seccion avance de
indicadores y los factores
que lo afectan

14

Realizar el monitoreo de
gabinete, en caso de ser
necesario programar visitas
de monitoreo de campo a
los servicios para verificar la
informacién

OPERACION

ESPECIALISTA
ADMINISTRATIVO

SUME

5280 min

15

Analizar la informacion de la
ficha de monitoreo, el
estado actual de las
recomendaciones y de otras
fuentes

OPERACION

ESPECIALISTA
ADMINISTRATIVO

SUME

360 min

16

Elaborar el informe de
monitoreo, con las
observaciones y
recomendaciones, y remitir
a la coordinacion para su
revision

OPERACION

ESPECIALISTA
ADMINISTRATIVO

SUME

480 min

17

Revisar el informe de
monitoreo, de estar
conforme remitir a la
Direccion de la UPP
sugiriendo su remision a la
Direccion Ejecutiva, caso
contrario devolver al
especialista.

REVISION

COORDINADOR/A

SUME

120 min

18

Revisar el informe de
monitoreo, de estar
conforme remitir a la
Direccion Ejecutiva, caso
contrario devolver a la
SUME

REVISION

DIRECTOR/A

UPP 240 min

19

Remitir informe de
monitoreo mediante STD a
la DE.

TRASLADO

SECRETARIA

UPP 20 min

20

Recibir informe de
monitoreo mediante STD y

TRASLADO

SECRETARIA

DE 20 min

ELABORACION

V°B° Unidad Organica

REVISION
(Firma y Sello)

APROBACION
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIAR Y SEXUAL

cODIGO:

UPP.SyE..02.03

DENOMINACION
. |DE ORGANO

IUNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO
SUB UNIDAD DE MONITOREO Y
EVALUACION

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

MONITOREO AL CUMPLIMIENTO DE

LAS RECOMENDACIONES DEL
INFORME DE SEGUIMIENTO AL

FECHA: julio 2016

PAME
ETAF | DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO AepO DE | CARGO RESPONSABLE AREA Dx’;‘;g‘g"
derivar a Director/a
Ejecutivo/a.
Revisar y solicitar a las
unidades  organicas la
implementacion de las '
21 |medidas correctivas | OPERACION| DIRECTOR/A DE 20 min
emanadas del informe de
monitoreo, caso contrario
devolver a la UPP.
Remitir expediente
22 'mediante STD a las| TRASLADO SECRETARIA DE 20 min
unidades organicas.
Recibir expediente v
23 |mediante STD vy derivar a| TRASLADO | SECRETARIA S 20 min
Director/a.
Recibir y asignar el informe UNIDADES
24 |de monitoreo al especialista| TRASLADO DIRECTOR/A | ORGANICA | 20 min
para su implementacion S
Coordinar con las Unidades
Organicas y con los ] ESPECIALISTA 82'5:,35?\
25 |servicios del Programa la|OPERACION | ADMINISTRATIVO A 2400 min
implementacién de las ISOCIAL
medidas correctivas.
DURACION TOTAL DEL PROCEDIMIENTO 12740 min
ELABORACION rganica REVISION APROBACION

V°B° Unidad

(Firma y Sello)

(Firma y Sello)
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA FAMILIARY  (coDIGO:

SEXUAL UPP.SyE.1.02.03
.| Minstero DENOMINACION DE UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO |\ersioN N° 1.0
dela Mujery ORGANO SUB UNIDAD DE MONITOREO Y EVALUACION )

Poblaciones Yulnerables

MONITOREO AL CUMPLIMIENTO DE LAS

DENOMINGL DI DE RECOMENDACIONES DEL INFORME DEL  |FECHA: julio 2016

PROCEDIMIENTO
SEGUIMIENTO AL PAME
‘ MONITOREO AL CUMPLIMIENTO DE LAS RECOMENDACIONES REALIZADAS EN EL INFORME DE SEGUIMIENTO AL PAME
T ) - [ T o [ - o - I i e | ) Sl b o
| | | - Especialista Administrativg 1 - ; | .
. . - o & . Director/a (UPPIFVFS/ - | Secretaria(UPPIFVFS/ | Director/a | Secretaria
! Director/a (UPP) ‘ Secretaria (UPP) } Coordinador/a (SUME) ‘ Especialista Administrativo(SUME) UAIFVFS/UGIGC/UA) | Soaal(l.:JPGPlI;Z;Z/AU)AIFVFS/ UAIFVFS /UGIGC/UA) (0E) (0E)
| | |
i — R e B — — - — - —= ——
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA FAMILIARY  |copico:
SEXUAL UPP.SyE.1.02.03
DENOMINACION DE UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO |y £rsioN N° 1.0
ORGANO SUB UNIDAD DE MONITOREO Y EVALUACION :
DENOMINACION D MONITOREO AL CUMPLIMIENTO DE LAS
PROgEDHCI\IElNTO =L RECOMENDACIONES DEL INFORME DEL  |FECHA: julio 2016
SEGUIMIENTO AL PAME

MONITOREO AL CUMPLIMIENTO DE LAS RECOMENDACIONES REALIZADAS EN EL INFORME DE SEGUIMIENTO AL PAME

[~ I ) . B I D T | B - ]
| | o = 5 2 | Especialista Administrativg/ .
| . | o . Especialista Administrativo | Director/a (UPPIFVFS/ . Secretaria(UPPIFVFS/ . |
| Direct UPP, S t UPP Coordinad E | (UPPIFVFS /UAIFVFS
‘ ‘l irector/a ( ) ecretaria (! ) oordinador/a (SUME) (SUME) UAIFVFS /UGIGC/UA) Social (UUGIGC/Z/A) / UAIFVFS /UGIGC/UA) Director/a (DE) Secretaria (DE)
D e - e e .
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |cobico:

FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SyE.1.02.03
Gy DERONINACION UNIDAD DE PLANEAMIENTC Y
! PRESUPUESTO ~
" DE ORGANO SUB UNIDAD DE MONITOREO Y | EROION N*1.0

EVALUACION

MONITOREO AL CUMPLIMIENTO DE

gEEOM'NAC'ON LAS RECOMENDACIONES DEL ~ |__ .
 julio

PROCEDIMIENTO  'NFORME DEL SEGUIMIENTO AL

PAME

GLOSARIO DE TERMINOS

Ficha de Monitoreo

Es una herramienta para el recojo de informacion respecto al cumplimiento de las
metas establecidas para el conjunto de indicadores, asi como la implementacion de
recomendaciones y lecciones aprendidas.

Informe de Monitoreo

Informe realizado en el marco de lo dispuesto en la ejecucién de la fase de
monitoreo del CME, pudiendo ser a nivel de gabinete o campo. En este informe se
identifica a partir de los logros alcanzados, las debilidades y recomendaciones para
la toma de decisiones pertinentes en el marco de un adecuado control de gestion,
a partir de lo cual se establecen las medidas correctivas a fin de optimizar los
resultados de la intervencion evaluada.

Informe de seguimiento

Informe realizado en el marco de lo dispuesto en la ejecucion de la fase de
seguimiento del CME, de acuerdo a la recopilacién sistémica de datos sobre
indicadores especificos de una intervencion, indicando el avance y el logro de los
objetivos, asi como la utilizacién de los recursos asignados segun corresponda.

Monitoreo

Fase que consiste en sistematizar, analizar y usar la informacion de las
recomendaciones formuladas en la fase de seguimiento para verificar la
implementacion de las recomendaciones del informe de seguimiento. Permite
recomendar medidas correctivas o mejoras, a fin de optimizar los resultados de una
adecuada gestiéon de los procesos implementados.

Monitoreo de gabinete

Conjunto de actividades que involucra el acopio, organizacién y analisis de
informacion concentrada en registros, bases de datos, documentacion publica y/o
informacion que proporcione los Programas Nacionales u Organos responsables de
los Proyectos sujetos a monitoreo y evaluacion.

Monitoreo de campo

Conjunto de actividades que implican desarrollar una serie de acciones para
recabar informacion en el area de influencia o geografica donde opera el Programa
o Proyecto, mediante la aplicacion de encuestas o entrevistas a la poblacion
objetivo, inspecciones directas y/o levantamientos en sitio; asi como el acopio de
aquella informacion distinta a la de gabinete que se requiera para el mejor desarrollo
de las evaluaciones de los Programas y Proyec'tos.

ELABORACION REVISION APROBACION

(Firma y Sello)
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INFORME DEL SEGUIMIENTO AL

FECHA: julio 2016

810

PAME

Seguimiento

Es una accién continua que utiliza una recopilacion sistematica de datos del registro
de informacion sobre indicadores especificos, con la finalidad de analizar la
consistencia de la informacién registrada y determinar el avance de los objetivos y
de la utilizacién de los recursos asignados; asi como para proporcionar a los
administradores y a las partes interesadas de una intervencién los reportes

correspondientes.

. ABREVIATURAS

CME

DE
PNCVFS
STD
SUME
UA
UAIFVFS

UGIGC

UPP
UPPIFVFS

ANEXOS

: Ciclo de Monitoreo y Evaluacion.

: Direccion Ejecutiva.

: Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual.

: Sistema de Tramite Documentario.

: Sub Unidad de Monitoreo y Evaluacién.

: Unidad de Administracién.

: Unidad de Atencion Integral Frente a la Violencia Familiar y

Sexual.

: Unidad de Generacién de Informacion y Gestion del

Conocimiento.

: Unidad de Planeamiento y Presupuesto.
: Unidad de Prevencion y Promocioén Frente a la Violencia

Familiar y Sexual.

Anexo 1: Formato de Ficha de reporte de monitoreo.
Anexo 2: Formato de Ficha de monitoreo de campo.
Anexo 3: Formato de Informe de Monitoreo.

ELABORACION

REVISION
(Firma y Sello)

APROBACION

V°B° Unidad Organica
(Firma y Sello)




PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA FAMILIARY |CODIGO:
SEXUAL UPP.SyE..02.03
Moo~ DENOMINACION DE UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO |y£RsioN N° 1.0
PERL) e laMujey ORGANO SUB UNIDAD DE MONITOREO Y EVALUACION :
Poblaciones Vulnerables MONITOREO AL CUMPLIMIENTO DE LAS
ggg‘c"‘é‘['mﬁs'ﬁ{‘o“'- RECOMENDACIONES DEL INFORME DEL  |FECHA: julio 2016
SEGUIMIENTO AL PAME

LTS CEENEDA A % 7
OS GENERALES

ANEXO 1: FORMATO DE FICHAS DE REPORTE DE MONITOREO

11 lNOMBRE DE LA POLITICA, PLAN O PROGRAMA

M

RESPONSABLE DE LAS ACCIONES DE MONITOREO 1-3| CARGO QUE OCUPA

1.4 | PERIODO DE REPORTE 1.6 FECHA DE ENVIO AL RESPONSABLE
[T T T J-LC I I = |

- -

FECHA DE CIERRE DEL INF. DE MONITOREO

RESEO

AVANCES RESPECTO A LOS INDICADORES

2.1 [INDICADOR 2.2] COMPORTAMIENTO DE LAS METAS E INDICADORES 2.3 | PORCENT.
PERIODO 1 PERIODO 2 PERIODO 3 PERIODO 4 TOTAL CUMPLIMIENTO
META 1| IND1 |META2[ ND2 [META3| IND3 |[META 4| IND4 META IND DE LA META
"
12
13
26 INDICADOR AL CUAL AFECTA 2.8|TIPO 2.9|DETALLE 2.10] NIVEL [2.11|CATEGORIA[2.12| FECHA
"
2.13 | OBSERVACIONES DEL MONITOREO DE GABINETE

214 IOBSERVACIONES DEL MONITOREO DE CAMPO

3.4 |UNIDAD RESPONSABLE MEDIODEWVEREICACION

PRODUCTO

LECCIONES APRENDIDAS

3.7 |LECCION APRENDIDA 3.8[CATEGORIA _[PROCESO ADOPTADO 10[IMPORTANCIA / EFECTOS
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
(Firma-ySello) (Firma y Sello) (Firma y Sello)
MRS
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIARY SEXUAL

CODIGO:
UPP.SyE..02.03

I Hise | DENOMINACION
0 " DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO
SUB UNIDAD DE MONITOREO Y
EVALUACION

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

MONITOREO AL CUMPLIMIENTO DE

LAS RECOMENDACIONES DEL
INFORME DEL SEGUIMIENTO AL
PAME

FECHA: julio 2016

ANEXO 2: FORMATO DE FICHA DE MONITOREO DE CAMPO

DATOS GENERALES

Fecha

Mombre da ia Enticad

Programa Macional contra la Violencia Familiar y Sexual (PNCVFS)

A. Nombre de la intervencién

B. Condicién da Ia intervencion (Solo para CEM)

Baszica

Forslecida

C. Unided responsabe de la
intervercidn

D. Ubicacién gecgrafica de |s intervancicn

Departamenric

Provincia

Distrito

E Informantas de la intervencion

MNemires y Apellidos:

1.

-
-

3

(5

1

F. Informacicn del personal de la intervencion

Fersons Tampo de senico

Ausenca 2n los
Ultimes sais meses

Razan de lz ausancis

Tierpo de |l susencis

Agmizionists

rabajagor s) sccig’ |

rabaiacoria; sccig £

rabejacorns; socis o

Abogacoia) *

Abogscois) £

Abogscols) 3

Fsicolegoia) 7

Fsicolcgois) £

Fsicolegoia) 5

Fromotona) *

Fromotons; 2

Fromotorns)

Ctro

Ezpecifique
Ltro

Ezpacifique
Otro

Espacifique

ELABORACION
(Fir

V°B° Unidad Organica

REVISION

APROBACION
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |coDIGO:

FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SyE.1.02.03
DENOMINACION UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO o
DE ORGANO SUB UNIDAD DE MONITOREQ Y | VERSIONN®1.0
erables EVALUACION 813

MONITOREO AL CUMPLIMIENTO DE

D
DEEOM'NAC'ON LAS RECOMENDACIONES DEL | ..
. julio
INFORME DEL SEGUIMIENTO AL |
PROCEDIMIENTO
PAME
1. 4 El senvicio cuenta con personal completn? } Y } o } =% Pae sl madi |
NE p
;O::: 'ff.f.réa JeTSEniG i Coenta con persona 3 ;Cesce cusndo & Arsa del senvicio ne cusnta cor persona’ complat’
Arza :_’_:’. g = | Haes unasamana Hacs un mas Mzs de un mes
T RGBT :
< Psicolog’a
2 Legal
i Soniz
= Promecon
€. Otro:
Espzcifigus
1
MODULO I: COMPONENTE DE INTERVENCION
1. EN ATENCION
i Admision | Psicologia Social Legal Otro
T S| No| S | M| S| No | S | Ne [ Si| No
t. ;Cenoces &l Flar Arual de Monitorso y Evaluscicn de ” 3 1 - » - ‘ - 1 -
33 Intervenciores daf PNCVES (PANE)T s & - -
2 ;Conoces 1us metas de atencion asgnada en & . - 2 - P 3 1 2
FAME? = -
2 ;Conoces =l dezerrpenc o cumplmeento de tus meatas |, 2 2 p - - 3 -
ssgnacss en & PANE®? = i “
4 ;Tenes reuricnas en egquico Dars sotialzar 2 - 2 2 » 2 2 2 1 a
umpimeento de i3z meas? =
£ Por efecto de las metas, ;se reunen pars ver que - 2 2 2 X 2 1 2
medidas est3n sdeptande ara su cumglirniento?
2 ;Crordras cor & arza de prevercion tars |z difusion . " - - - - 1 -
22 ‘os servicios del CEM? < < £ e <
Respecto 3 Ias siguientes preguntas, mencione segun cormesponda a su respectiva area:
Admision
7. Qus maddaz 2stas adoptando pars & cumplnients de tws metss?
2 ;Que problemas o dificuitades dentificss para zrindar una atencion imtendisciclinana”?
2 ¢Cuales son ‘os factores o2 xfo que noden en el currplimisnto de tus matas?
10, Qué maaciones encuentras para el cumplimisnto de tus metas?
V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION

(Fir, ello) (Firma y Sello)
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |CODIGO:

FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SyE.1.02.03
UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO 3
SUB UNIDAD DE MONITOREO Y KERDISIN G
EVALUACION 814

MONITOREO AL CUMPLIMIENTO DE

gE[‘OM'NAC'ON LAS RECOMENDACIONES DEL |
i I

PROCEDIMIENTO | INFORME DEL SEGUIMIENTO AL

PAME

1. Como podas resolver estas iimitacionss?

Psicologia

21, (Cuales zon los factores de &t que noiden 20 = cumplmeanto de ws metas?

V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
(Firma_y Sello) (Firma y Sello)

AN
&




PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |CODIGO:

FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SyE.1.02.03
. UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
| DENOMINACION PRESUPUESTO .
\DE ORGANO SUB UNIDAD DE MONITOREO Y |V EROIONN"1.0
EVALUACION 815

MONITOREO AL CUMPLIMIENTO DE
SEEOM'NAC'ON LAS RECOMENDACIONES DEL |
PROCEDIMIENTO | NFORME DEL SEGUIMIENTO AL

PAME

22. . Come podras resolver est3s Iimitacionas?

[Faze al meduiz I, oregunts 23)
B8l
31 Qs meddas estes adostando para &l cumpimiento de tus metas”

V°B° Unidad Organica

(Firma_y Sello)
M




PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |CODIGO:

FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SyE.1.02.03
0 UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
""" = DENOMINACION PRESUPUESTO .
|DE ORGANO SUB UNIDAD DE MONITOREO Y |V ERSIONN"1.0
' EVALUACION

MONITOREO AL CUMPLIMIENTO DE

DENOMINACION | | oS RECOMENDACIONES DEL | o 2016
PRECEDIMIENTO, | INFORNE DE; i’I\EACéUIMIENTO AL

23, (Luales son los Tactores de exto Sue inciden &n 2 cumplmento de s metas:?

[Faze 3l moduio |l pregunts 23)

ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION (AFF:-‘ROBAClﬁN)
o
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |CcODIGO:
FAMILIAR'Y SEXUAL UPP.SyE.|.02.03

| UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
“ IDENOMINACION PRESUPUESTO
\DE ORGANO SUB UNIDAD DE MONITOREO Y
| EVALUACION

VERSION N° 1.0

MONITOREO AL CUMPLIMIENTO DE

[D)EEOM'NAC'ON LAS RECOMENDACIONES DEL  |__

. julio

INFORME DEL SEGUIMIENTO AL !
PROCEDIMIENTO
PAME
2.- EN PREVENCION
Si No

7.  Cenoces el Plan Anual de Monsoreo y Evaluacdn de las intervenciones del PHNCVF3 p 2
(FAME)?
32 Conoces tw mata de eventos prevertivos cromocionsles? 1 2
38 . Conoces tw mata de procascs pravantves promocionales? 1 2
40. . Conozas tu mata de parsonas nforradas y sensibiizadas”? 1 2
41 Conoces el desempado o cumplimiento da todas s metas asignadas? 1 2
42, Tienss reunionss en 23uipo pars socizizsr & cumpimento de (3s metas? 2
42, Par 2fzcto de las matss, | 3e reunen pars ver gue medidas estan sdoptando cars su 1 3
cumpimento?
44 En i3s raunionas d= aquipo. ;sociadzas la informacion respecto a 1as acoones de pravercion 3
con 2 persena! de stencion oel CENT
Respeacto a3 las siguientes preguntas, ione sobre el cumpliméento de metas:
4% Qe medidas est3s adostando para &l cumpimiento de tus metas?

<Cuales son los factores de £¢to gue incider 2n & cumplmeants de ws metas?

==

.

e que forrra el maonitoras o2 35 imervenciones del CEN podnia ayudsne er & cumplimiento o2 ws metas?

V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION

©
NS

eSS
FAMILAR

%,
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |CODIGO:
FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SyE.[.02.03

| UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
DENOMINACION PRESUPUESTO :
DE ORGANO SUB UNIDAD DE MONITOREOQO Y VERSION NS 818

EVALUACION

‘: MONITOREO AL CUMPLIMIENTO DE
gE[‘OM'NAC'ON LAS RECOMENDACIONES DEL |
EGCEDIMIENTS | [NEORME DE; ihEAcEsLnMIENTo AL

Respacto a las siguientes preguntas, mencione sobre las acciones de prevencion realizadas:

£3. (Cualzs zon los clanss nacionales ¢ ocsles que enmanian 138 accionss de pravancen?

=£»
25 Qus tips d2 imarvencidn praventiva promccional dete implementarss an tu zona?
FE. (FIUE propLEsta de mejora plantesras pars lograr un mayor impacte de 103 Srocesos 08 Drevencion &1 1u zonar
....................... s s cobestta 30
Ubservaciones.
V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
(Firma y Sello) (Firma y Sello)

5\

'SUPULS
FAmLaRY
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |coDIGO:
FAMILIAR'Y SEXUAL

UPP.SyE.1.02.03

} UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y

DENOMINACION PRESUPUESTO VERSION N° 1.0
DE ORGANO SUB UNIDAD DE MONITOREOQ Y ’
nerable EVALUACION
— MONITOREO AL CUMPLIMIENTO DE
gELOM NACION | | A RECOMENDACIONES DEL CECHA: Wi 2016
. Julio
INFORME DEL SEGUIMIENTO AL !
PROCEDIMIENTO
PAME
MODULO 1i: RECURSOS DE LA INTERVENCION
Las aigu'sntes preguntas seran contastadas por ia o sl coordinador(a)
1. ;Cusies o8 ios siguienias profesionaies cugntan con mocillariz pasico? 2 ;Cuantas silas de 3. (Cuantos escricrce
7 7
Personal o N escriono disponan? gisponen?
Admisior 213 1 H
Tr30z33003 1 2
Tranz30n3 1 2
T30z A107 3 1 2
A203330(3) 1 1 2
AD0J330(3; 2 1 Z
AD0J310(3) 3 1 2
Peiclic 1 2
250! 1 2
Psicdlcgoial 3 1 2
Promotor;a; 1 1 2
Promtora: 1 2
Promatora; 3 1 2
Otro: 1 -
Ezpecifigue =
4 [ Cusies C2 |03 siQUIeriEs Dro'REICTEes CUSMIEN CON 20UIpd d2 SAMPUIC | 5 : cuantas E. (Cuantas 7. ¢ Cuantas
QpErsty para sy vaca” computagaras | ©OMP computacaras
= tienen £ON BC0EE0 3
Dersonz s No umpe at e" ) \Mndm’s lnlem:t’
Admisioreia 1 2
Tradaiador 3; social 1 1 2
Tradajadors; social 2 1 2
Tranajadors; social 3 1 2
AD03300(3) 1 1 2
A20332013: 2 1 2
ADOJ330(3; 2 1 2
Psicdicgia) 1 1 2
12 1 2
3 1 2
Promotora; 1 1 2
Promator;a; 2 1 2
Promator;a; 3 1 2
[03 153 Il -
Egpacifique &
st 1
3. ;€1 sendcio cuenta con una Impresora operathva? :0 5
st 1
9. { El senicic cuent3 con una fatocegladors operativa? :'o 2
2
10. ¢ El servicio cuenta con un ambiente oe espera con sHias 8l 1
0 bancas para |as personas usuaras? Pate 2 lsprequats 12 | No 7
;“ﬂﬁg::aa gil3s 2 03nCas £ar3 13 recepcion de @5 PErsonas usuarss E5crios &l NGME™ QUE CCTEEPCACS
St 1
12. ¢ Cuenta con tefefon(a Mja operativa? :o 5
1 1
12 ¢ Cuenta con teiefonia metl operativa asignada par e PNCVFS? o -
2
2] 1
14. (El servicio cuenta con Libra de Reclamackones? Sic 3
sl 1
15. £ El servicio cuenta con buzon de sugerencias? :o =
2
51 1
16. ¢ El servicio cuenta con letrera de ientiNcackin extema visibie? :o -
Las sigulentes pregunize seran contastadas por ia o 8l promotor{s) cat CEM
17. ;¢ Te han brincacs los recursas 0 manera oportuna para ef | sl | 1
desamalia de 136 acclones preventivas promacionaies? [ | 3
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION

(Firma.y Sello)

/
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |coDIGO:

FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SyE.1.02.03
UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
DENOMINACION PRESUPUESTO .
DE ORGANO SUB UNIDAD DE MONITOREO Y | VERSIONN"1.0
EVALUACION 820

MONITOREO AL CUMPLIMIENTO DE

SE[‘OM'NAC'ON LAS RECOMENDACIONES DEL | .
. juhio
INFORME DEL SEGUIMIENTO AL !
PROCEDIMIENTO
PAME
1€. . Te han atendido de manera cportuna tus requerimientos para el 31 1
des3molio de 135 3CCIINES Preventivas promacionaies? :
{Eoio preguntar 3 |as y ios promotores de ics CEM de Lima Metropotiana y ef Cailag) No -
FONDOS PARA PAGC S EN EFECTIVO [FPPE|
Las sigulantes preguntaa serdn contastadas por ia o sl responaabis tal FPPE
5] 1
20. ; Dispones oportunamente de los fontos para pagos en efective? :O o
Z
21. ;Has tenido oificultades para agministrar e Pase ala pregunta 22 | Sl 1
fondos para pagos en efectiva? O 2
joi 1R Y G
Lag alguiantes prepuntas seran contastacas por ol peraonal e atencicn y prevancion del CEM
23, ;Los fondos para pagos en efectivo te es Gl para cubrir 36 st o Mo I use
emergencias en el momento que s& presentan? ; =
Pace s is pregunta 24 Admision e :
Fasenls pregunta 26 Psicokigla 1 = 2
Pace ala pregunta 28 Social 1 - -:
Pace 2 la pragunta 27 Legal 1 Z f
Pace a la pregunés 23 Promocidn 1 2 2
Admisicn
LU= Op 113 50D7E 13 SEICNaSAT 8 108 10008 DTS Cagos en elecilve T
Social
2% _GuZ OpN3 50DTE I3 35IGNACIN J€ 108 TCNO0E Pars pagos en efeciva
Lagal
L7 L SU% OpN3 5072 |3 S8IGNE0IT 38 I0E TONC0E Dars Fagos en eleciva?
Thaervacionas.
V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
(Eisma.y Sello) (Firma y Sello)
/@\I r<
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIARY SEXUAL

CODIGO:
UPP.SyE.1.02.03

DENOMINACION
|DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO
SUB UNIDAD DE MONITOREO Y
EVALUACION

VERSION N° 1.0

MONITOREO AL
DENOMINACION

DEL

LAS RECOMENDACIONES DEL

CUMPLIMIENTO DE

FECHA: julio 2016

INFORME DEL SEGUIMIENTO AL
PROCEDIMIENTO
PAME
MODULO Hii: COMPONENTE DE SEGUIMIENTO Y MONITOREO
DATOS DE SEGUIMIENTO
3.1. CONSULTA A L& POBLACION USUARIA DE SERVICIOS DE ATENCION Y PREVENCION
Las sigufantes preguntze seran contastadas por ia poblacicn ueuarle de servicios de atencion dal CEM os ia localldac
5 Mujer 1
1. Sexo de 13 persona usuarta de sendcice de a=ncion 5
0micrs 2
c slonifies PNCVFE st 7
2. ;Coroce © que significa "PNCVFE™? G 5
- — 51 1
3. jConoce © que significs "CEM™? %o 3
Medios ge comunicaciin 1
Eventos preventives 2
internet 3
Comporocoante te pags 4
Sede central s
Folisteria &
4 ;CoOmMa se enterd de CEMY nsttuciones 7
- Amigcstamiliares g
Allao0s Comunnanos 5
Lewnarcs 10
Otroe CEW 11
Linea 100 12
Stfg 1z
Especifique -
51 1
5. L3 primars vez que usted se 3oerct 3l CEM, (2 e 122 legar? fio =
&. ;i perscnai del CEM @ Drndo Informaciin sotre 5us Jenethos y 1as 5t No NG 13 atendis
acclones que esilzana pars apoyarat - = <
Feicoingis ! = 3
_EQE 1 2 3
Saclat ¥ b 3
7. jEi parsonsl dei CEM se axpresd de forma ciars v entendioie” 3! MNC NC 3 atencd
Admizion - % B
Fsicologls i 2 2
= B 2 3
Social ¥ w "
3. j=a recibdc un r312 amabie 0 condisi por parte o2l parsonai de . St No No 13 atendio
AzTisiin? 1 Z Kl
Psleciogla? 2 3
Lagal? 1 2 3
Sozial? B & 3
‘." 1
3. ;E1 CEM tere bararizs de 3tenoidn sonveniente para usted? :o 7
2
Formule 128 slgulentas praguntas, sl 13 usuaria 99 servicios 09 atancion ha tenido una cits programaca alguns vez
10. Tenlendo en cuents & horario e atencltn establecids ;Ei CEM se Sl 1
2rcorind atiens o furcionandc siempre que Ud. o raquind para su atencion” [ yg 2
17 Fue stencds 3 1z hora sefalads en su o3 Fase a la pregunta 12 | 3! 1
Dragramacs’ No 2
Szizciogia !
12. (En qué 37e3 ne ie atencieran 3 @ hors sefsiads? Sooial 2
-EQ3 3
13- Ctmo caiNcars usted '3 3ienckin racibida en & 3rza ce . Busna Reguiar Mzia g ust
Agmisien? |........) = 2 4
Ssicoiegla? 1 - : 3
Lagal? 1 2 3 2
Sozial? 1 2 3 4
14 Usted corsdera que @ Irternvencitn del CEM ayudo ¢ 2813 ayudanto 3 81 1
SUp2rar su siiuacion de violenzia® o )
31 1
15  Retarmars nuevaTentz al CEM par un neano similar de vislencls”? :o =
2
18 Usted reccmencarts &l CEM 3 O3 persona’ 3 1
REVISION APROBACION
(Firma y Sello) ; lo)
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |CODIGO:

FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SyE.1.02.03
. UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
|DENOMINACION PRESUPUESTO .
|DE ORGANO SUB UNIDAD DE MONITOREO Y | VERSIONN"1.0
EVALUACION 822

MONITOREO AL CUMPLIMIENTO DE

DENOMINACION
DELO cio LAS RECOMENDACIONES DEL |\
. julio
INFORME DEL SEGUIMIENTO AL
PROCEDIMIENTO
PAME
| wo [ 2
Las sigutantes preguntas seran contastadas por i3 pablacidn usuarla de servicios preventivos promoclonaiss det CEM
Mujer 1
17 Saxc 38 |3 DeTSOn3 USUENE Of SEnCos preventives promoticnales -
=Homire 2
S3riit3darss =0 20000 1
Sromoires educanoras 2
1% . En que prozeso preventlve promosional participa? COMRODR/IE WperRarios 3
Capacitzcion 3 operacorss 4
trg X
Especificar -
18, (Concce io que significa "FNCVFS"? = 1
ERPAS= s Jue signit CVFES™ %o 5
P " e CEMT sl 1
L. L Cno ; JUEB § 17
T (Ceonoce o qus significa "Cl i 5
29, (L3s inst3iacioras Jtilzadas 933 |3 Sapacitaciin fuercn faciments s 1
ocslzanies? No 2
22  Los materisies C'd3ctioos entregatios pars su capacttaciie fuaron faches | 51 1
de =rtencer? o 3
23  Los materizies d3CUCOE entedanos pars Fase a la progunts 2§ | Sl 1
£ capachzcion 2 sivid o aprovechd de 3igan moco? o 2
< LT BV S o= 2 1Rt je] 3 4
2% (Bl pesonal cesignadc para 13 capacitacidn utizo equipos de apcyo 51 1
mutmedia. tv, 50nK0;7 o 3
28 . El petsonal 0esignada 0373 13 oapacitacidn se exprast oe formaclazy | 3 1
sriEndibe’ w0 3
sl 1
27 . Los =maz desarrcliacas en 13 capacitacion fusrcn da su interes? %o 3
T% (L% 1EMES CECE(S0 EELILESE €0 185 CA0SS a0IoNes T
i 51 1
2% L3 capacttacion s2 realizd 2n 13 "2cha y hora programacar %o 3
30 (Bl tempo Cue urd 12 C3pactaclon 30ared para oRsaToilar 1000 08 5! 1
18M3S propLEstosT o 3
31. (Los horarios c*recidos pars i@ capachacion nan slos acoroe 3 suU 51 1
diIsponibHaac te teroc? o 3
Suena 1
37 L CAMO c3fcET3 Us 2n2ar3ci0 recibio? Regular 2
32 Ctmo caificar'a usted ia CEpacRacion que red Mai3 3
NO recibid F1
5! 1
33 .La capachzcion recizlea cubrt sus necaslcaces de nformaciun? e =
31 1
34. L3 capacitzcion recioled le sina0 © 3pravesnt ge aigtn medo? :o =
3% Usted reccmencaris 3 olrs persora que 351513 3 un 2vento organizads 51 1
goe @l CEM? <o P
Tbaervacionas.
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
(Fir Sello) (Firma y Sello)
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA

CODIGO:
UPP.SyE.1.02.03

FAMILIAR Y SEXUAL
; UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
DENOMINACION PRESUPUESTO
_ DE ORGANO SUB UNIDAD DE MONITOREO Y
EVALUACION

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL

MONITOREO AL CUMPLIMIENTO DE
LAS RECOMENDACIONES DEL
INFORME DEL SEGUIMIENTO AL

FECHA: julio 2016

PROCEDIMIENTO
PAME
3.2. COMSULTA & RED LOCAL
[ DATOS DELC OPERADOR:
nettucien 3 13 qua perterece: 1.PNP  2.FlsCar3  3.JuzGaco 4 MINSA 5. MINEDU S GooleroLocal  T.Cwo
NOMOPE 38 OPEIFATT .oovee s e e e
Cargo el cperador .
1. [ Integra 300N 30300 de S3rsenasir o d13i0ge &n 13 Z2ona? 5! !
Faze ala pregunts 1| 4o 2
2. Nomipre del 22p3cio 02 CONCENECion o didloge qua Integrs
: conoce 18 que slanMiez “BNCLFS? St 1
3. ;Conoce 0 que significa “PNCVFE = =
§ v S P A =i 1
£, ;Conoce '0 que Eignifica "CEM = >
- , - 30 7
5. ;Conone JStaC 108 32rVISI0S que ofrace & CEM? i =
2
5. ;Cocrona Jstac 3an ign profesioral ozl CEM? s !
Face 3la pregunt2 11 | 4o 2
Sslctiogoia; 1
= n e ettt Franziadaral scaai 2
. ;Cor qué profesional n3 So0rdinalo? B EPEREN <
Sramciana) B
3 L=F JU% =Mak FUNTUZEs '3 D0Cranad0 2on 13 § 8] prolesoral o8l CEM Y
. ;=a tenide 3lguna Cfcultzd pars ccordinar oon 13 © 2l profesicral cel CEM? | 3 !
Fate ala pregunts 11 | \g )
N ] 1
17 ¢Sy Instiiucion N3 Jervacto casos de viclencls familiar o sexual 3l CEM? e 5
Sians 1
12. (Como c3ificar’a i3 13bor que raaiza ef CEM par3 apoyar 3 las parscnas | Reguiar 2
afectzdzs por nechos de wolentia amilar ¢ sexusit REE] 3
NoEé 2
] 7
13 Ctme caificara 3 13bor des CEM en 12 reaizacién o2 acchnes de Seguiar 2
DrEvENCiOn ¥ promosin frente 3 3 vickencia tamilar y sexual en 1@ zona? Mal3 3
NO g€ 4
14 ;Usted recs 23rls 2 CEM? s !
Usted rezzmencarta & C e 3
ST Pe JLET
NO, ;7o QueT
DERervacionas.
NomUre del encargaso
del monitorec ge campe
=T
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION

(Firma y Sello)
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA (cODIGO:

FAMILIAR'Y SEXUAL UPP.SyE.I.02.03
DENOM SACIE UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
| N PRESUPUESTO o
\DE ORGANO SUB UNIDAD DE MONITOREO Y | VERSIONN*1.0
‘ EVALUACION

‘ MONITOREO AL CUMPLIMIENTO DE

gE'L‘OM'NAC'ON LAS RECOMENDACIONES DEL |__
 julio

PROCEDIMIENTO | NFORME DEL SEGUIMIENTO AL

PAME

ANEXO 3: FORMATO DE INFORME DE MONITOREO

INFORME N° -MIMP-PNCVFS-UPP-SUME- XXX
A
De
Asunte : informe de Monitoreo del periode  {xx-yy)
Fecha

Es grato dirigirme a usted para saludarle e informarle en relacion al monitoreo de ios
indicadores del PAME, correspeondiente al periodo (xx-yy)

I ANTECEDENTES

L DESCRIPCION

118 ANALISIS

OBSERVACIONES DEL MONITOREO DE GABINETE

OBSERVACIONES DEL MONITOREO DE CAMPO (Opcional)

IMPLEMENTACION DE LAS RECOMENDACIONES

Las recomendaciones emitidas en el Informe de Seguimiento XXX fueron las siguientes:

V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION

ELABORACION
(Ficn Sello) (Firma y Sello) (Firg‘g.mygello)

b
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |coDIGO:

FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SyE.|.02.03
DENOMINAC UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
ION PRESUPUESTO .
DE ORGANO SUB UNIDAD DE MONITOREO Y | VERSIONN1.0
EVALUACION

MONITOREO AL CUMPLIMIENTO DE
SEEOM'NAC'ON LAS RECOMENDACIONES DEL |
PROCEDIMIENTO | INFORME DEL SEGUIMIENTO AL

PAME

Se realizo un monitores a las recomendaciones, en coordinacidn con las unidades
crganicas del PNCVFS. El estade actual de implemeantacion de las recomendaciones es:

£n proceso
No imzementada

ANALISIS DE LECCIONES APRENDIDAS

IV. CONCLUSIONES

V. RECOMENDACIONES

Se recomiendan las siguientes medidas para la mejora de las intervenciones:

Sugiero a su Despache que se eleve este informe a la Direccion Ejecutiva para su revision
y consideracion y se tome las medidas que correspondan

Adjunto:
Graficos
Ficha de menitoreo

Sin ofro particular. me despide de Ud.

Atentamente,

Nombres y Apellidos

Cargo
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
(Firma_y Sello) (Firﬂaﬂ;ﬁ,{llo) (Firma y Sello)

0RC &&F
/m,,,,i&"ﬁ
LS
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIAR Y SEXUAL

cODIGO:
UPP.SyE.|.02.04

DENOMINACION
DE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO
SUB UNIDAD DE MONITOREO Y
EVALUACION

VERSION N° 1.0

826

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

ELABORACION DE REPORTES DE
INFORMACION DE LAS
INTERVENCIONES DEL PNCVFS PARA
EL SEGUIMIENTO DE LOS PLANES Y
POLITICAS NACIONALES

FECHA: julio 2016

DATOS GENERALES

Consolidar y reportar la informacion de las intervenciones del PNCVFS

OBJETIVO | para la evaluacién de los diversos planes y politicas nacionales de
obligatorio cumplimiento.
a. Decreto Supremo N° 008-2001-PROMUDEH que crea el Programa
Nacional contra la Violencia Familiar y Sexual.
b. Resolucion Ministerial N° 316-2012-MIMP que aprueba el Manual de
BASE LEGAL Operaciones del PNCVFS.

c. Resolucion de Direccion Ejecutiva N° 031-2015-MIMP/PNCVFS-DE que
aprueba Directiva Especifica N° 003-2015-MIMP/PNCVFS-DE “Normas
y lineamientos especificos para las acciones de seguimiento, monitoreo
y evaluacién de las intervenciones del PNCVFS”.

REQUISITOS | a.

Informes de Unidades Organicas.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ETA
PA
NO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE

ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE

AREA

DURACI
ON
APROX.

Recibir la solicitud de las
Direcciones u Oficinas
Generales del MIMP respecto
a la evaluacion de los
diversos planes nacionales
y/o politicas nacionales de
obligatorio cumplimiento vy
entregar al Despacho de la
Direccién Ejecutiva.

OPERACION| SECRETARIA

DE

20 min

Recibir  solicitud de las
Direcciones u Oficinas
Generales del MIMP respecto
a la evaluacion de los
diversos planes nacionales
y/o politicas nacionales de
obligatorio cumplimiento

TRASLADO DIRECTOR/A

DE

20 min

ELABORACION

REVISION
(Firma y Sello)

APROBACION
(Firma y Sello)

> \,OB°

2.7, ¥
B S8




PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
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DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

ELABORACION DE REPORTES DE
INFORMACION DE LAS
INTERVENCIONES DEL PNCVFS PARA
EL SEGUIMIENTO DE LOS PLANES Y
POLITICAS NACIONALES

FECHA: julio 2016

e 5 TIPO DE ; DURACI
l;lo\ DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA AP%NOX.
asignar a la Unidad de
Planeamiento y Presupuesto.
Remitir mediante STD a la
Unidad de Planeamiento y
3 |Presupuesto la solicitud de| TRASLADO | SECRETARIA DE 20 min
las direcciones u oficinas
generales del MIMP.
4 |Recibir solicitud mediante| ypag ADo | SECRETARIA UPP 20 min
STD y derivar a Director/a.
Recibir y asignar a la SUME
5 |la solicitud de las Direcciones| 1) Apo | DIRECTOR/A UPP 20 min
u Oficinas Generales del
MIMP.
Recibir solicitud y gestionar el
6 |pedido de informacion a las| TRASLADO | COORDINADOR/A SUME 20 min
Unidades Organicas.
7 |Solicitar informacién a 1as| noepacioN|  DIRECTOR/A UPP 20 min
unidades organicas.
Remitir mediante STD la
8 |solicitud a las unidades| TRASLADO SECRETARIA UPP 20 min
organicas.
Recibir solicitud mediante UNIDADES .
9 . . TRASLADO SECRETARIA DE LINEA | 20 min
STD y derivar a Director/a. UA
Recibir y asignar al UNIDADES
10 |especialista social la atencion| TRASLADO DIRECTOR/A DE LINEA | 20 min
de la solicitud. UA
Elaborar informe técnico
respecto a la evaluacion de ' ESPECIALISTA UNIDADES 420
11 |los planes nacionales y/o| OPERACION| ADMINISTRATIVO | DE LINEA min
politicas  nacionales  de / SOCIAL UA
acuerdo a la solicitud.
Revisar informe técnico, de
estar conforme remitir a la UNIDADES
12 |Unidad de Planeamiento y| REVISION DIRECTOR/A DE LINEA | 60 min
Presupuesto, caso contrario UA
devolver a especialista.
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
i (Firma y Sello) (Firma y Sello)
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DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

ELABORACION DE REPORTES DE
INFORMACION DE LAS
INTERVENCIONES DEL PNCVFS PARA
EL SEGUIMIENTO DE LOS PLANES Y
POLITICAS NACIONALES

FECHA: julio 2016

ETA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE

ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE

AREA

DURACI
ON
APROX.

13

Remitir informe técnico
mediante STD a la Unidad de
Planeamiento y Presupuesto.

TRASLADO SECRETARIA

UNIDADES
DE LINEA
UA

20 min

14

Recibir informe técnico
mediante STD y derivar a
Director.

TRASLADO SECRETARIA

UPP

20 min

15

Recibir y derivar a la SUME el
informe técnico remitido por
las unidades organicas.

TRASLADO DIRECTOR/A

UPP

20 min

16

Revisar y asignar el informe
técnico al especialista
administrativo para su
consolidacion y analisis.

TRASLADO | COORDINADOR/A

SUME

20 min

17

Analizar informacion emitidas
por las unidades organicas y
elaborar el informe de
seguimiento a los planes
nacionales y/o  politicas
nacionales; y emitir informe
sugiriendo su remision a la
Direccion Ejecutiva para su
envid posterior a la instancia
solicitante.

ESPECIALISTA

OPERACION| \ bMINISTRATIVO

SUME

420
min

18

Revisar el informe técnico del
especialista y de estar
conforme remitir a la
Direccion de la Unidad de
Planeamiento y Presupuesto,
caso contrario devolver a
especialista.

REVISION | COORDINADOR/A

SUME

120
min

19

Revisar el informe técnico, de
estar conforme remitir a la
DE, caso contrario devolver a
la Sub Unidad de Monitoreo y
Evaluacion.

REVISION DIRECTOR/A

UPP

120
min

20

Remitir informe técnico
mediante STD a la Direccién
Ejecutiva.

TRASLADO SECRETARIA

UPP

20 min

ELABORACION

V°B° Unidad Organica
(Firpery-Sello)
L &

REVISION

(Firma y Sello)

APROBACION
(Firma y Sello)
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIAR Y SEXUAL

CcODIGO:
UPP.SyE..02.04

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y

PROCEDIMIENTO | EL SEGUIMIENTO DE LOS PLANES Y
POLITICAS NACIONALES

PA | DESGRIPCION DEL PROCEDIMIENTO Uil CARGO RESPONSABLE AREA 2
N° ACTIVIDAD APROX.
Recibir informe técnico
pq |mediante STD y derivar a| ;o) Apo | SECRETARIA DE 20 min
Director/a Ejecutivo/a para su
revision.
Recibir y revisar el informe
técnico, de estar conforme
gp |remiir @ la instancial to.q Apo | DIRECTOR/A DE =
solicitante, caso contrario min
devolver a la Unidad de
Planeamiento y Presupuesto
Remitir informe  técnico
23 |mediante STD a la instancia| TRASLADO SECRETARIA DE 20 min
solicitante
DURACION TOTAL DEL PROCEDIMIENTO 1600 min
ELABORACION V°B° Unidad Orgénica REVISION APROBACION
(Firma.y Sello) (Firma y Sello) (F@#,wsello)
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Director/a (DE)

Secretaria(DE)

INICIO
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Director/a (UPP)

15 Dir

Secretaria(UPP)

Especialista Director/a

Especialista Administrativg/

Secretaria
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA |CODIGO:
FAMILIAR Y SEXUAL UPP.SyE.1.02.04
UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
5 DENOMINACION PRESUPUESTO S
DE ORGANO SUB UNIDAD DE MONITOREO Y  |VERSIONN"1.0
EVALUACION
ELABORACION DE REPORTES DE
DENOMINACION INFORMACION DE LAS
DEL INTERVENCIONES DEL PNCVFS  |FECHA: julio 2016
PROCEDIMIENTO | PARA EL SEGUIMIENTO DE LOS
PLANES Y POLITICAS NACIONALES

GLOSARIO DE TERMINOS

Informe de seguimiento

Informe realizado en el marco de lo dispuesto en la ejecucion de la fase de
seguimiento del CME, de acuerdo a la recopilaciéon sistémica de datos sobre
indicadores especificos de una intervencion, indicando el avance y el logro de los
objetivos, asi como la utilizacion de los recursos asignados segun corresponda.

Seguimiento

Es una accién continua que utiliza una recopilacion sistematica de datos del registro
de informacién sobre indicadores especificos, con la finalidad de analizar la
consistencia de la informacion registrada y determinar el avance de los objetivos y
de la utilizacién de los recursos asignados.

Politicas Nacionales

Se entiende por politica nacional, toda norma que con ese nombre emite el Poder
Ejecutivo en su calidad de ente rector, con el propésito de definir objetivos (Ley N°
29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo) prioritarios, lineamientos y contenidos
principales de politica publica asi como los estandares nacionales de cumplimiento
y provision que deben ser alcanzados para asegurar una adecuada prestacion de
los servicios y el normal desarrollo de las actividades privadas.

Planes Nacionales

Un plan nacional es un instrumento de politica publica para implementar lo
dispuesto por una ley o para dar cumplimiento a los mandatos nacionales e
internacionales, en un determinado territorio.

IV. ABREVIATURAS

CME : Ciclo de Monitoreo y Evaluacion

PNCVFS : Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual

SUME : Sub Unidad de Monitoreo y Evaluacion

STD : Sistema de Tramite Documentario

UA : Unidad de Administracion

UAIFVFS : Unidad de Atencion Integral Frente a la Violencia Familiar y
Sexual

UGIGC - Unidad de Generacion de Informacion y Gestion del
Conocimiento

UPP : Unidad de Planeamiento y Presupuesto

UPPIFVFS : Unidad de Prevencion y Promocion Frente a la Violencia
Familiar y Sexual

ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION

(Fipma.y Sello) (Firma y Sello)
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PROCEDIMIENTO PARA EL SEGUIMIENTO DE LOS
PLANES Y POLITICAS NACIONALES

V. ANEXOS

Sin anexos

ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
(Firma y Sello) (Firma y Sello)




cODIGO:
UPP.SyE.1.02.05

PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIAR Y SEXUAL

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y

DENOMINACION PRESUPUESTO AN N°
DE ORGANO SUB UNIDAD DE MONITOREO Y  |VERSIONN"1.0
jherables EVALUACION

834

ELABORACION DE INFORMES
SOBRE LA CONTRIBUCION DE LAS
INTERVENCIONES DEL PNCVFS A

LOS PLANES NACIONALES

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

FECHA: julio 2016

.  DATOS GENERALES

Consolidar y reportar informacién respecto a la contribucidn de las
intervenciones del PNCVFS a los diversos Planes Nacionales.

a. Decreto Supremo N° 008-2001-PROMUDEH que crea el Programa
Nacional contra la Violencia Familiar y Sexual.

b. Resolucién Ministerial N° 316-2012-MIMP que aprueba el Manual de
Operaciones del PNCVFS.

c. Resolucion de Direccién Ejecutiva N° 031-2015-MIMP/PNCVFS-DE que
aprueba Directiva Especifica N° 003-2015-MIMP/PNCVFS-DE “Normas
y lineamientos especificos para las acciones de seguimiento, monitoreo
y evaluacion de las intervenciones del PNCVFS”.

OBJETIVO

BASE LEGAL

REQUISITOS | a. Informes de Unidades Organicas.

Il. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ETAP ; TIPO DE ; DURACION
AN° DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE AREA APROX.
Revisar los planes
nacionales y analizar el
nivel de contribucion de las
intervenciones del
7 ESPECIALISTA .
1 PNCVFS con respecto a| REVISION ADMINISTRATIVO SUME 480 min
los objetivos, resultados,
indicadores y metas de los
diversos planes
nacionales.
Revisar los documentos
emitidos por el PNCVFS
4 ESPECIALISTA .
2 respecto a los reportes de| REVISION ADMINITRATIVO SUME 240 min
evaluacién de los diversos
planes nacionales.
Analizar informacién vy
. . ESPECIALISTA .
3 elabqrar y informe de| OPERACION ADMINISTRATIVO SUME 540 min
contribucion de las
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION APROBACION
(Fir, (Firma y Sello) (FirmiLSello)
3 foge &
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PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA
FAMILIAR'Y SEXUAL

CcODIGO:
UPP.SYE.1.02.05

DENOMINACION
' IDE ORGANO

J

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO
SUB UNIDAD DE MONITOREO Y
EVALUACION

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

ELABORACION DE INFORMES

SOBRE LA CONTRIBUCION DE LAS

INTERVENCIONES DEL PNCVFS A
LOS PLANES NACIONALES

FECHA: julio 2016

ETAP
AN°

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE
ACTIVIDAD

CARGO RESPONSABLE

DURACION

AREA APROX.

intervenciones del
PNCVFS a los diversos
planes nacionales y sugerir
que las unidades organicas
brinden  aportes e
identifiquen los factores
que coadyuvan al
cumplimiento y sobre las
medidas que se estan
implementando.

Revisar el informe de
contribucién, de estar
conforme remitir a la
Direccion de la UPP
sugiriendo que las
unidades organicas
brinden sus aportes, caso
contrario devolver a
especialista para su
revision.

REVISION

COORDINADOR/A

SUME 120 min

Revisar el informe de
contribucién, de estar
conforme remitir a las
Unidades Organicas, caso
contrario devolver a la
SUME para su revision.

REVISION

DIRECTOR/A

uPP 120 min

Remitir informe de
contribucién mediante STD
a las Unidades Organicas.

TRASLADO

SECRETARIA

UPP 20 min

Recibir informe mediante
STD y derivar a Director.

TRASLADO

SECRETARIA

UNIDADES
DE LINEA
UA

20 min

Recibir y asignar informe a
especialista de la unidad
para su revision y analisis.

TRASLADO

DIRECTOR/A

UNIDADES
DE LINEA
UA

20 min

Recibir y elaborar el
informe técnico brindando

aporte al informe de

OPERACION

ESPECIALISTA
ADMINISTRATIVO/
SOCIAL

UNIDADES
DE LINEA
UA

420 min

ELABORACION

V°B° Unidad Organica
(Firma y Sello)

REVISION

(F ello)
)‘*‘m&}

APROBACION
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cODIGO:
UPP.SyE..02.05

~ IDENOMINACION
' IDE ORGANO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO
SUB UNIDAD DE MONITOREOQ Y
EVALUACION

VERSION N° 1.0

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

ELABORACION DE INFORMES
SOBRE LA CONTRIBUCION DE LAS
INTERVENCIONES DEL PNCVFS A

LOS PLANES NACIONALES

FECHA: julio 2016

ETAP
A N°

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE

ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE

DURACION

AREA APROX.

contribucién e identificando
los factores que coadyuvan
al cumplimiento y las
medidas que se esta
implementando.

10

Revisar informe, de estar
conforme remitir a la
Unidad de Planeamiento y
Presupuesto, caso
contrario devolver a
especialista.

TRASLADO DIRECTOR/A

UNIDADES
DE LINEA | 160 min
UA

11

Remitir informe mediante
STD a la Unidad de
Planeamiento y
Presupuesto.

REVISION SECRETARIA

UNIDADES
DE LINEA | 20 min
UA

12

Recibir informe mediante
STD y derivar a Director.

TRASLADO SECRETARIA

UPP 20 min

13

Recibir y asignar el informe
a la SUME para su revisiéon
y consolidacién.

TRASLADO DIRECTOR/A

UPP 20 min

14

Recibir y asignar informe al
especialista para su
revision, consolidacién y
analisis.

COORDINDADOR/

TRASLADO A

SUME 20 min

15

Elaborar el informe de
contribucién con los
aportes alcanzados por las
unidades organicas vy
sugerir su remisiéon a la
Direccion Ejecutiva.

ESPECIALISTA

OPERACION | A pMINISTRATIVO

SUME 480 min

16

Revisar informe de
contribucion, de estar
conforme lo remite a la
Direccién de la Unidad de
Planeamiento y
Presupuesto, caso
contrario devolver a

especialista.

REVISION | COORDINADOR/A

SUME 180 min

ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION

(Firma y Sello) (Firma y Sello)

APROBACION
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" DE ORGANO
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PRESUPUESTO
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ETAP
A N°

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIPO DE

ACTIVIDAD CARGO RESPONSABLE

AREA

DURACION

APROX.

17

Revisar informe de
contribucion, de estar
conforme remitir a la DE,
caso contrario devolver a la
SUME.

REVISION DIRECTOR/A

UPP

180 min

18

Remitir informe mediante
STD a la DE para
conocimiento y fines.

TRASLADO SECRETARIA

UPP

20 min

19

Recibir informe mediante
STD y derivar a Director/a
Ejecutivo/a.

TRASLADO SECRETARIA

DE

20 min

20

Recibir y revisar el informe
de contribucion de la
intervencion del PNCVFS a
los planes nacionales, de
estar conforme remitir las
recomendaciones del
informe a las unidades
organicas, caso contrario
devolver a la Unidad de
Planeamiento y
Presupuesto.

TRASLADO DIRECTOR/A

DE

120 min

21

Remitir mediante STD las
recomendaciones del
informe de contribucién a
las unidades organicas.

TRASLADO SECRETARIA

DE

20 min

22

de
las

Recibir informe
contribucion con
recomendaciones
mediante STD y derivar a
Director/a.

TRASLADO SECRETARIA

UNIDADES
ORGANICAS

20 min

23

Recibir y asignar el informe
a los especialistas para
implementar las
recomendaciones

emitidas.

TRASLADO DIRECTOR/A

UNIDADES
ORGANICAS

20 min

V°B° Unidad Organica
(Firma y Sello)

REVISION

(Firma Y Sello)

APROBACION
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UNIDAD DE PLANEAMIENTC Y
DENOMINACION PRESUPUESTO SN N
DE ORGANO SUB UNIDAD DE MONITOREO Y |VERSIONN"1.0
EVALUACION e

: ELABORACION DE INFORMES

SEEOM'NAC'ON SOBRE LA CONTRIBUCION DE LAS

PROCEDIMIENTO | INTERVENCIONES DEL PNCVFS A
LOS PLANES NACIONALES

FECHA: julio 2016

*AN. | DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO | ,TIPODE CARGO RESPONSABLE AREA D‘:’;Qg'g”
Revisar informe de ] ESPECIALISTA | UNIDADES
24 | contribucién e implementar| REVISION |ADMINISTRATIVO/|ORGANICAS| 180 min
recomendaciones. SOCIAL
DURACION TOTAL DEL PROCEDIMIENTO 3460 min
ELABORACION V°B° Unidad Organica REVISION
(Firma_y Sello) (Fi ello)
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Miniﬁ&fb DENOMINACION DE UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

ORGANO SUB UNIDAD DE MONITOREO Y EVALUACION |VERSIONN"1.0

Poblaciones Vulerabls . ELABORACION DE INFORMES SOBRE LA
gsggz'l';l"ags;‘o“'- CONTRIBUCION DE LAS INTERVENCIONES DEL |FECHA: julio 2016
PNCVFS A LOS PLANES NACIONALES

FLUJOGRAMA:

ELABORACION DE INFORMES SOBRE LA CONTRIBUCION DE LAS INTERVENCIONES DEL PNCVFS A LOS PLANES NACIONALES

. — - . 4 JE e —

| Director/a Especialista Administrativo/ Secretaria

| I
‘ Director/a | Secretaria | . . | . o e . =
(DE) (DE) ‘ Director/a (UPP) Secretaria (UPP) Coordinador/a (SUME) Especialista Administrativo(SUME) | (UPPIFVFS/UAIFVFS/ Social (UPPIFVFS /UAIFVFS/ (UPPIFVFS /UAIFVFS /
| | | UGIGC/UA) UGIGC/UA) UGIGC/UA)
i | [ Ncio
| | E ;
\ v
| !
“ | ] | Revisar los planes nacionales y analizar el |
| | ! nivel de contribucion de las intervenciones I
| ‘ | del PNCVFS con respecto a los objetivos,
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GLOSARIO DE TERMINOS

Indicadores

Son medidas especificas que sefalan la informacion que se necesita recoger para
conocer el progreso alcanzado en el cumplimiento de las metas propuestas para
cada nivel de jerarquia de los objetivos del marco légico.

Metas

Es la cuantificacion del objetivo que se pretende alcanzar en un tiempo sefialado,
con los recursos necesarios, de tal forma que permite medir la eficacia del
cumplimiento de un programa.

Seguimiento

Es una accién continua que utiliza una recopilacion sistematica de datos del registro
de informacion sobre indicadores especificos, con la finalidad de analizar la
consistencia de la informacion registrada y determinar el avance de los objetivos y
de la utilizacién de los recursos asignados; asi como para proporcionar a los
administradores y a las partes interesadas de una intervencion los reportes
correspondientes.

Informe de contribuciéon

Es un documento orientador que pretende establecer la relacion, el nivel de
intervencién y la contribucion especifica sobre el quehacer del PNCVFS al
cumplimiento de las metas, objetivos, actividades o linea de accion de los diversos
planes nacionales en donde interviene nuestro Sector.

Planes Nacionales

Un plan nacional es un instrumento de politica publica para implementar lo
dispuesto por una ley o para dar cumplimiento a los mandatos nacionales e
internacionales, en un determinado territorio.

IV. ABREVIATURAS
CME : Ciclo de Monitoreo y Evaluacion
DE : Direccion Ejecutiva
PNCVFS : Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual
SUME : Sub Unidad de Monitoreo y Evaluacién
STD : Sistema de Tramite Documentario
UA : Unidad de Administracion
UAIFVFS : Unidad de Atencién Integral Frente a la Violencia Familiar y
Sexual
UGIGC - Unidad de Generacion de Informacion y Gestion del
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Conocimiento

UPP : Unidad de Planeamiento y Presupuesto

UPPIFVFS : Unidad de Prevencion y Promocién Frente a la Violencia
Familiar y Sexual
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