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Resolucion de la Unidad de Administracion
NC’O@ -2 14-MIMP-PNCVFB/UA

Lima, 10 FE3. 201

VISTOS:

ia Nota N° 024-Z014-MIMP-PNCVFS/UA-BUF, de ia Sub Unidad
Financiera, recibida ei 20 de enero de 2014; ia Nota N° 051-2014-MIMP/PNCVFS-UPP, de ia
Unidad de Flaneamiento y Presupueste, recibida el 28 de enero de 2014; el informe N° 018-
2014-MIMP-PNCVFS-UAJ, del 28 de enero de 2014, de la Unidad de Asescriz Juridica del
Programa Nacional Contra I3 Violencia Familiar y Sexual; v,

CONSIGERANDO:

Que, el numeral 62.3 det Art. 62, de la Ley 27444 sefiala que toda Entidad
es competenie para realizar las tareas niateriales internas necesarias para &l eficiente
cumplimienic de su misidn y objetivos;

Que, mediants ja Nota N° 024-Z014-MIMP-PNCVFS/UA-SUF . de Ia Sub
Unidad Financiera, recibida el 20 de enero de 2014, sc remite &l provecto de Directiva Especifica
“Normas y Procedimientos para la Solicitud, Habiiitacién, Ejecucidn y Rendicion de Cuentas de
Recursos Financieros otorgados Bajo la Modalidad de Encargos Internos en la UE 008: Programa
Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual®;

Que, con la Nota N° 051-2014-MIMP/PNCVFS-UPP, de fa Unicdad de
Planeamiento v Presupuesto, recibida el 23 de enero de 2014, v luego de sfectuada Ia revision
tecnica del Proyecto de Directiva Cspacifica "Normas y Procedimientos para la Solicitud,
Habilitacion, Ejecucion y Rendicion de Cuentas de Recursos Financieros otorgados Bajo la
Modalidad de Encargos Interncs en fa UE 009: Programa Nacional Contra la Violencia Familiar
y Sexual®, emite opinion favorable para su aprobacion;

Que, con & fifforme N° 0168-2014-MIMP-PNCVFS-UAJ, de 1a Unidad de

Asesoria Juridica, remitido el 28 de enerc de 2014, se concluye que resulta procedents aprobar

el Proyecto de Directiva Especifica N° 001-2014-MIMP-PNCVFS-UA “Normas y Procedimientos

e para la Solicitud, Habilitacion, Ejecucion y Renrdicion de Cuentas de Recurses Financieros
yforgadoes Bajo la Modalidad de Encargos internos en la UE 009: Pregrama Nacional Contra la
“Wiolencia Familiar v Sexual”, debiendo para tal efecte que 1a Unidad de Planeamiento y
¢ vise prevarmante el refende provazio, a fin de cumplir oon lo exigido en of acapite
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Aprobacion de Directivas en ef Ministerio de fa Mujar v Pobiaciones Vulngrables”;

Gue, de geuerdn a2 las funciorss de la Unidad de Administracion
establecidas en el Manual de Oparaciones del Programa Nacional Contra ia Violenoie Familiar
y Sexual gorobado con Resclucidn Ministerial N° 316-2012-MIRP;
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SE RESUELVE:

Articulo N° 01.- Aprobar la de Directiva Especificg N° 0061-2014-MiMP-
PNCVFS-UA  “Normas y Procedimientos para [a Soliclud, Habilitacion, Elecucion v
Rendicion de Cuentas de Recursos Financieros otorgados Bajo la Modatidad de Encargos
Internos en ia UE 009 Programa Nacional Coutra fa Violencia Familiar v Bexusl”, Ia misma
que en nueve {08) folios y cinco (05) Anexos forman parte de ia prasents Resolucidn

Articulo N° 02.- Notificar fa presente resolucion a todas la Unidades
Orgénicas del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar v Sexual, al responsable de
rendiciones de encargos internos de la Sub Unidad Financiera.

Articulp N° 03.- Remitir ia presenie resolucicn al responsable del Poral
Web del Programa Nacional Contra fa Violencia Familiar y Sexual - PNCVES, para fa publicacion

respectiva en tal portal.

Registrese y Comuniquese,

PNCVYFS-MIMP



DIRECTIVA ESPECIFICA N° 001 -2014-MIMP-PNCVFS-UA

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA SOLICITUD, HABILITACION, EJECUCION
Y RENDICION DE CUENTAS DE RECURSOS FINANCIEROS GTORGADOSBAJO LA
MODALIDAD DE ENCARGOS INTERNOS EN LA U.E 009: PROGRAMA NACIONAL

CONTRA LA VIOLENCGIA FAMILIAR Y SEXUAL”

Formulado por:Unidad de Administracion.

i

OBJETIVO
Normar los procedimientos para la solicitud, habilitacidn, ejecucion y rendicion de

cuentas en forma oportura y eficiente, al oforgarse recursos financieros bajo la
modalidad de anticipes por Encargos internos en la U.E N° D09: Programa Nacional

Contra la Violencia Familiar y Sexual.

FINALIDAD
Establecer procedimientos de gestion que permita una adecuada administracion de

los recursos otorgados bajo la modalidad de Encargos Internos en ia U.E 009
Programa Nacional Contra la Violencia Famiiiar y Sexual, en el marco de la politica
de austeridad y racionalidad establecida en la normatividad vigente.

BASE LEGAL

3.1 Ley N° 30114, “Ley de Presupuesto det Sector Piblico para el Afio Fiscal 2014”

3.2 Decreto Supremo N° 304-2012-EF que aprueba &l Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 58411- Ley Generai dei Sistema Nacional de Presupuesto,

3.3 Resolucion Ministerial N° 316-2012-MIMP, que aprueba el Manual de
Operaciones del Programa Nacional Conira la Violencia Familiar y Sexual,

3.4 Resolucion Ministerial N° 069-2013-MIMP que aprueba la Directiva General N°
002-2013-MIMP “Lineamiento para la Formulacion, Modificacion y Aprobacion de
Directivas en el Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables”

Tesoreria N°.Q01-2007-EF/77 15",
3.6 Resolucion Directoral N* 017-2007-EF/77.15, que modifica &l articule 71° da 'a

Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15.

3.7 Resolucion Directoral MN° 004-2009-EF/77.15, que modifica el articulo 40° de s
Directiva de Tesoreria N” 001-2007-EF/77.15.

38 Resolucion de Superintendencia N° 007-89-SUNAT, ‘Reglamento de

Comprobantes de Pago”.

3.9 Resolucidn de Suscrintendencta N° 265-2013/SUNAT - Resolucidon  de
Superiniendencia gque modifica fa Resolucion de Superintendencia N° i8¢
2004/SUNAT, que aprobd normas para la aplicacion del Sistema de Pageo de
Obligaciones Tributarias y la Resolucion de Superintendencia N° 250
2012/3UNAT que reguld el Sistema de Pago de Obligaciones Trivutarias
aplicables a los Espectacidos Publicos.



V. ALCANCE
Las disposicionas conterudas en la presente directiva son de aplicacién en toda fa

U.E 009 Programa Naciona! Contra la Violencia Familiar y Sexuai, para la solicitud,
habilitacion, ejecucion y rendicién de cuentas en forma oportuna vy eficiente, de los
recursos financieros otorgados bajo la modalidad de anticipos por Encargos Internos
recibidos y por toda fuente de financiamiento.

V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1 Definicién de Encargo interno

51,1 E! Encargo Interno consiste en la entrega de dinero mediante cheque o
giro bancaric a personal de 12 institucion para el pago de obligaciones
que, por la naturaleza de determinadas funciones o caracleristicas de
ciertas fareas o trabajos indinpensables para el cumplimiento de los
objetivos institucionales no pueden ser efectuados de manera directa por

la Sub Unidad de Logistica, tales como:

5.1.1.1 Desarrollo de eventos, falleres o investigaciones, cuyo detalle de
gastos no pueda conocerse Ccon precision ni con debida

anticipacion.
5.1,1.2 Adquisicidn da bienec y servicins, ante restricciones justificadas en
cuanto a la oferta local, previo informe de la Sub Unida de

Logistica.

512 La utilizacion de esta modalidad de ejecucién es para fines distintos de los
establecidos en las directivas de Fondo Fijo para Caja Chica y Viaticos, no
exime del cumplimiento de ios procedimientos de adquisicion aplicables

M
(g‘//—_ AN de acuerdo a Ley.
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Wf&'“\“ 5.2 De la Autorizacion

El (la) Director(a) de la Uridad de Administracion, autoriza los requerimientos de
fondos solicitados debidarrente sustentados mediante Reschucion.

" Vi. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 Solicitud de Fondos por Encargos Internos

La solicitud de anticipo por Ercargo interno se presenta anie la Direccion
Ejecutiva, debidamente suscrito por ¢l Director de la Unidad soiicitanie de los
fondos. Una vez autorizada, e (la} Director (a) de la Unidad de
Administrac:on, adjuntarz el sustento de la actividad programada, y e! detalle

6.1.1

i o e e



6.1.2

especifico de! gasto a realizar {Anexo N°01), debiendo contar para dicho
efecto con cerlificacion de crédito presupuestaric otorgada por la Unidad de
Planeamiento y Presupuesto, de acuerdo a su meta y Iz opinion escrita de ia
Sub Unidad de Logistica sobre la imposibilidad de atender el requerimiento.

Para actividades que se financian con fuentes distintas a Recursos Ordinarios
y Encargos recibidos, éstos deben contar con saldos en la Cuenta Corrienta

respectiva

Toda solicitud de fondos por anticipos deberan contar con ia autorizacion
expresa del(la) Director(a) de la Unidad Orgéanica que solicita los citados
fondos debiendo utilizar para tal efecto el formato que en Anexo N° 01 forma
parte integrante de la presente Directiva, sefalando la siguiente informacion:

6.1.2.1 Apellidos y nombres del responsable del manegjo dei Encargo interno
y de la rendicion de cuenta respectiva

6.1.2.2 Namero de docurmento de identidad del responsable del manejo de
Encargo Interno y de 1a rendicién de cuenta respectiva.

6.1.2.3 Lugar a efectuarse la actividad del encargo.

6.1.2 .4 Periodo de ejecucion del Encargo interno.

6.7.2.5 Denominacién completa del encargo indicando el ahjetivo del mismo.

6.1.2.6 Cddigo de Meta Presupuestaria (Secuencia Funcional).

6.1.2.7 Meta fisica programada (numero de beneficiarios, nimero de
eventos. nimero de personas informadas y/o sensibilizadas).

6.1.2.8 Importe solicitado desagregado por partidas especificas ve gastos y
por Centro "Emergencia Mujer” de ser el ¢caso.

6.1.2.9 Destino de los recursos (breve descripcion y sustentacion con los
documentos que el unidad solicitante estime pertinente, indicando la
refacion que existe entre el encargo solicitado con las funciones de ia
dependencia solicitante v el Plan Operativo carrespondiente).

6.1.2.10 Fuente de Financiamiento. En el nimero de cuenta corriente u olro
documento de desembolso.

6.1.2.11 Carta debidamente suscrita por el responsable del encargo {Anexo
N® 05), donde autorice expresamente a que se proceda a descontar
de sus remuner aciones o cualquier otro pago que efectie el PNCVES
a su favor, en caso de no cumplir cor: 1a rendicidn de! Encargo en el
plazo establecido en el punto 6.4.2 de !a presente Directiva.

6.2 Habilitacion de Encargos Internos

o
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Los recponoables e s Unidades Urgamicos que orgarnizan y Casarola
seminarios, lalleres, ferias, pasacalles u otros eventos similares,
programados en el Pian Operativo institucional, debidamente aprobados para
el ejercicio presupuestal en ejecucidn, solicitardn a ia Sub Unidad de
Logistica el oportune aprovisionamiento de bienes o servicios.



8.2.3

§.2.4

6.2.5

6.2.6

La habilitacién de fondos en |a modalidad de Encargos Internos se realizara
por partidas especiticas de gasio y por fuente de financiamiento, acorde a o
solicdado. Si e monto solicitado 85 mayor al presupuesto en la partida
correspondiente, el excecents no sera atendido; de otro tado, los saldos que

hubieran en alguna de las partidas no podran ser utilizados para cubrir los

requerimientos de oira partida.

Ne proced la enirega de nuevos “Encargos” & personas que tienen
pendientes la rendicidén de cuenta o devolucion de montos no utiizados de
“Encargos” anteriormente otorgados. bajo responsabilidad del {ia} Director(a)

de la Unidad de Administracion.

La habilitacién de encargos imernos con recursos de cualquier fuente de
financiamiento, es autorizada mediante Resolucion de la Unidad de
Administracion, con la visacién de los(as) Ceordinadores(ras} de la Sub
Unidad de Logistica y ia Sub Unidad Financiera, en sefial de conformidad de
contar con los requisitos ~stablecidos por la normatividad aplicable, fales
como: la descripcion def objeto det Encargo, el responsable del manejo del
Encargo, los conceptos dei gasio. sus montos maximos. las condiciones a
gue se deben sujetarse 'as acguisiciones y contrataciones a ser realizadas, el
tliempo que tomard el desarrclio de fas mismas, asi como e! plazo para ia
rendicién de  cuentr dehidamente documentadas, entre  olras

consideraciones.

La Unidad Organica solicitante que debe cumplir con actividades que tengan
caracter de imprevisto, y que no estén consideradas en el Plan Operativo
Institucional ~ PO!, debera comunicar tal sifuacion al Director de la Unidad de
Administracion con una anticipacion de cinco (&) dias habiles a su realizacion,
a efectos que autorice mediante Resolucion de la Unidad de Administracion Ia
habilitacion de los fondos requeridos, previa certificacion de disponibilidad
presupuestal, otorgada por la Unidad de Plangamiento y Presupuesto v gue
serd tramitada por fa Unidad de Administracion.

-

La Unidad Organica solicitante debe elaborar el presupuesto de las
actividades a realizar y oresentar la informacion detallada referido a los

conceptos mencionados fineas abajo

6.2.6.1 Objeto del Enzargo

5.2.6.2 Servining 4o Dignes a ser adgundos 2 traves det encarge

6.2.6.3 NUmero de poblacion objetiva a convocar por la aclividad

6.2.6.4 Meta fisica programada (ndmerc de beneficiarios, numero de
eventos, nimero de personas informadas ylo sensibilizadas).

£.2.5.5 Calendario de inicio y fecha de termino del encargo




6.2.6.6 Tarea asociada al Plan Operativo Institucional materia del Encargo

6.3 Ejecucion de fos Encargos internos

8.3.1

§.3.2

£.3.3

Una vez concluida fa actividad o evento, la Unidad Organica respectiva remile
al{a} Coordinador(a) de fa Sub Unidad Financiera de la Unidad de
Administracién, los comprobantes de pago originaies que se adjuntan a las
rendiciones, pudiendo ser estos,

6.3.1.1 Boleta de Venta (Usuario)

6.3.1.2 Facturas {Usuario y SUNAT)

6.3.1.3 Tickets de maquina registradora (original, copia SUNAT) los que
necesariamenie deben indicar en forma escrita o impresa el RUC del
PNCVFS {RUC N* 20512807411)

8.3.1.4 Recibo de Honorarios (Usuario y SUNAT)

6.3.1.5 Boleto adreo v/o pasaje terrestre (g nombre del comisionado ¢ del

PNCVFS).

Los Comprobantes de Pago, a que se refiere al numieral precedente, deberan
tener la siguiente informacion de origen (formulada por el vendedor del bien o

servicio):

6.3.2.1 Fecha de emision
6.3.2.2 Emitidas a nombre del PNCVFS, con su respectiva direccion (Jr.
Camana N® 616 — Lima) o del comisionado en caso de boleto aéreo

y/o terrestre.
6.3.2.3 En caso de factaras debe de registrarse el RUC de PNCVFS (RUC N°

20512807411},

6.3.2.4 Los comprobantes de pago deben consignar en detalle el gasto
efectuado con sus importes respectivos a precios unitarios.

6.3.2.5 No se aceptan Comprobantes de Pago que presenten borrones y/o
enmendaduras.

8.3.2.6 E! Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual, debe
aplicar el Sistuma de Detracciones por las Adquisiciones mayores a
los 8/, 700.00 (Setecientos y 00/100 Nuevos Soles) de Bienes y
Servicios sujetos a este Sistema, efectuar el depdsito, dentro de los
cinco (5) dias habiles después de la fecha de cancelacién de la
Factura, en la cuenta de deitracciones del banco de ia Nacion dal
Proveedor y acjuntar en ia rendicion documentada las constancias de
dendsin Lo irienie y SUNAT, v entregar al proveedor la constanzia

de deposito: cmisor.

Cuando se efectie pago por Recibos por Honorarios Profesionales, por
prestacion de servicios, se eniregard iz copia SUNAT a ta Sub Unidad



Financiera para el registro v control correspondienle a mas tardar e Glumn

dia del mes: la copia Adouinente o Usuarno de dichos recibos seran

adiuntados en la rendiodn

Para gastos raalizados en circuascripciones geograficas al interior del pals,
en los gue resulte imposible ia coniratacion de servicios y/o adquisicién de
brenes respaldados con los comprobantes sefialados en e numeral 6.3.1, se
aceptard excepcionalmente una Declaracion Jurada (Anexo N° 04) de la
persona que recibio el encargo, hasta por un monto equivalente al 10% de Ia
Unidad impositiva Trbutana — UIT, conforme a io normado en el numeral 71.3
del articulo 71° de g Directiva de Tesoreriz 001-2007-EF/77.15, modificada

con RD 017-2007-EF/77.15.

6.4 Rendicidon de Cuentas

6.4.1

o
_.[.1
M

6.4.4

6.4.5

6.4.6

Las rendiciones de cuentas por Encargoe 'nterncs otorgadoes, debidamante
documentadas y auvtorizadas por el (la) Director{a) de 1a Unidad Organica en
sefial de conformidad, dehen presemtarse, con ¢argo vy en forma definitiva, a

la Sub Unidad Financiera de la Uridad de Administracion (Anexo N° 02).

E! plazo maxime para ia presenlacion de la rendicion de cuentas
documentada, es de ires (03} dias hdbiles culminada la actividad, mas cinco
{5} dias catendarios por el termiro de I distancia en el envio,

Las rendiciones de cuenia se presentan adjuntando.

6.4.3.1 Informe cuaiitativo de las actividades realizadas, adicionaimente se
incltira copra de la lista de asistenc.a firmada por los participantes y
otras evidencias tales como: folografias, videos, etc. De ser

necesario.

Los Comprobantes de Pago presentados deben ser originales y deben ser
visados por el Coordinador del Centro emergencia Mujer (CEM), por e
Director(a) de fa Uridad Organica segin corresponda; debidamente foliados v
bien pegados {pzra avitar desprendimierdio) en parie blanca de hoas
reciciadas tamafo Ad, manteniendo la estética y buena presentacion.

En caso de pérdida dei Comprobante de Pago, debera presentar copia del
EMISOR con firma v N* de DN! del tiiular 0 representante legal del praveador.

Se aceptaran Gnicamenie ics comprobantes de pago de proveedores que se
encuentren en estado y condicion ACTIVO y HABIDO, ante 1a SUNAT, para
Io cual deberan acompanar hoja impresa de la Consulta RUC



6.4.7 En case de exstir saidos por un menor gasto, éste debe ser devuelto af
Tesoro Publice, para lo cua! deberg solicitar en Tesoreria de la Sub Unidad
Financiera el Formato T-6, en un plazo no mayer de veinticuatro (24) horas
de culminada {a actividad maleria del encargo, bajo responsabilidad del
responsable de fa rendicion. Para solicitar el formato T-6 debera indicar el N°
del SIAF, Meta, Especifica del Gasto y el Monio a devciver,

6.4.8 Al Funcionario o Servidor, responsable del Encargo Interno que incumpla con
presentar la rendicidon de cuenta 0 incumpla la subsanacion de las
observaciones en {os plazos establecidos en el numeral 642 v 6.4.11
respectivamente, se le retendra de sus haberes el monto que resuylte por
rendir, en cumplimiento al compromiso en Anexo 5 de la presente Directiva.

6.4.9 En caso de haber un mayor gasto, podra solicitarse el reembolso, siempre
que exista una justificacion y disponibilidad presupuestal en la partida y meta
correspondiente, ef cual debe ser aprobado previamente por el (la) Director{a)
de la Unidad Organica & la que pertenace ¢f responsable de la rendicion.

El tramite del reembolso. necesariamente debe ser sustentado con los
comprobantes de pago y la solicitud debe explicar el exceso de los gastos
realizados. Dicha solicitud debe ser presentada a la Unidad de Administracion
con aprobacion del (la} Director(a} de la Unidad Organica, para el
reconocimiento del gasto, condicionada a la disponibilidad presupuesta!

respectiva.

6.4.10 De encontrarse conforme la rendiclén de cuenta, la Sub Unidad Financiera
procedera al registro en el SIAF -~ SP como rendido, efectuando Iz

contabilizacion vy liquidacion respectiva.

6.4.11 De existir observaciones en la Rendicion de Cuenta presentada, ésta sers
devuelta al responsable de la rendicion para su subsanacidn, que debe
realizarse en un plazo no mayor de setenta y dos {72) horas a partir de su

recepcion para luego ser presentado y tramitado.

Vil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

7.1 Las adquisicionas v cortratacicnes que sean necesarias efectuar en virtud ds!
Encargo, deberan sujetarse al marco legal aplicable al tipo de adquisicion o

contratacidn corresponciente.

7.2 Los casos no previstos que pudieran presentarse en la en {a entrega de rendicion
de Encargos Internos, serdn resueltos por la Unidad de Administracion con

nenocimiente de la Direncnn Ejecutiva

Vill. DISPOSICION TRANSITORIA

A partir de la vigencia de a Presente Direcliva, se deroga la Direcliva de Organo N°
00G2-2008-MIMDES-PNCVFS-UA,



8.1 La siecucion dei Encargo Interns es de rasponsabilidad exclusiva de la persana
designada para tal efecto; asimismo Director{a) de la Unidad Organica que
suscribe el requerimiento y visa ia documentiacion sustentatoria del gasto es

responsable solidario.

9.2 El (la) Director(a) de la Unidad de Administracion, asume su responsabilidad en lo
gue respecta al cumplimiento de ia presente Directiva.

ANEXOS

Los formatos que forman parte de la presente Directiva son’

*

Anexo N°01: Solicitud De Encargo Interno O Anticipe De Fondos

Anexo N°02: Rendicion De Cuentas Por Encargos Internos O Anticipos De
Fondos

Anexc N°02. Resumen De Rendicion A Nivel De Metas Y Partidas

Especificas. Monto Otorgado Vs Rend.icn /O Devoluciones.
Anexo N° 04: Declaracién Jurada

Anexo N° 05 Carta De Garantia
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ANEXC N¢ 04

DECLARACION JURADA

Yo, ... R U U TR U RPN, con DN N2 ..., Bn el cargo de:
e e, de ] PNCVFS en concordancia con (o dispuesto en |a Resolu-
ciGnDirectaral N2 002-2007-5£/77.15, qus aorueba la Directiva de Tesoreria N2 001-2007-
EF/77.15, articulo 719, declaro bajo juramento naber efectuado gastos por concepto de:

fecha Concepto Monto §/.

LT ] U VUSRS PP
Se expide {a presente Declaracién jurada al no contar con los Comprobantes de Pago.
Dando fe de los gastos efectuados, suscribo la presente.

Lugary Fecha: i s

Vv°B® Director(a)/Coard. Unid. sofic. Firma Bespons. Ejec. del Encargo.



ANEXO N2 05

LUBET Y FeChar e e

Carta de Garantia

Sefor:
Director de fa Unidad de Administracion
Programa Naciena! Contra la Viclencia Familiar y Sexual - PNCVFS

Presente.-

De mi Especial Consideracion:

Porintermedic de 1a presente AUTORIZO, para proceder a descontar de mis haberes
mensuales, vacaciones fruncas o cualquier otro ingreso que me abona el PNCVYES, en caso
de no cumplir con rendir cuenta del encargo que ala fecha recibo, dentro del plazo gque a

Directiva Interna asilo dispone.
Atentamente,

Apeliidos y NOMBIe: et e
DN

Domicilia

Firrna :
L.

R

HUELLA







