VICA DE
Qu® Ay

Resolucion e{g\ la Direccion Ejecutiva
N°  -2011-MIMDES-PNCVFS-DE |

Lima, 7 3 JUK. 201
VISTO:

El Proyecto de Directiva denominada “Medidas de
Ecoeficiencia para la U.E. 009: Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y
Sexual”, Informe N° 301-2011-MIMDES-PNCVFS-UA/LOG emitido por el Jefe de
Logistica de la Unidad Administrativa, Informe N° 105-2011-MIMDES/PNCVFS/UPR
_emitido por el Gerente de la Unidad de Planeamiento y Resultados, Nota N° 530-2011-
MIMDES-PNCVFS/UA emitida por el Gerente de ta Unidad Administrativa y el Informe
N° 274-2011-MIMDES-PNCVFS-JAL emitido por la Jefa de Asesoria Legal del
Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual del MIMDES;

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo dispuesto por el Decreto Supremo
N° 009-2009-MINAM, se establecid las Medidas de Ecoeficiencia para el Sector
Puablico, cuyo objetivo es la mejora continua del servicio pUblico, mediante el uso de
mMenos recursos, asi como la generacion de menos impactos negativos en el ambiente;

Que, la implementacion de las Medidas de Ecoeficiencia

- permitird mejorar la calidad del servicio publico, ahorrar recursos materiales, energia y

"-fi_{;tﬁ permitira minimizar la generacion de residuos, lo que se traducirad en la liberacion de

M} recursos econdomicos que pueden destinarse a los fines primordiales del desarrollo

£] sostenible, dande cumplimiento a lo dispuesto en la Ley N° 29626 - Ley del

ket Presupuesto del Sector Pablico para el Afio Fiscal 2011, sobre las medidas de
=" . austeridad, disciplina y calidad en el Gasto PUblico;

Que, mediante Informe N° 301-2011-MIMDES-PNCVFS-

UA/LOG, el Jefe de Logistica del Programa sefiald que el Proyecto de Directiva

“Medidas de Ecoeficiencia para la U.E. 009. Programa Nacional Contra la Violencia

Familiar y Sexual” plasma las disposiciones internas necesarias que permitan al

personal del PNCVFS la adecuada gestién de los recursos econémicos y materiales y

- que conlleven al uso racional de los mismos, primando para ello las medidas de.
ecoeficiencia, por o que recomendé aprobar el citado proyecto de Directiva;

Que, mediante Informe N° 105-2011-
MIMDES/PNCVFS/UPR, el Gerente de la Unidad de Planeamiento y Resultados del
Programa sefialé que la Directiva “Medidas de Ecoeficiencia para la U.E. 009:
Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual” establece pautas,

procedimientos y responsabilidades orientados a la ejecucién y uso efectivo de los =

recursos publicos y la disciplina del gasto en la Unidad Ejecutora: 009 del PNCVFS
cumpliendo con el esquema establecido en el Anexo 01 de la Directiva General




N° 001-2005-MIMDES, asimismo, indic6é que dicha Directiva guarda consonancia con
el Decreto Supremo N° 002-2009-MINAM,

Que, mediante Informe N° 274-2011-PNCVFS/JAL la
Jefa de Asesoria Legal del Programa sefalé que encontrandose la Directiva de
Organo conforme a la normativa sobre la materia y a los requisitos previstos en la
Directiva General N° 001-2005-MIMDES y en cumplimiento a lo sefialado en el
Decreto Supremo N° 009-2009-MINAM que aprueba las Medidas de Ecoeficiencia
para el Sector Publico, se apruebe la Directiva de Organo N° 002-2011-MIMDES-
PNCVFS-UA sobre las “Medidas de Ecoeficiencia para la U.E. 009: Programa
‘Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual”, por considerar que su vigencia
permitira contribuir al cuidado del medio ambiente, asi como a mejorar las medidas de
auteridad y racionalidad econdmica;

Que, es necesario aprobar la Directiva de Organo
N° 002-2011-MIMDES-PNCVFS-UA “Medidas de Ecoeficiencia para la U.E. 009:
Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual®, con el objeto de procurar el
uso racional ahorro y optimizacién del consumo de papel, materiales conexos, energia,
agua, uso obligatoric de bolsas de plastico biodegradables; asi como plasticos,
papeles, cartones con un porcentaje de material reciclable;

Con la visacién del Gerente de la Unidad de
Planeamiento y Resultados, Unidad Administrativa, el Jefe de Logistica y la Jefa de
Asesoria Legal del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual del
MIMDES;

De conformidad con el Manual de Organizacion y
Funciones del Ministerio de la Mujer y Desarrollo Social aprobado por Resolucion
Ministerial N° 452-2005-MIMDES y modificado por Resolucién Ministerial N° 248-2006
y en uso de las facultades conferidas por la Resolucién Ministerial N° 181-2006-
MIMDES restituida por la Resolucién Ministerial N° 343-2008-MIMDES;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Directiva de Organo N° 002-
2011-MIMDES-PNCVFS-UA “Medidas de Ecoeficiencia para la U.E. 009: Programa
Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual” emitida por la Jefatura de Logistica de
la Unidad Administrativa del Programa, que anexo adjunto forma parte integrante de la
presente Resolucion.

Articulo 2.- Disponer la Publicacién de la Directiva de
Organo N° 002-2011-MIMDES-PNCVFS-UA “Medidas de Ecoeficiencia para la U.E.
009: Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual” aprobada por la



‘Resolucion de la Direccion Ejecutiva
presente Resolucion, en la pagina web del Pro’gramé.Nacidnai Contra la Violencia

Familiar y Sexual del MIMDES.

Articulo 3.- Notificar la presente Resolucién a todas
las Unidades, Jefaturas y Gerencias del Programa Nacional Contra la Violencia
Familiar y Sexual del MIMDES para su cumplimiento. -

Registrese, comuniquese y publiquese.

e

Directorg Ejecutiva
Programa Nacional contra la Viokencig
Familiar y Sexual
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DIRECTIVA DE ORGANO N° (02.-2011-MIMDES-PNCVFS-UA

MEDIDAS DE ECOEFICIENCIA PARA LA U.E. 009: PROGRAMA NACIONAL
CONTRA LA VIOLENCIA FAMILIAR Y SEXUAL

Formulada por: Unidad Administrativa — Jefatura de Logistica

I QBJETIVO

Establecer disposiciones y accicnes internas necesarias que permitan al
personal la adecuada gestion de los recursos econdmicos y materiales del
PNCVFS y conlieven al uso racional de los mismos, primando para ello el uso de
las medidas de ecoeficiencia

L. FINALIDAD

Adoptar medidas de ecoeficiencia que permitiran mejorar la calidad del servicio
publico y el ahorro y eficiencia del gasto a través de criterios uniformes que sean
ejecutados durante cada pericdo fiscal.

.  BASE LEGAL

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto,

Ley N° 29626, Ley de Presupuesto del Sector Plblico para el afio fiscal 2011.

Ley N° 27345, Ley de promocion del uso eficiente de la energta.

Decreto Supremo N° 053-2007-EM, Aprueban Reglamento de la Ley de

Promocion del uso eficiente de la energia.

+ Decreto Supremo N° 009-2006-EM, mediante el cual: Declaran de interés
nacional el uso del gas natural vehicular y modifican el Reglamento para la
Instalacién y Operacién de Establecimientos de Venta al Publico de Gas
Naturat Vehicular {GNV), aprobado por Decreto Supremo N°® 006-2005-EM.

¢« Decreto Supremo N° (009-2009-MINAM, que aprobdé las Medidas de
Ecoeficiencia para el Sector Publico.

e Decreto Supremo N° 011-2010-MINAM que modifica articulos del Decreto
Supremo N° 009-2009-MINAM.

e Decreto Supremo N° 004-2011-MINAM — Aplicacion gradual de los
porcentajes de material reciclado en plés’ncos papeles y cartones que debe
usar y comprar el Sector Publico.

¢ Resolucion Ministerial N° 021-2011-MINAM que aprobd los porcentajes de

material reciclado en plasticos, papeles y cartones.

ALCANCE

Las disposiciones de la presente Directiva son de aplicacién obligatoria para
todas las Unidades Crganicas de la Unidad Ejecutora 009: Programa Nacional
Contra la Violencia Familiar y Sexual - PNCVFS.

NORMAS

La presente Directiva ha sido emitida a fin de regular dentro del PNCVFS o
dispuesto en el Decreto Supremo N° 009-2009-MINAM, mediante el cual se
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aprob¢ las Medidas de Ecceficiencia para el Sector Plblico. De esta manera se
pretende emplear criterios uniformes para su aplicacion.

Todo ello en congruencia con lo dispuesto en las Normas de Presupuesto
vigentes indicadas en la Base Legal.

Cabe sefialar que también se esta teniendo en cuenta la normativa sobre
promocién del uso eficiente de la energia y sobre el uso del GNV.

MECANICA OPERATIVA (MEDIDAS DE ECOEFICIENCIA PARA EL PNCVFS)

6.1. Ahorro de papel y materiales conexos

6.1.1.

6.1.5.

6.1.6.

E! personal del PNCVFS debera imprimir los documentos finales y/o anexos
por ambas caras de la hoja del papel que se utilice, siempre y cuando el
equipo de impresion lo permita. La Unidad de Planeamiento y Resultados, a
través de su personal técnico en informatica, serd la responsable de habilitar
esta opcion en los equipos de impresion en los gue sea posible; vy de
capacitar a los usuarios de los mismos.

Antes de imprimir, un documento debera ser revisado y corregido utilizando

el corrector ortografico yfo gramatical del procesador de texto en la
computadora personal asignada, evitando la impresién innecesaria de
nuevas versiones de un mismo documento por causa de errores de tipeo,
oriograficos u otros. Asimismo, antes de imprimir, comprobar posibles fallas
utilizando la aplicacion “vista previa®, para el ajuste de margenes, division de
parrafos, paginacién correcta, reduccion del tamafio de las fuentes, entre
otros. :

Reducir el nimero de copias e impresiones, mediante la utilizacion del
infranet o la pagina web del PNCVFS para la difusion de las Directivas y
otras normas de caracter interno, asi como las comunicaciones internas en
general.

Se debera reutilizar los papeles en documentos preliminares o de borrador,
cuando solo haya sido utilizado por un lado y ya no se necesite. Asimismo,
se debera reutilizar, en la medida de lo posible, los folderes, sobres,
archivadores de palanca y similares.

Si los adjuntos y/o anexos de los documentos a tramitar son copias, deberan
reproducirse utilizando la opcion doble cara.

La Unidad de Planeamiento y Resultados implementara, dentro de los treinta
(30) dias habiles de aprcbada la presente directiva, la habilitacion de
impresién en ambas caras de forma automatica y en modo “borrador” en la
integridad de los equipos del PNCVFS de la Sede Central, cuando ast lo
permita su configuracion. La configuracién de fos equipos de los CEM's a
nive!l nacional se realizara de manera gradual en el plazo méximo de sesenta
(60) dias de emitida la presente Directiva, cuando asi lo permita la
configuracién del equipo.

El personal deberd hacer uso racional del papel quedando prohibida su
utilizacion para actividades personales.

La impresién de los membretes debe realizarse Unicamente en la version
final de! documento.
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6.1.9. Evitar el fotocopiade innecesario de documentos, optando por su
digitalizacion. En los casos que el area no cuente con escaner, podra utilizar
el de la oficina que si cuente con dicho equipo, previa coordinacion con el
Gerente, Director 0 Jefe del area. Las fotocopias deberan ser las
estrictamente necesarias y a dos (02) caras, para lo cual se debera verificar
previamente los documentos a fotocopiar y se utilizara la opcién “ahorro de
toner”.

6.1.10. Los cargos de entrega de los documentos circulares con mas de un
destinatario se realizaran en una sola hoja.

B8.1.11. Sé debera utilizar la comunicacidén via correo electronico cuando se trate de
documentos que aun estan a nivel de proyecto y se encuentren pendientes
de revision.

6.1.12. Queda prohibida la impresion de comunicaciones electrénicas, salvo gue
tengan que ser anexados como sustento en un documento formal.

6.1.13. Todas las areas del PNCVFS deberan escanear todos los documentos
emitidos durante el afio fiscal a fin de contar con un archivo digital
institucional. Con dicha medida se evitara el fotocopiado sucesivo del mismo
documento.

6.1.14. El personal del PNCVFS estd obligado a comunicar sobre cualquier
desperfecto que se advierta en los equipes de impresion siguiendo el
procedimiento contemplado en el numeral 6.1 de la Seccion Wi
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO del “Procedimiento: Soporte Técnico
Informatico”, aprobado mediante la Resolucion de la Direction Ejecutiva N°
003-2011-MIMDES-PNCVFS/DE el 17 de enero de 2011 (a fin de que el
personal técnico a su cargo verifique el problema surgido en los equipos y
formule la recomendacion correspondiente). Ademas, respecto de los
equipos de fotocopiado debera informar cualquier desperfecto a Iz Jefatura
de Logistica.

- 6.1.15. Los Gerentes, Directores o Jefes quedan autorizados a disponer cualquier
otra accién que permita el ahorro de papel y toner por impresiones y
fotocopiados en et ambito que tengan a su cargo, debiendo remitir un reporte
a la Unidad Administrativa, via correc electrénico, donde se describa el
detalle de accidon implementada y la finalidad o logros que se pretenden
alcanzar,

6.1.16. El PNCVFS, cuandc corresponda, adquirird papeles absorbentes para los
servicios higiénicos a fin de permitir su uso racional y eficiente en el secado
de las manos.

6.2. Ahorro de enei’gia eléctrica

6.2.1. La Jefatura de Logistica incluira en el Requerimiento para la contratacion del
"Servicio de limpieza y mantenimiento” la limpieza periddica de luminarias y
de ventanas de manera bimestral; asimismo, establecera una frecuencia
mayor de limpieza de ventanas destinadas para iluminacion natural durante
el dia.

8.2.2. Las areas del PNCVFS procuraran, en lo posible, realizar sus funciones con
las cortinas y/o persianas abiertas a fin de aprovechar al maximo la iz
natural.

6.2.3. En los meses de veranc se utlizaran los ventiladores y equipos de aire
aceondicionado en modo econdmico y hasta las 06:00 pm, el resto del afo la
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6.2.5.

6.2.6.

6.2.7.

6.2.8.

6.2.9.

6.2.10.

6.2.11.

6.2.12.

6.2.13.
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ventilacion sera natural, a excepcidn de las oficinas ubicadas en ambientes
cerrados o sotanos. Durante el horario de refrigerio, estos equipos deberan
permanecer apagados bajo responsabilidad del personal del area.

Los equipos de aire acendicicnado se instalaran y utilizaran sélo en
ambientes gue reunan las condiciones de carga térmica y hermeticidad.

Terminada la actividad, labor, evento o reunidn en las oficinas, salas de
reuniones u otros ambientes, el organizador del evento debe asegurar que
todas las luminarias estén apagadas. Asimismo, la Ultima persona en salir de
una determinada area al finalizar 1a jornada laboral se encargara de apagar
las luminarias de su area.

La Unidad de Planeamiento y Resultados, a través de su personal técnico en
informatica, ser& el area responsable de configurar en todas las
computadoras del PNCVFS la funcién “protector de pantaila® estatico con
fondo negro.

Cada trabajador debera verificar que los equipos que se le hayan asighado
(Computadora, estabilizador, ventiladores, luminarias, equipos de aire
acondicionado, impresoras, supresores de pico, fotocopiadoras, scanner,
etc.), asi como cualquier artefacto eléctrico que haya sido conectado en su
espacio de trabajo, se encuentre apagado antes de retirarse del PNCVFS,

En caso algin personal del PNCVFS encuenire equipcs de computo
prendidos donde no se encuentre personal laborando, debera reportar el
hecho a la Unidad Administrativa para las acciones correspondientes.

Dispéngase que las luminarias a adquirirse en lo sucesivo sean ahorradoras.

El uso de adaptadores {miiltiples o triples) y de equipos propios de! personal
del PNCVFS, tales como cafeteras, hervidores o radios, debe estar
previamente autorizadoe por fa Jefatura de Logistica. Dentro de los diez (10)
dias habiles de aprobada la presente directiva, el personal que cuente con
los equipos sefialados, deben informar este hecho a la Jefatura de Logistica,
via correc electronico, quien comunicara por el mismo medic su autorizacién
y registro correspondiente.

El personal de la empresa encargada de la limpieza de las instalaciones
debera evitar realizar la limpieza de las oficinas con el aire acondicionado
encendido. El polvo ocasiona incrustaciones en las unidades de
climatizacion, reduciendo su eficiencia y por ende, consumiendo mas
energia.

El personal del PNCVFS debe reportar, via correo electrénico, cualquier
desperfecto en las instalaciones eléctricas (cables pelados, interruptores
rotos, entre otros), a la Jefatura de Logistica para su posterior reparacion.

Los Gerentes, Directores o Jefes quedan autorizados a disponer cualquier
otra accion que permita el ahorro de energia electrica en el ambito que
tengan a su cargo, debiendo remitir un reporte a la Unidad Administrativa, via
correo electrénico, donde se describa el detalle de accidn implementada y la
finalidad o logros que se pretenden alcanzar.

6.3. Ahorro de agua

6.3.1.

El personal del PNCVFS utilizard de manera racional el agua en los bafios,
cerrando el cafic mientras se jabone o se esté cepillando los dientes.
Ademas, debera asegurarse que, una vez concluido su uso, se haya cerrado
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bien el mismo; debiendo utilizar, preferentemente, vasos para el cepillado de
los dientes.

La Jefatura de Logistica efectuara evaluaciones de fos servicios higiénicos
para la identificacion de fugas, debiendo adoptar las medidas correctivas que
sean necesarias.

En caso de observar alguna averia en las instalaciones sanitarias asi como
cualguier forma de pérdida de agua, el personal debera comunicar mediante
correo electronico el hecho a la Unidad Administrativa a fin de que autorice a
la Jefatura de Logistica proceda a su inmediata reparacion.

Ei riego de los jardines, en caso se cuente con ellos, se debera realizar en
horas de baja intensidad solar.

Con una frecuencia semestral, la Jefatura de Logistica debe verificar posibles
fugas de agua mediante la lectura del medidor de agua. Esta prueba se debe
realizar fuera del horario de trabajo, verificando que no se encuentre personal
laborando al interior de la instalacion y manteniendo cerrados todos los
suministros de agua.

En caso de detectarse una posible fuga de agua, se debera solicitar a
SEDAPAL la revisidn e identificacion de los lugares gue estarian presentando
fugas en la instalacién, para proceder a programar su reparacion y cese de
las mismas.

Los Gerentes, Directores o Jefes quedan autorizados a disponer cualquier
otra accion que permita el ahorro vy uso racional de aguaen el &mbite que
tengan a su cargo, debiendo remitir un reporte a la Unidad-Administrativa, via
correo electrénico, donde se describa el detalle de accion implementada y 1a
finalidad o logros que se pretenden alcanzar.

6.4. Automéviles y vehiculos

6.4.1.

6.4.2.

Se implementara de manera gradual el uso del gas natural en vehiculos, de
acuerdo con lo establecido en el Decreto Supremo N° 009-2006-EM, previa
evaluacion técnica del vehiculo.

El uso de los vehiculos de la institucion, asi como su mantenimiento, se
efectuara de acuerdo a la Directiva N° 002-2011-MIMDES-PNCVFS-UA
“Normas para el usc y control del servicio de fransporte, combustible y
mantenimiento para los vehiculos de la Unidad Ejecutora 009: Programa
Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual” aprobada mediante
Resolucién de la Direccion Ejecutiva N° 028-2011-MIMDES-PNCVFS-DE de
fecha 04 de abril de 2011,

6.5. Telefonia Fija y Mévil

6.5.1.

6.5.2.

El uso de los teléfonos fijos sera exclusivamente para llamadas que tenga
que realizar el perscnal, que cuente con la respectiva clave de acceso, en
relacion a las funciones y/o labores que tenga asignadas. El usc de las faxes
y equipo cefular asighado debera tener el mismo fin antes mencionado.

El personat a quien se le asigne clave sera el anico responsable por e uso
indebido de ésta, debiendo responder ante la Unidad Administrativa por las
llamadas efectuadas con su clave y que no cumplan con lo indicado en el
numeral anterior.

6.6. Segregacion y recictado de residuos sélidos
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Para lograr la ecoeficiencia, el personal del PNCVFS agrupara los residuos
con caracteristicas y propiedades similares, reallzando como minimo la
segregacion de:

1 | i }

Papel y carién Azul
Plastico Blanco
Cartuchos de tinta, toners de impresion, pilas y Rojo
baterias

-Aluminio y otros metaies Amarille
Vidrio Verde
Residuos organicos Marrén

La colocacién de contenedores diferenciados en espacios visibles sera
realizado por la Jefatura de Logistica.

El personal de limpieza, deberd recolectar y seleccionar los residuos sdlidos
deposifados en las oficinas, ubicandolos en los contenedores designados
para este fin.

El almacenarniento de los téner y cartuchos de tinta usados se realiza
utilizando su propio envase y esta a cargo del técnico administrative por cada
area, quien entrega los cartuchos vacios al encargado de almacén y éste, a
su vez, hard entrega de dichos materiales a otra institucion para su reciclaje o
disposicién final.

Los materiales segregados seran entregados a entidades o empresas
recicladoras debidamente registradas ante la autoridad competente, y cuya
relacion se publicara en el portal institucional del Ministerio’ del Ambiente -
MINAM.

La disposicidn final de los bienes en condicién de chatarra o inservibles,
calificados asi por la Jefatura de Logistica a través del Especialista en
Control Patrimonial, se realizard de acuerdo a la normativa vigente del
Sistema de Bienes Nacionales.

6.7. Reporte de resultados

La Unidad Administrativa reportara previo informe de la Jefatura de Logistica,
cada Ultimo dia de mes, en su pagina institucional las medidas
implementadas y los resultados alcanzados e informara al MINAM.

6.8. Uso obligatorio de productos reciclados y biodegradables

El PNCVFS debera utilizar obligatoriamente plasticos, papeles y cartones con
el siguiente porcentaje de material reciclado:

- El porcentaje minimo de material reciclado para los plasticos es de
ochenta {(80%) por ciento, salvo que las normas sanitarias lo prohiban.

- El porcentaje minimo de material reciclado para todos los tipos de
papeles de embalaje y similares sera de cien (100%) por ciento.

- El porcentaje minimo de material reciclado para todos los tipos de
papeles absorbentes sera de noventa (80%) por ciento.

- El porcentaje minimeo de material reciclado para todos ios tipos de papel
de escritura e impresién, incluido el papel bond de diferentes pesos, sera
de ochenta (80%) por ciento.
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- El porcentaje minimo de material reciclado para todos los tipos de
cartones es de cien {100%) por ciento, salvo que las normas sanitarias
lo prohiban. .

6.8.2. EI PNCVFS comprard y ulilizarad obligatoriamente bolsas de plastico
biodegradables.

Vil DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

7.1. La presente Directiva entrara en vigencia desde el dia siguiente de aprobada.

7.2, La presente Directiva debera emplearse en congruencia con la Directiva
aprobada con la que cuente el PNCVFS respecto a Medidas de Austeridad y
Racionalidad.

7.3. Lo dispuesto en el numeral 8.1.13 de la presente Directiva se aplicara cuando
el area del PNCVFS, o CEM correspondiente, cuente con el equipamiento
(Scaner) suficiente asignado para su aplicacién.

Vill. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

8.1. Cuamplase con los plazos establecidos de implementacion regulados en los
numerales 6.1.6 y 6.2.10 de |la presente Directiva.

8.2. Dentro de los noventa {90) dias calendario posteriores a la aprobacién de la
siguiente Directiva, la Unidad de Planeamiento y Resultado$ deber& remitir a
la Unidad Administrativa una evaluacién de costo/beneficio y propuesta de
implementacién progresiva de:

- Reemplazo de los equipos de cdmputo obsoletos e ineficientes por otros
con tecnologia orientada al ahorro en el consumo de energia.

- Alternativas de control y monitoreo del consumo de papel por unidad
organica y por persona de manera automatica.

- Uso de papel reciclado para las impresiones de proyectos, borradores u
otros.

- La viabilidad de contar-con un aplicative que permita realizar el
escaneado de todos los documentos recibidos en Mesa de Partes, a fin
que sean compartidos por las dependencias que lo requieran en forma
de archivo digital, evitando el folocopiado sucesive del mismo
documento.

RESPONSABILIDAD

El personal que incumpla alguna de las disposiciones contenidas en la
presente Directiva serd sancionado de acuerdo a las normas vigentes, previo
proceso de investigacion debidamente sustentade, sin perjuicio de las
acciones civiles y/o penales que pudieran conllevar.

9.2. La Unidad Administrativa sera la responsable de efectuar las coordinaciones
correspondientes a fin de difundir la presente Directiva por medio del portal web
de la institucidn. Asimismo, velara por el estricto cumplimiento de la presente
Directiva.




