Resolucion de la Direccion Ejecutiva
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N*  -2010-MIMDES-PNCVFS/DE
Lima. 0 30iC. 2

VISTO:

Resolucion de la Direccién Ejscutiva N® 047-2010-MIMDES-
PNCVFS/DE de fecha 12 de Jullo del 2010 emitida por la Directors Ejecutiva ded
Programa Nacional Contra Ia Viclencia Famiiar y Sexual del MIMDES, Informe N®
658-2010-MIMDES/PNCVFS/UPR emilido por &l Gerente de la Unidad de
Planeamiento y Resultados, Informe N* 041-2010-MIMDES-PNCVFS/UA-LOG-CP
mmnwmww:uhmmwmm
N 930-2010-MIMDES/PNCVFS/UPR omitido por ol Gerente de la Unidad de
Planeamianto y Resultados y el Informe N* 472-2010-MIMDES-PNCVFS-JAL emitido
por la Jefa de Asesoria Legal del Programa MNacional Contra la Viclencia Familiar
Sexual ded MIMDES; i

CONSIDERANDO:

Que, madiante la Resoluckdn de la Direccitn Ejecutiva
N* D47-2010-MIMDES-PNCVFS/DE de fecha 12 de Julio del 2010, la Directora
mEMﬂmwﬂmhmFMyMﬂﬂm

Articulo 1- Aprobar la Directiva N° 004-2010-
MiMDES-PNCVF5-UA denominads "Procedimienios para of Uso y Adminisiracidn de
fos Bienes Muables pertenecientss al Programa Nacional Contra [a Violencia Familiar
rm-mﬂmmﬁmmmm*hm

Rosoluciin

Articulo 2 - Disponer la Publicacidn de fa Direciiva
aprobada por la prosenie Resolucidn, en la pagina web de/ Programa Nacional Conira
la Violencia Familiar y Sexual

Que, medianie Inforrme [ 658-2010-
MIMDES/PNCVFSIUPR, o Gerenta de la Unidad de Planeamiento y Resultados del
Programa Macional Contra la Violencia Familiar y Sexual del MIMDES en uso de sus
atribuciones previstas en ol Manual de Organizacién y Funciones del Ministeno de la

estructura y contenido del esquema considerado en el Anexo | de la Directiva N* 001-
MM_ﬁEmﬂmthm.mrﬁmm




Resolucion de la Direccion Ejecutiva

Que, mediante Informa N* 041-2010-MIMDES-
PNCVFS/MUA-LOG-CP, o especiplisia en Controd Patrimonial de la Jefatura de
Logistica del Programa cumpde con reformular y levaniar [as observaciones planteadas
por la Unidad de Planeamiento y Resultados, adicionando ademds, jos procedimientos
o seguir respecto del palnmonio vehicular,

Que, mediante Informe N® 838-2010-
MIMDES/PNCVFSIUPR, &l Gérente de la Unidad de Planeamiento y Resultados emitid
opinidn favorable ante las reformuisciones y modificaciones a la Direcliva N* 004-
2010-MIMDES-PNCVFS-UA, en atencidn a que s& ajusia a lo normado en la Directiva
N* 001-2005-MIMDES “Normas para la Formulacidn, Tramille, Aprobacion y
dctualizacidn de Directivas”;

Que, mediants Informa N® 472-2010-MIMDES-PNCVFS-
JAL, la Jefa de Asesoria Legal del Programa Nacional Contra la Viclencia Familiar y
Sexual del MIMDES, opind que era necesario dejar sin efecto la Directiva N* 004-
2010-MIMDES-PNCVFS-UA ante las reformulaciones y modificaciones realizadas por
ia Jefatura de Logistica, por lo que, considerd que efa procedents y necesadnio la
aprobacion de una nueva Directiva acorde con lo regulado en la Directiva N* 001-
2005-MIMDES y a fin da procurar la cautela asi como o uvso adecuado y racional de
los blenes estaiales en general de conformidad con el arficule 10° del Decreto
Supremo N* 007-2008-VIVIENDA y en stencién a lo previsto en el numeral 62.3 dol
articulo 62° de la Ley N® 27444, Ley dai Procedimianto Administrative General, que
sefiala que °.. loda Entidad 65 compelenie para realizar las lafeas materiales inlernas
necesarias para el eficiente cumplimiento de su misidn y objetivo...";

Que, o Manual de Organizacin y Funcionas del
Ministeno de |a Muper y Desarolio Social aprobado por Resolucidn Ministanal N® 452.
2005-MIMDES y modificado por Rasolucidn Ministerial N* 248-2006-MIMDES sefiala
que entre las funciones de la Direclora Ejecutiva esta la de aprobar, modificar yio
derogar las Directivas y olrgs normas lécnico-operativas de caracter intemo para el
normal funcionamiento del Programa Nacional Contra ks Viclencia Familiar y Sexual de
acuerdo a los lineamientos que ostablezca ol MIMDES

Que, an tal sentido, resulta necesanc aprobar ta Directiva
N* 005-2010-MIMDES-PNCVFS-UA *Procedimientos para &l Uso y Administracién de
ios Blenes Muebles perienecientes al Programa Nacional Contra la Violancia Familiar
y Sexual - PNCVFS™, para establecer el procedimienio comecto que regule la
administracién de los bienes muebles pertonecientes al patrimonio del Programa
MNacional Contra la Viclencia Familiar y Sexual del MIMDES, comespondianta a la
Unidad Ejecutors 009, p efectos de asegurar gue (o administracion se efectie dentro
del marco normative viganie sobre la materfa;

Con Ia visacién del Garents de la Unidad Administrativa,
el Jefe de Logistica, con s intervencidn del Gerente de la Unidad de Planeamiento y
Resultados de conformidad con la Resolucidn Ministerial N® 749-2010-MIMDES y la
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DIRECTIVAN" Q05  -2010-MIMDES-PNCVFS-UA

"PROCEDIMIENTOS PARA EL USO Y ADMINISTRACION DE LOS BIENES
MUEBLES PERTENECIENTES AL PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA

VIOLENCIA FAMILIAR Y SEXUAL - PNCVFS”

Formulado por fa Jefatura de Legistica

35

3.7

OBJETIVO:

Establecer un procedimiento que regule la administracidn de los bienes
muebles patrimoniales del Frograma Nacional Contra la Violencia Familiar y
Sexual = PNCVF S dal Ministario de la Mujer y Desarrollo Sacial - MIMDES.

FINALIDAD:

Asagurar que @ uso y la administracién de los bienes muebles pertenecientas
al Programa Nacional Contra la Viclencia Familiar y Sexual - PNCVFS, se
efectie dentro del marco normative vigente. buscando una eficiente gestidn
del patrimonic mobiliario.

BASE LEGAL:

Decreto Supremo N® 008-2001 - PROMUDEH, publicado ol 26 de abril del
2001, por el cual se crea el Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y

Sexual

Decrato Supremo N® 012-2005-MIMDES, publicado el 24 de diciembra del
2005, por el cual se dispone que e Programa MNacional Contra la Violencia
Familiar y Saxual - PNCVFS sa constituya en Unidad Ejecutora del MIMDES

Ley N® 28718 "Ley de Control Interno de las Entidades del Estado’. publicada
@l 18 de abril de! 2006

Resolucion de Contraloda No 320-2006-CG. “Normas de Control Intemo’,
publicads ol 03 de noviembre del 2006

Decreto Supremo N* 007-2010-PCM, Texto Unico Ordenado (TUO) de la
Normativa del Servicio Civil, publicada el 14 de energ del 2010

Decreto Supremo No. 007-2008-VIVIENDA - Reglamento de la Ley N° 28151
“Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales”, publicada & 18 ds
diciembre del 2008.

Resolucién No 147-2009/SBN gque Aprueba la Directiva No 005-2009/SBN
“Saneamiento de los Bienes Muebles de Propiedad Estatal *, publicada el 12
de diciembre del 2008
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del eslado. operalividad, ubicacidn y existencia fisica da los bieneas nue la
fuaran asignados

d) Uso Funcional:
Las bisnes patrimoniales deban sar emplepdos de acuerds a su
naturaleza y anicamenta para el cumplimiento de los fines insttucionaies.

Bienos Muablos:

Son  aquellos blenes que sin alteracién alguna pueden trasiadarse o ser
irasladados de un lugar a olro y cuyo tiempo de vida es mayor de un (01) afto,
y los gque se encuentrén comprendides &n 8! Catdlogo Nacional de Bienes
Muebles de! Estado aprotado por la Supenntandencia Nacional de Bienas
Estatales - SBN.

Bienes Mdviles:

Son aquelios bienes muebles que por el uso que reciben, en el cumplimsnio
de las funciones de las Unidades Organicas. CAl o CEM del PNCVFS, tianen
un aite indice de salida de las instalaciones de la citada Unidad Ejecutora,
Estos bianes son ulilizados comUinmente para trabajos de campa.

PNCVFS
Frograma Nacional Conitra la Vickencia Familiar y Sexual.

MECANICA OPERATIVA:

Del Registro y la Codificacion de los Bienes Muebles

Los uenes muebles de propiedad del PNCVFS seran identificados con su
respectivo codigo patrimonial de conformidad con el Catdlogo Nacional de
Bienas Muebles del Estade de la SBN.

Es responsabilidad de la Jefatura de Logistica, asignar y colocar el cddigo de
dentificacién a los bienes muebles de propiedad del PNCVFS, mediante la
etiqueta impresa, el que serd reafizado una vez que los bienes musbles
ndmﬂi:lu donados ylo transferidos, hayan sido recibidos satisfactoriamente
por &l Almacén

Se ragistraran y se codfficaran como Activos Fijos los bienes adquiridos que

por su propia naturaleza tengan una vida dtil mayer a un afo, sean objalo de

depreciacion y que su valor unitario o de conjunto, sea igual 0 mayor a un

2@_&!& de la Unidad Impaositiva Tributaria (UIT) vigente a la fecha de su
uisicion,

Se registrardn y se codificardn como Bienes No Depreciables, los benes
muebles adquindos que por su propia naluraleza tengan cona duracion an
condiciones normales de uso y gue su valor unitario © de conjunto, sea menor
al importe aquivalente a un (1/8) de la Unidad Impositiva Tnbutaria (UIT)
vigénte al momento de su adquisicion
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Por razones funcionales:

La Gerencia de la Unidad Administrativa del PNCVFS. racionalizard la
Asignacion de Bienes teniendo en cuenta la categoria y funcicnes de la
Unidad Organica, CAl y/o CEM, e! nivel de! funcionario. servider Publico o
trabajador CAS responsable y &l tipo de servicio que presta

Dinamica de la Asignacién de Blenes:

La Jefatura de Logistica dentro de sus funciones, asignard los bienes al
parscnal por primera vez o al término del Inventario Fisico, mediants &l
anexo N* 02 *Cuadro de Asignacidn de Bienes®, en el cual se anotara:

a) Nombre dsl funcionario, servidor publico o trabajador CAS
bl Codigo Patrimanial y la dependencia.
c)  Caracteristica fisica de cada bien asignado.

El original del citado Formato, quedara a cargo de la Jefatura de Logistica,
una copia sera incorporada en la Carpeta Patnimonial del funcionario, sarvidor
publicc o trabajador CAS responsable y ofra copia en poder del Tildar o
responsabie de la Unidad Orgénica, CAl o CEM.

Toda entraga de bienes postenor al inventario Fisico la efectuara la Jefatura
de Logistica mediante el anexo N* 03 “Guia de Desplazamiento de Bienes
Patrimoniales”. El original de la citada Gula, quedara a cargo de la Jefatura
de Logistica, una copia serd incorporada en la Carpeta Patrimonial oel
funcicnano o servidor pubiico y otra copia en poder del Titular o responsable
de la Unidad Orgénica. CAl o CEM.

En caso de Unidades Vehiculares se elaborard el anexo N* 02 ‘Cuadro ge
Asignacitn de Bienes® y &l Anexo N 05 Entrega Racepcién de Unidadas
Vehiculares, éste ultimo firmada por la Unidad Administrativa, |a Jefatura de
Logistica y el conductor de la unidad vehicular

Desplazamiento interno y externo de bienes:

Todo desplazamiento interno y/o externo de bienes, debe ser auterizado por
el Titular o responsable de la Unidad Orgdnica, CAl o CEM a la que
pertenece el funcionario, servidor piblico o trabajador CAS que tiene
asignado al men, previa conformidad de la Jefatura de Logistica. para lo cual
se utiizara &l anexo N* 03 “Guia de Desplazamiento de Bienes

Patnmoniales”,

El original de Ia citada Guia serd remitida, bajo responsabilidad, a la Jefatura
de Logistca, una copia quedard en poder del responsable de la Unidad
Organica, otra copia sera incorporada a la Carpeta Patnmonial cel
funcionario. servidor publico o trabajador CAS que tuvo asignado el bien. y
una mas se adjuntara al bien desplazado, para su control.
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Poliza de Seguros de los Bienes Patrimoniales

La Jefatura ge Logistica gestionara la contratacidn de polizas de saguros para
los bienes patrimoniales de propledad del Programa Nacional Contra fa
Violancia Familiar y Sexual = PNCVFS.

Dinamica de Entrega - Recepcién de Cargo de bienes muebles:

En el caso de cuiminacién de relacion laboral 0 contractual por cualquier
causal, e funcionano, sarvidor plblico o trabajador CAS devolverd
fisicamente al Titular o responsable de la Urwdad QOrganica, CAl o CEM los
tlenes gue le fueron asignados, en las condiciones que fueron entregadas.
salvo el desgaste normal por razones de uso.

La devolucion se efectuara mediante el Anexo N* 04 "Acta de Entrega -
Recepcion de Bienes Patrimoniales®, para lo cual se suscribirdn ftres
originales, una sera incorporada en la Carpeta Patrimonial la que quedara a
cargo del titular o responsable de la unidad organica, olra serd entregada
como cargo a quien entrega e bien, y la tercera sard remitida a la Jefatura de

Loglstica, bajo responsabilidad

Procedimiento en caso de pérdida por robo, sustraccion 6 deterioro de
bienes muebles:

El responsable de la Unidad Orgdnica, CAl o0 CEM debera remdir un Informe
al Gerente de ia Unidad Administrativa con copia a |a Jefatura de Logistica,
dentro del plazo maximo de las cuarenta y ocho (48) horas de ocurrida el
rcbo, sustraccion o pardida del bien, ajuntando los siguientes documentos:

a) Informe de ocurrencias elaborado por el funcionario, senador plblico o
trabajador CAS responsable del bien asignado, el mismo que debera ser
debidamente detallado.

b) Copia Cerificada de la Denuncia Policial interpuesta inmediatamente
después de ocurridc el hecho por el funcionario, servidor publico o
trabajador CAS responsabla del bien.

€] Copia del DNI del funcionario, servidor piblico o trabajador CAS
responsable del bien asignado

d) Copia de la Carpeta Patrimonial o Guia de Desplazamiento de Bienes
Pafrimoniales donde figure ia asignacicn del bien materia de rmbo o
sustraccion,

e} Informe emitido por la Empresa de Vigilancia y Segunidad, de ser el
caso

Los bienas que resultasen perdidos, sustraidos o destruidos por descuido o
negligancia del funcionario, sermidor pdblico o trabajador CAS que los hubiera
tenido en uso, seran REPUESTOS Y/O DEVUELTOS por &l funcionario
servigor publico o trabajador CAS por bienes de modele, tipo y caracteristicas
similares o0 mejores. Dicha reposicidn se hara en un plaze maximo de veinte
(15) dias calendaric contados a partir de la comunicacién cursada por el
Gerante de la Unidad Administrativa o el drgano a quien esta delegue
debiendo ser entregades mediante Acla de Entrega - Recepcion a la Jefatura

e Rl i

Lma #rra

I Rm



' oEta wea Ml iadnn
Ui w0 o Wit
Loty o T ey

“Decenio de las personas con Dscapacdad &n & Pert|”
“Afio die b Consolidacidn Saonomica i Social del Pan”

responsable de la Unidad Organica Se debe tener en cuenta las sguiantes
los causales de baja.

a) Por obsolescencia técnica. responde a aquellos bienes en condiciones
opérables y en posesion real y uso de la entidad, no permiten un mejor
desempefio de ias funciones inherentes a eilos.

b) Por excedencia respecto a los bienas gue ancontrandose an condiciones
operables y en posesion real de la entidad. no se wiilizan

¢ Mantenimienio o reparacion onerosa, Este causal procede cuando el
costo para panerios operalivos y mantenerios funcionando, es significativo
en ralacién a su valor real

8.10.2 En las demas causales; destruccidon o siniestro, reembolsc o reposicion o
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cualquier ofra causal previa opinidn favorable de la SEN; la Jefatura de
Logistica en coordinacién con la Gerencia de la Unidad Admmnistrativa del
PNCVFS efecluara el procedimiento respectivo de acuerdo con la normativa
vigente establecida por la SBN,

Procedimiento para el uso y movimiento de Bienes “Moviles™:

Los Titulares o responsables de las Unidades Organicas, CAlo CEM
que consideren por necesidad del servicio, utdizar bienes para acciones
propias de las areas a su cargo, tales como conferencias, inspecciones,
visitas inopinadas. acciones de imagen insltitucional y otras similares.
solictaran a la Umdad Adminisirativa una autonzacion especial de salida de
bienes La solicitud debera consignar la siguiente informacion’

a) Informe sobre el uso de los bienes, el cual debe ser compatitié con las
funciones de la Unidad Organica

b) Relacion de los bienes, en donde se detalle & Coédigo Patnmonial, ia
Descripcion del Bien. el Detaile Técnico (Marca. Modelo, Namero de
Seri2) y Estado, que seran utilizados fuera del PNCVFS para el
cumplimienio de las funciones antes indicadas.

c) En su caso. nombre y carge del funcionario a quien el Tilular o

responsable de la Unidad Organica, CAl o CEM delegara la facultad ce
autorizar las salidas da los bienas "mdvikes’. en caso de ausencia

La Gerencia de |la Unidad Administrativa emitrd meadianta comunicacién
escrita la autorizacion correspondiente por el tiempo determinado que dure el
evento o comision, la cual se comunicard a la Jefatura de Logistica. Dicho
documento permitird e desplazamiento externo de los bienes con la sola
autorizacion del Tiular o responsable de la Unidad Organica, o del
furicionario a quien éste delegue la facultad de autorizar la salida del ben en
SU ausencma

El traslado se realizara madiante el Anexa N" 03 "Guia de Desplazamienio da
Bienes Patnmoniales’. la cual sera autonzada por @l Titular o responsable de
ia Unidad Orgdnica, y no necesitara a autorizacidn de la Jefatura de Logistica
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fi informar cuaiquier ocurrencia sufrida sobre los Dienes que tenga
asignado, inclusive de tratarse de un bien ‘mévil’, si éste se encuentra
temporalmente asignado a su cargo en el momento de ocumido un
incidante.

6123 La Jefatura de Logistica verifica, asesora y supervisa la aplicacion de los
principios y demas normas contenidas en la presente Directiva, siendo

rasponsable de.

a) Preslar asistencia técnica a los Titulares o responsables de las Unidades
Orgénicas en la asignacién y devolucion de bienes.

= L) Realizar verificaciones por muestreo constatando la apbcacién de la
“i" r7 presente Directiva,
.5\ © Recibiy registrar los originales de los documentos que dan cuenta de los
REE incidentes en los bienes.
;!:-._ ) d) Recibir los bienes restiidos al dominic del PNCVFS y asumir su
N administracion.
""“';ﬂ-r

: "‘f‘ 6.12.4 Es responsabilidad del usuario comunicar oportunamente a la Jefatura de
Logistica la necesidad de reparacién y/o mantenimiento de los bienes

T asignado en uso,

- VI DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:

Primara.- Para efectos de la Asignacion:

(" .7 a) Los bienes INGRESAN al dominio del funcionario, senvidor piblice o trabajador
5°5%8* ., CAS con:

2
: o
Vg at)  Carpeta Patrimonial de Asignacion de Bienes o
a2) Guia de Desplazamientc da Bianas Parrimoniales madiants el cual sa
le asigna determinado bien o bienes.

b} Los venes SALEN temporal o definitivamente de la responsabilidad indmvidual del
trabajador mediante:

bh.1) Guia de Desplazamiento de Bienes Patnmaoniales.
b2) Acta de Entrega-Racepcién de Bienas Patrimoniales.

Segunda.- La asignacion de Bienes gue se efactie como resuitado del liventario
Fisico conlieva la actualzacion de la Carpeta Patrimonial.

Tercera.- Excepcionalments. los bienes arrandacios, cedidos o afectados an usc a
favor del PNCVFS seran asignados conforme lo establece la presente Directiva. el
codigo sera el que traiga dicho bien, definido por su propietanc. En este caso, una
copia adicional del documento dé Asignacion sera renmwtida 2 la empresa
arrendadora. cedente 0 @ |a entidad afectadora.

Cuarta.- Para los casos, en que un funcionario, servidor publico o trabajadgar CAS,
por motivos que coadyuven unica y exclusivamente al desarrollo da sus funciones,
mgrese un bien de su propiedad a las instalaciones dal PNCVFS, debera ragistrar el
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j GUIA DE DESPLAZAMIENTO DE BIENES PATRIMONIALES
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ANEXO 05

ENTREGA ¥ RECEPCION DE UNIDADES VEHICULARES

DEMCANNACION
neg IMaRCA
MOOELD CLASE
COLOR PLACA
CHASIS MOTOR
TARJETA PAOPIEGAD CODIGO IDENT
m W
I PROPIEDAD w
DATOS DEL VEHICULO
EABTE EXTERIOR i1/ NG EBARTE INTERIOR Si/NO MOTOR Sl/No
: ; BA
A
DEP_DE Al
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S/N
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