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Lima, 15JUL 2016

VISTO:

El Memorendum N" 160-2016-MIMP/PNCVFS-DE de ta
Direcci6n Ejecutiva, la Nota N' 760-2016-MIMP-PNCVFS-UGIGC y el lnforme N" 027-201G
MIMP-PNCVFS-UGIGC-NISG de la Unidad de Generaci6n de lnformaci6n y Gesti6n det
Conocimiento, la Nota N' 572-2016-MIMPIPNCVFS/UPP de la Unidad de Planeamiento y
Presupuesto, y el lnforme No 306-201SMIMP/PNCVFSruAJ de ta Unidad de Asesoria
Juridica del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual;

CONSIDERANDO:

Que, el Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y
Sexual es una Unidad Ejecutora del Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables, que
tiene como finalidad contribuir a la reducci6n de la alta prevalencia de la violencia familiar y
sexual en mujeres, nifias, nifios y adolescenles; del mismo modo su objetivo es formular,
dise6ar, promover y ejecutar planes, proyeclos y programas de prevenci6n y atencion,
adem6s de promover acciones de protecci6n y recuperaci6n frente a la violencia famihar y
sexual,

Que, de acuerdo a lo sefralado en el Miculo 6 del Manual de
Operaciones aprobado por Resoluci6n Ministerial N' 316-2012-MIMP, el PNCVFS, entre
otros, cuenta con una linea de accion denominada Unidad de Generacion de lnformaci6n y
Gesti6n del Conocimiento, que es la responsable de la generaci6n de informaci6n y de la
producci6n de conocimiento cientifico y operativo en violencia familiar y sexual, para la toma
de decisiones y Ia generaci6n de politicas piblicas de atenci6n y prevenci6n, en coordinaci6n
con los 6rganos del Programa;

Que, en virtud a las functones antes seflaladas, la Unidad de
Generaci6n de lnformaci6n y Gesti6n del Conocimiento, articula las acciones de formaci6n,
capacitaci6n y gesti6n del conocimiento en et PNCVFS, en ese sentido y a fin de contribuir
al logro de sus objettvos, desde el aflo 2015, cuenta con una plataforma Virtual de
Formaci6n, disefrada en el sistema de administraci6n de aprendiza,es Moodle, a traves de
la cual se implementan los cursos virtuales dirigidos a operadores/as en violencia de g6nero,
familiar y sexual;

Que, conforme a lo sefialado en el p6rrafo precedente, dicha
Unidad propone la aprobaci6n de la'Guia de uso de la plataforma virtual de formaci6n para
operadores de los servicios que abordan Ia problematica de la violencia familiar y sexual,, la
misma que tiene como objelivo orientar de manera sencilla y amigable a las y los operadores
que ingresan a la Plataforma Virtual de Formaci6n y hacen uso de sus herramientas a trav6s



de su participacion en las acciones de formaci6n y capacitaci6n del programa Nacional
Contra la Violencia Familiar y Sexual;

Que, de los documentos del visto, se advierte que la Guia
propuesta cuenta con las opiniones y validaciones de la Unidad de Generacion de
lnformaci6n y Gestion del Conocimiento, la Unidad de Planeamiento y Presupuesto y la
Unidad de Asesoria Juridica del Programa Nacionat Contra la Violencia Familiar y Sexual;

Que, los Literales g) y k) del Articuto 10. del Manuat de
Operaciones del Programa Nacional Conlra la Violencia Familiar y Sexual aprobado con
Resoluci6n Ministerial N" 316-2012-M|MP, establece como funciones de la Direcci6n
Ejecutiva, entre otras: "Proponer o aprobar, seg(tn conesponda, asl como supevisar,
controlar y evaluar la ejecucidn de planes, programas, proyectos y actividades del 9NCVFS
(...)", y "Expedir Resoluciones en el dmbito de su competencia y que faciliten la
administracidn del PNCVFS",

Que, la Ley N" 2744,1 - Ley del Procedimiento Adminiskativo
General, establece en el numeral 62.3 de su Articulo 62', que: "Toda entidad es competente
para realizar las tareas materiales internas necesarias para el eficiente cumplimiento de su
mision y objetivos"; en ese senlido, resulta necesario expedir acto administrativo mediante
el cual se apruebe la "Guia de uso de la plataforma virtual de formaci6n para operadores de
los servicios que abordan la problematica de la violencia familiar y sexual";

Con los vistos de la Unidad de Generaci6n de lnformaci6n y
Gesti6n del Conocimiento, de la Unidad de Planeamiento y Presupuesto, y de la Unidad de
Asesoria Juridica del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual-PNCVFS;

De conformidad con to seffalado en ta Ley No 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General, Resoluci6n Ministerial N. 31G2012-MlMp que
aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y
Sexual y Resoluci6n Ministerial N'334-2014-MIMP que aprueba el Manual de Organizaci6n
y Funciones del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual.

SE RESUELVE

Articulo 'l.- APROBAR la 'Guia de uso de la plataforma virtuat
de formaci6n para operadores de los servicios que abordan la problem6tica de la violencia
familiar y sexual', que en anexo adjunto forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2.- REMITIR copia de la presente Resoluci6n a la
Unidad de Generaci6n de lnformaci6n y Gesti6n del Conocimiento.

Articulo 3.- PUBLICAR la presente Resoluci6n en el portal de
Transparencia y Acceso a la lnformaci6n Piblica del Programa Nacional Contra la Violencia
Famrliar y Sexual del Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables, comunicindose al
responsable de la elaboraci6n y aclualizaci6n del portal de lntemet del PNCVFS.

Registrese, comunlquese y publiquese.

Drucb'.
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Presentaci6n

La educaci6n abierta y a distancia requiere cada vez m6.s de soportes de
comunicaci6n e informaci6n. Con los avances de las Tecnologias de Inlormaci6n y
Comunrcaci6n (TIC) ahora se cuenta con los sistemas de aprendizaje en linea que
ofrecen a tutores/as y participantes (alunnado) diversas herramientas de apoyo al
ptoceso ensefianza - aprendizaje. Estos Bistemas, denominados Plata[ormas
Vinuales de Formaci6n, cuentar con diversas funciones para Ia gesti6n de las
personas usuarias, recursos, materiales y actividades de formaci6n; de igual forma
permiten administrar el acceso, controlar y hacer segnrimiento de los avances de
las y los partrcipantes, aplicar evaluaciones, generar inlormes, irnplementar variog
servicios de comurticaci6n como foros de discusi6n y chat, entre otros.

La platalorma Moodle es una de las platalormas virtuales de formaci6n mAs
conocida y utilizada en el ambiente educativo virtual que fiavorece la gesti6n de
acciones de capacitaci6n y formaci6n en linea. Para ello, es necesario que
participantes y tutores,/as conozcan sus componentes y los maaejen a 6n de
aprovechar eficientemente las ventaias en el trabajo educativo gue se desarrolla en
Iinea.

Por ello, les presentatnos la "Guia d.e uso de la Platatorma Yidual de Formaci6n para
operadores de los senacjos que abrdan la problemdtica de la violencia lamiliar y
sexua.l", gue presenta las caracteristicas estructurales y funcionales de esta
heramienta de aprendizaje para contextualizar a el/la participante en el uso de la
Plataforrna Yirtual de formacl6n del Progrrerna Nacioual coatra la Violeucia
Farnilia: y Sexual del Miristerio de la Muicr y Poblacloaer vuheraDlG! y
facilitar su panicipacion en los cursos virtuales gue se oftezcan a trav6s de esta
herram.ienta de aprendizaje.



Introducci6n

oodle es una heEarnienta para administrar y desarrollar actividades de
enseianza-aprendizaje (cursos, talleres, asigmatura, etc.) a trav6s de
hlernet, por lo cual eB utilizada por el Progrrama Naclonal cotrtr. la
Yiolencia farntltar y Serual para el desarrollo y/o fortalecimrento de

capacidades a operadores y operadoras gue intewienen en el abordaje de la
violencia de familiar y sexual del Programa.

El origen de Moodle data desde el 2fi)2, en Australia. En el momento de escribir el
presenie manual, esta heramienta se ha instalado y regdstrado oficialmente 7l 000
ocasione8 en el mundo, de manera ptbuca. Es un sistema o aplicaci6n web de tipo
ambiente educativo virtual, instalado en un servidor, dedicado a la administraci6n,
.li.tdbuci6n y control de las actividades dirigidas a la educaci6n no presencial de
una instituci6n u organizaci6n. Es decir, un sistema de gesti6n de cursos,
de distribuci6n libre, que ayuda a las perBonas educadoras a crear comurridades de
enseianza - aprendizaje en linea.

los cursos implementados en la Platalorma Virtual de Formaci6n desarrollado en la
heEarnienta Moodle- no reemplazan las lecciones de la vida real y la interacci6n
entre docentes/tutores/as y parlicipantes. Es un apoyo para Ia organizaci6n, gesti6n
y distribuci6n de elementos tipicos de un proceso enseialza - aprendizaje. Su
principal caracteristica es la promoci6n del trabaio independiente de las personas
usuarias para favorecer el aprendizaie autoformativo.

Esta platalorma virtual de formaci6n facilita la prectica educativa a distancia o

semipresencial y apoya a la tradicional forma de trabajo presencial.



I. REQUISITOS TECNICOS

l. ;Qu6 requisitos t6cnicos debo cumplir para
ingresar al aula virtual?

'! Drsponer de una computadora (de escritorio o raptop) con conexi6n a Internet

durante todo el desarrollo del curso, con minimo I Gb de RAM.

* Configrurar el monitor a color de la computadora a una resoluci6n mayor o igual
a 800 x 500 pixeles.

+ Tener instalado en la computadora programas ofimaticos (tipo Microsoft olfice u
Open Office), navegador de Internet (tipo Google Chrome, Internet Explorer o
Moziua Firefox) y un programa visua}zador de docurnentos pDF (tipo Adobe
Acrobat Reader).

'i Para acceder a todas las herranientas del aula virtual (como el chat, por
ejemplo), tener habilitado el uso de Javascript en el navegador de su preferencia.

.i Configurar el navegador de su preferencia de forma que acepte cookies, aI

menos, para eI dorninio http://www.plataformacontigo.pel

2.;C6mo verifico que tengo habilitado el uso de
javascript y las cookies en mi navegador?

a. En Google Chrorne

1)Haga clc en dた。no de meni tt del navegador COOgle Chrome,d cud es饉
ubicado en la pafle superior derecha del programa. Al hacerlo, seleccione la
opci6n Codigru:aci6a del meuri.
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En la ventana Configuraci6n gue se muestra, haga clic en el enlace Mostrar

conligruraci6n aYalzada,,.



2) En la secci6n Privacidad, haga clic en el bot6n Coaliguraci6u de coDter.ido..,

3) Ai hacerlo, se debe verificar que en la secci6n Cookies est6 activa la opci6n
Permitir que 3e alm,ace[en daios localer (recorrreadado) y en la secci6n

Javrscript debe estar activa l,a opci6n permitir que todos los sitios eiecuteB

lavarcript (reconeldado).

o

o
e c|t



4) Haga clic en el bot6n Listo para finaliz:rr el proceso.

5) Fina.lmente, para actudizar la pegina web, haga clic en el bot6n Cargat pdEina

laaI
de Duevo I v lubi"rdo .rr la parte superior izguierda de su navegador.

b. En Internet Explorer

n
l) Haga clic en el icono Herramrenlas LJ del navegador Internet Explorer, el cual

esta ubicado en la parte superior derecha del progEama. Al hacerlo, seleccione

Opciones de latetmei.

Go gle
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4) AI hacerlo, se mosEare la ventana Confr'gura ci6n de segtridad.: zona de Intemel.

En dicha ventana, con ayuda del rat6n

desplecese hasta la secci6n.f,utomatizaci6n.

5) En et item f,dive scripting, verifigue gue

e8t6 activa la opci6n Eabilitar.

En la ventana Op ciones de Inlemet

que se muestra, haga clic en Ia
pestaria Seguridad.

En la pesta.fia Segrundad que se

muestra, haga clic en el bot6n

Iilivel persoaalizedo.

t 4*B*qfr4.R *, I

9- ,', €,v



6) Haga clic en el bot6n f,ceptar. Nuevamente haga clic en el bot6n f,ceptar de la

ultima ventana gue se muesfa para finalizar el proceso.

7) Finalmente, para actualizar la pigina web, haga clic en el bot6n Actualizat

ubicado en la parte superior de su navegador.

3.;Qu6 recomendaciones
en cuenta?

adicionales debo
tomar

* Tenga siempre presente que los enlaces de los temas a desarrollar durarte el

curso, se actiyarAn grradualmente.

Si cambia su clave de acceso, le recomendamos la anote en un lugar segnrro para

no olvidarla.

Rarponda siempre a los correos de su tutor/a.

Panicipe actlvarnerte en los foros y en las actividades propuestas, pues 6stas

son las herramientas gue Ie permitir6n mejorar sus aprendizajes e intercambiar

ideas con sus demAs comparieros/as.

Siga el ca-lendario del cruso y procure entregar las tareas en la fecha propuesta.

Esto es rnuy imponante para que no lenga inconvenientes en el desarrollo del

m6dulo.

Sea puatual en la entrega de las tareas y en eI desarrollo de sus evaluaciones.

No deje de hacer cualquier aporte que considere sigrnificativo para e1 desarrollo

del m6dulo,

Mantenga un tono resp€tuoso y posiilyo en sus intervenciones.

4.;C6mo me inscribo como usuario/a de la
plataforma virtual?

Para hacer uso de la plataforma es necesado estar regdstrado/a como usuario/a (caso

excepcional en gue el cu:so permita invitados).

Para ello, debe ingresar a la pegtna www.plataformacontigo.pe o

http ://plataJorrna-pncwfs. gob.pe

Al hacerlo, el sistema reguiere autentiEcar los datos de la persona usuaria al

momento de hacer su'ingreso a la platalorma virtual. Con ello, se asigna el registro

respectivo para el seguimiento de sus actividades. El sistema aceptare el i:rgreso a

los cursos por medio de claves de identilicaci6n denominadas usuario y contrasefia.

□

〓

　

■

〓

　

〓
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Plataforma Virtual de Formacion

Dependiendo de la configuraci6n de la plataforma, el/la usuario/a puede ingnesar

desde diferentes piginas gue le llevardn hacia la pigina login/index.php en la gue

usualrnente se muestra las opciones de ingrreso a las personas registradas o

invitadas, o pa.ra guienes iniciar6:r su regristro, como ae muestra en Ia Ilustraci6n 3

Ventana de irgreso a invitados.

Curlos drsponrbl.!

E
― ―
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Elna responsable del curso puede registrar (matricular) a las y los participantes de

forma manual o solicitar gue se reg.istren por cuenta propia. para el prirner caso,

el.Aa responsable asigna u.n nom.bre de usuario (expresi6n de caracteres aleatoria,

en minriscuJas), urra contraseia (expresi6n combinada de caracteres especiales,

con letras mrnrisculas y mayrisculas), nom-bres, apellidos(s) y cuenta de correo
electr6nico del o de la panicipante. Para el segnrndo caso, el o la participante asigma

estos datos.

Normalmente, el sistema solicitara con6rmaci6n de los datos por medio de un

mensaje de correo electr6nico a la cuenta de correo legdstrada.

si el curso admite irvitados, no se solicitan datos del usuario/usuaria. Tambidn se

ofrece una opci6n para guienes sufrieton la p6rdida de su contrasefla. En a-lgunos

casos, el sisrema mostrara ,na ventana con las siguientes opcioses de ingneso:

usuarios,/usuarias previamente reg'istrados/as; e invitados/as, sinl posibilidad de
reg'istro nuevo.

5.;C5mo recupero mi contrasefa?
En eI caso de perder o no recordar las claves de acceso a la plata{orma, es posible
recuperarlas en el Bistema. En Ia pigina de ingneso, pulse en el bof6n ,,si, ayrideme
a entlar. H. sistema mosEare nueva ventana en la que debera qscribir clave de
usuario o la cuenta de coEeo personal @referible).

Plataforma Virtual de Formaci6n

u nrdtar m"陀
…
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De esta manera, el sistema enviara un mensaje a.l buzon de su cuenta de correo con

iadicaciones de recuperaci6n de claves. Este proceso obliga aJ usuano a carnbiar la

contraseia de acceso gue se asigna en el pertil.

Buscar por nombre de usuario

Nombre de usuario

Buscar por direccion email

Direccion de correo

Nola.' JVo olvidar q'ue eI usuario es Ia letra a rnas eI anitnero de DNI del
aluntno, por ejemplo: a42615746 y en el caso del coneo electr6nico, se
deberd utilizat el corteo elect6aico con el cual se rcaliz6 el regisll.o aI
curso. Seria ideal que cuand.o se regisfen af curso Io hagan con un cotreo
personal y no de su instituci6n ya que mrrchas eeces por temas de segrutidad
los coneos no podtian llegar, si en su cir.so ya se rcgistr6 con su coneo
ittstilucional, cotnuniquese con la persona que Ie solicit6 la iascripci6a
para poder rcalizar eslos carnbios.

一ｂ



II. EL AULA VIRTUAL

l.;Qu6 es un aula virtual?

El aula virtua.l es ula herramienta de soporte para la engeianza a distancra y en linea
(e-I€arning). Se le considera un espacio de aprendizaie dofide estudiantes,

tutores/as y especialistas interactuan entre si, haciendo uso de los materiales y

recursos, promoviendo de esta manera el aprendizaje, el intercambio de
experiencias e ideas asl como la generaci6n de conocimientos.

2.;Qu6 es Moodle?

Es la platalorma de e-l€arnhg o aprendizaje a trav6s de Internbt. Moodle es un

software grahlto gue se utiliza para gestionar la ensefianza y el alrendizaje de los

cursos virtua.les.

A este tipo de plataformas tambi6n ge les conoce como plCtalorma para la
Adminietraci6n del Aprendizaje (Learning Management System - LIvIS).

3.;C6mo ingreso al aula virtual?

Para ingrresar aJ aula virtual del crrreo, realice los signrientes pasos:

l) Ejecute un progtama navegador. Puede ser Google Chrome, [nternet Erplorer,
Mozilla Firefox, entre oEos.

2) En la bara de direcciones de su navegador, digite la siguiente d.irecci6n web:

http :,//rrwnur.plataformacontifo. pe

http z / / plataforma. pncvfs. gob. pe

Al hacerlo se mostrar{ una irnagen como la sig,uienle:

16
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3) En la ventana que se muestra: a) ingrese su nomJcre de usuario y clave tal cual los

recibi6 en su correo electr6nico (coruiderando mayrisculas y/o minrxculas), y,

b) luego haga clic en el bot6n E8trar, tal como se muestra a continuaci6n:

Plataforma Virtual de Formaci6n

Plataforma Virtual de Formaci6n
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4) Despues de hacer ciic en el bot6n Etrtrar, se mostlare la giguierlrte ventana:

En la imagen anterior, se puede observar gue en la parte superior derecha de la

ventana se muestr en el que Paola Bazdn corresponde aI nombre

de la persona usuaria ingrresada anteriormente. En su caso, se mostrarA su nombre y

apellido.

Al acercar el rat6n al nombre de la persona usuaria, se mostrarA el siguiente menri:

Si desea salir del aula virtual s6lo haga clic

en la opci6n Salir-

En caso contrario, si desea ingnesar aJ

curso, con el rat6n desplicese hasta la

secci6n Mis cursos, clue aparece en la

parte hferior izgurerda de la ventana

activa, tal como se muestra a continuaci6n:

t rEr" f,rr'ti

O =,-11-ar- c-,-'lr

I rr;;.1'-,, i..

E.- r1.,' ,'' -

0 i.-irrr
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Mis curgor
“

●●|,′!“
'p■

Luego, haga clic en el nombre del curso: Eerrarniertas TIC en vloleacia. con lo

cual se mostrarl la sig,riente ventana:

a- C tt .1,,..;!J,-" i-'r!- r!- ie

H〔 RR,|.lEN・ AS n[〔 、v10ttNCtA

NOTA IMPORTANTE: Si tiene probteficts e inconvenientes con sus ddtos de usuario y

cldve o no logro acceder al dulq escriba un mensaie of correo:
p t atdf orm dv ittu dlmim p @ gm ail. co m
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IH.CONOZCO EL ENTORNO DEL AUn
Ⅵ RTUAL

l.;Qu6 voy a encontrar en el aula virtual?

Cuando ingnese al aula virtual del curso, encontrarA:

. Informaci6n general del curso.

; Un er ace a la programaci6n de actividades de todo el curso.

- Ia secci6n Tabl6n de anuncios en la gue se publicari informaci6n tmponante

sobre las actividades del curso, por lo que le recomendamos que ingrese a

ella permanentemente.

la inlormaci6n del aula vifiua.l del curso irA mostrindose gnadualmente conforme

se vayan ejecutando las actividades de cada m6du.lo.

2.;Cu6l es el entorno de trabajo del aula virtual?
El eniorno de trabaio del Moodte este conformado por bloques. Cada bloque
incorpora un conjunto de opciones de ment, recuxsos o actividades que formaa parte

del curso.

la visualizaci6n de los bloques depende de la confgruraci6n establecida. En el caso

del curso, se tiene:

AGRAMA DE TEMAS

A continuaci6n, se describen las principales secciones:
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a. Cabecera

La cabecera esta conJoEnada, principalmente, por:

'i La barra de navegaci6n: indica en todo momento la ruta de h pagnna actua.l.

'i El menri de usuario: indica el nombre del usuario

(o persona usuaria) con el que se ha accedido y

brinda acceso rapido a las piginas del per6l

personal.

b. Diagrrama de temas

El diagrama de temas generalmente este dividido en secaiones o temas en los cuales

se ubican los contenidos del curso, recursos y actividades prognamadas. Cada

recurso o actividad tiene un icono y un nombre gue Io identifca, segtn sea el tipo de
elemento. El nombre sirve de enlace a.l mismo.

Por ejemplo:

'il t,tc:,.i,: - S- tht;r-s

EnIace a un archivo PDF「 可
1蕊面

|

I       Emaceauncuestionano

二

０

●

〓

‘
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c. Blogues

los blogues son herralrdentas que apoyan y facilitar el desarrol]o del curso, asi como

su conlignrraci6n y gesti6n. Se ubican aI lado derecho del diagtama de temas.

los blogues pueden moverse, ocultarse y/o eliminarse para adaptarlos segnrn sean

las necesidades del curso. En Moodle, existen diferenles tipos de bloques. A

continuaci6n, se describen los principales:

r) BLOQI'EDE NTVEGTCI6N

El blogue de navegaci6n aparece en lodas las pAginas del aula virtud. Contiene un

ment en Arbol expandible que incluye Pdgina pincipat, Area pesonal, Pdgtnas del

silio, Curso actual y Mrs cursos. [o gue aparece en el bloque de navegaci6n depende

del rol gue se le haya asigmado a la persona usuaria, en que parte del aula virtual se

encuentra y cualguier confignraci6n gue haya sido aplicada globalmente.

〓

　

〓

Pdgina prineipal: permite mostrar la pAgina principat del aula virtuaJ.

irea personal: permite ir a la

plgrna que cada persona

usuaria tiene en el aula virtual.

Curso actual: muesfa todas las

secciones que forman parle del

curso activo donde se encuentra

la persona usuaria. Para el

eiemplo, se muestrar todas las

opciones del curso virtual

"Herramientas TIC en

violensia".

Mis cursos: muesra los

enlaces a todos los cursos en los

que se encuentra maEiculada la

persona usuaria.

Navegaci6n

Pagrro Pnncrpol

* Area personal

r Pigtn:rs iel sitro

- Ct.rsc actL'sl

'. TIC

t PanrcrpartBs

r instgrtSs

r 'r,fcnnacrin gereral oel cursc

t l,loCulo 1 i(!rlcdle

) t/loCulo I Pre:r b.rsrcc

" Llrs cL,rsDS
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3)

4)

5)

6)

2)BLOoIIE DE AD― ISTRAC16N

El blogue de administraci6n aparece en

todas las peginas del curso activo. Permite

visualizar el reporte de caliEcaciones de la

persona participante.

BLOQIIE: BUSCAR EN LOS rOnOS

El blogue Buscar en /os /oros permite buscar enlre los mensajes pub[cados en

los foros de un curso.

BLO QtrE : 6r.,r:U.rS lromcrrs
En este blogue se muestran las publicaciones me.s recientes que se hayan

realizado en el Foro de novedades o TablSn de anuncios, junto con ur enlace a las

noticias arteriores archivadas.

BLOQITE: E9ETTITOS PB.6XIIuOS

Muestra los pr6ximos eventos en una lista resumida. Estos eventos pueden ser

globales, propios del curso o del grnrpo. Para gue se muestren deben haber sido

registrados previamente en el calendario del aula virtual.

BLOQIIE: f, CTITPID AECIEIITE

Este bloque muesfa, de forma abreviada, los acontecimientos producidos en eI

curso desde la ultima visita. Es ftil para conocer eI desarroilo del trabaio

realizado por todas las personas usuarias del curso,

4. Uso de Cuestionarios

La actividad cuestionarrb es urlo de ]os elementos m6s importantes de Ia plataJorma

Moodle, pues permite formular preg"untas de diversos tipos y establecer cnterios de

evaluaci6n en base a 6stas.

Un cuestionario esta compuesto por un conjunto de preguntas de diversos tipos:

opci6n multiple, verdadero/fdso, coincidencia, respuesta corta y lespuesta

num6rica.
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Las pregu-ntas de los cuestionarios son registradas por elna tutor/a en el banco de

preguntas del aula virtual y pueden ser re-utilizadas en diferentes cuestionarios.

El uso del cuestionario depende del tutor/a y del tipo de cwso. En el caso del m6du]o

Moodle, los cuestionarios ser6r utilizados para:

'i Prueba de entrada.
.i Autoevaluaci6n # l.
+ Control de lectura # l.
* Prueba de salida.

Antes de iniciar el m6dr:Io Moodle, la persona participarte deberi desarrolla.r

prueba de entrada del m6dulo, para lo cual deberA segnrir Ios siguientes pasos:

I) Ingesar aI aula virtual del curso.

2) En la secci6n M6dulo l: Moodle, deberd hacer clic en el enlace Moodle
Pr.treba de eatrada, tal como se muestra a continuaci6n:

3) Al hacerlo, se mostrare una nueva ventana con las indicaciones referidas a la

prueba de entrada. Para iniciar la evaluaci6n, debera hacer clic en el bot6n

IDtertar resolver el cuegtionarlo ahora, tal como se visua.Iiza a continuaci6n:
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Moodle - Prueba de entrada

'  '● ●‐=ヽ●"A.¨引“"`●‐●●コ"“ '

4) se mostrare una nueva ventana solicitando la confirmaci6n. para iruciar Ia

evaluaci6n, debe hacer clic en el boton Cornclzar lrte'to, caso contrario puede
carcelar la accion haciendo chc en el bot6n Ca.Bcelar.

・ヽへ・―・3]acece/● cヽs,ue■ use● s■ 9け e■esぃdcaoTIttT~:I¬
. .. e. 3.€ a a pr'-:eba 5e entr.Ca €si3ra acl,vo desd€ Bi lunes 23 hasta sl mi6rcoles 25 da i

mayo a las 23:55 I

. E,trempo 3s e.ai3 ia,a r€sciy€. 3 
""uDrr,.n ". 

de 30 mioutos 
I. -, e 3 -ra c. :31:ia 3e t0 preguntas que s9 .a. .:csi:andc,jna oo, i,,r3 
I. is.-::ia-:: :, E lea derenidamente cada pregunta , .esptitca segr- tJ qre cons.jera 
Ise a:Э

`´

●
`ic

;Agradecer

Coatirm.<i6n

r ,I,-.... 1 .|rr: LE.ru- l.rtt.: .1._..Ifnrir- ,

ialj'ii ,ag,Jc, 1iiei.t.ra. : a(,:isf il

. -i ',j :..!.r1.:.it-

|  ・ Ⅲl

=“
esi crar D se cerrara c
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5) Si presion6 el bot6n Comenzar i[tenio, podti empezar a resolver su prueba de

entrada. Para ello, tomara en cuenta lo sig'uiente:

a) Las preguntas se mostrareJr una por una; cuartdo ienga su respuesta debe

seleccionar una de las opciones que se muestran.

Considerando que cada pregunta se presenta pagina por pigina, para pas.rr

a la siguiente pregunta debera hacer clic en el bot6n Sigruieatc.

En cada ventala se mostrarA el tiempo que le estA faltando para que finalice

su evaluaci6n. Cuando han finalirado los 30 minutos, el sistema realizarA la

cali6caci6n.

Adicionalmente, si desea ir a una pregunta especifica, s6lo debe hacer clic en el

nfmero de la pregrrnta, ta] como se indica a continuaci6n. Para el eiemplo, s6lo

usarnos dos pregruntas. En gu caso se mostraren las I0 pre$Jrtas de la evaluaci6n.

b)

C)

rt4unu 1

F'-.l-r :.-]: lC

!l:r.,dJ

La s.rma de 2-2 es

Selgccroa€ u^6

a4
. bi

_re,rt: ei,:-iP029'a3

l

1@
6) Cuando presione el bot6n Slgulentc de la ultima Pregnrnla, se mosEara una

ventana con el resumen de todas 1a8 preguntas y el estado de cada una de ellas.

rrqr,arr 1

P-.i.-1 :.dc 2 a{

La suma de 2+2 ss

Seloc(0r|o un6

a{
. b,,i a

Navcgaci6n por
el cuestionario

ゝ
Iz

●
-E^1n. '€<',\.:E 0 29 a3

@b
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Si atn tiene tiempo y desea revisar nuevarnenie sus preglrntas y respuestas,

entonces haga clic en el bot6n Yolver al intetrto. Si desea fina.l.izar la evaluacion

haga cuc en el bot6n Enviar todo y terminar.

Prueba

Resumen del intento
Pregunta Estatus

卜・ S, :,■■1 '(:」とc`

11.||く 1.1, 111、 1.11

:■に、ス=し、ta l(じ 0:26:50    時

二む ■ヽ:| ●51・Ⅲtado pcl′ ;■ ines 20 de r).l、 c do 2016 0う ち争

7) Si presion6 el bot6n Eaviar todo y termirar, se mosEara ta si$dente ventana

solicitando su conlirmaci6n. Para finalizar el proceso, deberi hacer clic en el

bot6n Eaviar todo y termilar, caso contrario debe hacer clic en el bot6n

Prueba

Resumen del intento
Pra3u^rJ E:: rti r

Cancelar.
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8) Si presion6 el bot6n Enviar todo y termi.nar, finalmente, se mostrare la siguiente

ventana en la que se visualizarA la calificaci6n final obtenida. para regresar a.l

curso, debe hacer clic en eI bot6n Volver aI cnrso.

Resumen de sus
Fs:● do

intentos
CElificacion,l.00

■:‐1,ヽ :´●‐十●●べ '

‐ ● :F't i: : ‐ 、、

previOs

Revisll[1

ヽ

Prueba

Su calificaci6n final en este cuestionario es
2100/4,00

,\. ri ie.jr,r9r rrl,frprt.1

NOTASIMPORTANTES:

En el caso de los controles de lectura, el acceso y uso es similar al procedimiento

onter i o r mente e xplicado.

En el coso de las autoevaluaciones, el dcceso y uso es similar al procedimiento

onteriormente explicodo, con la inica diferencio que despuds de enviar las

respuestos del cuestionorio se muestro un repotte con todos los preguntos y lds

respuestas correctos.

El nimero de intentos poro resolver las autoevaluaciones es ilimitado, es decir, la

persono porticiponte puede resolverlas los veces que desee.

En el caso de la prueba de entrada, prueba de solido y controles de lectura, s6lo se

permite un intento.
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Ⅳ .COMPARTIENDO INFO― C10N CON
MIS COMPANEROS/AS Y TUTOR/A

l. ;Como visualizar el perfil de participante

El perfil de participante muestra la informaci6n personal de cada peEona

matriculada en eI cur8o.

2.;C6mo visualizo mi propio perfil?

Para visualizar su peril de participanie realice los Biguientes pasos:

Informacion teneral del curso

2) En la imagen anterior, se puede obsewar que en la parte superior derecha de la

ventana se muestra , en el gue

Paola BazLn corresponde al nombre de la
persona usuaria ingresada anteriormente.

3) Al acercar el rat6n al nombre de Ia persona

usuaria, se moslrari el sigmiente menri:

4) Para visualizar su perEl, s6lo debe hacer clic en la opci6n yer per6l.
5) Al hacerlo, se mostrari su perfil de participante pero con sus propios datos:

ultl昴●5 nOticias    ~

I) Despu6s de haber ingzesado al curso virtual, s€ mostrare la siguiente ventana:
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Detalles de usuario

Deta‖ es del curso

Miscelinea

一

一

Informes

Actividad de accesos

Por ejemplo, en la panta-lla anterior, se muestra la inlormaci6n importante del perfil

y los detalles de los cursos en los cuales la persona lre enorenra mabiculada.

Adem{s, se puede acceder a los mensajes publicados en blogs y foros, aai como a

inlormaci6n de los accesos que ae han tenido al aula virtual.

3.4C6rno visualizar el Perfil de mls
comPaf,eros/as?

Si desea visuaLizar el perfil de sus compafieros/as de cr.uso, realice lo sigruiente:

l) Despu6s de haber ingEesado al curso virtual, en el bloque l{avegaci6l, hacer

clic en la opci6n Curro achal. Luego, hacer clic en TIC y finalmente en la opci6n

Pariicipaltee, tal como se mueafa en la Biguiente

irnagen:

2) AJ hacerlo, se mostrara el listado de las personas participantes en el curso \rirtual

con su foto o irnagen, nombres y apellidos, ciudad, pais y el r-Lltimo acceso que

tuvieron a.l curso virtual. Cabe indicar gue las personas participantes se muestran

segdn Ios grupos a los que fueron asigmados/as, por ejemplo:
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Todos los participantes:20
、ヽ YZ

」 ,.六 ヽ

thJg.r .?l LsLrflo Nombra Apatlrdot!)

鳳

Cesュ :AntOn,o●●ut13● Rome7●     ==`.1、 1=

Stl● no Mi:●●FOS C,u8olo Ouir● 2     ._■ tt_1●

●tWin F7● nCiSco v● p●2C●●●r●3     ■・

Z

PJr3 Ultlmo accaso Jtcurto

1.r-,:11:ir:-- r.] :

_ ar- :.ta'J! r,'..,4(, -.)

. ,1r. i.r r.rrii r r.r,-.

Cr!drd

｝コ

Romurla,t Solo Sucl

Erikt rt.ri! RN..! Baltrin

Anlbtl Y!,!neo Flo.at

Elrr!b.th Gutraraar Outspa

Lrz Joh!nnr Rodalguat Obraeoh

Srlvlr Gancrala O!ttarrat lbtnat

Rooo llallquiG:rct.

lvah lttrgot Birruato X.!drhngoltl!

lltrlr Elitlbat FOngaca Parat

Rolny Cnttln! Calt.rcho Harrarr

:ilrr-r

1 | .,r.,.a,

,: n ii! a,ilr ,f, n

: r:r!

Peru

: : i!: t,,,ii-r

, ■
= i「
ヽ
「 '1ヽ

,3ヽ 1 1,crB

,as ,|■ ios

c as ll lo:ュ s

3) Para visuali-a' el perfil de su compafiero/a, solo debe hacer clic en el nombre de

la persona. Para el siguiente eiemplo, haremos clic en el participante Etwin

Francisco Y6pez C6ceres, con lo cual se mostrara su respectivo per6l, tal como

se indica a continuaci6n:

|||||口
|

Elwin Fran(isco Yepez Caceres

Todos:os participantes:20

日   “・̈…り‐"‐,…

Detalles de usuario

Detallcs del curso
".:-'"

M iscelinea

,.'
Actividad de ac(esos
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4.;C6mo configuro mi perfiI de participante?

Para configurar su perfil de participante, el procedimiento mes utilizado consiste en

acercar el rat6n al nombre de la persona usuaria que aparece en la parte superior

derecha de la ventana. Para el ejemplo, *"r.*o"E@.

Al hacerlo, se mostrara el siguiente menri en el

que debe hacer clic en la opci6n Ediiar perfil.

Luego, se mostrara ura pantalla similar a Ia sigmiente, pero con sus propios datos:

r . -. e *$$*i:q ..re. i4d.l**
i.r,1 C.,r.'iri o.rr-il,r, rE

Paola Baz6n

G!ncral

dn.c,.n c.ccE6_

rl '-:' r-:'-

a lf SriJ,. r;i !

[ 'la le n.] a r t
I S,.llr,

S Edrt.rr per+,i1
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5.;Como edito mi informacion personal?

En Ia pantalla anteriormente mosrada, para actualizar la inJormacion personal, solo

se debe hacer clic en el recuadr:o que corresponda e ingzesar los datos. Es

irnportante considerar gue los campos Nombre, trpellido(s) y Direccl6u de coneo

son obligatorios, raz6n por la gue se muestran con un *.

En el caso de la dtecci6n de correo electr6nico, se recomienda que colocrue la (rue

utiliza con mayor frecuencia pues a esta direcci6n Ilegara toda Ia ilformacion y
reportes del curso.

En el campo Deacripci6a puede indicar un breve restunen sobre Ud- y la

hlormaci6n personal que des€a compartir con tus compa.ieros/as, por ejemplo,

pasatiempos, kases pteferidas, lugares gue conoce, entre otros.

Para guardar los carnbios realizados en su perfil personal, debe hacer clic en el
bot6n f,ctualizar iaforrnaci6a pertonrl, ubicado aI final de la ventana.

6.;C6mo subo mi foto?

Tambi6n puede colocar una foto o irnagen en su per6l, para lo cua-i debe hacer clic
en Ia secci6n lmagen del uruario. Al hacerlo, se mostrara lo siguiente:

33



| lmagen dei usuario

lmag !n rctu cl

lmlgGn nueva '-1

Para subir una irnagen, s6lo debe hacer clic en . Al hacerlo, se mostrare la

venlana Se/ector de archivos, en la gue debe hacer clic en el bot6n Seleccionar

archivo.

Luego, se mostrari Ia ventara A.bir en la que debe elegir de su computadora el

archivo de la irnagen que desea colocar en su perfil. Despuris de seleccionarla, haga

clic en el bot6n f,brir.

pu.a? irrarl.a. r !rl.'lrr nril,,:5 5aritar,, iir3rr.3

D.scnpcion da lr imagan
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Al hacerlo, el sistema regresara a h veniana.Se,leclor de archivos,lal como se muestra

en la sig'uiente imagen. Observe gue aI lado del bot6n Seleccioaar atchivo, se

mostrara el nombre de la foto o irnagen que acaba de seleccionar. Para lermrnar de

su.bir la foto o imagen, debe hacer clic en eI bot6n Subir eltc atchivo, con lo cual el

sistema enviara automAticamente el archivo seleccionado aI servidor del aula virtual.

S!1.(to. d..r.hrvor

s.t,.*no, 
",,n,ro Flll

Iruego, se mostrarA la siguiente parltalla con la foto o irnagen gue se subi6 al servidor:
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i..agea del usJar|o

0.i.rir}!ir,n de lJ iiiEq.n

Para gmardar los cambios realizados en su perfil personal, debe hacer clic en el
bot6n trctualizar inforrnaci6a peraond, ubicado al 6nal de Ia ventana.

NOIA IMPORTANTE:

iLa foto o imagen que seleccione no debe tener un tamafto moyor a 11oo Kb!

7.6c5mo uso el chat y el sistema de mensajeria
interna?

Moodle permite utilizar diferentes formas para comunicarnos con Ios y las

compa-ff.eros/as y tutores/as del curso. Las principales formas son: las salas de chat y

la mensajeria interna de la plataforma.

Ia principal dilerencia entre arnbas formas es gue en las salas de chat se puede

conversar o "chatear" con varias personas usuadas aI mismo tiempo en tiempo real;

en carnbio la mensaieria instartSnea s6lo permite enviar mensaies cortos y privados

entre dos personars usuar-ias del au-la virtua-I, en forma asincrona (es decir, ambas

person:xl no necesariamenle estin conectadas aI mismo tiempo). En este f]timo caso,

cuaJrdo la persona usuaria ingresa aI au]a, de forma automAtica eI sistema le indica
gue tiene nuevos mensajes.

36



a. Uso del Chat

Para utilizar ula sala de chat, s6lo debe ubicar eI enlace corespondiente en el aula

vrtual. Para el ejemplo, se usari un chat creado para el modulo Moodle, el cual podrA

ubicar en la secci6n correspondiente de su gmrpo, tal como se muestra a

continuaci6n:
|

1 望 望2L■」:CON02CO EL ENTORNO DEL AULA ViRTUAL

■ =J= 。_1).「■ o● ,oヽい・
=●
=

V  '':=う l■  八| 
‐
■●]t.■ 1イ in

te`子 ●COr● ●m●
=qu●
●,pl● こo pllra oos● ro‖ arl■ lu:o● vュ 1● lc[on● s host● ●101● [unes 3o● lm,ソ o11● 32355

Soslon諄 2[COMPARす01NFORMAC10N CON MIS COMPANEROS'ASY■ JTOR′A

色 ll.ご。ぃ 1.引 o■ 、●nem」。..b、そ,つn,1

QR,P●・ !

GR■ PQ■ ,

AI hacerio, se mostrara la siguiente ventana, en la gue debe hacer clic en la opci6n

hfar a la sala.

S,D3● 04● ●junloュ las,oo

|

Autometicarnente se abrire otra ventana en la que mostrarA su nombre y la de sus

comparleros/as que se encuentran en ese momento en la sa.la de chat, mostrandose

una ventana sirnilar a la siguiente pero con los datos de las personas que estan

conectadas:
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g Trc. Ch.t dal n'6dulo Moodh: Todor 16 p.rticip!6i.s - dogk Ch.on.

!v\1,1,!. pl.l tJfCrnr.lCOnt igo. pe

,- lI3d3 :Ytaic .'_,,.
Poola Batan

にlarta On"o

CIヽ .nJ● Beer

fen,os>

Para enviar un mensaie en el chat, s6lo debe escribir en la casilla correspondiente y
hacer clic en el bot6n Eaviar. los mensajes que envien sua compafieros/as podren

ser visualizados en esla migma yentana.

b. Uso de mensajeria interna

Existen diferentes procedirnientos para usar la mensajeria interna de] au.la virtual. A
continuaci6n, se indican los procediniento8 mis usuales:

r) ET{VTTR MENSf,IE PIOR PRIMER.f, VEZ f, I'Nf, PERSOrf, UTiUIruf,

Para enviar urr mensaje por primera vez a un/a comparlero/a, se puede ingresar a su

perfil personal siguiendo el procedtniento indicado en la secci6n l.Z. (VISUN,LZAR

EL PERF'IL D E M I S CO MP/uIERO S /AS).

Ili‡IJanetChiVez
de usuar:o

| .

Misceldnea

Informes
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En Ia paatalla anterior donde se muestra el perfil de la persona participante, se debe
hacer clic en el bot6n Me[sale. Al hacerlo, se mostrarA una nueva ventana que tiene
por titulo el nombre de Ia persona seleccionada; para el ejemplo es Janet Chivez.

En e6ta nueva ventana, se escribirA el texto del mensaje y para enviarlo se deberA

hacer clic en el bot6n Eaviar rneDlaje, tal como se muestra a continuaci6n:

Detalles de usuario
Orreccton da c or iec

, . irjt1..t. .r i.- r. ,-.

r i j ,r r , :,,f,r ! iir. r.r .,;i;..-i la ._r.t -ji'
i .: i i, ..),.r- ,,j,1 i lrl .,lur!9:

Detalles del curso

Al hacerlo, el sistema mostrara el mensaje " Enviando mensaje" y si 1ogEa enviarlo
mostrare el mensaje "Mensaje enviado", con lo cual se conlirma que la persona

destijrataria ya ha recibido nuestro meneaje.

Cabe indicar que, adicionalmente, el sistema enviar6. un correo electr6nico a la
persona destinataria informiimdole que ha recibido un mensaje en el au-la virtual.

2) VISUAIJZAR IJOS MENSf,IES

Para 'risual.izar los mensajes recibidos (ya sea, nuevos o leidos) se debe ingresar a
la seccion Mensaies del au.la virtua.l. Para ello, se debe realizar lo siguiente:
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l) En el bloque Mea:ajes ubicado aI

lado derecho, se debe hacer clic en

el enlace Meaaajca, ta.l como:

2) Al hacerlo se mostrare la venta:ra Pane, de mensajes- En ella, ge debe seleccionar

la opci6n Conyereacloncr reciente. del menli desplegable, tal como:

3) A continuaci6n, se mostrarAn todos los mensajes enviados y/o recibidos de las

diferentes persolas usuarias. Para visualizarlos, s6lo se debe hacer clic en Ia

opci6n esta colveslacl6tr de la persona de quien desee revisar los mensajes.

Por ejemplo:

4) Al hacerlo, el sistema mostrare el delalle de todos los mensajes enviados y/o

recibidos de la persona seleccionada, tal como se muestra en la siguiente

irnagen. Si en caso desea responder el mensaje debe;

niensales er espera

=コ Ⅲヽ■
‐

“

■tヽ

‐1,'(' ・|:,1■
‐

=ヽ

  '

Llstl ll cont,ctos v3C!ユ

Convl,s311● |15'|111ntlS

ll力n・ maIP:・・
・ ll●■3n Ⅲ lヽenく 、́

'ヽ

]FS':lnv:`sa: :「 〕
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a. Ingresar el contenido del mensaje en la secci6n JltensaT'e.

b. Despu6s de termirar de escribir el mensaje, hacer clic en el bot6n Enviar
menraje.

, 1rr ,1. r. 'rr.rnr rii ,!

.l!n.r Chrv.l
.rJ:.ir.l1:l:-ii:{!.:,

mayo de 2016

;.e: ;.r'. i, :!. r.:a!s

domingo, 29 de mayo de 2015

!-. .. ri, :.,;,i.- -

..i-r r'..rr .:'i;r1 ii:

martes,24 de

a

be

NOTA IMPORTANTE: 
I

En caso tuviero mensaies nuevos, el sistemo le avisord en el bloque Mensajes. I

Por eiemplo: 
I

Menr!jes

-l'.r+ss iste. t led'a:c Airl
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8.;C6mo uso los foros?

E m6dulo de actividad foro permite a laa personas participartes tener discusiones

asincr6nicas, es decir, lener disclrsiones gue tienen lugar dwante un periodo de

tiempo y en eI que las personas no necesitaJr estar conectadas en tiempo real.

Si desea participar en un foro, seleccione el foro haciendo clic en su nombre. Por

ejemplo:

SesiOn#2iCOMPARTO INFORMAC10N CON MiS COMPANEROS/AS Y TUTOR′ A

CRUPO W l:

り  l,● (ldie‐ Foro de presentaclon CoNOCIEN00NOS― GRJp0 1

Al hacerlo, se mostrarA una pantalla con una breve introducci6n al foro. Se le

recomienda leer detenidamente la irdormaci6n que lte muestra en ella, tal como:

! frrooore - Foro de presentacion CONOCIENDONOS - GRUPO 1

6●●●●●■●|■ ,d bo“
"・
―
''“
●`●[)ばヽr絆●ハr、

`日 u趾20■

, .●_   ´● ,r~ti,・ ●
=″
, ● , … ′● =:′ ‐ ヽい ‐9j""1' ●■   ●i   ｀́   _`―

「
●イ●ヽ す.= ‐●■●

'ヽ｀

;1fl.,r.i ?!,,N t, r,nlx,p,rn,n'

―
|

|

・ ‐ヽ 一 |

Despues de leer las indicaciones de pariicipaci6n del foro y si desea dar respuesta

al mismo haga clic sobre el bot6n ReBpo[der. Al hacerlo. se mostrare la siguiente

pantalla:

‐
‐
‐一‐
‐
‐
」
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b  ●S「 le sta

Aqui s6 escnbira €l terto d6t

Botones per6 formalGar €l
lerlo: reducrr Emaio de
lelra, negrita. (dllca entrs
olros son srmrlares a los
botones del procesado. de

EEET
Para pu-blicar su mensaje en el toro, debe hacer clic en eI bot6n Erviar aI foro, con
IO cual fuiali.ari el procegq.
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V. ENVIO MITAREA

l. ;c6mo descargar archivos?

Para descargar y/o visualizar los contenidos de un archivo, s6lo debe hacer cljc en

el enlace correspondiente. Al hacerlo, automAticarnente se visualizarA el contenido

del archivo en una nueva ventana.

Por ejemplo, si desea visualizar el archivo del material de contenido de la sesi6n #

3, debe hacer clic en su enlace, tal como se muesra a continuaci6n:

SesiOn'3:ENViO M!TAREA

' r.rcadte - ioro de r.Jnsu|as -,so l:!AJta v QTJA.

t ,.,000," ou u ," o,r",o"o

| !aocie , :n raga ,le l.lrea

Al hacerlo, por lo general, se abriri una nueva ventana (mas pequefia) en la gue se

visualizarA el contenido del archivo. Desde esta nueva venlana, ya puede gnrardar el

archivo en su computadora.

■ ONGAWA‐ MIMP_Moodt Se● ぃ ●3 pdf‐ 6oo9に Ch∞‐
CD ロ

w\Yw.plataformacontigo.pe

―
l.:m●●曖
So―
“
,

ヨ澪16n'3:ENVIO HI TAREA

ュ.o― mttA● ●-3

X

P.rt d6c.r!r to !i rtrt h dtL?*tor .h l,r ,cttF. !d.6Gb. hlolt dt an i.nt.
corc!9d$.rr. Al h.erlo, rro.?ral.tffin! F r.!.lEaa d cqntnrdo.Ll ,drvo.n 6. 'qrt
vartf,\.. po, .1.'rplo. ! o6sa 6ual2a. .l rcri6 tLl ryraod d.l dadttr d.bc ratar crc arl !o

!nr.6, l.l drE ra drrta a €olri.ruEEr

t,loodc tJaleflatde conlenirro cle la seson t
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2.;Como enviar tareas?

Para enviar su tarea al aula vtrtual, realice lo siguienfe:

2.l.Haga clic en el enlace de entrega d.e la tarea colocado en Ia secci6n
correspondienie. Por ejemplo:

Sesron + 3: ENVIO Ml TAREA

'[l r'.:-..:ie r';--:.') :a r:r.:e1r.l l; J!esi:x..1

r'.:',r,le. :-' .l: . r.,S! :Js rS,-) l:-- AJ_A. iil-rA-

t i!rL!1aE - GL ,t ,)i ac:r!r!lat

'. a.ilie - :n a-Oa le Jria

2.2. AI hacerlo, se mostrare la siguiente pantalta, en Ia cual, para iniciar el proceso

de envio del archivo gue contiene su tarea, debe hacer clic en el bot6n trgzegar
e[trega.

Moodle - Entrega de tarea

;EYnrl l.i .c*: Jr:rr:a,5 i!!il.dr,tv-s rr-crr;r!
lr;i!'*r 'r -"'1.: !.Li arlj

a r-_, : 1. ., - 7,a7:t 1.p ar.{!r.r3 ,,r{4 ,,€a.t*, r.

tl plr.o prr. ftrtid el.rchivo eenc..t tunes !J d. tonro.l.r ?1.51.

A!rnrl., !,', ,> .,, t)r,l'.rt"si roo,

stado de
:ゝ ●= 」= ,●

 :==」

la entrega

2.3. Al hacerlo, se mostrara la siguiente ventana:
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Moo e - Entrega tarea

:-, !r:!.' iJ". .:,,!;

つJマ  ■ (′ 1｀ 
“

r=`r、

E rrr', . J. s, i.fi irrr-J F,61. *. 4lit{..r' rr'} r. er r/riltrl '3 !, el?.? . i |V1lsrsa le |.rl(il ,I.r4d}jr:' :ie

El pllro pr. rivl.r .l schlvo mc. .l lm6 ll d. lunio .1.. 2l:55

A rr.l,.mos ru brtu.rtu.rrfl'

2.4. Parasubir el archivo, s6lo debe hacer clic en C , 
"oo 

to cual se mostrari la

siguiente ventana Seleclor de arctlros, en la gue debe hacer clic en eI bot6n

Seleccionar arcbivo.

l.l.cror da..(nivot

SeHcma afth"
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2.5. Al hacerlo, se mosEare la ventana rqDriren la que debe elegir de su computadora

el archivo gue desea enviar. Despues de seleccionar el archivo, haga clic en el
bot6n.f,brir.

r D.oLbxF | 06<19.r , [l..<L
.!*:d3*a*.,

()-r;
0

E t*',k .

t , d.cr

v i 3n '. a -. 
'P 

rfr.9.( '6r...+,.'rc.1r.
Y hrii,o.rr'.r.nt.(,o.t.,j.tuI

2.6. AI hacerlo, el sistema regresara a la ventala Selector de a.rchirps, donde debe

hacer clic en el bot6n Subir eete archivo, con lo cual el sistema enviari

autometicamente el archivo seleccionado aI servidor del aula virtual. Luego, se

mostrara la sig'uiente pantalla:

Moo le - Entrega e tarea

.i.'i-1 t.'srri.,ir,-., i. I r;a

Aq,rdr(rn'.,1
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Z.Z.Pata guardar los carRbios realizados, debe hacer clic en el bot6n Guardar

calnblos.

2.8. Finalizado el envio del archivo y si todo esta bien se moskara la siguiente

ventana:

Moodle - Entrega de tarea

r.9,.r ;r ,n.r -.ir i,..e
€i ,cn,r r e

fr pl..o prir "n,i., .lJ'-t'irc vrnr..l h,,.r r1 /€ i',tri. ! r.r 2151

:r'r'.r-.. '. .: qr*}\ , am-rrs a.

Observe que en la ventala anterior en la linea que indica rlrclrr'yps enrriados, se debe

mostrar eI nombre del archivo que aca-ba de subir. Para el ejemplo usado

anteriormenle se verA asi:

Estado de la entrega
Esl;dc 4e rJ eflrega Enrrado para ralificar

E sta,r: :t .J ..art' i.t:n" Srn caftficar

Fec.l Je e.lre3.l

r.ant[.,^.esl;rrte

r,.llrnt: rnqiri::l:'cr

I,.,res 'l ie lu:'rc :e .rC!t

e,1 is t htr:l

dcmr:':: i j? lL.rc ce 2ill!

:↑ ne :、 lr● 5 ,c13 e lti:J    ′r Cnヽ●ハ:コ :icS 10'
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Es irnportante indicar gue en c.rso desee modificar el archivo de la tarea que su.bi6

anteriormente al aula yirtual, puede hacerlo siempre y cuirndo el plazo de envio se

encuentre vigente. Para euo, debe hacer clic en el enlace de envio de la tarea con lo
cua.l se mostrara una ventana similar a la que se indica a continuacion. En esta

Luego, se mostrar6 la siguiente ventana, en la gue debe hacer clic en el icono del
archrvo que subi6, tal como se muesra a continuaci6n:

Moodle. Entrega de tarea

:,  ■■   ● ■t●■
` ,aゝ
ご.er 「ヽ(, 3 メle,

■

'`夕
● エ` ン エ

"`0ぎ =●
 ド∝ ●sょ′ 贅 l●●l" P● -0'y● .

rI,,1。′:,P'1● ●●ヽ 1● ,J3,ch,v● ●●1,C■ 01 lt,no■ 1,●●11,1,10● :0ヽ ′
':0'

Aq,,,(,,.-i'.,. ,,, r,J,'r( l).:, xr"

ventana, debe hacer clic en el bot6n E{Utar e!tsega, tal como:

簿

…

‐
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Al hacerlo se mostrar6 la sigmiente ventana:

Moodle - Entrega de tarea
Esl,l.'lodc! : pr(.:,r3r je

i.r l ii,e; c

'i, ortcs

Ei .rr';l'r.<
lrrr.+!r.: Cest:rga'

El plrzo i

€dit. r 0o.umcnto,do.r

Ecr r ar

[ -...>^' r :r

,r -rr 5r-;rr Er:.:., r

-^ 1._.- ,t.- t;..-f.a., re:+',.1:-.n<

:●''今  ●↑

er「C:,

Archivos enviado!
Se s::, _- ^.r,

ロ ロ

角

En la Yentana anterior, puede:

l) Descargar el archivo

Para descargar el archivo debe:

a) Hacer clic en el bot6n Descargar.

b) AI hacerlo, se abrira la ventana Guardat como en la que deberi indicar la

carpeta y el nombre con el gue desea guardar el archivo.

c) Hacer clic en el bot6n Guardar.

d) Al hacerlo, el arch-rvo se gruardarA en su computadora y regEesara a la ventana

anterior, donde debe hacer clic en el bot6n f,ctualizar, con lo cual regiresar6

a la ventana inicia.l de entrega de la tarea.
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E .-,f,=r;-) r-\-_---_J l,

〔― 〕c

2) Borrar el archivo

Para borrar el archivo debe:

a) Hacer clic enel bot6n Borrar.

b) Al hacerlo, se moeEare la ventana donde le solicita conlirmar la eliminaci6n
del archivo, para lo cual debe hacer clic en el bot6n OK, con lo cual el archivo

serA elimrnado del aula virtual.

c) Finaknente, debe hacer clic en eI bot6n GE.rdar caanDlor.

Moodle - Entrega de tarea

〔―〕a 0

Edi(rr Oo(um.nro.do<x

0・¬g・ tt a

|い

稀
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Si despuEs de ehminar el archivo, desea subir un nuevo archivo, siga el

procedirniento anteriormente descrilo en los pasos 2.4. hasta 2.8.

Cambiar de aom,bre aI archivo

Para cambiar de nombre al archivo debe:

a) Hacer clic en Ia casrlla Nombre e ingresar el nuevo nombre.

b) Luego debe hacet clic en el bot6n f,ctudlzar con lo cual regresaxi a la

pantalla anterior.

c) AI haber actualizado los cambios, puede

observarse que debaio del icono del

archivo, se muestra el nuevo nombre. Para

finati-6r el proceso, debe hacer clic en el

bot6n Guardar cambios,

envlado3
Edltar Do<umcnto.do(r

)escaroar -qorrJr
se cambier6 por TAREA韓  l.

■, i

l・
1■
,● .ヽ■ .

- -,-'-e'.:: J,: . a

:-_.1.1< :,-'5 :-.i:i, ri. r-..-r.,n,t.!

…

□ b

家 ■,

'  畠  ‐
`:|' 
さS

価
〔―‐〕
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3. ;C6mo visualizar rnis calificaciones?

Para visualizar su reporte de calificaciones, s6lo debe hacer clic en el enlace
cal lcaclones der bloque Administracion, u-brcado en ra parte in,erior derecha de
la ventana del curso activo, tal como se muestra a continuaci6n:

Adm inistraci6n

n:1r.rinistracicn Cel

r_.ailIt[.actcnes
=Ll「
S0

CarrLriar rsl a..

. \, ri.'tt fr r-ti rcrl ncrmal

Al hacerlo, se mostrari una partalla simi.lar a Ia aiguienfe:

Usuario - Paola Bazin

rrFr,1,.,.'lrrr..r. r,n

r,", V,,r,,rtli.'\r((,,,!, lrrr,,ru4i.,r ir. rnt,,,r,rs,i,,, y r r i , r , r , r , i , . , . , 
, r , l

i(i。 1 1.1 .し ,、_

El contenido de esta partalla variari en funci6n a las actividades desarrolladas en el
curso por la persona participante.

, Jli ulr.l,. I !l'nr .. 'rr Rrhr(l

A!,j,t. rt
tolrt (kt

P,rr.rnt.rr F,rrr.rtrarcn
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