Resolucion de la Direccion Ejecutiva

N ©X% 9 2016-MIMP-PNCVFS-DE
Lima, 15 JUt 2016
VISTO:

El Memorandum N° 160-2016-MIMP/PNCVFS-DE de la
Direccién Ejecutiva, la Nota N* 760-2016-MIMP-PNCVFS-UGIGC y el Informe N° 027-2016-
MIMP-PNCVFS-UGIGC-NISG de la Unidad de Generacién de Informacion y Gestién del
Conocimiento, la Nota N° §72-2016-MIMP/PNCVFS/UPP de la Unidad de Planeamiento y
Presupuesto, y el Informe ‘N° 306-2016-MIMP/PNCVFS/UAJ de la Unidad de Asesoria
Juridica del Programa Nacional Contra fa Violencia Familiar y Sexual:

'CONSIDERANDO:

Que, el Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y
Sexual es una Unidad Ejecutora del Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables, que
tiene como finalidad contribuir a la reduccion de la alta prevalencia de la violencia familiar y
sexual en mujeres, nifias, nifios y adolescentes; del mismo modo su objetivo es formular,
disefiar, promover y ejecutar planes, proyectos y programas de prevencion y atencion,
ademas de promover acciones de proteccion y recuperacion frente a la violencia familiar y
sexual,

Que, de acuerdo a lo sefialado en el Articulo 6 del Manual de
Operaciones aprobado por Resolucién Ministerial N° 316-2012-MIMP, el PNCVFS, entre
otros, cuenta con una linea de accion denominada Unidad de Generacidn de Informacion y
Gestion del Conocimiento, que es la responsabie de la generacion de informacién y de la
produccion de conocimiento cientifico y operativo en violencia familiar y sexual, para la toma
de decisiones y la generacion de politicas publicas de atencion y prevencion, en coordinacion
con los érganos del Programa;

Que, en virtud a las funciones antes sefaladas, la Unidad de
Generacién de Informacion y Gestién del Conocimiento, articula las acciones de formacién,
capacitacion y gestién del conocimiento en el PNCVFS, en ese sentido y a fin de contribuir
al logro de sus objetivos, desde el afio 2015, cuenta con una Plataforma Virtual de
Formacidn, disefiada en el sistema de administracion de aprendizajes Moodle, a través de
la cual se implementan los cursos virtuales dirigidos a operadores/as en violencia de género,
familiar y sexual;

Que, conforme a lo sefalado en el parrafo precedente, dicha
Unidad propone la aprobacién de la “Guia de uso de la plataforma virtual de formacién para
operadores de los servicios que abordan la problematica de la violencia familiar y sexual”, la
misma que tiene como objetivo orientar de manera sencilla y amigable a las y los operadores
que ingresan a la Plataforma Virtual de Formacién y hacen uso de sus herramientas a través
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de su participacién en las acciones de formacion y capacitacién del Programa Nacional
Contrata Violencia Familiar y Sexual;

Que, de los documentos del visto, se advierte que la Guia
propuesta cuenta con las opiniones y validaciones de la Unidad de Generacion de
Informacién y Gestién del Conocimiento, la Unidad de Planeamiento y Presupuesto y la
Unidad de Asesoria Juridica del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual;

Que, los Literales g} y k) del Articulo 10° del Manuai de
Operaciones del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual aprobado con
Resolucion Ministerial N° 316-2012-MIMP, establece como funciones de la Direccion
Ejecutiva, entre otras: “Proponer o aprobar, segin corresponda, asi como supervisar,
controlar y evaluar la ejecucion de planes, programas, proyecltos y actividades del PNCVFS
(...)". y "Expedir Resoluciones en el ambito de su competencia y que faciliten la
administracién del PNCVFS",

Que, la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo
General, establece en el numeral 62.3 de su Articulo 62°, que: “Toda entidad es competente
para realizar las tareas materiales internas necesarias para el eficiente cumplimiento de su
mision y objetivos’; en ese sentido, resulta necesario expedir acto administrativo mediante
el cual se apruebe la “Guia de uso de la plataforma virtual de formacién para operadores de
los servicios que abordan la problematica de la violencia familiar y sexual”;

Con los vistos de la Unidad de Generacion de Informacién y
Gestion del Conocimiento, de la Unidad de Planeamiento y Presupuesto, y de la Unidad de
Asesoria Juridica del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual-PNCVFS:

De conformidad con lo sefialado en la Ley N° 27444 — Ley de!
Procedimiento Administrativo General, Resolucion Ministerial N° 316-2012-MIMP que
aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y
Sexual y Resolucion Ministerial N° 334-2014-MIMP que aprueba el Manua! de Organizacion
y Funciones del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual.

SE RESUELVE

Articulo 1.- APROBAR ia “Guia de uso de la plataforma virtual
de formacion para operadores de los servicios que abordan la problematica de la violencia
familiar y sexual”, que en anexo adjunto forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2.- REMITIR copia de la presente Resolucion a la
Unidad de Generacion de Informacion y Gestion del Conocimiento.

Articulo 3.- PUBLICAR la presente Resoiucion en el portal de

Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Programa Nacional Contra la Viclencia

v Familiar y Sexual del Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables, comunicandose al
responsable de la elaboracién y actualizacion del portal de Internet det PNCVFS.

Registrese, comuniquese y publiquese.
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Presentacion

La educacién abierta y a distancia requiere cada vez mas de soportes de
comunicacién e informacién. Con los avances de las Tecnologias de Informacién y
Comunicacién (TIC) ahora se cuenta con los sistemas de aprendizaje en linea que
ofrecen a tutores/as y participantes (alumnado) diversas herramientas de apoyo al
proceso enseifianza - aprendizaje. Estos sistemas, denominados Plataformas
Virtuales de Formacion, cuentan con diversas funciones para la gestién de las
personas usuarias, recursos, materiales y actividades de formacién; de igual forma
permiten administrar el acceso, controlar y hacer seguimiento de los avances de
las y los participantes, aplicar evaluaciones, generar informes, implementar varios
servicios de comunicaciéon como foros de discusién y chat, entre otros.

La plataforma Moodle es una de las plataformas virtuales de formacién mas
conocida y utilizada en el ambiente educativo virtual que favorece la gestién de
acciones de capacitaciéon y formacién en linea. Para ello, es necesario que
participantes y tutores/as conozcan sus componentes y los manejen a fin de
aprovechar eficientemente las ventajas en el trabajo educativo que se desarrolla en
linea.

Por ello, les presentamos la “Guia de uso de la Plataforma Virtual de Formacion para
operadores de los servicios que abordan la problemitica de la violencia familiar y
sexual”, que presenta las caracteristicas estructurales y funcionales de esta
herramienta de aprendizaje para contextualizar a el/la participante en el uso de la
Plataforma Virtual de Formacién del Programa Nacional contra la Violencia
Familiar y Sexual del Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables y
facilitar su participacion en los cursos virtuales que se ofrezcan a través de esta
herramienta de aprendizaje.



Introduccion

enseflanza-aprendizaje (cursos, talleres, asignatura, etc.) a través de

Internet, por lo cual es utilizada por el Programa Nacional contra la

Violencia Familiar y Sexual para el desarrollo y/o fortalecimiento de
capacidades a operadores y operadoras que intervienen en el abordaje de la
violencia de familiar y sexual del Programa.

Moodle es una herramienta para administrar y desarrollar actividades de

El origen de Moodle data desde el 2002, en Australia. En el momento de escribir el
presente manual, esta herramienta se ha instalado y registrado oficialmente 71 000
ocasiones en el mundo, de manera publica. Es un sistema o aplicacién web de tipo
ambiente educativo virtual, instalado en un servidor, dedicado a la administracioén,
distribucién y control de las actividades dirigidas a la educacién no presencial de
una institucién u organizacién. Es decir, un sistema de gestién de cursos,
de distribucién libre, que ayuda a las personas educadoras a crear comunidades de
ensefianza - aprendizaje en linea.

Los cursos implementados en la Plataforma Virtual de Formacién -desarrollado en la
herramienta Moodle- no reemplazan las lecciones de la vida real y la interaccién
entre docentes/tutores/as y participantes. Es un apoyo para la organizacién, gestién
y distribucién de elementos tipicos de un proceso ensefianza - aprendizaje. Su
principal caracteristica es la promocién del trabajo independiente de las personas
usuarias para favorecer el aprendizaje autoformativo.

Esta plataforma virtual de formacién facilita la practica educativa a distancia o
semipresencial y apoya a la tradicional forma de trabajo presencial.
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I. REQUISITOS TECNICOS

1. {Qué requisitos técnicos debo cumplir para
ingresar al aula virtual?

Disponer de una computadora (de escritorio o laptop) con conexidén a Internet
durante todo el desarrollo del curso, con minimo 1 Gb de RAM.

Configurar el monitor a color de la computadora a una resolucién mayor o igual
a 800 x 600 pixeles.

Tener instalado en la computadora programas ofimaticos (tipo Microsoft Office u
Open Office), navegador de Internet (tipo Google Chrome, Internet Explorer o
Mozilla Firefox) y un programa visualizador de documentos PDF (tipo Adobe
Acrobat Reader).

Para acceder a todas las herramientas del aula virtual (como el chat, por
ejemplo), tener habilitado el uso de Javascript en el navegador de su preferencia.
Configurar el navegador de su preferencia de forma que acepte cockies, al

menos, para el dominio http://www.plataformacontigo.pe/

2. :Cémo verifico que tengo habilitado el uso de
javascript y las cookies en mi navegador?

a. En Google Chrome

Haga clic en el icono de ment @ del navegador Google Chrome, el cual esta
ubicado en la parte superior derecha del programa. Al hacerlo, seleccione la

opcion Configuracion del menit.
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En la ventana Configuracion que se muestra, haga clic en el enlace Mostrar

configuracién avanzada...
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2) Enlaseccion Privacidad, haga clic en el botén Configuracion de contenido...
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3) Al hacerlo, se debe verificar que en la seccién Cookies esté activa la opcién
Permitir que se almacenen datos locales (recomendado) y en la seccidn
Javascript debe estar activa la opcién Permitir que todos los sitios ejecuten

Javascript (recomendado).
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4) Haga clic en el botdn Listo para finalizar el proceso.
5) Finalmente, para actualizar la pagina web, haga clic en el botén Cargar pigina

C

de nuevo ubicado en la parte superior izquierda de su navegador.

b. En Internet Explorer

1) Haga clic en el icono Herramientas L del navegador Internet Explorer, el cual

esta ubicado en la parte superior derecha del programa. Al hacerlo, seleccione

Opciones de Intermet,.
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2) Enla ventana Opciones de Internet [ER— L « |
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4) Al hacerlo, se mostrara la ventana Configuracion de seguridad: zona de Internet.

En dicha ventana, con ayuda del ratén
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6) Haga clic en el botén Aceptar. Nuevamente haga clic en el botén Aceptar de la

ultima ventana que se muestra para finalizar el proceso.

¥

1) Finalmerte, para actualizar la pagina web, haga clic en el botén Actualizar _CJ

ubicado en la parte superior de su navegador.

3.¢.Qué recomendaciones adicionales debo
tomar en cuenta?

< Tenga siempre presente que los enlaces de los temas a desarrollar durante el
curso, se activaran gradualmente.

** Sicambia su clave de acceso, le recomendamos la anote en un lugar seguro para
no olvidarla.

<+ Responda siempre a los correos de su tutor/a.

< Participe activamente en los foros y en las actividades propuestas, pues éstas
son las herramientas que le permitirdin mejorar sus aprendizajes e intercambiar
ideas con sus demas compafieros/as.

<+ Siga el calendario del curso y procure entregar las tareas en la fecha propuesta.
Esto es muy importante para que no tenga inconvenientes en el desarrollo del
moédulo.

< Sea puntual en la entrega de las tareas y en el desarrollo de sus evaluaciones.

<+ No deje de hacer cualquier aporte que considere significativo para el desarrollo

del médulo.

% Mantenga un tono respetuoso y positive en sus intervenciones.

4.:Como me inscribo como usuario/a de la
plataforma virtual?

Para hacer uso de la plataforma es necesario estar registrado/a como usuario/a (caso
excepcional en que el curso permita invitados).

Para ello, debe ingresar a la pagina www.plataformacontigope o’
http://plataforma.pncvis.gob.pe

Al hacerlo, el sistema requiere autentificar los datos de la persona usuaria al
momento de hacer su ingreso a la plataforma virtual. Con ello, se asigna el registro
respectivo para el sequimiento de sus actividades. El sistema aceptara el ingreso a

los cursos por medio de claves de identificacién denominadas usuario y contrasefia.

12
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Dependiendo de la configuracién de la plataforma, el/la usuario/a puede ingresar
desde diferentes paginas que le llevardn hacia la pagina login/index.php en la que
usualmente se muestra las opciones de ingreso a las personas registradas o
invitadas, o para quienes iniciaran su registro, como se muestra en la Ilustracion 3

Ventana de ingreso a invitados.
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EVla responsable del curso puede registrar (matricular) a las y los participantes de
forma manual o solicitar que se registren por cuenta propia. Para el primer caso,
el/la responsable asigna un nombre de usuario (expresién de caracteres aleatoria,
en minisculas), una contrasefia (expresién combinada de caracteres especiales,
con letras mindsculas y mayusculas), nombres, apellidos(s) y cuenta de correo
electrénico del o de la participante. Para el segundo caso, el o la participante asigna

estos datos.

Normalmente, el sistema solicitara confirmacién de los datos por medio de un
mensaje de correo electrénico a la cuenta de correo registrada.

§i el curso admite invitados, no se solicitan datos del usuario/usuaria. También se
ofrece una opcién para quienes sufrieron la pérdida de su contrasefia. En algunos
Casos, el sisterna mostrard una ventana con las siguientes opciones de ingreso:
usuarios/usuarias previamente registrados/as; e invitados/as, sin posibilidad de

registro nuevo.

5. ¢Cémo recupero mi contrasefia?

En el caso de perder o no recordar las claves de acceso a la plataforma, es posible
recuperarlas en el sistema. En la pagina de ingreso, pulse en el botén “si, aytideme
a entrar. El sistema mostraré nueva ventana en la que debers gscribir clave de

usuario o la cuenta de correo personal (preferible).

Plataforma Virtual de Formacién

Recorgar nombre ge usuarlo [RELICH

£OidD su nambre de usuario 0 contrasena” ’

Algunos cursas permiten el acreso de invitaros

Entrar como invitado

14



De esta manera, el sistema enviara un mensaje al buzoén de su cuenta de correo con
indicaciones de recuperacién de claves. Este proceso obliga a] usuario a cambiar la

contrasena de acceso que se asigna en el perfil.

Buscar por nombre de usuario

Nombre de usuario

Buscar por direccion email

Direccion de correo

Nota: No olvidar que el usuario es la letra a mas el nimero de DNI del
alumno, por ejemplo: a42615746 y en el caso del correo electrénico, se
debera utilizar el correo electrénico con el cual se realizé el registro al
curso. Seria ideal que cuando se registren al curso lo hagan con un correo
personal y no de su institucién ya que muchas veces por temas de sequridad
los correos no podrian llegar, si en su caso ya se registré con su correo
institucional, comuniquese con la persona que le solicité la inscripcion
para poder realizar estos cambios.

15



II. EL AULA VIRTUAL

1. ¢Qué es un aula virtual?

El aula virtual es una herramienta de soporte para la ensefianza a distancia y en linea
(e-Learning). Se le considera un espacio de aprendizaje donde estudiantes,
tutores/as y especialistas interactian entre si, haciendo uso de :los materiales y
recursos, promoviendo de esta manera el aprendizaje, el intercambio de

experiencias e ideas asf como la generacién de conocimientos.

2. ¢Qué es Moodle? |
|
Es la plataforma de e-Learning o aprendizaje a través de Internet. Moodle es un

software gratuito que se utiliza para gestionar la ensefianza y el a#:rendizaje de los

cursos virtuales.

A este tipo de plataformas también se les conoce como Plataforma para la
Administracién del Aprendizaje (Learning Management System — LMS).

3. ¢Coémo ingreso al aula virtual?

Para ingresar al aula virtual del curso, realice los siguientes pasos:

1) Ejecute un programa navegador. Puede ser Google Chrome, Internet Explorer,

, . |
Mozilla Firefox, entre otros.

2) Enlabarra de direcciones de su navegador, digite la siguienté direccién web:

http://www.plataformacontigo.pe

o

http://plataforma.pncvfs.gob.pe

Al hacerlo se mostrara una imagen como la siguiente:

16



i CONTIGO

Plataforma Virtual de Formacion

3) Enlaventana que se muestra: a) ingrese su nombre de usuario y clave tal cual los
recibié en su correo electréonico (considerando mayusculas y/o minisculas), y,

b) luego haga clic en el boton Entrar, tal como se muestra a continuaciéon:

MIMP | conTiGo

Patui st Adrpratin

Plataforma Virtual de Formacién

1

|

!

i & poxs tazardhonsdl pe
! a | _

r

L b

‘} D AL BN L A N

< - I
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4) Después de hacer clic en el botdn Entrar, se mostrara la siguiente ventana:
|

- R I I T e N {
- C [\ m’w‘n\:;ﬁ.}?afﬂmm::«%ﬁgcpc ‘ 3 Ca

Wy e,

Ml MP 1 CONTIGO #uatatomaVitual de ¥ r-nacan

En la imagen anterior, se puede observar que en la parte superior derecha de la

ventana se muestral , en el que Paola Bazin corresponde al nombre

de la persona usuaria ingresada anteriormente. En su caso, se mostrara su nombre y

apellido.

Al acercar el ratdn al norabre de la persona usuaria, se mostrara el siguiente menu:

‘ Paola Bazan v

Si desea salir del aula virtual sélo haga clic

en la opcién Salir.

En caso contrario, si desea ingresar al
curso, con el ratén desplacese hasta la
seccion Mis cursos, que aparece en la
parte inferior izquierda de la ventana

activa, tal como se muestra a continuacion:




Mis cursos Menu principal

e
[k Herrameentar 10 en v

1 B ' Baotrenain g Sideoterds 4 ia

Flatatiema WyEtes) ke dareso:

b Fiagrma Yacsea. S
P T N N

anl L PWaT el Tlanaters

m AT A

s drey (RIMR

Navagation

L £ L

Luego, haga clic en el nombre del curso: Herramientas TIC en violencia. con io

cual se mostrara la siguiente ventana:

Infuemaron general dud tutio Yhmas Asvcss

. Cairntars
i
1 - . .
: e L - P
{
i HERRAMIENTAS TIT BN VIOLENCA
W S L reerm
anr -
Marrgrcpn

NOTA IMPORTANTE: Si tiene problemas e inconvenientes con sus datos de usuario y
clave o no logra acceder al aula, escriba un mensaje al correo:
plataformavirtualmimp@gmail.com
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III. CONOZCO EL ENTORNO DEL AULA
VIRTUAL

1. ¢Qué voy a encontrar en el aula virtual?

% Cuando ingrese al aula virtual del curso, encontrara:
» Informacidn general del curso.
~ Un enlace a la programacién de actividades de todo el curso.
# Laseccién Tabl6n de anuncios en la que se publicara informacién importante
sobre las actividades del curso, por lo que le recomendamos que ingrese a
ella permanentemente.

* Lainformacién del aula virtual del curso ird mostrandose gradualmente conforme

se vayan ejecutando las actividades de cada médulo.

2. ¢Cuadl es el entorno de trabajo del aula virtual?
El entorno de trabajo del Moodle estd conformado por bloques. Cada bloque

incorpora un conjunto de opciones de ment, recursos o actividades que forman parte
del curso.
La visualizacién de los bloques depende de la configuracién establecida. En el caso

— CABECERA )

?-—moan TFAcNT arT T uriy /ﬂe-u et b T
Wi et e
Cael e e .
.

Catengare

Moduin 7 Moodle

ot B ST N el e e P C e O

DIAGRAMA DE TEMAS

Soduts 2 Frer basion

Navegsc e

A continuacién, se describen las principales secciones:
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a. Cabecera

La cabecera esta conformada, principalmente, por:

** La barra de navegacién: indica en todo momento la ruta de la pagina actual.

& Paoia Hazan v

<+ El menu de usuario: indica el nombre del usuario
(o persona usuaria) con el que se ha accedido y
brinda acceso rapido a las paginas del perfil
personal.

b. Diagrama de temas

El diagrama de temas generalmente esta dividido en secciones o temas en los cuales
se ubican los contenidos del curso, recursos y actividades programadas. Cada
recurso o actividad tiene un icono y un nombre que lo identifica, segun sea el tipo de
elemento. El nombre sirve de enlace al mismo.

Por ejempio:

i

& cooie - S.Habus v ldccdle - Prueba ce salica

Enlace a un archive PDF Enlace a un cuestionario
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c. Bloques

Los bleques son herramientas que apoyan y facilitan el desarrollo del curso, asi como

su configuracién y gestién. Se ubican al lado derecho del diagrama de iemas.

Los bloques pueden moverse, ocultarse y/o eliminarse para adaptarlos segun sean
las necesidades del curso. En Moodle, existen diferentes tipos de bloques. A

continuacioén, se describen los principales:
1) BLOQUE DE NAVEGACION

El bloque de navegacidn aparece en todas las piginas del aula virtual. Contiene un
ment en arbol expandible que incluye Pdgina principal, Area personal, Pdginas del
sitio, Curso actual y Mis cursos. Lo que aparece en el bloque de navegacién depende
del rol que se le haya asignado a la persona usuaria, en qué parte del aula virtual se

encuentra y cualquier configuracién que haya sido aplicada globalmente.

* Pagina principal: permite mostrar la pdgina principal de! aula virtual.

< Area personal: permite ir a la

pagina que cada persona Navegacién

usuaria tiene en el aula virtual.
Pagira Pancipal

P
L

Curso actual: muestra todas las

: « Area personal
secciones que forman parte del

. » Pagiras del sitio
curso activo donde se encuentra
» Curse actual

= TIC

# Pamticipanrtes

la persona usuaria. Para el
ejemplo, se muestran todas las

opciones del curso virtual

b insigrias
“Herramientas TIC en s nfermacice gereral ogl curse
violencia”. s Medule 1 Mocdle

% Mis cursos: muestra los v Motule 2 Prezi basee
enlaces a todos los cursos en los » Ivhs curscs

que se encuentra matriculada la

persona usuaria. | N ;
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2) BLOQUE DE ADMINISTRACION

Administracién
! todas las paginas del curso activo. Permite

El bloque de administracién aparece en

visualizar el reporte de calificaciones de la

persona participante.

3) BLOQUE: BUSCAR EN LOS FOROS
El bloque Buscar en los foros permite buscar entre los mensajes publicados en

los foros de un curso.

4) BLOQUE: ULTIMAS NOTICIAS
En este bloque se muestran las publicaciones mas recientes que se hayan
realizado en el Foro de novedades o Tablén de anuncios, junto con un enlace alas

noticias anteriores archivadas.

5) BLOQUE: EVENTOS PROXIMOS
Muestra los préoximos eventos en una lista resumida. Estos eventos pueden ser
globales, propios del curso o del grupo. Para que se muestren deben haber sido

registrados previamente en el calendario del aula virtual.

6) BLOQUE: ACTIVIDAD RECIENTE
Este bloque muestra, de forma abreviada, los acontecimientos producidos en el
curso desde la ultima visita. Es 1til para conocer el desarrollo del trabajo

realizado por todas las personas usuarias del curso.

4. Uso de Cuestionarios

La actividad cuestionario es uno de los elementos mas importantes de la plataforma

Moodle, pues permite formular preguntas de diversos tipos y establecer criterios de

evaluacidén en base a éstas.

Un cuestionario estd compuesto por un conjunto de preguntas de diversos tipos:
opcion multiple, verdadero/falso, coincidencia, respuesta corta y respuesta

numerica.
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Las preguntas de los cuestionarios son registradas por el/la tutor/a en el banco de

preguntas del aula virtual y pueden ser re-utilizadas en diferentes cuestionarios.

Eluso del cuestionario depende del tutor/a y del tipo de curso. En el caso del médulo

Moodle, los cuestionarios seran utilizados para:

** Prueba de entrada.

% Autoevaluacién # 1.

*» Control de lectura # 1.
< Prueba de salida.

Antes de iniciar el médulo Moodle, la persona participante deber4 desarrollar su

prueba de entrada del médulo, para lo cual debera seguir los siguientes pasos:
1) Ingresar al aula virtual del curso.

2) En la seccién Médulo I: Moodle, deberi hacer clic en el enlace Moodle -

Prueba de entrada, tal como se muestra a continuacién:

Obistreos sspacricos

Administracién

. Fragtara onde by Taadet M 0 rae

BT A

Médulo 1: Moodle

Mooaw

I R LN L N S/ A B ST S SR

3) Al hacerlo, se mostrara una nueva ventana con las indicaciones referidas a la
prueba de entrada. Para iniciar la evaluacién, deberd hacer clic en el botén

Intentar resolver el cuestionario ahora, tal como se visualiza a continuacién:
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Moodle - Prueba de entrada Novegacion

LI X

Tae ot Tt s wes D onasts othn:elu HE TR DTSR ]
ey . © M0 men.tes
Lt pragusas o - -
42 I0tENCIMEn e 1203 FepurtL . - - .
L Mt g ds eslan

AGEIgazer iy 1o partipazior’

!
E Adrreniaragidn
i
& »

L R R TN SR

4) Se mostrard una nueva ventana solicitando la confirmacién. Para iniciar la
evaluacién, debe hacer clic en el botén Comenzar intento, caso contrario puede

cancelar la accion haciendo clic en el botén Cancelar.

AT OLA 0N e 32r3UeLeraMmes Que ravise ias siguientes -ndicaciones

+ £i8&nace a agprueba de entrada esiara activo desae ei lunes 23 hasta el miércoles 25 de
mayo a las 23:55

- E:tiempo 3sigrads para resoiver a e‘.'ahac'm es de 30 minutos

- =3 €.3.30.07 19053 32 10 preguntas que se rar mestrando una por ura

s £3.732ma%e Lo lea detenidamente cada pregunta ; respanca segun {5 que cons.dera

Sed 137relis

X
Confirmacién
;Agradecen
Dol Letionats ene as Lese e St ‘
2R1S rELTNGRIC A T aVEnIns D a0 es o 3l
Tt LN UERLATIL r WL g et
! -t FE UL AR SURE NN

m

& lLe31orary s tarara g Comenzar intenic Cancelar

= g Le

Imente resoiver ef cugsticnano ahora
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5) Sipresioné el botén Comenzar intento, podra empezar a resolver su prueba de

entrada. Para ello, tomara en cuenta lo siguiente:

a) Las preguntas se mostraran una por una, cuando tenga su respuesta debe
seleccionar una de las opciones que se muestran.

b) Considerando que cada pregqunta se presenta pagina por pagina, para pasar
a la siquiente pregqunta debera hacer clic en el botén Siguiente.

¢) En cada ventana se mostrara el tiempo que le esta faltando para que finalice

su evaluacién. Cuando han finalizado los 30 minutos, el sistema realizard la

calificacién.
Frueta
pregunta 1 Lasumade2+2 es Navegacién por
Ser responuer el cuestionario

Seleccone una

a4 ,, ’ m 2
¥ Maea Q
preura *« bE a : TRt nie s

c E.-e-*xp’. restante 0:29:‘3}

Purtua some 25T

n £

H

Emb

Adicionalmente, si desea ir a una pregunta especifica, s6lo debe hacer clic en el

namero de la pregunta, tal como se indica a continuacién. Para el ejemplo, s6lo

usamos dos preguntas. En su caso se mostraran las 10 preguntas de la evaluacion.

Srueha

pregunta 1 La suma da 2+2 es Navegacién por

S resporde aun el cuestionario
Seteccione una

Fomtua come 200

v tdarrae b

LR gLt v BT TEIPULE e

¢ & “lernpe ettt 0.29°43

8) Cuando presiocne el botén Siguiente de la iltima pregunta, se mostrara una

ventana con el resumen de todas las preguntas y el estado de cada una de ellas.
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Si aun tiene tiempo y desea revisar nuevamente sus preguntas y respuestas,
entonces haga clic en el betén Volver al intento. 5i desea finalizar la evaluacién

haga clic en el botdon Enviar todo y terminar.

RESWNEn Jel e

P ruge b d r;lavegacién ﬁor
el cuestionario

Resumen del intento .,

Pregunta Estatus Tetiind et

FasSl R e dadd

[RSSERVIFLEENE IR MM R

Volver alwntento

Toempe esiante 9:26:50 [}

Dol ety R ser presenado por vinmes 20 de maye de 2016 08 34

Enviar todao y iermunar

[ v+ e it

1) Si presioné el botén Enviar todo y terminar, se mostrard la siguiente ventana
solicitando su confirmacidén. Para finalizar el proceso, debera hacer clic en el

botén Enviar todo y terminar, caso contrario debe hacer clic en el botén

Fu Sl e ity

P rue ba Navegacion por el
; cuestionario
'Resumen del intento . .
Pragunta  Estatus R
RgEpue5la Juariae x
Confirmacién
- Seiliediz poa nzia ' &

T A o

S et iR el

Cancelar.
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8) Sipresiond el botén Enviar todo y terminar, finalmente, se mostrara la siguiente

ventana en la que se visualizard la calificacién final obtenida. Para regresar al

curso, debe hacer clic en el botén Volver al curso.

— Froera

Prueba

intertos enmibiios !

T e et TD e b

Resumen de sus intentos previos

E stado Calificacian / 4,00 Revition
i*s;ji oret LTyt e 1204 T T b
Su calificacion final en este cuestionario es
(2,00/4,00)
NOTAS IMPORTANTES:

< En el caso de los controles de iectura, el acceso y uso es similar al procedimiento
anteriormente explicado.

<+ En el caso de las autoevaluaciones, el acceso y uso es similar al procedimiento
anteriormente explicado, con la Unica diferencia que después de enviar las
respuestas del cuestionario se muestra un reporte con todas las preguntas y las
respuestas correctas.

“+ E!l nimero de intentos para resolver las autoevaluaciones es ilimitado, es decir, la
persona participante puede resolverias las veces que desee.

%+ En el caso de la prueba de entrada, prueba de salida y controles de lectura, sélo se

permite un intento.
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IV.COMPARTIENDO INFORMACION CON
MIS COMPANEROS/AS Y TUTOR/A

1. ¢ Como visualizar el perfil de participante

El perfil de participante muestra la informacién personal de cada persona

matricuiada en el curso.

2. ¢ Como visualizo mi propio perfil?

Para visualizar su perfil de participante realice los siguientes pasos:

1) Después de haber ingresado al curso virtual, se mostrara la siguiente ventana:

En la imagen anterior, se puede observar que en la parte superior derecha de la

‘ Paola Bazan ~ & Pacia Bavan ~
ventana se muestra , en el que p—

Paola Bazdn corresponde al nombre de la

persona usuaria ingresada anteriormente.

3) Al acercar el ratén al nombre de la persona

usuaria, se mostrara el siguiente ment:

4) Para visualizar su perfill, sélo debe hacer clic en la opcién Ver perfil.

§) Al hacerlo, se mostrara su perfil de participante pero con sus propios datos:
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CONTIGO Fauabuar

STRANES S NGO A v T a4 oo vagr IR B

Detalles de usuario Miscelanea RNavegecion
cere Informes
Forees Actividad de accesos

Pt BLCesE M oA

Detatles del curso

Fartirs 08 LL130 Ummo pccese 5 it !
L e : g B Wy E

Por ejemplo, en la pantalla anterior, se muestra la informacién importante del perfil
y los detalles de los cursos en los cuales la persona se encuentra matriculada.
Ademais, se puede acceder a los mensajes publicados en blogs y foros, asi como a

informacién de los accesos que se han tenido al aula virtual.

3.;Como visualizar el perfil de mis
compaifieros/as?

Si desea visualizar el perfil de sus compaifieros/as de curso, realice lo siguiente:
1) Después de haber ingresado al curso virtual, en el bloque Navegacién, hacer
clic en la opcion Cursoe actual. Luego, hacer clic en TIC y finalmente en la opcién

Participantes, tal como se muestra en la siguiente

Navegacitn

imagen:

A At o

2) Alhacerlo, se mostrara el listado de las personas participantes en el curso virtual
con su foto o imagen, nombres y apellidos, ciudad, pais y €] altimo acceso que
tuvieron al curso virtual. Cabe indicar que las personas participantes se muestran

segun los grupos a los que fueron asignados/as, por ejemplo:
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‘Todos los participantes:20

it TOEOS AT L LT T adl A L NI ORAT LK Y7
Deledlos TRdes A S T I T EA A _UINNDSIRIT S0 Ky 2
magen selusuario Nombre . Apeliido(s) Ciudad Pais Ultimo acceso al curso
; Cesar Antonio Bautista Romero Pttt Do dpuisy 2w,
!
u Silene Milagros Crutate Quiroz LT e SR L nergs LD ourut s H
Etwin Francisco Yepez Cacerss Ay RS I N AT o
|
Romualda $016 Suca T3 Dol IErMat 1T et s
Erika Maria Rivera Beitran Thurara Fets 12 a s horas
Anibail Yarango Flores Cnepern Ser. o3 as
Ehzabeth Gutierrez Quispe Angahuadas Fery 2 a3.as ingias
. Lz Johanna Rodriguez Obregon Creei RIS I O A T
Stivia Graciela Gutierrez tbafiez T e ety 2o3as T Puras
T '
h Rocio Mallqui Garcia T anLAT R SR I TR (T
) tvan Margot Barrusto Madalengoitia Caianarita Seru Y aas t hood
|
: Maria Elizabet Fonseca Pirsz Carerg Semi h2asahtias
Romy Cristina Calancho Herrera ves Feru 3 e:as 14 roras

3) Para visualizar el perfil de su compaiiero/a, sdlo debe hacer clic en el nombre de
la persona. Para el siguiente ejemplo, haremos clic en el participante Elwin
Francisco Yépez Caceres, con lo cual se mostrara su respectivo perfil, tal como

se indica a continuacion:

Elwin Francisco Yepez Caceres

]
Detailes de usuario Miscelanea !

Ly

Actividad de accesos
Todos los participantes:20  petalies del curso e

cras

TAZEE OB LNl A0l RO ARends L A B

La%3r Arcoria BiL Ty Agmgr

u tuere Muagiat Srzx st e meey

— e

i Etar FTarcia5o vepal TICes

Rivalica Sein b2z

Eowa Mang Birscy Banrar
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4, ;Como configuro mi perfil de participante?

Para configurar su perfil de participante, el procedimiento mas utilizado consiste en

acercar el ratén al nombre de la persona usuaria que aparece en la parte supenor

& Pavia Bazan ~
derecha de la ventana. Para el ejemplo, usaremos .

Al hacerlo, se mostrara el siguiente meni en el
que debe hacer clic en la opcién Editar perfil.

£ Edtar perfl

& nsigrias

= Zalerdarn

& Sahr

Luego, se mostrara una pantalla similar a la siguiente, perc con sus propios datos:

; R I IE Prew g L | s T Wﬁ_w w,g% %.\,,,f. o ‘W% oy
L N weny platat maTontins pe - v =
2 ——
Paola Bazan Navegacién
* L PRI Iy
- Genera! Chws e
LA R TN T
Nombre
Apeihigdeis)”

Derecoen de CoOmMes

Mostrar cormea

Crudag
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3. ¢Como edito mi informacién personal?

En la pantalla anteriormente mostrada, para actualizar la informacién personal, sélo
se debe hacer clic en el recuadro que corresponda e ingresar los datos. Es

importante considerar que los campos Nombre, Apellido(s) y Direccién de correo

son obligatorigs, razén por la que se muestran con un *,

En el caso de la direccién de correo electrénico, wmmmmm

En el campo Descripciéon puede indicar un breve resumen sobre Ud. y la
informacién personal que desea compartir con tus companieros/as, por ejemplo,
pasatiempos, frases preferidas, lugares que conoce, entre otros.

Para guardar los cambios realizados en su perfil personal, debe hacer clic en el
botén Actualizar informacién personal, ubicado al final de la ventana.

6. ¢Cémo subo mi foto?

También puede colocar una foto ¢ imagen en su perfil, para lo cual debe hacer clic

en la seccién Imagen del usuario. Al hacerlo, se mostrara lo siguiente:
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“imagen del usuario

Imagen actual

ey

imagen nueva

TACAC T TR AT DM CLEL TS AP T IS p(per . wt s D AR g At !

“ gl I PEDS

L

Puede arrastrar ; 52850 a1 Pvos 3061 £3F3 AF ASKioS

Descrpcion de [a imagen

Para subir una imagen, sélo debe hacer clic en . Al hacerlo, se mostrara la

ventana Selector de archivos, en la que debe hacer clic en el botén Seleccionar

archivo.
Selector de archivos -
= .
: ¥ e
> - R
L -
|- Seteccuonar aretive fooe - s A

Soiw £5ke Arc R

Luego, se mostrara la ventana Abrir en la que debe elegir de su computadora el

archivo de la imagen que desea colocar en su perfil. Después de seleccionarla, haga

clic en el botén Abrir.




: (b e - Esbhctecas v Documentes b LT »
. S e w LR N TN 32 - - )
|

h -

H LT A 21 11 * [ T - v

i ‘ ; Shecter s

. wbionrezre~tes
& cegie Doae

B icortong

& Cneleee ) r\ é

. Ererote. s
s Columentsy

-~ Tagetien

Loy ca

a ides

& o

Fhtke gt T

Hombre Fagl w  Togdos Wos sccheos v

i [ Caow wi | Concem

Al hacerlo, el sistema regresara a la ventana Selector de archivos, tal como se muestra
en la siguiente imagen. Observe que al lado del botén Seleccionar archivo, se
mostrara el nombre de la foto 0 imagen que acaba de seleccionar. Para terminar de
subir la foto o imagen, debe hacer clic en el botéon Subir este axchivo, con lo cual el

sistema enviari automaticamente el archivo seleccionado al servidor del aula virtual.

i Selector de archivos x

Selecconar aichivo |-

Sabn esle A hive

Luego, se mostrara la siguiente pantalla con la foto o imagen que se subié al servidor:
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| - imagen del usuario

fthagen atual

Imaten ocevay

Descripoion de 1a imagen

Para guardar los cambios realizados en su perfil personal, debe hacer clic en el
botdén Actualizar informacién personal, ubicado al final de la ventana.

' NOTA IMPORTANTE:

iLa foto o imagen que seleccione no debe tener un tamafio mayor a 500 Kb!

i

1. ;Cémo uso el chat y el sistema de mensajeria
interna?

Moodle permite utilizar diferentes formas para comunicarnos con los vy las
compaiieros/as y tutores/as del curso. Las principales formas son: las salas de chat v

la mensajeria interna de la plataforma.

La principal diferencia entre ambas formas es que en las salas de chat se puede
conversar o “chatear” con varias personas usuarias al mismo tiempo en tiempo real;
en cambio la mensajeria instant&nea sélo permite enviar mensajes cortos y privados
entre dos personas usuarias del aula virtual, en forma asincrona (es decir, ambas
personas no necesariamente estan conectadas al mismo tiempo). En este iiltimo caso,

cuando la persona usuaria ingresa al aula, de forma automaitica el sistema le indica

que tiene nuevos mensajes.
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a. Uso del Chat

Para utilizar una sala de chat, sélo debe ubicar el enlace correspondiente en el aula
virtual. Para el ejemplo, se usara un chat creado para el médulo Moodle, el cual podra
ubicar en la seccién correspondiente de su grupo, tal como se muestra a

continuacién:

|

Sesion # 1: CONCZCO EL ENTORNO DEL AULA VIRTUAL

[

DM o aer e nmenedd 180 Se8An 3
PR TIEIE L ALTTEVARL NN

LeS reccoraamos que 8l plaze para desarrollar (a2 Autoevaludcion @3 hasta &l did lunes 30 de mayo 3 ias 23 55

Sesion p 2: COMPARTO INFORMACION CON MIS COMPANEROS/AS ¥ TUTOR/A

L oOde - AR 28 LOMEnILD D6 18 SN E [

j [ PIE0ae - T e 3R pRESentancn LML END DD - AT ]

SRUPQ £ 2

%)
A
C
[ B
F

bE

B Je pESEn IR0 DN ENTIDN DS LGRS

Al hacerlo, se mostrara la siquiente ventana, en la que debe hacer clic en la opcidn
Entrar a la sala.

'Moodle - Chat - GRUPO 1

AL LY S0 et 38 TR0 20 QRUPO B 1 Lol L Tt Janet JRavel o utas ol Jueves 2 de junio 2 133 19: 10y o
s3b3do 4 de jUnic 3 las ¥ 00

Automaticamente se abrira otra ventana en la que mostrara su nombre y la de sus
compaiieros/as que se encuentran en ese mormento en la sala de chat, mostrandose

una ventana similar a la siguiente pero con los datos de las personas que estan

conectadas:
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www.plataformacontigope -~ - . SN

L Marta Crtega s e s e . Daots Bazin

Marta Ortega
Charla Beep

Para enviar un mensaje en el chat, s6lo debe escribir en la casilla correspondiente y

hacer clic en el botén Enviar. Los mensajes que envien sus compafieros/as podran

ser visualizados en esta misma ventana.

b. Uso de mensajeria interna

Existen diferentes procedimientos para usar la mensajeria interna del aula virtual. A

continuacién, se indican los procedimientos mas usuales:
1) ENVIAR MENSA]JE POR PRIMERA VEZ A UNA PERSONA USUARIA

Para enviar un mensaje por primera vez a un/a compafiero/a, se puede ingresar a su
perfil personal siguiendo el procedimiento indicado en la seccién 1.2. (VISUALIZAR
EL PERFIL DE MIS COMPANEROS/AS).

'$& Janet Chavez

% HeASIE

Detalles de usuario Miscelanea
gl:mocc;on ce corren "‘1’ e
| cinng Informes
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En la pantalla anterior donde se muestra el perfil de la persona participante, se debe
hacer clic en el botén Mensaje. Al hacerlo, se mostrara una nueva ventana que tiene

por titulo el nombre de la persona seleccionada; para el ejemplo es Janet Chavez.

En esta nueva ventana, se escribird el texto del mensaje y para enviarlo se debera

hacer clic en el botén Enviar mensaje, tal como se muestra a continuacion:

X
Janeg Chaver l

R B £ P T 0 M 0 b Tt g

Detalles de usuario

Cireccion de Correc
LR SEER I AL R I L N M

3o N C s L - 4 T
RN LN ST A THE

Faes 3

TR 1

Lenery

Detalles del curso

Perfiies de sutsc

UItmo 30ceSQ M CUFS0O

Al hacerlo, el sistema mostrara el mensaje “Enviando mensaje” y si logra enviarlo
mostrara el mensaje “Mensaje enviado”, con lo cual se confirma que la persona

destinataria ya ha recibido nuestro mensaje.

&\ Cabe indicar que, adicionalmente, e sistema enviara un correo electronico a la

2) VISUALIZAR LOS MENSAJES

Para visualizar los mensajes recibidos (ya sean nuevos o leidos) se debe ingresar a

la seccién Mensajes del aula virtual. Para ello, se debe realizar lo siguiente:
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1} En el bloque Mensajes ubicado al .
= j Mensajes

lado derecho, se debe hacer clicen

el enlace Mensajes, tal como: .
No ha. mensajes er espera

2) Al hacerlo se mostrara la ventana Pane! de mensajes. En ella, se debe seleccionar

la opcién Conversaciones recientes del meni desplegable, tal como:

23rei e Teriaes

Bustar persenas v mansaes  PRREPEEN

3) A continuacién, se mostraran todos los mensajes enviados y/o recibidos de las
diferentes personas usuarias. Para visualizarlos, sélo se debe hacer clic en la
opcién esta conversacidén de la persona de quien desee revisar los mensajes.

Por ejemnplo:

< apel de EPRyES Conversaciones reciontes

e A etietey
IRt

u 1308 Chave: WP niend re Nagas T e

Lista ce contactos vacis N ey

a ACART <Y RIS

oSt WP TIRPITE o LI Y | P S T i D3

4) Al hacerlo, el sisterna mostrara el detalle de todos los mensajes enviados y/o
recibidos de la persona seleccionada, tal como se muestra en la siguiente

imagen. Si en caso desea responder el mensaje debe:
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a, Ingresar el contenido del mensaje en la seccién Mensaje.

b. Despueés de terminar de escribir el mensaje, hacer clic en el boton Enviar

mensaje.

Lesta de contacias vacia

Zapa e cecrass

Janet Chavez
~race (a0l Skaveer

B bR

Paola Baran

s ersaes

marte;,”i4 de mayo de 2016

So4z para b gug reides  Tia Py L,

rroane poafE

domingo, 29 de mayo de 2016

r A as
Lrorar o rersows
TECLT M PSRy SITIE B SARTE T Rt itz
BRI LR - RN
THe L N ILTRLES SIETE I wRLIc e 0l ooy
FMTATFIMS RAITE R e

LLtly

LAY TroeDy PN asAs Al

Mensaje

b ===

- NOTA IMPORTANTE:

- En caso tuviera mensajes nuevos, el sistema le avisard en el bloque Mensajes.

Por ejemplo.

Mensajes

Teress isabvai Mearano Ais %

tlersaes
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8. ¢Cdémo uso los foros?

El médulo de actividad foro permite a las personas participantes tener discusiones
asincrénicas, es decir, tener discusiones que tienen lugar durante un periodo de

tiempo y en el que las personas no necesitan estar conectadas en tiempo real.

Si desea participar en un foro, seleccione el foro haciendo clic en su nombre. Por

ejemplo:

Sesion # 2: COMPARTO INFORMACION CON MiS COMPANEROS/AS Y TUTOR/A

GRUPO # 1:

[v‘ Loodie - Foro de presentacion CONOCIZNDONOS - GRUPO 1]

Al hacerlo, se mostrara una pantalla con una breve introduccién al foro. Se le

recomienda leer detenidamente la informacién que se muestra en elia, tal como:

o Moodle - Eoro de presentacion CONOCIENDONOS - GRUPO 1

eDadiabaiar  dvoo L owta sk

Bimnwenidofal af foro de presentacion: {ONGOTEREONSS del GRUPO 1!

Foomite o e m 1ameng gy s e fomesstes 30 D MiaG e DAt w B e gnlmi T N T TR TE B G P v e T SRR E T I P I U 18
[BCRUNES | IR SR F 25 St SR N R I F

Praea 200 tatwr ror gy ae sty Ry ente

LR UL R B T A T T L L At I N
B e e e el S R ROLULIn o e s SOEITLAS VTS IR LR R3S IIOLCERT L M
s F el paptopw B0 @ a3 e BY 1R ITUCMES P ot

ERE A I LS 3k TR B R IR A s B B R

Agrade etos i pontio pacion’

Wy e

Después de leer las indicaciones de participacion del foro y si desea dar respuesta

al mismo haga clic sobre el bot6n Responder. Al hacerlo, se mostrara la siguiente

pantalla:
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JONR ANTT 1)

M ] Botones para formatear el

Asunto  para  su’ K texts: reducir lamafo de

mEnsae [} ' letra, negrita. tdlica. entre

Drespuesia S deseai Al et | texto de olros Son swvelares a ios
- puede modificarlo. | mc:‘:;s:e escndira el texto de botones del procesador de ;
i€ textos Word, ;
i

T S I T

Para publicar su mensaje en el foro, debe hacer clic en el botén Enviar al foro, con

lo cual finalizara el proceso.
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V. ENVIO MI TAREA

1. ;como descargar archivos?

Para descargar y/o visualizar los contenidos de un archivo, sélo debe hacer clic en
el enlace correspondiente. Al hacerlo, automaticamente se visualizara el contenido
del archivo en una nueva ventana.

Por ejemplo, si desea visualizar el archivo del material de contenido de la sesién #

3, debe hacer clic en su enlace, tal como se muestra a continuacién:

Sesion #.3: ENVIO MI TAREA

(ﬁ tioodie hsatenal de contenido de i3 seswn » g

ttocdie - T de (onsultas JSO DEL AULA VIRTUAL

ﬁ Ligogie - Gu-a de actividad

Ligogie - Sntrega 4 larea

Al hacerlo, por lo general, se abrira una nueva ventana (mas pequeiia) en la que se
visualizara el contenido del archivo. Desde esta nueva ventana, ya puede guardar el

archivo en su computadora.

™ CNGAWA-MIMP_Moodie_Sesion®3.pdf - Google Chrome e

www.plataformacontigope .. . - T - g R

Midulo: MOODLE
Sasion ¥ 3

Sesion # 3: ENVIO Mi TAREA

1. DESCARGA DE ARCHIVOS ]

Para descargar yo visuskzar log conteridos de un wrchive. sio debe hecer Che en of eniace
cottespondienta. Al hacero, wiite se visusk & &l tontenido det archivo B UNa nUsYs
veniana, Por ejeimplo, ¢ desed wiuskzar of achivo del syllabus o8l mdduto. debe Pacer che en su
oviace, Lai COMO s& MuesiTd @ CONBNUECIoN.

Trae dera b i
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2. ¢Como enviar tareas?

Para enviar su tarea al aula virtual, realice lo siguiente:

2.1. Haga clic en el enlace de entrega de la tarea colocado en la secciéon

correspondiente. Por ejerplo:

Sesion # 3: ENVIO M TAREA

.
@ oo vaeaoze lontening 28 12 sescn ®
Piamdle - S50 a2 ansulas OSOSE A JLA VISTUA L

‘u Lo - GLa o acivigad

( racdie - Snrega ge :afea)

2.2. Al hacerlo, se mostrara la siguiente pantalla, en la cual, para iniciar el proceso
de envio del archivo que contiene su tarea, debe hacer clic en el botén Agregar

entrega.

._ MR TR R e

Moodle - Entrega de tarea

Ewita 3 sl et

O e R chl - AN L St 1 S B e B WLITY 1 S LR e SEP perserdl ta (Onn mombees pasaleapos faloatos
Legdes "a. ol wenfrg Sfres

R DETRICA Dlele el BLULANT UG 10 ¢ DO e bl (Telelei Dl pittEsal v oe lesdas [reseridout o
El plago pata enviar ¢f archivo vence el lunes 13 de junio o las 23:55

Ayrade. wiios su pubicipdcion’

ST ST TR

T Sen cabficar

2.3. Al hacerlo, se mostrara la siguiente ventana:
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Moodle - Entrega de tarea

Tl LMD A

L3 THER oruitle & @At Lt AR O lareenll G

e i peedrrdl Ly Il roptbres Canaleetr d Trerils
Caares fG.onlos eeire o

B archion et ficha persordl puede ser RIS GRINUO B pIJUIMa 36 Sy peefereria pooesador de led(s preseckaiis e
Faposl.as ertre oty

El plero para enviar o archivo vence #| hines 13 de junio a las 21:55

Agradacemos si perticipacion’

Archivos enviados

2.4. Para subir el archivo, sélo debe hacer clic en i , con lo cual se mostrara la

siguiente ventana Selector de archivos, en la que debe hacer clic en el botén

Seleccionar archivo.

selector de archives x

W apiarana &
L ey

Selecconar archwo 0 v e
. Y
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2.5. Al hacerlo, se mostrara la ventana Abriren la que debe elegir de su computadora

el archivo que desea enviar. Después de seleccionar el archivo, haga clic en el
botén Abrir.

>
G Abeire -~ ORI — e %
L * paolabaian » "]
. *
T e s e v WM DR NG % . A, . . -
s iqarar . Teuls aizets hd - 0
Faucedes T o
& Dewarga ¥ Documento Lo P e Z
. St recrentes = ndedl .. .
e ogie Dl o lrdoresmesPamepacianf crelprendcae -
B forters : W oindiiaGonesPresentacionferional
& Sl e W Tems!
. Sithctecas
» Cocumeric:
= Imogene.
» Muics
8 o
. 4 - L
Nombte [ecuments *  Todosios achnos v
[ abee el Concelar

2.6. Al hacerlo, el sistema regresara a la ventana Selector de archivos, donde debe
hacer clic en el botén Subir este archivo, con lo cual el sistema enviara
automaticamente el archivo seleccionado al servidor del aula virtual. Luego, se

mostrara la siguiente pantalla:

Moodle - Entrega de tarea

[ U CLLN I Sl S L I RRELL R MEEA S U WL T P RS At £ SR SUL K I TCNNS B Y
T s D el e e e eV 230 AN 30 B DRLIAMS 3 b DETEEril [ricetilr A e dns DresertasT e
td plazo para anwvear &l wrchive vertce & lunes 13 de junic 4 las #3:55

SAGI PSS su LA aian’

AiRaves vhvddus
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2.7. Para guardar los cambios realizades, debe hacer clic en el botén Guardar
cambios.

2.8. Finalizado el envio del archivo y si todo esta bien se mostrara la siguiente

ventana:

Moodle - Entrega de tarea

L L T N e T PR R W v

LA TR CorRtd &0 st ur AT R TORTETEROE T Mg car orfU e T W T T LSt o heat st BRET e Tl 6t e
wpares fa ontns entre e

Ei aroche s 30 s, Y0Py ReesTnsi Daaade e sinbio s Leangs el DEDIUAG U8 W Deebee A A4 RaTS e teiTE Dreueniaat
R N A L EEEY

El plazo para eoviar ol achivo vence of lines 13 de jupio a los 723:35.

Agrade, muas so parlic e lon®

Estado de la entrega

T3 30 '3 anrega Errande para caificar

Farate de i anto gt Sin caddicar

Tarto de aeteega ey Teoowe guean e 0 T AT

Certen taktanig LIS IE SO S}

B P R TAIRE Pt drevr o Lodmowras e 300 1D D2
P

# Documerts oor

Doretanie e a ertegy o Domentanoy 3t

Observe que en la ventana anterior en la linea que indica Archivos enviados, se debe

mostrar el nombre del archive que acaba de subir. Para el ejemplo usado

anteriormente se vera asi:

Estado de la entrega

Estado de la entrega Enviado para calificar

Eatans ge ol calhhiranion Sin calficar

Fecra de ertrega ey "1 deumio de 014 3332
Tiempe regtants B das t o
Litma moadoacor domirgs < dewnic de 2010 20 G2

Aering e guen s e ‘
(' SO AT AsTs a4 Documerts decy }

Coemertanog e |y el . Comentancs 10
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Es importante indicar que en caso desee modificar el archivo de la tarea cque subid
antertormente al aula virtual, puede hacerlo siempre y cuando el plazo de envio se
encuentre vigente. Para ello, debe hacer clic en el enlace de envio de la tarea con lo
cual se mostrara una ventana similar a la que se indica a continuacion. En esta

ventana, debe hacer clic en el boton Editar entrega, tal como:

Estado de la entrega

EEULRES E= g0 card cabficar
R B e it ar
Gomew e st e L Lde LT L
s -
A LA T T -
I - <

» Docanetts oo

R T R R Comertaesy o

Luego, se mostrara la siguiente ventana, en la que debe hacer clic en el icono del

archivo que subid, tal como se muestra a continuacién:

|Moodle - Entrega de tarea

R R R

I X 4 B LA LU TR DR U I TUETAL TS (e 3 A T Ime nenfaes ;,35-!3:@&"[{& 3.5t
BRI LA B A ST 1Y
Toxir o e s by peoara! flede S ELRILTD el a Fraogtang e s esfered i Deocesada e leddny [ressntdoo O

AL T A Sl bt

El ptary para aoviar el aschive vence el funes 175 de junio o tas 7509

Agradecetitiey s pathe e en’

A e enviades
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Al hacerlo se mostrara la siguiente ventana:

Editar Documento.docx

Eecrrar

Pazia barar becer

Toidne ine torechas reser, a0 v

Moodle - Entrega de tarea
Eretmadon: pataparte
L3tread
‘a.ontos
Ei arthg
dapostt Cescargar
£l plazo;
r\ ~
Archivos enviados P—
5 e =
el ATIT LN
i w,
o Ll 3¢

@ corr ono

ferens'y o]

3
1
}____._

| SRR

3

I

En la ventana anterior, puede:

1) Descargar el axchivo

Para descargar el archivo debe:

a) Hacer clic en el botdén Descargar.

b) Al hacerlo, se abrir4 la ventana Guardar como en la que deberd indicar la

carpeta y el nombre con el que desea guardar el archivo.
c) Hacer clic en el botén Guardar.

d) Alhacerlo, el archivo se guardaré en su computadora y regresara a la ventana

anterior, donde debe hacer clic en el botén Actualizar, con lo cual regresara

a la ventana inicial de entrega de la tarea.
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Editsr Tares doer

C llaze iex

T Ja e . .

acaw fivee bty
ia e
& Secege

. e et

W o Sreye Der

[ NI

! & e

+ | Eduserw

dabs hecy e DA

Prartuigs peeincacedas de s

4 Doturantes
. ppanry
" o M
Gt © andirs [ N
, T lw ! s LOR Weoed
N (=Je
y— - e

2) Borrar el archivo
Para borrar e! archivo debe:

a) Hacer clic en el botén Borrar.

b) Al hacerlo, se mostrara la ventana donde le solicita confirmar la eliminacién

del archivo, para lo cual debe hacer clic en el botén OK, con lo cual el archivo

sera eliminado del aula virtual.

¢) Finalmente, debe hacer clic en el botén Guardar cambios.

Moodle - Entrega de tarea

a

1 plape -

Editar Documento.docx

w LLATIY YA

Gl

PR

i e
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Si después de eliminar el archivo, desea subir un nuevo archivo, siga el

procedimiento anteriormente descrito en los pasos 2.4. hasta 2.8.

3) Cambiar de nombre al archivo
Para cambiar de nombre al archivo debe:
a) Hacer clic en la casilla Nombre e ingresar el nuevo nombre.

b} Luego debe hacer clic en el botén Actualizar con lo cual regresara a la

pantalla anterior.
Editar Documento.docx X §
Archivos enviagos
) ' Descargar  Sorrar )
o se cambiara por TAREA |

© g =TI
: Seeree boToasumanio g0 ' a

TAME BRIAN 3ecdd

B

R R St 1} TRAGR NG FRIES NG (SAS] g W0 .

SUArGAT CAMOas ' ancelar

c) Al haber actualizado los cambios, puede N ¢

observarse que debajo del icono del Vo P
archivo, se muestra el nuevo nombre. Para
finalizar el proceso, debe hacer clic en el , —

botéon Guardar cambios. é
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3. ¢Como visualizar mis calificaciones?

Para visualizar su reporte de calificaciones, sélo debe hacer clic en el enlace
Calificaciones del bloque Administracion, ubicado en la parte inferior derecha de

la ventana del curso activo, tal como se muestra a continuacion:

Administracion R

- Administracion del cursg

v v

" Calificacianes

Camhbiarrol a..

Yoiveramirgl normal

Al hacerlo, se mostrara una pantalla similar a la siguiente:

B —
_ e
.

|
!Usuario - Paola Bazan

| Aporta al
Puso total del

. i
et e calibn s e gk ubade: falthiaaan Kange Porcemage  Rettoabmentacon  rurse, I
X . i

s Varrread Hasig o e Tl-um.‘m_]:.ﬁ de bnlositig sy U anomica, o

Toral sel s ALk}

El contenido de esta pantalla variara en funcién a las actividades desarrclladas en el

curso por la persona participante.
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