Resolucion de la Unidad de Administracion

N° Oqﬁ - 2016-MIMP-PNCVFS/UA
Lima, 198 AGD. 7015
VISTOS:

Los Informes N°s 023 y 031-2016-PNCVFS/UA/SUI de la Sub Unidad de Informatica, los
Informes N°s 084 y 140-2016-MIMP-PNCVFS-UAJ de la Unidad de Asesoria Juridica, el
Informe N° 036-2016-MIMP-PNCVFS/UPP y la Nota N° 633-2016-MIMP/PNCVFS-UPP de la
Unidad de Planeamiento y Presupuesto, asi como el Informe N° 099-2015-MIMP/PNCVFS/UA-
SURH de la Sub Unidad de Recursos Humanos; y,

CONSIDERANDO:

Que, el Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual — PNCVFS del
Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables — MIMP, es una Entidad Publica que tiene por
finalidad disefiar y ejecutar a nivel nacional acciones y politicas de atencién, prevencion y
apoyo a las personas involucradas en hechos de violencia familiar y sexual, asi como disefar,
formular, proponer y gestionar lineas de diversificacion de los servicios en violencia familiar y
sexual del Programa; promover el estudio e investigacion sobre las causas de violencia familiar
y sexual y de |las medidas a adoptarse para su correccién o prevencion; asi como implementar
sistemas de informacién de la problematica de violencia familiar y sexual;

Que, la Ley N°® 25323 crea el Sistema Nacional de Archivos con la finalidad de integrar
estructural, normativa y funcionalmente los archivos de las entidades plblicas existentes en el
S ambito nacional, mediante la aplicacién de principios, normas, técnicas y métodos de archivo,
garantizando con ello la defensa, conservacién, organizacién y servicio del “Patrimonio
Documental de la Nacién”;

Que, a través de los Informes N°s 023 y 031-2016-PNCVFS/UA/SUI, de fechas 01 de
abril y 22 de julio de 2016 respectivamente, la Sub Unidad de Informatica tomando en
consideracién los aportes y recomendaciones de la Unidad de Asesoria Juridica presentados
mediante Informe N° 084-2016-MIMP-PNCVFS-UAJ, de l|la Unidad de Planeamiento vy

Presupuesto presentados mediante Informe N° 036-2016-MIMP-PNCVFS/UPP y de la Sub
Unidad de Recursos Humanos mediante Informe N° 099-2015-MIMP/PNCVFS/UA-SURH,

Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual’, recomendando remitir el expediente a la
Unidad de Planeamiento y Presupuesto a efectos de emitir la opinidn técnica correspondiente,
de acuerdo a lo estipulado en la Directiva General N° 002-2013-MIMP;

Que, mediante la Nota N° 633-2016-MIMP/PNCVFS-UPP, de fecha 01 de agosto de
20186, la Unidad de Planeamiento y Presupuesto sefiala que el precitado proyecto de Directiva
es concordante con lo establecido en la Directiva General 002-2013-MIMP “Lineamientos para
la Formulacién, Modificacion, Aprobacion de Directivas en el Ministerio de la Mujer y
Poblaciones Vulnerables”, de Estructura y Contenido de Directivas, conforme a lo sefialado en
el punto 6.1.3 de acuerdo al Formato N° 01, asimismo seriala que guarda consonancia con la
Ley N° 30281 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio 2016, en relacion a las




disposiciones en materia de austeridad en el gasto publico, por lo que emite opinidn favorable
sobre la propuesta de Directiva Especifica: "Normas y Procedimientos para la Asignacion,
Devolucién, Reposicién y Uso Racional del Servicio de Telefonia en la U.E. 009 Programa
Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual”, a efectos de continuar con la prosecucién del
tramite correspondiente;

Que, por medio del Informe N° 140-2016-MIMP-PNCVFS-UAJ, de fecha 05 de agosto
de 2016, la Unidad de Asesoria Juridica del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y
Sexual — PNCVFS concluyé que en virtud a las opiniones técnicas de la Sub Unidad de
Informatica de la Unidad de Administracién y de la Unidad de Planeamiento y Presupuesto,
emite opinion favorable para la aprobacion del proyecto de Directiva Especifica “Normas y
Procedimientos para la Asignacién, Devolucion, Reposicion y Uso Racional del Servicio de
Telefonia en la U.E. 009 PNCVFS’, toda vez que el mismo se encuentra elaborado en el marco
de la normatividad vigente sobre la materia, expuesta en el citado informe;

De conformidad con lo dispuesto en el Manual de Operaciones del Programa Nacional
Contra la Violencia Familiar y Sexual -~ PNCVFS aprobado por Resolucion Ministerial N° 316-
2012-MIMP vy de acuerdo a lo sefialado en la Directiva Generat N° 002-2013-MIMP, aprobado
con Resolucién Ministerial N° 009-2013-MIMP;

Con el visado de la Unidad de Asesoria Juridica, y de fa Sub Unidad de Informatica del
Programa Nacional Contra la Vicolencia Familiar y Sexual — PNCVFS;

SE RESUELVE:
Articulo 1°.- Aprobar la Directiva Especifica N° 004-2016-MIMP/PNCVFS-UA - “Normas

~+x A ¥ Procedimientos para la Asignacion, Devolucion, Reposicion y Uso Racional del Servicio de
4f 73] Telefonia en fa U.E. 009 Programa Nacional Contra fa Violencia Familiar y Sexual”, y anexos.

Articulo 2°.- Disponer que la presente Resolucién sea notificada a las diferentes
Unidades Organicas y Sub Unidades que conforman el Programa Nacional Contra la Violencia
Familiar y Sexual - PNCVFS.

- Articulo 3°.- Disponer la publicacién de la presente Resolucidn y de la referida Directiva
E|aprobada en el Articulo 1°, en el Portal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual del Ministerio de la Mujer y
Poblaciones Vulnerables - MIMP.

Registrese, comuniquese y publiquese.

.........................................

JESSYCADIA
irectora 11 de lpdridad de Administracion
Programa Nagiomal Contra la Violencia Famir y Sexudl
MIMP
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DIRECTIVA ESPECIFICA N°()d"l -2016-MIMP/PNCVFS-UA

"NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ASIGNACION, DEVOLUCION,
REPOSICION Y USO RACIONAL DEL SERVICIO DE TELEFONIA EN LA U.E.
009 PROGRAMA NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA FAMILIAR Y SEXUAL"

Formulada por: Sub Unidad de Informética - Unidad de Administracién.

OBJETIVO

Establecer medidas de racionalidad y optimizacién en el uso de los equipos de
telefonia fija y mavil en el Programa Contra la Violencia Familiar y Sexual.

FINALIDAD

Unificar criterios para el control eficaz en la asignacion, devolucién, reposicién de
equipos celulares y uso del servicio de telefonia fija y mévil en el PNCVFS, a la
normatividad de austeridad vigentes.

.
3.1
3.2
3.3

3.4
3.5

3.6

3.7

3.8

BASE LEGAL

Ley N°® 30281, Ley de Presupuesto del Sector Publico para e! afio fiscal 2016.
Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Piblico.
Ley N° 30335, Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento aprobado
por Decreto Supremo N° 350-2015-EF.

Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica.

Decreto Supremo N° 304-2012-EF que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 28411 - ey General del Sistema Nacional de Presupuesto.
Resolucién Ministerial N® 316-2012-MIMP, que aprueba el Manual de
Operaciones del Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual.
Resoluciéon Ministerial N°® 334-2014-MIMP, que aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones de! Programa Nacional Contra la Violencia Familiar
y Sexual.

Directiva General N° 002-2013-MIMP “Lineamientos para la Formulacion,
Modificacion y Aprobacién de Directivas en el Ministerio de la Mujer y
Poblaciones Vuinerables — MIMP",

ALCANCE

Las disposiciones establecidas en la presente directiva son de aplicacion

obligatoria para el personal de la U.E. 009 Programa Nacional Contra la
Violencia Familiar y Sexual.

DISPOSICIONES GENERALES
Definiciones
Telefonia Fija: Llamada también servicio telefénico basico, es aquel que se

presta a través de una red fija, no expuesta a movimiento o alteracion,
utilizando medios alambricos, 6pticos y radioeléctricos.
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5.2
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526

5.3

5.4

Telefonia Mévil: También llamada telefonia celular y esta formada por dos
grandes partes: una red de comunicaciones (o red de telefonia mévil) y los
terminales (o teléfonos moviles) que permiten el acceso a dicha red.

Usuariofa: Personal de! PNCVFS que tiene asignado un equipo de
comunicacidn.

Restricciones de los servicios de comunicaciones

El uso de los servicios de telefonia fija y movil con que cuenta el Programa
Nacional Conira la Violencia Familiar y Sexual, estan orientados
exclusivamente al desarrollo de las actividades diarias del personal del
Programa, el mismo que a su vez sera comunicado por el titular de la Unidad o
Sub Unidad Organica a su personal a cargo.

Podran tener acceso a los servicios de comunicaciones las personas que se
encuentren en el cuadro de asignacién de Personal (CAP), las que pertenezcan
al régimen especial de Contratacidon Administrativa de Servicios (CAS) y el
personal en situacion de destaque, que preste servicios en la institucién.

No se les podra asignar codigo telefénico ni equipo de telefonia movil a las
personas que presten servicios bajo la modalidad de servicios de terceros,
consultores externos, practicantes y secigristas.

Excepcionalmente podra brindarse acceso a telefonia fija o asignar un equipo
de telefonia movil, al personal de otras instituciones que por Convenio
desarrollen sus actividades en la Sede Central del PNCVFS el mismo que sera
solicitado por el responsable de la Unidad o Sub Unidad Organica para la cual
se desarrollen dichas actividades.

En ningun caso, el gasto mensual por servicios de telefonia maévil debera
exceder al monto resultante de fa muitiplicacion del niumero de equipos por S/
200,00 (Doscientos y 00/100 Soles). Considerandose dentro del referido monto
el costo por el alquiler del equipo, asi como al valor agregado al servicio.

No es aplicable la restriccion de gasto sefialado en el parrafo 5.2.5 al titular de
la Direccion Ejecutiva del PNCVFS.

El titular de la Unidad o Sub Unidad Organica solicitante, debera comunicar al
personal que se le asigne la carga de minutos o un equipo de telefonia movil,
que el servicio de comunicacion con el que cuenta, estd orientado
exclusivamente a las necesidades del PNCVFS y para el desarrollo de las
labores asignadas.

La Sub Unidad de Informatica mantendra un registro por dependencia y meta
presupuestaria de los/las usuarios/as del servicio de telefonia fija y movil, con
precision de la carga de minutos mensuales asignada y consumida, debiendo
establecer y mantener un mecanismo de consulta a efectos de orientar a los/las
usuarios/as del servicio.
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5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

6.1
6.1.1

6.1.3

La Sub Unidad de Informatica estimara la carga mensual de minutos por cada
meta presupuestaria para llamadas a telefonia fija y mévit (local y nacional)
considerando el consumo histérico o las necesidades actuales del servicio, que
las Unidades o Sub Unidades Organicas lo demanden.

La entrega de los equipos celulares debe realizarse previa verificacion y
conformidad fisica de las Unidades Organicas responsables para que en
coordinacion con la SUl se hagan las entregas respectivas de cada equipo,
asimismo se informara a las Unidades responsables sobre los minutos, costo
de adquisicion, costo de alquiler, tramites en caso de perdida y otros por cada
equipo adquirido, luego la Sub Unidad de Informatica sera la encargada de
llevar a cabo la distribucién de equipos celulares a los/las usuarios/as, de

acuerdo al requerimiento realizado por ias Unidades o Sub Unidades Organicas
del PNCVFS.

El titular de la Unidad o Sub Unidad Organica solicitante, debera comunicar a
la Sub Unidad de Informatica, mediante correo electronico institucional
soportesui@pncvfs.gob.pe, el desplazamiento de su personal o a la conclusion
del vinculo laboral o contractual de los/las usuarios/as, a efectos de iniciar ias
acciones las acciones que el caso amerite.

La Sub Unidad de Informatica prevera la recuperacién de los equipos de
telefonia movil a la conclusion del vinculo laboral y/o contractual de losflas
usuarios/as, segun sea el caso, y por el cambio de operador.

La Sub Unidad de Informatica comunicara a la Sub Unidad de Logistica, la
carga mensual de minutos disponibles de cada meta presupuestaria y el costo
que involucra tanto por ef servicio de telefonia fija y maévil; y en su oportunidad,

cuando esta varia para alguna meta presupuestaria, con la finalidad de que
proceda a comprometer el gasto.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Del Servicio de Telefonia Fija

La estructura del servicio de telefonia fija del PNCVFS comprende:

a.  Linea telefonica fija directa, sin cédigo telefonico.
b. Linea telefénica fija restringida, con cdédigo telefénico, cuyo control
corresponde a la Sub Unidad de Informatica.

El uso de lalinea telefénica fija directa, sin codigo telefdnico es de uso exclusivo
de la Direccién Ejecutiva, el Centro Emergencia Mujer de Lima, el Servicio de
Atencién Urgente y la Linea 100.

Para el uso de la linea telefénica fija restringida (con cédigo telefénico), la Sub
Unidad de Informatica asignara al/a usuario/a el cddigo con una carga de
minutos mensuales, previa solicitud o requerimiento de la Unidad o Sub Unidad

Organica, para efectuar llamadas a telefonia mévil y telefonia fija (local y
nacional).
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6.1.4

6.1.6

6.2

6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.2.4

6.2.5

6.2.6

6.2.7

La asignacion del codigo telefénico es a solicitud del titular de la Unidad o Sub
Unidad Organica del PNCVFS, ia misma que se enviara al correo electrénico
institucional soportesui@pncvfs.gob.pe, remitiendo como archivo adjunto el
Anexo N° 01, que forma parte integrante de fa presente directiva.

El titular de la Unidad o Sub Unidad Organica solicitante, indicara en el Anexo
N°® 01 la carga establecida de minutos mensuales que se habilitara alla
usuario/a designado, para llamadas a telefonia mavil y telefonia fija (local y

nacional), segun las necesidades del servicio y en observancia de las normas
de austeridad vigente.

El usc del servicio de telefonia fija restringida, es responsabilidad de cada
usuario/a. Debera mantener |a reserva del cddigo telefonico asignado, el mismo
que sera de uso estricto con respecto a las necesidades del servicio.

Servicio de Telefonia Mévil

El Programa Nacional Contra la Violencia Familiar y Sexual implementara un
sistema de comunicacion personalizado mediante el sistema de telefonia movil,

este sistema permitird a los/las usuarios/as complementar el desarrollo de sus
actividades diarias.

La Sub Unidad de Informatica a través de la Unidad de Administracion solicitara
mediante documento a cada una de las Unidades y Sub Unidades Organicas
del PNCVFS, elaborar su requerimiento de equipos de telefonia movil.

El titular de la Unidad ¢ Sub Unidad Organica del PNCVFS, en su
requerimiento, indicara la carga establecida de minutos mensuales que se
habilitara a el/la usuario/a, segun las necesidades del servicio y en observancia
de las normas de austeridad vigentes.

La Sub Unidad de Informatica estimara la carga mensual de minutos
disponibles de cada meta presupuestaria a partir de lo dispuesto en el numeral
6.2.3.

La Sub Unidad de Informatica es la encargada de las coordinaciones con la
empresa proveedora del servicio en caso de deficiencia en el funcionamiento,
deterioro o reposicion de los equipos celulares.

Para solicitar los servicios de: Altas y bajas de las lineas, cambio de numero,
reasignacion de lineas, reportes de consumo, reporte de llamadas realizadas o
bloqueo de llamadas, los titulares de las Unidades o Sub Unidades Organicas
del PNCVFS deberan comunicarlo mediante correo electronico institucional
soportesui@pncvfs.gob.pe a la Sub Unidad de Informatica

La Sub Unidad de Informatica mantendra un registro con cortes mensuales de
los equipos de telefonia mévil por dependencias y usuarios/as, identificando a
los/las usuarios/as sujetos a restriccion, el monto de consumo autorizado por
equipo, los costos de alquiler y servicios adicionales, asi como el consumo
efectuado, a efectos de generar las acciones segun corresponda.
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6.3

6.3.1

6.3.2

6.3.3

6.3.4

6.3.5

6.3.6

6.3.7

6.4

6.4.1

De la Asignacion, Uso y Custodia de los Equipos de Comunicacion

La asignacién y entrega del equipo mévil, sera realizado por la Sub Unidad de
Informatica, en base al documento de requerimiento de necesidades de
equipos emitido por las Unidades o Sub Unidades Organicas del PNCVFS,
segun el numeral 6.2.2 de la presente directiva

La Unidad de Administracion a través de la Sub Unidad de Informatica dispone
la asignacion de ias lineas y equipos de telefonia mavil, a partir de lo sefialado
en los numerales 6.2.2, 6.2.3 y 6.3.1 de la presente directiva.

Ei nimero de equipos a asignarse sera de uno (1) por usuario/a.

Los/las usuarios/as deberan mantener el equipo celular en servicio, siempre

gue se encuentre en cumplimiento de sus funciones dentro o fuera de la
institucién.

El uso y custodia de los equipos de telefonia mévil son de exclusiva
responsabilidad de fos usuarios/as, quienes en caso de pérdida, robo o
deterioro por mal uso, deberan de informar de manera inmediata a la Sub
Unidad de Informatica, debiendo asumir el costo de reposicion o reparacién del
equipo, de ser el caso.

Losflas usuarios/as suscribirdn al recepcionar el equipo de telefonia movil
sujeto a restriccidn, el Anexo N° 04 que forma parte de la presente Directiva
Especifica, en el que se aceptan y autorizan entre otros aspectos, lo siguiente:

a) Sujetarse a la restriccion mensual para cada equipo del servicio de
Telefonia Movil.

b) Conocer el importe que corresponde al consumo mensual autorizado {en
minutos y/o nuevos soles), neto de costo de alquiler, servicios y otros.

c) En caso de pérdida, robo o sustraccién del equipo asignado, autorizar de
manera clara, expresa e indubitable la retencién del respectivo descuento

por planilla o descuento de sus honorarios, equivalente al costo de
reposicion del equipo.

Todo gasto que se genere por pérdida, robo o deterioro por mal uso de equipos
de telefonia movil, es asumido por el/la usuario/a que tenga asignado dicho

servicio, bajo las condiciones sefialadas en el numeral 6.5 de la presente
directiva

De la Devolucion del Equipo Celular
Por Deficiencia en el Funcionamiento

El/la usuario/a responsable del equipo, al detectar el matl funcionamiento de!
mismo, debera reportar a la Sub Unidad de Informatica este hecho, quien
solicitara al/la usuario/a enviar o entregar dicho equipo, para ser reportado a la
elmpresa proveedora del servicio, solicitando su cambio o reparacion segln sea
el caso.



6.4.2

6.5

6.5.1

6.5.2

6.5.3

6.5.4

8.5.5

6.5.6

7.2

o . | Ministerio
8553 PERU | de fa Mujer y
-~ Poblaciones Vulnerables

Por el Término del VVinculo Labaoral

Una vez terminado el vinculo laboral con el trabajador, a modo de entrega de
cargo debera hacer entrega del equipo con sus accesorios (Ver Anexo N° 03),
los mismos que fueron registrados en el acta de entrega (Ver Anexo N° 02), en
el caso de los usuarios de los Servicios del PNCVFS, deberan contar en la
misma acta de la recepcidn del/a usuario/a reemplazante.

De la Reposicion por Pérdida o Robo del Equipo Celular

En caso de pérdida o robo del equipo celular el/la usuario/a esta obligado a
comunicar a la Sub Unidad de Informatica el hecho de manera inmediata
mediante informe, adjuntando la denuncia policial respectiva, dicha
documentacion ademas debe ser remitido mediante copia escaneada al correo
soportesui@pncvfs.gob.pe, dentro de las veinticuatro (24) horas de ocurrido el
incidente, a fin de que la Sub Unidad de Informatica de inicio al tramite
respectivo,

La Sub Unidad de informatica, una vez recepcionado dicho documento
comunicara alfla usuario/a via correo electrénico el monto por penalidad
incurrido, asi como el nimero de cuenta bancaria de la empresa suministradora
del servicio de telefonia al cual debera hacer el depésito correspondiente.

Para la determinacién del monto a pagar por penalidad, se deberd considerar
de ser el caso, la pdliza de multiriesgo de los seguros patrimoniales contratados
por el PNCVFS, segun o estipulado en el contrato vigente.

El/la usuariofa tiene un plazo de tres (03} dias habiles después de la notificacion
del monto de la penalidad para abonar el monto correspondiente a través de la
cuenta bancaria de la empresa suministradora del servicio de telefonia.

Luego de realizado e! pago correspondiente, el usuario debera remitir una copia
del voucher del depédsito al correo institucional soportesui@pncvfs.gob.pe, para
que dicho documento sea remitido al contacto autorizado de la empresa
suministradora del servicio de telefonia mévil, siendo la Sub Unidad de
Informatica del PNCVFS, la encargada de gestionar el procedimiento de la
reposicién del equipo, de acuerdo al plazo establecido por la empresa
suministradora del servicio.

De no efectuarse el abono, la Sub Unidad de Informatica informara dicha
situacién a la Sub Unidad de Recursos Humanos, en caso el trabajador haya
autorizado a través del Anexo N° 04, a efectos de proceder al descuento por
planilla o descuento de sus honorarios, segun corresponda.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

La Sub Unidad de Informatica en coordinacion con la Sub Unidad de Recursos
Humanos y la Sub Unidad de Financiera, deberan gestionar el resarcimiento
econdmico, por concepto de reposicion de equipos moviles de los/las
usuarios/as con que la Institucion haya concluido el vinculo laboral o
contractual, segun corresponda.

La Sub Unidad de Recursos Humanos, debera aplicar el descuento por planilla
o descuento de los honorarios, para los casos de pérdida o robo de equipos de
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comunicaciones, toda vez que el trabajador lo haya autorizado suscribiendo el
Anexo N° 04,

La Unidad de Administracién (UA) queda facultada para emitir |as aclaraciones
y subsanar cualquier limitacién que se presente, a efecto de lograr el cabal
cumplimiento de la presente Directiva Especifica.

La Sub Unidad de Informatica esta a disposicién del personal usuario/a de los
equipos de comunicacién a fin de orientar en el uso de los mismos.

DISPOSICION TRANSITORIA

La Sub Unidad de Informatica requerira la suscripcion de los Anexos N° 02 -
Acta de Entrega de Equipo Celular Mévil y Anexo 04 - Cargo de Recepcion de
equipo de Telefonia Mévil Sujeto a Restriccion, a los/las usuarios/as gue ya
tengan asignados equipos de telefonia mévil, al entrar en vigencia la presente
Directiva.

RESPONSABILIDAD

Son responsables de |a aplicacién y estricto cumplimiento de las disposiciones
contenidas en la presente Directiva Especifica, los titulares de las Unidades
Organicas, Sub Unidades Organicas y los usuarios de los servicios de
comunicacion del PNCVFS.

La Sub Unidad de Informatica es responsable de velar por el cumplimiento de
lo dispuestc en la presente directiva.

ANEXOS

Los anexos que forman parte integrante de la presente Directiva son las
siguientes:

» Anexo N° 01: Solicitud de Creacion de Cédigo Telefonico y Carga de
Minutos de Telefonia Fija.

» Anexo N° 02: Acta de Entrega de Equipo de Telefonia Movil,
» Anexo N° 03: Acta de Devolucién de Equipo de Telefonia Movil.

Anexo N° 04: Cargo de Recepcion de equipo de Telefonia Mévil sujeto
a Restriccidn.

v
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“Solicitud de Creacidon de Cédigo Telefénico y Carga de Minutos
Telefonia Fija"

ANEXO N° 01

Programa Nacionat
i Conta & Viciencia
LYY Furmibar y Seawui

Ministeria
&g deia Mu;ery
athohis Vulnarable: B S o

Sub Unidad de Informética - Unidad de Administracién

PN

| Solicitud de Creacidn de Cédigo Telefénico y Carga de Minutos

|Solicitante | IFecha: l

Unidad o Sub Orgénica

Responsable *

|Datos del Usuario/a*

Régimen laboral/contractual* : CAP CAS Otros
N2 Plaza/Contrato*

Apellidos y Nombres* ;

DNI, Anexo y Directo:

Cargo / Servicios* :

Detalle del Servicio ‘Minutos
Llamadas Locales |
Llamadas Nacionales '

Mdoviles

Otros

g %

"

t'

\Y gy u__,/
RECIBI CONFORME ENTREGA CONFORME

Nota importante

Ltenar obligatoriamente los campos marcados con asterisco (*}
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ANEXO N° 02

“Acta de Entrega de Equipo de Telefonia Mévil”

ACTA DE ENTREGA DE EQUIPO DE TELEFONIA MOVIL

| __SUB UNIDAD DE INFORMATICA

—

Hombre del'a Responsable de I J
Telefonia
[ CATOS DEL USUARIO/A |
Regmen Laboralicontractual cap | lC.‘l S OTROS

Numero ge Plaza o Condralo. |

MNombres y Apeilidos

oMt N*:

Cargo ./ Servicios:

Dependeria

{ DATOS DEL SERVICIO ¥ EQUIPO TELEFONICO

Nombre de) Operador.

Numero de Servicio!

Cantidad de minutos asignados:
Cantigaz de Paguete de Datos.
Codiga gef Equipo (IME(]:
AModeto gel Equipo;

Accesorios:

| REPOSICION DE EQUIPDS

Afonto ge Reposicidn de equipos tefefonicos 1 A partir de la firma ge confratn
Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6 Mes T
Mes 8 Mes D Mes 10 Mes 11 Mes 12

Nota:

- ST d 1| L DNKISd 08 IKDTNCa 3 8 QDO Dresenia DICDmas [ECCoa. Pov IR TS BVl (RanoyE)
DOGTE MANP AT FHEYRSMEVEE & SN0 § 333330 4 CortrDs Boniias NS A0TZ3055

- DEVORer & eQUANG, GOt IDJGS 105 ACCRSONOS QU N FUerDn entrepadss. La oavalckon QR0es EaUISrse e 1§ coomnvad
QUE 3 SU LIoGa0 g ATNTnanca A0 SONCKE O a 2 TNAVIBCAoN o8 SU VNCURO CON 13 NSmufcK.

- AManrensr operat/o &' aQUPC 135 24 hords O 03, CON K (nattiad ge eslar e COMUIZALON DEMMENeTTe DI 23
AFOSOI0s g8 13 nsRucion

Fecha | T S l
(Frma y selo) {Fyma de Usuana’s)
Responsable de Tefefomnia REGIEI CONFORME

DN
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ANEXO N° 03

“Acta de devolucion de equipo de Telefonia Movil".

DEVOLUCION DE EQUIPO TELEFONIA MOVIL N° -SU|-2016

L DATOS DEL USUARIGIA

Nombres y Apeludos: Numaeo del Servicio ge

DNIEN®: Tedeforia:

Carge s Servicics:

Dependencia; Facha: I:l
{ DATOS DEL EQUIPGC DE TELEFONIA MOVIL |
Lj"'ﬁf'é‘.; & W ‘e'. DN N0 e FSTARD DOELD R ORSERVALED

vingr g T &k OG0

(Foird de Jseataa) {Fima y seio del Responsatie de Teiefonia)
ENTREGA CONFORME

RECIB! CONFORME
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“Cargo de Recepcion de Equipo de Telefonia Mévil Sujeto a Restriccion (autorizacion
de descuento)”.

ANEXO N° 04.

RECEPCION DE LA ASIGNACION DEL EQUIPO TELEFONICO MOVIL

Yomecomprometoa
cumplir, bajo mi responsabilidad lo dispuesto en la Directiva Especifica N° ... -2016-
MIMP/PNCVFS/UA "NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ASIGNACION, DEVOLUCION,
REPOSICION Y USO RACIONAL DEL SERVICIO DE TELEFONIA EN LA U.E. 009 PROGRAMA
NACIONAL CONTRA LA VIOLENCIA FAMILIAR Y SEXUAL”, con respecto ai servicio de Telefonia Mévil.

Unidad o Sub Unidad Organica:
NUMEro: ............coiiiiiie

- Me comprometo a respetar la restriccion mensual asignada, salvo lo amerite las funciones
inherentes a mi cargo

- Encaso de pérdida, robo, sustraccién o deterioro del equipo asignado, de no realizar los tramites
pertinentes antes de haberse cumplido los tres (3) dias habiles para abonar el monto
correspondiente a través de la cuenta bancaria de la empresa suministradora del servicio de
telefonia, autorizo en este acto de manera clara, expresa e indubitable la realizacion del
respectivo descuento por planilla u honorarios equivalente al costo de reposicién del equipo.
Dicho descuento se realizara del pago de mi haber mensual inmediato posterior al momento de
la pérdida, el mismo que estara a cargo de la Sub Unidad de Recursos Humanos.

FIRMA DE USUARIC/A V° B® de la Sub Unidad de Informética

DNIN®

Fecha: ......0.......0.............. Hora: ......:.........




