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FICHA ÚNICA DE REGISTRO
DEFENSORÍAS DEL NIÑO Y DEL ADOLESCENTE
· Por favor, NO LLENE los espacios sombreados.

· Utilice máquina de escribir o letra de imprenta.

· Sin borrones ni enmendaduras

· Esta ficha tiene carácter de declaración jurada.

I.
DATOS GENERALES DE LA DEFENSORÍA DEL NIÑO Y DEL ADOLESCENTE

	1. 
Nombre  de la institución promotora 
	

	2. 
Nombre de la Defensoría del Niño y del Adolescente
	

	3. Fecha de creación de la Defensoría del Niño y del Adolescente
	     /     /


* Escribir fecha según el formato dd/mm/aaaa, ejemplo: 03/07/1996

II.
TIPO DE DEFENSORÍA DEL NIÑO Y DEL ADOLESCENTE

	Municipalidad Provincial
	(
	Parroquial
	(

	Municipalidad Distrital
	(
	Multisectorial
	(

	Municipalidad de Centro Poblado
	(
	Sector Salud
	(

	Comunal
	(
	Sector Educación
	(

	Organización no Gubernamental
	(
	Policía Nacional
	(

	Otros (especifique)
	


III.
UBICACIÓN FÍSICA DE LA DEFENSORÍA DEL NIÑO Y DEL ADOLESCENTE

	Dirección (Urb./Av./Jr./Centro Poblado,etc.)
	

	Departamento/Provincia/Distrito *
	

	Teléfono(s)
	
	Fax
	

	Días y horas de Atención
	

	El local donde funciona es:
	Propio  (     Alquilado  (     Cedido en uso  (

	Tiene espacio privado para atención de casos:  Si  (  No  (
	Área disponible (m2)
	


* Ejemplo: Loreto/Maynas/Iquitos.

IV.
DATOS DEL RESPONSABLE DE LA DEFENSORÍA DEL NIÑO Y DEL ADOLESCENTE

	Apellidos y nombres completos 

	

	Teléfono
	
	 D.N.I.
	

	Ocupación
	
	

	Grado de instrucción 

	Primaria  (      Secundaria  (      Técnica (      Universitaria (

	Edad
	
	 Sexo
	 Masculino (   Femenino (
	Nº Colegiatura
	




V. RELACIÓN DE DEFENSORES DE LA DEFENSORÍA DEL NIÑO Y DEL ADOLESCENTE

	NOMBRE Y APELLIDO
	Nº COLEGIA TURA
	D.N.I.
	EDAD

	
	
	
	F
	M

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



PROMOTORES DEFENSORES DE LA DEFENSORÍA DEL NIÑO Y DEL ADOLESCENTE

	NOMBRE Y APELLIDO
	Nº COLEGIA TURA
	D.N.I.
	EDAD

	
	
	
	F
	M

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



RELACIÓN DE PERSONAL DE APOYO DE LA DEFENSORÍA DEL NIÑO Y DEL ADOLESCENTE

	NOMBRE Y APELLIDO
	Nº COLEGIA TURA
	D.N.I.
	EDAD

	
	
	
	F
	M

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


* 
Si hubieran más defensores, promotores defensores y personal de apoyo en la Defensoría del Niño y del Adolescente adjuntar una hoja consignando la información que figura en estas tablas.

** 
No olvide consignar el número de colegiatura de los profesionales que necesitan estar colegiados para el ejercicio de su profesión; ejemplo: abogados, psicólogos.

VI.
RECURSOS HUMANOS

	Por la función
	Femenino
	Masculino
	
	Por tipo de profesional
	Femenino
	Masculino

	Responsable
	
	
	
	Abogado
	
	

	Defensores
	
	
	
	Trabajadora Social
	
	

	Promotores defensores
	
	
	
	Psicólogo
	
	

	Personal Apoyo *
	
	
	
	Profesor
	
	

	* Incluye profesionales, secigristas, serumistas, estudiantes, técnicos, etc.
	
	Otros especifique:
	
	


El número total de personas del cuadro Por la función y del cuadro Por tipo de profesional debe ser el mismo.

VII.
OBSERVACIONES (Escriba comentarios o sugerencias que considere pertinentes)

	


Fecha:       /      /

Firma del responsable y sello de la DNA

INSTRUCTIVO

¿Quién llena la Ficha Única de Registro?

Esta ficha debe ser llenada por el responsable de la Defensoría del Niño y del Adolescente (DNA) que está solicitando el registro.

¿Cómo se llena?

A continuación se presenta una guía del llenado de la Ficha Única de Registro:

I. DATOS GENERALES DE LA DEFENSORÍA DEL NIÑO Y DEL ADOLESCENTE

1. Nombre de la institución promotora

Indicar el nombre completo de la institución que haya organizado el Servicio de DNA

2. Nombre de la Defensoría del Niño y del Adolescente

Indicar el nombre completo de la DNA que está solicitando registrarse, el nombre que aparezca es el que figurará en la constancia de registro que le será entregada.

3. Fecha de creación de la defensoría del Niño y del Adolescente

Indicar el día, mes y año en que se emitió el documento por el cual se crea la DNA (decreto, acuerdo de consejo, resolución de alcaldía, etc.).

II. TIPO DE DEFENSORÍA DEL NIÑO Y DEL ADOLESCENTE

Marcar sólo un modelo de DNA, con la cual se identifica.

III. UBICACIÓN FÍSICA DE LA DEFENSORÍA DEL NIÑO Y DEL ADOLESCENTE

Dirección: Indicar claramente la ubicación de la DNA considerando todas las referencias posibles, tales como paraderos, lugares conocidos, referencia a avenidas cercanas grandes, etc.

Departamento/Provincia/Distrito: Indicar el departamento, provincia y distrito donde se encuentra ubicada la DNA.

Teléfono(s): Indicar el o los teléfonos con los que se puede comunicar con la DNA.

Fax: Indicar un número de fax al cual se le pueda enviar documentación.

Horario de atención: Indicar los días y horas de atención al público.

El local donde funciona es: Para el llenado de esta casilla considerar lo siguiente:

· Propio, la DNA lo ha adquirido o recibido por donación

· Alquilado, la DNA está pagando alguna renta o monto en dinero por usar el local

· Cedido en uso, alguna institución le permite usar el local para que funcione la DNA

Tiene un espacio privado para atención de casos:

Marcar SI de tener un espacio reservado donde realizar conciliaciones o evaluaciones, NO en caso contrario

Área disponible (mts)2: Indicar el espacio con que cuenta para atender al público  y realizar conciliaciones

IV. DATOS DEL RESPONSABLE DE LA DEFENSORÍA DEL NIÑO Y DEL ADOLESCENTE 

(por favor no deje ningún dato sin llenar)

Apellidos y nombres completos: Estos deben ser tal como figuren en su documento de identificación.

Teléfono: Indicar un teléfono donde puede ubicarse al responsable

D.N.I.: Número del documento nacional de identificación o L.E.

Ocupación: Indicar la principal actividad, adicional a la de responsable de la DNA.

Grado de instrucción: Marcar cuando haya concluido estudios de la categoría respectiva.

Edad: Indicar edad en años cumplidos

Sexo: Marcar la categoría que corresponda

Nº Colegiatura: Debe consignar el número de Colegio Profesional que corresponda.

V.
RELACIÓN DE DEFENSORES Y PROMOTORES DEFENSORES DE LA DEFENSORÍA DEL NIÑO Y DEL ADOLESCENTE

Indicar la relación de defensores que se encuentran trabajando en la DNA con la información que se solicita. Se hace lo mismo para la relación de promotores defensores y personal de apoyo (este personal es todo aquel que no sea defensor o promotor defensor).

Debe consignar el número de Colegio Profesional que corresponda.

Si hubiera más personas adjuntar una hoja consignando la información que figura en estas tablas

VI. RECURSOS HUMANOS

Indicar el número de personas por sexo, tanto por la función que realizan cuanto por su profesión.

VII. OBSERVACIONES

Poner cualquier observación que considere pertinente.

No olvidarse que la ficha debe tener la firma del responsable y llevar el sello de la DNA, fecha en que ha sido llenada y en cada página rúbrica y sello de la autoridad máxima de la institución u organización que promueve la DNA.
¿Para qué sirve el llenado de esta ficha?

Es importante el correcto llenado porque facilita el proceso de registro, además sirve como fuente de información para actualizar la base de datos de las DNAs.



INDICACIONES PARA EL LLENADO:











La ficha de registro debe tener el visto bueno de la autoridad máxima de la organización o institución que promueve la DNA en cada página.





La ficha de registro debe tener el visto bueno de la autoridad máxima de la organización o institución que promueve la DNA en cada página.











� 	Los datos consignados en este casillero deben ser los mismos que figuran en el D.N.I.		   


� 	Marcar cuando haya concluido estudios de la categoría respectiva. No se olvide de indicar su número de colegiatura en los casos donde corresponda.												  





