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RESOLUCION DIRECTORAL

Ne ,26 0 -2011-MIMDES!OGA

Lima, 11 NOV, 2011
CONSIDERANDO:

Que, el articulo 121° del:Reglamento de la Ley N°.29151, Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, aprobado por Decreto Supremo N° .007-2008-
VIVIENDA, establece que el Inventario-es- el procedimiento que consiste en verificar
fisicamente, codificar y registrar los bienes muebles con que cuenta cada entidad a una
determinada fecha, con el fin de verificar la existencia de los bienes, contrastar su
resultado con el registro contable, investigar las diferencias que pudieran existir y
proceder a las regularizaciones “que cofrespondan; ademas, sefiala que bajo
responsabilidad del Jefe de la Oficina General de Administracion ¢ la que haga sus
veces, se efectuard un inventario anual en todas las entidades, con fecha de cierre al 31
de diciembre del afic inmediato anterior al de su presentacion, y debera ser remitido a la
SBN entre los meses de enerc y marzo de cada ano. La informacion debera remitirse a
traves del Software Inventario Mobiliario Institucional (SIMI), la que sera acomparnada del
Informe Final de inventario y del Acta de Conciliacion;

Que, por Resolucion de Contraloria General N° 320-2006-CG, publicada el
03 de noviembre de 2006, se aprueba las Normas de Controi Interno, las mismas que son
de aplicacion a las Entidades del Estado de conformidad con lo establecido por la Ley N°
28716, Ley de Control Interno de Ias Entldades del Estado _

Que, asimismo, medlante Resolucmn de Contraloria N® 094-2009-CG se
aprueba la Directiva N° 002 2009-CG/CA “Ejercicio del Control Preventivo por la
Contraloria General de la Republica.~ CGR:y los-Organos de Control Institucional — OCI”
en la que se precisa que el auditor mterno debe de participar en la. Toma de Inventano
Fisico en calidad de veedor, que impllca la.accion de presenciar el desarrolio de las
operaciones o actividades a cargo de la Entldad :

Que, a efectos de dar cumpllmlento a Io dispuesto en el articulo 20° del
Reglamento para el Inventario, Nacional de Bienes Muebles del Estado, aprobado por
Resolucion de Supermtendencua de Bienes Nacionales N" 039-98-SBN, en cuanto a la
elaboracion del Inventario Fisico de los bienes muebles que detenten las entidades del
sector publico, resulta necesario aprobar la conformacion de {a Comision de Inventario de
Bienes Patrimoniales, a efectos de emitir ios actos correspondientes;

Con las visaciones de la Oflcma de Contabilidad y la Oficina de Control
Patrimonial de la Oficina General de Admmlstraclon del MIMDES
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MUJer y Qesarrollo Social — Ley 29597, el Reglamento de Organizacién y Funciones del
MIMDES bprobado por Decreto Supremo N° 011-2004-MIMDES, el Reglamento de la Ley
N°® 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, aprobado por Decreto
Supremo N“ 007-2008-VIVIENDA, la'Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General ¥ la Directiva N° 002-2009-CG/CA "Ejermc:o del Contral Preventivo por la
Contraloria General de |la Repliblica - CGR y los Organos de Control Institucional — OCI”,
aprobada|por Resolucion de Contraloria'N° 094-2009-CG;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Constituir la'Comision de Inventario encargada de la Toma
de Inventaric al 31 de diciembre delt2011de’los bieres muebles del Ministerio de la
Mujer y Desarrollo Social — MIMDES Unidad EJecutora 001, Ia misma que estara
conformada por |as siguientes: perSOnas ' -

- El sefior GABRIEL FERNANDQ:- VILLENA NAKAMURA de la Oficina General de
Administracion, quien la presidira. -

- El sefior EDUARDO ORLANDO SIUSE ALVA, de Ia Oficina de Control Patrimonial.

- El Sefior ANTONIO CARLOS MATIAS VEGA: de la Oficina de Contabilidad.

- El Sefior MANUEL ANTONIO MORENO SUCRE, de la Oficina de Logistica.

- Un representante de la Oficina de Informatica y Desarrollo de Sistemas - OIDS.

- Un representante de la Oficina de Contiol Institucional, quien participara en calidad
de veedor.

Articulo 2°.- La Comisién de Inventario es la encargada de emitir el
Informe Final General del Inventario. Fisico de Bienes Patrimoniales, el cual debera
contener la informacion del SIMI y documentacion de conciliacién y otros solicitados por
ia Superirtendencia de Bienes Estatales, asi como sus conclusiones y recomendaciones.
Asimismo, la Comisién de Inventario debera realizar un muestrec de los resultados, a fin
de verificar la existencia de los bienes.

: Articulo 3°.- Aprobar el - instructivo denominado “Procedimiento
Complementario para la realizacién de la Toma:de Inventario Fisico del Ministerio de la
Mujer y Desarrollo Social - MIMDES al. 31!12!2011” gué forma parte integrante de la
presente tesolucidn, que tiene como: objetivo’ establecer los lineamientos y desarrollar el
procedimiento para la verificacion de la emstencra fisica y estado de conservacion de los
bienes muebles del Ministerio de Ia Mu;er y Desarrollo Social - MIMDES al 31 de
diciembre de 2011. Ll

Articulo _4° - Remitir - copla de Ia presente Resolucién Directoral a la
Secretaria General, a las Oficinas de Coritabilidad, Logistica, Control Patrimonial,
Informatica y Desarrolio de Sistemas, Control Institucional y a la Superintendencia de
Bienes Nacionales — SBN, para los fines pertinentes.

Registrese y comuniquese.
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PROCEDIMIENTO COMPLEMENTARIO PARA LA REALIZACION DE LA TOMA DE
INVENTARIO FiSICO DEL MIMDES AL 31-12-11

OBJETO

Establecer dentro del marco legal vigente, los procedimientos complementarios para fa
realizacién del Inventario de Bienes Muebles en el Ministerio de la Mujer y Desarrollo
Social - MIMDES - Unidad Ejecutora 001 -- Administracion Central al 31 de diciembre
del 2011. _

BASE LEGAL

El Inventario debera realizarse dé conformidad con las disposiciones contenidas en el
Reglamento para el Inventarioc Nacional de Bienes Muebles aprobado por Resoiucién
N° 039-98/SBN, asi como en el Reglamento de la Ley N°® 29151, Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, aprobado por Decreto Supremo N° 007-2008-
VIVIENDA. Sin perjuicio de ello, seran de observancia obligatoria, segun corresponda,
las pautas contenidas en la Resolucidén de Contraloria N° 320-2006-CG, publicada el
03 de noviembre de 2006, que aprueba las Normas de Control interno, las mismas que
son de aplicacién a las Entidades del Estado de conformidad con lo establecido por la
Ley N° 28716, Ley de Control interno de las Entidades del Estado.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en el presente instructivo son de aplicacion obligatoria
para las Oficinas que conforman la Oficina.General de Administracidn, asi como para
fa Comisidn encargada de la conduccion del progeso de inventario de bienes muebles
de la Entidad.

NOMENCLATURA

Para efectos del presente mstructwo se apllcaran las mguaentes denommaclones
1. Inventarios.- Se refiere al mventarro f|5|co de bienes mueb!es en el Mlnlsteno
de la Mujer y Desarrolio Social = . Unidad Ejecutora 001- Administracién Central
al 31 de diciembre del 2011.

2. Proceso de Inventario.- Se refiere-al proceso general de inventario, entendido
como un conjunto organico e integral de acciones y decisiones tendientes a la
obtencion de un resultado global.

3. Toma de Inventario.- Se refiere a las labores operativas que forman parte del
Proceso de Inventario.
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Bien y/o Bienes.- Se refiere, _._a, Ios'bile"hes muebles comprendidos en el
Catalogo Nacional de Bienes: "Muebles vigente aprobado por Ia
Superintendencia de Bienes Naci'bn.aies’ 'y que son materia de inventario.

Comisién.- Se refiere a la Com|510n de Inventario constltmda para la
conduccién del proceso de- mventarlo de bienes muebles.

Entidad.- Se refiere a la Unidad Ejec‘Utora 001 — Administracién Central del
Ministerio de la Mujer y Desarrollo Social - MIMDES.

Oficina de Control Patrimonial.- Se refiere a la Oficina de Control Patrimonial
de ta Unidad Ejecutora 001 - Administracion Central del Ministerio de la Mujer y
Desarrollo Social - MIMDES.

Jefe de Control Patrimonial.- Se refiere al Jefe de la Oficina de Control
Patrimonial de la Unidad Ejecutora 001 — Administracion Central del Ministerio
de la Mujer y Desarrollo Social - MIMDES.

Reglamento de Inventario.- Se. refiere al Reglamento para el Inventario
Nacional de Bienes Muebles aprobado‘por Resolucion N° 039-98/SBN.

Reglamento.- Se refiere al Regiamento de la Ley N° 29151, Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales apmbado por Decreto Supremo N® 007-
2008-VIVIENDA. : e

Resolucion de Contralorla Generai - Se reflere a la Resoluciéon N° 320-2006-
CG, publicada el 03 de noviembre:de 2006 -gque aprueba las Normas de Control
Interno, en concordancia con la Ley N° 28716 - Ley de Control Interno de las
Entidades del Estado. :

DISPOSICION GENERAL

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 19° del Reglamento de
Inventario, el Inventario Fisico de Patrimonio Mobiliaric o Inventario de Bienes
Muebles comprende la relacidn detallada y valorizada de los bienes existentes
al 31 de diciembre de 2011 de acuerdo al Catalogo Nacional de Bienes
Muebles del Estado. .

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

La conduccién del proceso de i_hventarip_'bor parte de la Comision comprende
la verificacion integral del trabajo que-lleve a cabo el personal encargado para
la Toma de Inventario Fisico de Bienes: del M[MDES

La Comisién podra disponer- la onformaclon de eqmpos de trabajo integrados
por sus miembros y/o personal de apoyo

W, mimdes gab pe Lima 01, Perd

T: (511) 626-1600

AH LOPEZ BEI

x:\TARiO

-7 oaeper”

Camang 6186 Cercado - Lima



\

1g L wARIGINAL
S

Ministerio i
cde la Mujer . -
¥ Desarrollo Socaal

PERU

i

“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Perd” ‘L, EDGA T'E)PEZEELTRAN
"Afo del Centenario de Machu PICChU para el Mundo” FEATARIO

Locodiie dF by Mujer 7 acEmoin S0
3. La Comision debera elaborar un Acta de Instalacion, un Acta de Inicio de
Inventario y un Acta de: Termlno de Inventano Sin perjuicio de ello, a su
consideracion podra elaborar las actas complementarias que estime necesario
para dejar constancia de los hechos.y acuerdos que resulten relevantes para el
cumplimiento de sus funciones; '

4. Las Oficinas de Loglstlca,, .,Control Patnmomal y - Contabllrdad ~deberan
proporcionar la informacion, documentacuén y materiales necesarios para.que
la Comision cumpla adecuadamente‘slus funciones.

5. ElInforme final de la COH‘HSIOI’I debera contener necesariamente |os siguientes
documentos:

a) Informe descriptivo, en el cual se consignen las acciones adoptadas, las
gestiones realizadas, los acuerdos adoptados, las deficiencias
encontradas, asi como las conclusiones Yy recomendaciones
formuladas.

b} Acta de !nstalamon de Ia Comrsmn

¢) Acta de Inicio de Inventarlo

d) Acta de Termino de Jnventarto .

e) Los demas documentos:que resulten pertinentes.

Ei expediente que contiene el mforme Flnal debera estar debidamente foliado y visado
por todos los miembros de la Comlsmn en.todos sus folios (Cuerpo del Informe y
Anexos) y debera ser elaborado de acuerdo aI S|gu:ente detalle:

a) Original, el cual sera remrtldo a Ia Oflcma General de Administracion.
b) Copia 1, e'u cual sera remitidq a ta Oficina de Control Patrimonia!.
c) Copia 2, el cual sera remitido a la Oficina de Contabilidad.

d) Cargo, el cual quedara en custodia del Presidente de la Comision.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

1. La responsabilidad del .incumplimiento, .asi como el cumplimiento tardio o
defectuoso de sus funmones acarreara Ia responsabilidad solidaria de los
miembros de la Comision.

2. Para efectos del adecuado cumpllmlento de sus funciones, la Comisién podra
establecer mecamsmos internos . de organizacién y métodos de trabajo que
estime necesario, con: sujecién. a; -la; -normatividad iegal vigente, bajo
responsabilidad. T NP o Lo
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