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Creación de Grupo de Contactos 

 

1. Objetivo  

Las diferentes direcciones y/u oficinas del MIMP, manejan un directorio de correos de 

aquellas personas con las que coordinan temas según su competencia, es por ello que 

necesitan crear grupos de contactos para facilitar el envío de información. 

La creación de los Grupos de Contactos debe ser realizado por el mismo usuario, cabe 

precisar que el área de soporte brinda por primera vez la capacitación al personal. 

2. Pasos a seguir para crear grupo de contactos 

a. Ingreso al correo institucional  

Ingresar a la INTRANET  y dar clic en el Correo MIMP 

      

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nos abrirá la ventana de acceso al correo MIMP, en el cual colocaremos nuestro 

usuario y clave   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Figura Nº2 Acceso al correo 

Figura Nº1 Ingreso a la INTRANET 

Figura Nº1 Ingreso al Correo Mimp 
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b. Creación de Grupo de Contactos 

Una vez ingresado al correo web, en la parte superior encontraremos la opción de 

Agenda, al cual daremos Clic. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Seguidamente daremos clic en  que se encuentra al costado de Nuevo 

Contacto y seleccionamos Grupo de Contacto, como muestra la imagen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Figura Nº3 Acceder a la opción 

Figura Nº4 Creando grupo de contacto 
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Luego aparecerá la siguiente ventana. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Posteriormente se enviará un correo a este grupo, se colocará el nombre del grupo 

en el destinatario y automáticamente saldrá nuestra lista creada.  

 

 

 

Figura Nº5 Colocando los atributos 

Aquí escribiremos los 
usuarios que queremos 
que estén en nuestro 
grupo y daremos clic en 
Añadir. 

Aquí colocaremos el 
nombre del Nombre del 
Grupo de contacto. 

Figura Nº6 Comprobando 


