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1. Objetivo

Creacion de Grupo de Contactos

Las diferentes direcciones y/u oficinas del MIMP, manejan un directorio de correos de

aquellas personas con las que coordinan temas segun su competencia, es por ello que

necesitan crear grupos de contactos para facilitar el envio de informacion.

La creacion de los Grupos de Contactos debe ser realizado por el mismo usuario, cabe

precisar que el area de soporte brinda por primera vez la capacitacion al personal.

2. Pasos a seguir para crear grupo de contactos

a. Ingreso al correo institucional

Ingresar a la INTRANET vy dar clic en el Correo MIMP

CAFAE Recursos Humanos Defensa Nacional Soporte OTI ¥ OGPP CENDOC Directorio PORTAL MIMP

Buscar...

Boletin MIMP
te informa

Figura N°1 Ingreso al Correo Mimp

Nos abrira la ventana de acceso al correo MIMP, en el cual colocaremos nuestro

usuario y clave

MP

-
J PROGRESO
Ministerio de la Mujer y PERU 585565
Poblaciones Vulnerables

B Recordarme | Iniciar sesio

Version Predeterminada Al i Qué es esto?

Figura N°2 Acceso al correo
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b.

Creacién de Grupo de Contactos

Una vez ingresado al correo web, en la parte superior encontraremos la opcién de

Agenda, al cual daremos Clic.

Contactos Agenda Tareas Preferencias
] Nuevo mensaje - A -

v Carpetas de correo | Ordenade por Fecha + 100 de 898 mensajes
_3_‘ Bandeja de entrada - O catl 16:54 12
B2 Enviados () Fwd: REVISION DE MULTIFUNCIONAL -
@ Borradores (4)

E Sporn O © Wilfredo Paz 16:32
() RV: pOSTFIRMA: Alejandro Vilchez De los Rios @
§ Papelera
Correo electrénico no deseado 0 © Luis Arturo Redriguez Carrillo 16:26
ED Elementos eliminados (4 Re: PROBLEMAS CON STD 2
Elementos enviados O * lulianRobles 16:18
Bisquedas () Equipo teclado no funciona el o @
Etiquetas O © Jean Javier Torres Salas 16:13

» Zimlets (- Reinicio por actualizacién @

13 Claudia Patricia Salazar Llerena 16:00

Figura N°3 Acceder a la opcién

'}
Seguidamente daremos clic en ~ que se encuentra al costado de Nuevo

Contacto y seleccionamos Grupo de Contacto, como muestra la imagen.

Pool Soporte Técnico ~
Correo Contactos Agenda Tareas Preferencias L]
B2 Nueva cita - - ~ | & | Hoy 4m | 2/11-6/11 | p |Dia || Semanalaboral || Semana | Mes || Lista
¥ Agendas 2015 Lun, 2de Noviembre | Mar, 3 de Noviembre | Mi¢, 4 de Noviembre | Jue. 5 de Noviembre | \Vie, 6 de Noviembre
[v] B Agenda
[ @ Papete = Nueva Agenda Q] -
9 Compartir Agenda 08:00 ,
Bisquedas REUNION CON 08:3 08:30 08:30 08:30 08:30
o SIGEE FLU REUNION DE FLUJOGRAMA DEL FLUJOGRAMA FLUJOGRAMA
e = PISO 1 RH DEL DIT PLAN NACIONAL DE || DEL PLAN DEL PLAN
> Zimicts Editar propiedades NA( pso s LA S PERSONAS NACIONAL DE NACIONAL DE
LAt o ADULTAS MAYORES | LAS PERSONAS LA S PERSONAS
9 Abrir en una ventana nueva ADULTAS 8 PISO-SALA DE ADI 10:30 - APOYO TEC | ADULTAS ]
- MAYORES REUNION MAYORES | MAYORES
3 PISO - 5 PISO-SALA DE 5P a0
rOVANO 1200 BELINION NGEC ney 1130
12:00 REUNION
l13:00 PREMIACION DE
. LOS DIBUJITOS
13:00 e
14:00 14:00
REUNION Comisién
15:00 de Supervisién
Multisectorial
PSS
16:00
7:00
4 4 Noviembrede2015 > W
17:30
e 5 18:00 REUNION DE DIT
- PISO 6 AUDITORIO
8 9 10
15 16 17 1900 | 19:30
29 30 20:00

Figura N°4 Creando grupo de contacto
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Luego aparecera la siguiente ventana.

Agenda

Tareas

GECE Grupo de contac £

Correo  Contactos
Guardar | Cancelar
Miembros:

Ningtn resultado encontrado.

Aqui colocaremos el
nombre del Nombre del
Grupo de contacto.

Aqui escribiremos los
usuarios que queremos
gue estén en nuestro
grupo y daremos clic en
Afadir.

en: | Libreta general de dire

l‘ Nombre
‘3 Abdona Elizabeth | anoel @mimp.gob.pe
‘3 Abel Paz Yzaguirre apaz@mimp.gob.pe

‘3 Abel Rivera Cruz  arivera@mimp.gob.pe

4 Afadir ‘3 Abigail Jove Muchi ajove@mimp.gob.pe
o ‘3 Abraham Heribertc aduenas@mimp.gob.pe
48 A todos ‘3 Ada Rita Martel Url amartel@®mimp.gob.pe

“.E Adad Angello Arav aaraujo@mimp.gob.pe
‘3 admi admin@mimp.gob.pe
& .- A .

Figura N°5 Colocando los atributos

Posteriormente se enviara un correo a este grupo, se colocara el nombre del grupo

en el destinatario y automaticamente saldra nuestra lista creada.

Comeo  Contactos  Agenda  Tareas  Preferencias  [ESVAeIX
M Cancelar | | Guardar borrador i Opciones *
Para; ‘opeﬂ
e ﬂﬂ operaciunesi
Asunm:‘
SsSerift v 1t vkmo v BIUSLATATEEEZEUETIESENLOQN-B- B
Ate.

Soporte Téchico - OTI

Figura N°6 Comprobando
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