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Predeterminar una Impresora 

 

1. Objetivo 

En presente manual, se tiene por objetivo que el usuario pueda predeterminar una 

impresora para el uso adecuado del mismo. 

El predeterminar una impresora debe ser realizado por el mismo usuario, cabe precisar 

que el área de soporte brinda por primera vez la capacitación al personal. 

2. Pasos a seguir para predeterminar una impresora 

a. Ingresar a Panel de Control 

Para ello, primero vamos a ingresar al panel de control, el cual lo 

encontramos dando clic en el icono Windows.   

 Y daremos clic en Dispositivos de Impresoras. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura Nº1 Panel de Control 
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b. Predeterminando Impresora 

Ahora nos abrirá una ventana de los dispositivos e impresoras que están 

conectados a nuestro equipo de cómputo.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nos dirigiremos a la impresora con la que estamos imprimiendo con normalidad. 

En nuestro caso nos dirigiremos a la Canon iR-ADV 4225/4235 UFR II y le 

daremos clic derecho, en el cual nos aparecerá la opción de “Establecer como 

impresora predeterminada”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura Nº2 Dispositivos e Impresoras 

Figura Nº3 Estableciendo la impresora como 
predeterminada. 
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Al colocar la opción de predeterminar, ahora le aparecerá con un check en la 

impresora que establecimos como predeterminada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Y listo, ya nuestra impresora esta predeterminada. 

 

 

Figura Nº4 Predeterminar impresora 


