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1. OBJETIVO DEL DOCUMENTO 

El presente documento detalla el manual del usuario para manipular el sistema RENI 
Repositorio Nominal de Niñas, Niños y Adolescentes en Riesgo o Desprotección. 

 
 
2. ALCANCE DEL DOCUMENTO 

El alcance del documento es el modulo Repositorio Nominal de Niñas, Niños y Adolescentes 
en Riesgo o Desprotección, en la cual el usuario podrá importar y generar reportes acerca de 
los Niñas, Niñas y Adolescentes intervenidos en los diferentes servicios del MIMP.  

 
 
3. GLOSARIO DE TÉRMINOS 
 

N° Nombre Descripción 

1 MAESTRA 
Corresponde al registro de tipo categorización como, por ejemplo:  

TIENE_DOCUMENTO : si, no, en proceso 

2 EDNE 
Es la Abreviatura de Estructura de Datos Nominal Estandarizada, 
la cual es un archivo en formato Excel que contiene información 
de los usuarios intervenidos por el MIMP. 

 
 
4. PERFILES DE SEGURIDAD DEL SISTEMA DE INFORMACIÓN 

 

N° Perfil Descripción 

1 OMEP 

Perfil con todos los permisos: Encargada de mantener los 
parámetros, líneas de intervención, entidades, servicios, Centros 
de atención, estructuras,  realizar la importación de las EDNE y 
generar reporte consolidado de los usuarios. 

2 INFORMACION 
Perfil que tiene el permisos de solo explotar información mediante 
la exportación de reportes, según los filtros existentes. 

 
 
5. DESCRIPCIÓN GENERAL DEL SISTEMA DE INFORMACIÓN 

El Sistema Repositorio Nominal de Niñas, Niños y Adolescentes permite realizar 
mantenimiento a variables principales como Entidad, Líneas de Intervención, Servicios, 
Centros de Atención y Estructuras. 
Posteriormente el usuario tiene la posibilidad de importar información mediante un archivo 
Excel sobre los usuarios (Niñas, Niños y Adolescentes) que han sido intervenidos en los 
diferentes servicios del MIMP. 
Finalmente, toda esta información importada es explotada mediante el menú de reportes 
donde se puede obtener información consolidada de acuerdo a los filtros seleccionados. 
 

Modulo / Opción Descripción 

RENI/Mantenimiento 
Permite realizar el mantenimiento de las Maestras (Categorizaciones), 
Entidades, Líneas de Intervención, Servicios, Centros de atención y 
Estructuras. 

RENI/Procesos 
Permite realizar la importación de EDNE’s y también mantenimiento de los 
datos invariables de los Usuario (Niñas, Niños y Adolescentes). 

RENI/Reportes 
Permite generar el reporte consolidado de la información importada  y así 
también exportarla en formato Excel. 

RENI/Accesos 
Permite realizar la administración de Cuentas de Sistema y Perfiles de acceso 
al Sistema. 

 

5.1 MAPA DE NAVEGACIÓN 
Los diferentes interfaces del sistema están constituidos en su mayoría por una bandeja 
de filtro de los registros y en esta las diferentes opciones de Registrar, Actualizar y 
Eliminar. 



 

 
  

Año del Bicentenario del Perú: 200 años de independencia 
 

 
Página 3 de 49 

 

 

RENI (Repositorio Nominal de Niñas, Niños y Adolescentes en Riesgo o Desprotección) 

 Home 

 Mantenimiento 

 Maestras 

 Nueva 

 Modificar 

 Eliminar 

 Entidades 

 Nueva 

 Modificar 

 Eliminar 

 Líneas de intervención 

 Nueva 

 Modificar 

 Eliminar 

 Servicios 

 Nueva 

 Modificar 

 Eliminar 

 Centros de atención 

 Nueva 

 Modificar 

 Eliminar 

 Estructuras 

 Nueva 

 Modificar 

 Eliminar 

 Procesos 

 Importación EDNE 

 Nueva 

 Modificar 

 Eliminar 

 Usuarios 

 Modificar 

 Asociar usuario no identificado 

 Eliminar 

 Reportes 

 Buscar 

 Exportar 

 Accesos 

 Perfiles 

 Nueva 

 Modificar 

 Eliminar 

 Cuentas sistema 

 Nueva 

 Modificar 

 Eliminar 
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5.2 INGRESO AL SISTEMA 
Para ingresar al sistema el usuario debe ingresar mediante un navegador web a la 
siguiente url: 
https://ws01.mimp.gob.pe/reni 
 
El sistema automáticamente le re direccionara a la siguiente interfaz: 

 

 
 
El usuario debe ingresar su ID de usuario y una contraseña. 
 
Si todo esta correcto el sistema re direccionara a la Interfaz Home. 

 
 
 

 

5.3 MÓDULOS 
MENÚ MANTENIMIENTO: 

https://ws01.mimp.gob.pe/reni
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SUB MENÚ MAESTRAS: El usuario podrá administrar los registros maestros 
(Categorizaciones) de la información en el sistema. 
 
El usuario da clic en el menú Mantenimiento y submenú Maestras 
El usuario visualiza la lista de registros maestros 

 
 
Para registrar una nueva maestra, el usuario Hace clic en el botón NUEVA 
En la nueva ventana emergente el usuario completa el formulario y presiona el botón 
Guardar 
EL usuario visualiza la alerta de operación exitosa 
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Para modificar, el usuario hace clic en el icono “editar maestra” de uno de los registros 
de la bandeja de maestras. 
En la nueva ventana emergente el usuario completa el formulario y presiona el botón 
guardar. 
El usuario visualiza la alerta de operación exitosa. 
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Para agregar subcategorizaciones, el usuario hace clic en el icono “Registrar subitems” 
de uno de los registros de la bandeja de maestras. 
En la nueva ventana emergente el usuario completa el formulario y presiona el botón 
Guardar 
EL usuario visualiza la alerta de operación exitosa 

 

 
 

 
 



 

 
  

Año del Bicentenario del Perú: 200 años de independencia 
 

 
Página 8 de 49 

 

 
 

Para eliminar, el usuario hace clic en el icono “Eliminar maestra” de uno de los registros 
de la bandeja de maestras. 
El usuario visualiza la ventana de confirmación y presiona en el botón “aceptar” 
EL usuario visualiza la alerta de operación exitosa 
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SUB MENÚ ENTIDADES: El usuario podrá administrar los registros de entidades en el 
sistema. 
 
El usuario da clic en el menú Mantenimiento y submenú Entidades 
El usuario visualiza la lista de registros de entidades 

 
 

Para registrar una nueva entidad, el usuario hace clic en el icono “nueva entidad” de uno 
de los registros de la bandeja de entidades 
En la nueva ventana emergente el usuario completa el formulario y presiona el botón 
guardar. 
El usuario visualiza la alerta de operación exitosa. 
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Para modificar, el usuario hace clic en el icono “editar entidad” de uno de los registros de 
la bandeja de entidades  
En la nueva ventana emergente el usuario completa el formulario y presiona el botón 
guardar. 
El usuario visualiza la alerta de operación exitosa. 
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Para eliminar, el usuario hace clic en el icono “Eliminar entidad” de uno de los registros 
de la bandeja de entidades  
El usuario visualiza la ventana de confirmación y presiona en el botón “aceptar” 
EL usuario visualiza la alerta de operación exitosa 
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SUB MENÚ LÍNEAS INTERVENCIÓN: El usuario podrá administrar los registros de 
líneas de intervención en el sistema. 
 
El usuario da clic en el menú Mantenimiento y submenú Líneas intervención  
El usuario visualiza la lista de registros de líneas de intervención 



 

 
  

Año del Bicentenario del Perú: 200 años de independencia 
 

 
Página 13 de 49 

 

 
 

Para registrar una nueva Línea de intervención, el usuario hace clic en el botón “NUEVA” 
En la nueva ventana emergente el usuario completa el formulario y presiona el botón 
guardar. 
El usuario visualiza la alerta de operación exitosa. 
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Para Modificar, el usuario hace clic en el icono “Editar línea de intervención” de uno de 
los registros de la bandeja de líneas de intervención  
En la nueva ventana emergente el usuario modifica el formulario y presiona el botón 
guardar. 
El usuario visualiza la alerta de operación exitosa. 
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Para eliminar, el usuario hace clic en el icono “Eliminar línea de intervención” de uno de 
los registros de la bandeja de líneas de intervención  
El usuario visualiza la ventana de confirmación y presiona en el botón “aceptar” 
El usuario visualiza la alerta de operación exitosa 
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SUB MENÚ SERVICIOS: El usuario podrá administrar los registros de servicios en el 
sistema. 
 
El usuario da clic en el menú Mantenimiento y submenú Servicios 
El usuario visualiza la lista de registros de servicios 

 
 

Para agregar un nuevo servicio, el usuario hace clic en el botón “NUEVA” 
En la nueva ventana emergente el usuario completa el formulario y presiona el botón 
guardar. 
El usuario visualiza la alerta de operación exitosa. 
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Para modificar, el usuario hace clic en el icono “Editar servicio” de uno de los registros 
de la bandeja de servicios 
En la nueva ventana emergente el usuario modifica el formulario y presiona el botón 
guardar. 
El usuario visualiza la alerta de operación exitosa. 
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Para eliminar, el usuario hace clic en el icono “Eliminar servicio” de uno de los registros 
de la bandeja de servicios 
El usuario visualiza la ventana de confirmación y presiona en el botón “aceptar” 
EL usuario visualiza la alerta de operación exitosa 
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SUB MENÚ CENTROS ATENCIÓN: El usuario podrá administrar los registros de centros 
de atención en el sistema. 
 
El usuario da clic en el menú Mantenimiento y submenú Centros atención 
El usuario visualiza la lista de registros de centros de atención 
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Para agregar un nuevo centro de atención, el usuario hace clic en el botón “NUEVA” 
En la nueva ventana emergente el usuario completa el formulario y presiona el botón 
guardar. 
El usuario visualiza la alerta de operación exitosa. 
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Para modificar, el usuario hace clic en el icono “Editar centro de atención” de uno de los 
registros de la bandeja de centros de atención 
En la nueva ventana emergente el usuario modifica el formulario y presiona el botón 
guardar. 
El usuario visualiza la alerta de operación exitosa. 
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Para relacionar los servicios que presta un centro de atención, el usuario hace clic en el 
icono “Agregar servicios que presta un centro de atención” de uno de los registros de la 
bandeja de centros de atención  
En la nueva ventana emergente el usuario selecciona el servicio que presta el centro y 
presiona el botón agregar. 
El usuario visualiza el nuevo servicio agregado al centro de atención y la alerta de 
operación exitosa. 
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Para eliminar, el usuario hace clic en el icono “Eliminar centro de atención” de uno de los 
registros de la bandeja de centros de atención  
El usuario visualiza la ventana de confirmación y presiona en el botón “aceptar” 
El usuario visualiza la alerta de operación exitosa 
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SUB MENÚ ESTRUCTURAS: El usuario podrá administrar las estructuras EDNE en el 
sistema. 
 
El usuario da clic en el menú Mantenimiento y submenú Estructuras 
El usuario visualiza la lista de registros de estructuras 

 
 

Para agregar una nueva Estructura EDNE, el usuario hace clic en el botón “NUEVA” 
En la nueva ventana emergente el usuario completa el formulario, adiciona una por una 
el mapeo de los campos de una estructura y presiona el botón guardar. 

 Otra posibilidad para no agregar una por una el mapeo de campos es recurrir a la 
opción “CARGA MASIVA”, en la cual se mostrar una ventana emergente donde el 
usuario debe importar un archivo Excel con el mapeo de campos. 

El usuario visualiza la alerta de operación exitosa. 
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Para la importación masiva de mapeos hacer clic en CARGA MASIVA 
En la nueva ventana emergente seleccionar un archivo Excel con los mapeos de los campos con 
las siguientes columnas:  
ORDEN (Orden del campo que se encuentra en el archivo Excel) 
VAR_TAB (Nombre del campo en el archivo Excel) 
 DES_VAR_TAB (Descripción del campo) 
NOM_TABLA2 (Nombre de la tabla de la Base de Datos) 
VAR_TAB2 (Nombre del campo de la tabla de la Base de Datos) 
VAR_TAB2_ID_PK (Indicación si el campo es de tipo categorías) 
VAR_TAB2_ID_TB_MAESTRA (Indica el ID de la tabla maestra para validar los valores) 
 

 
 
 y presionar siguiente 
 
El sistema validara los campos y mostrar una alerta en caso de existir errores. 
Luego de subsanar los errores el usuario presiona en Siguiente 
Finalmente, hacer clic en “Finalizar” y todos los datos se volcarán a la ventana principal de 
registro de estructura. 
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Para modificar, el usuario hace clic en el icono “Editar estructura” de uno de los registros 
de la bandeja de estructuras 
En la nueva ventana emergente el usuario modifica el formulario, adiciona o eliminar 
algún mapeo deseado y presiona el botón guardar. 
El usuario visualiza la alerta de operación exitosa. 
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Para eliminar, el usuario hace clic en el icono “Eliminar estructura” de uno de los registros 
de la bandeja de estructuras 
El usuario visualiza la ventana de confirmación y presiona en el botón “aceptar” 
El usuario visualiza la alerta de operación exitosa 
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MENÚ PROCESOS: 
SUB MENÚ IMPORTACIÓN EDNE: El usuario podrá administrar las importaciones de 
las EDNE en el sistema. 
 
El usuario da clic en el menú Procesos y submenú Importación EDNE  
El usuario visualiza la lista de EDNE importadas 

 
 

Para realizar la importación de una nueva EDNE, el usuario hace clic en el botón 
“NUEVA” 
En la nueva ventana emergente el usuario debe seguir los 3 pasos para la importación 
de una EDNE: 
Paso1: Completar el formulario de importación de una edne y presionar siguiente. 
Paso2: Validar el contenido de la edne, corregir en caso de existir observaciones y 
presionar siguiente 
Paso 3: Confirmar importación 
El usuario visualiza la alerta de operación exitosa. 
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Para modificar datos como el periodo, el usuario hace clic en el icono “Editar importación 
edne” de uno de los registros de la bandeja de Edne’s importadas 
En la nueva ventana emergente el usuario modifica el formulario y presiona el botón 
guardar. 
El usuario visualiza la alerta de operación exitosa. 
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Para eliminar, el usuario hace clic en el icono “Eliminar edne” de uno de los registros de 
la bandeja de Edne’s importadas  
El usuario visualiza la ventana de confirmación y presiona en el botón “aceptar” 
EL usuario visualiza la alerta de operación exitosa 
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SUB MENÚ USUARIOS: El usuario podrá administrar los usuarios (niñas, niños y 
adolescentes) en el sistema. 
 
El usuario da clic en el menú Procesos y submenú Usuarios 
El usuario visualiza la lista de registros de usuarios 

 
 

Para modificar, el usuario hace clic en el icono “Editar usuario” de uno de los registros 
de la bandeja de usuarios. 
En la nueva ventana emergente el usuario modifica el formulario y presiona el botón 
guardar. 
El usuario visualiza la alerta de operación exitosa. 
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Para identificar usuarios sin documento, el usuario hace clic en el icono “Asociar usuario 
no identificado” (la cual consiste en relacionar uno de los registros de la bandeja de 
usuarios que figure sin documento de identidad a otro registro con documentos 
completos) 
En la nueva ventana emergente el usuario visualiza una sección superior con los datos 
del usuario actual (no identificado) y una sección inferior donde tiene que completar el 
tipo de documento y numero de documento y buscar algún usuario con datos completos 
al que desee asociar la primera. 
El usuario confirma la asociación presionando el botón Guardar 
EL usuario visualiza la alerta de operación exitosa 
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Para eliminar, el usuario hace clic en el icono “Eliminar usuario” de uno de los registros 
de la bandeja de usuarios 
El usuario visualiza la ventana de confirmación y presiona en el botón “aceptar” 
EL usuario visualiza la alerta de operación exitosa 

 
 



 

 
  

Año del Bicentenario del Perú: 200 años de independencia 
 

 
Página 39 de 49 

 

 
 

 
 

MENÚ REPORTES: El usuario podrá generar reportes de la información importada en el 
sistema. 
 
El usuario da clic en el menú Reportes  
El usuario visualiza la bandeja de reportes 
Antes de generar el reporte el usuario selecciona el tipo de estructura a partir del cual 
desea generar reporte y el rango de fechas del cual desea generar el reporte. 
Presiona el botón BUSCAR 
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Para exportar la información en Excel, el usuario hace clic en el botón “EXPORTAR” 
El usuario visualiza la alerta de operación exitosa y se descarga automáticamente el 
reporte en formato Excel. 
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MENÚ ACCESOS: 
SUB MENÚ PERFILES: El usuario podrá gestionar los perfiles que tienen acceso al 
sistema. 
 
El usuario da clic en el menú Accesos y submenú Perfiles 
El usuario visualiza la lista de registros de perfiles 

 
 

Para agregar un nuevo perfil, el usuario hace clic en el botón “NUEVA” 
En la nueva ventana emergente el usuario completa el formulario y presiona el botón 
guardar. 
El usuario visualiza la alerta de operación exitosa. 
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Para modificar, el usuario hace clic en el icono “editar perfil” de uno de los registros de 
la bandeja de perfiles  
En la nueva ventana emergente el usuario completa el formulario y presiona el botón 
guardar. 
El usuario visualiza la alerta de operación exitosa. 
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Para eliminar, el usuario hace clic en el icono “Eliminar perfil” de uno de los registros de 
la bandeja de perfiles  
El usuario visualiza la ventana de confirmación y presiona en el botón “aceptar” 
El usuario visualiza la alerta de operación exitosa 
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SUB MENÚ CUENTAS SISTEMA: El usuario podrá generar administrar las cuentas de 
sistema. 
 
El usuario da clic en el menú Accesos y submenú Cuentas sistema 
El usuario visualiza la lista de cuentas sistema 



 

 
  

Año del Bicentenario del Perú: 200 años de independencia 
 

 
Página 46 de 49 

 

 
 

Para agregar una nueva cuenta de sistema, el usuario hace clic en el botón “NUEVA”  
En la nueva ventana emergente el usuario completa el formulario y presiona el botón 
guardar. 
El usuario visualiza la alerta de operación exitosa. 
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Para modificar, el usuario hace clic en el icono “editar cuenta sistema” de uno de los 
registros de la bandeja de cuentas sistema  
En la nueva ventana emergente el usuario completa el formulario y presiona el botón 
guardar. 
El usuario visualiza la alerta de operación exitosa. 
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Para eliminar, el usuario hace clic en el icono “Eliminar cuenta sistema” de uno de los 
registros de la bandeja de cuentas sistema  
El usuario visualiza la ventana de confirmación y presiona en el botón “aceptar” 
EL usuario visualiza la alerta de operación exitosa 
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