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Sistema de SACGD
Este aplicativo WEB es elaborado por la Oficina de Gestión Descentralizada con la finalidad de facilitar las
labores de programación, registro, seguimiento, monitoreo y evaluación de las acciones de desarrollo de
capacidades que lleva a cabo el MIMP a través de sus diferentes Direcciones, Programas y Organismo Público
Ejecutor en el marco del Plan Sectorial de Desarrollo de Capacidades para la Gestión Pública y Buen Gobierno
de los Gobiernos Regionales y Locales 2012 - 2015.
 
 
Con esta herramienta se facilitarán las coordinaciones internas entre las diferentes áreas del MIMP y a nivel
de los diferentes niveles de gobierno y sociedad civil. En este sentido, tiene un fin de gestión del desarrollo de
capacidades y de transparencia de la información ante el ciudadano.
 
Esta herramienta contiene además un instrumento de medición de las capacidades individuales e institucionales
de los Gobiernos Regionales que tiene el objeto de poder conocer la situación y medir avances en sus
desempeños y de esta manera precisar una mejor oferta en la fase de programación sectorial del desarrollo de
capacidades según las necesidades individuales e institucionales.
 
Para sugerencias y asistencia en el uso del aplicativo puede dirigirse al correo electrónico:
siscap@mimp.gob.pe;o al teléfono: 626-1600 Anexo: 5027 del Administrador del SISCAP Descentralización.

Created with Dr.Explain
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Acceso a la aplicación
 

Para acceder a la aplicacion debera contar con la direccion web, el cual debe sumistrarlo el área de OTI, junto
con un usuario y clave.
La aplicación puede utilizarse en los siguientes browsers:
 

• Internet Explorer (desde la versión 9 en adelante.)
• Firefox
• Chrome
• Safari

Created with Dr.Explain
Unregistered version
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Pantalla  de Inicio
Ingreso a la aplicación ..............................................................................................................................7
Pantalla principal .......................................................................................................................................8

 

Click en el boton Iniciar Sesión

Created with Dr.Explain
Unregistered version
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Ingreso a la aplicación

Ingrese sus usuario

Ingresar el usuario asignado (se diferencia de mayúsculas y minúsculas)

Ingrese su clave

Ingresar la clave asignada (se diferencia de mayúsculas y minúsculas)

Click en el boton Ingresar

Luego dar click en el boton ingresar.
Created with Dr.Explain
Unregistered version
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Pantalla principal

Rol

Información del rol del usuario que ha accedido a la aplicación

Usuario

Información del del usuario y oficina del usuario que ha accedido a la aplicación

Cambio de clave

Permite modificar la clave de usuario que ha accedido a la aplicación

Salir de la aplicación

Permite salir de la aplicación, despues de finalizar las labores en la aplicacion debera dar click en este boton

Opciones de menu

Dar click en las opcion de Menú, para acceder a las páginas asignadas al usuario
Created with Dr.Explain
Unregistered version
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Configuración de Seguridad
 
Los pasos de configuración de seguridad de la aplicación se detallan a continuación, segun las opciones del
sistema
 

1. Como crear, editar, eliminar un usuario?
2. Como crear, editar, eliminar un Rol?
3. Como crear, editar, eliminar un Módulo?
4. Como crear, editar, eliminar un SubModulo?
5. Como crear, editar, eliminar un Página?
6. Como asignar un Permiso?

 
 
 

Created with Dr.Explain
Unregistered version
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Usuario

Opción

Dar click en la opción de menú

Lista de selección de Niveles de Gobierno

Selecionar el Nivel de Gbierno

Lista de selección de Ejecutoras

Selecionar la ejecutora

Boton Nuevo

Dar click en el boton para ingresar un nuevo usuario

Boton Editar

Dar click en el boton para modificar el usuario

Boton Eliminar

Dar click en el boton para eliminar el usuario
Created with Dr.Explain
Unregistered version
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Rol

Opción

Dar click en la opción de menú

Boton  Nuevo

Dar click en el boton para ingresar un nuevo rol

Boton Editar

Dar click en el boton para editar un rol

Boton Eliminar

Dar click en el boton para eliminar un rol
Created with Dr.Explain
Unregistered version
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Modulo

Opción

Dar click en la opción de menú

Boton Nuevo

Dar click en el boton para ingresar un nuevo módulo

Boton Editar

Dar click en el boton para editar un módulo

Boton Eliminar

Dar click en el boton para eliminar un módulo
Created with Dr.Explain
Unregistered version
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SubModulo

Opción

Dar click en la opción de menú

Lista de Módulos

Seleccionar el módulo al cual se se va ha agregar el submodulo

Boton Nuevo

Dar click en el boton para ingresar un nuevo submodulo

Boton Editar

Dar click en el boton para editar un submodulo

Boton Eliminar

Dar click en el boton para eliminar un submodulo
Created with Dr.Explain
Unregistered version
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Pagina

Opción

Dar click en la opción de menú

Lista de Módulo

Seleccionar el módulo al cual se se va ha agregar la página

Lista de SubModulo

Seleccionar el submodulo al cual se se va ha agregar la página

Boton Nuevo

Dar click en el boton para ingresar un nueva página

Boton Editar

Dar click en el boton para editar una página

Boton Eliminar

Dar click en el boton para eliminar una página
Created with Dr.Explain
Unregistered version
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Permiso

Opción

Dar click en la opción de menú

Lista de Roles

Seleccionar el rol al cual se se va ha agregar los permisos

Lista de Módulos

Seleccionar el módulo al cual se se va ha agregar los permisos

Lista de SubModulo

Seleccionar el submodulo al cual se se va ha agregar los permisos

Boton Buscar

Dar click en Buscar para mostrar las páginas a los cuales se se va ha agregar los permisos

Asignación de Permisos

Asignar los permisos a la página

Boton Grabar
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Dar click en Guardar para que guardar los cambios
Created with Dr.Explain
Unregistered version
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Configuracion de la aplicacion
Los pasos de configuración de la aplicación se detallan a continuación:
 

1. Como crear, editar y eliminar una Modalidad?
2. Como crear, editar y eliminar una Tipo de Modalidad?
3. Como crear, editar y eliminar una Plan Sectorial?
4. Como crear, editar y eliminar una Planificación de Actividad?

 
Created with Dr.Explain
Unregistered version
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Modalidad

Opción

Dar click en la opción de menú

Boton Nuevo

Dar click en el boton para ingresar una nueva modalidad

Boton Editar

Dar click en el boton para editar un modalidad

Boton Eliminar

Dar click en el boton para eliminar una modalidad
Created with Dr.Explain
Unregistered version
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Tipo de Modalidad

Opción

Dar click en la opción de menú

Lista de Modalidad

Seleccionar la modalidad al cual se se va ha agregar el tipo de modalidad

Boton Nuevo

Dar click en el boton para ingresar un nuevo tipo de modalidad

Boton Editar

Dar click en el boton para editar un tipo de modalidad

Boton Eliminar

Dar click en el boton para eliminar un tipo de modalidad
Created with Dr.Explain
Unregistered version

http://www.drexplain.com
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Plan Sectorial

Opción

Dar click en la opción de menú

Boton Nuevo

Dar click en el boton para ingresar un nuevo plan sectorial

Boton Resultados

Dar click para agregar, editar y eliminar resultados del plan sectorial

Boton Editar

Dar click en el boton para editar un plan sectorial

Boton Eliminar

Dar click en el boton para eliminar un plan sectorial
Created with Dr.Explain
Unregistered version
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Resultados del Plan Sectorial

Boton Nuevo

Dar click en el boton para ingresar un nueva resultado

Boton Editar

Dar click en el boton para editar un resultado

Boton Eliminar

Dar click en el boton para eliminar un resultado
Created with Dr.Explain
Unregistered version
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Planificacion Actividad
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Configuracion

Ingreso

Determina si los usuario tienen el permiso para ingresar actividades para ese periódo

Modificar

Determina si los usuario tienen el permiso para modificar las actividades para ese periódo

Eliminar

Determina si los usuario tienen el permiso para eliminar actividades para ese periódo

Seguimiento

Determina si los usuario tienen el permiso para ingresar datos en el módulo de seguimiento para las
activiades de ese periódo

Guardar

Guarda los cambios realizados

Cancelar

Cancela los cambios realizados
Created with Dr.Explain
Unregistered version
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Nivel de Gobierno
Los pasos de mantenimiento se detallan a continuación:
 

1. Como acceder a la pantalla?
2. Como buscar entidades
3. Como crear una entidad?
4. Como editar una entidad?
5. Como eliminar una entidad?

Created with Dr.Explain
Unregistered version
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Busqueda

Lista de Tipos

Seleccionar un tipo de Nivel de Gobierno.

Descripción

Ingresar un nombre de entidad a filtrar (No ingresar comodines)

Buscar

Dar click en el boton buscar, para mostrar los registros de acuerdo al filtro.

Paginación

 
En caso de contar con mas registros, utilizar los botones de paginación para desplazarse.

Created with Dr.Explain
Unregistered version
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Nuevo

Nuevo

Luego de seleccionar un tipo de Gobierno, dar click en el boton Nuevo, se mostrara un nueva pantalla

Guardar

Ingresar los datos requeridos, luego dar click en el boton Guardar
Created with Dr.Explain
Unregistered version

http://www.drexplain.com


  Sistema de Administración de Capacidades de Gestión Descentralizada
Manual de Usuario

27 de 87

Editar

Editar

Seleciconar la entidad a modificar dando click en el boton Editar, se mostrar una nueva pantalla

Guardar

Agregar los datos a modificar, dar click en el boton Guardar
Created with Dr.Explain
Unregistered version
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Eliminar
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Menu

Opción

Dar click en la opcion de menú ("Nivel de Gobierno") a continuación de mostrara la pantalla
seleccionada

Created with Dr.Explain
Unregistered version
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Informacion General
Los pasos de mantenimiento se detallan a continuación:
 

1. Como acceder a la pantalla?
2. Como buscar registros?
3. Como agregar un nuevo archivo?
4. Como descargar el archivo?
5. Como eliminar el archivo?

 
 
 
 
 

Created with Dr.Explain
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Menu

Opción

Dar click en la opcion de menú "Cargar Información" a continuación de mostrara la pantalla
seleccionada

Created with Dr.Explain
Unregistered version
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Buscar

Filtro de Año

Seleccionar el año a buscar

Filtro de Tipo de Gobierno

Seleccionar el tipo de Nivel de Gobierno

Buscar

Dar click en el boton Buscar, se mostraran los registros de acuedo al filtro
Created with Dr.Explain
Unregistered version
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Nuevo

Seleccionar Archivo

Dar click en el boton Seleccionar Archivo, se mostrar una nueva pantalla

Archivo

Seleccionar el archivo de imagen, tipo de extensión de preferencia jpg, jpeg, png, tiff, no mas de 2 MB

Open

Dar click en el boton Open para seleccionar el archivo, siguiente paso
Created with Dr.Explain
Unregistered version

http://www.drexplain.com
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Subir Archivo

Archivo Seleccionado

Se mostrara el archivo seleccionado

Subir Archivo

Dar click en el boton "Subir Archivo", para alojar la imagen en el servidor.
Created with Dr.Explain
Unregistered version
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Descargar

Descargar

Dar click en el boton descargar
 

Created with Dr.Explain
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Eliminar

Eliminar

Dar click en el boton Eliminar
Created with Dr.Explain
Unregistered version
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Programacion y Seguimiento
El módulo de Programación y Seguimiento, cuenta con todas la opciones de la operacion principal del sistema.

Created with Dr.Explain
Unregistered version
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Ficha de Programacion
El módulo de Ficha de Programación cuenta con todas las opciones  para el registros de actividades, es decir la
planificación de las mismas.
 
 
 

Created with Dr.Explain
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Actividad
Los pasos de mantenimiento se detallan a continuación:
 

1. Como acceder a la pantalla?
2. Como buscar Activiades?
3. Como crear una nueva Actividad?
4. Como editar una Actividad?
5. Como relacionar con el Plan Sectorial?
6. Como eliminar una Actividad?

Created with Dr.Explain
Unregistered version
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Menu

Opción

Dar click en la opcion de menú "Actividades" a continuación de mostrara la pantalla seleccionada
Created with Dr.Explain
Unregistered version
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Buscar

Filtro de Periódo

Seleccionar el periódo a ingresar la Actividad

Filtro de Trimestre

Seleccionar el trimestre a ingresar la Actividad, automáticamente se realizara la búsqueda, se mostraran
las actividades que se encuentren en estado de "Programado"

Estado

Estado de la Actividad "Programado"
Created with Dr.Explain
Unregistered version
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Nuevo

Nuevo

Dar click en el boton Nuevo, se mostrara la siguiente pantalla para ingresar los datos de la nueva
Actividad

Guardar

Dar click en el boton Guardar, para proceder a registrar la actividad
Created with Dr.Explain
Unregistered version
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Editar

Editar

Dar click en el boton Guardar, se mostrara una nueva pantalla con los datos de la Actividad a modificar.

Guardar

Dar click en el boton Guardar para proceder a modificar la Actividad.
Created with Dr.Explain
Unregistered version
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Plan Sectorial

Relacionar con el Plan Sectorial

Dar click en el boton "Relacionar Plan Sectoria", se mostrara una nueva pantalla.
Created with Dr.Explain
Unregistered version
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Relacionar Plan Sectorial

Botón Cerrar

 
Dar click en el boton Cerrar, para salir de la pantalla.

Seleccionar el Plan Sectorial

Seleccionar el(los) Plane(s) Sectorial(es) a relacionar

Guardar

Dar click en el boton Guardar para registrar las relaciones, seguir con el paso 1
Created with Dr.Explain
Unregistered version
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Eliminar

Eliminar

Dar click en el boton Eliminar
Created with Dr.Explain
Unregistered version

http://www.drexplain.com


  Sistema de Administración de Capacidades de Gestión Descentralizada
Manual de Usuario

47 de 87

Publico Objetivo
Los pasos de mantenimiento se detallan a continuación:
 

1. Como acceder a la pantalla?
2. Como buscar actividades, a los cuales se agregará el Público Objetivo?
3. Como agregar un Público Objetivo?
4. Como agregar un Participante?

 
Created with Dr.Explain
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Menu

Opción

Dar click en la opcion de menú "Público Objetivo" a continuación de mostrara la pantalla seleccionada
Created with Dr.Explain
Unregistered version
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Buscar

Filtro de Periódo

Seleccionar el periódo el cual se usara como filtro, para buscar la actividades.

Filtro de Trimestre

Seleccionar el trimestre, automáticamente se realizara la búsqueda, se mostraran las actividades que se
encuentren en estado de "Programado"

Created with Dr.Explain
Unregistered version
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Agregar Publico Objetivo

Agregar Público Objetivo

Dar click en el boton, se mostrara una nueva pantalla donde se realizara el mantenimiento del Público
Objetivo.

Created with Dr.Explain
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1_Agregar Publico Objetivo

Nuevo

Dar click en el boton para agregar un nuevo Público Objetivo, se mostrara una nueva pantalla.
Created with Dr.Explain
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2_Agregar Publico Objetivo

Filtro de Tipo

<TAREAS PENDIENTES>: Descripción del control

Seleccionar

<TAREAS PENDIENTES>: Descripción del control

Guardar

<TAREAS PENDIENTES>: Descripción del control
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1_Agregar Participante

Participante

Dar click para agregar, modificar y eliminar un participante, se mostrara una nueva pantalla
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2_Agregar Participante

Nuevo

Click para agregar un nuevo Participante, en la descripcion del participante, debe ir el cargo, no el
nombre del particante.
En la opcion de Grupo o Individial, se realizara la seleccion, en función a si es un una persona natural o
un grupo de trabajo.

Editar

Click para editar un particpante

Eliminar

Click para eliminar un particpante
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Resultado Esperado
Los pasos de mantenimiento se detallan a continuación:
 

1. Como acceder a la pantalla?
2. Como buscar resultados de actividad?
3. Como agregar un resultado a la actividad?
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Menu

Opción

Dar click en la opcion de menú "Resultados de Actividad" a continuación de mostrara la pantalla
seleccionada

Created with Dr.Explain
Unregistered version

http://www.drexplain.com


  Sistema de Administración de Capacidades de Gestión Descentralizada
Manual de Usuario

58 de 87

Buscar

Filtro de Periódo

Seleccionar el filtro de periódo.

Filtro de Trimestre

Seleccionar el filtro de trimestre, automáticamente se mostraran las actividades.
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Agregar resultado

Nuevo

Dar click en el boton para agregar, editar y eliminar un resultado, se mostrara una nueva pantalla.
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1_Agregar Resultado

Nuevo

Dar click para agregar un nuevo resultado.

Editar

Dar click para editar un resultado.

Eliminar

Dar click para eliminar un resultado.
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Control Actividad
Los pasos de mantenimiento se detallan a continuación:
 

1. Como acceder a la pantalla?
2. Como buscar una actividad, del cual se desea visualizar su estado?
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Menu

Opción

Dar click en la opcion de menú "Control Actividad" a continuación de mostrara la pantalla seleccionada
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Buscar

Filtro de Periódo

Seleccionar el periódo el cual desea filtrar.

Filtro de Trimestre

Seleccionar el trimestre el cual desea filtrar.

Filtro de Nombre de Actividad

Ingresar un nombre el cual se desea filtrar (no se permiten comodines)

Buscar

Dar click en el boton Buscar, se mostrarán las actividades de acuerdo al filtro.

Usuario

Se mostraran las actividades en el siguiente orden:
1) Las actividades del usuario logeado al sistema
2) Las actividades de los demas usuarios.

Condición

Se mostrara el la condicion de la actividad:
Completo, todos los datos tales fueron completados tales como: Relación de Plan Sectorial,
Resultados, datos que se ingresan en la planificación.
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En caso de que no se encuentre Completado,  se mostrara el detalle de los datos que faltan completar
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Seguimiento
El módulo de Seguimiento, cuenta con todas la opciones de la operación principal del sistema.
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Estado de Actividad
Los pasos de mantenimiento se detallan a continuación:
 

1. Como acceder a la pantalla?
2. Como buscar las actividades a realizar ingreso de seguimiento?
3. Como cambiar el estado de la actividad?
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Menu

Opción

Dar click en la opcion de menú "Estado de Actividad" a continuación de mostrara la pantalla
seleccionada
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Buscar

Filtro de Periódo

Seleccionar el periódo del cual se desea filtrar.

Filtro de Trimestre

Seleccionar el trimestre del cual se desea filtrar.

Filtro de Estado

Seleccionar el estado de la actividad de cual se desea filtrar.

Filtro de Nombre

Ingresar el nombre de la actividad cual se desea filtrar (No ingresar comodines tales como %,*)

Buscar

Dar click en el boton Buscar y se mostraran las actividades que cumplan con el filtro.
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Cambiar Estado

Pendiente

Se mostrara el siguiente icono que denota que en la parte planificación, ahun faltan ingresar datos, para
ver los detalles dar click

Cambiar estado

Se puede cambiar el estado de Ejecutado a Cerrado.
Cerrado indica que ya se realizaron todos los trabajos posteriores a ejecución tales como subir los
archivos e ingresar el publico objetivo asistente.

Historial de estado

Dar click y se abrira una nueva pantalla donde de puede visualizar los estado de la actividad en el
tiempo, tales como :

1. Programado a Reprogramado
2. Programado a Anulado.
3. Programado a Ejecutado
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Publico Objetivo Asistente
Los pasos de mantenimiento se detallan a continuación:
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Menu

Opción

Dar click en la opcion de menú "Publico Objetivo Asistente" a continuación de mostrara la pantalla
seleccionada
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Buscar

Filtro de Periódo

Seleccionar el periódo del cual se desea filtrar.

Filtro de Trimestre

Seleccionar el trimestre del cual se desea filtrar.

Buscar

Dar click en el boton Buscar, se mostrarán las actividades de acuerdo al filtro.
Se mostraran las actividades que se encuentren en el estado de Ejecutado.
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Archivo

Archivo

Dar click para subir archivos, se mostrará la siguiente pantalla.
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1_Archivo

Seleccionar Archivo

Dar click se mostrara la pantalla de windows para seleccionar un archivo, considerar que se deben subir
archivos scanedos en imagen o pdf.

Subir Archivo

Dar click para que el archivo suba al servidor web, y se realicen los cambios.
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Publico Objetivo Asistente

Ingreso de Publico Objetivo

Dar click para agregar, editar, eliminar un Publico Objetivo Asistente, se mostrara la siguiente pantalla.
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1_Publico Objetivo Asistente

Filtro de Tipo de Publico Objetivo

Seleccionar el Tipo de Público Objetivo del cual se desea filtrar.

Filtro de Publico Objetivo

Seleccionar el Público Objetivo del cual se desea filtrar.

Participante

Dar click para ingresar participante(s), se mostrara una nueva pantalla donde realizará el ingreso

Nuevo Participante No Programado

El sistema permite ingresar participantes no programados, dar click para realizar el ingreso.
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Resultados Alcanzados
Los pasos de mantenimiento se detallan a continuación:
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Menu
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Buscar
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Resultado
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1_Resultados

Botón
Cerrar

 

Agregar

Dar  click para agregar el resultado obtenido
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Barra de herramientas Barra de Google Chrome

Imagen

Ver información del sitio

Campo de edición
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Reportes
El módulo de Reportes cuenta con las siguientes opciones:
 

1. Mapa de Actividades
2. Consultar Información
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Mapa de Actividades

Filtro

Realizar el filtro de las actividades de acuerdo al periódo y estado

Actividades

En el mapa se mostraran la cantidad de actividades por Región, dar click para que se listen la(s)
actividad(es), se mostrara lo siguiente
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1_Mapa de Actividades

Imprimir

En la actividad dar click, para visualizar en formato pdf, la información a nivel de detalle de la actividad,
tal como se muestra
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2_Mapa de Actividades
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Consultar Información

Filtro

Seleccionar el aaño y nivel de Gobierno, automáticamente realizará la busqueda.

Información

Se muestran la información de acuerdo a los filtros.
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