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Sistema de Seguimiento de Solicitudes del Congreso
PRESENTACION

El siguiente documento explica los diferentes procesos que se realiza dentro del Sistema
de Seguimiento de Solicitudes del Congreso. El objetivo del sistema es llevar el control
de las solicitudes realizadas por el Congreso de la Republica, brindando informacion

actualizada y oportuna a los encargados de la Secretaria General.

Este manual servird entonces de mucha ayuda al usuario para que aprenda el manejo

correcto de las diferentes opciones que brinda el sistema.




Sistema de Seguimiento de Solicitudes del Congreso
VISION GENERAL DE OPERACIONES

El sistema de Seguimiento de Solicitudes del Congreso ha sido elaborado bajo la

arquitectura cliente/servidor, desarrollado en Power Builder 6.5 con SQL Server 7.0.

A
td
Congreso.nk Epy ¢] escritorio de cada maquina se encuentra instalado un acceso directo

llamado Congreso. Al hacer clic sobre el icono se mostrard la pantalla principal del

Sistema.

Nota 1: & Seguimiento de Solicitudes del Congreso [ PROMUNET \jlavado ] o [ 3 |
En la Barra de E;ﬂ

titulo(1) podréd notar
que se muestra el
nombre del Sistema
seguido del nombre
del usuario actual, este
usuario es el mismo
con el cual inicid
sesion en Windows, es
por eso que el sistema
no solicita ninguna
validacion adicional.

Nota 2:

En la Barra de
menu(2) encontrard la o G o e
opcion de Registro.

En la Barra de Estado(3) se mostrara el nombre del Servidor y la Base de Datos a la que
se encuentra conectado actualmente el Aplicativo.
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1. VENTANA DE REGISTRO DE EXPEDIENTES

Para ingresar a esta opcion, debemos hacer click en el icono “Registro de Expedientes”

que se encuentra en la Barra de Herramientas, se mostrara una ventana similar a la

del siguiente grafico:

En esta ventana se faeg-srrnr’res T el

podra visualizar 2 | re——m
secciones, en la

Congresista

, CIEMCIA, TECHOLOGIA, CULTURA Y PATRIM|
AEL

2004-031-E000863 ICABARILLAS BUSTAMANTE MERCEDES JEMATOMNIA, ASUNTOS INDIGENAS v AFRO PERUANOS

parte Superior un 2004-031-E000930 [3UERRERD FIGUEROA LUIS BERNARDO BEFENS S, DEL CONELMIDOR ¥ ORGANENOS REGULABLITD VF 008301
listado(1 1 2004-031-E000398 | ESCAND ANCIETA YONHY in Comision LITO-MP 0400358]C
1sta 0( ) con 10S 2004-031-E000993 | ESCAND ANCIETA YONHY [Ein Comigion UTD-WP 0400593 ]F
di 2004-031-E001001 | ESCANO ANCIETA YONHY [5MA&ZONIA, ASUNTOS INDIGENAS ¥ AFRO PERUSNOS._[LITD-MP.0401001]C
eXpe ientes que 2004031 E0D1011_[TORRES CLALLA LEONGIO ZACARIAS [HGRARIE UTD-MP 0401011 IF
. 2004-031-000033_[CABANLLAS BUSTAMANTE MERCEDES EDLCACION, CIENCL2, TECNOLOGIA, CULTLRA Y PATRIMIDM 040003510FICK
vienen del 2004-031-1001459 MARTINEZ GONZALES MICHAEL ECCRONLE E INTELIGENCIA, FINANCIERS, 55 D40D0SEIS0LIC
Congreso de la |, . . , -
RepubIICa y cn 1 ( o Eitrar /l\/ﬂ& Buscar & | & Imprimic I Exportar m
. . ,
parte inferior una
- Detalle
<y
seccion de lro Expediente 004031 E000810 Il Guardar
|SRTINEZ GONZALES MICHAEL |
detalle(6) donde EGRARIE | % Reestablecer
, . Presiderte ;I
podra regl Strar Dependencia Responsable SEEERET | = Ginn |
unos datos

adicionales para cada expediente.

La seccion de listado tiene las siguientes opciones:

Filtrar Expedientes
Para ver los expedientes cuya fecha de ingreso se encuentran dentro de un determinado

rango de fechas presione el boton “Filtrar’(2) de la ventana de registro de expedientes,
se mostrara una ventana similar a la del siguiente grafico:

Ingrese el rango de fechas(1) para el cual se

desea aplicar el filtro, si desea puede incluir el Desde {1/01/2004 (B Hasta [15101/2004
estado(2) de los expedientes que desea ver, Eiada
luego pulse el boton “Aceptar”(3). " ConRpta  ( SinRpta Todos
Solo se mostraran los expedientes que hallan

sido ingresados entre esas fechas y que se X Cancelar |

encuentren en el estado indicado.

* Se tomara en cuenta ka fecha de ingreso
del Expediente

Buscar Expedientes
Para ubicar un expediente especifico dentro del listado, presione el boton “Buscar

Exp.”(3) de la ventana de registro de expedientes, se mostrard una ventana similar a la
del siguiente grafico:
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- ) & Buscar Exped |
Ingrese el ano(1) y el numero(2) del expediente, luego pulse el
boton “Aceptar’(3). Afio:
Si el expediente se encuentra en el listado, el aplicativo lo | EEIEISE

ubicara. S m
| 7/

Imprimir

Para imprimir un listado con los expedientes que se muestran, presione el botén
“Imprimir”(3) de la ventana de registro de expedientes, se mostrard una ventana similar
a la del siguiente grafico:

Configuracion de la Impresion

Impresora: WILITHHP Laser.Jet 5100 Aceptar |
Copias: |1 -

Intervalo de Paginas

Registre la cantidad de copias que necesite, asi
como el rango de paginas que va a imprimir.

Cancelar |

Impresora.._ |

E scriba numeros de Paginas efo
intervalos separados por comas.
Ejernpla: 1,3.5-12.14

Exportar
Para acceder a esta opcion debemos hacer click en el botén “Exportar’(4) de la ventana

de registro de expedientes, se mostrara la siguiente ventana:

oy o, 4 . .y Guardar er: |3 std = k| IEE R
Esta opcion nos permitira exportar la informacion I 1 ol dlieE
que contiene el listado de expedientes a un
archivo de Excel, solo tenemos que seleccionar la
ubicacion donde deseamos guardarlo.
ﬂombledearchivol Guardar I
grim:;%%w:;o [Evcai Files [24.5) | Cancelar

En la seccion de detalle podra ver las siguientes opciones:

Ingrese los datos solicitados en la seccion detalle

y luego presione el botén “guardar”(7) de la j) Los datos = actualizaron satisfactariaments,
ventana de registro de expedientes, se mostrara

el siguiente mensaje de confirmacion: | Aceptar |

Reestablecer

Para acceder a esta opcion debemos hacer click en el boton “Reestablecer”(8) de la
ventana de registro de expedientes, se descartard los datos que ingresd, siempre y
cuando no los haya guardado.

Eliminar

Para acceder a esta opcion debemos hacer click en el boton “Eliminar”(9) de la ventana
de registro de expedientes, solo sera borrado los datos adicionales que ingreso al
expediente.

Nota 1:
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Por defecto al ingresar a esta ventana se mostrara los expedientes de los ultimos 15 dias.

& Seleccione Dependencia x|

Hombre

EMAZONLA  ASUMTOS INDIGEMAS % AFRC PERLAND

Nota 2:

., WWBIEMTE ' ECOL OGS, v
En la seccion de detalle, para poder |fowErci exterior v TOREND
registrar datos en el campo “Comision” | [ECHSTITUCION ¥ REGLAMENTD v

debemos presionar 1a tecla F1. se mostrars | EEelise DEL CONSUMDOR v ORGANISMOS REGULATT] |
mos p - " | [EFENSA NACIONAL, ORDEN INTERNO, INTELIGENCIS,
la siguiente ventana de busqueda, aqui | DESCENTRALIZACION, REGIONALIZACION ¥ MODERN

vamos a seleccionar la/las comisiones que | FEotCMAE NTELICENCID FNAMNCIER
EOUCACION, CIEMCIA, TECHNOLOGIA CULTURA Y PATH

se desean asignar. ErERGIA v MNAS

FISCALIZACION v COMTRALORIA
[ZOBERMOS LOCALES LI

oo |

o Aceptar | X Carcelar |

& Seleccione Dependencia x|

’rTipu de Femiterte

{* Dependencias Mimdes: {~ Unid. Ejecutora f OPD

Nota 3:
En la seccion de detalle, para registrar [l|ires de Aimacén
datos en el campo “Dependencia ||ares de Compras
Responsable” debemos presionar la tecla | aresde Donaciones
, . . Inres de Patrimonio
F1, se mostrard la siguiente ventana de —
, , ) Jarea de Servicios
busqueda, aqui vamos a seleccionar la |[FErarormac

dependencia o Unidad Ejecutora que se | [CEM Arequipa

desea asignar. CEM Ayacucho
ICEM Barranco e
E | L|_I
Data I M

,/ Aceptar | x Cancelar |
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2. VENTANA DE REGISTRO DE DIiAS NO LABORABLES

Para ingresar a esta opcion, debemos hacer click en el icono “Registrar Dias No

ventana similar a la del siguiente grafico:

Laborables” que se encuentra en la Barra de Herramientas, se mostrard una

En esta ventana debera registrar todos los dias [ERurrtgr p e d i et =10 x|
que no se vayan a laborar, para que se pueda
realizar el calculo de dias utiles. —

== Adicionar |
X Eliminar |

H Guardse |

Nota:
No es necesario registrar los dias que caen
sabado y domingo.




