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MANUAL DE USUARIO
DONACIONES DE COOPERACION INTERNACIONAL

El presente manual o guia de usuario es realizado con la finalidad que
los mismos puedan usar el sistema sin problemas.

Se inicia con la pantalla de autenticacion la misma que solamente
permitird el acceso al sistema a los usuarios previamente autorizados, y
con la tarea asignada a cada uno de ellos, ademas se debera seleccionar
el ano de trabajo.

Sistema de Registro de Dona

USUARIO : ||

CLAVE :

|znuﬁ -] Salir | Aceptar

Seguidamente a esto se muestra una pantalla con el listado de los
expedientes que hasta el momento han sido registrados en forma
ascendente con relacidn a la fecha de registro y los datos de mayor
importancia.

En la parte inferior de la pantalla, se pueden apreciar unos iconos, los
mismo que al ser activados ejecutan acciones ya determinadas de
acuerdo al usuario que actualmente ingreso al sistema.
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O Al activar este icono se presenta una pantalla para el ingreso de la
informacion correspondiente a la pestana Datos Generales un
nuevo expediente, todos las celdas aparecen vacias a la espera de
informacién y las siguientes pestanas desactivadas.

]

Para modificar el registro que actualmente esta apuntado o también
presionando doble click se presenta la pantalla de modificacion de
datos con varias pestafas y con la informacién anteriormente
ingresada.

BUsqueda de expedientes, al activar este icono, al mismo nivel
aparece una celda donde debe digitar el numero de expediente, no
es necesario todo el numero, podria ser solamente los ultimos
digitos significativos, el sistema lo busca y de existir, aparece
apuntado en la primera linea de la pantalla.

&

No recomendada, por que este icono permite eliminar el expediente
gue este apuntado, de la base de datos.

& Al activarlo emite un reporte de los expedientes que a la fecha se
tengan registrados.

+ .
m— Vuelve a la pantalla anterior
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Datos Generales.- Primera pestafia de la edicion de datos, donde se
registra informacién relacionada al marco de la donacion, como se
demuestra en el grafico siguiente, ademas a partir de aqui en adelante

solamente se manejaran las pantallas mediante tres iconos.

O Permite el ingreso de un nuevo registro

= Al activar este icono elimina tanto de la pantalla como de la base de

datos el registro sefialado.

Permite grabar la informacion que se encuentra en el registro actual

TR
Il Mantenimiento de la Informacion
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Gk Datos Generales |  Documentos | () Bienes Donados | & Destino de la Donacidn |

ian; | ﬂ Fecha de Registro: ' 5105/20048

Institucidn Receptora: ICENTRO DE PROMOCION S0CIAL DE LA IGLESIA CATOLICA =

Organizacion: | 2 [DTCIRaTT 0 /AV. LA MARIHA 3420 OFICINA 32 - SAN MIGUEL

W rpuyar la acci?n pastoral y social de la Iglesia Cat*4lica y todas las instituciones que la conforman.

it Lima

Estado del Expediente: IDeuueltu ﬂ

T Ae It Poblacizin en general.

Monto de la Donacidn: I 1220 00 |fEERER
Fecha del Acta de F!EE:EFZHZ:iIfIr'li 0000000

Fecha de la EiIJ[ZIEI‘"'i'TiIfIr'IZ 0,00/0000
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Documentos.- Se refiere a la documentacidon que se tramita para la
aprobacién final del expediente y por las diferentes instancias por las
cuales tiene que pasar.

Aqui esta establecido los periodos de estadia en cada una de las areas
responsables del MIMDES, las mismas que son sefialadas por alertas,
segun sea el caso y el usuario.
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Bienes Donados.- Permite elaborar una relacion de los bienes recibidos
por intermedio de la donacién, considerando la cantidad, la unidad de
medida, una descripcion del bien y si tiene caracteristicas adicionales
también se pueden registrar.
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Bienes Donados.- Permite elaborar una relacién de los lugares hacia
donde estan dirigidas las donaciones por distrito, provincia y
departamento.
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