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Presentacién

El Sistema de Registro de Comisiones Sectoriales vy
Multisectoriales tiene como objetivo principal 1la
automatizacién del Registro y Consulta de las distintas
comisiones en las que participa el MIMDES.

El siguiente documento explica las diferentes opciones con
las que cuenta el Sistema antes mencionado, este manual
servird entonces de mucha ayuda al usuario para gque aprenda
la utilizacidén correcta del Sistema.



VENTANA PRINCIPAL DEL SISTEMA:

En el escritorio de su maquina se encuentra
instalado un acceso directo con el nombre CMS. Al
hacer doble click sobre el icono se mostrard la
pantalla principal del Sistema, la que es similar a la que
se muestra en el grafico 1:

Cms.ico

Grafico 1

En la Barra de titulo(l) podrd notar gque se muestra el
nombre del Sistema seguido del nombre del usuario actual,
este usuario es el mismo con el cual inicidé sesidén en
Windows, es por eso que el sistema no solicita ninguna
validacién adicional.

En la Barra de menu(2) encontrard las opciones de Registro
y BlUsqueda de Comisiones.



VENTANA DE REGISTRO:

Para ingresar a esta opcién se debe hacer clic al icono
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Registrar J que se encuentra en la barra de ment,
aparecerd una ventana similar a la que se muestra en el
grafico 2:
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Grafico 2
La ventana de registro esta divida en 4 fichas, a saber:

1. Ficha Comisién, en esta ficha se registraran los datos
generales sobre la comisiédn.

2. Ficha Sectores Participantes, en esta ficha se
registraran los nombres de 1los sectores que participan
en la comisiédn.

3. Ficha Norma Designacién, en esta ficha se registraran
las normas con la que se designaron a los
representantes.

4. Ficha Representantes Mimdes, en esta ficha se
registraran los nombres de los representantes, asi como
el rol gque desempefian en la comisidn.

A continuacidén se explicard con mayor detalle cada una de
las fichas:



Ficha Comisién:

Para registrar una nueva comisidén deberd dar click sobre el
botén Nuevo(l), una vez registrados los datos solicitados
en la interfaz deberd presionar el botdén Guardar(2), si no
hay problemas al realizar esta operacidn se activaran las
Fichas “Sectores Participantes” y “Norma Designacidn”, caso
contrario el sistema mostrard un mensaje de error.

Para volver al estado inicial de la ventana presione el
botén Cancelar(3), los datos que no se hallan guardado se

perderan.

Para salir de esta ventana presione el botdédn Cerrar(4).
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Ficha Sectores Participantes:

Para adicionar wuna institucidén deberd seleccionar de 1la
Lista Desplegable(l) la institucidn deseada, luego
presionar el botdén Adicionar(2).

Los nombres de las instituciones que se encuentren
registradas se mostraran en la lista(3).

Si desea quitar alguna institucidn debera seleccionarla de
la lista(3) y presionar el botédn Anular(4), se mostrard un
mensaje de confirmacidén antes de realizar la anulaciédn.
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Ficha Norma Designacién:

Para registrar una nueva norma de
seleccionar:

* La institucidén que emite la norma
¢ El tipo de norma
* El numero

designacidén

luego debe presione el botdédn Adicionar(1l).

Las norma que se hallan registrado
lista(2).

Si desea quitar alguna norma deberd seleccionarla de
lista(2) y presionar el Dbotdén Anular(3),

se mostraran en

se mostraréa

deberé

la

la
un

mensaje de confirmacidén antes de realizar la anulacién.
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Ficha Representantes Mimdes:

Esta ficha se activa en cuanto se halla registrado alguna
norma de designacidn.

Antes de registrar un nuevo representante debera
seleccionar en la ficha Norma Designacidén una de las normas
que se muestren en la lista(3), la misma gque se mostrard en
una etiqueta(l) en la ficha Representantes Mimdes.

Para registrar un nuevo representante, en la ficha
Representante deberd seleccionar:

* E1l representante (por su nombre o cargo)
e El rol que desempefia en la comisidén

Luego debe presionar el botédn Adicionar(2).

Los representantes que se hallan registrado se mostraran en
la lista(3).

Si desea quitar algun representante deberd seleccionarlo de
la lista(3) y presionar el botén Anular(3), se mostrard un
mensaje de confirmacidén antes de realizar la anulacidn.
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VENTANA DE BUSQUEDA:

Para ingresar a esta opcién se debe hacer clic al icono

Busqueda que se encuentra en la barra de ment,
aparecerd una ventana similar a la que se muestra en el
grafico 7:
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Para realizar una busqueda deberd definir los parametros (1)
que desea consultar, luego presione el botdédn Buscar(2), en
el 1listado(4) de la parte inferior se mostrardn 1los
resultados que coincidan con el criterio ingresado.

Para modificar los datos de registro de alguna comisidn
debe hacer doble click sobre la comisidén deseada, las que
se mostrardn en el listado(4).

Si desea ver un reporte con los resultados encontrados,
presione el botdén Imprimir(3), se mostrard una ventana

similar a la del Grafico 8.

Para salir de esta opcidn presione el botdén Cerrar(5).
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