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                                 INFORME N° XXXXX -2020-XXXX-XXXX

A		:	___________________________________
___________________
[bookmark: _GoBack]___________________________________

Asunto	     :	Informe de reporte del cumplimiento del Plan Anual de Trabajo del COREPAM – AL ____Trimestre 2020

Referencias 	:	Acta que aprueba el plan de trabajo
			
Fecha		:	

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para saludarlo cordialmente y al mismo tiempo informarle en relación al documento de la referencia, lo siguiente:

I. ANTECEDENTE:


II. ANÁLISIS: (detallar todas las acciones ejecutadas en el plan de trabajo)


III. CONCLUSIÓN/ES:


IV. RECOMENDACIÓN/ES:


V. ANEXOS (adjuntar las evidencias de las acciones ejecutadas en el plan de trabajo)



Es todo cuanto tengo que informar a usted, 

Atentamente,







